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Должностной регламент 
Главного государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок № 1 
ИФНС России по Центральному административному округу г. Омска

I. Общие положения
1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) главного государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок № 1 Инспекции ФНС России по Центральному административному округу г. Омска (далее – главного государственного налогового инспектора отдела) относится к ведущей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".
2. Регистрационный номер (код) должности – 11-3-3-094.
2. Область профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора отдела:
· регулирование налоговой деятельности.
3. Вид профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора отдела:
- осуществление налогового контроля и регулирование в сфере налогообложения доходов юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.
4. Назначение на должность и освобождение от должности главного государственного налогового инспектора отдела осуществляются приказом Инспекции ФНС России по Центральному административному округу г. Омска (далее - Инспекция) в установленном порядке.
5. Главный государственный налоговый инспектор отдела непосредственно подчиняется начальнику отдела, либо лицу, исполняющему его обязанности. В случае служебной необходимости и при отсутствии главного государственного налогового инспектора отдела его замещает специалист отдела, назначенный по распоряжению начальника отдела. Главный государственный налоговый инспектор отдела замещает иного специалиста отдела.

П. Квалификационные требования для замещения должности гражданской службы

6. Для замещения должности главного государственного налогового инспектора отдела устанавливаются следующие требования.

6.1. [bookmark: _Hlk82364707]Высшее образование – бакалавриат.

6.2. Для замещения должности главного государственного налогового инспектора отдела не установлены требования к стажу государственной гражданской службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки.

6.3. Наличие базовых знаний:

6.3.1 знание государственного языка Российской Федерации (русского языка);
6.3.2  знание основ:
· Конституции Российской Федерации;
· Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»;
· Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
· Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».
6.3.3 знания в области информационно-коммуникационных технологий:
· знание основ информационной безопасности и защиты информации;
· знание основных положений законодательства о персональных данных;
· знание общих принципов функционирования системы электронного документооборота;
· знание основных положений законодательства об электронной подписи;
· знания и умения по применению персонального компьютера;
6.3.4 знание служебного распорядка Инспекции, порядка работы со служебной информацией, инструкции по делопроизводству, правил и норм охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты, правила делового этикета, должностного регламента.

6.4.	Наличие профессиональных знаний:
6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации:
1) Налоговый кодекс Российской Федерации;
2) Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;
3) Бюджетный кодекс;
4) Трудовой кодекс Российской Федерации;
5) Уголовно - процессуальный кодекс Российской Федерации (статьи 44, 140, 141, 144, 145);
6) Уголовный кодекс Российской Федерации (статьи 170.1, 173.1, 173.2, 198-199.2, 327); 
7) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая);
8) Приказ ФНС России от 28.11.2019 № ММВ-7-19/5987@ «Об утверждении миссии и политики ФНС России в области качества на 2019-2021 годы»;
9) Приказ ФНС России от 02.08.2005 № САЭ-3-06/354@ «Об утверждении Перечня должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»;
10) Федеральный закон от 08.08.2001 № 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей" (с изменениями и дополнениями); 
11) Федеральный закон от 06.10.1999 № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;
12) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
13) Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
14) Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
15) Федеральный закон от 10.12.2003 № 173-ФЗ «О валютном регулировании и валютном контроле»;
16) Федеральный закон от 27.06.2011 № 161-ФЗ «О национальной платежной системе»; 
17) Федеральный закон от 07.08.2001 № 115-ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма»;
18) Федеральный закон от 28.12.2013 № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
19) Закон Российской Федерации от 21.03.1991 № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»;
20) Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»;
21) Федеральный закон Российской Федерации от 06.04.2011 №63-Ф3 «Об электронной подписи»;
22) Указ Президента Российской Федерации от 12.08.2002 №885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих»;
23) Указ Президента Российской Федерации от 07.05.2012 №601 "Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления";
24) Указ Президента Российской Федерации от 24.06.2019 № 288 «Об Основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2019-2021 годы»;
25) Указ Президента Российской Федерации от 31.12.2005 № 1574   «О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы»;
26) Постановление Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»;
27) Постановление Правительства Российской Федерации   от 12.08.2004 № 410 «О порядке взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов»;
28) Постановление Правительства Российской Федерации от 25.12.2009 № 1088 «О государственной автоматизированной системе «Управление»;
29) Постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, а также государственной корпорации по атомной энергии «Росатом» и ее должностных лиц;
30) Постановление Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 № 1284  “Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей”;
31) Приказ ФНС России от 08.07.2019 № ММВ-7-19/343 «Об утверждении Административного регламента Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов, плательщиков страховых взносов и налоговых агентов о действующих налогах, сборах и страховых взносах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов, сборов и страховых взносов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов, плательщиков страховых взносов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)»;
32) Приказ ФНС России от 11.04.2011 № ММВ-7-4/260@ «Об утверждении кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы»;
33) Приказ МНС России от 17.11.2003 № БГ-3-06/627@ «Об утверждении единых требований к формированию информационных ресурсов по камеральным и выездным налоговым проверкам»;
34) Приказ ФНС России от 07.11.2018 № ММВ-7-2/628@ «Об утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым Кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, требований к документам, представляемым в налоговый орган на бумажном носителе, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению акта налоговой проверки, требований к составлению акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым Кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 Налогового Кодекса Российской Федерации); 
35) Приказ ФНС России от 23.10.2020 № ЕД-7-1/774@ «Об утверждении форм статистической налоговой отчетности Федеральной налоговой службы на 2021 год»;
36) Приказ ФНС России от 18.11.2020 № ЕД-7-1/832@ «Об утверждении форм статистической налоговой отчетности Федеральной налоговой службы на 2021 год, формируемой в разрезе муниципальных образований субъектов Российской Федерации»;
37) Приказ ФНС России от 29.12.2020 № ЕД-7-1/975@»О внесении изменений в приказ ФНС России от 18.11.2020  № ЕД-7-1/832@ и об утверждении форм статистической налоговой отчетности Федеральной налоговой службы на 2021 год»;
38) Приказ ФНС России от 19.07.2018 № ММВ-7-2/460@ "Об утверждении форм и форматов направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) в электронной форме";
39) Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации";
40) Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете";
41) Приказ от 30.06.2009 МВД России № 495 и ФНС России № ММ-7-2-347 " Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений";
42) Приказ ФНС Российской Федерации от 16.07.2020 № ЕД-7-2/448@ " Об утверждении Порядка направления и получения документов, предусмотренных налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, а также представления документов по требованию налогового органа в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи";
43) Приказ ФНС Российской Федерации от 13.11.2019 № ММВ-7-1/569@  "Об утверждении порядка представления экземпляра составленной годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности и аудиторского заключения о ней в целях формирования государственного информационного ресурса бухгалтерской (финансовой) отчетности";
44) Федеральный закон от 18.07.2011 № 227-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием принципов определения цен для целей налогообложения";
45) Приказ Минпромторга России от 28.04.2018 № 1714 "Об утверждении Перечня кодов товаров в соответствии с Товарной номенклатурой внешнеэкономической деятельности Евразийского экономического союза, сделки в отношении которых признаются контролируемыми в соответствии со статьей 105.14 части первой Налогового кодекса Российской Федерации";
46) Приказ ФНС России от 26.03.2012 № ММВ-7-13/182@ "Об утверждении форм документов, используемых ФНС России при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока рассмотрения заявления о заключении соглашения о ценообразовании для целей налогообложения и прилагаемых к нему документов";
47) Приказ ФНС России от 07.05.2018 № ММВ-7-13/249@ "Об утверждении формы уведомления о контролируемых сделках, формата представления уведомления о контролируемых сделках в электронной форме, порядка заполнения формы уведомления о контролируемых сделках, а также порядка представления уведомления о контролируемых сделках в электронной форме и признании утратившим силу приказа ФНС России от 27 июля 2012 г. № ММВ-7-13/524@";
48) Приказ ФНС России от 26.08.2019 № ММВ-7-13/421@ "Об утверждении формы извещения о контролируемых сделках и порядка направления налоговым органом, проводящим налоговую проверку, извещения о контролируемых сделках в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный по контролю и надзору в области налогов и сборов, и признании утратившим силу приказа ФНС России от 10.10.2012 № ММВ-7-13/704@";
49) Приказ ФНС России от 26.11.2012 № ММВ-7-13/907@ "Об утверждении форм документов, применяемых при проведении и оформлении результатов проверки полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами, оснований и порядка продления срока проведения проверки полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами, требований к составлению акта проверки полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами";
50) Приказ ФНС России от 19.11.2013 № ММВ-7-13/512@ "Об утверждении форм документов, применяемых при проведении симметричных корректировок и обратных корректировок налогоплательщиками, являющимися другими сторонами контролируемой сделки, порядка выдачи уведомления о возможности симметричных корректировок и порядка выдачи уведомления о необходимости обратных корректировок";
51) Приказ ФНС России от 26.08.2019 № ММВ-7-17/418с "Об утверждении Административного регламента осуществления Федеральной налоговой службой контроля и надзора за соблюдением резидентами (за исключением кредитных организаций, некредитных финансовых организаций, предусмотренных федеральным законом от 10.07.2002 № 86-фз "О центральном банке российской федерации (банке россии)") и нерезидентами валютного законодательства российской федерации, требований актов органов валютного регулирования и валютного контроля (за исключением контроля за валютными операциями, связанными с перемещением товаров через таможенную границу евразийского экономического союза, с ввозом товаров в российскую федерацию и их вывозом из российской федерации), соответствием проводимых валютных операций, не связанных с перемещением товаров через таможенную границу евразийского экономического союза, с ввозом товаров в российскую федерацию и их вывозом из российской федерации, условиям лицензий и разрешений, а также за соблюдением резидентами, не являющимися уполномоченными банками, обязанности уведомлять налоговые органы по месту своего учета об открытии (закрытии, изменении реквизитов) счетов (вкладов) в банках, расположенных за пределами территории российской федерации, и представлять отчеты о движении средств по таким счетам (вкладам)";
52) Письмо ФНС России от 16.07.2013 № АС-4-2/12705 "О рекомендациях по проведению камеральных налоговых проверок";
53) Письмо ФНС России от 17.07.2013 № АС-4-2/12837 "О рекомендациях по проведению мероприятий налогового контроля, связанных с налоговыми проверками";
54) Письмо ФНС России от 31.10.2017 № ЕД-4-9/22123@ "О рекомендациях по применению положений статьи 54.1 Налогового кодекса Российской Федерации";
55) Стандарт комплексной профилактики рисков причинения вреда охраняемым законом ценностям (утвержденного протоколом заседания проектного комитета по основному направлению стратегического развития Российской Федерации "реформа контрольной и надзорной деятельности" от 27.03.2018 № 2).
56) Закон Омской области от 24.11.2008 № 1106-ОЗ "Об установлении пониженной ставки налога на прибыль организаций" (с изменениями и дополнениями);
57) Закон Омской области от 11.12.2012 № 1497-ОЗ "О государственной политике Омской области в сфере инвестиционной деятельности" (с изменениями и дополнениями);
58) Закон Омской области от 25.12.2012 № 1505-ОЗ "Об инвестиционном налоговом кредите" (с изменениями и дополнениями);
59) Приказ ФНС России от 23.09.2019 № ММВ-7-3/475@ "Об утверждении формы налоговой декларации по налогу на прибыль организаций, порядка ее заполнения, а также формата представления налоговой декларации по налогу на прибыль организаций в электронной форме";
60) Приказ ФНС России от 14.11.2012 № ММВ-7-3/845@ "Об утверждении Регламента формирования и использования раздела "Разъяснения Федеральной налоговой службы, обязательные для применения налоговыми органами" официального сайта Федеральной налоговой службы";
61) Приказ ФНС России от 28.022017 № 35дсп@ "Об утверждении Временного порядка организации внутреннего аудита в Федеральной налоговой службе";
62) Приказ ФНС России от 16.10.2013 № ММВ-7-3/449@ "Об утверждении Порядка организации деятельности налоговых органов по вопросам формирования единой методологической позиции в области налогообложения юридических лиц";
63) Приказ ФНС России от 28.11.2017 № ММВ-7-13/987@ "Об утверждении Положения об Управлении трансфертного ценообразования Федеральной налоговой службы";
64) Приказ ФНС России от 02.03.2016 № ММВ-7-3/115@ "Об утверждении формы налогового расчета о суммах выплаченных иностранным организациям доходов и удержанных налогов, порядка ее заполнения, а также формата представления налогового расчета о суммах выплаченных иностранным организациям доходов и удержанных налогов в электронной форме"; 
65) Приказ МНС России от 05.01.2004 № БГ-3-23/1 "Об утверждении формы Налоговой декларации по налогу на прибыль иностранной организации и внесении изменений и дополнений в Инструкцию по ее заполнению»;
66) Приказ МНС РФ от 23.12.2003 № БГ-3-23/709@ "Об утверждении формы Налоговой декларации о доходах, полученных российской организацией от источников за пределами Российской Федерации, и Инструкции по ее заполнению";
67) Приказ ФНС России от 26.12.2019 № СД-4-3/26867@ "О рекомендуемых форме и формате уведомления об изменении порядка уплаты налога на прибыль организаций";
68) Приказ ФНС России от 27.08.2020 № ЕД-7-3/610@ "Об утверждении формы, порядка заполнения и формата представления налоговой декларации по акцизам на этиловый спирт, алкогольную и (или) подакцизную спиртосодержащую продукцию, а также на виноград в электронной форме";
69) Приказ ФНС России от 31.05.2021 № ЕД-7-3/525@  "Об утверждении формы налоговой декларации по акцизам на нефтяное сырье, порядка ее заполнения, а также формата представления налоговой декларации по акцизам на нефтяное сырье в электронной форме";
70) Приказ ФНС России от 11.05.2021 № ЕД-7-23/478@ "Об утверждении форм документов, используемых налоговыми органами при заявительном порядке возмещения налога на добавленную стоимость (акциза) при проведении налогового мониторинга, а также формы и формата представления заявления о применении заявительного порядка возмещения налога на добавленную стоимость (акциза) в электронной форме".

Главный государственный налоговый инспектор отдела должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.
6.4.2. Иные профессиональные знания:
1) основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета;
2) основы налогообложения;
3) основы финансовых и кредитных отношений;
4) общие положения о налоговом контроле;
5) принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации;
6) принципы формирования налоговой системы Российской Федерации;
7) порядок проведения мероприятий налогового контроля;
8) принципы налогового администрирования;
9) порядок и сроки проведения камеральных проверок;
10) требования к составлению акта камеральной проверки;
11) судебно-арбитражная практика в части камеральных проверок;
12) схемы ухода от налогов;
13) порядок определения налогооблагаемой базы. 
14) практика применения законодательства РФ о налогах и сборах, иных нормативных актов и служебных документов, регулирующих соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению конкретных должностных обязанностей, основ управления и организации труда, процесса прохождения гражданской службы;
15) основные направления политики государства в сфере противодействия коррупции;
16)  нормы делового общения, порядок работы с обращениями граждан;
17)  порядок организации взаимодействия с органами прокуратуры, следственными органами, органами внутренних дел;
18)  основы делопроизводства, аппаратного и программного обеспечения; возможностей и особенностей применения, современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота;
19)  инструкция по делопроизводству; общие вопросы в области обеспечения информационной безопасности;
20)  должностной регламент;
21) принципы, методы, технологии и механизмы осуществления профилактической деятельности;
22) виды, назначение и технологии организации профилактических мероприятий, инструментов профилактической деятельности.

6.5. Наличие функциональных знаний:
1) принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора);
2) виды, назначение и технологии организации проверочных процедур;
3) понятие единого реестра проверок, процедура его формирования;
4) процедура предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган;
5) процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения;
6) ограничения при проведении проверочных процедур;
7) меры, принимаемые по результатам проверки;
8) плановые (рейдовые) осмотры;
9) понятие нормы права,  нормативного правового акта, правоотношений и их признаки;
10) порядок ведения дел в судах различных инстанций; основы производства по делам об административных правонарушениях;
11) основные мероприятия мобилизационной подготовки;
12) процедура поощрения и награждения за гражданскую службу.

6.6.	Наличие базовых умений:
1) умение мыслить системно (стратегически);
2) умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;
3) коммуникативные умения;
4) умение управлять изменениями;
5) умение совершенствовать свой профессиональный уровень;
6) умения в области информационно-коммуникационных технологий;
7) умение оперативно принимать и реализовывать управленческие решения;
8)  умение руководить подчиненными, эффективно планировать, организовывать работу и контролировать ее выполнение.

6.7.	Наличие профессиональных умений:
1) осуществление экспертизы проектов нормативных правовых актов;
2)  обеспечение выполнения поставленных руководством задач;
3)  эффективное планирование служебного времени, анализ и прогнозирование деятельности в порученной сфере, использование опыта и мнения коллег;
4) расчета налога по специальным налоговым режимам;
5) взаимоотношения в рамках внутриведомственного и межведомственного электронного документооборота;
6) работы с федеральными информационными ресурсами, АИС Налог 3;
7) квалифицированного планирования работы отдела, подготовки служебных документов;
8) работа с информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; 
9)  использование графических объектов в электронных документах, подготовка деловой корреспонденции и актов инспекции;
10)  осуществление производства по делам об административных правонарушениях;
11) проведение профилактических мероприятий;
12) осуществление контроля, исполнения программы профилактики рисков причинения вреда, охраняемым законом ценностям;
13) реализация управленческих решений в части профилактики нарушений обязательных требований.

6.8.	Наличие функциональных умений:
1) стратегического планирования и управления групповой деятельностью с учетом возможностей и особенностей применения, современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах;
2) формирования и ведения реестров, кадастров, регистров, перечней, каталогов для обеспечения контрольно-надзорных полномочий;
3) осуществления контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов;
4) подготовки аналитических, информационных и других материалов;
5) подготовки разъяснений, в том числе гражданам, по вопросам применения законодательства Российской Федерации в установленной сфере деятельности.


III. Должностные обязанности, права и ответственность
7. Основные права и обязанности главного государственного налогового инспектора отдела, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18, 19, 20, 20.1, 20.2 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел камеральных проверок № 1, главный государственный налоговый инспектор отдела обязан:
1)  соблюдать Регламент проведения камеральных налоговых проверок, оформлять их результаты. Осуществлять контроль за проведением камеральных налоговых проверок налоговых деклараций по налогу на прибыль организаций; по налогу на прибыль иностранных организаций; по налоговым расчетам о суммах выплаченных иностранным организациям доходов и удержанных налогов; по налогу на акцизы; по водному налогу; по налогу на добычу полезных ископаемых; по сбору за пользование объектами животного мира, сбору за пользование объектами водных биологических ресурсов;
2)  осуществлять контроль за проведением иных мероприятий камерального контроля, указанных в Положении об отделе;
3)  участвовать в заседаниях комиссии контрольно-аналитической группы Инспекции;
4)  осуществлять качественную и своевременную подготовку и направление в Управление отчетов по утвержденным формам статистической налоговой отчетности, относящимся к предмету деятельности отдела;
5) проводить мероприятия по предоставлению организациями, которые признаются контролирующими, Уведомлений о контролируемых иностранных компаниях;
6) проводить контроль на предмет выявления сделок, которые в соответствии с положениями Налогового кодекса Российской Федерации попадают под критерии контролируемых;
7) проводить  мероприятия валютного контроля;
8) проводить анализ юридических лиц с целью дальнейшего исключения из ЕГРЮЛ в соответствии с Федеральным законом от 08 августа 2001 г. № 129-ФЗ; формировать и направлять справки об исключении из ЕГРЮЛ недействующих юридических лиц;
9) соблюдать требования по учету, обращению и хранению документов, составляющих служебную тайну, в том числе с использованием технических средств;
10)  вести в установленном порядке делопроизводства, хранение и сдачу в архив документов отдела;
11)  соблюдать выполнение трудовой дисциплины и правил служебного распорядка, выполнение общих принципов служебного поведения государственных служащих, соблюдать нормы служебной, профессиональной этики и правил  делового поведения;
12)   выполнять  приказы  ФНС России, приказы, распоряжения Управления ФНС России по Омской области, приказы, распоряжения по Инспекции;
13)  исполнять поручения начальника отдела, либо лица, исполняющего его обязанности,  данные в пределах их полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;
14)  обеспечивать объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращений граждан, в случае необходимости с участием гражданина, направившего обращение;
15)  осуществлять работу с конфиденциальными сведениями, обрабатываемыми средствами вычислительной техники, согласно предоставленным полномочиям по доступу к информационным ресурсам; 
16)  выполнять требования администратора информационной безопасности по обеспечению реализации положений политики информационной безопасности, политики парольной защиты, политики безопасности рабочих станций и серверов;
17)   не осуществлять действий, способных привести к нарушению функционирования или раскрытию параметров Информационной Системы инспекции;
18)   в случае обнаружения сбоев в работе информационной системы инспекции, а также любых других фактов, незамедлительно сообщать о них администратору информационной безопасности;
19)  хранить информацию, связанную с профессиональной деятельностью, на файл-сервере.
20)  обеспечивать контроль за соблюдением конфиденциальности получаемой и имеющейся информации;
21) принимать участие в рассмотрении жалоб (апелляционных жалоб) на акты ненормативного характера налогового органа, действия (бездействие) его должностных лиц (в части вопросов, относящихся к компетенции отдела), возражений на акты налоговых проверок, в досудебных и, при необходимости, в судебных разбирательствах;
22) участвовать в организации выполнения технологических процессов ФНС России при внедрении программного обеспечения (в том числе при тестировании программного обеспечения, при проведении пилотных проектов, при проведении опытной эксплуатации и вводе в промышленную эксплуатацию программного обеспечения) и при обновлении версий программного обеспечения, оказывающем влияние на выполнение технологических процессов ФНС России;
23)  взаимодействовать со специалистами других  отделов инспекции для достижения целей деятельности отдела и эффективного исполнения своих обязанностей;
24)   участвовать в профессиональной подготовке и переподготовке кадров, проведении совещаний, семинаров по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
25)   сообщать обо всех изменениях (образовании, присвоении ученой степени, ученого звания, изменений семейного положения, места жительства и других) в кадровую службу инспекции для внесения в личное дело в установленной форме;
26)  обеспечивать сохранность служебного удостоверения и служебных документов;
27)  выполнять основные обязанности государственного гражданского служащего, определенные статьей 15 Федерального Закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
28) осуществлять подготовку предложений по организации и проведению профилактических мероприятий;
29) осуществлять мероприятия по соблюдению требований к профилактической работе;
30) подготавливать материалы, сообщения о нормах действующего законодательства, разъяснения и информацию в рамках проведения публичных обсуждений;
31)  осуществлять иные функции, соблюдать ограничения и обязанности, предусмотренные федеральными законами и другими нормативными актами;
32) осуществлять внутренний контроль путем выполнения превентивного, текущего и последующего контроля выполняемых технологических процессов по курируемому направлению деятельности отдела;

9.	В целях исполнения возложенных должностных обязанностей главный государственный налоговый инспектор отдела имеет право:
1)  реализовывать в пределах своей компетенции, возложенные на него обязанности;
2) вести переписку по вопросам, относящимся к компетенции отдела с УФНС России по Омской области, другими налоговыми органами ФНС России, иными государственными органами, организациями и гражданами;
3) получать информацию, содержащуюся в автоматизированной базе данных в пределах своей компетенции;
4) доступа к информационным ресурсам федерального уровня, в том числе к федеральным информационным ресурсам и сервисам, сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России;
5) доступа к конфиденциальной информации Федеральной налоговой службы, персональным данным в объемах, необходимых для выполнения должностных обязанностей;
6) доступа к ресурсам сети Интернет в объемах, необходимых для выполнения должностных обязанностей;
7)  принимать решение о соответствии представленных документов требованиям законодательства, их достоверности и полноты;
8)  требовать от  должностных лиц организаций и граждан строгого выполнения налогового законодательства, предоставления всех необходимых данных для выполнения задач, поставленных перед отделом;
9)   знакомиться c отзывами о профессиональной служебной деятельности и другими документами до внесения их в личное дело, материалами личного дела, а также на приобщение к личному делу письменных объяснений и других документов и материалов;
10)  на защиту своих персональных данных;
11)  на профессиональную переподготовку и повышение квалификации;
12)   вносить предложения начальнику отдела, руководителю (заместителю руководителя) инспекции по усовершенствованию организации работы на своем рабочем месте, в отделе и инспекции в целом;
13)  участвовать в собраниях коллектива Инспекции, своего отдела, входить в состав рабочих групп по подготовке и реализации конкретных проектов и участвовать в разработке коллегиальных решений, направленных на достижение задач отдела.

10.  Главный государственный налоговый инспектор отдела осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 "Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст. 3961; 2017, № 15 (ч. 1), ст. 2194), приказами (распоряжениями) ФНС России, УФНС России по Омской области, Инспекции, поручениями руководителя Управления (заместителя руководителя Управления, координирующего деятельность Инспекции), начальника (заместителя начальника) инспекции, начальника (заместителя начальника) отдела.

11. Главный государственный налоговый инспектор отдела несет ответственность:
1)  за несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, Управления, Инспекции, а также за нарушение ограничений и запретов, связанных с государственной гражданской службой Российской Федерации;
2) за исполнение неправомерного поручения руководителя;
3) за разглашение конфиденциальной информации Федеральной налоговой службы, за нарушение законодательства Российской Федерации в области защиты информации, в том числе в области защиты персональных данных;
4) за неправомерное использование информационных ресурсов УФНС России по Омской области, информационных ресурсов федерального уровня, в том числе федеральных информационных ресурсов и сервисов, сопровождаемых ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России, ресурсов сети Интернет;
5)  за несоблюдение установленного порядка работы с информацией «Для служебного пользования»;
6)  за нарушение требований руководящих документов по защите информации; 
7)  за утерю или порчу служебного удостоверения и документов;
8)  за несоблюдение правил служебного распорядка;
9)  за нарушение техники безопасности, противопожарной безопасности и эксплуатации СВТ;
10)  действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;
11)  в установленном порядке материальную ответственность за ущерб, причиненный инспекции;
12)  за нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы;
13)  за невыполнение обязанности уведомлять представителя нанимателя, органы прокуратуры или другие государственные органы об обращениях в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений;
14)  за некачественное и несвоевременное исполнение обязанностей, изложенных в настоящем должностном регламенте;
15)  за неосуществление внутреннего контроля в отношении выполняемых технологических процессов либо технологических операций по курируемому направлению деятельности отдела.

Главный государственный налоговый инспектор отдела за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

За несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, Управления,  должностных обязанностей, предусмотренных должностным регламентом, главный государственный налоговый инспектор отдела несет дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор отдела вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения
12.	При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор отдела вправе самостоятельно принимать решения по вопросам, определенным настоящим должностным регламентом.
13.	При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор отдела обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:
1) обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым Кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;
2) в случае невозможности принять самостоятельно решение информировать начальника (заместителя начальника) отдела для принятия им соответствующего решения.
V. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор отдела вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений
14. Главный государственный налоговый инспектор отдела в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
1) приказов (распоряжений), управленческих решений в части организационного обеспечения подготовки соответствующих документов по вопросам проведения контрольной работы в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

15. Главный государственный налоговый инспектор отдела в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
1) положений об отделе;
2) графика отпусков гражданских служащих отдела;
3) иных актов по поручению руководства Инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений
 
16. В соответствии со своими должностными обязанностями главный государственный налоговый инспектор отдела принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
Определение сроков и процедур подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядка согласования и принятия данных решений осуществляется в соответствии с Типовым регламентом взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, Типовым регламентом внутренней организации федеральных органов исполнительной власти, Регламентом Федеральной налоговой службы, административными регламентами Федеральной налоговой службы, инструкцией по делопроизводству в Инспекции и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
VII. Порядок служебного взаимодействия
17. Взаимодействие главного государственного налогового инспектора отдела с федеральными государственными гражданскими служащими Инспекции, Управления и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст.3196; 2009,  № 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России, УФНС России по Омской области и Инспекции.
Служебное взаимодействие главного государственного налогового инспектора отдела с гражданскими служащими государственных органов, другими гражданами, а также с организациями, в связи с исполнением должностных обязанностей и в пределах функциональной компетенции предусматривает:
1) ведение переписки по вопросам, относящимся к компетенции отдела с УФНС России по Омской области, территориальными органами ФНС России, другими государственными органами, организациями и гражданами.
VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии  административным регламентом Федеральной налоговой службы
18.	В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции главный государственный налоговый инспектор отдела выполняет организационное, информационное обеспечение (принимает участие в обеспечении) оказания следующих видов государственных услуг, осуществляемых Инспекцией:
1)   по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также, по приему налоговых деклараций (расчетов) совместно с другими отделами.
IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной
служебной деятельности

19.	Эффективность профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора отдела оценивается по следующим показателям:
1) выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
2) своевременности и оперативности выполнения поручений;
3) качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
4) профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
5) способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
6) творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
7)  осознанию ответственности за последствия своих действий.
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