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УТВЕРЖДАЮ

Начальник Межрайонной ИФНС России № 8 по Омской области
________________ Е.М. Крючкова

«____»___________ 2022
ДОЛЖНОСТНОЙ РЕГЛАМЕНТ

старшего государственного налогового инспектора

отдела камеральных проверок № 1 

Межрайонной Инспекции Федеральной налоговой службы № 8 
по Омской области
I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) старшего государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок № 1  Межрайонной Инспекции Федеральной налоговой службы № 8 по Омской области (далее - старший государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".

Регистрационный номер (код) должности - 11-3-4-095. 
2. Область профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора: регулирование налоговой деятельности.

3. Виды профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора:

- Осуществление налогового контроля, Детализация вида профессиональной служебной деятельности Осуществление налогового контроля посредством проведения камеральных проверок 

- Регулирование в сфере имущественного налогообложения

4. Назначение на должность и освобождение от должности старшего государственного налогового инспектора осуществляются приказом начальника Межрайонной Инспекции Федеральной налоговой службы № 8 по Омской области (далее – Инспекция) в установленном порядке.
5. Старший государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела, либо лицу, исполняющему его обязанности. При отсутствии старшего государственного налогового инспектора исполнение его обязанностей осуществляет специалист, назначенный начальником отдела.

II. Квалификационные требования для замещения должности

гражданской службы

6. Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования:

6.1 Наличие высшего образования.

6.2 Без предъявления требования к стажу государственной гражданской службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки.
6.3 Наличие базовых знаний:

1) знание государственного языка Российской Федерации (русского языка);

2) знание основ:

- Конституции Российской Федерации,

- Федерального Закона от 27 мая 2003 № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»,

- Федерального Закона от  27 июля 2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», 

- Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»,

3) знаниями в области информационно-коммуникационных технологий:

- знание основ информационной безопасности и защиты информации;

- знание основных положений законодательства о персональных данных;

- знание общих принципов функционирования системы электронного документооборота;

- знание основных положений законодательства об электронной подписи;

- знания и умения по применению персонального компьютера;

4) должен знать служебный распорядок Инспекции, порядок работы со служебной информацией, инструкцию по делопроизводству, правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты; правила делового этикета; должностной регламент.

6.4 Наличие профессиональных знаний:

6.4.1 В сфере законодательства Российской Федерации:

1. Бюджетный кодекс Российской Федерации;

2. Гражданский кодекс Российской Федерации;
3. Земельный кодекс Российской Федерации (Глава X. «Плата за землю и оценка земли»);
4. Жилищный кодекс Российской Федерации;
5. Кодекс об административных правонарушениях (в части ответственности за нарушение законодательства);
6. Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая: Глава 28. «Транспортный налог»; Глава 30. «Налог на имущество организаций»; Глава 31. «Земельный налог» (далее - НК РФ);
7. Таможенный кодекс Таможенного союза;
8. Трудовой кодекс Российской Федерации;
9. Уголовный кодекс Российской Федерации (в части уголовной ответственности за совершение налоговых преступлений);
10. Закон Российской Федерации от 21 марта 1991  № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»;
11. Закон Российской Федерации от 21 февраля 1992  № 2395-1 «О недрах»;

12. Федеральный закон от 30 декабря 1995  № 225-ФЗ «О соглашениях о разделе продукции».

13. Федеральный закон от 29 июля 1998  № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» (в части определения кадастровой стоимости имущества);

14. Федеральный закон от 13 июля 2015  № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

15. Федеральный закон от 3 июля 2016  № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке»;

16. Федеральный закон от 26 декабря 2008  № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

17. Федеральный закон от 9 февраля 2009  № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

18. Федеральный закон от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

19. Федеральный закон от 27 июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

20. постановление Правительства Российской Федерации от 1 января 2002  № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы»;

21. постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 1994  № 938 «О государственной регистрации автомототранспортных средств и других видов самоходной техники на территории Российской Федерации»;

22. постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004  № 410 «О порядке взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов»;

23. постановление Правительства Российской Федерации от 28 августа 2005  № 819 «Об утверждении Правил представления резидентами налоговым органам отчетов о движении средств по счетам (вкладам) в банках за пределами территории Российской Федерации»;

24. постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»;

25. приказ Минфина России от 2 июля 2012 № 99н «Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)»;

26. приказ Минфина России от 13 октября 2003  № 91н «Об утверждении Методических указаний по бухгалтерскому учету основных средств»;

27. приказ Минфина России от 16 декабря 2010  № 174н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета бюджетных организаций и Инструкции по его применению»;

28. приказ Минфина Российской Федерации от 5 ноября 2009  № 114н «Об утверждении Порядка постановки на учет, снятия с учета в налоговых органах российских организаций по месту нахождения их обособленных подразделений, принадлежащих им недвижимого имущества и (или) транспортных средств, физических лиц - граждан Российской Федерации, а также индивидуальных предпринимателей, применяющих упрощенную систему налогообложения на основе патента»;

29. приказ ФНС России от 22 февраля 2012  № ММВ-7-11/109@ «Об утверждении состава реквизитов информационного ресурса «Справочная информация о ставках и льготах по имущественным налогам»;

30. приказ ФНС России от 14 августа 2019 № СА-7-21/405@ «Об утверждении форм и форматов представления налоговой декларации по налогу на имущество организаций и налогового расчета по авансовому платежу по налогу на имущество организаций в электронной форме и порядков их заполнения»;

31. приказ МНС России от 17 ноября 2003  № БГ-3-06/627@ «Об утверждении единых требований к формированию информационных ресурсов по камеральным и выездным налоговым проверкам»;

32. Приказ ФНС России от 19 июля 2018  № ММВ-7-2/460@ « Об утверждении форм и форматов направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) в электронной форме »;

33. приказ ФНС России от 7 ноября 2018 № ММВ-7-2/460@ «Об утверждении форм документов, предусмотренных налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению акта налоговой проверки, требований к составлению акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 налогового кодекса российской федерации)»;
34. письмо ФНС России от 16 июля 2013 № АС-4-2/12705 «О рекомендациях по проведению камеральных налоговых проверок»;
35. приказ Минфина от 29 июля 1998  № 34н «Об утверждении Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации»;

36. приказ ФНС России от 25 января 2012  № ММВ-7-6/25@ «Об утверждении форм и требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган при государственной регистрации юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств»;

37. приказ ФНС России от 17 октября 2013  № ММВ-7-3/449@ «Об утверждении Порядка организации деятельности налоговых органов по вопросам формирования единой методологической позиции в области налогообложения юридических лиц».

38. письмо ФНС России от 31.10.2017 N ЕД-4-9/22123@ "О рекомендациях по применению положений статьи 54.1 Налогового кодекса Российской Федерации".

Старший государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности. 

6.4.2 Иные профессиональные знания:

- порядок и сроки проведения камеральных проверок;

- требования к составлению акта камеральной проверки;

- основы финансовых отношений и кредитных отношений;

- судебно-арбитражная практика в части камеральных проверок;

- схемы ухода от налогов;

- порядок определения налогооблагаемой базы.

- понятие и виды налога на имущество;

- состав налогоплательщиков налога на прибыль организаций;

- особенности налогообложения имущества, переданного в доверительное управление;

- особенности налогообложения имущества при исполнении концессионных соглашений;

- понятие налоговый период, отчетный период;

- понятие налоговая ставка;

- порядок применения налоговых льгот и исчисления суммы налога и сумм авансовых платежей по налогу;

- порядок исчисления суммы налога и сумм авансовых платежей по налогу;

- практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах в служебной деятельности;

- порядок исчисления уплаты налога на имущество организаций, транспортного налога, земельного налога.
6.5 Наличие функциональных знаний:

понятие, способы и технологии осуществления государственного контроля (надзора), муниципального контроля, виды контроля;

- принципы защиты прав подконтрольных лиц;

- виды, порядок организации и осуществления мероприятий по профилактике нарушения обязательных требований;

- обязанности и ограничения при проведении мероприятий по контролю;

- виды и основные характеристики мероприятий по контролю;

- порядок организации и осуществления мероприятий по контролю без взаимодействия;

- порядок организации и осуществления плановых проверок, формирования ежегодного плана проведения плановых проверок;

- институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган;

- основания проведения и особенности внеплановых проверок, контрольных закупок, согласование их проведения с органами прокуратуры;

- порядок, этапы, инструменты организации и проведения проверки, контрольной закупки;

- понятие единого реестра проверок, процедура его формирования;

- меры, принимаемые по результатам проверки.
6.6. Наличие базовых умений:

- умение мыслить системно (стратегически);

- умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;

-  коммуникативные умения;

- умение управлять изменениями

- умение руководить подчиненными, эффективно планировать, организовывать работу и контролировать ее выполнение;

- умение оперативно принимать и реализовывать управленческие решения.

6.7 Наличие профессиональных умений:

- расчет остаточной стоимости объектов амортизируемого имущества;

- формирование и ведение лицевых счетов для обеспечения контрольно-надзорных полномочий;

- осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов;

- обеспечения выполнения поставленных руководством задач, эффективного планирования и рационального использования служебного времени.

 - составление акта по результатам проведения камеральной налоговой проверки;

- расчет налога на имущество организаций;
- подготовка материалов проверок полноты исчисления и уплаты налогов, в том числе заключения на письменные возражения налогоплательщика по акту проверки.

6.8 Наличие функциональных умений:

- организация мероприятий по профилактике нарушения обязательных требований и мероприятий по контролю;

- формирование и ведение реестров и иных информационных ресурсов для обеспечения контрольно-надзорных полномочий;

- проведение мероприятий по профилактике нарушения обязательных требований;

- проведение мероприятий по контролю без взаимодействия;

- проведение плановых и внеплановых документарных (камеральных) проверок;

- проведение плановых и внеплановых выездных проверок, контрольных закупок;

- осуществление контроля исполнения предписаний и решений контрольно-надзорных органов.
III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности старшего государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004  № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел камеральных проверок № 1, старший государственный налоговый инспектор обязан:

- соблюдать приказы, распоряжения, Правила, Инструкции и другие документы по обеспечению собственной и информационной безопасности;

- обеспечить соблюдение конфиденциальности получаемой и имеющейся информации;

- обеспечить сотрудничество со специалистами других  отделов инспекции для достижения своих целей и эффективного исполнения обязанностей;

- соблюдать Регламент проведения камеральных налоговых проверок, оформления и реализации их результатов;

- проводить качественно и в установленные законом сроки камеральные проверки деклараций (расчетов) и иных документов, служащих основанием для исчисления и уплаты налогов, указанных в Положении об отделе, и в соответствии с закреплением специалиста отдела по осуществлению администрирования курируемого налога в соответствии с утвержденным Распоряжением по отделу, проводить полный комплекс контрольных мероприятий в соответствии с действующим налоговым законодательством, утвержденными Регламентами и  Методическими рекомендациями,  с целью контроля  над  соблюдением  налогового  законодательства, правильностью исчисления налогов, своевременностью их уплаты;

- обеспечивать подготовку, направление и вручение сообщений об исчисленных налоговыми органами суммах транспортного налога, земельного налога, налога на имущество организаций (далее – сообщения); 

- рассматривать пояснения и (или) документов, представленных налогоплательщиками-организациями в налоговые органы в связи с направленными сообщениями;

- информировать налогоплательщиков о результатах рассмотрения пояснений и (или) документов, представленных в налоговые органы в связи с направленными сообщениями, в том числе по подготовке писем о продлении срока рассмотрения указанных пояснений и (или) документов; 

- выявлять и вносить в автоматизированную информационную систему Федеральной налоговой службы сведений о транспортных средствах, земельных участках, объектов недвижимого имущества, которые в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации не являются объектами налогообложения;

- проведение мероприятий по начислению транспортного, земельного налогов юридических лиц, налога на имущество организаций;

- проводить мероприятия по нормализации сведений по Распоряжению ФНС от 31.07.2019

 № 201@;

- обеспечения мероприятий по устранению ошибок форматно-логического контроля второго уровня;

- рассматривать поступившие в налоговые органы заявления на льготу ЮЛ, заявления о гибели/уничтожении транспортных средств, заявления о гибели/ уничтожении ОН;

- проводить иные мероприятия камерального контроля, указанные в Положении об отделе в соответствии с утвержденным Распоряжением по отделу;

- обеспечивать полноту  привлечения к налоговой и административной ответственности в соответствии с КоАП РФ. Строго соблюдать процедуры привлечения налогоплательщиков к налоговой ответственности, оформлять результаты налоговой проверки с соответствии с требованиями Налогового Кодекса Российской Федерации, своевременного перенесения документов, оформленных по результатам камеральной налоговой проверки в КРСБ;

- соблюдать процедуры вручения, рассмотрения материалов камеральной налоговой проверки, в том числе проверки полномочий руководителя организации, индивидуального предпринимателя (представителя) в отношении которого проводится проверка с использованием базы данных ЕГРЮЛ, ЕГРИП, сведений регистрирующего органа;

- проводить полный комплекс контрольных мероприятий при отработке выборок по курируемым налогам;

- проводить работу по получению информации о деятельности налогоплательщиков из внешних источников, мониторинг, анализ указанной информации, использование в контрольной работе в целях качественного проведения контрольных мероприятий;

- согласно п.3 ст.32 Налогового кодекса РФ, при выявлении обстоятельств, позволяющих предполагать совершение нарушения законодательства о налогах и сборах, содержащего признаки преступления, формировать материалы для направления их в органы внутренних дел для решения вопроса о возбуждении уголовного дела;

- участвовать в подготовке материалов, входящих в компетенцию отдела для проведения заседаний комиссии по легализации налоговой базы, участвовать в заседаниях комиссии по легализации налоговой базы;

- направлять в правоохранительные органы сведения и информацию, полученных в ходе проведения мероприятий налогового контроля, на предмет наличия признаков состава преступления, предусмотренного статьями 159, 170.1, 173.1, 173.2 Уголовного кодекса Российской Федерации;

- формировать и проводить анализ статистической отчетности, закрепленной за специалистом;

- обеспечивать своевременное направление статистической отчетности, закрепленной за специалистом, в вышестоящий налоговый орган;

- участвовать в  обеспечении поступления в соответствующие бюджеты сумм налогов, штрафов, пени, дополнительно начисленных при проведении камеральных налоговых проверок;

- осуществлять приостановление (возобновление) операций по расчетным счетам налогоплательщиков за непредставление налоговой отчетности по курируемым налогам с соблюдением сроков, установленных НК РФ;

- соблюдать сроки и обеспечивать полноту формирования информационных ресурсов в пределах своей компетенции, обеспечивать самоконтроль в целях устранения возможных нарушений налогового администрирования;

- выявлять в ходе проведения камеральных проверок налогоплательщиков для включения в план выездных налоговых проверок, формировать и передавать информацию в отдел предпроверочного анализа и истребования документов о необходимости включения указанных налогоплательщиков в план проведения выездных налоговых проверок;
- обеспечивать актуализацию налоговых обязательств по курируемым налогам;

- выявлять в ходе проведения контрольных мероприятий методологических вопросов по курируемым налогам, направлять в установленные сроки в адрес Управления проекты актов камеральных проверок содержащих указанные вопросы;

- соблюдать конфиденциальность получаемой и имеющейся информации;

- сотрудничать со специалистами других отделов инспекции для достижения своих целей и эффективного исполнения обязанностей;

- выполнять приказы и распоряжения ФНС России, Управления, Инспекции;

- исполнять поручения начальника отдела и его заместителя, данные в пределах их полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

- обеспечивать использование, при проведении контрольных мероприятий, данных единого реестра информационных ресурсов, созданного в Управлении;

- вести в установленном порядке делопроизводство, хранение и передачу в архив документов;

- курировать специалистов, имеющих незначительный опыт работы;

- выполнять требования администратора информационной безопасности по обеспечению реализации положений политики информационной безопасности, политики парольной защиты, политики безопасности рабочих станций и серверов;

- не осуществлять действий, способных привести к нарушению функционирования или раскрытию параметров Информационной Системы инспекции;

- в случае обнаружения сбоев в работе информационной системы инспекции, а также любых других фактов,  незамедлительно сообщать о них администратору информационной безопасности;

- хранить информацию, связанную с профессиональной деятельностью, на файл-сервере;

- обеспечивать и контролировать соблюдение конфиденциальности получаемой и имеющейся информации;

- соблюдать правила техники безопасности эксплуатации ПЭВМ;

- соблюдать служебный распорядок Инспекции;

- соблюдать основные принципы противодействия коррупции, правовые и организационные основы предупреждения коррупции и борьбы с ней;

- строго соблюдать общие принципы служебного поведения государственных служащих.

- осуществлять иные функции, предусмотренные иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации, ФНС России, Управления, Инспекции.

- осуществлять организацию выполнения технологических процессов ФНС России при внедрении программного обеспечения (в том числе при тестировании программного обеспечения, при проведении пилотных проектов, при проведении опытной эксплуатации и вводе в промышленную эксплуатацию программного обеспечения) и при обновлении версий программного обеспечения, оказывающем влияние на выполнение технологических процессов ФНС России.

- подготавливать, корректировать  и поддерживать в актуальном состоянии справочники и таблицы нормативно-справочной информации, ведение которых закреплено за подразделениями Инспекции приказом Инспекции;

- инструктировать и консультировать на рабочих местах сотрудников Инспекции, в том числе при смене версий программного обеспечения и при появлении вопросов в ходе выполнения технологических процессов ФНС России;

- выполнять необходимые действия для обеспечения выполнения технологических процессов ФНС России в части технологических операций (заданий), выполняемых в программном обеспечении автоматически, по согласованию с сотрудником отдела информационных технологий;

- осуществлять внутренний контроль по выполнению технологических процессов:

	Код технологического процесса
	Наименование технологического процесса

	103.06.06.00.0010 

103.06.22.00.0010

103.06.05.00.0010
103.09.01.00.0060
103.06.18.09.0010

103.06.10.00.0010

103.06.10.00.0050

103.06.10.00.0060

111.02.00.00.0010

103.05.01.00.0010

103.05.01.00.0020

103.05.01.00.0030

103.05.01.00.0040

103.05.01.00.0050

103.05.01.00.0060

103.05.01.00.0070


	Камеральная налоговая проверка соблюдения законодательства о налогах и сборах (за исключением деклараций по НДС и акцизам с заявленной суммой к возмещению 

«Производство по делу о предусмотренных НК РФ налоговых правонарушениях, установленное статьей 101.4 НК РФ»

«Контроль исполнения налогоплательщиком обязанности по представлению налоговой и бухгалтерской отчетности»

«Индивидуальное информирование об исполнении обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов на основании запросов в письменной форме»

«Согласование списка НП с переплатами отделом камеральных проверок»

«Вызов налогоплательщика в налоговые органы для дачи пояснений»

«Истребование документов при проведении налоговой проверки»

«Истребование документов (информации) о налогоплательщике, плательщике сборов и налоговом агенте или информации о конкретных сделках»

 «Формирование статистической налоговой отчетности и предоставление данных внешним пользователям в порядке информационного взаимодействия»

Взаимодействие с органами Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)

Взаимодействие с органами Государственной инспекции безопасности дорожного движения (ГИБДД) по приему сведений об объектах транспорта и их владельцах

Взаимодействие с органами Государственного надзора за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники (Гостехнадзор)

Взаимодействие с Федеральным агентством воздушного транспорта (Росавиация)

Взаимодействие с Федеральным агентством морского и речного транспорта (Росморречфлот)

Взаимодействие с органами Государственной инспекции по маломерным судам Российской Федерации (ГИМС)

Взаимодействие с Минпромторгом России в части дорогих легковых автомобилей




9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей старший государственный налоговый инспектор имеет право:

- выходить с предложениями к начальнику отдела, направленными на улучшение работы;
- готовить проекты приказов и других документов по вопросам, давать заключения по проектам документов, представляемым на заключение другими отделами Инспекции;

- запрашивать и получать от отделов Инспекции рекомендации, предложения и заключения по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

- принимать решение о соответствии представленных документов требованиям законодательства, их достоверности и полноты;

- направлять налогоплательщику (налоговому агенту) требования о представлении документов, служащих основанием для исчисления и уплаты (удержания и перечисления) налогов, а также пояснения  и документы, подтверждающие правильность исчисления  и своевременность уплаты (удержания и перечисления) налогов;

- проводить налоговые проверки в порядке, установленном Налоговым Кодексом Российской Федерации;

- вызывать на основании письменного уведомления в инспекцию налогоплательщиков, плательщиков сборов или налоговых агентов для дачи пояснений в связи с налоговой проверкой;
- направлять налогоплательщику (налоговому агенту) требования об устранении выявленных нарушений законодательства о налогах и сборах и контролировать выполнение указанных требований;
- направлять письма о вызове в качестве свидетелей лиц, которым могут быть известны какие-либо обстоятельства, имеющие значение для проведения налогового контроля;

- направлять банкам требования о представлении документов, подтверждающих исполнение платежных поручений налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов сумм налогов и пени;

- направлять документы на приостановление операций по счетам налогоплательщиков, плательщиков сборов или налоговых агентов в порядке, предусмотренном Налоговым Кодексом;

- составлять протоколы об  административной ответственности за  нарушение налогового законодательства;

-  готовить и представлять начальнику (заместителю начальника) инспекции материалы для:

применения штрафных санкций к  налогоплательщикам;

взыскания в бюджет недоимки по налогам и другим платежам;

наложения административных  штрафов на должностных лиц;

предъявления исков в Арбитражный суд.

- доступа к информационным и аппаратным ресурсам Инспекции, информационным ресурсам федерального уровня, в том числе к федеральным информационным ресурсам и сервисам, сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России;

- доступа к конфиденциальной информации Федеральной налоговой службы, персональным данным в объемах, необходимых для выполнения должностных обязанностей;

- доступа к ресурсам сети Интернет в объемах, необходимых для выполнения должностных обязанностей;

- использования средств криптографической защиты информации (далее – СКЗИ), ключевой, эксплуатационной и технической документации СКЗИ в рамках порученных участков работы со СКЗИ в соответствии с организационно-распорядительными документами Инспекции;

- представлять Инспекцию в Арбитражном суде,

- выходить к руководству Инспекции с предложениями по совершенствованию работы отдела и инспекции в целом;

- доступа к информационным и аппаратным ресурсам Инспекции, информационным ресурсам федерального уровня, в том числе к федеральным информационным ресурсам и сервисам, сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России;

- доступа к конфиденциальной информации Федеральной налоговой службы, персональным данным в объемах, необходимых для выполнения должностных обязанностей;

- доступа к ресурсам сети Интернет в объемах, необходимых для выполнения должностных обязанностей;

- на профессиональную переподготовку и повышение квалификации.

10. Старший государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 № 506, положением Инспекции, положением об отделе камеральных проверок №1, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами Управления ФНС России по Омской области (далее - управление), приказами инспекции, поручениями руководства инспекции.
11. Старший государственный налоговый инспектор может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации за:

- неисполнение (ненадлежащее исполнение) должностных обязанностей в соответствии с настоящим должностным регламентом, с административным регламентом Межрайонной ИФНС России № 8 по Омской области, задачами и функциями отдела камеральных проверок № 1 и функциональными особенностями замещаемой в нем должности гражданской службы;

- некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на отдел, низкую результативность работы;

- несвоевременное выполнение планов работ, указаний и распоряжений вышестоящих руководителей;

- утерю или порчу служебного удостоверения и документов;

- несоблюдение служебного распорядка Инспекции;
- причинение вреда имуществу Инспекции, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей;

- нарушение техники безопасности, противопожарной безопасности и эксплуатации СВТ;

- разглашение конфиденциальной информации Федеральной налоговой службы, за нарушение законодательства Российской Федерации в области защиты информации, в том числе в области защиты персональных данных;

- неправомерное использование информационных и аппаратных ресурсов Инспекции, информационных ресурсов федерального уровня, в том числе федеральных информационных ресурсов и сервисов, сопровождаемых ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России, ресурсов сети Интернет;

- в рамках порученных участков работы со СКЗИ в соответствии с организационно-распорядительными документами Инспекции за не обеспечение сохранности СКЗИ, ключевой, эксплуатационной и технической документации СКЗИ, несоблюдение требований законодательства Российской Федерации, регламентирующих использование СКЗИ.
- несоблюдение установленного порядка работы с информацией «Для служебного пользования»;

- непредставление или представление заведомо ложных сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;

- действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;

- нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы;

· отказ или уклонение без уважительных причин от прохождения в рабочее время специального обучения и сдачи зачетов.
- невыполнение обязанности  уведомлять представителя нанимателя, органы прокуратуры или другие государственные органы об обращениях в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений;

- непринятие мер по урегулированию конфликта интересов, стороной которого является подчиненный ему гражданский служащий.

За несоблюдение федеральных законов и нормативно-правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, Управления, должностных обязанностей, предусмотренных должностным регламентом, несет дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:

- координации работы по взаимодействию с другими отделами инспекции для фактической реализации стоящих перед отделом задач, в соответствии с Положением об отделе.

- организации исполнения возложенных на него задач и функций;

- информирования вышестоящего руководства для принятия им соответствующего решения.

- рассмотрения материалов камеральных проверок;

- отказа в приеме документов, оформленных ненадлежащим образом.

13. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

анализа эффективности проводимого комплекса мероприятий налогового контроля;

согласно п.3 ст.32 Налогового кодекса РФ, при выявлении обстоятельств, позволяющих предполагать совершение нарушения законодательства о налогах и сборах, содержащего признаки преступления, формирует и направляет в правоохранительные органы материалы  для решения вопроса о возбуждении уголовного дела.

при выявлении обстоятельств, предусмотренных Административных Кодексом, привлекать к административной ответственности должностных лиц проверяемых организаций и передавать материалы в правовой отдел;

принимать участие в рассмотрении, акта, служебной записки, методического письма;
планирования работы;

подготовки информации о работе по выполнению возложенных и функций.

V. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый
инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

14. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
в части осуществления контроля за соблюдением налогового законодательства, обеспечения подготовки соответствующих документов по вопросам камерального контроля.
15. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
положения об отделе;
иных актов по поручению руководства инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями главный государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Определение сроков и процедур подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядка согласования и принятия данных решений осуществляется в соответствии с Типовым регламентом взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, Типовым регламентом внутренней организации федеральных органов исполнительной власти, Регламентом ФНС России, административными регламентами ФНС России, инструкцией по делопроизводству Инспекции и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие старшего государственного налогового инспектора с федеральными государственными  гражданскими  служащими  инспекции, управления и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002  №885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации,2002, № 33, ст.3196; 2007, № 13, ст.1531; 2009, № 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России и Управлениями.
Служебное взаимодействие старшего государственного налогового инспектора с гражданскими служащими государственных органов, другими гражданами, а также с организациями, в связи с исполнением должностных обязанностей и в пределах функциональной компетенции предусматривает: осуществление функциональных обязанностей во взаимодействии с УФНС России по Омской области,  территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, местного самоуправления и государственными внебюджетными фондами, общественными объединениями, иными организациями.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом
Федеральной налоговой службы

18. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции начальника отдела оказание видов государственных услуг, осуществляемых инспекцией в соответствии с административным регламентом, не предусмотрено.

IX. Показатели эффективности и результативности

профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

своевременности и оперативности выполнения поручений;

динамика поступлений доходов, администрируемых ФНС России;

эффективность налогового администрирования;

рост доначисленных доходов, администрируемых ФНС России, по результатам проведения контрольных мероприятий;

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.

Начальник отдела

камеральных проверок № 1                                                           _________________    Е.Ф.Хусаинова
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