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УТВЕРЖДАЮ

Начальник МИФНС России № 7  
по Омской области
____________________Петрова Е.А.
от «      »                                           20__ г.
Должностной регламент
старшего государственного налогового инспектора 
отдела урегулирования задолженности № 2
Межрайонной Инспекции Федеральной налоговой службы России № 7 по Омской области
I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее – гражданская служба) старшего государственного налогового инспектора отдела урегулирования задолженности № 2 лиц Межрайонной Инспекции Федеральной налоговой службы России № 7 по Омской области (далее – старший государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".
Регистрационный номер (код) должности – 11-3-4-095.
2. Область профессиональной служебной деятельности:
- регулирование финансовой деятельности и финансовых рынков.

3. Вид профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора: 

- регулирование в сфере финансовой несостоятельности (банкротства), финансового оздоровления (санации) и урегулирования задолженности.

4. Назначение на должность и освобождение от должности старшего государственного налогового инспектора осуществляются приказом Межрайонной ИФНС России №7 по Омской области (далее - инспекции) в установленном порядке.
5. Старший государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела урегулирования задолженности № 2.

В случае служебной необходимости и при отсутствии старшего государственного налогового инспектора его замещает специалист отдела урегулирования задолженности № 2, назначенный по распоряжению начальника отдела.
Старший государственный налоговый инспектор замещает иного специалиста отдела урегулирования задолженности № 2.
II. Квалификационные требования для замещения должности гражданской службы
6. Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора устанавливается следующие требования.

6.1. Наличие высшего образования.
6.2. Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора не установлено требований к стажу государственной гражданской службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки.

6.3 Наличие базовых знаний: 

1) знание государственного языка Российской Федерации (русского языка);
2) знание основ: 

- Конституции Российской Федерации;

- Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»;

- Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;

- Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

3. Знания в области информационно-коммуникационных технологий: знание основ безопасности и защиты информации, знание основных положений законодательства о персональных данных, знание общих принципов функционирования системы электронного документооборота, знание основных положений законодательства электронной подписи, знания по применению персонального компьютера.
4. Должен знать служебный распорядок Инспекции, правила делового этикета, порядок работы со служебной информацией, инструкцию по делопроизводству, правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты, должностной регламент.

6.4. Наличие профессиональных знаний:

6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации:
1) Налоговый кодекс Российской Федерации;

2) Бюджетный кодекс Российской Федерации;
3) Трудовой кодекс Российской Федерации;
4) Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;
5) Федеральный закон от 08 августа 2001 г. № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (с изменениями и дополнениями);
6) Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»;
7) Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
8) Федеральный закон от 26 октября 2002 г. № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)»;

9) Федеральный закон от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

10) Федеральный закон от 02 октября 2007 г. № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве»;
11) Закон Российской Федерации от 21 июля 1993 г. № 5485-I «О государственной тайне»;

12) Указ Президента Российской Федерации от 31 декабря 2005 г. № 1574 «О реестре должностей федеральной государственной гражданской службы»;
13) Постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г.  №506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»;
14) Постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 г. № 410 «О порядке взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов»;

15) Приказ ФНС России от 08.07.2019 № ММВ-7-19/343@ «Об утверждении Административного регламента Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов, плательщиков страховых взносов и налоговых агентов о действующих налогах, сборах и страховых взносах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов, сборов и страховых взносов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов, плательщиков страховых взносов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)»;
16) Приказ ФНС России от 17 мая 2018 г. № ММВ-7-18/263@;
17) Письмо ФНС России от 20 февраля 2016 г. № ЕД-5-2/252ДСП@;

18) Письмо ФНС России от 09 августа 2018 г. № КЧ-5-18/2391ДСП@;

19) Распоряжение УФНС России по Омской области от 28 апреля 2017 г. № 01-10/041@;

20) Распоряжение УФНС России по Омской области от 10 июля 2018 г. № 01-10/082@;
21) Приказ Минэкономразвития России от 3 августа 2004 г. № 219 «О порядке голосования органа, уполномоченного представлять в делах о банкротстве и в процедурах банкротства требования об уплате обязательных платежей и требования Российской Федерации по денежным обязательствам при участии в собраниях кредиторов»;

22) Приказ Минэкономразвития России от 19 октября 2007 г. № 351 «Об утверждении порядка выбора органом, уполномоченным представлять в делах о банкротстве и в процедурах банкротства требования об уплате обязательных платежей и требования российской федерации по денежным обязательствам, саморегулируемой организации арбитражных управляющих при подаче в арбитражный суд заявления о признании должника банкротом»;
23) Соглашение от 14 апреля 2014 г. № 0001/7/ММВ-23-8/3@ «О порядке взаимодействия Федеральной налоговой службы и Федеральной службы судебных приставов при исполнении исполнительных документов»;

Старший государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.

6.4.2. Иные профессиональные знания: 
1) основы экономики, финансов и кредита, налогообложения, бухгалтерского и налогового учета;

2) принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации;

3) принципы формирования налоговой системы Российской Федерации;

4) принципы налогового администрирования;

5) общие положения о налоговом контроле;
6) порядок проведения мероприятий налогового контроля;

7) порядок организации работы по привлечению к уголовной ответственности по налоговым преступлениям;

8) причины образования задолженности по обязательным платежам, анализ динамики и структуры, эффективности мер по урегулированию (взысканию) задолженности;

9) порядок применения принудительных мер взыскания задолженности;
10) порядок контроля за методологическим и организационным обеспечением, координацией работы налоговых органов по представлению интересов Российской Федерации как кредитора в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве;
11) возможности и особенности применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота.

6.5. Наличие функциональных знаний: 
1) меры, принимаемые по результатам проведения выездной или камеральной налоговой проверки;

2) понятие нормы права, нормативного правового акта, правоотношений и их признаки;

3) понятие официального отзыва на проекты нормативных правовых актов: этапы, ключевые принципы и технологии разработки;

4) принятие, процедура рассмотрения обращений граждан;

5) принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора).

6.6. Наличие базовых умений:
1) умение мыслить системно (стратегически);

2) умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;

3) коммуникативные умения;

4) умение управлять изменениями;

5) умение совершенствовать свой профессиональный уровень;

6) умения в области информационно-коммуникационных технологий (работа с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; управление электронной почтой; подготовка презентаций, использование графических объектов в электронных документах); 

7) умение оперативно принимать и реализовывать управленческие решения;
8) умение руководить подчиненными, эффективно планировать, организовывать работу и контролировать ее выполнение.
6.7. Наличие профессиональных умений: 

  
1) осуществления экспертизы проектов нормативных правовых актов;

2) обеспечения выполнения поставленных руководством задач;

3) эффективного планирования служебного времени, анализа и прогнозирования деятельности в порученной сфере, использования опыта и мнения коллег; 

4) работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; управления электронной почтой;

5) подготовки отчетов, докладов, тезисов, презентаций;

6) использования графических объектов в электронных документах, подготовки деловой корреспонденции и актов инспекции.

6.8. Наличие функциональных умений: 
1) осуществление контроля исполнения постановлений, решений и других распорядительных документов; 

2) рассмотрение запросов, ходатайств, уведомлений, жалоб.
III. Должностные обязанности, права и ответственность
7. Основные права и обязанности старшего государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. №79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".

8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел урегулирования задолженности № 2, старший государственный налоговый инспектор обязан:

1) направлять запросы регистрирующие органы в отношении имущества анализируемых налогоплательщиков, а также руководителей, учредителей, участников, предполагаемых бенефициаров и их родственников, направлять запросы в кредитные организации по операциям на счетах, направлять запросы в отдел объединенного архива города Омска управления ЗАГС Главного государственного-правового управления (далее – ЗАГС) в отношении предполагаемых контролирующих должника лиц (далее – КДЛ) и в другие учреждения;
2) осуществлять анализ состояния расчетов с бюджетом, а также сведений о налогоплательщике, в том числе наличие (отсутствие):

- задолженности, мер принудительного взыскания, переплаты, возможности проведения зачетов в счет предполагаемых начислений, наличие заявлений на возврат излишне уплаченных (взысканных) сумм, их обоснованность; 
- обстоятельств, свидетельствующих о возможности возникновения задолженности в период утверждения плана ВНП или проведения контрольных мероприятий (вступление в силу иных решений налоговых органов, невыполнение условий предоставления отсрочки, рассрочки, инвестиционного налогового кредита, реструктуризации, мировых соглашений);
- активов (имущества налогоплательщика и имущественных прав на основе данных регистрирующих органов, регистров бухгалтерского и налогового учета (при наличии), в том числе, посредством направления запросов в регистрирующие органы, установление фактов обременения; активов, пассивов и имущественных прав учредителей (участников), акционеров, должностных лиц налогоплательщика, необремененных залогом, оценка платежеспособности, выявление фактов и установление периодов отчуждения имущества; 
- возбужденных и неоконченных исполнительных производств у налогоплательщика; сведений о дисквалификации участников (должностных лиц) налогоплательщика по решению суда, наличие признаков «массовости»; 
- дебиторской и кредиторской задолженности налогоплательщика; 
- признаков несостоятельности (банкротства), сведений о достаточности (недостаточности) имущества, анализ картотеки арбитражных дел на предмет возбуждения дела о несостоятельности (банкротстве); 
- информации о налогоплательщике в средствах массовой информации и в сети «Интернет» о наличии финансовых трудностей, о бенефициарах бизнеса, фактически контролирующих налогоплательщика лицах, о вхождении налогоплательщика в группу компаний; товарных и денежных потоков налогоплательщика на предмет установления их конечного получателя, или возврата налогоплательщику и его аффилированным лицам, установление контролирующих лиц; 
- определение круга значимых сделок, возможных к оспариванию в соответствии с нормами Гражданского кодекса Российской Федерации и (или) главы III.I Федерального закона от 26.10.2002 № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)», установление платежеспособности сторон данных сделок; оснований и финансовой перспективы привлечения КДЛ к субсидиарной ответственности, взыскания убытков, возмещения ущерба в рамках уголовного судопроизводства; 
- установление круга зависимых лиц, факты вхождения налогоплательщика в группу компаний; 
- мониторинг картотеки арбитражных дел на наличие требований кредиторов к налогоплательщику; 
- иных мероприятий, направленных на выявление источников обеспечения поступлений по результатам выездной налоговой проверки, в том числе путем возмещения ущерба аффилированными, заинтересованными, контролирующими по отношению к налогоплательщику и иными лицами;
3) осуществлять непосредственное проведение контрольных мероприятий, выявлять источники взыскания, а также заполнять и актуализировать контрольные карты;
4) осуществлять после утверждения плана выездных налоговых проверок постоянный мониторинг платежеспособности (обстоятельств, которые могут свидетельствовать об изменении платежеспособности налогоплательщика или невозможности устранения нарушений законодательства о налогах и сборах, повлечь неуплату задолженности по налогам (сборам, страховым взносам)), а также следующих сведений о налогоплательщике:

-
возникновение обременений, отчуждения имущества и имущественных прав, снижение активов;

-
изменение в Едином государственном реестре юридических лиц, в части состава участников, должностных лиц, местонахождения (за пределы региона), начало процедуры ликвидации (реорганизации);

-
непредставление налоговой и бухгалтерской отчетности;

-
возникновение требований кредиторов (на основании анализа картотеки арбитражных дел, ГАС Правосудие, ЕФРСБ, сведений ФССП);

-
сокращение штатной численности налогоплательщика;

-
сообщения в средствах массовой информации о наличии финансовых трудностей проверяемого налогоплательщика.

-
подача проверяемым налогоплательщиком или иным лицом заявления в суд о признании его несостоятельным;

-
значительное снижение выручки от реализации, движений по расчетному счету;

-
возникновение обременений, отчуждения имущества и имущественных прав, ухудшения структуры активов, принадлежащих контролирующим должника лицам.

5) осуществлять обеспечения проведения мероприятий совместно с Межрайонной Инспекцией Федеральной налоговой службы № 5 по Омской области, направленных на выявление и закрепление доказательств, имеющих значение для обеспечения поступлений начисленных сумм в бюджетную систему Российской Федерации, а именно:

-
истребование документов в соответствии со ст. 93.1 Налогового Кодекса Российской Федерации; 

-
проведение осмотра в порядке ст. 92 Налогового Кодекса Российской Федерации;

-
проведение экспертиз в порядке ст. 95 Налогового Кодекса Российской Федерации;

-
проведение допроса свидетелей в соответствии со ст. 90 Налогового Кодекса Российской Федерации, в том числе сотрудников налогоплательщика по вопросам установления лица, дающего им указания по ведению финансово-хозяйственной деятельности;

-
анализ информации, полученной в порядке ст. 85 Налогового Кодекса Российской Федерации от регистрирующих органов;

-
направление запросов в кредитные организации в рамках ст. 86 Налогового Кодекса Российской Федерации по операциям на счетах установленных КДЛ и их близких родственников;

-
информационное взаимодействие с таможенными органами, органами внутренних дел и следственными органами;

-
участие в инвентаризации имущества и имущественных прав, запасов, дебиторской задолженности налогоплательщика (пункт 13 статьи 89 Налогового Кодекса Российской Федерации); 

-
выявление признаков преднамеренного банкротства налогоплательщика: фиксирование фактов отчуждения активов в период за 2 года до и в период и проведения выездной налоговой проверки; фактов вывода денежных средств, зачисления выручки на счета других организаций; анализ крупных сделок по выводу имущества, в том числе передаче имущества в качестве вклада в уставный (складочный) капитал хозяйственных товариществ и обществ, и иных случаев отчуждения;

-
фиксирование фактов перевода бизнеса во время и после завершения выездной налоговой проверки, инициирование взыскания задолженности за счет взаимозависимых лиц;

-
анализ договоров, решений лиц, уполномоченных на одобрение сделок; решений и протоколов участников (учредителей), акционеров; переписки налогоплательщика с иными лицами в части согласования ведения финансово-хозяйственной деятельности; 

-
исследование обстоятельств возложения на налогоплательщика финансовых (имущественных) обязательств на условиях, влекущих ухудшение его финансового положения (договоры поручительства, займа, залога, долгосрочной аренды, лизинга, переуступка прав требований и другие);

-
анализ оснований для привлечения к субсидиарной ответственности контролирующих должника лиц, предъявления причинённых убытков, гражданского иска в рамках уголовного процесса;

-
анализ документов (информации), полученных от кредитных организаций, касающихся деятельности проверяемого налогоплательщика, в том числе, информация о выгодоприобретателях и бенефициарах;

-
анализ досье клиента в кредитной организации на предмет установления лица, распоряжающегося банковскими счетами;

-
анализ материалов уголовных дел;

-
анализ информационных ресурсов Bureau van Dijk, Orbis, Amadeus и других ресурсов, направление в Управление Федеральной налоговой службы по Омской области проектов международных запросов в налоговые администрации зарубежных стран для оказания помощи в поиске конечных получателей доходов и лиц, фактически определяющих деятельность должника, а также поиска активов указанных лиц за пределами Российской Федерации, направление запросов в Росфинмониторинг;

-
анализ движения денежных средств на предмет определения их конечного получателя или возврата налогоплательщику и его аффилированным лицам, установления КДЛ.

-
истребование у налогоплательщика в рамках статьи 93 Налогового Кодекса Российской Федерации документов за проверяемый период, в том числе: годовых оборотно-сальдовых ведомостей в разрезе счетов бухгалтерского учета 01, 02, 03, 04, 05, 08, 10, 25, 26, 40, 41, 50, 51, 52, 58, 60, 62, 63, 68, 69, 70, 71, 73, 75, 62, 76 (в том числе их анализ), кассовых книг, актов инвентаризации имущества, дебиторской и кредиторской задолженности, сверок, договоров займа, кредита, залога, поручительства, сдачи имущества в аренду, лизинга, получения банковских гарантий, дарения, соглашения об отступном, переуступки прав требования и перевода долга, отчуждения (приобретения) имущества (имущественных прав), решений и протоколов участников (учредителей), акционеров, иных документов для установления активов и общей платежеспособности налогоплательщика.

В результате проведенных мероприятий старший государственный налоговый инспектор формирует заключение о соответствии бухгалтерской отчетности фактическому наличию имущества, его местонахождение, материально-ответственных лиц, отражает количественные и качественные характеристики, идентифицирующие признаки (заводские номера, марки, модели и так далее). При выявлении наличия дебиторской задолженности и определении перечня дебиторов старший налоговый инспектор проводит мероприятия по верификации дебиторской задолженности проверяемого лица, а именно: 

- устанавливает действительное наличие у проверяемого лица дебиторской задолженности;

- определяет ликвидность дебиторской задолженности;

- определяет рыночную стоимость дебиторской задолженности,

- формирует материалы для последующего принятия обеспечительных мер в соответствии с пунктом 10 статьи 101 Налогового Кодекса Российской Федерации;
6) обеспечивает совместно с Межрайонной Инспекцией Федеральной налоговой службы № 5 по Омской области закрепление доказательств в акте выездной налоговой проверки, имеющих значение для обеспечения поступлений в бюджетную систему Российской Федерации.

7) формирует, при наличии оснований, проект решения о принятии обеспечительных мер и направляет на согласование в отдел по работе с задолженностью, отдел досудебного урегулирования налоговых споров, отдел обеспечения процедур банкротства и правовой отдел Управления Федеральной налоговой службы по Омской области с приложением необходимых документов: 

-
проекта решения о принятии обеспечительных мер;

-
сведений об основаниях, сработавшем вспомогательном цифровом маркере, для принятия обеспечительных мер (протокол заседания рабочей группы по организации работы по применению, замене и отмене обеспечительных мер);

-
сведений об имуществе (активах) налогоплательщика и его стоимости с подтверждающими документами (инвентаризацией), регистрирующих органов о наличии недвижимого имущества, транспортных средств; инвентаризацией нерегистрируемого имущества, в том числе готовой продукции, сырья и материалов с индивидуальными признаками характеризующего данное имущество; верифицированную дебиторскую задолженность;
8) осуществлять взаимодействие с Межрайонной Инспекцией Федеральной налоговой службы № 7 в соответствии с регламентом от 03 июня 2021 г. № 01-06/138@;
9) осуществлять в установленные сроки исполнение следующих документов: Приказ ФНС России от 17 мая 2018 г. № ММВ-7-18/263@, Письмо ФНС России от 20 февраля 2016 г. № ЕД-5-2/252ДСП@, Письмо ФНС России от 09 августа 2018 г. № КЧ-5-18/2391ДСП@, Распоряжение УФНС России по Омской области от 28 апреля 2017 г. № 01-10/041@, Распоряжение УФНС России по Омской области от 10 июля 2018 г. № 01-10/082@;

10) участвовать в подготовке ответов на письма налогоплательщиков, арбитражных управляющих, правоохранительных органов и иных ведомств;
11) обеспечивать и проводить анализ полноты заполнения и ведения информационных ресурсов, в том числе решений о принятии обеспечительных мер в соответствии с пунктом 10 статьи 101 Налогового кодекса Российской Федерации в АИС «Налог-3»;

12) готовить и предоставлять в установленном порядке информацию о ходе работы по сопровождению выездных и камеральных налоговых проверок;


13) осуществлять мероприятия внутреннего контроля в соответствии с утвержденными Картами внутреннего контроля по технологическим процессам ФНС России, курируемым отделом;

14) выполнять иные поручения начальника отдела и заместителя начальника отдела;

15) составлять и предоставлять достоверную информацию по запросам вышестоящего налогового органа и руководства инспекции;

16) соблюдать служебный распорядок инспекции и трудовую дисциплину при выполнении должностных обязанностей и полномочий;

17) соблюдать установленный порядок работы со служебной информацией и сведениями ограниченного распространения;

18) участвовать в профессиональной подготовке и переподготовке кадров, проведении совещаний, семинаров по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

19) осуществлять взаимодействие с другими отделами Инспекции в связи с выполнением задач, возложенных на отдел;

20) вести в установленном порядке делопроизводство, обеспечивать сохранность документов отдела, осуществлять их передачу на архивное хранение;

21) замещать временно отсутствующих специалистов;

22) оказывать практическую и методологическую помощь молодым специалистам;

23) выполнять иные поручения начальника отдела, либо его заместителя.

9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей старший государственный налоговый инспектор имеет право:
- вносить начальнику отдела предложения по любым вопросам, отнесенным к компетенции отдела;

- знакомиться с приказами и решениями руководства Инспекции по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
- запрашивать и получать в структурных подразделениях инспекции необходимые документы, заключения, объяснения и иные сведения, необходимые для принятия решений по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;

- иметь допуск к сведениям ограниченного доступа в объеме пунктов 1, 4, 5, 6, 7 «Перечня сведений ограниченного доступа», утвержденного приказом ФНС России от 05.06.2007 № ММ-4-27/17дсп@;

- иметь доступ к ФИР (федеральным информационным ресурсам);
- иметь доступ к информационным и аппаратным ресурсам УФНС России по Омской области, подведомственных налоговых органов, информационным ресурсам федерального уровня, в том числе к федеральным информационным ресурсам и сервисам, сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России;

- иметь доступ к конфиденциальной информации Федеральной налоговой службы, персональным данным в объемах, необходимых для выполнения должностных обязанностей;

- иметь доступ к ресурсам сети Интернет в объемах, необходимых для выполнения должностных обязанностей;

- иметь право использования средств криптографической защиты информации (далее – СКЗИ), ключевой, эксплуатационной и технической документации СКЗИ в рамках порученных участков работы со СКЗИ в соответствии с организационно-распорядительными документами УФНС России по Омской области.

10. Старший государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст. 3961; 2017, № 15 (ч.1), ст. 2194), положением о Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы №7 по Омской области, утвержденным руководителем УФНС России по Омской области «12» августа 2021 г., положением об отделе урегулирования задолженности № 2, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами УФНС России по Омской области, приказами инспекции, поручениями руководства инспекции.

11. Старший государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности с законодательством Российской Федерации в том числе за:
- несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, Управления, Инспекции в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе;
- неисполнение (ненадлежащее) исполнение должностных обязанностей в соответствии с настоящим должностным регламентом, задачами и функциями отдела урегулирования задолженности № 2 и функциональными особенностями замещаемой в нем должности гражданской службы;

- несвоевременное выполнение планов работ, указаний и распоряжений вышестоящих руководителей;

- нарушение основных обязанностей, ограничений, запретов и требований, предъявляемых к государственному гражданскому служащему Федеральным законом от 27.07.2004 №79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;

- утерю и порчу служебного удостоверения, доверенности и документов;
- в установленном порядке материальную ответственность за ущерб, причиненный инспекции;
- несоблюдение правил служебного распорядка Инспекции;

- разглашение сведений, составляющих охраняемую федеральным законом тайну, и служебной информации, ставших ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей;

- несоблюдение установленного порядка работы с информацией «Для служебного пользования»;
- непредставление или представление заведомо ложных сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;

- невыполнение обязанности уведомлять представителя нанимателя, органы прокуратуры или другие государственные органы об обращениях в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений;

- причинение вреда имуществу инспекции, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей;

- за хранение электронных копий конфиденциальной информации в доступных для общего пользования местах и на своем ПК.
IV. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:
- организации рабочего места;

- совершенствования методов работы по исполнению должностных обязанностей.

13. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам: 

- информировать вышестоящего руководителя для принятия им соответствующего решения; 

- осуществлять проверку документов и при необходимости возвращать их на переоформление или запрашивать дополнительную информацию;

- исполнять соответствующий документ;

- принимать решение о соответствии представленных документов требованиям законодательства, их достоверности и полноты;

- заверять надлежащим образом копии документов;

- планировать работу по исполнению должностных обязанностей.
V. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений
14. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
- решений в части организационного и информационного обеспечения подготовки соответствующих документов по вопросам обеспечения, подготовки соответствующих документов по вопросам обеспечения интересов Российской Федерации по урегулированию задолженности, образовавшейся по результатам мероприятий налогового контроля.

15. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

- положений об отделе;

- графика отпусков гражданских служащих отдела;

- иных актов по поручению руководства Инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов 

управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями старший государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Определение сроков и процедур подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядка согласования и принятия данных решений осуществляется в соответствии с Типовым регламентом взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, Типовым регламентом внутренней организации федеральных органов исполнительной власти, Регламентом Федеральной налоговой службы, административными регламентами Федеральной налоговой службы, инструкцией по делопроизводству в Инспекции и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
Старший государственный налоговый инспектор проекты документов согласовывает с начальником (заместителем) отдела, правовым отделом и визирует у начальника (заместителя) начальника Инспекции.
VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие старшего государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими инспекции, УФНС России по Омской области и государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения  государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст.3196; 2007, № 13, ст. 1531; 2009, № 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России и УФНС России по Омской области.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы

18. Государственные услуги не оказываются.

IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности


19. Эффективность профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:

- выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

- своевременности и оперативности выполнения поручений;

- качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

- профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

- способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

- творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

- осознанию ответственности за последствия своих действий.

Начальник отдела 

урегулирования задолженности № 2                                                                    О.А. Кузьмина
Согласовано:

Заместитель начальника МИФНС России № 7
по Омской области                                                                                            А.И. Максименко
И.о. начальника правового отдела                                                                       В.С. Белокуров
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