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Учетная политика 
    В  Межрайонной ИФНС России № 10 по Оренбургской области (далее - Инспекция) бюджетный учет ведется в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Приказом Минфина России от 31.12.2017г. № 274 «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского  учета для  организаций государственного  сектора «Учетная  политика, оценочные  значения и ошибки» от 31.07.1998 г № 145-ФЗ, Федеральным Законом  «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 № 402 –ФЗ, приказами Министерства финансов Российской Федерации   от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее –Инструкция к Единому плану счетов № 157н) с учетом изменений, внесенных приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29.08.2014 № 89н «О внесении изменений в приказ Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010г № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее - Приказ № 89н),  от 01.07.2013 № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» (далее - Приказ № 65н), от 30 марта 2015 г. N 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых   органами   государственной   власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и методических указаний по их применению» (далее - Приказ № 52н),  от 06.12.2010 № 162н « Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее - Инструкция № 162н), Приказа Минфина России от 31.12.2016г. №256 «Об утверждении федерального  стандарта бухгалтерского  учета для организации государственного  сектора «Концептуальные  основы бухгалтерского  учета  и отчетности государственного  сектора»,  Приказа Минфина России от 31.12.2016г. №257 «Об утверждении   федерального  стандарта бухгалтерского  учета для  организаций государственного  сектора «Основные  средства»,  Приказом Минфина  России № 124н  от 30.05.2018г.»Об утверждении  Федерального стандарта  бухгалтерского  учета  для организаций государственного сектора «Резервы, раскрытие  информации об  условных  обязательств и условных  активов»,  Приказом Минфина  России № 244н от 30.11.2018г. «О внесении изменений в Инструкцию о порядке составления и предоставлений годовой, квартальной и  месячной  отчетности об исполнении бюджетов бюджетной  системы  Российской  Федерации, утвержденную  приказом  Министерства  Финансов  Российской  Федерации от 28.12.2010г. №191н»,  указаниями Центрального Банка Российской  Федерации от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения  кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями субъектами малого предпринимательства» (далее - Указания Банка России от 11.03.2014 № 3210-У) и иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы  бухгалтерского учета.
1. Общие положения

1.1. Ответственным за организацию бюджетного учета в учреждении и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций  
является начальник отдела обеспечения  Инспекции.
Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011г. № 402-ФЗ.

Функциональные  обязанности  главного  бухгалтера  возложены  на начальника  отдела  обеспечения.

 

1.2. Бюджетный учет ведется структурным подразделением – отделом  обеспечения, возглавляемым начальником отдела. Бюджетный  учет  ведется  в рублях. Сотрудники отдела  обеспечения руководствуются в своей деятельности Положением об отделе обеспечения, должностными регламентами.
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.

Перечень  направлений бюджетного  учета Управления приведен в Приложении № 22 к настоящей Учетной политике.

Документирование фактов хозяйственной  жизни ведение  регистров бухгалтерского  учета  осуществляется на русском языке.

Основание: Приказ Минфина России от 31.12.2016 пункт 31 № 256.

1.3. Начальник отдела обеспечения подчиняется непосредственно начальнику инспекции и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной, налоговой и статистической отчетности.

 

1.4. Требования  начальника отдела  обеспечения по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерскую службу необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников Инспекции.
Основание: пункт 8 Инструкции  к Единому плану счетов № 157н.

Первичные (сводные) учетные  документы должны составляться в момент сведения фактов хозяйственной  жизни. График документооборота. Основание: Приказ Минфина России от 31.12.2016 пункт 22 № 256.
1.5. Порядок закупок товаров, работ и услуг для государственных нужд учреждения определяется в соответствии с Законом от 5 апреля 2013г. № 44 - ФЗ.
 Государственные (муниципальные) контракты заключаются в соответствии с планом-графиком закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд, сформированным и утвержденным в установленном законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд порядке, и оплачиваются в пределах лимитов бюджетных обязательств. 

1.6. Утверждаются обязанности постоянно действующих комиссий:
– комиссии по поступлению, списанию, уничтожению основных средств, материальных запасов и бланков строгой отчетности (приложение 17);
– инвентаризационной комиссии (приложение 8).
1.7.  Все расходы учреждение производит в соответствии с утвержденной на отчетный год бюджетной сметой и в пределах установленных норм. 


1.8.  В данные бюджетного учета за отчетный год включается информация о фактах хозяйственной деятельности, которые имели место в период между отчетной датой и датой подписания бюджетной отчетности за отчетный период и оказали (могут оказать) существенное влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности учреждения (далее - события после отчетной даты).

1.9. Информация в денежном выражении о состоянии активов и обязательств, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов, должна быть полной, сообразной с существенностью. Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному исправлению.

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

1.10. Бюджетный учет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам методом начисления.

1.11 Определен состав постоянно действующих комиссий в соответствии с Приложением № 20 к настоящей Учетной политике.

         1.12  Перечни сотрудников, с которыми Инспекция заключает договоры о полной материальной ответственности с целью организации учета, хранения и выдачи материальных ценностей, денежных документов (почтовых марок) и бланков строгой отчетности приведены в Приложение № 12  к настоящей Учетной политике.
        1.13 Перечни сотрудников, на  которых Инспекция оформляет доверенности, приведены в Приложении № 10, дополнительное приложение 10/1  к настоящей Учетной политике.
1.11. Лимит остатка наличных денег в кассе устанавливается отдельным приказом начальника.
Сроки выдачи заработной платы  5-е и 20-е  число каждого месяца. 
Заработная  плата  за первую  половину  месяца - 20 числа, заработная  плата  за вторую  половину  месяца- 5 числа  следующего  месяца.

За январь  месяц: 20 января, 5 февраля. 

За декабрь: 20 декабря, не позднее  28 декабря.
При совпадения  дня выплаты с выходным  или нерабочим  праздничным  днем  заработная  плата выплачивается  накануне  этого дня.

Основание: Положение Банка России от 12 октября 2011г. № 373-П., ст. 226.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации.
В условиях  невозможности  своевременной  выдачи  заработной  платы  по причинам  не зависящим  от работодателя, расчет  производится  по мере  поступления ЛБО на лицевой счет  Инспекции в органе  Федерального  Казначейства. Материальная помощь, единовременные выплаты, премии могут выдаваться в межрасчетный период.

1.14. В целях оптимизации бюджетных расходов и обеспечения сохранности денежной наличности, выдача заработной платы, командировочных расходов и иных выплат работникам Инспекция производится  с применением пластиковых карт «Мир»  ПАО «Сбербанк России», посредством перечисления причитающихся денежных средств на личные лицевые счета сотрудников, открытые  в ПАО «Сбербанк России». 

1.15. Оплата труда сотрудников Управления  осуществляется согласно штатному расписанию, утвержденного приказом руководителя. Обязанности по ведению табеля  учета рабочего времени (ф.0504421) возложены  на специалиста отдела кадров.

Вновь принятым работникам на государственную гражданскую службу устанавливается денежное содержание,  в  соответствии  с  Федеральным законом  от 27.07.2014  № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации». Все ежемесячные надбавки и иные выплаты, предусмотренные соответствующими нормативными документами, устанавливаются приказом руководителя.

1.16. Премирование и другие виды материального поощрения сотрудников Управления  производятся в соответствии  с  действующим законодательством РФ и положениями, утвержденными  приказами руководителя.

 Начисление материальной помощи к ежегодному отпуску вновь принятым сотрудникам   производится в календарных днях за фактически отработанное время.

2. Рабочий План счетов

2.1. Бюджетный учет ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, кодов операций сектора государственного управления бюджетного финансирования.

2.2. Бюджетный учет ведется с использованием рабочего Плана счетов (приложение 1), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н, Приказом № 89н.
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н;
Приказ Минфина России от 30.11.2015 № 184 н «Об утверждении Плана счетов казначейского учета и Инструкции по его применению и о внесении изменений в приложения к приказу Министерства финансов РФ от 6.12.2010 № 162н » и другие инструкции и приказы.
2.3.  При  отражении  операций  на  счетах  бюджетного учета в 18-м разряде (код вида деятельности) указывается:
1 – деятельность,  осуществляемая  за  счет  средств  федерального  бюджета (бюджетная деятельность);
3 – средства во временном распоряжении.

КПС  счета расходов состоит из 17 значений:
1.Раздел и подраздел  с 1 по 4 цифры;

0106 Обеспечение  деятельности финансовых, налоговых и таможенных  органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора; 
1004 Охрана  семьи и детства.
2.Программа и подпрограмма, основное  мероприятие  с 5 по 9 цифры 
15Г00 Федеральная целевая программа «Развитие  единой  государственной  системы  регистрации  прав  и кадастрового  учета  недвижимости (2014-2020годы); 
39302-Осуществление внутреннего государственного (муниципального) финансового  контроля;  
00000- Целевая  статья
3.Направления  расходов  с 10 по 14 цифры – 
99998-Реализация  мероприятий федеральной  целевой  программы; 
90012-Расходы на выплаты по оплате труда работников территориальных  органов.

90019- Расходы на обеспечения  функций государственных  органов, в том числе территориальных  органов; 
93969- ежемесячные  компенсационные  выплаты  матерям (или другим  родственникам,  фактически  осуществляющим  уход  за ребенком) состоящим в трудовых  отношениях, на условиях  найма с организациями и женщинам  военнослужащим, находящимся в отпуске по уходу за ребенком.
4.Вид  расходов с 15 по 17 цифры.

121 – Фонд оплаты  труда государственных (муниципальных) органов.

122  – - Иные выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов, за исключением фонда оплаты труда.

129 – - Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные выплаты работникам государственных (муниципальных) органов.

242 – Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий

244 – -Прочая  закупка  товаров, работ, услуг.

851 – - Уплата налога за имущество организаций и земельного  налога.

852 – Уплата  прочих налогов, сборов.
Доходы:

1.Вид  доходов с 1 по 10 цифры: 
 -1130299101 (Прочие доходы от компенсации затрат федерального бюджета (федеральные государственные  органы, Банк  России, органы  управления  государственными внебюджетными  фондами Российской  Федерации);    

 -1169001001(Прочие  поступления от денежных  взысканий (штрафов) и иных  сумм в возмещении ущерба, зачисляемые в федеральный  бюджет (федеральные государственные органы, Банк России, органы управления государственными внебюджетными фондами Российской Федерации);
2.Группа подвида с 11 по 14 цифры:
 6000-(Федеральные государственные  органы, Банк  России, органы  управления  государственными внебюджетными  фондами Российской  Федерации).

3.Аналитическая  группа с 15 по 17 цифры: 
130 (Доходы от оказания  платных  услуг, работ, компенсации затрат);
140 (Штрафы, пени, неустойки, возмещения  ущерба).
 

3. Учет отдельных видов имущества и обязательств
3.1. Учет денежных средств, имущества, обязательств и затрат, поступивших по разным источникам финансирования, ведется раздельно.

Учет исполнения сметных назначений по бюджетным средствам осуществляется с применением бюджетной классификации Российской Федерации в соответствии с пунктом 4 Методических рекомендаций по переходу на новые положения Инструкции по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета государственной власти, органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных учреждений.

         Расходование  бюджетных средств    лицевого счета, открытого в органах Федерального казначейства, отражается по кредиту счета 0 304 05 000.

         Фактические расходы учитываются на счете 0 401 20 000 в разрезе КБК  и прочих признаков аналитического учета.

         Инспекция ведет учет операций по санкционированию расходов бюджета     Расходы на транспортный налог, налог на имущество сразу списываются на финансовый результат (счет 1 401 20 000). 

        Расходы, произведенные  на страхование автомобилей Инспекции  (ОСАГО), в момент совершения операции относятся на счет 1.401.50  «Расходы будущих  периодов».   

        Расходы на программное обеспечение относятся на счет 1.401.50  «Расходы будущих  периодов». Срок полезного  использования  определяется по лицензии на данное программное  обеспечение, если лицензия бессрочна, то списание  производится в течении 5 лет. 

Перед составлением годовой бухгалтерской отчетности  по приказу руководителя проводится инвентаризация имущества и финансовых активов по состоянию не ранее 01 октября и не позднее 31 декабря текущего года.

В целях осуществления контроля за наличными денежными средствами, находящимися в кассе,  один раз в квартал проводится внезапная ревизия остатков денежных средств и денежных документов  в кассе. Инвентаризация дубликатов ключей от сейфов проводится 1 раз в квартал.

Снятие остатка бензина в баке служебного автомобиля и показаний спидометра проводится  1 раз в квартал.

Инвентаризация бланков строгой отчетности проводится в сроки проведения годовой инвентаризации.

Порядок  проведения инвентаризации имущества и обязательств приведен в Приложении № 7 к настоящей Учетной политике. 

3.2. Основные средства

3.2.1. В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения, независимо от стоимости объектов основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев. Первоначальной стоимостью основных средств,  признается сумма фактических вложений в их приобретение, сооружение, изготовление.
Основание: пункты 23–25, 38, 39, 47 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. Приказа Минфина России от 31.12.2016г. №257 «Об утверждении   федерального  стандарта бухгалтерского  учета для  организаций государственного  сектора «Основные  средства».
 

3.2.2. Каждому объекту основных средств и нематериальных активов стоимостью свыше 10 000,00 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из двенадцати знаков:
1-й разряд – код вида деятельности;
2–4-й  разряды –  код синтетического  счета;
5–6-й   разряды  –  код  группы  и  вида  синтетического  счета; 
7–12-й разряды  – порядковый номер нефинансового актива.
Основание: пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

3.2.3.  Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению, списанию, уничтожению материальных запасов и бланков строгой отчетности  путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если объект основного средства является сложным (комплексом конструктивно сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на основном объекте.

 

3.2.4. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бюджетного учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-94, утвержденного постановлением Госстандарта России от 26 декабря 1994г. № 359. Общероссийского  классификатора  основных  фондов, утвержденного  приказом  Росстандарта от 12.12.2014 №2018-ст (далее - ОК 13-2014). 
Постановлением Правительства Российской  Федерации от 07.07.2016г. № 640
Основание: пункт 45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Объекты  основных  средств, принятые к учету  до 01 января 2017г., группируются в соответствии с ОК 013-94. Срок полезного использования и амортизационная группа, установленные согласно Классификации, утвержденные  постановлением  Правительства РФ в редакции до 01.01.2017г. не меняются.
  

3.2.5. Начисление амортизации основных средств, производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования.
Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

3.2.6.  Для объектов, включенных в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, указанному в постановлении Правительства РФ от 1 января 2002г. № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы». 

         По объектам, включенным в десятую амортизационную группу, срок полезного использования рассчитывается исходя из единых норм, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 1990г.№ 1072.
Основание: пункт 44 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

3.2.7.  Переоценка  основных  средств,  производится  в  сроки  и  в  порядке, установленные Правительством РФ.
Основание: пункт 28 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 
3.2.8. Ведение инвентарных карточек основных средств осуществляется в электронном виде,  их распечатывание проводится в случае кардинальных изменений, как то: проведение переоценки и модернизации основных средств и по требованию. При проведении проверок финансово- хозяйственной деятельности Инспекции по требованию контролирующих органов необходимые инвентарные карточки основных средств распечатываются на бумажных носителях.
3.2.9. Основные средства стоимостью до 10000 руб. выдаются в эксплуатацию по ведомости выдачи материальных ценностей на нужды  учреждения   по  ф. 0504210 без присвоения инвентарного номера. Их учет ведется на забалансовом  счете 21 « Основные средства в эксплуатации» по каждому материально ответственному  лицу в  количественно - суммовом выражении (п.п.332,373 Инструкции №157н). Выбытие объектов основных  средств с забалансового учета, в том числе в связи с недостачи, хищения или принятия решения о списании, производится на основании Акта (Акта о списании) по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к  забалансовому  учету. При списании основных  средств в эксплуатации с учета дефектная ведомость  не составляется.

 Аналитический учет по счету ведется  в оборотной  ведомости основных  средств в оперативном учете.
3.2.10. Устанавливается периодичность распечатывания оборотных ведомостей по основным средствам -  ежеквартально
3.2.11. Расходы на приобретение  флеш – карт, электронных замков «Соболь» производить со ст. 310 « Увеличение стоимости основных средств»  по виду расходов 242 «Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий».

         Ремонт автомобилей с учетом стоимости запасных частей оплачивается  по 244 виду расходов по подстатье 225 «Работы, услуги по содержанию имущества».

3.2.12. Разукомплектация объекта основного  средства, являющегося единицей инвентарного  учета при внесении  изменений в данные бюджетного учета, в соответствии с уточнением  положений пункта 45 Инструкции №157н отражается по его первоначальной (балансовой) стоимости, по дебету соответствующих счетов аналитического  учета  счета   0  104  00  000  «Амортизация», счета 0 401 10 172 «Доходы о операций с активами»  и  кредиту  соответствующих  счетов  аналитического учета счета  0 101 00 000 «Основные  средства». Одновременно отражается принятие  полученных по результатам  разукомплектации  новых  инвентарных  объектов учета: по дебету соответствующих  счетов аналитического учета счетов 0 101 00 000 «Основные  средства» и кредиту соответствующих  счетов  аналитического  учета счета 0 104 00 000 «Амортизация», счета  0 401 10 172 «Доходы от операций с активами»

3.2.13. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливается  комиссией  по  поступлению и выбытию активов (Приложение № 21) исходя из следующих факторов:

 информации, содержащейся в законодательстве РФ;

 рекомендаций, содержащихся в документах производителя, – при отсутствии соответствующих норм в законодательстве РФ. Если такая информация отсутствует, срок определяется на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом ожидаемого срока использования и физического износа объекта, а также с учетом гарантийного срока использования;

 сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации – для безвозмездно полученных объектов.

3.3 Нематериальные  активы

3.3.1. Начисление амортизации нематериальных активов производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования.

 3.3.2. Срок полезного использования нематериальных активов устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов (Приложение      № 2) исходя из следующих сроков:

 в течение которого будут принадлежать исключительные права на объект. Этот срок указывается в охранных документах (патентах, свидетельствах и т. п.), или он следует из закона;

 в течение которого планирует использовать объект в своей деятельности.

Если по объекту нематериальных активов срок полезного использования определить невозможно, то в целях расчета амортизации он устанавливается равным десяти годам.
3.4. Материальные запасы

3.4.1. К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости. Оценка материальных запасов в бухгалтерском учете осуществляется по фактической стоимости каждой единицы. Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер.
Основание: пункты 99, 100, 101 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 3.4.2. Списание материальных запасов производится по  фактической стоимости каждой единицы.
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Документы за отчетный месяц, поступившие не позднее 31 числа месяца, принимаются к учету в отчетном месяце. Документы за отчетный месяц, поступившие позднее 31 числа месяца, принимаются к учету по дате поступления, кроме документов на ГСМ, согласно которым необходимо произвести списание в отчетном месяце.

Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества определяется исходя из следующих факторов:

их текущей оценочной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету;

сумм, уплачиваемых за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.

Ремонт автомобилей с учетом стоимости запасных частей оплачивается по подстатье 225 «Работы, услуги по содержанию имущества».

В связи с интенсивным использованием и сроком службы меньше 12 месяцев расходы по изготовлению штампов, печатей, приобретению смесителей и дверных замков, ножниц, дыроколов учитывать по КОСГУ 346 «Увеличение стоимости прочих оборотных запасов(материалов)».

Приобретение приспособлений и принадлежностей для объекта основных средств (комплект инструментов, автомобильный насос, домкрат, резиновые коврики, буксировочный трос для автомобиля) осуществляется по КОСГУ 346 «Увеличение стоимости прочих оборотных запасов (материалов)».

Замена отдельных комплектующих основных средств, в том числе замена процессора, материнской платы, памяти для компьютера, блоков кондиционера  относится к текущему ремонту.

Обязанности по ведению учета, хранению и выдаче путевых листов возложены на ведущего специалист-эксперт отдела обеспечения,  по материально - техническому обеспечению автотранспортных средств и гаражных боксов возложены на заместителя начальника  отдела обеспечения.

  3.4.3. Стоимость израсходованных горюче-смазочных материалов списывается на  финансовый  результат  по  фактическому  расходу,  но  не  более установленных нормативов, на следующие автомобили:

         -  на автомобиль Рено «Флюенс» г\н  Т 134 МЕ
в зимний период (с 15 октября по 14 апреля)

7,6 (баз. норма)  +  15%  (город. надбавка)  +  15%  (зим. период)  +  10% (пробег) = 7,6 + 1,14 + 1,14 + 0,76 = 10,64 л.  на 100 км. 

в летний период   (с 15 апреля по 14 октября)

7,6 (баз. норма)  + 15% ( город. надбавка) + 5% ( кондиционер)  +  10% (пробег) = 7,6 + 1,14 + 0,38 + 0,76 = 9,88л.  на 100 км. 

          - на автомобиль Форд «Фокус» г\н У 967 УА

  в зимний период (с 15 октября по 14 апреля)

 7,3 (баз. норма)  +15% (город. надбавка)  +1 5%  (зим. период)  +5 % (пробег) = 7,3 + 1,1 + 1,1+ 0,36 = 9,86 л. на 100 км.        

в летний период   (с 15 апреля по 14 октября)

 7,3 (баз. норма)  + 15% (город. надбавка)  + 5%  (кондиционер)  + 5% (пробег) = 7,3 + 1,1 + 0,36 + 0,37 = 9,13 л. на 100 км.  
Надбавка в процентах  за  пробег (износ) величин не постоянная, увеличивается  по мере износа (пробега)  автомобиля.
День перехода на зимнюю норму  расхода  топлива  зависит от погодных  условий, но не раньше, чем  с 15 октября. Начальник  налоговой  инспекции может уточнять начальный и конечный сроки  периода  применения  зимних  надбавок, при значительных  отклонениях  температуры. 
 Порядок оформления путевых листов  в приложении №13.

В связи уменьшением количества транспортных средств норма годового пробега для автомобилей  считается 75000 км.

  3.4.3. Поступление на счет 09 отражается: при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета 0.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;  при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

         При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.
         Внутреннее перемещение по счету отражается: при передаче на другой автомобиль; при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.

3.4.4. Периодичность распечатывания оборотных ведомостей по материальным запасам - ежемесячно.

3.5 Отдельные вопросы учета финансового результата
3.5.1. Расходы будущих периодов.

Затраты, произведенные в отчетном периоде, но относящиеся к следующим  отчетным периодам, отражаются по дебету счета  0 401 50 000 «Расходы будущих периодов.  К ним относятся  расходы, связанные:

- со страхованием  гражданской ответственности (ОСАГО);

-с приобретением неисключительного права  пользования  нематериальными активами в течение нескольких  отчетных периодов.

Отнесение расходов  будущих периодов на финансовый результат текущего года отражается  на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833) по дебету счета 0 401 20 000 «Расходы текущего финансового года»     и кредиту счета 0 401 50 000 «Расходы будущих периодов»  пропорционально  количеству календарных дней в месяце  в период  действия договоров.

Учет  расходов  будущих периодов осуществляется  в разрезе видов расходов, предусмотренных сметой.

3.6. Расчеты с подотчетными лицами

3.6.1. 
 Денежные средства выдаются в подотчет  в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 18.07.2005 № 813 «О порядке и условиях  командирования федеральных государственных гражданских служащих»  с учетом изменений, внесенных Указом Президента Российской Федерации (от 12.12.2014г № 765), на основании приказа начальника или служебной записки, согласованной с начальником и личного заявления. Выдача денежных средств под отчет производится путем перечисления на зарплатную карту сотрудника. 
3.6.2. Выдача средств на хозяйственные  нужды в подотчет производится штатным сотрудникам, которые не имеют задолженности по ранее выданным суммам  и с которыми заключен договор о полной материальной ответственности. Сотрудникам, направляемым в командировку (приложение 14) суммы под отчет выдаются на срок, установленный начальником инспекции.

3.6.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет, за исключением расходов на командировки,  устанавливается в размере 10 000 (Десять тысяч) рублей.
Основание: пункт 1 указания Банка России от 20 июня 2007 г. № 1843-У. 

3.6.4.  При  направлении  сотрудников  учреждения  в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в соответствии с Указом Президента РФ о порядке и условиях командирования федеральных государственных гражданских служащих от 18 июля 2005 № 813 с изменениями от 12.12.2014 № 765.

Порядок оформления служебных командировок и возмещения командировочных расходов приведен в приложении 14.

 

3.6.5. По возвращении из командировки сотрудник обязан представить авансовый отчет об израсходованных суммах и произвести полный расчет по выданным авансам  в течение трех рабочих дней.

         Передача выданных под отчет денежных средств одним работником другому запрещается. Основанием для выплаты работнику перерасхода по авансовому отчету или внесения в кассу неиспользованного аванса служит утвержденный авансовый отчет. Авансовые отчеты нумеруются сквозным методом. В случае, если работник  инспекции с ведома или с согласия работодателя  использовал свои личные денежные средства на оплату услуг или приобретение  нефинансовых  активов, но при этом не получил предварительно  на  указанные  расходы денег под отчет, инспекция производит возмещение, осуществленных работником  расходов.
3.6.6. Срок представления авансовых отчетов по суммам, выданным под отчет   (за  исключением  сумм, выданных  в  связи с  командировкой),
15 календарных дней, по денежным  документам (почтовым  маркам) последнее  число  отчетного  месяца.

3.6.7. Предельный срок отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей – три рабочих дня с момента получения материальных ценностей.
Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности, на срок 15 дней. Доверенность на получении  удостоверений выписывается на работника кадровой  службы.
3.7. Расчеты  по оплате труда
3.7.1.  Для учета рабочего времени сотрудников инспекции применяется ф.0504421 «Табель учета использования рабочего времени». 

Оплата труда сотрудников Инспекции  осуществляется согласно штатному расписанию, утвержденного приказом начальника Инспекции. Обязанности по ведению табеля  учета рабочего времени (ф.0504421) возложены  на специалиста отдела кадров.

При этом в графах 20 и 37 табеля (ф. 0504421) предусмотрено отражение информации в разрезе  «явок»:

в верхней половине строки – часы явок;

в нижней половине строки – дни явок.

При заполнении табеля (ф. 0504421) применяются условные обозначения (Приложение № 25 к настоящей Учетной политике).

3.7.2.  Размер  оплаты  труда  сотрудников инспекции за 1 половину месяца определяется на основании «Табеля учета использования рабочего времени» за 1 половину месяца. Перерасчет заработной платы проводится на  основании  уточненного  «Табеля учета использования рабочего времени» в следующем месяце.
3.7.3. Вновь принятым работникам на  государственную гражданскую службу устанавливается денежное содержание в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2004г №79 –ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации». Все ежемесячные надбавки и иные выплаты, предусмотренные соответствующими нормативными документами, устанавливаются приказом начальника. 
3.7.4. Денежное содержание  гражданского служащего состоит из месячного оклада гражданского служащего в соответствии с замещаемой им должностью гражданской службы (далее - должностной оклад) и месячного оклада гражданского служащего в соответствии с присвоенным ему классным чином гражданской службы (далее - оклад за классный чин), которые составляют оклад месячного денежного содержания гражданского служащего (далее - оклад денежного содержания), а также из ежемесячных и иных дополнительных выплат (далее - дополнительные выплаты).

  К дополнительным выплатам относятся:

 ежемесячная надбавка к должностному окладу за выслугу лет на гражданской службе в размерах:

	при стаже гражданской службы
	в процентах

	
	от 1 года до 5 лет
	10

	
	от 5 до 10 лет
	15

	
	от 10 до 15 лет
	20

	
	свыше 15 лет
	30;


 ежемесячная надбавка к должностному окладу за особые условия гражданской службы в размере до 200 процентов этого оклада;

 ежемесячная процентная надбавка к должностному окладу за работу со сведениями, составляющими государственную тайну, в размерах и порядке, определяемых законодательством Российской Федерации;

 премии за выполнение особо важных и сложных заданий, порядок выплаты которых определяется представителем нанимателя с учетом обеспечения задач и функций государственного органа, исполнения должностного регламента (максимальный размер не ограничивается);

 ежемесячное денежное поощрение;

 единовременная выплата при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска и материальная помощь, выплачиваемые за счет средств фонда оплаты труда гражданских служащих.

  Порядок выплаты ежемесячной надбавки за особые условия гражданской службы определяется представителем нанимателя.

  Порядок выплаты материальной помощи за счет средств фонда оплаты труда гражданских служащих определяется соответствующим положением, утверждаемым представителем нанимателя.

  Установлен  к денежному содержанию гражданского служащего районный коэффициент.
  Гражданским служащим производятся другие выплаты, предусмотренные соответствующими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами.

3.7.5. Премирование и другие виды материального поощрения сотрудников Инспекции производятся  в соответствии с действующим законодательством РФ и положениями, утвержденными приказами начальника Инспекции.

3.7.6.  Формируется резерв на оплату отпусков за фактически отработанное время. Оценочное обязательство в виде резерва на оплату отпусков за фактически отработанное время определяется ежегодно на последний день года, исходя из данных количества дней неиспользованного отпуска по всем сотрудникам на указанную дату, предоставленных сотрудниками кадровой службы. Резерв рассчитывается ежегодно как сумма оплаты отпусков работникам за фактически отработанное время, на дату расчета и сумма страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

Расчет средней заработной платы производится по учреждению в целом: Резерв отпусков = К х ЗП ср, где:
К – общее количество неиспользованных всеми сотрудниками дней отпуска за период с начала работы на дату расчета (конец года);
ЗПср - средняя  дневная заработная плата по всем сотрудникам учреждения в целом.

Резерв страховых взносов рассчитывается в среднем по учреждению.
Резерв страх. взн. = К х ЗПср х С, где С – размер страховых взносов в соответствующий фонд.
Списание сформированного резерва осуществляется,  начиная  с 01.01.текущего года, ежеквартально  по каждому сотруднику на основании данных,  предоставленных специалистами, занимающимися вопросами кадрового обеспечения, по состоянию на последнее число отчетного квартала, года.
Остаток неиспользованного резерва переходит на следующий год.

3.7.7. Работнику отдела обеспечения, ответственному за начисление заработной платы, выдавать расчетные листы начальникам отделов на всех сотрудников отдела в сроки выдачи заработной платы. 

Утвердить форму расчетного листка (Приложение №26 к настоящей Учетной политике).
3.8. Расчеты с дебиторами и кредиторами

3.8.1. Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) ведется в разрезе кредиторов. 

Дебиторская и кредиторская задолженность, по которой срок исковой давности истек, списываться на финансовый результат по истечении 3 лет на основании данных проведенной инвентаризации. 

 3.8.2. Аналитический учет расчетов по оплате труда, оплате пособий и иных социальных выплат, удержаниям из заработной платы, расчетов по депонентам, расчетов с бюджетом по удержанным налогам и начислениям на заработную плату ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры. 

3.9. Забалансовые счета

3.9.1.Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения (деятельности).

3.9.2.Аналитический учет по счету 01 "Имущество, полученное в пользование" ведется в разрезе недвижимого и движимого имущества в оценке, указанной в договоре на пользования(аренды).

3.9.3.На забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принимаемые на хранение»  учитываются и материальные ценности, не соответствующие критериям активов, а также имущество, в отношении которого принято решение о списании до момента его демонтажа, утилизации, уничтожения. Объекты  учитываютя:

- основные средства по условной оценке: один объект — 1 рубль;

- материальные запасы – по стоимости приобретения. 

Выбытие МЦ с забалансового учета отражается на основании оправдательных документов по стоимости, по которой они были приняты к забалансовому учету.
3.9.4.Бланки строгой отчетности (бланки трудовых книжек и вкладышей к ним), находящиеся на хранении и выдаваемые в подотчет, учитываются на забалансовом  счете 03 «Бланки строгой отчетности»,  в разрезе мест хранения и материально ответственных лиц и записи по их учету ведутся в отделе обеспечения  в книгах по учету бланков строгой отчетности по каждому виду бланков отдельно по условной оценке 1 рубль за 1 бланк.

· трудовые книжки;

· вкладыши в трудовые книжки;

· свидетельства, акты и т.п.
 Возмещение расходов федерального бюджета за трудовые книжки и вкладыши в трудовые книжки осуществляется по закупочным ценам УФНС по Оренбургской области.

3.9.5.На забалансовом счете 04 "Сомнительная  задолженность" учет ведется по группам:

· задолженность по доходам;

· задолженность по авансам;

· задолженность подотчетных лиц;

· задолженность по недостачам;

· задолженность по крупным сделкам;

задолженность по сделкам с зависимостью

3.9.6.   Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется по фактической стоимости за каждую единицу (штуку). Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные запасные части и комплектующие), такие как:

автомобильные шины;

колесные диски;

аккумуляторы;

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц.

Поступление на счет 09 отражается:

при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета 1.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;

при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.

Внутреннее перемещение по счету отражается:

при передаче на другой автомобиль;

при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается:

при списании автомобиля по установленным основаниям;

при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.

Аналитический учет ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц по счету в Карточке количественно-суммового учета материальных  ценностей (ф.0504041).

3.9.7. Обеспечение исполнения обязательств в виде банковской гарантии, поступившей от участников процедур проведения торгов в сфере закупок для обеспечения нужд Управления, учитывается на забалансовом счете 10 «Обеспечение  исполнения обязательств» датой предоставления банковской гарантии. Выбытие банковской гарантии с учета  на забалансовом счете 10 (отражение по счету со знаком «минус») отражается датой прекращения обязательств, в обеспечении которого выдана банковская гарантия (датой исполнения контрагентом обязательств, обеспеченных гарантией или датой исполнения гарантом требований бенефициара об уплате денежной суммы в связи с нарушением принципалом обязательств, в обеспечении которого была выдана гарантия).
3.9.8. Аналитический учет по счетам 17 "Поступления денежных средств" и 18 "Выбытия денежных средств" ведется в Многографной карточке (ф. 0504054). 

3.9.9. На забалансовом счете 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами" учет ведется по группам:

- задолженность по крупным сделкам;

- задолженность по сделкам с заинтересованностью;

- задолженность по прочим сделкам.

3.9.10.Основные средства на забалансовом счете 21 "Основные средства в эксплуатации" учитываются  по цена поступления.

	Аналитический учет на счете 21 ведется по следующим группам:
- машины и оборудование  - иное движимое имущество
	

	- инвентарь производственный и хозяйственный - иное движимое имущество
	

	- прочие основные средства  - иное движимое имущество
	


3.9.11. Аналитический учет по счету 22 "Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению" ведется в разрезе видов материальных ценностей, поставщиков, получателей.
      3.9.12. Учет форменного обмундирования ведется на забалансовом счете 27  «Материальные ценности, выданные в личное пользование».

         Обязанности по ведению учета, хранению и выдаче форменного обмундирования возложены на ведущего специалиста-эксперта отдела обеспечения.
 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» учитывается специальная одежда и обувь, форменная одежда, переданная сотрудникам Инспекции в личное пользование для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей. При увольнении работника арматурная карточка подлежит закрытию, а форменная одежда  - списанию. Выбытие осуществляется по средней фактической стоимости.

Выбытие материальных запасов, имеющих нормативный срок эксплуатации (носки), выданных в личное (индивидуальное) пользование работникам (сотрудникам) для выполнения ими  служебных (должностных) обязанностей (форменная одежда, обувь,  специальная одежда и др.), отражается по дебету счетов 0 401 20 272 «Расходование материальных запасов» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета  счета  0 105 00 000  «Материальные запасы» с одновременным отражением на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)».

         Списание форменного обмундирования производится на основании  Постановления правительства № 484 от 29.06.2000г. «О форме одежды работников  министерства РФ по налогам и сборам»

         Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных  ценностей (ф.0504041).

3.9.13. Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом учете, оформляется соответствующим актом о списании (ф. ф. 0504104, 0504105, 0504143).

4. Инвентаризация имущества и обязательств

        Инвентаризация основных  средств, в том  числе  числящихся на  забалансовых счетах, проводится один раз в три  года.
        Инвентаризация материальных  ценностей и обязательств, в том  числе числящихся на забалансовых счетах, проводится раз в год перед составлением годовой отчетности, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством. 

Порядок  проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств  приведен в приложении 7.

         В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, при выявлении фактов хищения, при стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отдельным приказом начальника.
Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011г. № 402-ФЗ, пункт 1.5 Методических указаний, утвержденных приказом Минфина России от 13 июня 1995г. № 49.

        Перед составлением годовой бухгалтерской отчетности по приказу начальника проводится инвентаризация имущества и финансовых активов по состоянию не ранее 01 октября и не позднее 31 декабря текущего года.

         В целях осуществления контроля за наличными денежными средствами,  находящимися в кассе, ежеквартально проводится внезапная ревизия  остатков денежных средств и денежных документов в кассе. Инвентаризация дубликатов ключей от сейфов проводится 1 раз в квартал.

Порядок проведения внезапной ревизии кассы приведен в приложении 9.

         Снятие остатка  бензина в баке служебного автомобиля и показаний одометра проводится ежеквартально.

         Инвентаризация бланков строгой отчетности проводится в сроки проведения годовой инвентаризации.

         Инвентаризация  по остаткам на счетах 0 206 00 000 «Расчеты   по выданным авансам», 0 302 00 000 «Расчеты по принятым обязательствам» производится по состоянию на 31 декабря текущего года.

          В случае  отсутствия  материально-ответственного  лица, либо  отказа  принять  участие в инвентаризации, в инвентаризационных  описях необходимо  сделать отметку о  причинах отсутствия  работника (болезни, с приложением копии больничного  листа, смерти, с приложением свидетельство о смерти и т.д.) и заверить эту  отметку подписями  членов  инвентаризационной  комиссии. 

 

5. Технология обработки учетной информации

5.1.  Обработка учетной информации ведется с применением программного продукта «1С: Предприятие», версия 8.3, начисление заработной платы ведется в 2 программных продуктах «1С: Предприятие» и в ДКС версия 1.8.30.2. , учет форменного обмундирования  ведется в программе « 1С: Предприятие «Вещевое довольствие».
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Аксиок, Электронный  бюджет, Пик Регион, Росимущество, МВ-Портал СУФД.
5.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи отдел обеспечения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:
– система электронного документооборота с УФК по Оренбургской области;
– передача бухгалтерской отчетности в УФНС России по Оренбургской области;
– передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в Инспекцию Федеральной налоговой службы по Дзержинскому району         г.Оренбурга;
– передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда России;
- передача отчетности по страховым взносам и произведением расходов на цели социального страхования в ФСС;

- передача статистической отчетности в Территориальное Управление Росстата по Оренбургской области;
- передача сведений об объектах учета в Территориальное Управление по Оренбургской области Федерального агентства по управлению федеральным имуществом;
- осуществление документооборота с контрагентами через КонтурЭкстерн;

- размещение информации в сфере закупок для обеспечения нужд Инспекции на официальных сайтах www/zakupki.gov.ru, Единый агрегат  торговли - Березка
5.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

5.4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухучета и отчетности  на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий данных базы «1С: Предприятие».
6. Первичные и сводные учетные документы, правила документооборота

6.1. Все документы по движению денежных средств, принимаются к учету только при наличии подписи начальника инспекции и главного бухгалтера.

6.2.  Первичные и сводные учетные документы составляются на бумажных и машинных носителях информации (заверенные собственноручной подписью),  а   также  в    форме  электронных    документов,    заверенных
электронной подписью.
Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 г.  № 402-ФЗ, пункты 7, 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
6.3. Право подписи в актах выполненных работ (оказанных услуг), доверенностях на получение товароматериальных ценностей, накладных при совершении хозяйственных операций предоставляется заместителю начальника отдела обеспечения - материально ответственному лицу.
6.4. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 2.
Журналы операций подписываются начальником отдела  обеспечения  и специалистом, составившим журнал операций. 

6.5. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в приложении 5.

 6.6. Утвердить право первой подписи платежных  и иных документов при совершении операций  по лицевому  счету: начальнику инспекции, заместителю начальника инспекции.
        Утвердить право второй подписи платежных и иных документов при совершении операции  по лицевому счету: начальнику отдела  обеспечения,
заместителю начальника отдела  обеспечения.
6.7.  Ведущий специалист - эксперт  отдела  обеспечения назначается ответственным за получение, обработку и хранение исполнительных документов на удержание взыскиваемых сумм с работников, а также ответственным по уведомлению необходимых лиц при увольнении работника, с которого производятся удержания.
6.8. График документооборота приложение № 6.
 

6.9. Формирование бухгалтерских документов  осуществляется в следующем порядке:
– первичные учетные документы (кроме ф. 0310003 – журнал регистрации приходных и расходных ордеров) составляются по мере осуществления хозяйственных операций;
– журнал регистрации приходных и расходных ордеров (кроме ф. 0310003) составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;
– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при  выбытии;
– опись инвентарных карточек по учету основных средств заполняется по мере поступления на учет основных средств;
– книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной зарплаты заполняются ежемесячно в последний день месяца;
– авансовые отчеты систематизируются в хронологическом порядке;
– журналы операций формируются ежемесячно;
- главная книга распечатывается в последний день года;
- карточки по учету форменного обмундирования  заполняются  в электронном виде,  распечатывание  их производится по  требованию;
- записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях, дополненная реквизитами, используемыми при исчислении дневного денежного содержания государственных гражданских служащих, формируется по форме 0504425 

(Письмо ФНС от 31.12.2015 № АС-4-5/233888@ и пунктом 7 Инструкции к Единому плану счетов № 157н
– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.
Документы за отчетный месяц, поступившие не позднее 31 числа месяца, принимаются к учету в отчетном месяце. Документы за отчетный месяц, поступившие позднее 31 числа месяца, принимаются к учету по дате поступления, кроме документов на ГСМ, согласно которым необходимо произвести списание в отчетном месяце.

         Принятие объектов к балансовому учету в соответствии с изменениями, ранее не учитываемыми при формировании баланса Инспекции (постановка на учет объектов не числящихся на балансе, в том числе учитываемых на забалансовых счетах), оформляется Справкой формы 0504833 по результатам инвентаризации.

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 6.10. Учетные документы, регистры бюджетного учета и бюджетная отчетность хранятся в течение сроков, установленных в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не менее пяти лет.
Основание: пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

6.11.   Должностные лица, ответственные за учет, хранение и выдачу следующих бланков строгой отчетности:

- бланков трудовых книжек и вкладышей к ним, полученных от Управления ФНС России по Оренбургской области, – материально ответственное лицо;
- бланков свидетельств - материально ответственное  лицо. 

Трудовые книжки приобретает по закупочной стоимости  Управление ФНС России по Оренбургской области. Реализация трудовых книжек Инспекцией сотрудникам  производится по закупочной стоимости  Управления ФНС России по Оренбургской области. Бланки  трудовых книжек и вкладышей в трудовые книжки поступают в Инспекцию из УФНС России по Оренбургской области по извещению и товарной накладной на ответственное хранение материально ответственного лица. Учитываются бланки на забалансовом счете по стоимости 1 рубль за бланк.

По мере надобности (в случае поступления на работу в инспекцию нового сотрудника без трудовой книжки или в том случае, когда бланк трудовой книжки закончился и требуется вкладыш), работник кадровой службы обращается к материально-ответственному лицу с заявкой о выдаче нужного бланка.  

Затем сотрудник вносит в кассу сумму реализации бланка, которую называет работник отдела обеспечения УФНС России по Оренбургской области. Вновь принятым сотрудникам Инспекции реализуются трудовые книжки по вышеуказанным ценам, которые  кассиром по объявлению сдаются в банк на расчетный счет Инспекции с последующим перечислением   в доход бюджета для возмещения расходов на приобретение трудовых книжек и вкладышей к ним.

          Списание использованных и испорченных бланков трудовых книжек производится на основании Акта списания бланков строгой отчетности, подписанных членами комиссии и начальником.


7. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля

         Внутренний финансовый контроль в Инспекции осуществляется  в соответствии с пунктом 1 статьи 19 Федерального закона «О бухгалтерском  учете»
Постановление Правительства Российской Федерации от 17.03.2014 № 193 «Об утверждении Правил Российской Федерации источников финансирования дефицита бюджета внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита и о внесении изменения в пункт 1 Правил осуществления ведомственного контроля в сфере закупок для обеспечения федеральных нужд, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 10 февраля 2014 №89».

7.1.   Внутренний   финансовый    контроль   в    рамках   своих   полномочий осуществляют:
– начальник инспекции, его заместители;
– начальник отдела  обеспечения, сотрудники отдела.
7.2.  Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении № 15. 
        Мероприятия предварительного внутреннего финансового контроля проводятся до начала совершения фактов хозяйственной жизни и позволяют избежать нарушений законодательства и предотвратить нецелевое использование бюджетных средств.

        При последующем внутреннем финансовом контроле проверяются итоги совершения фактов хозяйственной жизни, при этом анализ использования средств и финансового результата деятельности  осуществляется в рамках проведения контрольных действий по изучению полноты, своевременности и правильности отражения совершенных фактов хозяйственной жизни в бюджетном учете и бюджетной отчетности.
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

8. Бюджетная отчетность

8.1. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина России от 28 декабря 2010 г. № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке  составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности об  исполнении  бюджетов  системы Российской  Федерации»).
         На основании достоверных сводных данных бюджетного учета составляется месячная, квартальная и годовая бюджетная и статистическая отчетности.

8.2. Бюджетная (финансовая) отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503160). Порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской отчетности событий после отчетной даты приведен в Приложении № 23 к настоящей Учетной политике.

9. Права и ответственность главного бухгалтера
9.1. За несвоевременное, недоброкачественное оформление и составление документов, задержку передачи их для отражения в бюджетном учете и отчетности за недостоверность содержащихся в документах данных, а также за составление документов, отражающих незаконные операции, ответственность несут должностные лица, составившие и подписавшие эти документы. 

9.2. Без подписи главного бухгалтера денежные и расчетные документы считаются недействительными и не должны приниматься к исполнению.

9.3. Главный бухгалтер несет ответственность в случаях:

- неправильного ведения бюджетного учета, следствием чего явились запущенность в учете, искажение  бюджетной отчетности;

- принятие к исполнению и оформлению документов по операциям, которые противоречат установленному порядку приемки,  оприходования, хранения и расходования денежных средств, товарно - материальных и других ценностей;
- несвоевременной и неправильной сверки операций по лицевому счету;

- нарушения порядка списания с баланса недостач, дебиторской задолженности и других потерь;

- составление недостоверной бюджетной отчетности по вине отдела;

- нарушение сроков представления месячных, квартальных и годовых отчетов;

- других нарушений действующего законодательства, нормативных правовых актов, регламентирующих финансово-хозяйственную деятельность.
9.4. Контроль за соблюдением графика исполнителями  работ ведет  главный  бухгалтер организации, а ответственность за своевременное  и доброкачественное создание  документов, своевременную  передачу их для отражения в бухгалтерском  учете и отчетности, за достоверность содержащих в документах данных  несут лица, создавшие эти  документы.

10. Применение учетной политики
10.1.  Учетная политика применяется  с 09.01.2019г. последовательно из года в год.

10.2.  Изменение учетной политики может производиться в случае изменения  законодательства Российской Федерации и нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета, а также существенных изменений условий деятельности.

