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УТВЕРЖДАЮ
Начальник Межрайонной ИФНС 

России № 7 по Оренбургской области

______________ 
            (подпись)              (инициалы, фамилия)
от "____" _______________ 2022г.
Должностной регламент

главного государственного налогового инспектора отдела выездных проверок 
Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 7 по Оренбургской области
I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее – гражданская служба) главного государственного налогового инспектора отдела выездных проверок (далее – главный государственный налоговый инспектор) Межрайонной ИФНС России № 7 по Оренбургской области (далее – Инспекция) относится к ведущей группе должностей гражданской службы категории «специалисты».

Регистрационный номер (код) должности в соответствии с Реестром должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы», – 11-3-3-094.

2. Область профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора: регулирование налоговой деятельности.
3. Вид профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора: осуществление налогового контроля (выездные проверки).

4. Назначение на должность и освобождение от должности главного государственного налогового инспектора осуществляется начальником Межрайонной ИФНС России № 7 по Оренбургской области.

5. Главный государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела выездных проверок.

6.1. В период временного отсутствия главного государственного налогового инспектора  его функции выполняет заместитель начальника отдела выездных проверок, главный государственный налоговый инспектор отдела выездных проверок.

6.2. Главный государственный налоговый инспектор выполняет функции заместителя начальника отдела выездных проверок, главного государственного налогового инспектора отдела выездных проверок в период их отсутствия.
II. Квалификационные требования для замещения должности гражданской службы
7. Для замещения должности главного государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования:

7.1. Наличие высшего образования не ниже уровня бакалавриата по специальности, направлению подготовки укрупненных групп: «Экономика и управление», «Юриспруденция» или иные специальности и направления подготовки, содержащиеся в ранее применяемых перечнях специальностей и направлений подготовки, для которых законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанным специальностям и направлениям подготовки.

7.2. Без предъявления требований к стажу.

7.3. Главный государственный налоговый инспектор должен обладать следующими базовыми знаниями: знанием государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации, законодательства о государственной гражданской службе, законодательства о противодействии коррупции; в области информационно-коммуникационных технологий: основы информационной безопасности и защиты информации; основные положения законодательства о персональных данных; общие принципы функционирования системы электронного документооборота; основные положения законодательства  об электронной подписи.

7.4. Наличие профессиональных знаний:

7.4.1.В сфере законодательства Российской Федерации: Налоговый кодекс РФ; нормативно-правовые акты, Порядок взаимодействия при планировании, подготовке и проведении выездных налоговых проверок, утвержденный Приказом УФНС России по Оренбургской области от 19.04.2019 №02-02/111дсп@, Приказ ФНС России от 07.11.2018 № ММВ-7-2/628@ «Об утверждении форм документов, предусмотренных при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах» (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 20.12.2018, регистрационный номер 53094); Соглашение о взаимодействии между СК РФ и ФНС России от 13.02.2012 №101-162-12/ММВ-27-2/3; Соглашение о взаимодействии между МВД России и ФНС России от 13.10.2010 №1/8656/ММВ-27/4/11; совместный Приказ между МВД России и ФНС России от 30.06.2009 №495/ММ-7-2-347 «Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений»; Приказ ФНС России от 29.05.2017 №ММВ-7-2/ 481@ «О порядке предоставления результатов оперативно-розыскной деятельности налоговому органу»; Регламент взаимодействия территориальных налоговых органов Оренбургской области и УФНС России по Оренбургской области в части организации работы по направлению материалов в отношении индивидуальных предпринимателей и организаций по статье 199.2 Уголовного кодекса РФ; Письмо ФНС России от 20.02.2016 №ЕД-5-2/252дсп@ «О взаимодействии структурных подразделений налоговых органов для повышения эффективности взыскания в процедурах банкротства по результатам выездных налоговых проверок»; Приказ Управления ФНС России от 09.08.2018 №02-02/220@ «Об утверждении Регламента взаимодействия и организации работы по вопросу реализации полномочий, предусмотренных подпунктом 2 пункта 2 статьи 45 Налогового кодекса РФ»; приказ ФНС России от 25.07.2012 № ММВ-7-2/520@ «Об утверждении Порядка представления в банки (операторам по переводу денежных средств) документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, и представления банками (операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых органов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи»; приказ Минфина Российской Федерации № 20н, МНС РФ № ГБ-3-04/39 от 10.03.1999 «Об утверждении Положения о порядке проведения инвентаризации имущества налогоплательщиков при налоговой проверке»; приказ ФНС России от 02.08.2005 № САЭ-3-06/354@ «Об утверждении Перечня должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»; Распоряжение Управления ФНС России от 25.02.2019 №02-03/011@ «О взаимодействии между налоговыми органами Оренбургской области при проведении выездных налоговых проверок»; письмо ФНС России от 10.03.2021 №БВ-4-7/3060@ «О практике применения статьи 54.1 Налогового кодекса РФ»; регламент взаимодействия Управления ФНС России по Оренбургской области, Межрайонной ИФНС России №15 по Оренбургской области и территориальных налоговых органов Оренбургской области в условиях централизации функции по управлению долгом;
Главный государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.
7.4.2. Иные профессиональные знания: понятие «налоговый контроль»; особенности проведения выездных налоговых проверок, в том числе консолидированной группы налогоплательщиков; порядок и сроки проведения выездных налоговых проверок; порядок и сроки рассмотрения материалов налоговой проверки; порядок осуществления мероприятий налогового контроля при проведении выездных налоговых проверок, порядок согласования актов и решений в ходе выездных налоговых проверок с правовым отделом Инспекции, а также с учетом правовой позиции Управления ФНС России по Оренбургской области.
7.5. Главный государственный налоговый инспектор должен обладать следующими функциональными знаниями: принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора); виды, назначение и технологии организации проверочных процедур; понятие единого реестра проверок, процедура его формирования; институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган; процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения; ограничения при проведении проверочных процедур; меры, принимаемые по результатам проверки; плановые (рейдовые) осмотры; основания проведения и особенности внеплановых проверок;

7.6. Главный государственный налоговый инспектор должен обладать следующими базовыми умениями: умение мыслить системно (стратегически); умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; коммуникативные умения; умение управлять изменениями; умения по применению персонального компьютера;

7.7. Главный государственный налоговый инспектор должен обладать следующими профессиональными умениями: организация и проведение выездной налоговой проверки, а также рассмотрение и оформление ее результатов в соответствии с порядком и соблюдением сроков; подготовка решения о проведении выездной налоговой проверки;

7.8. Главный государственный налоговый инспектор должен обладать следующими функциональными умениями: проведение плановых выездных проверок; формирование и ведение реестров, кадастров, регистров, перечней, каталогов, лицевых счетов для обеспечения контрольно-надзорных полномочий; осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

8. Основные права и обязанности главного государственного налогового инспектора,                       а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27.07.2004№ 79-ФЗ                                      «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

9. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел выездных проверок, главный государственный налоговый инспектор:

проводит выездные налоговые проверки налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов на основании заключения по результатам предпроверочного анализа в соответствии с Порядком взаимодействия при планировании, подготовке и проведении выездных налоговых проверок, утвержденным Приказом Управления ФНС России по Оренбургской области от 19.04.2019 №02-02/111дсп@;

проводит анализ сведений об имущественном положении и финансовых потоках налогоплательщиков, а также сведений о создании, регистрации, реорганизации, ликвидации в отношении налогоплательщиков (физических лиц, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц);

устанавливает взаимозависимость и подконтрольность лиц, участвующих в финансово-хозяйственной деятельности налогоплательщиков на основании сведений о физических лицах, а также сведений об учредителях и руководителях;

проводит анализ расчетных счетов налогоплательщиков и их контрагентов, а также направлять запросы в Межрегиональное управление Росфинмониторинга по Приволжскому федеральному округу в целях получения компрометирующей информации в отношении организаций, обладающих признаками фирм - «однодневок» и «транзитных» организаций;

осуществляет контроль за правильностью исчисления и своевременностью уплаты налогов и сборов и других платежей в государственный бюджет при проведении выездных налоговых проверок, в том числе косвенных налогов и сборов при импорте / экспорте между РФ, р. Беларусь и р. Казахстан;

анализирует данные об объемах производства и обороте этилового спирта, алкогольной продукции при проведении выездных проверок налогоплательщиков, осуществляющих соответствующие виды деятельности;

устанавливает полномочия представителей (руководителей) спорных контрагентов;

проводит проверки правильности исчисления налогов и сборов в отношении налогоплательщиков, применяющих ККТ; 

проводит анализ налоговой отчетности;

проводит анализ данных ресурса «Учет схем уклонения от налогообложения»;

анализирует сведения о контрагентах, входящих в группу риска при проведении выездной налоговой проверки налогоплательщиков;

анализирует сведения о выставлении поручений и требований о представлении документов в отношении налогоплательщиков, состоящих на учете в других Инспекциях;

осуществляет межведомственное взаимодействие с целью получения сведений, содержащихся в ГИБДД, Росреестр;

анализирует сведения о среднесписочной численности проверяемых налогоплательщиков и их контрагентов;

осуществляет взаимодействие с правоохранительными и иными контролирующими и регистрирующими органами по предмету деятельности Отдела;

анализирует сведения о максимальных розничных ценах на табачные изделия при проведении выездных проверок налогоплательщиков, осуществляющих соответствующие виды деятельности;

использует при проведении выездных налоговых проверок данные о проведении допросов свидетелей проверяемого налогоплательщика и его контрагентов, а также сведения о проведении осмотров на предмет достоверности адресов юридических лиц;

анализирует сведения об исчислении и уплате утилизационного сбора при проведении выездных проверок налогоплательщиков, осуществляющих соответствующие виды деятельности;

анализирует сведения об объемах экспорта / импорта товаров при проведении выездных проверок налогоплательщиков, осуществляющих соответствующие виды деятельности;

осуществляет взаимодействие с правоохранительными и иными контролирующими и регистрирующими органами по предмету деятельности Отдела;

осуществляет контроль за правильностью исчисления и своевременностью уплаты страховых взносов при проведении выездных налоговых проверок;

проводит анализ сведений об имущественном положении проверяемых налогоплательщиков и их контрагентов;

анализирует сведения в отношении налогоплательщиков на наличие / отсутствие права осуществлять определенные виды деятельности;
составляет акты выездных налоговых проверок, а также оформляет результаты выездных налоговых проверок в соответствии с Приказами ФНС России от 07.11.2018 №ММВ-7-2/628@ «Об утверждении форм документов, предусмотренных при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах», а также с учетом писем ФНС России от 17.07.2013 №АС-4-2/12837@ «О рекомендациях по проведению мероприятий налогового контроля, связанных с налоговыми проверками» и от 25.07.2013 №АС-4-2/13622@ «О рекомендациях по проведению выездных налоговых проверок»;

рассматривает с участием специалистов правового отдела представленных налогоплательщиками возражений (объяснений) по актам налоговых проверок;

подготавливает и согласовывает с правовым отделом проектов актов налоговых проверок;

подготавливает и согласовывает с правовым отделом проектов решений по результатам налоговых проверок;

обеспечивает ведение информационных ресурсов в Прикладных подсистемах «Контрольная работа (налоговые проверки)» и «Истребование документов (информации)» Автоматизированной информационной системы «Налог-3» (с изменениями и дополнениями), а также осуществляет мониторинг полноты и правильности их заполнения;

осуществляет взаимодействие с правоохранительными и иными контролирующими и регистрирующими органами по предмету деятельности Отдела;

направляет в соответствии с пунктом 3 статьи 32 Налогового кодекса РФ и Соглашением о взаимодействии между Следственным комитетом Российской Федерации и Федеральной налоговой службой от 13.02.2012 №101-162-12/ММВ-27-2/3 материалы по результатам выездных налоговых проверок в Следственное управление Следственного комитета Российской Федерации для решения вопроса о возбуждении уголовного дела;
при выявлении обстоятельств, позволяющих предполагать совершение преступления, предусмотренного статьей 159 Уголовного кодекса РФ направляет в соответствии с пунктом 3 статьи 82 Налогового кодекса РФ и Протоколом №3 от 06.11.2018 №1/12490/ММВ-23-15/21@ к Соглашению о взаимодействии между МВД России и Федеральной налоговой службой от 13.10.2010 №1/8656/ММВ-27-4/11 материалы по результатам выездных налоговых проверок в органы внутренних дел для решения вопроса о возбуждении уголовного дела;
принимает участие в производстве по делам об административных правонарушениях (составление протоколов об административных правонарушениях);

проводит экономическую учебу с сотрудниками отдела, семинары с бухгалтерами организаций и индивидуальными предпринимателями;

соблюдает сроки формирования установленной отчетности (информации) по предмету деятельности отдела и представления в УФНС России по Оренбургской области:

обеспечивает своевременное представление в вышестоящие органы ФНС информации и ответов на запросы вышестоящих налоговых органов;

использует сведения, полученные из федеральных информационных ресурсов;

обеспечивает сохранность служебного удостоверения; 

проводит обработку персональных данных в строгом соответствии с порядком доступа к информационным, программным и аппаратным ресурсам  объекта информатизации;

обеспечивает конфиденциальность своих паролей и ключей доступа к ресурсам ИСПДн;

выполняет правила работы со средствами защиты ПДн, установленными на рабочей станции пользователя;

немедленно извещает ответственного за  обеспечение безопасности ПДн о всех фактах нарушения безопасности персональных данных;

содействует ответственным за обеспечение безопасности ПДн в проведении расследования инцидентов, связанных с информационной безопасностью.

10. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей главный государственный налоговый инспектор имеет право: 

представлять Отдел по вопросам, относящимся к его компетенции в Управлении, органах государственной, исполнительной и судебной власти, муниципальных органах и других учреждениях и организациях;
знакомиться с документами, определяющими его права и обязанности по занимаемой государственной должности;
получать в установленном порядке информацию и материалы необходимые для исполнения должностных обязанностей;
проходить переподготовку (переквалификацию) и повышение квалификации за счет средств соответствующего бюджета;
вносить начальнику отдела предложения по совершенствованию работы отдела.

11. Главный государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст. 3961; 2017, № 15 (ч. 1), ст. 2194), приказами (распоряжениями) ФНС России, положением о Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 7 по Оренбургской области, утвержденным руководителем Управления Федеральной налоговой службы по Оренбургской области, положением об отделе выездных проверок, приказами и распоряжениями Управления ФНС России по Оренбургской области (далее - Управление), приказами Инспекции, поручениями руководства Инспекции.

12. Главный государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
IV. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

13. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам внесения предложений на рассмотрение начальнику Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 7 по Оренбургской области, заместителю начальника Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 7 по Оренбургской области, осуществляющему координацию и контроль деятельности отдела, начальнику отдела по вопросам деятельности отдела.

14. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам проведения комплекса мероприятий налогового контроля при проведении выездных налоговых проверок.

V. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

15. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: 

разъяснений по применению законодательства о налогах и сборах  по письменным заявлениям налогоплательщиков, направленным в Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы № 7 по Оренбургской области;

планов работы отдела;

положения об Инспекции и отделе;

графика отпусков гражданских служащих отдела;

иных актов по поручению  руководства Инспекции, начальника отдела выездных проверок.

16. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: 

приказов по вопросам, относящимся к компетенции отдела; 

актов по результатам проведенных выездных налоговых проверок;

решений по материалам проведенных выездных налоговых проверок;

иных актов по поручению  руководства Инспекции, начальника отдела выездных проверок.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

17. В соответствии со своими должностными обязанностями главный государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

18. Взаимодействие главного государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885                     «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 2009, № 29, ст. 3658),                   и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Кодексом этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы, утвержденным приказом ФНС России от 11.04.2011 № ММВ-7-4/260@, а также в соответствии с иными нормативным и правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы

19. Государственные услуги гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы не оказываются.

IX. Показатели эффективности и результативности

профессиональной служебной деятельности

20. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

своевременности и оперативности выполнения поручений;

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

осознанию ответственности за последствия своих действий.

