
Должностной регламент 

старшего государственного налогового инспектора 

контрольного отдела 

Управления Федеральной налоговой службы по Оренбургской области 
 

I. Общие положения 
 

1. Должность федеральной государственной гражданской службы  

(далее – гражданская служба) старшего государственного налогового инспектора 

контрольного отдела Управления Федеральной налоговой службы по Оренбургской 

области (далее – старший государственный налоговый инспектор) относится к 

старшей группе должностей гражданской службы категории «специалисты». 

Регистрационный номер (код) должности – 11-3-4-070. 

2. Область профессиональной служебной деятельности старшего 

государственного налогового инспектора: регулирование налоговой  деятельности.  

3. Вид профессиональной служебной деятельности старшего государственного 

налогового инспектора: осуществление налогового контроля (оперативный 

контроль). 

4. Назначение на должность и освобождение от должности старшего 

государственного налогового инспектора осуществляются приказом Управления 

Федеральной налоговой службы по Оренбургской области (далее - управление). 

5. Старший государственный налоговый инспектор непосредственно 

подчиняется начальнику контрольного отдела (далее - отдел). 
 

II. Квалификационные требования  

для замещения должности гражданской службы  
 

7. Для замещения должности старшего государственного налогового 

инспектора устанавливаются следующие требования. 

7.1. Наличие высшего образования по специальности, направлению 

подготовки: «Государственное и муниципальное управление», «Государственный 

аудит», «Экономика», «Финансы и кредит», «Менеджмент», «Управление 

персоналом», «Юриспруденция» или иные специальности и направления 

подготовки, содержащиеся в ранее применяемых перечнях специальностей и 

направлений подготовки, для которых законодательством об образовании 

Российской Федерации установлено соответствие указанным специальностям и 

направлениям подготовки. 

7.2. Требования к стажу не предъявляются. 

7.3. Наличие базовых знаний:  

требования к знанию государственного языка Российской Федерации 

(русского языка);  

требования к знаниям основ Конституции Российской Федерации, 

законодательства о государственной гражданской службе, законодательства о 

противодействии коррупции;  

требования к знаниям в области информационно-коммуникационных 

технологий;  
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знание основ информационной безопасности и защиты информации;  

знание основных положений законодательства о персональных данных;  

знание общих принципов функционирования системы электронного 

документооборота;  

знание основных положений законодательства об электронной подписи;  

знания по применению персонального компьютера. 

7.4. Наличие профессиональных знаний: 

7.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации:  

Федеральный закон от 22 мая 2003 г. № 54-ФЗ «О применении контрольно-

кассовой техники при осуществлении расчетов в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 11 ноября 2003 г. № 138-ФЗ «О лотереях»; 

Федеральный закон от 29 декабря 2006 г. № 244-ФЗ «О государственном 

регулировании деятельности по организации и проведению азартных игр и о 

внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 22 декабря 2008 г. № 268-ФЗ «Технический регламент 

на табачную продукцию»; 

Федеральный закон от 31 июля 2020 г. № 248-ФЗ «О государственном 

контроле (надзора) и муниципальном контроле в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 3 июля 2009 г. N 103-ФЗ «О деятельности по приему 

платежей физических лиц, осуществляемой платежными агентами»; 

Федеральный закон от 4 мая 2011 г. № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных 

видов деятельности»; 

Федеральный закон от 27 июня 2011 г. N 161-ФЗ «О национальной платежной 

системе»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 5 июля 2004 г. N 338 

«О мерах по реализации Федерального закона «О лотереях»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 26 августа 2020 г. 

№ 1291 «О составе и порядке представления организатором азартных игр сведений, 

необходимых для осуществления государственного контроля (надзора) за 

организацией и проведением азартных игр»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 г. N 

489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля 

(надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения 

плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 8 октября 2020 г. 

№1625 «О лицензировании деятельности по организации и проведению азартных 

игр в букмекерских конторах и тотализаторах»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 28 февраля 2022 г. 

№ 272 «Об утверждении Положения о федеральном государственном контроле 

(надзоре) за соблюдением законодательства Российской Федерации о применении 

контрольно-кассовой техники, в том числе за полнотой учета выручки в 

организациях и у индивидуальных предпринимателей»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 25 июня 2021 г. 

№ 1012 «О федеральном государственном контроле (надзоре) за проведением 

лотерей»; 
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постановление Правительства Российской Федерации от 5 ноября 2020 г. 

№ 1788 «О лицензировании деятельности по производству и реализации 

защищенной от подделок полиграфической продукции»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 25 июня 2021 г. 

№ 1011 «О федеральном государственном контроле (надзоре) за организацией и 

проведением азартных игр»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 14 августа 2020 г. 

№ 1221 «Об утверждении Правил ведения в букмекерских конторах и тотализаторах 

учета участников азартных игр, от которых принимаются ставки, интерактивные 

ставки на официальные спортивные соревнования, и Правил представления в 

Федеральную налоговую службу и единый регулятор азартных игр данных учета в 

букмекерских конторах и тотализаторах участников азартных игр, от которых 

принимаются ставки, интерактивные ставки на официальные спортивные 

соревнования»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 26 января 2010 г. № 

27 «О специальных марках для маркировки табачной продукции»; 

приказ Минфина России от 29 июня 2012 г. № 94н «Об утверждении 

Административного регламента предоставления Федеральной налоговой службой 

государственной услуги по регистрации контрольно-кассовой техники, 

используемой организациями и индивидуальными предпринимателями в 

соответствии с законодательством Российской Федерации»; 

приказ Минфина России от 22 июля 2013 г. № 69н «Об утверждении 

Административного регламента предоставления Федеральной налоговой службой 

государственной услуги по ведению Государственного реестра контрольно-кассовой 

техники»; 

приказ Минфина России от 6 февраля 2013 г. №20н «Об утверждении 

Административного регламента предоставления Федеральной налоговой службой 

государственной услуги по выдаче специальных марок для маркировки табачной 

продукции, производимой на территории Российской Федерации, образца 

специальной марки, форм документов и Правил хранения специальных марок, 

предусмотренных постановлением Правительства Российской Федерации от 26 

января 2010 г. № 27, и признании утратившим силу Приказа Министерства 

финансов Российской Федерации от 11 июня 2010 г. N 59н»; 

приказ Минфина России от 17 сентября 2020 г. № 206н «Об утверждении 

формы и сроков представления отчета о всероссийской государственной лотерее»; 

Положение об Управлении Федеральной налоговой службы по Оренбургской 

области, Положение об отделе. 

Старший государственный налоговый инспектор должен знать иные 

нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, 

связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.  

7.4.2. Иные профессиональные знания:  

порядок применения контрольно-кассовой техники; 

основы оперативного контроля; 

способы оперативного контроля; 

организация оперативного контроля; 
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порядок организации и осуществления федерального государственного 

контроля (надзора) за соблюдением законодательства Российской Федерации о 

применении контрольно-кассовой техники, в том числе за полнотой учета выручки в 

организациях и у индивидуальных предпринимателей; 

порядок осуществления контроля за использованием платежными агентами 

(субагентами), банковскими платежными агентами (субагентами) специальных 

банковских счетов; 

порядок осуществления контроля и надзора в сфере госрегулируемых видов 

деятельности. 

7.5. Наличие функциональных знаний: 

- понятие, способы и технологии осуществления государственного контроля 

(надзора), виды контроля; 

- виды, порядок организации и осуществления мероприятий по профилактике 

нарушения обязательных требований; 

- обязанности и ограничения при проведении мероприятий по контролю; 

- виды и основные характеристики мероприятий по контролю; 

- порядок организации и осуществления мероприятий по контролю без 

взаимодействия; 

- порядок организации и осуществления плановых и внеплановых проверок; 

- институт предварительной проверки жалобы и иной информации, 

поступившей в контрольно-надзорный орган; 

- порядок, этапы, инструменты организации и проведения проверки; 

- меры, принимаемые по результатам проверки. 

7.6. Наличие базовых умений:   

умение мыслить системно (стратегически);  

умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать 

результата;  

коммуникативные умения;  

умение управлять изменениями; 

умения по применению персонального компьютера. 

7.7. Наличие профессиональных умений:  

проведение контрольных (надзорных) мероприятий в отношении организаций 

и индивидуальных предпринимателей по вопросам: применения контрольно-

кассовой техники (далее - ККТ), использования документов, подтверждающих 

прием денежных средств, а также по осуществлению регистрации ККТ, 

используемой организациями и индивидуальными предпринимателями в 

соответствии с законодательством Российской Федерации; полноты учета выручки 

денежных средств; 

проведение проверок соблюдения платежными агентами, банковскими 

платежными агентами и банковскими платежными субагентами обязанностей по 

сдаче в кредитную организацию полученных от плательщиков при приеме платежей 

наличных денежных средств для зачисления в полном объеме на свой специальный 

банковский счет (счета), использования платежными агентами, поставщиками, 

банковскими платежными агентами, банковскими платежными субагентами 

специальных банковских счетов для осуществления расчетов. 
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7.8. Наличие функциональных умений:        

проведение плановых и внеплановых документарных проверок 

(обследований); 

осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других 

распорядительных документов. 

 

III. Должностные обязанности, права и ответственность 
 

8. Основные права и обязанности старшего государственного налогового 

инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, 

которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 

Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской 

службе Российской Федерации». 

9. В целях реализации задач и функций, определенных положениями об 

Управлении Федеральной налоговой службы по Оренбургской области, об отделе, 

старший государственный налоговый инспектор:  

осуществляет действия в строгом соответствии с Налоговым кодексом 

Российской Федерации и иными федеральными законами, указаниями и 

распоряжениями Президента Российской Федерации и иными нормативными 

правовыми актами, регулирующими вопросы, отнесенные к компетенции ФНС 

России, а также приказами и распоряжениями ФНС России и УФНС России по 

Оренбургской области, Положением о контрольном отделе; 

осуществляет организацию работы налоговых органов области и (при 

необходимости) непосредственно участвует в проведении контрольных (надзорных) 

и профилактических мероприятий в рамках федерального государственного 

контроля (надзора) за соблюдением законодательства Российской Федерации о 

применении контрольно-кассовой техники, в том числе за полнотой учета выручки 

в организациях и у индивидуальных предпринимателей, федерального 

государственного контроля (надзора) за проведением лотерей, федерального 

государственного контроля (надзора) за организацией и проведением азартных игр, 

по выявлению лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность без 

государственной регистрации с привлечением специалистов отделов Управления, 

нижестоящих инспекций, правоохранительных и иных контролирующих органов; 

осуществляет организацию работы по контролю за соблюдением банковскими 

платежными агентами (субагентами) обязанностей по сдаче оператору по переводу 

денежных средств, полученных от физических лиц наличных денежных средств для 

зачисления в полном объеме на свой специальный банковский счет (счета), а также 

по использованию банковскими платежными агентами (субагентами) специальных 

банковских счетов для осуществления расчетов; 

осуществляет организацию работы по лицензионному контролю за 

соискателями лицензий на осуществление деятельности по организации и 

проведению азартных игр в букмекерских конторах и тотализаторах; 

осуществляет координацию работы налоговых органов по взаимодействию с 

правоохранительными и контролирующими органами в целях усиления 

оперативного контроля и контроля за соблюдением законодательства о применении 



6 
 

контрольно-кассовой техники, по наличному денежному обращению, о лотереях и 

игорном бизнесе; 

подготавливает материалы по вопросам деятельности отдела для размещения 

на сайте Управления в сети Интернет, а также в средствах массовой информации; 

осуществляет информационное взаимодействие с УФНС по субъектам 

Российской Федерации и инспекциями области по вопросам, входящим в 

компетенцию отдела; 

рассматривает поступающие от налоговых органов, органов законодательной 

и исполнительной власти, правоохранительных и других контролирующих органов, 

налогоплательщиков письма, обращения по предмету деятельности отдела, 

представляет в установленном порядке ответы; 

рассматривает заявления и жалобы юридических лиц и граждан, связанных с 

вопросами применения положений действующих законодательных и иных 

нормативных правовых актов, регулирующих процедуры проведения проверок и 

иных форм контрольной работы; 

осуществляет организацию выполнения технологических процессов ФНС 

России при внедрении программного обеспечения (в том числе при тестировании 

программного обеспечения, при проведении пилотных проектов, при проведении 

опытной эксплуатации и вводе в промышленную эксплуатацию программного 

обеспечения) и при обновлении версий программного обеспечения, оказывающем 

влияние на выполнение технологических процессов ФНС России; 

подготавливает, корректирует и поддерживает в актуальном состоянии 

справочники и таблицы нормативно-справочной информации, ведение которых 

закреплено за подразделениями Управления приказом Управления; 

инструктирует и консультирует на рабочих местах сотрудников Управления, в 

том числе при смене версий программного обеспечения и при появлении вопросов в 

ходе выполнения технологических процессов ФНС России; 

выполняет необходимые действия для обеспечения выполнения 

технологических процессов ФНС России в части технологических операций 

(заданий), выполняемых в программном обеспечении автоматически, по 

согласованию с сотрудником Управления, на которого возложены обязанности 

ответственного технолога; 

подготавливает предложения сотруднику Управления, на которого возложены 

обязанности ответственного технолога, по функциональным ролям (список 

доступных режимов, шаблонов ролей) для сотрудников Управления; 

анализирует и систематизирует проблемы в организации выполнения 

технологических процессов ФНС России и информировать об этих проблемах с 

предложениями по их устранению сотрудника Управления, на которого возложены 

обязанности ответственного технолога; 

осуществляет в установленном Правительством Российской Федерации 

порядке работу со сведениями, составляющими государственную тайну; 

участвует в семинарах, совещаниях с работниками инспекций, 

правоохранительными органами области по вопросам, входящим в компетенцию 

отдела; 
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осуществляет подготовку материалов для рассмотрения на совещаниях 

Управления; 

обеспечивает своевременное представление информаций в ФНС России, 

Межрегиональную ИФНС России по Приволжскому федеральному округу и 

соответствующие отделы Управления; 

повышает квалификацию путем изучения законодательного и нормативного 

материала; 

проводит анализ опыта работы нижестоящих инспекций и в случае 

необходимости использует его в практической работе; 

проводит экономические учебы с работниками отдела по курируемым 

вопросам; 

обеспечивает корректное и внимательное отношение к налогоплательщикам, 

их представителям и иным участникам налоговых правоотношений; 

осуществляет контроль за ведением делопроизводства, сохранностью 

документов в контрольном отделе; 

выезжает в служебные командировки. 

На старшего государственного налогового инспектора возлагается: 

бережное отношение  к имуществу управления; 

обеспечение  сохранности  служебного  удостоверения; 

соблюдение правил  Служебного  распорядка  и  дисциплины  труда при 

исполнении должностных обязанностей и полномочий; 

обязанность не разглашения сведений, составляющих государственную и 

иную, охраняемую законом тайну, иной информации, ставшей ему известной в 

связи с исполнением должностных обязанностей; 

своевременное и качественное исполнение приказов, распоряжений, указаний, 

заданий и поручений руководства управления, ФНС России, начальника отдела; 

осуществление иных функций, предусмотренных иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, ФНС России, управления. 

10. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей старший 

государственный налоговый инспектор имеет право:  

запрашивать информацию у нижестоящих налоговых органов; 

участвовать в контрольных (надзорных) и профилактических мероприятиях по 

осуществлению налогового контроля по направлению оперативный контроль, 

проводимых нижестоящими налоговыми органами; 

давать рекомендации сотрудникам нижестоящих налоговых органов в целях 

качественного проведения контрольных мероприятий. 

11. Старший государственный налоговый инспектор осуществляет иные права 

и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской 

Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным 

постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 «Об 

утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст. 3961; 2017, № 15 (ч. 1), ст. 

2194), положением об Управлении Федеральной налоговой службы по 

Оренбургской области, положением об отделе, приказами (распоряжениями) ФНС 

России, приказами управления, поручениями руководства управления. 
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12. Старший государственный налоговый инспектор за неисполнение или 

ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к 

ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Старший государственный налоговый инспектор  несѐт персональную 

ответственность: 

за неисполнение, ненадлежащее исполнение должностных обязанностей, 

предусмотренных должностным регламентом; 

за несвоевременное и некачественное выполнение задач, возложенных на 

отдел; 

за несоблюдение законов и иных нормативных правовых актов Российской 

Федерации, приказов, распоряжений, инструкций и методических указаний ФНС 

России, управления, начальника отдела; 

за утрату документов, находящихся в ведении отдела и на своем участке 

работы; 

за разглашение сведений, составляющих государственную и иную, 

охраняемую законом тайну, иной информации, ставшей ему известной в связи с 

исполнением должностных обязанностей. 

 

IV. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый 

инспектор вправе или обязан  самостоятельно принимать управленческие и 

иные решения 

 

13. При исполнении служебных обязанностей старший государственный 

налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам, 

определенным Положением об отделе и настоящим Регламентом. 

14. При исполнении служебных обязанностей старший государственный 

налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:  

организации работы отдела по реализации возложенных на него задач и 

функций;  

выполнения поручений ФНС России, реализации иных полномочий, 

установленных законодательством Российской Федерации; 

обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в 

соответствии с Налоговым кодексом, федеральными законами и иными 

нормативными правовыми актами. 

 

V. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый 

инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов 

нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных 

решений 

 

15. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей 

компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:  

ненормативных  актов и (или)  проектов  управленческих  и иных  решений  в  

части методологического, технического, организационного, информационного 

обеспечения по вопросам, решение которых возложено на отдел.  
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16. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей 

компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:  

положений об отделе и управлении; 

положений об инспекциях Федеральной налоговой службы по району, району в 

городе, городу без районного деления, инспекциях Федеральной налоговой службы 

межрайонного уровня; 

графика отпусков гражданских служащих отдела; 

иных актов по поручению руководства управления. 

 

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов  

управленческих и иных решений, порядок согласования и  

принятия данных решений 

 

17. В соответствии со своими должностными обязанностями старший 

государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные 

законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации. 

 

VII. Порядок служебного взаимодействия 

 

18. Взаимодействие старшего государственного налогового инспектора с 

федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, 

государственными служащими иных государственных органов, а также с другими 

гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе 

общих принципов служебного поведения государственных служащих, 

утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об 

утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 2009, № 

29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 

Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской 

службе Российской Федерации», Кодексом этики и служебного поведения 

государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы, 

утвержденным приказом ФНС России от 11.04.2011 № ММВ-7-4/260@,а также в 

соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и 

приказами (распоряжениями) ФНС России. 

 

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и 

организациям в соответствии с административным регламентом  

Федеральной налоговой службы 

 

19. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии с 

замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах 

функциональной компетенции государственные услуги не оказывает. 

 

IX. Показатели эффективности и результативности 
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профессиональной служебной деятельности 

 

20. Эффективность и результативность профессиональной служебной 

деятельности старшего государственного налогового инспектора оценивается по 

следующим показателям: 

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять 

высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной 

дисциплины; 

своевременности и оперативности выполнения поручений; 

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с 

установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, 

юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и 

грамматических ошибок); 

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных 

нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению 

работать с документами); 

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных 

заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять 

приоритеты; 

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и 

инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, 

способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям; 

осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых 

решений; 

эффективность деятельности по контролю за соблюдением организациями и 

индивидуальными предпринимателями законодательства Российской Федерации о 

применении контрольно-кассовый техники. 

 

 

 


