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Должностной регламент
государственного налогового инспектора
контрольно-аналитического отдела УФНС России по Оренбургской области


Регистрационный номер (код) должности по Реестру должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденному Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы», – 

11-3-3-071
I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) государственного налогового инспектора контрольно-аналитического отдела УФНС России по Оренбургской области (далее – государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".

2. Назначение на должность и освобождение от должности государственного налогового инспектора осуществляются приказом УФНС России по Оренбургской области                              (далее – Управление).

3. Государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику контрольно-аналитического отдела (далее – отдел).

4. В случае временного отсутствия государственного налогового инспектора его обязанности исполняет государственный налоговый инспектор. Государственный налоговый инспектор исполняет обязанности государственного налогового инспектора во время его отсутствия.

5. В своей деятельности государственный налоговый инспектор руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, Налоговым кодексом Российской Федерации, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Минфин России, ФНС России, Положением об Управлении Федеральной налоговой службы по Оренбургской области, Положением об отделе, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, настоящим должностным регламентом.
II. Квалификационные требования для замещения должности 

гражданской службы
6. Для замещения должности государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования:

а) наличие высшего образования по специальностям, направлениям подготовки: «Государственное и муниципальное управление», «Государственный аудит», «Экономика», «Финансы и кредит», «Менеджмент», «Управление персоналом», «Юриспруденция» или иные специальности и направления подготовки, содержащиеся в ранее применяемых перечнях специальностей и направлений подготовки, для которых законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанным специальностям и направлениям подготовки;

б) наличие профессиональных знаний, включая знание Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, указов Президента Российской Федерации и постановлений Правительства Российской Федерации, иных нормативных актов и служебных документов, регулирующих соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению конкретных должностных обязанностей, основ управления и организации труда, процесса прохождения гражданской службы, норм делового общения, форм и методов работы с применением автоматизированных средств управления, служебного распорядка управления, порядка работы со служебной информацией, основ делопроизводства, правил охраны труда и противопожарной безопасности; аппаратного и программного обеспечения; возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота; общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности;

в) наличие профессиональных умений, необходимых для выполнения работы в сфере, соответствующей направлению деятельности структурного подразделения, осуществления экспертизы проектов нормативных правовых актов, обеспечения выполнения поставленных руководством задач, эффективного планирования служебного времени, анализа и прогнозирования деятельности в порученной сфере, использования опыта и мнения коллег, работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; управления электронной почтой; подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах, подготовки деловой корреспонденции и актов управления;
д) наличие профессиональных умений по расчетно-экономической деятельности в сфере налога на добавленную стоимость, а также отбору налогоплательщиков для формирования плана выездных налоговых проверок в соответствии со Справочником квалификационных требований к специальностям, направлениям подготовки, знаниям и умениям, которые необходимы для замещения должностей государственной гражданской службы с учетом области и вида профессиональной служебной деятельности государственных гражданских служащих, утвержденным Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации.

Государственный налоговый инспектор должен учитывать и уметь использовать при выполнении своих должностных обязанностей:

Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы, указы Президента Российской Федерации, постановления Правительства Российской Федерации, иные правовые акты, регулирующие отношения, связанные с гражданской службой;

законодательные, нормативные и нормативно-методические документы, касающиеся деятельности Федеральной налоговой службы, структурных подразделений Управления;

приказы (распоряжения) Федеральной налоговой службы, Управления применительно к исполнению своих должностных обязанностей.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".

8. Государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506, положением об Управлении Федеральной налоговой службы по Оренбургской области, утвержденным руководителем ФНС России 01.04.2015, положением об отделе, приказами (распоряжениями) ФНС России,  приказами Управления, поручениями руководства Управления.

Исходя из задач и функций, определенных положениями об Управлении Федеральной налоговой службы по Оренбургской области, об отделе на государственного налогового инспектора возлагается следующее:

методологическое и организационное обеспечение работы контрольно-аналитических отделов (групп) территориальных налоговых органов по выявлению и доказыванию схем уклонения от налогообложения;

отбор налогоплательщиков для планирования взаимоувязанных контрольных мероприятий, в том числе углубленных камеральных налоговых проверок, тематических выездных налоговых проверок, мероприятий оперативного контроля;

организация и координация мероприятий налогового контроля в рамках проведения камеральных налоговых проверок в отношении налогоплательщиков, между которыми сформированы сложные расхождения, в том числе налогоплательщиков – участников цепочки движения товаров и денежных средств;

организация и координация работы подведомственных налоговых органов по выявлению получателей необоснованной налоговой выгоды, связанной с неправомерным применением налоговых вычетов по НДС, в случае выявления расхождений в сведениях об операциях, содержащихся в налоговых декларациях по НДС, в том числе с использованием программного комплекса «АСК НДС-2»;

организация и координация мероприятий налогового контроля в рамках проведения камеральных налоговых проверок в отношении налогоплательщиков, представляющих налоговые декларации по налогу на добавленную стоимость с суммой налога, исчисленной к уплате в бюджет, но без фактической уплаты налога, в том числе налогоплательщиков – участников цепочки движения товаров и денежных средств;

организация и координация мероприятий налогового контроля в рамках проведения камеральных налоговых проверок, в отношении налогоплательщиков с незначительной налоговой нагрузкой, имеющих признаки отсутствия реальной хозяйственной деятельности, на расчетных счетах которых имеются несоответствия оснований входящих и исходящих платежей, а также списание в значительном объеме денежных средств без налога на добавленную стоимость;

оценка и согласование заключений контрольно-аналитических отделов (групп) территориальных налоговых органов о правомерности установления выгодоприобретателя, а также достаточности собранной доказательственной базы;

формирование и направление в Межрегиональную инспекцию Федеральной налоговой службы по Приволжскому федеральному округу мотивированных заключений о некорректности установленных выгодоприобретателей;

согласование и направление в Межрегиональную инспекцию Федеральной налоговой службы по Приволжскому федеральному округу мотивированных заключений о невозможности установления выгодоприобретателя;

осуществление мониторинга и контроля исполнения контрольно-аналитическими отделами (группами) территориальных налоговых органов пользовательских заданий при отработке сложных расхождений, выявленных программным комплексом «АСК НДС – 2»;

методологическое обеспечение и контроль за проведением контрольно-аналитическими отделами (группами) территориальных налоговых органов камеральных налоговых проверок и тематических выездных налоговых проверок, предпроверочного анализа отдельных категорий налогоплательщиков – выгодоприобретателей и иных участников схем уклонения от налогообложения;

контроль за комплексом стандартных процедур камеральных налоговых проверок, регламентация порядка и форм проведения мероприятий налогового контроля в процессе указанных проверок, оформления и реализации их результатов при проведении углубленных камеральных налоговых проверок в отношении налогоплательщиков – выгодоприобретателей при отработке сложных расхождений, выявленных программным комплексом «АСК НДС – 2»;

оценка и анализ проведенных территориальными налоговыми органами мероприятий налогового контроля в рамках предпроверочного анализа и проведения выездных налоговых проверок в отношении налогоплательщиков – выгодоприобретателей, в части вопросов, отнесенных к компетенции отдела;

контроль за своевременностью, достаточностью и качеством проводимых территориальными налоговыми органами мероприятий налогового контроля в отношении налогоплательщиков - участников схем уклонения от налогообложения;

организация и координация межведомственного взаимодействия территориальных налоговых органов, в том числе по межрегиональным связям, по выявленным схемам уклонения от налогообложения;

рассмотрение поступающих от налоговых органов, органов законодательной и исполнительной власти, правоохранительных и других контролирующих органов, налогоплательщиков писем, обращений по предмету деятельности отдела, представление в установленном порядке ответов;

организация и координация взаимодействия с внешними структурами, в том числе правоохранительными органами, контрольными и иными органами исполнительной власти, по выявлению и доказыванию схем уклонения от налогообложения;

анализ и систематизация применяемых отдельными налогоплательщиками (их категориями) форм и способов уклонения от налогообложения и механизма их выявления при отработке сложных расхождений, выявленных программным комплексом «АСК НДС – 2»;

оценка корректности установления территориальными налоговыми органами участников схем уклонения от налогообложения;

корректировка (при необходимости) признаков схем уклонения от налогообложения, закрепление роли участников выявленных схем уклонения от налогообложения и реального плана по устранению и пресечению схем уклонения от налогообложения;

подготовка заключений на проекты документов, сформированных по результатам проведенных налоговых проверок налогоплательщиков, по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;

участие в рамках установленной компетенции в рассмотрении жалоб (апелляционных жалоб) на акты ненормативного характера налогового органа, действия (бездействие) его должностных лиц (в части вопросов, относящимся к компетенции отдела), возражений на акты налоговых проверок, в досудебных разбирательствах;

участие при необходимости в судебных разбирательствах по искам, предъявленным налогоплательщиками к налоговым органам, и по искам налоговых органов, предъявленным налогоплательщикам;

участие в организации обучения работников подведомственных налоговых органов, проведение совещаний, семинаров, оказание практической помощи подведомственным налоговым органам по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

сбор, обработка и формирование статистической налоговой отчетности, отнесенной к установленной сфере деятельности отдела;

ведение специализированных информационных ресурсов по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

подготовка материалов по вопросам, находящимся в компетенции отдела, для публикации в средствах массовой информации и размещения на интернет-сайте Управления;

координация работы отдела по взаимодействию с другими отделами Управления по вопросам, отнесенным к компетенции отдела, как в целом по области, так и в разрезе инспекций;

осуществление контроля и координация проводимой в рамках комиссий по легализации налоговой базы работы налоговых органов по вопросам правильности формирования налоговой базы и полноты уплаты налогоплательщиками;

подготовка материалов на совещания Управления, ФНС России и селекторные совещания;

бережное отношение  к имуществу управления;

обеспечение  сохранности  служебного  удостоверения;

соблюдение правил Служебного распорядка и дисциплины труда при исполнении должностных обязанностей и полномочий;

обязанность не разглашения сведений, составляющих государственную и иную, охраняемую законом тайну, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;

своевременное и качественное исполнение приказов, распоряжений, указаний, заданий и поручений руководства Управления, ФНС России;

осуществление иных функций, предусмотренных иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, ФНС России, Управления.

9. Государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Государственный налоговый инспектор отдела несёт персональную ответственность:

за неисполнение, ненадлежащее исполнение должностных обязанностей, предусмотренных должностным регламентом;

за несвоевременное и некачественное выполнение задач, возложенных на отдел;

за несоблюдение законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, приказов, распоряжений, инструкций и методических указаний ФНС России, управления;

за утрату документов, находящихся в ведении отдела и на своем участке работы;

за разглашение сведений, составляющих государственную и иную, охраняемую законом тайну, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.

IV. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

10. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам предоставления рекомендаций территориальным налоговым органам области для обеспечения стандартных процедур проведения камеральных налоговых проверок и формам  проведения  мероприятий налогового контроля.

11. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

подготовки информации;

анализа факторов, влияющих на содержание проекта;

оценки результатов.

 V. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

12. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

ненормативных  актов и (или)  проектов  управленческих  и иных  решений  в  части методологического, технического, организационного, информационного обеспечения по вопросам, решение которых возложено на отдел. 

13. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

положений об отделе и управлении;

положений об инспекциях Федеральной налоговой службы по району, району в городе, городу без районного деления, инспекциях Федеральной налоговой службы межрайонного уровня;

графика отпусков гражданских служащих отдела;

иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства управления.

 VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

14. В соответствии со своими должностными обязанностями государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

15. Взаимодействие государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими Управления, инспекций и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст.3196; 2007, № 13, ст.1531; 2009, № 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", Кодексом этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы, утвержденным приказом ФНС России от 11.04.2011 № ММВ-7-4/260@, а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России, управления.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы
16. Государственные услуги не оказываются.

IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности

17. Эффективность профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

своевременности и оперативности выполнения поручений;

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

осознанию ответственности за последствия своих действий.
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