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	МИНФИН РОССИИ

ФЕДЕРАЛЬНАЯ НАЛОГОВАЯ СЛУЖБА

УПРАВЛЕНИЕ ФЕДЕРАЛЬНОЙ НАЛОГОВОЙ СЛУЖБЫ ПО ОРЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ

(УФНС России по Орловской области)

ПРИКАЗ



	«
	30
	»
	06
	2014 г.
	
	№
	01-04/238

	
	
	
	
	
	
	
	

	Орел




О распределении обязанностей между руководителем и заместителями

 руководителя Управления ФНС России по Орловской области

    В целях выполнения возложенных на Управление Федеральной налоговой службы по Орловской области функций и координации работы структурных подразделений аппарата Управления, территориальных органов Управления Федеральной налоговой службы по Орловской области,  приказываю:

     1. Установить с  01.07.2014 года следующее распределение обязанностей между руководителем Управления Федеральной налоговой службы по Орловской области и его заместителями (исполняющими обязанности заместителя):

    1.1. Руководитель Управления Федеральной налоговой службы по Орловской области Колесников Владимир Васильевич:

       1.1.1. Осуществляет руководство  Управлением ФНС России по Орловской области (далее - Управление), несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Управление задач и функций, распределяет обязанности и  координирует деятельность заместителей руководителя Управления.

       1.1.2. Организует работу по реформированию территориальных налоговых органов Управления (далее- инспекции) на основе современных методологических подходов и информационных технологий.

      1.1.3. Представляет руководителю ФНС России предложения о назначении на должность и освобождении от должности  заместителей руководителя Управления, начальников инспекций ФНС России по Орловской области.

      1.1.4. Назначает на должность и освобождает от должности в установленном порядке заместителей начальников инспекций и работников аппарата Управления.

     1.1.5. Осуществляет функции распорядителя и получателя средств федерального бюджета, предусмотренных на содержание Управления и территориальных налоговых органов и реализацию возложенных на них функций.

       1.1.6. Решает в соответствии с законодательством Российской Федерации о государственной гражданской службе вопросы, связанные с прохождением федеральной государственной гражданской службы в Управлении Федеральной налоговой службы по Орловской области.

       1.1.7. Представляет на утверждение в ФНС России структуру Управления и предложения  по распределению бюджетных ассигнований  федерального бюджета на финансовый год, а также утверждает  смету Управления ФНС России по Орловской области, численность и фонд оплаты труда работников территориальных налоговых органов в пределах, установленных ФНС России численности и фонда оплаты труда, в пределах, предусмотренных ФНС России на соответствующий период ассигнований на содержание территориальных налоговых органов.

       1.1.8. Координирует вопросы финансово-экономического обеспечения деятельности аппарата Управления ФНС России по Орловской области и его территориальных налоговых органов.

       1.1.9. Координирует деятельность по осуществлению внутриведомственного финансового контроля за деятельностью территориальных органов Управления ФНС России по Орловской области.

      1.1.10.Утверждает в пределах установленной численности и фонда оплаты труда штатное расписание, положения о структурных подразделениях аппарата Управления, должностные регламенты работников.
       1.1.11. Координирует вопросы кадрового обеспечения деятельности аппарата УФНС России по Орловской области, его территориальных органов.

       1.1.12.Координирует вопросы защиты сведений, составляющих государственную тайну, организации и контроля безопасности деятельности налоговых органов Орловской области, осуществлению мероприятий по профилактике правонарушений и проявлений коррупции среди работников, по обеспечению мобилизационной подготовки и гражданской обороны.

      1.1.13. Представляет в ФНС России и награждает в установленном порядке ведомственными наградами, нагрудными знаками и почетными грамотами работников налоговых органов области, а также граждан и организации, оказавших им содействие. 

       1.1.14. На основании и во исполнение Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, актов Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и Министерства финансов Российской Федерации, Федеральной налоговой службы  издает приказы по вопросам, отнесенным к компетенции Управления.
      1.1.15.Координирует работу по обеспечению взаимодействия Управления ФНС России по Орловской области с Администрацией Орловской области, органами власти и управления Орловской области и органами местного самоуправления в пределах установленной компетенции.

       1.1.16. Координирует организацию работ по реализации прав и исполнению обязанностей уполномоченного органа в делах и процедурах о банкротстве.

      1.1.17.Координирует вопросы организационного обеспечения взыскания и урегулирования задолженности по налогам, сборам и иным обязательным платежам перед бюджетной системой Российской Федерации.

      1.1.18.Председательствует на заседаниях комиссии по рассмотрению заявлений и жалоб налогоплательщиков, на заседаниях  коллегии Управления ФНС России по Орловской области.

      1.1.19. Координирует и контролирует деятельность отдела урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства, отдела кадров и безопасности, отдела обеспечения в части вопросов, касающихся финансово-экономического обеспечения деятельности  аппарата Управления ФНС России по Орловской области и его территориальных органов.

      1.1.20. Координирует работу ИФНС России по г.Орлу.
      1.2. Заместитель руководителя  Управления Федеральной налоговой службы Сапожникова Елена Валентиновна:

      1.2.1.Координирует деятельность по взаимодействию с налогоплательщиками, оказанию налогоплательщикам соответствующих сервисных услуг, работы по взаимодействию со СМИ, работы по ведению и информационному наполнению регионального раздела сайта ФНС России.

      1.2.2. Организует и контролирует работу Управления ФНС России по Орловской области и территориальных налоговых органов по предоставлению государственных услуг и исполнению государственных функций в электронном виде.  

     1.2.3.Координирует вопросы регистрации и учета физических и юридических лиц.

     1.2.4.Координирует вопросы ведения в установленном порядке Единого государственного реестра юридических лиц, Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и Единого государственного реестра налогоплательщиков.
      1.2.5. Осуществляет взаимодействие с органами, учреждениями, организациями и должностными лицами по вопросу представления в налоговые органы сведений, связанных с учетом налогоплательщиков, а именно:

Управлением Министерства юстиции Российской Федерации по Орловской области; 

Адвокатской палатой Орловской области;
органами, осуществляющими регистрацию физических лиц по месту  жительства либо регистрацию актов гражданского состояния физических лиц;

органами, осуществляющими кадастровый учет, ведение государственного кадастра недвижимости и государственную регистрации прав на недвижимое имущество; 

органами, осуществляющими регистрацию транспортных средств;

органами опеки и попечительства, воспитательными, лечебными учреждениями, учреждениями социальной защиты населения и иными аналогичными учреждениями, которые в соответствии с федеральным законодательством осуществляют опеку, попечительство или управление имуществом подопечного;

органами (учреждениями), уполномоченными совершать нотариальные действия и нотариусами;

органами, осуществляющими учет и (или) регистрацию пользователей природными ресурсами, а также лицензирование деятельности, связанной с пользованием этими ресурсами;

органами, осуществляющими выдачу и замену документов, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации.
      1.2.6. Координирует и контролирует работу по обеспечению своевременного представления органами, учреждениями, организациями и должностными лицами, кроме перечисленных в подпункте 1.2.5 настоящего приказа,  в налоговые органы сведений, связанных с учетом налогоплательщиков, иной информации и сведений, необходимых налоговым органам для осуществления налогового администрирования и налогового контроля, а также работу по контролю эффективности использования поступающей информации налоговыми органами. 

      1.2.7. Осуществляет взаимодействие с органами, учреждениями, организациями и должностными лицами, перечисленными в подпунктах 1.2.5. и 1.2.6. настоящего приказа, по вопросам информатизации.

      1.2.8. Организует и контролирует работу Управления ФНС России по Орловской области и территориальных налоговых органов по предоставлению государственных услуг и исполнению государственных функций в электронном виде, обеспечивает взаимодействие с Правительством Орловской области. 

       1.2.9.Является руководителем контрактной службы Управления ФНС России по Орловской области, возглавляет конкурсную комиссию по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для Управления ФНС России по Орловской области.
     1.2.10.Координирует вопросы организации капитального строительства, материально-технического, социального и иного обеспечения деятельности аппарата Управления и его территориальных органов, а также подписывает от имени Управления ФНС России по Орловской области государственные контракты и хозяйственные договора. 
      1.2.11.Координирует работу по обеспечению единого порядка документирования в бумажном и электронном виде, контролю исполнения документов, внедрению и развитию системы электронного документооборота, организации работы с архивными документами Управления ФНС России по Орловской области, его территориальных налоговых органах.

     1.2.12.Координирует вопросы осуществления организационного и документационного обеспечения деятельности руководства Управления ФНС России по Орловской области.

      1.2.13.Координирует работу по организации приема граждан в приемной аппарата Управления ФНС России по Орловской области.

     1.2.14.Координирует работу Подкомиссии для рассмотрения вопросов предоставления государственным гражданским служащим аппарата Управления ФНС России по Орловской области и его территориальных органов единовременной субсидии на приобретение жилого помещения.
     1.2.15. Координирует работу по обеспечению взаимодействия Управления ФНС России по Орловской области с Администрацией Орловской области, органами власти и управления Орловской области и органами местного самоуправления в пределах установленной компетенции.

    1.2.16.Координирует и контролирует деятельность отдела работы с налогоплательщиками, общего отдела, отдела регистрации и учета налогоплательщиков, отдела обеспечения в части вопросов, касающихся капитального строительства, материально-технического, социально-бытового обеспечения деятельности аппарата Управления и его территориальных органов.

    1.2.17. Координирует работу Межрайонных ИФНС России № 3,9 по Орловской области.

   1.2.18.Координирует взаимодействие между МФЦ и Управлением ФНС России по Орловской области по вопросу предоставления государственных услуг.

      1.3. Заместитель руководителя Управления Федеральной налоговой службы по Орловской области Чижова Жанна Николаевна:
        1.3.1. Координирует правовую работу в налоговых органах, обеспечивает единую позицию налоговых органов в судах, соответствие законодательству Российской Федерации издаваемых Управлением нормативно-правовых актов.

       1.3.2. Представляет интересы Управления и инспекций  в арбитражных судах и судах общей юрисдикции.

           1.3.3. Подписывает от имени Управления исковые заявления, отзывы на иски, апелляционные и кассационные жалобы, отзывы на них, заявления о принесении протеста, доверенности, удостоверяющие полномочия представителей на ведение дел в судах и арбитражных судах.

       1.3.4. Организует работу по контролю и надзору за соблюдением законодательства Российской Федерации о налогах и сборах, а также принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов, правильностью исчисления, полнотой и своевременностью внесения налогов и сборов при проведении выездных налоговых проверок, а в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, - за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью внесения в соответствующий бюджет иных обязательных платежей.

       1.3.5. Координирует работу по рассмотрению налоговых споров между налоговыми органами Управления ФНС России по Орловской области и налогоплательщиками.

       1.3.6. Координирует работу по методическому обеспечению общих принципов контрольной работы, мониторингу, обобщению и анализу результатов проведения выездных налоговых проверок.

       1.3.7. Координирует работу по анализу и систематизации применяемых налогоплательщиками форм и способов уклонения от налогообложения, выявляемых при проведении выездных налоговых проверок.

       1.3.8. Координирует работу налоговых органов по контролю и надзору за деятельностью по проведению всероссийских негосударственных и стимулирующих лотерей, в том числе за целевым использованием выручки от проведения лотерей.

        1.3.9. Координирует деятельность по выдаче специальных марок для маркировки табака и табачных изделий, производимых на территории Российской Федерации.
         1.3.10. Координирует вопросы организации проведения мероприятий, связанных с предоставлением лицензий на осуществление деятельности по организации и проведению азартных игр в букмекерских конторах и тотализаторах, переоформлением документов, подтверждающих наличие лицензий, аннулированием лицензий.

        1.3.11.Координирует вопросы организации налогового контроля в ходе проведения выездных налоговых проверок крупнейших налогоплательщиков.

        1.3.12.Координирует работу по методическому и организационному обеспечению взаимодействия налоговых органов с правоохранительными и иными контролирующими органами в сфере деятельности по выявлению, предупреждению и пресечению налоговых правонарушений.

        1.3.13.Координирует работу налоговых органов по регистрации контрольно-кассовой техники, организации и методическому обеспечению работы налоговых органов по осуществлению контроля за соблюдением организациями и индивидуальными предпринимателями требований законодательства по применению контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт, а также полнотой учета денежной выручки, полученной с их использованием.
       1.3.14. Координирует осуществление аудиторских проверок внутреннего аудита за деятельностью территориальных органов Управления ФНС России по Орловской области по налоговому администрированию.
      1.3.15. Координирует работу по вопросам выявления контролируемых сделок в рамках проведения выездных налоговых проверок подведомственными налоговыми органами.  

       1.3.16. Координирует работу по осуществлению валютных операций резидентами и нерезидентами, не являющимися кредитными организациями или валютными биржами.

       1.3.17.Координирует и контролирует деятельность контрольного отдела, правового отдела, отдела досудебного урегулирования налоговых споров.

      1.3.18. Координирует работу Межрайонных ИФНС России № 4,5 по Орловской области.

       1.4. Заместитель руководителя Управления Федеральной налоговой службы по Орловской области Рубцова Алла Валерьевна:

      1.4.1. Организует проведение экономического анализа поступлений и задолженности по налогам и сборам, планирование и разработку прогнозных оценок поступления налогов и сборов в бюджеты всех уровней.

       1.4.2.Осуществляет координацию работ по вопросам совершенствования учета состояния расчетов налогоплательщиков с бюджетом, методическому и организационному обеспечению сбора и обработки данных статистической налоговой отчетности.
        1.4.3. Координирует вопросы по контролю за соблюдением законодательства по налогообложению юридических и физических лиц.
       1.4.4.Координирует и контролирует организацию работы по исчислению и уплате государственной пошлины. 

       1.4.5.Координирует и контролирует организацию работы по вопросам налогообложения при применении специальных налоговых режимов.
       1.4.6.Координирует работу по вопросам исчисления, полноты и своевременности внесения в соответствующие бюджеты имущественных налогов.

       1.4.7.Координирует работу по мониторингу и анализу сведений о налоговой базе, структуре начислений, суммах, не поступивших в бюджет в связи с предоставлением налоговых льгот по налогам  и сборам с юридических и физических лиц.
       1.4.8. Координирует работу по контролю за соблюдением законодательства  Российской Федерации по налогам и сборам, а также принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов  при проведении камеральных налоговых проверок.
       1.4.9.Координирует работу комиссии по легализации объектов налогообложения.
       1.4.10. Координирует вопросы по работе с выморочным имуществом.   
       1.4.11. Координирует работу по вопросам выявления контролируемых сделок в рамках проведения камеральных проверок подведомственными налоговыми органами.  
      1.4.12. Координирует и контролирует деятельность отдела налогообложения юридических лиц, отдела налогообложения имущества и доходов физических лиц, отдела камерального контроля, аналитического отдела.

      1.4.13.Координирует работу Межрайонных ИФНС России № 6,8 по Орловской области.
    1.5. Исполняющая обязанности заместителя руководителя Управления Федеральной налоговой службы по Орловской области Михайлова Елена Станиславовна:
       1.5.1. Непосредственно осуществляет организацию реализации комплекса мероприятий по опытной эксплуатации и внедрению в промышленную эксплуатацию АИС «Налог-3» в Управлении и его территориальных налоговых органах. 
       1.5.2.Координирует деятельность по организации подготовки и обучения работников налоговых органов новым технологиям, АИС «Налог-3», по применению средств вычислительной техники, хранения данных, телекоммуникаций, средств защиты информации, а также общесистемного и прикладного программного обеспечения для целей налогового администрирования и при обеспечении основной деятельности.
       1.5.3.Координирует работу по сопровождению и эксплуатации автоматизированной информационной системы Федеральной налоговой службы, включая информационно-вычислительную и телекоммуникационную инфраструктуру, средства информационной безопасности в Управлении и его территориальных органах.
       1.5.4. Координирует вопросы мониторинга технического состояния и обслуживания аппаратных (в том числе сетевых) средств информационно-телекоммуникационной системы Управления ФНС России по Орловской области.
       1.5.5. Осуществляет координацию работ по автоматизированному сбору и обработке статистической налоговой отчетности и функционированию программно-аналитических комплексов по представлению систематизированной аналитической информации.
       1.5.6.Организует работу по учету, хранению, приемке, выдаче, перемещению, использованию, списанию средств вычислительной техники, средств связи, лицензий на программное обеспечение, программных комплексов с обеспечением полной материальной ответственности.

       1.5.7.Координирует вопросы совершенствования ввода, сбора и обработки информации,  обеспечения получения достоверной информации о поступлении налогов и других обязательных платежей.

       1.5.8. Координирует вопросы организации обеспечения мероприятий и работ по комплексной защите информации на всех этапах технологических циклов ее создания, переноса на носитель, обработки и передачи в соответствии с единой политикой обеспечения информационной безопасности, контроля за эффективностью предусмотренных мер защиты конфиденциальной информации 
в налоговых органах.
       1.5.9. Координирует и контролирует деятельность отдела информационных технологий.

       1.5.10. Координирует взаимодействие налоговых органов Орловской области с филиалом ФКУ «Налог–Сервис» ФНС России в Орловской области.

      2. Установить, что заместители (исполняющие обязанности заместителя) руководителя УФНС России по Орловской области в соответствии с распределением обязанностей:

         2.1.Взаимодействуют (в том числе ведут переписку) с ФНС России в пределах установленной компетенции, с органами государственной власти и органами местного самоуправления, гражданами и организациями;

          координируют и контролируют работу структурных подразделений Управления, дают поручения их начальникам, согласовывают предоставление им отпусков;
         взаимодействуют (в том числе дают поручения) с территориальными органами Управления Федеральной налоговой службы по Орловской области;

       проводят совещания с представителями органов государственной власти, органов местного самоуправления и организаций;

        рассматривают поступившие в Управление Федеральной налоговой службы по Орловской области обращения, документы и материалы;

        рассматривают и визируют проекты документов, представляемых на подпись руководителю Управления;

       согласовывают проекты актов и другие документы, а в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, подписывают заключения на них;
      осуществляют иные полномочия, предусмотренные законодательством Российской Федерации, регламентом и приказами Федеральной налоговой службы.
        2.2.Исполняют обязанности временно отсутствующих заместителей (исполняющих обязанности заместителя) руководителя согласно приложению № 1 к настоящему приказу
     3. Установить, что предоставление в установленном порядке заместителям руководителя Управления Федеральной налоговой службы по Орловской области отдельных прав и полномочий по обеспечению выполнения Управлением Федеральной налоговой службы по Орловской области функций главного распорядителя и получателя средств федерального бюджета, государственного заказчика и заказчика-застройщика по объектам капитального ремонта и капитального строительства Управления Федеральной налоговой службы по Орловской области, государственного заказчика при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для государственных нужд  Управления Федеральной налоговой службы по Орловской области, заключению государственных контрактов и договоров, подписи от имени Управления Федеральной налоговой службы по Орловской области и иных полномочий, включая исполнение обязанностей Руководителя Управления ФНС России по Орловской области в случае его отсутствия,  осуществляется на основании приказов Управления Федеральной налоговой службы по Орловской области.

      4. Считать утратившим силу приказ Управления ФНС России по Орловской области от 31.01.2014 г. №01-04/027 «О распределении обязанностей между руководителем и заместителями руководителя Управления ФНС России по Орловской области». 

     5.  Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой. 

Руководитель Управления ФНС России 

по Орловской области






            В.В.Колесников
