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Должностной регламент
главного государственного налогового инспектора контрольного отдела 
УФНС России по Орловской области 

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее – гражданская служба) главного государственного налогового инспектора контрольного отдела УФНС России по Орловской области относится к ведущей группе должностей гражданской службы категории «специалисты».
Регистрационный номер (код) должности – 11-3-3-069.
2. Область профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора: регулирование налоговой деятельности.
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4. Назначение на должность и освобождение от должности главного государственного налогового инспектора осуществляется руководителем УФНС России по Орловской области.
5. Главный государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела.

II. Квалификационные требования 
для замещения должности гражданской службы

6. Для замещения должности главного государственного налогового инспектора контрольного отдела устанавливаются следующие требования. 
6.1. Наличие высшего образования.
6.2. Без предъявления требований к стажу.
6.3. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».
6.4. Наличие профессиональных знаний:
6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: 
- Налоговый кодекс Российской Федерации, приказ от 30 июня 2009г. МВД России № 495 и ФНС России № ММ-7-2-347 «Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений»; приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/518@ «Об утверждении Порядка направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) о наличии счетов (специальных банковских счетов) в банке и (или) об остатках денежных средств на счетах (специальных банковских счетах), о представлении выписок по операциям на счетах (специальных банковских счетах), справок об остатках электронных денежных средств и переводах электронных денежных средств организаций (индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты) на бумажном носителе, а также форм соответствующих запросов»; приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/520@ «Об утверждении Порядка представления в банки (операторам по переводу денежных средств) документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, и представления банками (операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых органов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи»; приказ Минфина Российской Федерации № 20н, МНС Российской Федерации № ГБ-3-04/39 от 10 марта 1999 г. «Об утверждении Положения о порядке проведения инвентаризации имущества налогоплательщиков при налоговой проверке»; приказ ФНС России от 02 августа 2005 г. № САЭ-3-06/354@ №Об утверждении Перечня должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»; приказ ФНС России от 06 мая 2007 г. № ММ-3-06/281@ «Об утверждении рекомендуемых форм документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах»; приказ ФНС России от 30 мая 2007 г. № ММ-3-06/333@ «Об утверждении Концепции системы планирования выездных налоговых проверок»; приказ ФНС России от 07 ноября 2018 г. № ММВ-7-2/628@ «Об утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, требований к документам, представляемым в налоговый орган на бумажном носителе, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению акта налоговой проверки, требований к составлению акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 Налогового кодекса Российской Федерации)».
Главный государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.
6.4.2. Иные профессиональные знания: понятие «налоговый контроль»; особенности проведения выездных налоговых проверок, в т.ч. консолидированной группы налогоплательщиков; порядок и сроки проведения выездных налоговых проверок; порядок и сроки рассмотрения материалов налоговой проверки; порядок осуществления мероприятий налогового контроля при проведении выездных налоговых проверок; основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета; основы налогообложения; основы финансовых и кредитных отношений; общие положения о налоговом контроле; принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации; принципы формирования налоговой системы Российской Федерации; порядок проведения мероприятий налогового контроля; принципы налогового администрирования; основы финансовых отношений и кредитных отношений; судебно-арбитражная практика в части выездных проверок; схемы ухода от налогов; порядок определения налогооблагаемой базы; правила и методы трансфертного ценообразования; принципы контроля цен для целей налогообложения в Российской Федерации и рекомендации ОЭСР в отношении трансфертного ценообразования; методы определения рыночных цен для целей налогообложения; понятие взаимозависимые лица. Порядок определения доли участия одной организации в другой организации или физического лица в организации; особенности признания цен рыночными для целей налогообложения. Информация, используемая при сопоставлении условий сделок между взаимозависимыми лицами с условиями сделок между лицами, не являющимися взаимозависимыми; методы, используемые при определении для целей налогообложения доходов (прибыли, выручки) в сделках, сторонами которых являются взаимозависимые лица.
6.5. Наличие функциональных знаний: принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора); виды, назначение и технологии организации проверочных процедур; понятие единого реестра проверок, процедура его формирования; институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган; процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения; ограничения при проведении проверочных процедур; меры, принимаемые по результатам проверки; плановые (рейдовые) осмотры; основания проведения и особенности внеплановых проверок.
6.6. Наличие базовых умений: умение мыслить системно (стратегически); умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; коммуникативные умения; умение управлять изменениями.
[bookmark: _Toc477362589][bookmark: _Toc477362590]6.7. Наличие профессиональных умений: организация и проведение выездной налоговой проверки, а также рассмотрение и оформление ее результатов в соответствии с порядком и соблюдением сроков; подготовка решения о проведении выездной налоговой проверки.
6.8. Наличие функциональных умений: разработка, рассмотрение и согласование проектов нормативных правовых актов и других документов; подготовка официальных отзывов на проекты нормативных правовых актов; подготовка методических рекомендаций, разъяснений; подготовка аналитических, информационных и других материалов; организация и проведение мониторинга применения законодательства; проведение плановых и внеплановых документарных (камеральных) проверок (обследований); проведение плановых и внеплановых выездных проверок; формирование и ведение реестров, кадастров, регистров, перечней, каталогов, лицевых счетов для обеспечения контрольно-надзорных полномочий; осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности главного государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".
8. Исходя из задач и функций, определенных Положением по Управлению, Положением о контрольном отделе, на главного государственного налогового инспектора в соответствии с занимаемой должностью возлагаются следующие обязанности:
- осуществлять контроль за соблюдением  инспекциями положений Приказа УФНС России по Орловской области от 10.07.2020 № 01-04/153дсп@ «О создании проектной группы по сопровождению и координации планирования, рассмотрению (утверждению) проектов Планов ВНП, проведения выездных налоговых проверок подведомственными налоговыми органами, судебно-правовой работы, обеспечения поступлений доначисленных налоговых платежей в бюджет», рассмотрение заключений рабочих групп инспекций о ходе выездных налоговых проверок;
- организация проведения рабочих заседаний по рассмотрению материалов выездных проверок с участием сотрудников структурных подразделений Управления и подведомственных налоговых органов, по обсуждению результатов исследования вопросов программы проверки, полноты проведенных контрольных мероприятий, качества сбора доказательственной базы по выявленным в ходе проверки нарушениям налогового законодательства; 
- оказание практической и консультативной помощи в исследовании вопросов программы выездной налоговой проверки налогоплательщика, сборе доказательственной базы, проведении мероприятий налогового контроля, в том  числе  с привлечением при необходимости сотрудников иных подведомственных налоговых органов, а также правоохранительных и иных контролирующих органов;
- осуществление оперативного контроля за ходом и сроками проведения подведомственными налоговыми органами  выездных налоговых проверок, оформлением их результатов, использованием прав, предоставленных налоговым кодексом для проведения контрольных мероприятий, полнотой и качеством ведения информационных ресурсов ВНП; 
- участие в согласовании проектов актов и решений выездных налоговых проверок, проводимых территориальными налоговыми органами, осуществление подготовки, обобщения и направления замечаний и  предложений по результатам их рассмотрения с учетом  позиции правового отдела;
- участие в выездных (повторных выездных) налоговых проверках налогоплательщиков, определение программы проверки, в том числе в порядке контроля за деятельностью подведомственных налоговых органов, подготовка к проведению проверки на основе использования информационных ресурсов и анализа имеющейся информации о налогоплательщике из внутренних и внешних источников;  
- участие в рассмотрении заключений и проектов исковых заявлений,  представленных инспекциями о наличии (отсутствии) оснований  для  применения  в отношении  плательщиков положений пп.2.п.2  ст. 45 НК РФ; 
- контроль за достоверностью отражения в отчетности по формам 2-НК, ВП, 1-НТК, ДНП  показателей по результатам  проведения выездных налоговых проверок;  
- анализ ежеквартально представляемых инспекциями в соответствии с Приказом  УФНС России по Орловской  области от  31.03.2021г. № 01-04/075 результатов самоконтроля по вопросам,  касающимся  организации  работы  инспекций по проведению налогового контроля в части ВНП; 
- ежеквартальное  проведение  в соответствии с Приказом УФНС России по Орловской области от 31.03.2021г. № 01-04/075 дистанционного мониторинга инспекций по организации работы по проведению налогового контроля в части ВНП; 
- осуществление внутреннего контроля деятельности по технологическим процессам ФНС России в рамках самостоятельного контроля, а также контроля по уровню подведомственности нижестоящих налоговых органов.
- участие в аудиторских проверках внутреннего аудита подведомственных налоговых органов, осуществление  предпроверочного анализа в рамках подготовки к  их проведению;   
- осуществление совместно со структурными подразделениями аппарата Управления построверочного контроля за деятельностью проверенных подведомственных налоговых органов по результатам всех комплексных и самостоятельно проведенных (с привлечением сотрудников структурных подразделений) тематических аудиторских проверок,  за полнотой устранения нарушений и недостатков, выявленных в ходе аудиторских проверок внутреннего аудита;
- внесение предложений  по совершенствованию системы  внутреннего аудита  в Управлении,  а также  внесению изменений  в типовую программу  проверки  и классификатор  нарушений;
- организация работы и контроль за соблюдением подведомственными налоговыми органами реализации положений Рекомендательного письма ФНС России от  22.04.2016г. № ОА-21-17/129дсп@ об обмене  информацией  между  налоговыми органами  РФ  и Республики Беларусь, а также  Рекомендаций  ФНС России от 19.04.2016г. № ММВ-21-17/123дсп@ о порядке обмена информацией с компетентными органами иностранных государств по запросу и по собственной  инициативе в налоговых целях;
- осуществление при проведении выездных налоговых проверок взаимодействия с МРУ Росфинмониторинга по ЦФО на основании Соглашения о сотрудничестве и организации информационного взаимодействия Федеральной службы  по финансовому  мониторингу  и  Федеральной налоговой службы от 15.10.2015г. № 01-01-14/22440/ММВ-23-2/77@ и Федерального Закона  № 115-ФЗ от 07.08.2001г.;    
- повышение профессиональной квалификации путем постоянного изучения поступающих нормативных документов и проведения экономической учебы в отделе;
- осуществление подготовки материалов для докладов и коллегий, разработка предложений по совершенствованию налогового законодательства по предмету деятельности отдела, участие в проведении  семинаров, совещаний;  
- участие в подготовке отзывов на исковые заявления  по вопросам, входящим в компетенцию отдела, а при необходимости участие в судебных заседаниях;
- осуществление взаимодействия с управлениями субъектов Российской Федерации, правоохранительными, контролирующими органами и другими ведомствами по предмету деятельности отдела, подготовка проектов ответов на запросы других налоговых органов, государственных органов;
- выезд, при необходимости, в служебные командировки;
- участие в подготовке разъяснений для подведомственных налоговых органов по вопросам налогового контроля, в подготовке ответов на запросы других налоговых органов, государственных органов;
- подготовка материалов по вопросам, находящимся  в  компетенции отдела,  для  публикации в СМИ  и  размещении  на  сайте  Управления; 
- обеспечение взаимозаменяемости сотрудников отдела;
- владение навыками работы в системах ЭОД, АИС «Налог-3», СВОД-2000, «Консультант плюс», Мiсrоsoft Word, Мiсrоsoft Ехсе1 и др. по предмету деятельности отдела;
- соблюдение порядка работы с документами, бланками строгой отчётности, обеспечивая их сохранность.
- соблюдение положений  Инструкции пользователя по работе с услугой удаленного доступа к федеральным информационным ресурсам, сопровождаемым МИ ФНС России по ЦОД при предоставлении права доступа к работе с услугой удаленного доступа к федеральным информационным ресурсам, сопровождаемым МИ ФНС России по ЦОД; 
- участие в рассмотрении писем, заявлений, жалоб граждан и юридических лиц на действия налоговых инспекций;
- исполнение качественно и в срок должностных обязанностей в соответствии с  настоящим  должностным  Регламентом;
- выполнение других поручений начальника отдела, в рамках задач, стоящих перед отделом/Управлением;
- осуществление иных функций, предусмотренных Налоговым кодексом, законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
Государственный служащий обязан соблюдать и выполнять требования Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», а также обязан:
- соблюдать общие требования к служебному поведению государственных гражданских служащих, установленные Федеральным законом от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
- своевременно и качественно исполнять должностные обязанности в соответствии с настоящим Регламентом; 
- при исполнении должностных обязанностей соблюдать права и законные интересы граждан и организаций;
- не разглашать сведения, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство;
- соблюдать ограничения, не нарушать запреты, которые установлены законодательством Российской Федерации для государственных гражданских служащих;
- представлять представителю нанимателя (работодателю) в сроки установленные законом сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;
- представлять представителю нанимателя (работодателю) в сроки установленные законом сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на которых гражданский служащий размещал общедоступную информацию, а также данные, позволяющие его идентифицировать;
- уведомлять представителя нанимателя (работодателя), органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений в порядке, установленном Приказом Минфина РФ от 11.12.2009 № 130н «О порядке уведомления федеральными государственными гражданскими служащими Минфина России и назначаемыми на должность Министром финансов Российской Федерации федеральными государственными гражданскими служащими федеральных служб, находящихся в ведении Минфина России, и их территориальных органов представителя нанимателя (работодателя) о фактах обращения в целях склонения их к совершению коррупционных правонарушений, регистрации таких уведомлений и проверки содержащихся в них сведений»;
- в письменной форме уведомлять своего непосредственного начальника и представителя нанимателя о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, как только ему станет об этом известно, принимать меры по предотвращению такого конфликта;
- не совершать поступки, порочащие его честь и достоинство;
- поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения данных обязанностей;
- проявлять корректность в обращении с гражданами и работниками ЦА ФНС России, Управления и подведомственных инспекций;
- не допускать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб его репутации или авторитету Управления;
- соблюдать правила и нормы охраны труда и техники безопасности;
- беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей;
- соблюдать служебный распорядок Управления;
- соблюдать налоговую тайну, служебную тайну и иную, охраняемую законом тайну  и конфиденциальность информации, в соответствии с Налоговым Кодексом, Федеральными Законами и другими нормативно-правовыми  актами;
- соблюдать информационную безопасность, в том числе сохранность сведений под грифом «ДСП», сведений ограниченного распространения, налоговой тайны, соблюдение и контроль конфиденциальности в служебных переговорах по телефонам связи общего пользования.
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей главный государственный налоговый инспектор имеет право:
- вносить предложения начальнику отдела по совершенствованию работы отдела и подведомственных налоговых органов в организации мероприятий налогового контроля;
- контролировать соблюдение установленных требований в организации проводимых 
мероприятий налогового контроля подведомственными налоговыми органами;
- получать от отделов УФНС России по Орловской области сведения и информационные материалы, находящиеся в их пользовании и на хранении, необходимые для выполнения возложенных задач;
- требовать при проведении мероприятий налогового контроля от налогоплательщиков и подведомственных налоговых органов документы, по установленным формам, служащие основанием для исчисления и уплаты налогов, а также пояснения и документы, подтверждающие их исчисление;
- осуществлять другие права, предусмотренные Налоговым кодексом РФ, иными федеральными законами, ведомственными нормативными актами.
10. Главный государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст. 3961; 2017, № 15 (ч. 1), ст. 2194), приказами (распоряжениями) ФНС России, иными нормативными правовыми актами, предусматривающими осуществление прав и исполнение обязанностей по замещаемой должности гражданской службы.
11. Главный государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам работы Отдела в пределах функциональной компетенции.
13. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам работы Отдела в пределах функциональной компетенции.

V. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

14. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
документов по вопросам применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;
нормативных актов, утверждаемых государственными органами субъектов Российской Федерации по вопросам налогов и сборов.
15. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
положений об Отделе и Управлении;
положений об инспекциях Федеральной налоговой службы по району, району в городе, городу без районного деления, инспекциях Федеральной налоговой службы межрайонного уровня;
графика отпусков гражданских служащих Отдела;
иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства Управления.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями главный государственный  налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие главного государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 2009, № 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом 
Федеральной налоговой службы

18. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции главный государственный налоговый инспектор не оказывает услуг гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы.

IX. Показатели эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:
выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
своевременности и оперативности выполнения поручений;
качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.



Начальник контрольного отдела
УФНС России по Орловской области						______________
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