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Должностной регламент
государственного налогового инспектора отдела выездных проверок 
Инспекции Федеральной налоговой службы по Первомайскому району г. Пензы

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее – гражданская служба) государственного налогового инспектора отдела выездных проверок Инспекции Федеральной налоговой службы по Первомайскому району г. Пензы (далее - государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории «специалисты».
Регистрационный номер (код) должности в соответствии с Реестром должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы», - 11-3-4-096.
2. Область профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора: регулирование налоговой деятельности.
3. Вид профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора: государственного налогового инспектора: виды профессиональной служебной деятельности, входящие в область «Регулирование налоговой деятельности»: Осуществление налогового контроля – Выездные проверки;
4. Назначение на должность и освобождение от должности государственного налогового инспектора осуществляются начальником Инспекции Федеральной налоговой службы по Первомайскому району г. Пензы (далее – Инспекции).
5. Государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела выездных проверок (далее – начальник Отдела).

II. Квалификационные требования
для замещения должности гражданской службы

6. Для замещения должности государственного налогового инспектора устанавливаются следующие квалификационные требования.
6.1. Наличие высшего образования.
6.2. Без предъявления квалификационных требований к стажу гражданской службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки.
6.3. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; знаний в области информационно-коммуникационных технологий.
6.3. Наличие профессиональных знаний:
6.3.1. В сфере законодательства Российской Федерации: 
Налоговый кодекс Российской Федерации; 
Кодекс об административных правонарушениях (в части ответственности за нарушение законодательства);
Уголовный кодекс Российской Федерации (в части уголовной ответственности за совершение налоговых преступлений);
Федеральный закон от 6 декабря 2011 г. N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете";
Федеральный закон от 7 августа 2001 г. N 115-ФЗ "О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма";
Федеральный закон от 08 августа 2001 г. N 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей" (с изменениями и дополнениями); 
Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. N 943-1 "О налоговых органах Российской Федерации"; 
Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных"; 
Федеральный закон Российской Федерации от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ "Об электронной подписи"; 
Постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. N 506 "Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе"; 
постановление Правительства Российской Федерации от 1 января 2002 г. N 1 "О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы";
постановление Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2011 г. N 1137 "О формах и правилах заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по налогу на добавленную стоимость"
приказ Минфина России от 13 октября 2003 г. N 91н "Об утверждении Методических указаний по бухгалтерскому учету основных средств";
приказ Минфина от 31 октября 2000 г. N 94н "Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкции по его применению";
приказ Минфина от 2 июля 2010 г. N 66н "О формах бухгалтерской отчетности организаций";
приказ ФНС России от 20 апреля 2015 г. N ММВ-7-16/163@ "Об утверждении Регламента организации внутреннего аудита в Федеральной налоговой службе" (с изменениями);
приказ МВД России N 495 и ФНС России N ММ-7-2-347 от 30 июня 2009 г. "Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений";
приказ ФНС России от 2 августа 2005 г. N САЭ-3-06/354@ "Об утверждении Перечня должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях";
приказ ФНС России от 07.11.2018 N ММВ-7-2/628@ (ред. от 17.05.2021) "Об утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, требований к документам, представляемым в налоговый орган на бумажном носителе, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению акта налоговой проверки, требований к составлению акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 Налогового кодекса Российской Федерации)";
приказ ФНС России от 30 мая 2007 г. N ММ-3-06/333@ "Об утверждении Концепции системы планирования выездных налоговых проверок";
приказ ФНС России от 16.07.2020 N ЕД-7-2/448@ (ред. от 23.10.2020) "Об утверждении Порядка направления и получения документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, а также представления документов по требованию налогового органа в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи";
приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. N ММВ-7-2/520@ "Об утверждении Порядка представления в банки (операторам по переводу денежных средств) документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, и представления банками (операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых органов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи";
приказ ФНС России от 19.07.2018 N ММВ-7-2/460@ "Об утверждении форм и форматов направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) в электронной форме";
приказ ФНС России от 07.11.2018 N ММВ-7-2/628@ "Об утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, требований к документам, представляемым в налоговый орган на бумажном носителе, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению акта налоговой проверки, требований к составлению акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 Налогового кодекса Российской Федерации)" 
приказ Минфина Российской Федерации N 20н, МНС Российской Федерации N ГБ-3-04/39 от 10 марта 1999 г. "Об утверждении Положения о порядке проведения инвентаризации имущества налогоплательщиков при налоговой проверке".
Государственный налоговый инспектор должен знать законодательство Российской Федерации в области защиты информации:
Федеральный закон от 27 июля 2006 г. N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации"; 
Федеральный закон от 26 июля 2017 г. N 187-ФЗ «О безопасности критической информационной инфраструктуры Российской Федерации»; 
Федеральный закон от 26 июля 2017 г. N 194-ФЗ "О внесении изменений в Уголовный кодекс Российской Федерации и статью 151 Уголовно-процессуального кодекса Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона «О безопасности критической информационной инфраструктуры Российской Федерации»; 
Федеральный закон от 5 мая 2014 г. N 97-ФЗ "О внесении изменения в Федеральный закон "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" и отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам упорядочения обменом информации с использованием информационно-телекоммуникационных сетей"; 
Федеральный закон от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных"; Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ "Об электронной подписи"; 
постановление Правительства Российской Федерации от 15 апреля 2014 г. N 313 "Об утверждении государственной программы Российской Федерации "Информационное общество (2011 - 2020 годы)"; 
Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; 
постановление Правительства Российской Федерации от 8 июня 2011 г. N 451 "Об инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме"; 
постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2014 г. N 1240 "О некоторых вопросах по обеспечению использования сети передачи данных органов власти"; 
постановление Правительства Российской Федерации от 10 июля 2013 г. N 583 "Об обеспечении доступа к общедоступной информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в форме открытых данных"; 
распоряжение Правительства Российской Федерации от 12 февраля 2011 г. N 176-р "Об утверждении плана мероприятий по переходу федеральных органов исполнительной власти на безбумажный документооборот при организации внутренней деятельности".
Государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.
6.3.2 Иные профессиональные знания: 
- основы бухгалтерского и налогового учета; основы налогообложения; 
- порядок и критерии отбора налогоплательщиков для формирования плана выездных налоговых проверок;
- понятие "налоговый контроль"; общие положения о налоговом контроле; 
- основы экономики, финансов и кредита, основы финансовых и кредитных отношений; принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации; 
- принципы формирования налоговой системы Российской Федерации; 
- принципы налогового администрирования;
- особенности проведения выездных налоговых проверок, в т.ч. консолидированной группы налогоплательщиков;
- порядок и сроки проведения выездных налоговых проверок;
- порядок и сроки рассмотрения материалов налоговой проверки;
- порядок осуществления мероприятий налогового контроля при проведении выездных налоговых проверок.
6.4. Наличие функциональных знаний: принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора); виды, назначение и технологии организации проверочных процедур; процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения; ограничения при проведении проверочных процедур; меры, принимаемые по результатам проверки; основания проведения и особенности внеплановых проверок.
6.5. Наличие базовых умений: мыслить системно (стратегически); рационально использовать служебное время и достигать результата; управлять изменениями; эффективно планировать работу; коммуникативные умения.
6.6. Наличие профессиональных умений: организация и проведение выездной налоговой проверки, а также рассмотрение и оформление ее результатов в соответствии с порядком и соблюдением сроков; подготовка решения о проведении выездной налоговой проверки.
6.7. Наличие функциональных умений: проведение плановых и внеплановых документальных (выездных) проверок; формирование и ведение реестров, кадастров, регистров, перечней, каталогов, лицевых счетов для обеспечения контрольно-надзорных полномочий; - осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов; подготовки служебных документов; ведения делопроизводства, составления делового письма; сбора и систематизации актуальной информации в установленной сфере деятельности, применения компьютерной и другой оргтехники; работы: с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных.
III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 20.1 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на Отдел, государственный налоговый инспектор обязан:
1) Осуществлять контроль за соблюдением законодательства о налогах, правильностью их исчисления, полнотой и своевременностью внесения в соответствующий бюджет налогов и других платежей, установленных законодательством Российской Федерации, местными органами государственной власти на местах по закрепленному участку работы;
2) Осуществлять подготовку к проведению выездных налоговых проверок (направление запросов в соответствующие органы, (предприятия), располагающие информацией о налогоплательщике, решение вопроса о привлечении к проведению выездной налоговой проверки правоохранительных органов и пр.);
3) Проводить согласно плану проведения выездных налоговых проверок и действующему законодательству выездные налоговые проверки налогоплательщиков по утвержденной программе, оформлять их результаты на основе всестороннего анализа всей имеющейся в инспекции информации о налогоплательщиках, полученной инспекцией самостоятельно в процессе выполнения функций, возложенных на налоговую службу, и информации из внешних источников, полученной инспекцией в соответствии с действующим законодательством или на основании соглашений по обмену информацией с контролирующими и правоохранительными органами, органами государственной власти и местного самоуправления, а также иной информации, в том числе общедоступной;
4) составлять и оформлять документы, регламентирующие выездную налоговую проверку по формам в соответствии с приказами и письмами ФНС России, своевременно заносить информацию о данных документах в АИС Налог-3; 
5) контролировать срок проведения проверки и длительность приостановления проверки; контролировать сроки поступления информации от контрагентов, на основании которой выездная налоговая проверка была приостановлена (после поступления данной информации в налоговый орган проверку необходимо возобновить);
6) в целях формирования доказательной базы по фактам налоговых правонарушений и обеспечения их документального подтверждения в соответствии с главой 14 «Налоговый контроль» проводить контрольные мероприятия: истребовать информацию (документы) у налогоплательщика и лиц (юридических и физических), располагающих документами (информацией), имеющими значение для налогового контроля; направлять запросы в компетентные органы, в банки; проводить инвентаризацию имущества налогоплательщика; проводить допрос свидетелей (лиц, которым могут быть известны какие либо обстоятельства, имеющие значение для налогового контроля); проводить осмотр помещений, территорий, объектов налогообложения, документов и предметов налогоплательщика; назначать и производить выемку документов и предметов; назначать экспертизу; привлекать специалистов, переводчиков, понятых для участия в выездной налоговой проверке и в проведении контрольных мероприятий в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации;
7) своевременно предоставлять начальнику Отдела, правовому и отделу предпроверочного анализа информацию о ходе проведения выездных налоговых проверок; направлять ее в УФНС России по Пензенской области
8) оформлять результаты выездных налоговых проверок, составлять акты выездных налоговых проверок в соответствии с требованиями действующего законодательства, приказами и письмами ФНС России «О рекомендациях по проведению выездных налоговых проверок»; 
9) письменно извещать налогоплательщика о времени и месте рассмотрения материалов выездной налоговой проверки; письменно приглашать налогоплательщика в налоговый орган для получения акта налоговой проверки и решения о привлечении налогоплательщика к ответственности за совершение налогового правонарушения;
10) направлять в правовой отдел проектов актов и решений для согласования;
11) участвовать совместно с правовым отделом в рассмотрении руководителем (заместителем руководителя) инспекции актов выездных налоговых проверок, других материалов выездных налоговых проверок и дополнительных мероприятий налогового контроля, в ходе которых были выявлены нарушения законодательства о налогах и сборах, а также представленных проверяемыми лицами (их представителями) письменных возражений по актам выездных налоговых проверок;
12) осуществлять подготовку, оформление проектов решений о привлечении налогоплательщика к ответственности за совершение налогового правонарушения по материалам выездных налоговых проверок; вручение решений налогоплательщикам, совершившим нарушения законодательства о налогах и сборах;
13) передавать отделу урегулирования задолженности копии Решений по результатам выездных налоговых проверок не позднее дня, следующего за днем вручения Решения налогоплательщику;
14) анализировать и подготавливать материалы для передачи в отдел урегулирования задолженности с целью принятия обеспечительных мер, предусмотренных ст. 101 Налогового кодекса Российской Федерации;
15) осуществлять подготовку и передачу в правовой отдел материалов выездных налоговых проверок в соответствии с пунктом 3 статьи 32 Налогового кодекса Российской Федерации для направления материалов в следственные органы  для решения вопроса о возбуждении уголовного дела при выявлении обстоятельств, позволяющих предполагать факт совершения нарушения законодательства о налогах и сборах, содержащего признаки преступления;
16) формировать информационные ресурсы по выездным налоговым проверкам в АИС Налог-3;
17) в случае представления налогоплательщиком апелляционной жалобы в вышестоящий налоговый орган, подготавливать  материалы выездной налоговой проверки для передачи в УФНС России по Пензенской области;
18) в случае обжалования налогоплательщиком решения налогового органа по результатам выездных налоговых проверок в суде, подготавливать материалы выездной налоговой проверки для направления в суд;
19) принимать участие в судах при рассмотрении дел по заявлению налогоплательщика на решения по результатам выездных налоговых проверок; 
20) участвовать в производстве по делам об административных правонарушениях (составлять протоколы об административных правонарушениях), обеспечивать применение санкций в соответствии с законодательством о налогах и сборах;
21) взаимодействовать с правоохранительными и иными контролирующими органами по предмету деятельности Отдела;
22) информировать отдел работы с налогоплательщиками о наличии оснований для инициирования ликвидации налогоплательщиков - юридических лиц;
23) передавать отделу урегулирования задолженности имеющуюся информацию о движении денежных средств на счетах налогоплательщика в банках, об имуществе налогоплательщиков, состоящих на учете в налоговом органе, по которым налоговым органом вынесено решение о взыскании налога за счет денежных средств либо о приостановлении операций;
24) осуществлять контроль за полнотой и своевременностью уплаты дополнительно начисленных платежей и штрафных санкций по проверенным налогоплательщикам;
25) проводить анализ материалов выездных налоговых проверок на предмет наличия схем уклонения от налогообложения или схем минимизации налоговых обязательств, в том числе крупнейших и основных налогоплательщиков, вырабатывает предложения по их предотвращению.
26) выполнять требования, правила, инструкции по технике безопасности и пожарной безопасности;
27) обеспечивать ведение делопроизводства и сохранность документов;
28) осуществлять внутренний контроль по выполнению технологических процессов ФНС России в соответствии с утвержденным начальником Инспекции перечнем операций; осуществлять самоконтроль выполняемых действий, контроль с применением автоматизированных контрольных процедур выполняемых технологических процессов (либо операций технологических процессов);
29) представлять начальнику Отдела материалы о проделанной работе за отчетный период для составления информации и отчетности;
30) принимать участие в проведении экономической учебы по изучению налогового законодательства в отделе;
31) обобщать и анализировать материалы по вопросам, входящим в его компетенцию;
32) точно и в срок выполнять указания и поручения начальника Отдела, а в его отсутствие – лица, его замещающего осуществлять своевременное выполнение плана работы Отдела.
33) соблюдать требования информационной безопасности при работе со средствами ВТ и электронными средствами информации, строго соблюдать требования нормативных актов в области информатизации и защиты информации - не размещать в сети ЛВС инспекции информацию «для служебного пользования», конфиденциальную информацию, информацию, содержащую налоговую и иную, охраняемую законом тайну, персональные данные, и иную информацию ограниченного доступа; не использовать не зарегистрированные в установленном порядке мобильные носители и устройства (Flash диски, Flash карты, устройства записи информации, мобильные телефоны, диктофоны, планшеты и т.д.) в сети ЛВС инспекции;
8.1. В соответствии со статьей 15 Федерального закона государственный налоговый инспектор обязан:
- соблюдать Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, конституции (уставы), законы и иные нормативные правовые акты субъектов Российской Федерации и обеспечивать их исполнение;
- исполнять обязанности гражданского служащего, установленные федеральным и областным законодательством, должностные обязанности в соответствии с должностным регламентом; 
- исполнять поручения соответствующих руководителей, данные в пределах их полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;
- соблюдать при исполнении должностных обязанностей права и законные интересы граждан и организаций;
- соблюдать установленный нормативными правовыми актами Инспекции служебный распорядок, пропускной режим, правила содержания служебных помещений и правила пожарной безопасности;
- поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения должностных обязанностей;
- не разглашать сведения, составляющие государственную и иную охраняемую федеральным законом тайну, а также сведения, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство;
- беречь и рационально использовать государственное имущество Инспекции, предоставленное для исполнения должностных обязанностей, а также не допускать использования этого имущества в целях получения доходов или иной личной выгоды;
- представлять в установленном порядке предусмотренные федеральным законом сведения о своих доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера и о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних;
- сообщать о выходе из гражданства Российской Федерации или о приобретении гражданства другого государства в день выхода из гражданства Российской Федерации или в день приобретения гражданства другого государства;
- соблюдать ограничения, выполнять обязательства и требования к служебному поведению, не нарушать запреты, которые установлены Федеральным законом и другими федеральными законами;
- сообщать представителю нанимателя о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта;
- соблюдать установленные федеральными законами запреты и ограничения, связанные с прохождением гражданской службы;
- выполнять установленные федеральными законами требования к служебному поведению государственного служащего;
- соблюдать правила делопроизводства, в том числе надлежащим образом учитывать и хранить полученные на исполнение документы и материалы, своевременно сдавать их ответственному за делопроизводство, в том числе при уходе в отпуск, убытии в командировку, в случае болезни или оставления должности;
- уведомлять представителя нанимателя обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений;
осуществлять иные функции, предусмотренные законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;
9. В целях надлежащего исполнения возложенных должностных обязанностей государственный налоговый инспектор имеет право:
- представлять Инспекцию в органах государственной власти и органах местного самоуправления, а также в судебных органах Российской Федерации, иных органах государственной власти;
- запрашивать и получать в установленном порядке необходимые материалы по вопросам, относящимся к его компетенции;
- вносить начальнику Отдела предложения по совершенствованию работы Отдела;
- знакомиться с отзывами о профессиональной служебной деятельности и другими документами до внесения их в личное дело, с материалами личного дела, а также на приобщение к личному делу письменных объяснений и других документов и материалов;
- на защиту своих персональных данных;
- на профессиональное развитие в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- на удаленный доступ к федеральным информационным ресурсам, сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России, в соответствии с Порядком подключения пользователей к услугам удаленного доступа к информационным ресурсам федерального и местного уровней.
- получать от должностных лиц инспекции информацию согласно выполняемым функциональным обязанностям,
- представлять и защищать интересы налоговой инспекции и местных органов государственной власти и  управления в пределах компетенции Отдела,
- осуществлять взаимодействие с правоохранительными органами и иными контролирующими органами по предмету деятельности Отдела.
10. Государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением об Отделе, приказами (распоряжениями) Инспекции и иными нормативными правовыми актами.
11. Государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. Кроме того, государственный налоговый инспектор несет ответственность:
- за некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на Отдел, заданий, приказов, распоряжений и указаний вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных;
- за несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;
- за имущественный ущерб, причиненный по его вине;
- за разглашение налоговой и иной охраняемой законом тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;
- за действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;
- за нарушение запретов, связанных с гражданской службой, несоблюдение ограничений и невыполнение обязательств, установленных федеральными законами, неисполнение (ненадлежащее исполнение) должностных обязанностей, за утрату или порчу государственного имущества Инспекции, которое было предоставлено ему для исполнения должностных обязанностей;
- за нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы;
- за несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, УФНС России по Пензенской области, Инспекции, иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе.

IV. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам реализации законодательства Российской Федерации, Положения о ФНС России, поручений начальника Отдела; предусмотренным положением об Инспекции, Положением об Отделе, иными нормативными актами, административным регламентом ФНС России, в том числе:
1) оформлять служебные записки, направляемые в отделы инспекций;
2) выставлять требования налогоплательщику в ходе проведения выездной налоговой проверки;
3) осуществлять аналитические, контрольные и иные мероприятия, обеспечивающие углубленное изучение информации о налогоплательщике;
4) отказа в приеме документов, оформленных ненадлежащим образом;
5) переадресации документов, установления или изменения (продления) сроков их исполнения.

13. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:
1) исполнения соответствующего документа;
2) принятия решения о соответствии представленных документов требованиям законодательства, их достоверности и полноты;
3) заверения надлежащим образом копии какого-либо документ;
4) осуществлять проверку документов и при необходимости возвращать их на переоформление или запрашивать дополнительную информацию;
5) определять перечень мероприятий налогового контроля, необходимых для выявления и подтверждения наличия состава налогового правонарушения, и осуществлять их выполнение;
6) составлять акт выездной налоговой проверки;
7) информировать начальника Отдела для принятия им соответствующего решения.

V. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

14. Государственный налоговый инспектор в пределах функциональной компетенции вправе участвовать в подготовке (обсуждении) нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих, иных решений по вопросам:
- акта выездной налоговой проверки;
- решения о привлечении или об отказе в привлечении к налоговой ответственности;
- положений об инспекции и Отделе;
- графика отпусков гражданских служащих Отдела;
- планов работы Отдела;
- планов проведения экономической учебы;
- должностного регламента;
- иных актов по поручению руководства инспекции.

15. Государственный налоговый инспектор в пределах функциональной компетенции обязан участвовать в подготовке (обсуждении) нормативных проектов документов:
- графика отпусков гражданских служащих Отдела;
- иных актов по поручению непосредственного начальника Отдела и руководства Инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов
управленческих и иных решений, порядок согласования и 
принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.


VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими Инспекции, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 2009, № 29, ст. 3658), требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы, утвержденного приказом ФНС России от 11.04.2011 № ММВ-7-4/260@, а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.
Служебное взаимодействие государственного налогового инспектора с гражданскими служащими государственных органов, другими гражданами, а также с организациями, в связи с исполнением должностных обязанностей и в пределах функциональной компетенции определяется административным регламентом ФНС России и предусматривает: участие в подготовке проекта ежегодного плана работы Отдела, а также участие в подготовке отчетов об их исполнении; осуществление функциональных обязанностей во взаимодействии с другими отделами Инспекции, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами местного самоуправления и государственными внебюджетными фондами, общественными объединениями, иными организациями.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом 
Федеральной налоговой службы

18. В соответствии с замещаемой должностью и в пределах функциональной компетенции, государственным налоговым инспектором государственные услуги не оказываются.

IX. Показатели эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности
19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:
100% результативности выездных налоговых проверок;
сумме доначислений на 1 проверку в соответствии с утвержденным заданием;
взысканию дополнительно начисленных по результатам выездных налоговых проверок сумм в соответствии с утвержденным заданием;
другим показателям деятельности отдела выездных проверок;
выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
своевременности и оперативности выполнения поручений;
качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
[bookmark: _GoBack]осознанию ответственности за последствия своих действий.
