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ОБЪЯВЛЕНИЕ 
о приеме документов для участия в конкурсе на включение в кадровый резерв Межрайонной ИФНС России № 23 по Пермскому краю

Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 23 по Пермскому краю (далее - Инспекция) в лице начальника Инспекции Царегородцевой Натальи Сергеевны, действующего на основании Положения об Инспекции от 01.10.2023, проводит конкурс на включение в кадровый резерв Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 23 по Пермскому краю:

на должности ведущей группы должностей государственной гражданской службы:

- Отдел камеральных проверок № 1(главный государственный налоговый инспектор);

- Отдел камеральных проверок № 2(главный государственный налоговый инспектор);

- Отдел камеральных проверок № 3(главный государственный налоговый инспектор);

- Отдел камеральных проверок № 4(главный государственный налоговый инспектор);

- Отдел камеральных проверок № 5(главный государственный налоговый инспектор);

- Отдел камеральных проверок № 6(главный государственный налоговый инспектор);

 на должности старшей группы должностей государственной гражданской службы:

- Отдел общего обеспечения (специалист-эксперт);

- Аналитический отдел (ведущий специалист-эксперт);

- Отдел учета и работы с налогоплательщиками (специалист-эксперт);

- Правовой отдел (ведущий специалист-эксперт);

- Отдел камеральных проверок № 1(старший государственный налоговый инспектор, государственный налоговый инспектор);

- Отдел камеральных проверок № 2 (старший государственный налоговый инспектор, государственный налоговый инспектор);

- Отдел камеральных проверок № 3 (старший государственный налоговый инспектор, государственный налоговый инспектор);

- Отдел камеральных проверок № 4 (старший государственный налоговый инспектор, государственный налоговый инспектор);

- Отдел камеральных проверок № 5 (старший государственный налоговый инспектор, государственный налоговый инспектор);

- Отдел камеральных проверок № 6 (старший государственный налоговый инспектор, государственный налоговый инспектор);

Для замещения вышеуказанных должностей необходимо:

а) наличие высшего образования по направлениям подготовки: «Государственное и муниципальное управление», «Экономика», «Экономика и управление», «Финансы и кредит», «Менеджмент», «Юриспруденция» или иные специальности и направления подготовки, для которых законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанным специальностям и направлениям подготовки. Для должности правового отдела обязательно наличие высшего образования по направлению подготовки «Юриспруденция».

б) наличие профессиональных знаний, включая знание Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, указов Президента Российской Федерации и постановлений Правительства Российской Федерации, иных нормативных актов и служебных документов, регулирующих соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению конкретных должностных обязанностей, основ управления и организации труда, процесса прохождения гражданской службы, норм делового общения, форм и методов работы с применением автоматизированных средств управления, служебного распорядка, порядка работы со служебной информацией, основ делопроизводства, правил охраны труда и противопожарной безопасности; аппаратного и программного обеспечения; возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота; общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности;

в) наличие профессиональных умений, необходимых для выполнения работы в сфере, соответствующей направлению деятельности структурного подразделения, осуществления экспертизы проектов нормативных правовых актов, обеспечения выполнения поставленных руководством задач, эффективного планирования служебного времени, анализа и прогнозирования деятельности в порученной сфере, использования опыта и мнения коллег, работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; управления электронной почтой; подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах, подготовки деловой корреспонденции и актов управления.

Справочник квалификационных требований к специальностям, направлениям подготовки, знаниям и умениям, которые необходимы для замещения должностей государственной гражданской службы с учетом области и вида профессиональной служебной деятельности государственных гражданских служащих размещен на сайте Минтруда (http://www.rosmintrud.ru/ministry/programms/gossluzhba/16/1).

В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел общего обеспечения,  специалист-эксперт обязан:

организовывать и проводить информационно-аналитическую работу по выявлению признаков налоговых правонарушений, схем уклонения от налогообложения, их анализ на предмет наличия коррупционной составляющей, а также принимать адекватные меры во взаимодействии с правоохранительными органами в отношении основанных на коррупционных проявлениях попыток влияния на результаты налогового контроля, а также несанкционированного доступа к охраняемым федеральным законом сведениям;

организовывать и контролировать проведение предупредительно - профилактических мероприятий в целях устранения причин и условий, оказывающих негативное влияние на деятельность налоговых органов и способствующих совершению правонарушений работниками Инспекции;

разрабатывать и проводить мероприятия по обеспечению работникам Инспекции и членам их семей уровня защищенности от угроз, способствующего полноценному исполнению ими своих должностных обязанностей;

осуществлять, в пределах своей компетенции мероприятия по профилактике и противодействию коррупции;

рассматривать в пределах своей компетенции жалобы и обращения граждан и организаций, в том числе анонимные по вопросам предупреждения и пресечения правонарушений со стороны работников Инспекции;

по поручению руководства проводить служебные расследования по фактам нарушений законодательства Российской Федерации с целью установления конкретных работников налоговых органов, допустивших нарушения, а также в связи с обстоятельствами, которые нанесли или могут нанести вред налоговым органам Российской Федерации;

осуществлять мониторинг средств массовой информации с целью сбора материалов, характеризующих деятельность работников Инспекции;

проводить анализ сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представленных государственными гражданскими служащими и лицами претендующими на замещение должностей государственной гражданской службы, в соответствии с п.п. «л» п.З Указа Президента РФ от 21.09.2009 № 1065 «О проверке достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей федеральной государственной службы, и федеральными государственными служащими, и соблюдения федеральными государственными служащими требований к служебному поведению»;

проводить проверки в рамках Указа Президента РФ от 21.09.2009 № 1065 «О проверке достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей федеральной государственной службы, и федеральными государственными служащими, и соблюдения федеральными государственными служащими требований к служебному поведению»;

осуществлять контроль за расходами в рамках Федерального закона от 03.12.2012 № 230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам»;

осуществлять контроль за соблюдением государственными гражданскими служащими ограничений и запретов, требований о предотвращении или урегулировании конфликта интересов, исполнение ими обязанностей, установленных Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами;

осуществлять подготовку заключений, служебных записок и иных документов по материалам конкретных служебных расследований с предложениями о принятии необходимых мер; 

осуществлять внутренний контроль путем реализации контрольных действий, определенных Картой внутреннего контроля, в рамках выполнения и/или координации выполнения технологических процессов ФНС России в пределах возложенных задач и функций; 

обеспечивать безопасность при обработке персональных данных в информационных системах персональных данных Инспекции; 

соблюдать правила и нормы охраны труда, требования техники безопасности, пожарной и электрической безопасности;

соблюдать служебный распорядок Инспекции;

беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей, обеспечивать его целевое использование;

исполнять отдельные поручения начальника отдела и руководства Инспекции.
В целях реализации задач и функций, возложенных на аналитический отдел , ведущий специалист-эксперт обязан:

осуществлять контроль за соблюдением налогоплательщиками, плательщиками сборов и налоговыми агентами, состоящими на учете в Инспекции, законодательства о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов, за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты (перечисления) в бюджетную систему налогов, сборов, страховых взносов и иных обязательных платежей;

формировать и передавать в правовой отдел материалы по выявленным фактам нарушения законодательства Российской Федерации, в результате которых причиняется ущерб государству, для направления заявления (обращения) в правоохранительные органы о возбуждении уголовных дел, в соответствии с действующим законодательством;

осуществлять составление и актуализацию Перечня операций и Карт внутреннего контроля, с целью оценки рисков и негативных последствий при выполнении операций технологических процессов;

проводить анализ отчетных данных и их динамики;

осуществлять подготовку аналитических записок "Об итогах контрольной работы инспекции за соблюдением законодательства о налогах и сборах", "О мобилизации налоговых платежей в бюджетную систему Российской Федерации" и "Анализ поступивших (взысканных) платежей по результатам контрольной работы";

формировать отчеты по утвержденным формам статистической налоговой отчетности, относящимся к предмету деятельности Отдела, и направление их в УФНС России по Пермскому краю;

свод информации по прогнозируемым показателям оценки эффективности деятельности Инспекции;

свод информации по прогнозируемым данным о поступлении по контрольной и контрольно-аналитической работе для выполнения показателя 3.2.1 оценки эффективности деятельности Инспекции;

контролировать правильность зачисления платежей на счета по учёту доходов бюджета в связи с изменениями и дополнениями, вносимыми в классификацию доходов бюджета;

осуществлять подготовку проектов решений о принятии обеспечительных мер в соответствии с п. 10 ст. 101 Налогового Кодекса Российской Федерации в отношении проведенных камеральных проверок и выездных налоговых проверок; 

контролировать своевременность возвратов (зачетов) в рамках ст. 78 Налогового кодекса Российской Федерации;

проводить мероприятия необходимые при снятии с учета и постановки на учет в налоговых органах налогоплательщиков в связи с изменением места нахождения и в других случаях, предусмотренных законодательством;

участвовать в подготовке ответов на письменные запросы налогоплательщиков, финансовых, банковских и правоохранительных органов;

подготавливать информационные материалы для руководства Инспекции по вопросам, находящимся в компетенции отдела; 

вести в установленном порядке делопроизводство;

хранить и сдавать в архив документы отдела;

использовать пакет прикладных программ: СЭД-РЕГИОН, ИР АИС НАЛОГ-3, Справочной правовой системы ««Консультант +» «ГАРАНТ»;

использовать данные из ФИР, сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России;
использовать данные информационного ресурса «Свод-2000»;

использовать внешние устройства - Flash-USB;

осуществлять иные функций, предусмотренные Налоговым кодексом Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами;

соблюдать правила и нормы охраны труда, требования техники безопасности, пожарной и электрической безопасности;

соблюдать служебный распорядок Инспекции;

беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей, обеспечивать его целевое использование;

исполнять отдельные поручения начальника отдела и руководства Инспекции.
В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел учета и работы с налогоплательщиками,  специалист-эксперт обязан:

осуществлять прием и выдачу документов по налоговому учету юридических и физических лиц;

осуществлять постановку на налоговый учет юридических и физических лиц по различным основаниям;

проводить прием налоговых деклараций, бухгалтерской отчетности и иных документов (далее деклараций), служащих основанием для исчисления и уплаты налогов, сборов,  других обязательных платежей в бюджетную систему Российской Федерации (далее налогов, сборов и взносов)  на бумажных и электронных носителях записи, по телекоммуникационным каналам связи;

осуществлять визуальный и входной контроль налоговых деклараций, деклараций и иных документов, служащих основанием для исчисления и уплаты налогов, сборов, взносов в бюджетную систему  Российской Федерации, представленных на бумажных носителях;

проводить регистрацию представленных документов, подлежащих вводу, в системе ЭОД, СОИФНС, АИС Налог-3;

соблюдать сроки регистрации налоговой и бухгалтерской отчетности;

проводить сортировку принимаемых документов, формировать пачки (их регистрация) и оперативно передавать их в соответствующие подразделения Инспекции и филиал ФКУ;

информировать налогоплательщиков о состоянии их расчетов по налогам, сборам; 

персонально и публично информировать налогоплательщиков о действующем законодательстве о налогах, сборах, взносах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов;

проводить работу с налогоплательщиками по переходу на электронный документооборот и представление отчетности по телекоммуникационным каналам связи;

обеспечивать налогоплательщиков необходимой информацией для правильного оформления платежных документов и зачисления на бюджетные счета налоговых платежей; 

проводить прием заявлений (уведомлений, сообщений) по использованию отдельных систем налогообложения,  о предоставлении льгот по имущественным налогам и других документов, подлежащих вводу в систему ЭОД;

осуществлять сверку расчетов с налогоплательщиками;

осуществлять регистрацию ККТ, используемую организациями и индивидуальными предпринимателями в соответствии с законодательством Российской Федерации;

предоставлять запрашиваемую информацию сторонним организациям, органам государственной и исполнительной власти;

осуществлять подготовку информационных материалов для руководства Инспекции по вопросам, находящимся в компетенции Отдела;

осуществлять ведение в установленном порядке делопроизводства.

соблюдать правила и нормы охраны труда, требования техники безопасности, пожарной и электрической безопасности;

соблюдать служебный распорядок Инспекции;

беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей, обеспечивать его целевое использование;

исполнять отдельные поручения начальника отдела и руководства Инспекции
В целях реализации задач и функций, возложенных на правовой отдел,  ведущий специалист-эксперт обязан:

осуществлять проведение правовой экспертизы на соответствие нормам действующего законодательства ненормативных актов Инспекции, обеспечивать соблюдение законодательства в деятельности Инспекции;

осуществлять проведение разъяснительной работы по применению налогового законодательства в отделах Инспекции;

осуществлять защиту прав и интересов Инспекции, ее работников правовыми средствами, а также представлять  интересы Инспекции в судах, других органах и организациях;

 участвовать в организации и проведении мероприятий по повышению деловой и правовой квалификации работников Инспекции;

участвовать в рассмотрении поступивших в Инспекцию  жалоб, заявлений, писем,  запросов, претензий налогоплательщиков и оказывать помощь в подготовке ответов на них во взаимодействии с другими отделами Инспекции;

проверять и визировать на соответствие нормам действующего законодательства, подготавливаемых в Инспекции проектов актов по камеральным и выездным налоговым проверкам, решений о привлечении к налоговой ответственности, решений об отказе в привлечении к налоговой ответственности, выносимых руководителем (заместителями руководителя) налогового органа и других документов, принимаемых в Инспекции; проверять правомерность применения налоговых санкций за нарушение налогового законодательства;     

в случае несогласия с выводами, содержащимися в проектах визируемых документов, составлять заключение, содержащее позицию правового отдела о правомерности и обоснованности выводов, отраженных в проекте акта и решения Инспекции, в том числе с учетом полноты собранной доказательственной базы, содержащей факты совершения нарушений законодательства о налогах и сборах;  визирование проектов актов и решений, по результатам рассмотрения материалов налоговых проверок, осуществлять с учетом существующей судебной практики по соответствующим вопросам и аналогичной аргументации;

представлять интересы Инспекции в судах общей юрисдикции и арбитражном суде по искам налогового органа и по заявлениям к налоговому органу;

готовить иски и участвовать в рассмотрении дел, назначенных в судах общей юрисдикции и арбитражном суде, отстаивая интересы Инспекции; постоянно повышать эффективность представления интересов Инспекции в судах и не допускать формального подхода к подготовке процессуальных документов, связанных с рассмотрением дел с использованием форм процессуальных документов;

оказывать правовую помощь работникам Инспекции при составлении писем, ответов на запросы,  актов проверок,  ответов на протоколы разногласий и других документов на соответствие законодательству;

готовить и составлять отчеты и информацию по запросам вышестоящего налогового органа,  правоохранительных органов, органов прокуратуры, судебных органов; обеспечивать достоверность данных отчетов 6-НСП, 1-СНК, 3-НС;  

осуществлять ведение электронного Журнала учёта заявлений (исков) с участием налоговых органов и обеспечивать полноту, достоверность и своевременность ввода информации в него; осуществлять ведение электронного Журнала учёта работы по досудебному урегулированию и обеспечивать полноту, достоверность и своевременность ввода информации в него;

осуществлять работу с заявлениями и жалобами физических и юридических лиц на действия или бездействие, а также на акты ненормативного характера Инспекции;

участвовать в проведении служебных расследований на основании поданных жалоб физическими и юридическими лицами на действия или бездействия должностных лиц Инспекции;

заниматься подготовкой по запросу Управления заключений по жалобам налогоплательщиков;

участвовать в подготовке ответов на письменные запросы налогоплательщиков по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

участвовать в рассмотрении актов и материалов проверки в соответствии со ст. 101, ст. 101.4 НК РФ;

при поступлении материалов для привлечения к уголовной ответственности за нарушение налогового законодательства из отраслевых отделов готовить  сопроводительное письмо  и передавать его и  материалы в общий отдел для отправки в следственные и иные правоохранительные органы в установленном порядке через УФНС России по Пермскому краю;
использовать в работе режимы с ПК «АИС-налог3», «Система ЭОД  местного уровня», программы СЭД-ИФНС Lotus Notes/Domino, правовую программу «Гарант», «КонсультантПлюс», программные комплексы для работы с операторами связи по ТКС; 

осуществлять ведение в установленном порядке делопроизводства.

соблюдать правила и нормы охраны труда, требования техники безопасности, пожарной и электрической безопасности;

соблюдать служебный распорядок Инспекции;

беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей, обеспечивать его целевое использование;

исполнять отдельные поручения начальника отдела и руководства Инспекции
В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел камеральных проверок № 1 главный государственный налоговый инспектор обязан:

контролировать соблюдение юридическими лицами, налоговыми агентами, состоящими на учете в Инспекции, законодательства о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов, правильностью исчисления, полнотой и своевременностью внесения в соответствующие бюджеты налога на прибыль организаций;

осуществлять мониторинг и проводить камеральные налоговые проверки налоговых деклараций  по налогу на прибыль организаций, налоговых расчетов о суммах выплаченных иностранным организациям доходов и удержанных налогов, налоговых деклараций по налогу на прибыль иностранной организации и иных документов, служащих основанием для исчисления и уплаты налогов и сборов юридическими лицами, с учетом сопоставления показателей представленной отчетности и косвенной информации из внутренних и внешних источников. В случае выявления нарушений направлять имеющуюся информацию для дальнейшего анализа и включения в  план выездных налоговых проверок;

принимать меры к налогоплательщикам, не представившим  (представившим после установленного срока) налоговые декларации по налогу на прибыль организаций. Приостанавливать операции по счетам налогоплательщиков в случае непредставления или отказа в представлении налоговых деклараций по налогу на прибыль организаций;

принимать участие в производстве по делам об административных правонарушениях  за несвоевременное представление налоговых деклараций по налогу на прибыль организаций  (составляет протоколы об административных правонарушениях и направляет  мировым судьям). Ответственность за данные правонарушения предусмотрена статьей 15.5 КоАП РФ; 

осуществлять контроль за своевременностью представления, полнотой и достоверностью представленных уведомлений о контролируемых сделках; обеспечивать своевременность передачи сведений о представленных уведомлениях о контролируемых сделках на федеральный уровень; принимать меры к налогоплательщикам не представившим (представившим после установленного срока) уведомления о контролируемых сделках;

осуществлять мероприятия по выявлению и побуждению налогоплательщиков к добровольному осуществлению самостоятельных корректировок налоговой базы по налогу на прибыль организаций путем подачи уточненных налоговых деклараций;

осуществлять мониторинг налоговых деклараций по налогу на прибыль организаций в отношении консолидированной группы плательщиков;

осуществлять камеральный контроль с использованием информационно-аналитической системы контрольного блока (ИАС КБ) и представление отчетов (информации) по данному направлению;

передавать в правовой отдел проекты решений по результатам камеральных налоговых проверок;

осуществлять анализ и представлять информацию по плательщикам, являющимся участниками «Нацпроектов»;

обеспечивать достижение выполнения СМС показателей по направлениям деятельности Отдела;

подготавливать информацию из форм налоговой отчетности по закрепленному участку работы по запросам сторонних организаций;

анализировать правильность ведения информационных ресурсов в системе ЭОД, «АИС Налог», по закрепленным за отделом задачам;

принимать участие в формировании установленной отчетности по предмету деятельности отдела следующих формы отчетов: № ВП (передача в аналитический отдел), №КН; участвовать в составлении отчета формы №№1-ТЦ, 2-НК, 5-П, 5-ПМ и направлять отчет в УФНС России по Пермскому краю; 

осуществлять контроль за полнотой поступления дополнительно начисленных сумм налогов, сборов, штрафов, пеней по результатам камеральных налоговых проверок;

проводить анализ полноты предъявления налоговых санкций по камеральным проверкам деклараций юридических лиц;

проводить анализ схем уклонения от налогообложения  налогоплательщиков (выработка предложений по их предотвращению);

контролировать соблюдение юридическими лицами, состоящими на учете в Инспекции, законодательства о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов, правильностью исчисления, полнотой и своевременностью внесения в соответствующие бюджеты налогов, сборов;

проводить анализ баз данных на предмет выявления нарушений в осуществлении Отделом функций по проведению камерального контроля, своевременно и качественно осуществлять самоконтроль; 

проводить анализ по своевременному переносу в КРСБ дополнительно начисленных сумм налога, налоговых санкций, пени  по результатам камеральных налоговых проверок; 

осуществлять контроль за полнотой поступления дополнительно начисленных сумм налогов, сборов, штрафов, пеней по результатам камеральных налоговых проверок;

проводить мероприятия с налогоплательщиками, представляющими «нулевую отчётность» по налогу на прибыль организаций;

сопоставлять внутридокументные и междокументные контрольные соотношения,  формировать и обрабатывать протоколы;

направлять своевременно налогоплательщикам сообщения о выявленных ошибках в представленной налоговой декларации (расчёте) и (или) противоречии между сведениями указанными в декларации (расчёте) сведениям, имеющимся у налогового органа с требованием представить необходимые пояснения или внести соответствующие исправления по налогу на прибыль организаций;

обеспечивать реализацию, оформление и учет материалов камеральных налоговых проверок по налогу на прибыль организаций;

осуществлять контроль за правильностью отражения в КРСБ сумм к доплате (уменьшению) по уточнённым налоговым декларациям, представленным после вынесения решений по результатам налоговых проверок первичных (предыдущих) налоговых деклараций по налогу на прибыль организаций;

проводить мониторинг основных налогоплательщиков на основе налоговых деклараций по налогу на прибыль организаций;

обеспечивать ведение информационных ресурсов для автоматизации процессов «КНП»;

рассматривать заявления, предложения, жалобы граждан и юридических лиц в пределах своей компетенции;

соблюдать налоговую и иную охраняемую законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;

анализировать схемы уклонения от налогообложения  налогоплательщиков, проводить работу по побуждению налогоплательщиков, применяющих схемы уклонения от налогообложения, к добровольному уточнению налоговых обязательств;

выполнять поручения руководства Инспекции, начальника Отдела, задания УФНС России по Пермскому краю качественно и  в установленные сроки;

принимать участие в подготовке ответов на письменные запросы  налогоплательщиков по вопросам, входящим в компетенцию Отдела; подготавливать информационные материалы для руководства Инспекции по вопросам, находящимся в компетенции Отдела;

соблюдать трудовую дисциплину, распорядок работы Инспекции;

обеспечивать ведение в установленном порядке делопроизводства;

в своей работе использовать пакет прикладной программы «ЭОД», «АИС Налог», ПК ИАР, «Lotus №otes», СПС «ГАРАНТ», СПС «Консультант плюс», ФИР сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России; использовать внешние устройства: сетевой принтер;

соблюдать правила пожарной безопасности, электробезопасности, бережно относится  к имуществу Инспекции;

осуществлять иные функции, предусмотренные Налоговым Кодексом, законами и иными нормативными правовыми актами, в соответствии с направлениями деятельности или конкретными поручениями руководства Инспекции или начальника Отдела;

обеспечивать взаимозаменяемость работников в отделе в соответствии с распоряжением начальника отдела, том числе в части проведения камеральных налоговых проверок и привлечения к налоговой ответственности плательщиков по налогу на прибыль организаций и составление отчетов.

В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел камеральных проверок № 1 старший государственный налоговый инспектор обязан:

контролировать соблюдение юридическими лицами, налоговыми агентами, состоящими на учете в Инспекции, законодательства о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов, правильностью исчисления, полнотой и своевременностью внесения в бюджет налога на добавленную стоимость;

осуществлять мониторинг и проводить камеральные налоговые проверки налоговых деклараций  по налогу на добавленную стоимость,  с учетом сопоставления показателей представленной отчетности и косвенной информации из внутренних и внешних источников. В случае выявления нарушений направлять имеющуюся информацию для дальнейшего анализа и включения в  план выездных налоговых проверок;

проводить предварительные (до представления налогоплательщиком в налоговый орган документов на возмещение НДС) контрольные мероприятия за соблюдением экспортерами законодательства о налогах и сборах;

проводить в ходе камеральной налоговой проверки, на основе налоговой декларации по НДС, в которой исчислена сумма налога к уплате, к возмещению из бюджета мероприятия налогового контроля в отношении выявленных расхождений, в том числе с использованием информационного ресурса АСК НДС-2, формировать доказательственную базу и оформлять результаты проведенных мероприятий;

принимать участие в производстве по делам об административных правонарушениях  за несвоевременное представление налоговых деклараций по налогу на добавленную стоимость  (составляет протоколы об административных правонарушениях и направляет  мировым судьям). Ответственность за данные правонарушения предусмотрена статьей 15.5 КоАП РФ; 

осуществлять мероприятия по выявлению и побуждению налогоплательщиков к добровольному осуществлению самостоятельных корректировок налоговой базы по налогу на добавленную стоимость путем подачи уточненных налоговых деклараций;

передавать в правовой отдел проекты решений по результатам камеральных налоговых проверок;

анализировать правильность ведения информационных ресурсов в системе ЭОД, «АИС Налог», по закрепленным за отделом задачам;

принимать участие в формировании установленной отчетности по предмету деятельности отдела следующих формы отчетов: № ВП (передача в аналитический отдел), №КН; участвовать в составлении отчета формы №№ 2-НК, 1-НДС, 2-НДС, 1-НТК и направлять отчет в УФНС России по Пермскому краю; 

осуществлять контроль за полнотой поступления дополнительно начисленных сумм налогов, сборов, штрафов, пеней по результатам камеральных налоговых проверок;

проводить анализ полноты предъявления налоговых санкций по камеральным проверкам деклараций юридических лиц;

обеспечивать достижение выполнения СМС показателей по направлениям деятельности Отдела;

проводить анализ схем уклонения от налогообложения  налогоплательщиков (выработка предложений по их предотвращению);

контролировать соблюдение юридическими лицами, состоящими на учете в Инспекции, законодательства о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов, правильностью исчисления, полнотой и своевременностью внесения в соответствующие бюджеты налогов, сборов;

проводить анализ баз данных на предмет выявления нарушений в осуществлении Отделом функций по проведению камерального контроля, своевременно и качественно осуществлять самоконтроль; 

проводить анализ по своевременному переносу в КРСБ дополнительно начисленных сумм налога, налоговых санкций, пени  по результатам камеральных налоговых проверок; 

осуществлять контроль за полнотой поступления дополнительно начисленных сумм налогов, сборов, штрафов, пеней по результатам камеральных налоговых проверок;

сопоставлять внутридокументные и междокументные контрольные соотношения,  формировать и обрабатывать протоколы;

направлять своевременно налогоплательщикам сообщения о выявленных ошибках в представленной налоговой декларации (расчёте) и (или) противоречии между сведениями указанными в декларации (расчёте) сведениям, имеющимся у налогового органа с требованием представить необходимые пояснения или внести соответствующие исправления по налогу на добавленную стоимость;

обеспечивать реализацию, оформление и учет материалов камеральных налоговых проверок по налогу на добавленную стоимость;

осуществлять контроль за правильностью отражения в КРСБ сумм к доплате (уменьшению) по уточнённым налоговым декларациям, представленным после вынесения решений по результатам налоговых проверок первичных (предыдущих) налоговых деклараций по налогу на добавленную стоимость;

проводить мониторинг основных налогоплательщиков на основе налоговых деклараций по налогу на добавленную стоимость;

обеспечивать ведение информационных ресурсов для автоматизации процессов «КНП»;

рассматривать заявления, предложения, жалобы граждан и юридических лиц в пределах своей компетенции;

соблюдать налоговую и иную охраняемую законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;

анализировать схемы уклонения от налогообложения  налогоплательщиков, проводить работу по побуждению налогоплательщиков, применяющих схемы уклонения от налогообложения, к добровольному уточнению налоговых обязательств;

выполнять поручения руководства Инспекции, начальника Отдела, задания УФНС России по Пермскому краю качественно и  в установленные сроки;

принимать участие в подготовке ответов на письменные запросы  налогоплательщиков по вопросам, входящим в компетенцию Отдела; подготавливать информационные материалы для руководства Инспекции по вопросам, находящимся в компетенции Отдела;

соблюдать трудовую дисциплину, распорядок работы Инспекции;

обеспечивать ведение в установленном порядке делопроизводства;

в своей работе использовать пакет прикладной программы «ЭОД», «АИС Налог», ПК ИАР, «Lotus №otes», СПС «ГАРАНТ», СПС «Консультант плюс», ФИР, сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России; использовать внешние устройства: сетевой принтер;

соблюдать правила пожарной безопасности, электробезопасности, бережно относится  к имуществу Инспекции;

осуществлять иные функции, предусмотренные Налоговым Кодексом, законами и иными нормативными правовыми актами, в соответствии с направлениями деятельности или конкретными поручениями руководства Инспекции или начальника Отдела;

обеспечивать взаимозаменяемость работников в отделе в соответствии с распоряжением начальника отдела, том числе в части проведения камеральных налоговых проверок и привлечения к налоговой ответственности плательщиков по налогу на на добавленную стоимость и составление отчетов.

В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел камеральных проверок № 1 государственный налоговый инспектор обязан:

контролировать соблюдение юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, налоговыми агентами, состоящими на учете в Инспекции, законодательства о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов, правильностью исчисления, полнотой и своевременностью внесения в бюджет налога на добавленную стоимость;

осуществлять мониторинг и проведение камеральных налоговых проверок налоговых деклараций по налогу добавленную стоимость, акцизов, косвенных налогов и иных документов, служащих основанием для исчисления и уплаты налогов и сборов юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, с учетом сопоставления показателей представленной отчетности и косвенной информации из внутренних и внешних источников;

проводить предварительные (до представления налогоплательщиком в налоговый орган документов на возмещение НДС) контрольные мероприятия за соблюдением экспортерами законодательства о налогах и сборах;

проводить в ходе камеральной налоговой проверки, на основе налоговой декларации по НДС, в которой исчислена сумма налога к уплате, к возмещению из бюджета мероприятия налогового контроля в отношении выявленных расхождений, в том числе с использованием информационного ресурса АСК НДС-2, формировать доказательственную базу и оформлять результаты проведенных мероприятий;

вводить пояснения в прикладные программы: система АИС Налог, АСК НДС-2, представленные налогоплательщиками на требования о представлении пояснений, выставленные в соответствии с пунктом 3 статьи 88 Кодекса;

подготавливать решения о приостановлении операций налогоплательщика по его счетам в банке и переводов его электронных денежных средств (решения об отмене данных решений) в соответствии с подпунктами 2 пунктов 3 и 3.1 статьи 76 Кодекса;
получать и использовать информацию о деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей из внешних источников от организаций, осуществляющих снабжение электрическими, тепловыми, газовыми, водными, и иными материальными ресурсами; информации от правоохранительных и других контролирующих и регистрирующих органов. Анализировать указанную информацию в целях качественного и результативного проведения контрольных мероприятий;

передавать в правовой отдел материалы камеральных налоговых проверок, для направления материалов в правоохранительные органы для решения вопроса о возбуждении уголовных дел в соответствии с действующим законодательством;

обеспечивать достижение выполнения СМС показателей по направлениям деятельности Отдела;

подготавливать информацию из форм налоговой отчетности по закрепленному участку работы по запросам сторонних организаций;

анализировать поступление налогов и сборов, дополнительно начисленных по результатам камеральных налоговых проверок, оперативно реагировать и принимать все меры, предусмотренные законодательством, для их взыскания;

осуществлять мероприятия по проверке соблюдения действующего налогового законодательства в рамках существующей системы внутреннего контроля;

участвовать в подготовке ответов на письменные запросы юридических лиц и индивидуальных предпринимателей по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

обеспечивать качественное и своевременное выполнение поручений руководства Инспекции и заданий Управления;

оказывать практическую и методическую помощь другим отделам Инспекции в пределах функций, предусмотренных по предмету деятельности отдела;

анализировать детализации установленной отчетности по предмету деятельности Отдела;

осуществлять работу с услугой удаленного доступа к федеральным информационным ресурсам;

обеспечивать неразглашение и сохранение сведений ограниченного доступа (распространения);

принимать участие в формировании установленной отчетности по предмету деятельности отдела следующих формы отчетов: № 1- НТК; участвовать в составлении отчета формы №№ 5 - АЛ, 5- АМ, 5 – НП, 5 – НС, 5 – ПВ, 5 - ТИ и направлять отчет в УФНС России по Пермскому краю;

осуществлять ведение в установленном порядке делопроизводство, осуществлять хранение и сдачу в архив документов Отдела;

осуществлять иные функции, предусмотренные Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными, региональными, местными законами и иными нормативными актами;

в установленные сроки обеспечивать качественное и своевременное выполнение поручений начальника (заместителя начальника) отдела, заданий вышестоящих налоговых органов;

             анализировать   правильность ведения Информационных ресурсов в системе «АИС Налог», по закрепленным за отделом задачам;         

        проводить анализ документов налогоплательщиков, служащих основанием для  исчисления и уплаты налогов и сборов;

            проводить анализ правильности открытия налоговых обязательств по налогу на добавленную стоимость;

            взаимодействовать с другими подразделениями Инспекции в целях реализации поставленных перед отделом задач;

            подготавливать информационные материалы для начальника отдела и руководства  Инспекции по вопросам, находящимся в компетенции отдела; 

          использовать  пакет прикладных программ: СЭД-регион, АИС-Налог -3, СПС Гарант, СПС Консультант и др., использовать внешние устройства: Локальный принтер, Сетевой принтер, Flash-USB; ГП 3.

 самостоятельно изучать книги руководства пользователя, изменения версий системы АИС-Налог -3,  соблюдать технологию работы в ПК АИС-Налог -3;

          использовать услугу удаленного доступа к ФИР, сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России;
          проводить работу с органами, уполномоченными лицами, обязанными в соответствии с законодательством о налогах и сборах представлять в налоговый орган информацию, необходимую для налогового контроля;

соблюдать трудовую дисциплину, служебный распорядок Инспекции;

соблюдать правила пожарной безопасности, электробезопасности, бережно относиться к имуществу Инспекции;

осуществлять контроль правильности применения к налогоплательщикам мер ответственности, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

рассматривать заявления, предложения, жалобы граждан и юридических лиц в пределах своей компетенции;

в целях обеспечения эффективной работы Инспекции своевременно и добросовестно, на высоком профессиональном уровне исполнять должностные обязанности в соответствии с настоящим Регламентом;

соблюдать правила и нормы охраны труда и техники безопасности;

беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей, обеспечивать его целевое использование.

В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел камеральных проверок № 2 главный государственный налоговый инспектор обязан: 


осуществлять мониторинг и проводить камеральные налоговые проверки налоговых деклараций по налогу на доходы физических лиц, камеральный анализ бухгалтерской отчетности, заявлений о получении налогового вычета в упрощенном порядке, расчетов по продаже и (или) дарению объектов недвижимости и иных документов, служащих основанием для исчисления и уплаты налогов и сборов с учетом сопоставления показателей представленной отчетности и косвенной информации из внутренних и внешних источников; 


отрабатывать налоговые риски по поручению Управления; 


формирование единых налоговых уведомлений физическим лицам в части налога на доходы физических лиц.


оформлять результаты камеральных налоговых проверок налоговых деклараций;


передавать в правовой отдел проекты решений по результатам камеральных налоговых проверок, проекты решений по результатам рассмотрения актов об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных НК РФ налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 НК РФ);


своевременно передавать в Долговой центр информацию по осуществлению возвратов (зачетов) излишне уплаченных налогов (сборов) в соответствии со статьей 78 НК РФ, в соответствии с порядком, в отношении которых завершена камеральная налоговая проверка, с указанием подтвержденной суммы к возврату, а также причиной ее не подтверждения;


 по результатам камеральных налоговых проверок, проекты решений по результатам рассмотрения актов об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных НК РФ налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 НК РФ);


организовывать передачу в правовой отдел материалов камеральных налоговых проверок для обеспечения производства по делам о налоговых правонарушениях, по делам о нарушениях законодательства о налогах и сборах;


анализировать правильность ведения Информационных ресурсов в системе ЭОД «АИС Налог», по закрепленным за отделом задачам;


проводить анализ полноты предъявления налоговых санкций по камеральным проверкам деклараций индивидуальных предпринимателей;


проводить камеральный анализ налоговых деклараций и иных документов налогоплательщиков, служащих основанием для исчисления и уплаты налогов и сборов;


проводить мониторинг основных налогоплательщиков на основе налоговых деклараций, проводить анализ крупнейших налогоплательщиков, формировать досье по результатам проведенного анализа, представлять всю необходимую информацию в Управление;


проводить мероприятия, направленные на легализацию налоговой базы по налогу на доходы физических лиц; осуществлять отбор кандидатов для заслушивания на заседаниях комиссии;


участвовать в заседаниях комиссии по легализации налоговой базы по налогу на доходы физических лиц, оформлять результаты проведенных заседаний;


проводить контрольно-аналитическую работу, направленную на побуждение налогоплательщиков на самостоятельную корректировку налоговых обязательств путем представления уточненных деклараций.


сопоставлять внутридокументные и междокументные контрольные соотношения, формировать и обрабатывать протоколы;


направлять своевременно налогоплательщикам сообщения о выявленных ошибках в представленной налоговой декларации (расчёте) и (или) противоречии между сведениями указанными в декларации (расчёте) сведениям, имеющимся у налогового органа с требованием представить необходимые пояснения или внести соответствующие исправления;


участвовать в производстве по делам об административных правонарушениях (составление протоколов об административных правонарушениях) налогоплательщиков;


взаимодействовать с другими подразделениями Инспекции в целях реализации поставленных перед отделом задач;


осуществлять взаимодействие с правоохранительными органами и иными контролирующими органами по предмету деятельности отдела;


принимать участие в формировании установленной отчетности по направлению деятельности отдела: составление отчетов № 2-НК; 1-ДДК; 5-ДДК; ВП (передача в аналитический отдел) и иные формы отчетности, вводимых УФНС России по Пермскому краю по закрепленным позициям, анализ отчетных данных и результатов проверок;


осуществлять контроль за полнотой поступления дополнительно начисленных сумм налогов, сборов, штрафов, пеней по результатам камеральных налоговых проверок.


подготавливать информационные материалы для начальника отдела и руководства Инспекции по вопросам, находящимся в компетенции отдела;


анализировать поступления налогов и сборов, дополнительно начисленных по результатам камеральных проверок, принимать меры, предусмотренные законодательством, для обеспечения поступления, в пределах своей компетенции;


использовать пакет прикладных программ: СЭД-регион, АИС-Налог -3, ПК СЭОД, ГП3; СПС Гарант, СПС Консультант и др., использует внешние устройства: Локальный принтер, Сетевой принтер, Flash-USB;


самостоятельно изучать книги руководства пользователя, изменения версий системы ЭОД, соблюдать технологию работы в ПК ЭОД;


использовать услугу удаленного доступа к ФИР сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России;


обеспечивать реализацию, оформление и учет материалов камеральных налоговых проверок;


осуществлять контроль за правильностью отражения в ЕНС сумм к доплате (уменьшению) по уточнённым налоговым декларациям, представленным после вынесения решений по результатам налоговых проверок первичных (предыдущих) налоговых деклараций;


передавать своевременно копии решений в отделы налогового органа, в функциональные обязанности которых входят вопросы урегулирования задолженности;


осуществлять ведение информационных ресурсов для автоматизации процессов «КНП»;


проводить работу с органами, уполномоченными лицами, обязанными в соответствии с законодательством о налогах и сборах представлять в налоговый орган информацию, необходимую для налогового контроля;


подготавливать информацию из форм налоговой отчетности по закрепленному участку работы по запросам сторонних организаций;


обеспечивать качественное и своевременное выполнение поручений руководства Инспекции и заданий Управления;


осуществлять подготовку ответов на письменные запросы налогоплательщиков;


оказывать практическую и методическую помощь другим отделам Инспекции в пределах функций, предусмотренных по предмету деятельности отдела;


обеспечивать неразглашение и сохранение сведений ограниченного доступа (распространения);


осуществлять иные функции, предусмотренные Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными, региональными, местными законами и иными нормативными актами.


Обеспечивать ведение в установленном порядке делопроизводства;


соблюдать трудовую дисциплину, распорядка работы Инспекции.


обеспечивать взаимозаменяемость работников в отделе в соответствии с распоряжением начальника отдела;


соблюдать правила пожарной безопасности, электробезопасности, бережно относиться к имуществу Инспекции.

В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел камеральных проверок № 2 старший государственный налоговый инспектор обязан: 


осуществлять мониторинг и проводить камеральные налоговые проверки налоговых деклараций по налогу на доходы физических лиц, камеральный анализ бухгалтерской отчетности, заявлений о получении налогового вычета в упрощенном порядке, расчетов по продаже и (или) дарению объектов недвижимости и иных документов, служащих основанием для исчисления и уплаты налогов и сборов с учетом сопоставления показателей представленной отчетности и косвенной информации из внутренних и внешних источников; 


отрабатывать налоговые риски по поручению Управления; 


формирование единых налоговых уведомлений физическим лицам в части налога на доходы физических лиц.

оформлять результаты камеральных налоговых проверок налоговых деклараций;


передавать в правовой отдел проекты решений по результатам камеральных налоговых проверок, проекты решений по результатам рассмотрения актов об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных НК РФ налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 НК РФ);


своевременно передавать в Долговой центр информацию по осуществлению возвратов (зачетов) излишне уплаченных налогов (сборов) в соответствии со статьей 78 НК РФ, в соответствии с порядком, в отношении которых завершена камеральная налоговая проверка, с указанием подтвержденной суммы к возврату, а также причиной ее не подтверждения;


 по результатам камеральных налоговых проверок, проекты решений по результатам рассмотрения актов об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных НК РФ налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 НК РФ);


организовывать передачу в правовой отдел материалов камеральных налоговых проверок для обеспечения производства по делам о налоговых правонарушениях, по делам о нарушениях законодательства о налогах и сборах;


анализировать правильность ведения Информационных ресурсов в системе ЭОД «АИС Налог», по закрепленным за отделом задачам;


проводить анализ полноты предъявления налоговых санкций по камеральным проверкам деклараций индивидуальных предпринимателей;


проводить камеральный анализ налоговых деклараций и иных документов налогоплательщиков, служащих основанием для исчисления и уплаты налогов и сборов;


проводить мониторинг основных налогоплательщиков на основе налоговых деклараций, проводить анализ крупнейших налогоплательщиков, формировать досье по результатам проведенного анализа, представлять всю необходимую информацию в Управление;


проводить мероприятия, направленные на легализацию налоговой базы по налогу на доходы физических лиц; осуществлять отбор кандидатов для заслушивания на заседаниях комиссии;


участвовать в заседаниях комиссии по легализации налоговой базы по налогу на доходы физических лиц, оформлять результаты проведенных заседаний;


проводить контрольно-аналитическую работу, направленную на побуждение налогоплательщиков на самостоятельную корректировку налоговых обязательств путем представления уточненных деклараций.


сопоставлять внутридокументные и междокументные контрольные соотношения, формировать и обрабатывать протоколы;


направлять своевременно налогоплательщикам сообщения о выявленных ошибках в представленной налоговой декларации (расчёте) и (или) противоречии между сведениями указанными в декларации (расчёте) сведениям, имеющимся у налогового органа с требованием представить необходимые пояснения или внести соответствующие исправления;


участвовать в производстве по делам об административных правонарушениях (составление протоколов об административных правонарушениях) налогоплательщиков;


взаимодействовать с другими подразделениями Инспекции в целях реализации поставленных перед отделом задач;


осуществлять взаимодействие с правоохранительными органами и иными контролирующими органами по предмету деятельности отдела;


принимать участие в формировании установленной отчетности по направлению деятельности отдела: составление отчетов № 2-НК; 1-ДДК; 5-ДДК; ВП (передача в аналитический отдел) и иные формы отчетности, вводимых УФНС России по Пермскому краю по закрепленным позициям, анализ отчетных данных и результатов проверок;


осуществлять контроль за полнотой поступления дополнительно начисленных сумм налогов, сборов, штрафов, пеней по результатам камеральных налоговых проверок.


подготавливать информационные материалы для начальника отдела и руководства Инспекции по вопросам, находящимся в компетенции отдела;


анализировать поступления налогов и сборов, дополнительно начисленных по результатам камеральных проверок, принимать меры, предусмотренные законодательством, для обеспечения поступления, в пределах своей компетенции;


использовать пакет прикладных программ: СЭД-регион, АИС-Налог -3, ПК СЭОД, ГП3; СПС Гарант, СПС Консультант и др., использует внешние устройства: Локальный принтер, Сетевой принтер, Flash-USB;


самостоятельно изучать книги руководства пользователя, изменения версий системы ЭОД, соблюдать технологию работы в ПК ЭОД;


использовать услугу удаленного доступа к ФИР, сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России;


обеспечивать реализацию, оформление и учет материалов камеральных налоговых проверок;


осуществлять контроль за правильностью отражения в ЕНС сумм к доплате (уменьшению) по уточнённым налоговым декларациям, представленным после вынесения решений по результатам налоговых проверок первичных (предыдущих) налоговых деклараций;


передавать своевременно копии решений в отделы налогового органа, в функциональные обязанности которых входят вопросы урегулирования задолженности;


осуществлять ведение информационных ресурсов для автоматизации процессов «КНП»;


проводить работу с органами, уполномоченными лицами, обязанными в соответствии с законодательством о налогах и сборах представлять в налоговый орган информацию, необходимую для налогового контроля;


подготавливать информацию из форм налоговой отчетности по закрепленному участку работы по запросам сторонних организаций;


обеспечивать качественное и своевременное выполнение поручений руководства Инспекции и заданий Управления;


осуществлять подготовку ответов на письменные запросы налогоплательщиков;


оказывать практическую и методическую помощь другим отделам Инспекции в пределах функций, предусмотренных по предмету деятельности отдела;


обеспечивать неразглашение и сохранение сведений ограниченного доступа (распространения);


осуществлять иные функции, предусмотренные Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными, региональными, местными законами и иными нормативными актами.


Обеспечивать ведение в установленном порядке делопроизводства;


соблюдать трудовую дисциплину, распорядка работы Инспекции.


обеспечивать взаимозаменяемость работников в отделе в соответствии с распоряжением начальника отдела;


соблюдать правила пожарной безопасности, электробезопасности, бережно относиться к имуществу Инспекции;

В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел камеральных проверок № 2 государственный налоговый инспектор обязан:

осуществлять мониторинг и проводить камеральные налоговые проверки налоговых деклараций по налогу на доходы физических лиц, камеральный анализ бухгалтерской отчетности, заявлений о получении налогового вычета в упрощенном порядке,  расчетов по продаже и (или) дарению объектов недвижимости и иных документов, служащих основанием для  исчисления и уплаты налогов и сборов с учетом сопоставления показателей представленной отчетности и  косвенной информации из внутренних и внешних источников; 

оформлять результаты камеральных налоговых проверок налоговых деклараций, заявлений о получении налогового вычета в упрощенном порядке,    расчетов по продаже и (или) дарению объектов недвижимости и иных документов в порядке, установленном статьей 88 НК РФ;

передавать в правовой отдел проекты решений по результатам камеральных налоговых проверок, проекты решений  по результатам рассмотрения актов об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных НК РФ налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 НК РФ);

своевременно передавать в Долговой центр информацию по осуществлению возвратов (зачетов) излишне уплаченных налогов (сборов) в соответствии со статьей 78 НК РФ, в отношении которых завершена камеральная налоговая проверка, с указанием подтвержденной суммы к возврату, а также причиной ее не подтверждения;

 по результатам камеральных налоговых проверок, проекты решений  по результатам рассмотрения актов об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных НК РФ налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 НК РФ);

организовывать передачу в правовой отдел материалов камеральных налоговых проверок для обеспечения производства по делам о налоговых правонарушениях, по делам о нарушениях законодательства о налогах и сборах;

анализировать   правильность ведения Информационных ресурсов в системе ЭОД «АИС Налог», по закрепленным за отделом задачам;

проводить  анализ  полноты  предъявления налоговых санкций по камеральным проверкам деклараций индивидуальных предпринимателей;

проводить камеральный анализ налоговых деклараций и иных  документов налогоплательщиков, служащих основанием для  исчисления и уплаты налогов и сборов;

проводить мониторинг основных налогоплательщиков на основе налоговых деклараций, проводить анализ крупнейших налогоплательщиков, формировать досье по результатам проведенного анализа,  представлять всю необходимую информацию в Управление;

проводить мероприятия, направленные на легализацию налоговой базы по налогу на доходы физических лиц; осуществлять отбор кандидатов для заслушивания на заседаниях комиссии;

участвовать в заседаниях комиссии по легализации налоговой базы по налогу на доходы физических лиц, оформлять результаты проведенных заседаний;

проводить контрольно-аналитическую работу, направленную на побуждение налогоплательщиков на самостоятельную корректировку налоговых обязательств путем представления уточненных деклараций.

сопоставлять внутридокументные и междокументные контрольные соотношения,  формировать и обрабатывать протоколы;

направлять своевременно налогоплательщикам сообщения о выявленных ошибках в представленной налоговой декларации (расчёте) и (или) противоречии между сведениями указанными в декларации (расчёте) сведениям, имеющимся у налогового органа с требованием представить необходимые пояснения или внести соответствующие исправления;

участвовать в производстве по делам об административных  правонарушениях (составление протоколов об административных  правонарушениях) налогоплательщиков;

взаимодействовать с другими подразделениями Инспекции в целях реализации поставленных перед отделом задач;

осуществлять взаимодействие  с правоохранительными   органами и иными контролирующими органами по предмету  деятельности отдела;

формировать  установленную  отчетность по направлению  деятельности отдела:  составление отчетов  № 2-НК; 1-ДДК; 5-ДДК; ВП  и   иные формы отчетности, вводимых УФНС России по Пермскому краю   по закрепленным позициям, анализ отчетных данных  и результатов проверок;

подготавливать информационные материалы для начальника отдела и руководства  Инспекции по вопросам, находящимся в компетенции отдела;

анализировать  поступления налогов и сборов, дополнительно  начисленных по результатам камеральных проверок,  принимать  меры, предусмотренные  законодательством, для обеспечения поступления, в пределах своей компетенции;

использовать  пакет прикладных программ: СЭД-регион, АИС-Налог -3, ПК СЭОД, ГП3; СПС Гарант, СПС Консультант и др., использует внешние устройства: Локальный принтер, Сетевой принтер, Flash-USB;

самостоятельно изучать книги руководства пользователя, изменения версий системы ЭОД,  соблюдать технологию работы в ПК ЭОД;

использовать услугу удаленного доступа к ФИР, сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России;

обеспечивать реализацию, оформление и учет материалов камеральных налоговых проверок;

осуществлять контроль за правильностью отражения в КРСБ сумм к доплате (уменьшению) по уточнённым налоговым декларациям, представленным после вынесения решений по результатам налоговых проверок первичных (предыдущих) налоговых деклараций;

передавать своевременно копии решений в отделы налогового органа, в функциональные обязанности которых входят вопросы урегулирования задолженности;

осуществлять ведение информационных ресурсов для автоматизации процессов «КНП»;

проводить работу с органами, уполномоченными лицами, обязанными в соответствии с законодательством о налогах и сборах представлять в налоговый орган информацию, необходимую для налогового контроля;

подготавливать информацию из форм налоговой отчетности по закрепленному участку работы по запросам сторонних организаций;

обеспечивать качественное и своевременное выполнение поручений руководства Инспекции и заданий Управления;

осуществлять  подготовку ответов на письменные запросы налогоплательщиков;

оказывать практическую и методическую помощь другим отделам Инспекции в пределах функций, предусмотренных по предмету деятельности отдела;

обеспечивать неразглашение и сохранение сведений ограниченного доступа (распространения);

осуществлять иные функции, предусмотренные Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными, региональными, местными законами и иными нормативными актами.

соблюдать трудовую дисциплину, распорядка работы Инспекции;

обеспечивать взаимозаменяемость работников в отделе в соответствии с распоряжением начальника отдела;

соблюдать правила пожарной безопасности, электробезопасности, бережно относиться к имуществу Инспекции;

В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел камеральных проверок № 3 главный государственный налоговый инспектор обязан:

проводить мероприятия налогового контроля, направленные на обеспечение достижения показателей работы отдела по курируемому направлению.

осуществлять мониторинг и проведение камеральных налоговых проверок налоговых деклараций (расчетов) по страховым взносам на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование, по налогу на доходы физических лиц, исчисленному и удержанному налоговым агентом, сведений о доходах физических лиц формы № 2-НДФЛ, камеральный анализ бухгалтерской отчетности и иных документов, служащих основанием для  исчисления и уплаты налогов и сборов с учетом сопоставления показателей представленной отчетности и  косвенной информации из внутренних и внешних источников. В случае выявления нарушений направлять имеющуюся информацию для дальнейшего анализа и включения в  план выездных налоговых проверок в соответствующий отдел Инспекции;
принимать меры к налогоплательщикам, не представившим (представшим после установленного срока)  налоговые декларации (расчеты) по страховым взносам на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование, по налогу на доходы физических лиц, исчисленному и удержанному налоговым агентом, сведения о доходах физических лиц формы № 2-НДФЛ и др.;

принимать участие в производстве по делам об административных правонарушениях  за несвоевременное представление расчетов по страховым взносам на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование, по налогу на доходы физических лиц, исчисленному и удержанному налоговым агентом, сведений о доходах физических лиц формы № 2-НДФЛ (составлять протоколы об административных правонарушениях и направляет  мировым судьям). Ответственность за данные правонарушения предусмотрена статьей 15.5,15.6 КоАП РФ;
применять меры ответственности к налогоплательщику, в случае непредставления в установленный срок налогоплательщиком (плательщиком сбора, налоговым агентом) налоговых деклараций (расчетов);

применять меры ответственности в случае неуплаты, несвоевременной уплаты налога на доходы физических лиц, исчисленного и удержанного налоговым агентом, предусмотренные ст.123 НК РФ;

осуществлять  формирование и направление актов (решений) по выявленным нарушениям налогового законодательства  в отношении  налогоплательщиков-налоговых агентов  в сроки, установленные действующим законодательством;

принимать своевременно и отменять решения о приостановлении операций налогоплательщика (плательщика сбора) в банке в отношении налогоплательщиков, в случае не представления ими налоговых деклараций (расчетов) по налогу на доходы физических лиц, исчисленному и удержанному налоговым агентом в течение 10 дней по истечении установленного срока для их представления;

применять меры ответственности в случае неуплаты налога по представленным налогоплательщиками уточнённым декларациям (расчетам) по страховым взносам на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование, по налогу на доходы физических лиц, исчисленному и удержанному налоговым агентом до даты их представления;

участвовать в производстве по делам об административных правонарушениях (составление протоколов об административных правонарушениях);

проводить мероприятия с налогоплательщиками, представляющими «нулевую отчётность»;

проводить мероприятия по устранению налоговых разрывов по страховым взносам и по налогу на доходы физических лиц, исчисленному и удержанному налоговым агентом, возникающих при выплате доходов физическим лицам ниже среднеотраслевого уровня либо ниже минимального размера оплаты труда;

проводить мероприятия, направленные на легализацию налоговой базы по налогу на доходы физических лиц и базы по страховым взносам (выявлять налогоплательщиков, выплачивающих заработную плату «в конвертах», либо не оформляющих должным образом трудовые отношения с работниками и др.);

участвовать в заседаниях комиссии по легализации налоговой базы по налогу на доходы физических лиц и базы по страховым взносам, оформлять результаты проведенных заседаний;

сопоставлять внутридокументные и междокументные контрольные соотношения,  формировать и обрабатывать протоколы;

направлять своевременно налогоплательщикам сообщения о выявленных ошибках в представленной налоговой декларации (расчёте) и (или) противоречии между сведениями указанными в декларации (расчёте) сведениям, имеющимся у налогового органа с требованием представить необходимые пояснения или внести соответствующие исправления;

обеспечивать реализацию, оформление и учет материалов камеральных налоговых проверок;

осуществлять контроль за правильностью отражения в КРСБ сумм к доплате (уменьшению) по уточнённым налоговым декларациям, представленным после вынесения решений по результатам налоговых проверок первичных (предыдущих) налоговых деклараций;

передавать своевременно копии решений в отделы налогового органа, в функциональные обязанности которых входят вопросы урегулирования задолженности;

проводить мониторинг основных налогоплательщиков на основе налоговых деклараций;

осуществлять ведение информационных ресурсов для автоматизации процессов «КНП»;

взаимодействовать с правоохранительными органами и иными контролирующими органами по предмету деятельности отдела;

проводить работу с органами, уполномоченными лицами, обязанными в соответствии с законодательством о налогах и сборах представлять в налоговый орган информацию, необходимую для налогового контроля;

подготавливать информацию из форм налоговой отчетности по закрепленному участку работы по запросам сторонних организаций;

проводить анализ отчётности, сформированной в автоматическом режиме с данными  АИС Налог-3 ПРОМ, корректировать и передавать на утверждение курирующему заместителю с пояснительными записками, для дальнейшей передачи в УФНС России по Пермскому краю (отчеты формы №8-СВ, 7-НДФЛ, 5-НДФЛ);

обеспечивать качественное и своевременное выполнение поручений руководства Инспекции и заданий Управления;

использовать в работе программы: СЭД-регион, АИС-Налог-3, ПК СЭОД, Справочную правовую систему «Консультант Плюс», «Гарант»;   

            самостоятельно изучать книги руководства пользователя, изменения версий системы ЭОД,  соблюдать технологию работы в ПК ЭОД;

            использовать услугу удаленного доступа к ФИР, сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России;

           осуществлять  подготовку ответов на письменные запросы налогоплательщиков;

оказывать практическую и методическую помощь другим отделам Инспекции в пределах функций, предусмотренных по предмету деятельности отдела;

осуществлять работу с услугой удаленного доступа к федеральным информационным ресурсам;

обеспечивать неразглашение и сохранение сведений ограниченного доступа (распространения);

выполнять функции других работников отдела в случае возникновения производственной необходимости согласно указаниям начальника отдела;

осуществлять ведение в установленном порядке делопроизводства;

соблюдать правила пожарной безопасности, электробезопасности, бережно относиться к имуществу Инспекции;

осуществлять иные функции, предусмотренные Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными, региональными, местными законами и иными нормативными актами.

В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел камеральных проверок № 3 старший государственный налоговый инспектор обязан:

проводить мероприятия налогового контроля, направленные на обеспечение достижения показателей работы отдела по курируемому направлению.

осуществлять мониторинг и проведение камеральных налоговых проверок налоговых деклараций (расчетов) по страховым взносам на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование, по налогу на доходы физических лиц, исчисленному и удержанному налоговым агентом, сведений о доходах физических лиц формы № 2-НДФЛ, камеральный анализ бухгалтерской отчетности и иных документов, служащих основанием для  исчисления и уплаты налогов и сборов с учетом сопоставления показателей представленной отчетности и  косвенной информации из внутренних и внешних источников. В случае выявления нарушений направлять имеющуюся информацию для дальнейшего анализа и включения в  план выездных налоговых проверок в соответствующий отдел Инспекции;
принимать меры к налогоплательщикам, не представившим (представшим после установленного срока)  налоговые декларации (расчеты) по страховым взносам на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование, по налогу на доходы физических лиц, исчисленному и удержанному налоговым агентом, сведения о доходах физических лиц формы № 2-НДФЛ и др.;

принимать участие в производстве по делам об административных правонарушениях  за несвоевременное представление расчетов по страховым взносам на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование, по налогу на доходы физических лиц, исчисленному и удержанному налоговым агентом, сведений о доходах физических лиц формы № 2-НДФЛ (составлять протоколы об административных правонарушениях и направляет  мировым судьям). Ответственность за данные правонарушения предусмотрена статьей 15.5,15.6 КоАП РФ;
применять меры ответственности к налогоплательщику, в случае непредставления в установленный срок налогоплательщиком (плательщиком сбора, налоговым агентом) налоговых деклараций (расчетов);

применять меры ответственности в случае неуплаты, несвоевременной уплаты налога на доходы физических лиц, исчисленного и удержанного налоговым агентом, предусмотренные ст.123 НК РФ;

осуществлять  формирование и направление актов (решений) по выявленным нарушениям налогового законодательства  в отношении  налогоплательщиков-налоговых агентов  в сроки, установленные действующим законодательством;

принимать своевременно и отменять решения о приостановлении операций налогоплательщика (плательщика сбора) в банке в отношении налогоплательщиков, в случае не представления ими налоговых деклараций (расчетов) по налогу на доходы физических лиц, исчисленному и удержанному налоговым агентом в течение 10 дней по истечении установленного срока для их представления;

применять меры ответственности в случае неуплаты налога по представленным налогоплательщиками уточнённым декларациям (расчетам) по страховым взносам на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование, по налогу на доходы физических лиц, исчисленному и удержанному налоговым агентом до даты их представления;

участвовать в производстве по делам об административных правонарушениях (составление протоколов об административных правонарушениях);

проводить мероприятия с налогоплательщиками, представляющими «нулевую отчётность»;

проводить мероприятия по устранению налоговых разрывов по страховым взносам и по налогу на доходы физических лиц, исчисленному и удержанному налоговым агентом, возникающих при выплате доходов физическим лицам ниже среднеотраслевого уровня либо ниже минимального размера оплаты труда;

проводить мероприятия, направленные на легализацию налоговой базы по налогу на доходы физических лиц и базы по страховым взносам (выявлять налогоплательщиков, выплачивающих заработную плату «в конвертах», либо не оформляющих должным образом трудовые отношения с работниками и др.);

участвовать в заседаниях комиссии по легализации налоговой базы по налогу на доходы физических лиц и базы по страховым взносам, оформлять результаты проведенных заседаний;

сопоставлять внутридокументные и междокументные контрольные соотношения,  формировать и обрабатывать протоколы;

направлять своевременно налогоплательщикам сообщения о выявленных ошибках в представленной налоговой декларации (расчёте) и (или) противоречии между сведениями указанными в декларации (расчёте) сведениям, имеющимся у налогового органа с требованием представить необходимые пояснения или внести соответствующие исправления;

обеспечивать реализацию, оформление и учет материалов камеральных налоговых проверок;

осуществлять контроль за правильностью отражения в КРСБ сумм к доплате (уменьшению) по уточнённым налоговым декларациям, представленным после вынесения решений по результатам налоговых проверок первичных (предыдущих) налоговых деклараций;

передавать своевременно копии решений в отделы налогового органа, в функциональные обязанности которых входят вопросы урегулирования задолженности;

проводить мониторинг основных налогоплательщиков на основе налоговых деклараций;

осуществлять ведение информационных ресурсов для автоматизации процессов «КНП»;

взаимодействовать с правоохранительными органами и иными контролирующими органами по предмету деятельности отдела;

проводить работу с органами, уполномоченными лицами, обязанными в соответствии с законодательством о налогах и сборах представлять в налоговый орган информацию, необходимую для налогового контроля;

подготавливать информацию из форм налоговой отчетности по закрепленному участку работы по запросам сторонних организаций;

участвовать в составлении отчетов формы №8-СВ, 7-НДФЛ, 5-НДФЛ и направлять   отчеты в УФНС России по Пермскому краю;

обеспечивать качественное и своевременное выполнение поручений руководства Инспекции и заданий Управления;

использовать в работе программы: СЭД-регион, АИС-Налог-3, ПК СЭОД, Справочную правовую систему «Консультант Плюс», «Гарант»;   

            самостоятельно изучать книги руководства пользователя, изменения версий системы ЭОД,  соблюдать технологию работы в ПК ЭОД;

            использовать услугу удаленного доступа к ФИР, сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России;

           осуществлять  подготовку ответов на письменные запросы налогоплательщиков;

оказывать практическую и методическую помощь другим отделам Инспекции в пределах функций, предусмотренных по предмету деятельности отдела;

осуществлять работу с услугой удаленного доступа к федеральным информационным ресурсам;

обеспечивать неразглашение и сохранение сведений ограниченного доступа (распространения);

выполнять функции других работников отдела в случае возникновения производственной необходимости согласно указаниям начальника отдела;

осуществлять ведение в установленном порядке делопроизводства;

соблюдать правила пожарной безопасности, электробезопасности, бережно относиться к имуществу Инспекции;

осуществлять иные функции, предусмотренные Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными, региональными, местными законами и иными нормативными актами.

В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел камеральных проверок № 3  государственный налоговый инспектор обязан:

проводить мероприятия налогового контроля, направленные на обеспечение достижения показателей работы отдела по курируемому направлению.

осуществлять мониторинг и проведение камеральных налоговых проверок налоговых деклараций (расчетов) по страховым взносам на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование, по налогу на доходы физических лиц, исчисленному и удержанному налоговым агентом, сведений о доходах физических лиц формы № 2-НДФЛ, камеральный анализ бухгалтерской отчетности и иных документов, служащих основанием для  исчисления и уплаты налогов и сборов с учетом сопоставления показателей представленной отчетности и  косвенной информации из внутренних и внешних источников. В случае выявления нарушений направлять имеющуюся информацию для дальнейшего анализа и включения в  план выездных налоговых проверок в соответствующий отдел Инспекции;
принимать меры к налогоплательщикам, не представившим (представшим после установленного срока)  налоговые декларации (расчеты) по страховым взносам на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование, по налогу на доходы физических лиц, исчисленному и удержанному налоговым агентом, сведения о доходах физических лиц формы № 2-НДФЛ и др.;

принимать участие в производстве по делам об административных правонарушениях  за несвоевременное представление расчетов по страховым взносам на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование, по налогу на доходы физических лиц, исчисленному и удержанному налоговым агентом, сведений о доходах физических лиц формы № 2-НДФЛ (составлять протоколы об административных правонарушениях и направляет  мировым судьям). Ответственность за данные правонарушения предусмотрена статьей 15.5,15.6 КоАП РФ;
применять меры ответственности к налогоплательщику, в случае непредставления в установленный срок налогоплательщиком (плательщиком сбора, налоговым агентом) налоговых деклараций (расчетов);

применять меры ответственности в случае неуплаты, несвоевременной уплаты налога на доходы физических лиц, исчисленного и удержанного налоговым агентом, предусмотренные ст.123 НК РФ;

осуществлять  формирование и направление актов (решений) по выявленным нарушениям налогового законодательства  в отношении  налогоплательщиков-налоговых агентов  в сроки, установленные действующим законодательством;

принимать своевременно и отменять решения о приостановлении операций налогоплательщика (плательщика сбора) в банке в отношении налогоплательщиков, в случае не представления ими налоговых деклараций (расчетов) по налогу на доходы физических лиц, исчисленному и удержанному налоговым агентом в течение 10 дней по истечении установленного срока для их представления;

применять меры ответственности в случае неуплаты налога по представленным налогоплательщиками уточнённым декларациям (расчетам) по страховым взносам на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование, по налогу на доходы физических лиц, исчисленному и удержанному налоговым агентом до даты их представления;

участвовать в производстве по делам об административных правонарушениях (составление протоколов об административных правонарушениях);

проводить мероприятия с налогоплательщиками, представляющими «нулевую отчётность»;

проводить мероприятия по устранению налоговых разрывов по страховым взносам и по налогу на доходы физических лиц, исчисленному и удержанному налоговым агентом, возникающих при выплате доходов физическим лицам ниже среднеотраслевого уровня либо ниже минимального размера оплаты труда;

проводить мероприятия, направленные на легализацию налоговой базы по налогу на доходы физических лиц и базы по страховым взносам (выявлять налогоплательщиков, выплачивающих заработную плату «в конвертах», либо не оформляющих должным образом трудовые отношения с работниками и др.);

участвовать в заседаниях комиссии по легализации налоговой базы по налогу на доходы физических лиц и базы по страховым взносам, оформлять результаты проведенных заседаний;

сопоставлять внутридокументные и междокументные контрольные соотношения,  формировать и обрабатывать протоколы;

направлять своевременно налогоплательщикам сообщения о выявленных ошибках в представленной налоговой декларации (расчёте) и (или) противоречии между сведениями указанными в декларации (расчёте) сведениям, имеющимся у налогового органа с требованием представить необходимые пояснения или внести соответствующие исправления;

обеспечивать реализацию, оформление и учет материалов камеральных налоговых проверок;

осуществлять контроль за правильностью отражения в КРСБ сумм к доплате (уменьшению) по уточнённым налоговым декларациям, представленным после вынесения решений по результатам налоговых проверок первичных (предыдущих) налоговых деклараций;

передавать своевременно копии решений в отделы налогового органа, в функциональные обязанности которых входят вопросы урегулирования задолженности;

проводить мониторинг основных налогоплательщиков на основе налоговых деклараций;

осуществлять ведение информационных ресурсов для автоматизации процессов «КНП»;

взаимодействовать с правоохранительными органами и иными контролирующими органами по предмету деятельности отдела;

проводить работу с органами, уполномоченными лицами, обязанными в соответствии с законодательством о налогах и сборах представлять в налоговый орган информацию, необходимую для налогового контроля;

подготавливать информацию из форм налоговой отчетности по закрепленному участку работы по запросам сторонних организаций;

участвовать в составлении отчетов формы №8-СВ, 7-НДФЛ, 5-НДФЛ и направлять   отчеты в УФНС России по Пермскому краю;

обеспечивать качественное и своевременное выполнение поручений руководства Инспекции и заданий Управления;

использовать в работе программы: СЭД-регион, АИС-Налог-3, ПК СЭОД, Справочную правовую систему «Консультант Плюс», «Гарант»;   

            самостоятельно изучать книги руководства пользователя, изменения версий системы ЭОД,  соблюдать технологию работы в ПК ЭОД;

            использовать услугу удаленного доступа к ФИР, сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России;

           осуществлять  подготовку ответов на письменные запросы налогоплательщиков;

оказывать практическую и методическую помощь другим отделам Инспекции в пределах функций, предусмотренных по предмету деятельности отдела;

осуществлять работу с услугой удаленного доступа к федеральным информационным ресурсам;

обеспечивать неразглашение и сохранение сведений ограниченного доступа (распространения);

выполнять функции других работников отдела в случае возникновения производственной необходимости согласно указаниям начальника отдела;

осуществлять ведение в установленном порядке делопроизводства;

соблюдать правила пожарной безопасности, электробезопасности, бережно относиться к имуществу Инспекции;

осуществлять иные функции, предусмотренные Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными, региональными, местными законами и иными нормативными актами.

В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел камеральных проверок № 4 главный государственный налоговый инспектор обязан:

осуществлять мониторинг и проводить камеральные налоговые проверки налоговых деклараций по единому налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системой налогообложения (далее – УСН),  налогу на игорный бизнес, торговому сбору, расчета суммы утилизационного сбора в отношении колесных транспортных средств (шасси) и иных документов, служащих основанием для исчисления и уплаты налогов и сборов, налогоплательщиков с учетом сопоставления показателей представленной отчетности и  косвенной информации из внутренних и внешних источников (Управление Росреестра, ГИБДД). В случае выявления нарушений направлять имеющуюся информацию в отдел выездных проверок Инспекции для дальнейшего анализа и включения в  план выездных налоговых проверок;

принимать меры к налогоплательщикам, не представившим (представившим после установленного срока) налоговые декларации по УСН,  налогу на игорный бизнес. Приостанавливать операции по счетам налогоплательщиков – организаций в случае  непредставления или отказа в представлении налоговых  деклараций УСН,  налогу на игорный бизнес;

принимать участие в производстве по делам об административных правонарушениях за несвоевременное представление налоговых деклараций по УСН, налогу на игорный бизнес в установленный срок (составляет протоколы об административных правонарушениях и направляет  мировым судьям). Ответственность за данные правонарушения предусмотрена статьей 15.5 КоАП РФ; 

передавать в правовой отдел проекты решений по результатам камеральных налоговых проверок;

анализировать правильность ведения информационных ресурсов в ПК «АИС Налог-3», по закрепленным за отделом задачам;

принимать участие в передаче сведений на региональный и федеральный уровень деклараций по УСН, ЕСХН, в том числе обеспечивать исправление ошибок;

принимать участие в формировании установленной отчетности по предмету деятельности отдела следующих формы отчетов: № ВП, №2-НК;  участвовать в составлении  отчетов формы №№ 5-УСН, 1-ТЦ, 1-Контроль, 5-ТС, 5-ТСМ; участвовать в составлении отчета формы № 5-ИБ, 7-УС, 8-УС и направлять отчет в УФНС России по Пермскому краю; 

осуществлять контроль за полнотой поступления дополнительно начисленных сумм налогов, сборов, штрафов, пеней по результатам камеральных налоговых проверок;

осуществлять подготовку документов и информации для принятия обеспечительных мер

осуществлять камеральный контроль с использованием информационно-аналитической системы контрольного блока (ИАС КБ) и представление отчетов (информации) по данному направлению;

обеспечивать достижение выполнения СМС показателей по направлениям деятельности Отдела

предоставлять информационные сообщения о применении УСНО, ЕСХН индивидуальным  предпринимателям;

проводить анализ полноты предъявления налоговых санкций по камеральным проверкам деклараций юридических лиц;

проводить анализ схем уклонения от налогообложения  налогоплательщиков (выработка предложений по их предотвращению);

ежегодно запрашивать в кредитных организациях выписки по операциям на счетах;

контролировать соблюдение юридическими лицами, состоящими на учете в Инспекции, законодательства о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов, правильностью исчисления, полнотой и своевременностью внесения в соответствующие бюджеты налогов, сборов;

проводить анализ баз данных на предмет выявления нарушений в осуществлении Отделом функций по проведению камерального контроля, своевременно и качественно осуществлять самоконтроль; 

проводить анализ по своевременному переносу в КРСБ дополнительно начисленных сумм налога, налоговых санкций, пени  по результатам камеральных налоговых проверок; 

осуществлять контроль за полнотой поступления дополнительно начисленных сумм налогов, сборов, штрафов, пеней по результатам камеральных налоговых проверок;

проводить мероприятия с налогоплательщиками, представляющими «нулевую отчётность»;

сопоставлять внутридокументные и междокументные контрольные соотношения,  формировать и обрабатывать протоколы;

направлять своевременно налогоплательщикам сообщения о выявленных ошибках в представленной налоговой декларации (расчёте) и (или) противоречии между сведениями указанными в декларации (расчёте) сведениям, имеющимся у налогового органа с требованием представить необходимые пояснения или внести соответствующие исправления;

обеспечивать реализацию, оформление и учет материалов камеральных налоговых проверок;

осуществлять контроль за правильностью отражения в КРСБ сумм к доплате (уменьшению) по уточнённым налоговым декларациям, представленным после вынесения решений по результатам налоговых проверок первичных (предыдущих) налоговых деклараций;

проводить мониторинг основных налогоплательщиков на основе налоговых деклараций;

обеспечивать ведение информационных ресурсов для автоматизации процессов «КНП»;

рассматривать заявления, предложения, жалобы граждан и юридических лиц в пределах своей компетенции;

соблюдать налоговую и иную охраняемую законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами; анализировать схемы уклонения от налогообложения  налогоплательщиков;

выполнять поручения руководства Инспекции, начальника Отдела, задания УФНС России по Пермскому краю качественно и  в установленные сроки;

принимать участие в подготовке ответов на письменные запросы  налогоплательщиков по вопросам, входящим в компетенцию Отдела; подготавливать информационные материалы для руководства Инспекции по вопросам, находящимся в компетенции Отдела;

соблюдать трудовую дисциплину, распорядок работы Инспекции;

обеспечивать ведение в установленном порядке делопроизводства;

в своей работе использовать пакет прикладной программы «ЭОД», «АИС Налог», «Lotus Notes», СПС «ГАРАНТ», ФИР сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России, использовать внешние устройства: сетевой принтер;

соблюдать правила пожарной безопасности, электробезопасности, бережно относится  к имуществу Инспекции;

осуществлять иные функции, предусмотренные Налоговым Кодексом, законами и иными нормативными правовыми актами, в соответствии с направлениями деятельности или конкретными поручениями руководства Инспекции или начальника Отдела;

обеспечивать взаимозаменяемость работников в отделе в соответствии с распоряжением начальника отдела, том числе в части проведения камеральных налоговых проверок и привлечения к налоговой ответственности плательщиков по иным специальным налоговым режимам и составление отчетов.

В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел камеральных проверок № 4 старший государственный налоговый инспектор обязан:

осуществлять мониторинг и проводить камеральные налоговые проверки налоговых деклараций по налогу на доходы физических лиц, представленных индивидуальными предпринимателями, камеральный анализ бухгалтерской отчетности и иных документов, служащих основанием для  исчисления и уплаты налогов и сборов с учетом сопоставления показателей представленной отчетности и  косвенной информации из внутренних и внешних источников. В случае выявления нарушений направлять имеющуюся информацию для дальнейшего анализа и включения в  план выездных налоговых проверок с  учетом сопоставления показателей представленной отчетности и  косвенной информации из внутренних и внешних источников; 

 оформлять результаты камеральных налоговых проверок налоговых деклараций;

 передавать  в правовой отдел проекты решений  по результатам камеральных налоговых проверок, проекты решений  по результатам рассмотрения актов об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных НК РФ налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 НК РФ);

анализировать   правильность ведения Информационных ресурсов в системе ЭОД «АИС Налог», по закрепленным за отделом задачам;

проводить  анализ  полноты  предъявления налоговых санкций по камеральным проверкам деклараций индивидуальных предпринимателей;

принимать своевременно и отменять решения о приостановлении операций налогоплательщика (плательщика сбора) в банке в отношении налогоплательщиков, в случае не представления ими налоговых деклараций по налогу на доходы физических лиц, в течение 10 дней по истечении установленного срока для их представления;

проводить камеральный анализ налоговых деклараций и иных  документов налогоплательщиков, служащих основанием для  исчисления и уплаты налогов и сборов;

проводить анализ правильности открытия налоговых обязательств индивидуальным предпринимателям;

проводить мониторинг основных налогоплательщиков на основе налоговых деклараций, проводить анализ крупнейших налогоплательщиков, формировать досье по результатам проведенного анализа,  представлять всю необходимую информацию в Управление;

проводить мероприятия, направленные на легализацию налоговой базы по налогу на доходы физических лиц; осуществлять отбор кандидатов для заслушивания на заседаниях комиссии;

участвовать в заседаниях комиссии по легализации налоговой базы по налогу на доходы физических лиц, оформлять результаты проведенных заседаний;

проводить контрольно-аналитическую работу, направленную на побуждение налогоплательщиков на самостоятельную корректировку налоговых обязательств путем представления уточненных деклараций.

направлять своевременно налогоплательщикам сообщения о выявленных ошибках в представленной налоговой декларации (расчёте) и (или) противоречии между сведениями указанными в декларации (расчёте) сведениям, имеющимся у налогового органа с требованием представить необходимые пояснения или внести соответствующие исправления;

 направлять запросы  о движении денежных средств по счетам налогоплательщиков в банках, для организации камеральных проверок деклараций;

осуществлять подготовку документов и информации для принятия обеспечительных мер;

обеспечивать достижение выполнения СМС показателей по направлениям деятельности Отдела

осуществлять камеральный контроль с использованием информационно-аналитической системы контрольного блока (ИАС КБ) и представление отчетов (информации) по данному направлению;
осуществлять анализ и представлять информацию по плательщикам, являющимся участниками «Нацпроектов»
участвовать в производстве по делам об административных  правонарушениях (составление протоколов об административных  правонарушениях) налогоплательщиков;

взаимодействовать с другими подразделениями Инспекции в целях реализации поставленных перед отделом задач;

 осуществлять взаимодействие  с правоохранительными   органами и иными контролирующими органами по предмету  деятельности отдела;

 формировать  установленную  отчетность по направлению  деятельности отдела:  составление отчетов  № 2-НК; 1-ДДК; 5-ДДК; ВП  и   иные формы отчетности, вводимых УФНС России по Пермскому краю   по закрепленным позициям, анализ отчетных данных  и результатов проверок;

подготавливать информационные материалы для начальника отдела и руководства  Инспекции по вопросам, находящимся в компетенции отдела;

 анализировать  поступления налогов и сборов, дополнительно  начисленных по результатам камеральных проверок,  принимать  меры, предусмотренные  законодательством, для обеспечения поступления, в пределах своей компетенции;
 использовать  пакет прикладных программ: СЭД-регион, АИС-Налог -3, ПК СЭОД, ГП3; СПС Гарант, СПС Консультант и др., использует внешние устройства: Локальный принтер, Сетевой принтер, Flash-USB;

самостоятельно изучать книги руководства пользователя, изменения версий системы ЭОД,  соблюдать технологию работы в ПК ЭОД;

 использовать услугу удаленного доступа к ФИР, сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России;
обеспечивать реализацию, оформление и учет материалов камеральных налоговых проверок;

осуществлять контроль за правильностью отражения в КРСБ сумм к доплате (уменьшению) по уточнённым налоговым декларациям, представленным после вынесения решений по результатам налоговых проверок первичных (предыдущих) налоговых деклараций;

передавать своевременно копии решений в отделы налогового органа, в функциональные обязанности которых входят вопросы урегулирования задолженности;

осуществлять ведение информационных ресурсов для автоматизации процессов «КНП»;

проводить работу с органами, уполномоченными лицами, обязанными в соответствии с законодательством о налогах и сборах представлять в налоговый орган информацию, необходимую для налогового контроля;

подготавливать информацию из форм налоговой отчетности по закрепленному участку работы по запросам сторонних организаций;

обеспечивать качественное и своевременное выполнение поручений руководства Инспекции и заданий Управления;

осуществлять  подготовку ответов на письменные запросы налогоплательщиков;

оказывать практическую и методическую помощь другим отделам Инспекции в пределах функций, предусмотренных по предмету деятельности отдела;

обеспечивать неразглашение и сохранение сведений ограниченного доступа (распространения);

осуществлять иные функции, предусмотренные Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными, региональными, местными законами и иными нормативными актами.

Обеспечивать ведение  в установленном порядке делопроизводства;

соблюдать трудовую дисциплину, распорядка работы Инспекции.

обеспечивать взаимозаменяемость работников в отделе в соответствии с распоряжением начальника отдела;

соблюдать правила пожарной безопасности, электробезопасности, бережно относиться к имуществу Инспекции;
осуществлять камеральный контроль с использованием информационно-аналитической системы контрольного блока (ИАС КБ) и представление отчетов (информации) по данному направлению;

проводить анализ схем уклонения от налогообложения  налогоплательщиков (выработка предложений по их предотвращению);
взаимодействовать с другими подразделениями Инспекции в целях реализации поставленных перед отделом задач;

осуществлять иные функции, предусмотренные Налоговым Кодексом, законами и иными нормативными правовыми актами, в соответствии с направлениями деятельности или конкретными поручениями руководства Инспекции или начальника Отдела.

обеспечивать взаимозаменяемость работников в отделе в соответствии с распоряжением начальника отдела, том числе в части проведения камеральных налоговых проверок и привлечения к налоговой ответственности плательщиков по иным специальным налоговым режимам и составление отчетов.

В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел камеральных проверок № 4  государственный налоговый инспектор обязан:

осуществлять мониторинг и проводить камеральные налоговые проверки налоговых деклараций по налогу на доходы физических лиц, представленных индивидуальными предпринимателями, камеральный анализ бухгалтерской отчетности и иных документов, служащих основанием для  исчисления и уплаты налогов и сборов с учетом сопоставления показателей представленной отчетности и  косвенной информации из внутренних и внешних источников. В случае выявления нарушений направлять имеющуюся информацию для дальнейшего анализа и включения в  план выездных налоговых проверок с  учетом сопоставления показателей представленной отчетности и  косвенной информации из внутренних и внешних источников; 

 оформлять результаты камеральных налоговых проверок налоговых деклараций;

 передавать  в правовой отдел проекты решений  по результатам камеральных налоговых проверок, проекты решений  по результатам рассмотрения актов об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных НК РФ налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 НК РФ);

анализировать   правильность ведения Информационных ресурсов в системе ЭОД «АИС Налог», по закрепленным за отделом задачам;

проводить  анализ  полноты  предъявления налоговых санкций по камеральным проверкам деклараций индивидуальных предпринимателей;

принимать своевременно и отменять решения о приостановлении операций налогоплательщика (плательщика сбора) в банке в отношении налогоплательщиков, в случае не представления ими налоговых деклараций по налогу на доходы физических лиц, в течение 10 дней по истечении установленного срока для их представления;

проводить камеральный анализ налоговых деклараций и иных  документов налогоплательщиков, служащих основанием для  исчисления и уплаты налогов и сборов;

проводить анализ правильности открытия налоговых обязательств индивидуальным предпринимателям;

проводить мониторинг основных налогоплательщиков на основе налоговых деклараций, проводить анализ крупнейших налогоплательщиков, формировать досье по результатам проведенного анализа,  представлять всю необходимую информацию в Управление;

проводить мероприятия, направленные на легализацию налоговой базы по налогу на доходы физических лиц; осуществлять отбор кандидатов для заслушивания на заседаниях комиссии;

участвовать в заседаниях комиссии по легализации налоговой базы по налогу на доходы физических лиц, оформлять результаты проведенных заседаний;

проводить контрольно-аналитическую работу, направленную на побуждение налогоплательщиков на самостоятельную корректировку налоговых обязательств путем представления уточненных деклараций.

направлять своевременно налогоплательщикам сообщения о выявленных ошибках в представленной налоговой декларации (расчёте) и (или) противоречии между сведениями указанными в декларации (расчёте) сведениям, имеющимся у налогового органа с требованием представить необходимые пояснения или внести соответствующие исправления;

 направлять запросы  о движении денежных средств по счетам налогоплательщиков в банках, для организации камеральных проверок деклараций;

осуществлять подготовку документов и информации для принятия обеспечительных мер;

обеспечивать достижение выполнения СМС показателей по направлениям деятельности Отдела

осуществлять камеральный контроль с использованием информационно-аналитической системы контрольного блока (ИАС КБ) и представление отчетов (информации) по данному направлению;
осуществлять анализ и представлять информацию по плательщикам, являющимся участниками «Нацпроектов»
участвовать в производстве по делам об административных  правонарушениях (составление протоколов об административных  правонарушениях) налогоплательщиков;

взаимодействовать с другими подразделениями Инспекции в целях реализации поставленных перед отделом задач;

осуществлять взаимодействие  с правоохранительными   органами и иными контролирующими органами по предмету  деятельности отдела;

 формировать  установленную  отчетность по направлению  деятельности отдела:  составление отчетов  № 2-НК; 1-ДДК; 5-ДДК; ВП  и   иные формы отчетности, вводимых УФНС России по Пермскому краю   по закрепленным позициям, анализ отчетных данных  и результатов проверок;

подготавливать информационные материалы для начальника отдела и руководства  Инспекции по вопросам, находящимся в компетенции отдела;

 анализировать  поступления налогов и сборов, дополнительно  начисленных по результатам камеральных проверок,  принимать  меры, предусмотренные  законодательством, для обеспечения поступления, в пределах своей компетенции;
 использовать  пакет прикладных программ: СЭД-регион, АИС-Налог -3, ПК СЭОД, ГП3; СПС Гарант, СПС Консультант и др., использует внешние устройства: Локальный принтер, Сетевой принтер, Flash-USB;

самостоятельно изучать книги руководства пользователя, изменения версий системы ЭОД,  соблюдать технологию работы в ПК ЭОД;

 использовать услугу удаленного доступа к ФИР, сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России;
обеспечивать реализацию, оформление и учет материалов камеральных налоговых проверок;

осуществлять контроль за правильностью отражения в КРСБ сумм к доплате (уменьшению) по уточнённым налоговым декларациям, представленным после вынесения решений по результатам налоговых проверок первичных (предыдущих) налоговых деклараций;

передавать своевременно копии решений в отделы налогового органа, в функциональные обязанности которых входят вопросы урегулирования задолженности;

осуществлять ведение информационных ресурсов для автоматизации процессов «КНП»;

проводить работу с органами, уполномоченными лицами, обязанными в соответствии с законодательством о налогах и сборах представлять в налоговый орган информацию, необходимую для налогового контроля;

подготавливать информацию из форм налоговой отчетности по закрепленному участку работы по запросам сторонних организаций;

обеспечивать качественное и своевременное выполнение поручений руководства Инспекции и заданий Управления;

осуществлять  подготовку ответов на письменные запросы налогоплательщиков;

оказывать практическую и методическую помощь другим отделам Инспекции в пределах функций, предусмотренных по предмету деятельности отдела;

обеспечивать неразглашение и сохранение сведений ограниченного доступа (распространения);

осуществлять иные функции, предусмотренные Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными, региональными, местными законами и иными нормативными актами.

Обеспечивать ведение  в установленном порядке делопроизводства;

соблюдать трудовую дисциплину, распорядка работы Инспекции.

обеспечивать взаимозаменяемость работников в отделе в соответствии с распоряжением начальника отдела;

соблюдать правила пожарной безопасности, электробезопасности, бережно относиться к имуществу Инспекции;
осуществлять камеральный контроль с использованием информационно-аналитической системы контрольного блока (ИАС КБ) и представление отчетов (информации) по данному направлению;

проводить анализ схем уклонения от налогообложения  налогоплательщиков (выработка предложений по их предотвращению);
взаимодействовать с другими подразделениями Инспекции в целях реализации поставленных перед отделом задач;

осуществлять иные функции, предусмотренные Налоговым Кодексом, законами и иными нормативными правовыми актами, в соответствии с направлениями деятельности или конкретными поручениями руководства Инспекции или начальника Отдела.

обеспечивать взаимозаменяемость работников в отделе в соответствии с распоряжением начальника отдела, том числе в части проведения камеральных налоговых проверок и привлечения к налоговой ответственности плательщиков по иным специальным налоговым режимам и составление отчетов.
В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел камеральных проверок № 5 главный государственный налоговый инспектор обязан:

проводить мероприятия налогового контроля, предусмотренные Налоговым кодексом Российской Федерации, направленные на устранение «схемных» разрывов, сформированных в отчете 2-МЭ с учетом операций особого контроля;

проводить анализ финансово-хозяйственной деятельности налогоплательщиков, состоящих на учете, отрабатывать налоговые риски по поручению Управления; 

контролировать соблюдение юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, налоговыми агентами, состоящими на учете в Инспекции, законодательства о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов, правильностью исчисления, полнотой и своевременностью внесения в бюджет налога на добавленную стоимость;

проводить анализ движения денежных средств налогоплательщиков, имеющих признаки «транзитных» с целью установления фактов использования их счетов для «обналичивания» денежных средств и организации соответствующих контрольных мероприятий по данным фактам;

вводить пояснения в прикладные программы: «АИС Налог», АСК НДС-2, представленные налогоплательщиками на требования о представлении пояснений, выставленные в соответствии с пунктом 3 статьи 88 Кодекса 

анализировать схемы уклонения от налогообложения юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, вырабатывает предложения по их предотвращению;

получать и использовать информацию о деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей из внешних источников от организаций, осуществляющих снабжение электрическими, тепловыми, газовыми, водными, и иными материальными ресурсами; информации от правоохранительных и других контролирующих и регистрирующих органов. Анализировать указанную информацию в целях качественного и результативного проведения контрольных мероприятий;

готовить информацию о налогоплательщиках, установленную по результатам анализа финансово-хозяйственной деятельности и контрольных мероприятий, в том числе в отношении деклараций по НДС, вызывать в инспекцию для дачи пояснений /на рабочую встречу; 

осуществлять своевременное и полное направление требований о предоставлении документов, касающихся деятельности проверяемого налогоплательщика, контрагентам или иным лицам, проводить анализ представленных документов, с составлением схемы бизнеса деятельности налогоплательщика;

направлять в территориальные налоговые органы информацию о выявленных расхождениях, установленных с помощью ПО АСК «НДС-2», и другую информацию, установленную по результатам анализа финансово-хозяйственной деятельности и контрольных мероприятий в отношении контрагентов (Покупателей и Продавцов)  – налогоплательщика;

организовать своевременное внесение комментариев (в случае необходимости), сформированных по «схемным» расхождениям в ветке «Комментарии» в ПП «Контроль НДС»;

ежемесячно направлять запросы в территориальные налоговые органы о предоставлении информации о проведенных мероприятиях налогового контроля в отношении выгодоприобретателей, установленных от «схемных» расхождений; полученную информацию отражать в таблице на постоянной основе;
осуществлять взаимодействие с правоохранительными органами и иными контролирующими органами;

участвовать в подготовке ответов на письменные запросы юридических лиц и индивидуальных предпринимателей по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

анализировать детализацию установленной отчетности по предмету деятельности Отдела;

обеспечивать качественное и своевременное выполнение поручений руководства Инспекции и заданий Управления;

оказывать практическую и методическую помощь другим отделам Инспекции в пределах функций, предусмотренных по предмету деятельности отдела;

осуществлять работу с услугой удаленного доступа к федеральным информационным ресурсам;

обеспечивать неразглашение и сохранение сведений ограниченного доступа (распространения);

принимать участие в формировании установленной отчетности по направлению деятельности Отдела, вводимые УФНС России по Пермскому краю по закрепленным позициям, анализирует отчетные данные и результаты проверок;

обеспечивать соблюдение налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;

осуществлять ведение в установленном порядке делопроизводства, осуществлять хранение и сдачу в архив документов Отдела;

осуществлять иные функции, предусмотренные Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными, региональными, местными законами и иными нормативными актами;

          использовать  пакет прикладных программ: СЭД-регион, АИС-Налог -3, ПК СЭОД, СПС Гарант, СПС Консультант и др., использовать внешние устройства: Локальный принтер, Сетевой принтер, Flash-USB; ГП 3;

 самостоятельно изучать книги руководства пользователя, изменения версий системы ЭОД,  соблюдать технологию работы в ПК ЭОД;АИС-Налог-3;

          использовать услугу удаленного доступа к ФИР, сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России;

          проводить работу с органами, уполномоченными лицами, обязанными в соответствии с законодательством о налогах и сборах представлять в налоговый орган информацию, необходимую для налогового контроля;

соблюдать трудовую дисциплину, служебный распорядок Инспекции;

соблюдать правила пожарной безопасности, электробезопасности, бережно относиться к имуществу Инспекции;

осуществлять контроль правильности применения к налогоплательщикам мер ответственности, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

рассматривать заявления, предложения, жалобы граждан и юридических лиц в пределах своей компетенции;

в целях обеспечения эффективной работы Инспекции своевременно и добросовестно, на высоком профессиональном уровне исполнять должностные обязанности в соответствии с настоящим Регламентом;

соблюдать правила и нормы охраны труда и техники безопасности;

беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей, обеспечивать его целевое использование.

В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел камеральных проверок № 5 старший государственный налоговый инспектор обязан:

проводить мероприятия налогового контроля, предусмотренные Налоговым кодексом Российской Федерации, направленные на устранение «схемных» разрывов, сформированных в отчете 2-МЭ с учетом операций особого контроля;

проводить анализ финансово-хозяйственной деятельности налогоплательщиков, состоящих на учете, отрабатывать налоговые риски по поручению Управления; 

контролировать соблюдение юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, налоговыми агентами, состоящими на учете в Инспекции, законодательства о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов, правильностью исчисления, полнотой и своевременностью внесения в бюджет налога на добавленную стоимость;

проводить анализ движения денежных средств налогоплательщиков, имеющих признаки «транзитных» с целью установления фактов использования их счетов для «обналичивания» денежных средств и организации соответствующих контрольных мероприятий по данным фактам;

вводить пояснения в прикладные программы: «АИС Налог», АСК НДС-2, представленные налогоплательщиками на требования о представлении пояснений, выставленные в соответствии с пунктом 3 статьи 88 Кодекса 

анализировать схемы уклонения от налогообложения юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, вырабатывает предложения по их предотвращению;

получать и использовать информацию о деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей из внешних источников от организаций, осуществляющих снабжение электрическими, тепловыми, газовыми, водными, и иными материальными ресурсами; информации от правоохранительных и других контролирующих и регистрирующих органов. Анализировать указанную информацию в целях качественного и результативного проведения контрольных мероприятий;

готовить информацию о налогоплательщиках, установленную по результатам анализа финансово-хозяйственной деятельности и контрольных мероприятий, в том числе в отношении деклараций по НДС, вызывать в инспекцию для дачи пояснений /на рабочую встречу; 

осуществлять своевременное и полное направление требований о предоставлении документов, касающихся деятельности проверяемого налогоплательщика, контрагентам или иным лицам, проводить анализ представленных документов, с составлением схемы бизнеса деятельности налогоплательщика;

направлять в территориальные налоговые органы информацию о выявленных расхождениях, установленных с помощью ПО АСК «НДС-2», и другую информацию, установленную по результатам анализа финансово-хозяйственной деятельности и контрольных мероприятий в отношении контрагентов (Покупателей и Продавцов)  – налогоплательщика;

организовать своевременное внесение комментариев (в случае необходимости), сформированных по «схемным» расхождениям в ветке «Комментарии» в ПП «Контроль НДС»;

ежемесячно направлять запросы в территориальные налоговые органы о предоставлении информации о проведенных мероприятиях налогового контроля в отношении выгодоприобретателей, установленных от «схемных» расхождений; полученную информацию отражать в таблице на постоянной основе;
осуществлять взаимодействие с правоохранительными органами и иными контролирующими органами;

участвовать в подготовке ответов на письменные запросы юридических лиц и индивидуальных предпринимателей по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

анализировать детализацию установленной отчетности по предмету деятельности Отдела;

обеспечивать качественное и своевременное выполнение поручений руководства Инспекции и заданий Управления;

оказывать практическую и методическую помощь другим отделам Инспекции в пределах функций, предусмотренных по предмету деятельности отдела;

осуществлять работу с услугой удаленного доступа к федеральным информационным ресурсам;

обеспечивать неразглашение и сохранение сведений ограниченного доступа (распространения);

принимать участие в формировании установленной отчетности по направлению деятельности Отдела, вводимые УФНС России по Пермскому краю по закрепленным позициям, анализирует отчетные данные и результаты проверок;

обеспечивать соблюдение налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;

осуществлять ведение в установленном порядке делопроизводства, осуществлять хранение и сдачу в архив документов Отдела;

осуществлять иные функции, предусмотренные Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными, региональными, местными законами и иными нормативными актами;

          использовать  пакет прикладных программ: СЭД-регион, АИС-Налог -3, ПК СЭОД, СПС Гарант, СПС Консультант и др., использовать внешние устройства: Локальный принтер, Сетевой принтер, Flash-USB; ГП 3;

 самостоятельно изучать книги руководства пользователя, изменения версий системы ЭОД,  соблюдать технологию работы в ПК ЭОД;АИС-Налог-3;

          использовать услугу удаленного доступа к ФИР, сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России;

          проводить работу с органами, уполномоченными лицами, обязанными в соответствии с законодательством о налогах и сборах представлять в налоговый орган информацию, необходимую для налогового контроля;

соблюдать трудовую дисциплину, служебный распорядок Инспекции;

соблюдать правила пожарной безопасности, электробезопасности, бережно относиться к имуществу Инспекции;

осуществлять контроль правильности применения к налогоплательщикам мер ответственности, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

рассматривать заявления, предложения, жалобы граждан и юридических лиц в пределах своей компетенции;

в целях обеспечения эффективной работы Инспекции своевременно и добросовестно, на высоком профессиональном уровне исполнять должностные обязанности в соответствии с настоящим Регламентом;

соблюдать правила и нормы охраны труда и техники безопасности;

беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей, обеспечивать его целевое использование.

В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел камеральных проверок № 5 государственный налоговый инспектор обязан:

проводить мероприятия налогового контроля, предусмотренные Налоговым кодексом Российской Федерации, направленные на устранение «схемных» разрывов, сформированных в отчете 2-МЭ с учетом операций особого контроля;

проводить анализ финансово-хозяйственной деятельности налогоплательщиков, состоящих на учете, отрабатывать налоговые риски по поручению Управления; 

контролировать соблюдение юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, налоговыми агентами, состоящими на учете в Инспекции, законодательства о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов, правильностью исчисления, полнотой и своевременностью внесения в бюджет налога на добавленную стоимость;

проводить анализ движения денежных средств налогоплательщиков, имеющих признаки «транзитных» с целью установления фактов использования их счетов для «обналичивания» денежных средств и организации соответствующих контрольных мероприятий по данным фактам;

вводить пояснения в прикладные программы: «АИС Налог», АСК НДС-2, представленные налогоплательщиками на требования о представлении пояснений, выставленные в соответствии с пунктом 3 статьи 88 Кодекса 

анализировать схемы уклонения от налогообложения юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, вырабатывает предложения по их предотвращению;

получать и использовать информацию о деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей из внешних источников от организаций, осуществляющих снабжение электрическими, тепловыми, газовыми, водными, и иными материальными ресурсами; информации от правоохранительных и других контролирующих и регистрирующих органов. Анализировать указанную информацию в целях качественного и результативного проведения контрольных мероприятий;

готовить информацию о налогоплательщиках, установленную по результатам анализа финансово-хозяйственной деятельности и контрольных мероприятий, в том числе в отношении деклараций по НДС, проводить допрос свидетеля, вызывать в инспекцию для дачи пояснений /на рабочую встречу; 

осуществлять своевременное и полное направление требований о предоставлении документов, касающихся деятельности проверяемого налогоплательщика, контрагентам или иным лицам, проводить анализ представленных документов, с составлением схемы бизнеса деятельности налогоплательщика;

направлять в территориальные налоговые органы информацию о выявленных расхождениях, установленных с помощью ПО АСК «НДС-2», и другую информацию, установленную по результатам анализа финансово-хозяйственной деятельности и контрольных мероприятий в отношении контрагентов (Покупателей и Продавцов)  – налогоплательщика;

осуществлять своевременное внесение комментариев, сформированных по «схемным» расхождениям в подсистеме ПП «Контроль НДС» в АИС «Налог-3» на предполагаемых выгодоприобретателей;

проводить на постоянной основе мониторинг и анализ информации в отношении акцептованных/не акцептованных  комментариев по «схемным» расхождениям в ветке «Комментарии» в ПП «Контроль НДС»;

ежемесячно направлять запросы в территориальные налоговые органы о предоставлении информации о проведенных мероприятиях налогового контроля в отношении выгодоприобретателей, установленных от «схемных» расхождений; полученную информацию отражать в таблице на постоянной основе;
осуществлять взаимодействие с правоохранительными органами и иными контролирующими органами;

участвовать в подготовке ответов на письменные запросы юридических лиц и индивидуальных предпринимателей по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

анализировать детализацию установленной отчетности по предмету деятельности Отдела;

обеспечивать качественное и своевременное выполнение поручений руководства Инспекции и заданий Управления;

оказывать практическую и методическую помощь другим отделам Инспекции в пределах функций, предусмотренных по предмету деятельности отдела;

осуществлять работу с услугой удаленного доступа к федеральным информационным ресурсам;

обеспечивать неразглашение и сохранение сведений ограниченного доступа (распространения);

принимать участие в формировании установленной отчетности по направлению деятельности Отдела, вводимые УФНС России по Пермскому краю по закрепленным позициям, анализирует отчетные данные и результаты проверок;

обеспечивать соблюдение налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;

осуществлять ведение в установленном порядке делопроизводства, осуществлять хранение и сдачу в архив документов Отдела;

осуществлять иные функции, предусмотренные Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными, региональными, местными законами и иными нормативными актами;

          использовать  пакет прикладных программ: СЭД-регион, АИС-Налог-3, ПК СЭОД, СПС Гарант, СПС Консультант и др., использовать внешние устройства: Локальный принтер, Сетевой принтер, Flash-USB; ГП 3;

 самостоятельно изучать книги руководства пользователя, изменения версий системы ЭОД,  соблюдать технологию работы в ПК СЭОД; АИС-Налог-3;

           использовать услугу удаленного доступа к ФИР, сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России;
           проводить работу с органами, уполномоченными лицами, обязанными в соответствии с законодательством о налогах и сборах представлять в налоговый орган информацию, необходимую для налогового контроля;

соблюдать трудовую дисциплину, служебный распорядок Инспекции;

соблюдать правила пожарной безопасности, электробезопасности, бережно относиться к имуществу Инспекции;

осуществлять контроль правильности применения к налогоплательщикам мер ответственности, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

рассматривать заявления, предложения, жалобы граждан и юридических лиц в пределах своей компетенции;

в целях обеспечения эффективной работы Инспекции своевременно и добросовестно, на высоком профессиональном уровне исполнять должностные обязанности в соответствии с настоящим Регламентом;

соблюдать правила и нормы охраны труда и техники безопасности;

беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей, обеспечивать его целевое использование.

В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел камеральных проверок № 6 главный государственный налоговый инспектор обязан:

проводить мониторинг и анализ финансово-хозяйственной деятельности представленной налоговой отчетности, движения по расчетным счетам; 

проводить камеральные налоговые проверки налоговых деклараций по НДС налогоплательщиков, применяющих схемы ухода от налогообложения;  

проводить мероприятия налогового контроля в рамках камеральных налоговых проверок налоговых деклараций по налогу на добавленную стоимость, в которых ПК «АСК НДС-2» выявлены несоответствия между сведениями об операциях покупателей;  
обеспечивать реализацию, оформление и учет материалов камеральных налоговых проверок.

отрабатывать риски по налогоплательщикам, включенных в Федеральный реестр предполагаемых выгодоприобретателей (добровольное побуждение налогоплательщиков путем представления уточненных деклараций с уплатой, замена «схемных» операций на операции с организациями, осуществляющими реальную финансово-хозяйственную деятельность);

отрабатывать риски по налогоплательщикам имеющим «сущностные» расхождения в налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость;   

отрабатывать риски по результатам налоговых проверок (вступление в силу решения по камеральным/выездным налоговым проверкам; 

проводить мониторинг и анализ информации в отношении выгодоприобретателя  внесенной в ПП «Контроль НДС» в ветку «Комментарии» в отношении налогоплательщиков-выгодоприобретателей, в том числе, с учетом экстерриториально закреплённых налогоплательщиков.

оформлять заключения  в УФНС России по Пермскому краю о назначении тематической выездной налоговой проверки в отношении выгодоприобретателей не уточнивших налоговые обязательства по итогам МНК;

проводить риск – ориентированный камеральный контроль с применением информационно-аналитической системы контрольного блока (ИАС КБ);

анализировать правильность ведения информационных ресурсов в ПК «АИС Налог-3», по закрепленным за отделом задачам;

принимать участие в формировании установленной отчетности по предмету деятельности отдела следующих формы отчетов: №2-НК (передача в аналитический отдел), ДНП и иные формы отчетности, вводимые УФНС России по Пермскому краю;

осуществлять контроль за полнотой поступления дополнительно начисленных сумм налогов, сборов, штрафов, пеней по результатам камеральных налоговых проверок;

запрашивать в кредитных организациях выписки по операциям на счетах;

проводить анализ по своевременному переносу в КРСБ дополнительно начисленных сумм налога, налоговых санкций, пени  по результатам камеральных налоговых проверок. 

осуществлять контроль за полнотой поступления дополнительно начисленных сумм налогов, сборов, штрафов, пеней по результатам камеральных налоговых проверок.

осуществлять мероприятия налогового контроля, направленные на выполнение СМС показателей, по направлениям деятельности отдела.
рассматривать заявления, предложения, жалобы граждан и юридических лиц в пределах своей компетенции;

участвовать в процедурах обжалования материалов выездных проверок, проведенных Инспекцией; 

соблюдать налоговую и иную охраняемую законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами; анализировать схемы уклонения от налогообложения  налогоплательщиков;

выполнять поручения руководства Инспекции, начальника Отдела, задания УФНС России по Пермскому краю качественно и  в установленные сроки;

принимать участие в подготовке ответов на письменные запросы  налогоплательщиков по вопросам, входящим в компетенцию Отдела; подготавливать информационные материалы для руководства Инспекции по вопросам, находящимся в компетенции Отдела;

соблюдать трудовую дисциплину, распорядок работы Инспекции;

обеспечивать ведение в установленном порядке делопроизводства;

в своей работе использовать пакет прикладной программы система ПК «Система ЭОД местного уровня», АИС «Налог-3», «Lotus Notes», ПК «Свод-2000», СПС «Консультант Плюс», СПС «ГАРАНТ», ФИР сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России, использует внешние устройства: Локальный принтер, Сетевой принтер;

соблюдать правила пожарной безопасности, электробезопасности, бережно относится  к имуществу Инспекции;

осуществлять иные функции, предусмотренные Налоговым Кодексом, законами и иными нормативными правовыми актами, в соответствии с направлениями деятельности или конкретными поручениями руководства Инспекции или начальника Отдела;

обеспечивать взаимозаменяемость работников в отделе в соответствии с распоряжением начальника отдела, том числе в части составления отчетов.

В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел камеральных проверок № 6 старший государственный налоговый инспектор обязан:

проводить мониторинг и анализ финансово-хозяйственной деятельности представленной налоговой отчетности, движения по расчетным счетам; 

проводить камеральные налоговые проверки налоговых деклараций по НДС налогоплательщиков, применяющих схемы ухода от налогообложения.  

обеспечивать реализацию, оформление и учет материалов камеральных налоговых проверок.

проводить мероприятия налогового контроля в рамках камеральных налоговых проверок налоговых деклараций по налогу на добавленную стоимость, в которых ПК «АСК НДС-2» выявлены несоответствия между сведениями об операциях покупателей.  
отрабатывать риски по налогоплательщикам, включенных в Федеральный реестр предполагаемых выгодоприобретателей (добровольное побуждение налогоплательщиков путем представления уточненных деклараций с уплатой, замена «схемных» операций на операции с организациями, осуществляющими реальную финансово-хозяйственную деятельность);

отрабатывать риски по налогоплательщикам имеющим «сущностные» расхождения в налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость;   

отрабатывать риски по результатам налоговых проверок (вступление в силу решения по камеральным/выездным налоговым проверкам; 

проводить мониторинг и анализ информации в отношении выгодоприобретателя  внесенной в ПП «Контроль НДС» в ветку «Комментарии» в отношении налогоплательщиков-выгодоприобретателей, в том числе, с учетом экстерриториально закреплённых налогоплательщиков;

оформлять заключения  в УФНС России по Пермскому краю о назначении тематической выездной налоговой проверки в отношении выгодоприобретателей не уточнивших налоговые обязательства по итогам МНК; 

проводить риск – ориентированный камеральный контроль с применением информационно-аналитической системы контрольного блока (ИАС КБ);

анализировать правильность ведения информационных ресурсов в ПК «АИС Налог-3», по закрепленным за отделом задачам;

осуществлять контроль за полнотой поступления дополнительно начисленных сумм налогов, сборов, штрафов, пеней по результатам камеральных налоговых проверок;

запрашивать в кредитных организациях выписки по операциям на счетах;

проводить анализ по своевременному переносу в КРСБ дополнительно начисленных сумм налога, налоговых санкций, пени  по результатам камеральных налоговых проверок;

осуществлять контроль за полнотой поступления дополнительно начисленных сумм налогов, сборов, штрафов, пеней по результатам камеральных налоговых проверок;

осуществлять мероприятия налогового контроля, направленные на выполнение СМС показателей, по направлениям деятельности отдела;
рассматривать заявления, предложения, жалобы граждан и юридических лиц в пределах своей компетенции;

соблюдать налоговую и иную охраняемую законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами; анализировать схемы уклонения от налогообложения  налогоплательщиков;

выполнять поручения руководства Инспекции, начальника Отдела, задания УФНС России по Пермскому краю качественно и  в установленные сроки;

принимать участие в подготовке ответов на письменные запросы  налогоплательщиков по вопросам, входящим в компетенцию Отдела; подготавливать информационные материалы для руководства Инспекции по вопросам, находящимся в компетенции Отдела;

соблюдать трудовую дисциплину, распорядок работы Инспекции;

обеспечивать ведение в установленном порядке делопроизводства;

в своей работе использовать пакет прикладной программы система ПК «Система ЭОД местного уровня», АИС «Налог-3», «Lotus Notes», ПК «Свод-2000», СПС «Консультант Плюс», СПС «ГАРАНТ», ФИР, сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России; использует внешние устройства: Локальный принтер, Сетевой принтер;

соблюдать правила пожарной безопасности, электробезопасности, бережно относится  к имуществу Инспекции;

осуществлять иные функции, предусмотренные Налоговым Кодексом, законами и иными нормативными правовыми актами, в соответствии с направлениями деятельности или конкретными поручениями руководства Инспекции или начальника Отдела;

обеспечивать взаимозаменяемость работников в отделе в соответствии с распоряжением начальника отдела, том числе в части составления отчетов.

В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел камеральных проверок № 6  государственный налоговый инспектор обязан:

проводить мониторинг и анализ финансово-хозяйственной деятельности представленной налоговой отчетности, движения по расчетным счетам; 

проводить камеральные налоговые проверки налоговых деклараций по НДС налогоплательщиков, применяющих схемы ухода от налогообложения;  

обеспечивать реализацию, оформление и учет материалов камеральных налоговых проверок;

проводить мероприятия налогового контроля в рамках камеральных налоговых проверок налоговых деклараций по налогу на добавленную стоимость, в которых ПК «АСК НДС-2» выявлены несоответствия между сведениями об операциях покупателей;
отрабатывать риски по налогоплательщикам имеющим «сущностные» расхождения в налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость;   

отрабатывать риски по результатам налоговых проверок (вступление в силу решения по камеральным/выездным налоговым проверкам);

направлять своевременно налогоплательщикам сообщения о выявленных ошибках в представленной налоговой декларации (расчёте) и (или) противоречии между сведениями указанными в декларации (расчёте) сведениям, имеющимся у налогового органа с требованием представить необходимые пояснения или внести соответствующие исправления;

устранять технические расхождения, сформированных в декларациях по НДС;

анализировать правильность ведения информационных ресурсов в ПК «АИС Налог-3», по закрепленным за отделом задачами;

осуществлять контроль за полнотой поступления дополнительно начисленных сумм налогов, сборов, штрафов, пеней по результатам камеральных налоговых проверок;

принимать меры к налогоплательщикам, не представившим (представившим после установленного срока) пояснения (документы) по расхождениям сформированных в декларациях по НДС;

запрашивать в кредитных организациях выписки по операциям на счетах;

проводить анализ по своевременному переносу в КРСБ дополнительно начисленных сумм налога, налоговых санкций, пени  по результатам камеральных налоговых проверок;

осуществлять контроль за полнотой поступления дополнительно начисленных сумм налогов, сборов, штрафов, пеней по результатам камеральных налоговых проверок;

осуществлять мероприятия налогового контроля, направленные на выполнение СМС показателей, по направлениям деятельности отдела;
рассматривать заявления, предложения, жалобы граждан и юридических лиц в пределах своей компетенции;

подготавливать информацию из форм налоговой отчетности по закрепленному участку работы по запросам заданий УФНС России по Пермскому краю качественно и  в установленные сроки;

подготавливать информационные материалы  для руководства Межрайонной ИФНС России № 23 по вопросам, находящимся в компетенции Отдела;

соблюдать налоговую и иную охраняемую законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами; анализировать схемы уклонения от налогообложения  налогоплательщиков;

выполнять поручения руководства Инспекции, начальника Отдела, задания УФНС России по Пермскому краю качественно и  в установленные сроки;

принимать участие в подготовке ответов на письменные запросы  налогоплательщиков по вопросам, входящим в компетенцию Отдела; подготавливать информационные материалы для руководства Инспекции по вопросам, находящимся в компетенции Отдела;

соблюдать трудовую дисциплину, распорядок работы Инспекции;

обеспечивать ведение в установленном порядке делопроизводства;

в своей работе использовать пакет прикладной программы система ПК «Система ЭОД местного уровня», АИС «Налог-3», «Lotus Notes», ПК «Свод-2000», СПС «Консультант Плюс», СПС «ГАРАНТ», ФИР, сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России; использует внешние устройства: Локальный принтер, Сетевой принтер;

соблюдать правила пожарной безопасности, электробезопасности, бережно относится  к имуществу Инспекции;

осуществлять иные функции, предусмотренные Налоговым Кодексом, законами и иными нормативными правовыми актами, в соответствии с направлениями деятельности или конкретными поручениями руководства Инспекции или начальника Отдела;

обеспечивать взаимозаменяемость работников в отделе в соответствии с распоряжением начальника отдела, том числе в части составления отчетов.

Условия прохождения государственной гражданской службы определены Федеральным законом от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

На гражданскую службу вправе поступать граждане Российской Федерации, достигшие возраста 18 лет, владеющие государственным языком Российской Федерации и соответствующие квалификационным требованиям, установленным Федеральным законом от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

В соответствии со статьей 45 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ 
«О государственной гражданской службе Российской Федерации» для гражданских служащих Инспекции устанавливается пятидневная рабочая неделя продолжительностью 40 часов с двумя выходными днями (суббота, воскресенье).

Для гражданских служащих Инспекции установлен ненормированный служебный день.

В соответствии со статьей 46 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» гражданским служащим предоставляется ежегодный оплачиваемый отпуск, который состоит из основного и дополнительных оплачиваемых отпусков. 

В соответствии со статьей 50 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» оплата труда гражданского служащего производится в виде денежного содержания, являющегося основным средством его материального обеспечения и стимулирования профессиональной служебной деятельности по замещаемой должности гражданской службы, которое состоит из месячного оклада гражданского служащего в соответствии с замещаемой им должностью гражданской службы, месячного оклада в соответствии с присвоенным классным чином гражданской службы, а также из ежемесячных и иных дополнительных выплат.  

Порядок формирования кадрового резерва федерального государственного органа  (далее – кадровый резерв) и работы с ним определен Положением о кадровом резерве федерального государственного органа, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 01.03.2017 № 96, Положением о кадровом резерве Федеральной налоговой службы и ее территориальных органов, утвержденным приказом Федеральной налоговой службы от 16.06.207 № ММВ-7-4/511@ (далее – Положение о кадровом резерве). 

Кадровый резерв формируется в целях:

а) обеспечения равного доступа граждан Российской Федерации к федеральной государственной гражданской службе;

б) своевременного замещения должностей гражданской службы;

в) содействия формированию высокопрофессионального кадрового состава гражданской службы;

г) содействия должностному росту федеральных государственных гражданских служащих.

Информация о формировании кадрового резерва и работе с ним размещается на официальном сайте федерального государственного органа и государственной информационной системы в области государственной службы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.

Конкурс на включение гражданских служащих (граждан) в кадровый резерв (далее – конкурс) объявляется по решению представителя нанимателя. 

Право на участие в конкурсе имеют граждане, достигшие возраста 18 лет, владеющие государственным языком Российской Федерации и соответствующие иным установленным законодательством Российской Федерации о государственной гражданской службе требованиям к гражданским служащим.

Гражданский служащий вправе участвовать в конкурсе на общих основаниях независимо от того, какую должность он замещает на период проведения конкурса. 

Конкурс заключается в оценке профессиональных и личностных качеств каждого кандидата, изъявившего желание участвовать в конкурсе и допущенного к участию в нем, исходя из квалификационных требований для замещения соответствующих должностей гражданской службы. 

Порядок предоставления документов:

В соответствии с пунктом 23 Положения о кадровом резерве гражданин, изъявивший желание участвовать в конкурсе, представляет в территориальный налоговый орган, в котором проводится конкурс:

а) личное заявление  (Приложение 1);

б) заполненную и подписанную анкету по форме, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 26.05.2005 № 667-р (Приложение 2), с приложением фотографии;

в) копию паспорта или заменяющего его документа (соответствующий документ предъявляется лично по прибытии на конкурс);

г) документы, подтверждающие профессиональное образование, квалификацию и стаж работы:

копию трудовой книжки (за исключением случаев, когда служебная (трудовая) деятельность осуществляется впервые), заверенную нотариально или кадровой службой по месту службы (работы), либо иные документы, подтверждающие служебную (трудовую) деятельность гражданина;

копии документов об образовании и о квалификации, а также по желанию гражданина копии документов, подтверждающих повышение или присвоение квалификации по результатам дополнительного профессионального образования, документов о присвоении ученой степени, ученого звания, заверенные нотариально или кадровой службой по месту службы (работы);

д) документ об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на государственную гражданскую службу Российской Федерации или ее прохождению (медицинская справка формы № 001-ГС/у);

е) иные документы, предусмотренные Федеральным законом от 27.07.2004 
№ 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», другими федеральными законами, указами Президента Российской Федерации и постановлениями Правительства Российской Федерации.

Согласно пункту 24 Положения о кадровом резерве гражданский служащий, изъявивший желание участвовать в конкурсе, проводимом в налоговом органе, в котором он замещает должность гражданской службы, подает заявление на имя представителя нанимателя (Приложение 4). 

Согласно пункту 25 Положения о кадровом резерве гражданский служащий, гражданский служащий, изъявивший желание участвовать в конкурсе, проводимом в территориальном налоговом органе в случае, если гражданский служащий не замещает в нем должность гражданской службы, представляет в территориальный налоговый орган заявление на имя представителя нанимателя (Приложение 3) и заполненную, подписанную и заверенную структурным подразделением государственного органа, в функции которого входят вопросы кадрового обеспечения, в котором он замещает должность гражданской службы, анкету по форме, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 26 мая 2005 г. № 667-р, (Приложение 2), с приложением фотографии.

Гражданский служащий (гражданин) не допускается к участию в конкурсе в случае его несоответствия квалификационным требованиям для замещения должностей гражданской службы, на включение в кадровый резерв для замещения которых объявлен конкурс, а также требованиям к гражданским служащим, установленным законодательством Российской Федерации о государственной гражданской службе. 

Гражданский служащий не допускается к участию в конкурсе в случае наличия у него дисциплинарного взыскания, предусмотренного пунктом 2 или 3 части 1 статьи 57 либо пунктом 2 или 3 статьи 59.1 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

Несвоевременное представление документов, представление их не в полном объеме или с нарушением правил оформления, несоответствие сведений, содержащихся в копиях документов, их оригиналам являются основанием для отказа в допуске гражданского служащего (гражданина) к участию в конкурсе. 

При проведении конкурса кандидатам гарантируется равенство прав в соответствии с Конституцией Российской Федерации и федеральными законами.

Порядок проведения конкурса на включение в кадровый резерв Инспекции.

При проведении конкурса конкурсная комиссия оценивает кандидатов на основании документов, представленных ими, а также на основе конкурсных процедур с использованием не противоречащих федеральным законам и другим нормативным правовым актам Российской Федерации методов оценки профессиональных и личностных качеств кандидатов, включая индивидуальное собеседование и тестирование по вопросам, связанным с выполнением должностных обязанностей по должностям гражданской службы, на включение в кадровый резерв для замещения которых претендуют кандидаты.

Итоговый балл кандидата определяется как сумма среднего арифметического баллов, выставленных кандидату членами конкурсной комиссии по результатам индивидуального собеседования и баллов, набранных кандидатом по итогам тестирования.

В целях повышения доступности для претендентов информации о применяемых в ходе конкурса методах оценки, а также мотивации к самоподготовке и повышению профессионального уровня претендента он может пройти предварительный квалификационный тест вне рамок конкурса для самостоятельной оценки им своего профессионального уровня: по адресу www.gossluzhba.gov.ru в рубрике «Образование» «Тесты для самопроверки». Результаты прохождения претендентом предварительного теста не могут быть приняты во внимание конкурсной комиссией и не могут являться основанием для отказа ему в приеме документов для участия в конкурсе.

Конкурсные процедуры и заседание конкурсной комиссии проводятся при наличии не менее двух кандидатов.

Решение конкурсной комиссии принимается в отсутствие кандидатов и является основанием для включения кандидата (кандидатов) в кадровый резерв для замещения должностей гражданской службы соответствующей группы либо отказа во включении кандидата (кандидатов) в кадровый резерв.

Сообщения о результатах конкурса в 7-дневный срок со дня его завершения направляются кандидатам в письменной форме, при этом кандидатам, которые представили документы для участия в конкурсе в электронном виде, - в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, с использованием государственной информационной системы в области государственной службы. Информация о результатах конкурса в этот же срок размещается на официальных сайтах ФНС России и указанной информационной системы в сети "Интернет".

По результатам конкурса не позднее 14 дней со дня принятия конкурсной комиссией решения издается правовой акт налогового органа о включении в кадровый резерв кандидата (кандидатов), в отношении которого (которых) принято соответствующее решение.

Выписка из протокола заседания конкурсной комиссии, содержащая решение конкурсной комиссии об отказе во включении кандидата в кадровый резерв, выдается кандидату лично либо по его письменному заявлению направляется ему заказным письмом не позднее чем через три дня со дня подачи заявления.

Кандидат вправе обжаловать решение конкурсной комиссии в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Документы гражданских служащих (граждан), не допущенных к участию в конкурсе, и кандидатов, которым было отказано во включении в кадровый резерв, могут быть возвращены им по письменному заявлению в течение трех лет со дня завершения конкурса. До истечения этого срока документы хранятся в архиве налогового органа, после чего подлежат уничтожению. 

Расходы, связанные с участием в конкурсе (проезд к месту проведения конкурса и обратно, наем жилого помещения, проживание, пользование услугами средств связи и другие), осуществляются кандидатами за счет собственных средств.

Место и время приема документов.

Прием документов для участия в конкурсе будет проводиться: 

с 23 апреля по 13 мая  2024 года с 09.00 до 17.45 часов (ежедневно, кроме пятницы и выходных), в пятницу с 09.00 до 16.30 часов.

Адрес приема документов: 614107, г. Пермь, ул. КИМ, д. 91 A, Межрайонная ИФНС России № 23 по Пермскому краю, отдел общего обеспечения, каб. № 001, телефон 
(342) 291-96-27 доб. 29-20; доб. 29-24

Предполагаемая дата проведения конкурса – тестирование 07 июня 2024 года в 10.00 часов,  индивидуальное  собеседование 10.06.2024 года в 10.00 часов по адресу: г. Пермь, ул. КИМ, д. 91 A, каб 301,  телефон (342) 291-96-27 доб. 29-20; доб. 29-24.

Федеральный государственный орган не позднее чем за 15 календарных дней до даты проведения конкурса размещает на своем официальном сайте и официальном сайте государственной информационной системы в области государственной службы в сети «Интернет» информацию о дате, месте и времени его проведения, список кандидатов и направляет кандидатам соответствующие сообщения в письменной форме. 

