PAGE  
2

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности  старшего государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".

8. В целях реализации задач и функций, возложенных на инспекцию, старший государственный налоговый инспектор обязан:

осуществление работы по проведению анализа финансово-экономических показателей деятельности налогоплательщиков, в том числе кредитных организаций, индивидуальных предпринимателей, информации из внешних источников с учетом отраслевых особенностей с целью определения «зон риска» совершения налоговых правонарушений для определения объектов для проведения выездных налоговых проверок с учетом критериев самостоятельной оценки рисков для налогоплательщиков;

осуществление работы по проведению анализа финансово-экономических показателей деятельности налогоплательщиков, всей имеющейся в налоговом органе информации из внешних источников по налогоплательщикам инициировавшим процедуру ликвидации с целью подготовки заключения о целесообразности включения данных налогоплательщиков в план проведения выездных налоговых проверок;

подготовка по результатам предпроверочного анализа обоснованных предложений по налогоплательщикам, в том числе кредитным организациям, индивидуальным предпринимателям для включения их в план выездных налоговых проверок;

осуществление  взаимодействия с правоохранительными и иными контролирующими органами по предмету деятельности отдела;

участие в проведении  анализа материалов выездных налоговых проверок на предмет наличия схем уклонения от налогообложения, в том числе крупнейших и основных налогоплательщиков, осуществляет подготовку  предложений по их предотвращению;

 
участие в проведении анализа эффективности проведения выездных налоговых проверок;

 
проведение  встречных проверок, в том числе по запросам других налоговых органов;

информирование отдела регистрации и учета налогоплательщиков о наличии оснований для инициирования ликвидации налогоплательщиков - юридических лиц;

проведение предпроверочной подготовки выездных налоговых проверок, включенных в план проверок,   на основе изучения и анализа всей имеющейся в налоговом органе информации из внешних источников о налогоплательщиках, в том числе кредитных организациях, индивидуальных предпринимателях, запланированных к проверке (в том числе косвенной информации об объемах потребления энергетических (электро - и тепло энергии) ресурсов водных и иных материальных ресурсов; информации, полученной от правоохранительных и других контролирующих органов, организаций МПС России, Минтранса России, ГИБДД МВД России о перевозимых крупных партиях товаров; информации о пользователях природными ресурсами, других данных);

 
 формирование установленной отчетности по предмету деятельности отдела;

      
подготовку информационных материалов для руководства Инспекции по вопросам, находящимся в компетенции отдела;

        
участие в подготовке ответов на письменные запросы налогоплательщиков, в том числе кредитных организаций, индивидуальных предпринимателей по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

 ведение в установленном порядке делопроизводства, хранение и передача документов на архивное хранение.

осуществление сотрудничества с государственными органами, научными, учебными, общественными и другими организациями, внебюджетными фондами, ассоциациями, представителями государств-членов СНГ, зарубежными экспертами и международными организациями по вопросам, относящимся к компетенции отдела; 

осуществление иных функций, предусмотренных Налоговым кодексом, законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

 

представление отдела во  взаимоотношениях с другими структурными подразделениями инспекции.

  
- Участие в организации и осуществлении мероприятий по профессиональной подготовке и переподготовке кадров для налоговых органов, проведении совещаний, семинаров по вопросам, входящим в компетенцию структурного подразделения;

- соблюдение служебного распорядка инспекции;

- поддержание  уровня квалификации, необходимого для надлежащего исполнения должностных обязанностей;

- бережное отношение к государственному имуществу, в том числе предоставленному  для исполнения должностных обязанностей;

- проявление корректности в обращении с гражданами, не допущение конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб репутации или авторитету инспекции;

- осуществление иных функции, предусмотренных Налоговым кодексом, законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей старший государственный налоговый инспектор имеет право:

доступ к соответствующим информационным, программным и аппаратным ресурсам инспекции, удаленным доступам к федеральным, региональным и иным ресурсам;

в рамках своей компетенции по поручению начальника отдела представлять отдел во взаимоотношениях с другими структурными  подразделениями Инспекции;

запрашивать и получать в установленном порядке необходимые для выполнения возложенных на него обязанностей материалы от сотрудников Инспекции;

в установленном порядке вносить начальнику структурного подразделения предложения по совершенствованию работы отдела по вопросам, находящимся в его компетенции;

составлять совместно с начальником отдела  план работы, организовывать работу на участках;

вносить предложения по улучшению работы и участвовать в проводимых совещаниях;

информировать в установленном порядке вышестоящие органы налоговой службы и отвечать на письма, запросы, руководствуясь в своей работе документами и сведениями, полученными от вышестоящих организаций и руководства Инспекции;

участвовать в семинарах, совещаниях, экономической учебе и других мероприятиях, проводимых в налоговом органе. 
10. Старший государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506, Положением о Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 23 по Ростовской области, Положением об отделе предпроверочного анализа и истребования документов, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами Управления, приказами Инспекции, поручениями руководства Инспекции.

11. Старший государственный налоговый инспектор  за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность профессиональной служебной деятельности  старшего государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

своевременности и оперативности выполнения поручений;

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

осознанию ответственности за последствия своих действий.
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