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III. Должностные обязанности, права и ответственность

5. Основные права и обязанности ведущего специалиста-эксперта, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".

6. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел кадров и безопасности, ведущий специалист-эксперт обязан:

- проводить мероприятия по обеспечению безопасности деятельности Инспекции, предупреждению и пресечению правонарушений, совершаемых против Инспекции и гражданских служащих;

- проводить мероприятия по обеспечению защищенности от угроз гражданских служащих Инспекции и членов их семей;

- проводить мероприятия по предупреждению и пресечению правонарушений, совершаемых гражданскими служащими Инспекции;

- предоставлять оперативную информацию начальнику Инспекции, отделу безопасности Управления для своевременного принятия решений по предупреждению и пресечению правонарушений гражданских служащих Инспекции, ликвидации их последствий;


- организация во взаимодействии с правоохранительными органами мероприятий по предупреждению, выявлению, пресечению и ликвидации последствий террористической и диверсионной деятельности в Инспекции;

- организация и проведение в Инспекции мероприятий по противодействию терроризму и контроль за исполнением данных мероприятий;  

- формирование и реализация основных направлений государственной политики в области противодействия терроризму в пределах своей компетенции;

обеспечивание антитеррористической защищенности объектов Инспекции;

осуществление взаимодействия в области противодействия терроризму, в том числе обмен информацией с органами, уполномоченными на проведение мероприятий по противодействию терроризму;

проведение обучения сотрудников  Инспекции методам предупреждения угрозы террористического акта;

организация выполнения требований к антитеррористической защищенности объектов Инспекции. 

 
- участвовать во взаимодействии с правоохранительными органами в установленном порядке в организации и осуществлении мероприятий по государственной защите гражданских служащих Инспекции, а также членов их семей в связи с выполнением работниками должностных обязанностей;

- готовить предложения по повышению уровня  безопасности, совершенствованию предупредительно–профилактической работы и порядку проведения служебных расследований в Инспекции;

- по поручению начальника Инспекции проводить служебные расследования с целью установления конкретных работников, допустивших нарушения законодательства Российской Федерации, которые нанесли или могут нанести вред налоговым органам, а также проведение служебных проверок;
- в установленном порядке по решению начальника Инспекции передавать материалы служебных расследований в соответствующие правоохранительные органы, осуществлять дальнейшее взаимодействие с ними до принятия процессуального решения по предоставленным материалам;

- готовить заключения, служебные записки  и иные документы начальнику Инспекции по материалам служебных расследований и служебных проверок с предложениями о принятии необходимых мер;

- проводить согласование с ИЦ ГУ МВД России по Ростовской области граждан, поступающих на государственную гражданскую службу;

- осуществлять проверку информации в отношении лиц, поступающих на государственную гражданскую службу в Инспекцию;

- осуществлять взаимодействие с правоохранительными и иными органами по вопросам, относящимся к его компетенции;

- осуществлять мероприятия по обеспечению охраны, пропускного и внутриобъектового режимов на объектах Инспекции; 

- осуществлять контроль за состоянием охраны и инженерной защиты здания, помещений и иных объектов Инспекции, в том числе оборудованных техническими средствами охранной сигнализации;


- осуществляет взаимодействие с подразделением охраны в целях своевременного информирования об изменении условий охраны, пропускного и внутриобъектового режимов, принятия своевременных мер для обеспечения надежной системы охраны инспекции;

          - осуществляет постоянный контроль за выполнением сотрудниками подразделения охраны, сторожами своих обязанностей по обеспечению охраны, пропускного и внутриобъектового режимов на объектах инспекции. В случае необходимости принимает участие в подведении итогов несения службы на совместных совещаниях с руководством подразделения охраны;


- осуществляет визуальный осмотр здания, внутренних помещений на предмет антитеррористической защищенности, выявления признаков и предметов, которые могут привести к чрезвычайным ситуациям;


- осуществляет периодический контроль за выполнением требований Положения об обеспечении пропускного и внутриобъектового режимов в административных зданиях Инспекции сотрудниками инспекции и посетителями, временно находящимися на территории здания;

- организация и проведение обязательной государственной дактилоскопической регистрации государственных гражданских служащих Инспекции; 
- организовывать проверку достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых гражданскими служащими Инспекции и гражданами, претендующими на замещение должностей государственной гражданской службы в Инспекции;

- осуществлять учет, выдачу и хранение магнитных пропусков, служебных удостоверений государственных служащих Инспекции, готовить отчетность по ним;

- готовить и представлять в установленные сроки отчетов по служебным проверкам, профилактике коррупционных и иных правонарушений, урегулированию конфликта интересов;

- обеспечивать взаимодействие со структурными подразделениями Инспекции по вопросам, относящимся к его компетенции;
- рассматривать обращения по вопросам, относящимся к его компетенции, и готовить по ним проекты ответов и заключений; 

      - проводить работу в программном комплексе «ДКС» по своему направлению.

- взаимодействовать со структурными подразделениями Инспекции по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

- вести в установленном порядке делопроизводство и хранение документов отдела;

- исполнять иные обязанности, предусмотренные Федеральным законом от 27 июля 2004 г. №79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;

- осуществлять иные функций по поручению начальника отдела и начальника Инспекции.
7. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей ведущий специалист-эксперт имеет право:

- вносить на рассмотрение начальнику Инспекции предложения по совершенствованию работы по вопросам безопасности;

- запрашивать и получать в установленном порядке необходимые для выполнения возложенных на него обязанностей материалы от сотрудников Инспекции;
- в рамках своей компетенции представлять отдел кадров и безопасности во взаимоотношениях с другими структурными подразделениями Инспекции;

- взаимодействовать в установленном порядке с органами государственной власти, местного самоуправления, юридическими и физическими лицами по вопросам, входящим в его компетенцию;

- привлекать в установленном порядке специалистов отделов Инспекции к подготовке проектов документов, справочной информации и других материалов по поручению руководства Инспекции, отдела безопасности Управления;

- требовать от специалистов отделов Инспекции представления письменных объяснений по фактам нарушений требований безопасности;

- участвовать в проведении проверок в отношении работников Инспекции в соответствии с компетенцией отдела;

- проверять выполнение требований по обеспечению безопасности в Инспекции, осматривать любые здания и помещения Инспекции, размещенное в них оборудование;

- беспрепятственно входить во все помещения Инспекции, а при необходимости и вскрывать их в присутствии охранника;

- вносить начальнику Инспекции предложения по итогам проведенных служебных проверок о наложении на гражданских служащих Инспекции дисциплинарных взысканий за неисполнение (ненадлежащее исполнение) должностных обязанностей и установленных норм и правил по вопросам безопасности;

- вести переписку с органами государственной власти Ростовской области, органами местного самоуправления, иными органами и организациями по вопросам безопасности;

- в установленном порядке получать доступ к соответствующим информационным, программным и аппаратным ресурсам инспекции, удаленным доступам к федеральным, региональным и иным ресурсам.

- осуществлять иные права, предусмотренные Федеральным законом от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

8. Ведущий специалист-эксперт осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004г. № 506 "Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе", Положением о Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 23 по Ростовской области, Положением об отделе кадров и безопасности, приказами (распоряжениями) ФНС России,  приказами Управления, приказами Инспекции, поручениями руководства Инспекции.
 9. Ведущий специалист-эксперт за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности

17. Эффективность профессиональной служебной деятельности ведущего специалиста-эксперта оценивается по следующим показателям:

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

своевременности и оперативности выполнения поручений;

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

осознанию ответственности за последствия своих действий.
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