УТВЕРЖДАЮ

Начальник Межрайонной ИФНС России №12 по Ростовской области 


___________ Ю.А. Деняк








от «_____» ___________ 2024г. 

Должностной регламент

государственного налогового инспектора отдела оперативного контроля
Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы 

№ 12 по Ростовской области 

I. Общие положения
1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее – гражданская служба) государственный налоговый инспектор отдела оперативного контроля Межрайонной ИФНС России № 12 по Ростовской области относится к старшей группе должностей гражданской службы категории «специалисты».
Регистрационный номер (код) должности: 11-3-4-096.

2. Область профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора отдела оперативного контроля: регулирование налоговой деятельности.
 
3. Вид профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора отдела оперативного контроля: вид профессиональной служебной деятельности, входящий в область «Регулирование налоговой деятельности».

4. Назначение на должность и освобождение от должности государственного налогового инспектора осуществляется приказом Межрайонной ИФНС России № 12 по Ростовской области (далее инспекция). 
5. Государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела.

В случае служебной необходимости, на период временного отсутствия государственного налогового инспектора (отпуск, командировка, болезнь и т.д.) его обязанности исполняет сотрудник отдела по поручению начальника отдела.

II. Квалификационные требования для замещения должности

гражданской службы

6. Для замещения должности государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования: 

6.1. Наличие высшего профессионального образования.
6.2. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка), основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 27 мая 2003г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2004г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», знаний в области информационно-коммуникационных технологий, Федерального закона от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных».
6.3. Наличие профессиональных знаний:

6.3.1. В сфере законодательства Российской Федерации: Налоговый кодекс Российской Федерации; Закон Российской Федерации от 21 марта 1991г. № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»; Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральный закон Российской Федерации от 6 апреля 2011г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления»; Указ Президента Российской Федерации от 11 августа 2016г. № 403 «Об Основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2016 – 2018 годы»; постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе», приказ от 30 июня 2009г. МВД России № 495 и ФНС России № ММ-7-2-347 «Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений»; приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/518@ «Об утверждении Порядка направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) о наличии счетов (специальных банковских счетов) в банке и (или) об остатках денежных средств на счетах (специальных банковских счетах), о представлении выписок по операциям на счетах (специальных банковских счетах), справок об остатках электронных денежных средств и переводах электронных денежных средств организаций (индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты) на бумажном носителе, а также форм соответствующих запросов», Федеральный закон от 22 мая 2003г. № 54-ФЗ Федерального закона № 54-ФЗ от 22.05.2003г. «О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении расчётов в Российской Федерации»; Федеральный закон от 11 ноября 2003г. № 138-ФЗ «О лотереях»; Федеральный закон от 29 декабря 2006г. № 244-ФЗ «О государственном регулировании деятельности по организации и проведению азартных игр и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации»; Федеральный закон от 03 июля 2009г. № 103-ФЗ «О деятельности по приему платежей физических лиц, осуществляемой платежными агентами»; Федеральный закон от 26 декабря 2008г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; Федеральный закон от 27 июня 2011г. № 161-ФЗ «О национальной платежной системе»; Федеральный закон от 04 мая 2011г. № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»; Федеральный закон от 22 декабря 2008г. № 268-ФЗ «Технический регламент на табачную продукцию»; Федеральный закон от 01 декабря 2007г. № 315-ФЗ «О саморегулируемых организациях»; постановление Правительства Российской Федерации от 05 июля 2004г. № 338 «О мерах по реализации Федерального закона «О лотереях»; постановление Правительства Российской Федерации от 23 августа 2007г. № 540 «О составе и порядке представления организатором азартных игр сведений, необходимых для осуществления контроля за соблюдением требований законодательства о государственном регулировании деятельности по организации и проведению азартных игр»; постановление Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010г. № 489 «Об утверждении правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»; постановление Правительства Российской Федерации от 11 сентября 2012г. № 913 «Об утверждении Положения о федеральном государственном надзоре за проведением лотерей»; постановление Правительства Российской Федерации от 22 ноября 2012г. № 1202 «Об утверждении Положения о государственном надзоре за деятельностью саморегулируемых организаций»; постановление Правительства Российской Федерации от 29 сентября 2008г. № 724 «Об утверждении порядка ведения государственного реестра саморегулируемых организаций»; постановление Правительства Российской Федерации от 04 февраля 2013г. № 75 «Об утверждении Положения о государственном надзоре в области организации и проведения азартных игр»; постановление Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2011г. № 1130 «О лицензировании деятельности по организации и проведению азартных игр в букмекерских конторах и тотализаторах»; постановление Правительства Российской Федерации от 27 января 2014г. № 60 «Об утверждении Правил ведения в букмекерских конторах и тотализаторах учета участников азартных игр, от которых принимаются ставки на официальные спортивные соревнования, и Правил представления в Федеральную налоговую службу данных учета в букмекерских конторах и тотализаторах участников азартных игр, от которых принимаются ставки на официальные спортивные соревнования»; приказ Минфина России от 11 октября 2011г. № 128н «Об утверждении Административного регламента исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по проверке технического состояния игрового оборудования»; приказ Минфина России от 22 июля 2013г. № 69н «Об утверждении Административного регламента предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по ведению Государственного реестра контрольно-кассовой техники»; приказ Минфина России от 6 февраля 2013г. № 20н «Об утверждении Административного регламента предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по выдаче специальных марок для маркировки табачной продукции, производимой на территории Российской Федерации, образца специальной марки, форм документов и Правил хранения специальных марок, предусмотренных постановлением Правительства Российской Федерации от 26 января 2010г. № 27, и признании утратившим силу приказа Министерства финансов Российской Федерации от 11 июня 2010г. № 59н»; приказ Минфина России от 8 июля 2014г. № 59н «Об утверждении Порядка ведения единого реестра лотерейных терминалов и состава сведений, включаемых в единый реестр лотерейных терминалов»; приказ Минфина России от 26 августа 2014г. № 81н «Об утверждении формы и сроков представления отчета о всероссийской государственной лотерее», Федерального закона от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации», постановления Правительства № 604 от 16.04.2021г. Об утверждении Правил формирования и ведения единого реестра контрольных (надзорных) мероприятий и о внесении изменения в постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2015г. № 415.  

6.3.2. Иные профессиональные знания: основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета; основы налогообложения; основы финансовых и кредитных отношений; принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации; принципы формирования налоговой системы Российской Федерации; принципы налогового администрирования, проведение профилактических мероприятий и контрольных (надзорных) мероприятий за соблюдением требований законодательства Российской Федерации о применении контрольно-кассовой техники, полноты учёта выручки, а так же расчётов наличными деньгами с другими организациями в пределах установленных размеров, накоплений в кассе наличных денег в пределах установленных лимитов.; за соблюдением платежными агентами, банковскими платежными агентами и банковскими платежными субагентами обязанностей по сдаче в кредитную организацию полученных от плательщиков при приеме платежей наличных денежных средств для зачисления в полном объеме на свой специальный банковский счет (счета), использования платежными агентами, поставщиками, банковскими платежными агентами, банковскими платежными субагентами специальных банковских счетов для осуществления расчетов; а также рассмотрение и оформление её результатов в соответствии с порядком и соблюдением сроков, осуществлении государственного контроля и надзора в сфере госрегулируемых видов деятельности, Российской Федерации.

6.4. Наличие функциональных знаний: понятие нормы права, нормативного правового акта, правоотношений и их признаков; принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора); виды, назначение и технологии организации проверочных процедур; процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения; ограничения при проведении проверочных процедур; меры, принимаемые по результатам проверки; плановые (рейдовые) осмотры; основания проведения и особенности внеплановых проверок.

6.5. Наличие базовых умений: мыслить системно (стратегически); рационально использовать служебное время и достигать результата; управлять изменениями; эффективно планировать, оперативно принимать и реализовывать управленческие решения; коммуникативные умения.

6.6. Наличие профессиональных умений: проведение проверок организаций и индивидуальных предпринимателей по вопросам: применения контрольно-кассовой техники (далее - ККТ), использования бланков строгой отчетности, товарных чеков, квитанций и иных документов, подтверждающих прием денежных средств (далее – проверки соблюдения законодательства о применении ККТ), организациями и индивидуальными предпринимателями в соответствии с законодательством Российской Федерации; полноты учёта выручки денежных средств; проведение проверок соблюдения платежными агентами, банковскими платежными агентами и банковскими платежными субагентами обязанностей по сдаче в кредитную организацию полученных от плательщиков при приеме платежей наличных денежных средств для зачисления в полном объеме на свой специальный банковский счет (счета), использования платежными агентами, поставщиками, банковскими платежными агентами, банковскими платежными субагентами специальных банковских счетов для осуществления расчетов; проверок соблюдения законодательства о применении ККТ, проверок полноты учета выручки, проверок использования специальных банковских счетов, осуществлении государственного контроля и надзора в сфере госрегулируемых видов деятельности, о выдаче специальных марок для маркировки табачной продукции, производимой на территории Российской Федерации; Применение современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах: использование межведомственного и ведомственного электронного документооборота, информатизационно- телекоммуникационными сетями.
6.7. Наличие функциональных умений: проведение плановых и внеплановых проверок.

III. Должностные обязанности, права и ответственность
7. Основные права и обязанности государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18,19,20, 20.1 Федерального закона от 27 июля 2004г. N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".

8. Государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утверждённым постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004г. № 506, положением о Межрайонной ИФНС России № 12 по Ростовской области утверждённым руководителем управления ФНС России по Ростовской области «31» января 2023г.,  положением об отделе оперативного контроля, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами управления ФНС России по Ростовской области, приказами инспекции, поручениями руководства инспекции.
8.1. Исходя из задач и функций, определенных Положением об отделе на государственного налогового инспектора отделе оперативного контроля возлагается следующее:
-    проведение проверок организаций и индивидуальных предпринимателей по вопросам: применения контрольно-кассовой техники (далее - ККТ), использования бланков строгой отчетности, товарных чеков, квитанций и иных документов, подтверждающих прием денежных средств (далее – проверки соблюдения законодательства о применении ККТ), организациями и индивидуальными предпринимателями в соответствии с законодательством Российской Федерации, полноты учёта выручки денежных средств, а так же проверок соблюдения организациями осуществления расчётов наличными деньгами с другими организациями в пределах установленных размеров, накоплений в кассе наличных денег в пределах установленных лимитов.
· проведение проверок соблюдения платежными агентами, банковскими платежными агентами и банковскими платежными субагентами обязанностей по сдаче в кредитную организацию полученных от плательщиков при приеме платежей наличных денежных средств для зачисления в полном объеме на свой специальный банковский счет (счета), использования платежными агентами, поставщиками, банковскими платежными агентами, банковскими платежными субагентами специальных банковских счетов для осуществления расчетов;
· проведение проверок соблюдения государственного надзора в области организации и  проведения лотерей;

· проведение проверок соблюдения лицензиатом (соискателем лицензии) лицензионных требований к букмекерским конторам, тотализаторам, их пунктам приёма ставок;
· выявление в ходе контрольных мероприятий соблюдения законодательства о применении ККТ физических лиц, осуществляющих торговую деятельность (оказывающих платные услуги), но не состоящих на учёте в налоговых органах;

· оформление материалов проверок в хронологическом порядке в соответствии с требованиями инструкций по делопроизводству;

·  производство по делам об административных правонарушениях (составляет протоколы об административных правонарушениях);

· применение штрафных санкций в соответствии с законодательством Российской Федерации;

· формирование средствами системы АИС НАЛОГ-3 (проекта) постановления о назначении административного наказания либо о прекращении производства по делу об административном правонарушении или определение, принятые по результатам рассмотрения дела об административном правонарушении руководителем инспекции;

· вынесение предписания об устранении выявленных нарушений законодательства Российской Федерации о применении контрольно-кассовой техники;

· проведение осмотров организаций по адресам мест массовой регистрации, выявление случаев регистрации организаций по фиктивным адресам, установление правомерности использования адреса, указанного в заявлении о государственной регистрации изменений в учредительных документах.

· внесение в единый реестр сведений о принятых контрольными (надзорными) органами мерах по пресечению выявленных нарушений обязательных требований, устранению их последствий и (или) по восстановлению правового положения, существовавшего до таких нарушений, а также о решениях и действиях должностных лиц контрольных (надзорных) органов, решениях контрольных (надзорных) органов, принятых при проведении мероприятий и принятии мер;

· осуществление действий по снятию контрольно-кассовой техники с регистрационного учёта налоговым органам в одностороннем порядке без заявления пользователя контрольно-кассовой техники (истечения срока действия ключа фискального признака в фискальном накопителе, несоответствия экземпляра ККТ требованиям законодательства Российской Федерации о применении ККТ, по причине внесения записи в единый государственный реестр юридических лиц о прекращении деятельности юридического лица или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей о прекращении деятельности физического лица в качестве индивидуального предпринимателя).
· иные обязанности, предусмотренные Федеральным законом от 27.07.2004г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;

· исполнение перечисленных обязанностей с использованием программных, аппаратных и информационных ресурсов Межрайонной ИФНС России № 12 по Ростовской области. 
 8.2 Исходя из установленных полномочий государственный налоговый инспектор имеет право:

-  в рамках своей компетенции, по поручению начальника отдела, представлять отдел во взаимоотношениях с другими структурными подразделениями Инспекции;

- запрашивать и получать в установленном порядке необходимые для выполнения возложенных на него обязанностей материалы от сотрудников Инспекции;

- в установленном порядке вносить начальнику отдела предложения по совершенствованию работы отдела по вопросам, находящимся в его компетенции;

- осуществлять иные права, предусмотренные положением об отделе, иными нормативными актами;

- иные права, предусмотренные Федеральным законом от 27.07.2004г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

   8.3 Государственный налоговый инспектор несёт ответственность за неисполнение (ненадлежащее исполнение) должностных обязанностей в соответствии с административным регламентом:

- несоблюдение законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, приказов, распоряжений, инструкций и методических указаний Управления ФНС России;

- разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;
- за полноту, достоверность и своевременность внесения сведений, размещаемых ими в едином реестре контрольных (надзорных) мероприятий, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- за несвоевременное и некачественное выполнение возложенных на него обязанностей, а также не использование в необходимых случаях предоставленных ему прав;

- за несоблюдение трудовой дисциплины;

- иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим регламентом.

9. Государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечён к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор, вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

10. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:

- возникающих в ходе проверок соблюдения законодательства о применении контрольно-кассовой техники;

· подготовки отчётов и информации, проектов постановлений по административным правонарушениям;

· иные решения.

V. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) 

проектов управленческих и иных решений

11. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией в праве участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
- готовить проекты документов по вопросам, относящимся к своей компетенции;

- иным вопросам соответственно своей компетенции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения, проектов управленческих 

и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

12. В соответствии со своими должностными обязанностями государственный налоговый инспектор отдела принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации. 
VII. Порядок служебного взаимодействия 

13. Взаимодействие государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими инспекции, Управления и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и  организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 2007, № 13, ст.1531; 2009, № 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС  России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и
организациям в соответствии с административным регламентом 
Межрайонной ИФНС России №12 по Ростовской области

14. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции государственный налоговый инспектор не выполняет оказание государственных услуг, осуществляемых инспекцией.

IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной 

служебной деятельности 

15. Эффективность профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора отдела оценивается по следующим показателям:

- выполняемому объёму работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдении служебной дисциплины;

- своевременности и оперативности выполнения поручений;

- качеству выполняемой работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

- профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

- способности чётко организовывать и планировать порученные задания, умение рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

- творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

- осознание ответственности за последствия своей работы;
- рост доначисленных доходов, администрируемых ФНС России, по результатам проведения контрольных мероприятий;

· другие показатели.

