Основные положения Учетной политики

Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 1 по Рязанской области, утвержденной приказом Межрайонной ИФНС России № 1 по Рязанской области от 29.12.2018 № 2.1.3-12-2.1/105  

Основными документами, регламентирующими вопросы бюджетного учета в учреждении, являются Бюджетный кодекс РФ, Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете", приказы Минфина России, устанавливающие единые требования  по ведению бюджетного учет, и Федеральные стандарты бухгалтерского учета для организаций государственного сектора

Структура Учетной политики для целей бухгалтерского  (бюджетного) и налогового учета  состоит из следующих разделов:

1. Общее положение

2. Организационная часть

         2.1. Ответственным за ведение бюджетного учета в учреждении является начальник  отдела  общего обеспечения (далее -главный бухгалтер). (Основание: ч. 3 ст. 7 Закона N 402-ФЗ).  Главный бухгалтер непосредственно подчиняется Начальнику, несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности.

 2.2. Бюджетный учет в учреждении ведется в соответствии с Рабочим планом счетов бюджетного учета, приведенным в Приложении N 1 к настоящей Учетной политике, разработанным на основе Единого плана счетов, утвержденного Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н, и Плана счетов бюджетного учета, утвержденного Приказом Минфина России от 06.12.2010 N 162н.

 2.3. Бюджетный учет в учреждении ведется автоматизированным способом с применением программы «1С-Бухгалтерия», «1С:Зарплата».

 2.4. Для ведения бюджетного учета применяются:

- унифицированные формы первичных документов, утвержденные Приказом Минфина России N 52н;

- самостоятельно разработанные Инспекцией формы документов, содержащие обязательные реквизиты, указанные в ч. 2 ст. 9 Федерального закона N 402-ФЗ, образцы которых приведены в Приложении N 2 к настоящей Учетной политике.
       2.5. Ведение бюджетного учета осуществляется  отделом общего обеспечения (далее- бухгалтерия).    Деятельность работников отдела общего обеспечения регламентируется их должностными инструкциями. Работники  отдела общего обеспечения подчиняются  начальнику отдела общего обеспечения. Организацию учетной работы и распределение ее объема осуществляет начальник отдела. 
        2.6.  Данные бухгалтерского учета и сформированная на их основе отчетность формируются с учетом существенности фактов хозяйственной жизни, которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и имели место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности (событие после отчетной даты). Уровень существенности установлен в размере:   5 процентов.
3. Учет основных средств

4. Учет материальных запасов

5. Кредиторская задолженность

6. Учет денежных средств и денежных документов

7. Учет санкционирования расходов

8. Расчеты по обязательствам

9. Учет на забалансовых счетах

10. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля

Отдельными приложениями  к Учетной политике оформлены:

1. Рабочий план счетов бюджетного учета

2. Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях; отчет о командировке; акт инвентаризации резерва предстоящих расходов  

3. Перечень лиц, имеющих право подписи денежных, расчетных документов и финансовых обязательств
4. График документооборота в МИФНС России № 1 по Рязанской области
5. Периодичность формирования регистров бюджетного учета на бумажных носителях
6. Перечень лиц, имеющих право получать денежные средства под отчет на приобретение товаров (работ, услуг)
7. Порядок выдачи под отчет денежных средств, составления, представления отчетов подотчетными лицами
8. Перечень лиц, имеющих право получать под отчет денежные документы
9. Порядок выдачи под отчет денежных документов и составления, представления отчетов подотчетными лицами
10. Перечень бланков строгой отчетности и должностных лиц, ответственных за получение, использование и составление отчета по их использованию
11. Предельные размеры оплаты услуг сотовой связи за пользование служебными телефонами

12. Порядок и размеры возмещения командировочных расходов государственным гражданским служащим и работникам МИФНС России № 1 по Рязанской области

13. Журнал учета выдачи путевых листов

14. Дефектная ведомость на ремонт 

15. Состав постоянно действующей комиссии по приемке-передаче основных средств, а также по списанию материальных ценностей, используемых в работе

16. Порядок отражения в бюджетном учете и бюджетной (финансовой) отчетности событий после отчетной даты
17. Реестр больничных листов переданных в отдел общего обеспечения по финансовым вопросам 

18. Положение об инвентаризации имущества и обязательств

19. Коды аналитического учета в кассовых документах

20. Порядок формирования резервов предстоящих расходов учреждения и их расходование

21. Порядок инвентаризации резервов; акт инвентаризации резерва по оплате отпусков

22. Передача дел при смене руководителя или главного бухгалтера

23. Состав постоянно действующей комиссии по определению справедливой стоимости аренды имущества

24. Заявление на выдачу аванса

25. Положение о внутреннем финансовом контроле

26. Карта внутреннего финансового контроля (самостоятельно разработанная форма)

27. Журнал учета результатов внутреннего финансового контроля (самостоятельно разработанная форма)

28. Отчет о результатах внутреннего финансового контроля (самостоятельно разработанная форма)
