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                         УТВЕРЖДАЮ

Начальник Межрайонной Инспекции Федеральной налоговой службы №18 по Самарской области
_______________С.В. Величко 
«____»______________2021г.



Должностной регламент

                          Главного государственного налогового инспектора 
отдела выездных проверок № 1
                             Межрайонной  ИФНС России №18 по Самарской области _____________________________________________________________________
(наименование должности, наименование структурного подразделения налогового органа Российской Федерации, 
наименование налогового органа Российской Федерации)

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы 
(далее – гражданская служба) главный государственный налоговый инспектор отдела выездных проверок №1 Межрайонной ИФНС России №18 по Самарской области (далее – главный государственный налоговый инспектор) относится к ведущей группе должностей гражданской службы категории «специалисты».
Регистрационный номер (код) должности–11-3-3-094.
2. Область профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора: регулирование налоговой деятельности.
3. Вид профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора: осуществление налогового контроля (выездные проверки).
4. Назначение на должность и освобождение от должности главного государственного  налогового инспектора осуществляется начальником Межрайонной ИФНС России №18 по Самарской области
5. Главный государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела либо лицу, исполняющему его обязанности. Главный государственный налоговый инспектор подчиняется заместителю начальника  Межрайонной ИФНС России №18 по Самарской области, курирующему данное направление, начальнику Межрайонной ИФНС России №18 по Самарской области.

II. Квалификационные требования 
для замещения должности гражданской службы[footnoteRef:1] [1:  При заполнении раздела II должностного регламента рекомендуется использовать Справочник квалификационных требований.] 


6. Для замещения должности главного государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования.
6.1. Наличие высшего образования[footnoteRef:2]. [2:  Требования к специальности, направлению подготовки указываются при наличии соответствующего решения представителя нанимателя.] 

6.2. Для замещения должности требования к стажу гражданской службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки предъявляются требования:
- наличие не менее двух лет стажа гражданской службы (государственной службы иных видов) или не менее четырех лет стажа работы по специальности;
Для лиц, имеющих дипломы специалиста или магистра с отличием, в течение трех лет со дня выдачи диплома устанавливаются квалификационные требования к стажу государственной гражданской службы (государственной службы иных видов) или стажу работы по специальности - не менее одного года стажа государственной гражданской службы (государственной службы иных видов) или стажа работы по специальности;

6.3. Наличие базовых знаний: 
1) знание государственного языка Российской Федерации (русского языка);
2) правовые знания основ: 
а) Конституция Российской Федерации;
б) Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службы Российской Федерации»;
в) Федерального закона от 27.05.2003 № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»
г) Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
3) знание основ делопроизводства и документооборота;
4) знание и навыки в области информационно - коммуникационных технологий;
5) навыки, связанные со спецификой исполняемых должностных обязанностей:
- навык проведения встреч и общения с гражданами, а также представителями организаций;
- навыки выявления происходящих изменений и потребности в развитии в целях повышения результативности;
- навыки невербального общения.
6.4. Наличие профессиональных знаний: 
6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: (перечисляются нормативные правовые акты Российской Федерации, знание которых необходимо для замещения должности гражданской службы в рамках области и вида деятельности).
- приказ от 30 июня 2009 г. МВД России № 495 и ФНС России № ММ-7-2-347 «Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений»; 
- приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/518@ «Об утверждении Порядка направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) о наличии счетов (специальных банковских счетов) в банке и (или) об остатках денежных средств на счетах (специальных банковских счетах), о представлении выписок по операциям на счетах (специальных банковских счетах), справок об остатках электронных денежных средств и переводах электронных денежных средств организаций (индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты) на бумажном носителе, а также форм соответствующих запросов»;
- Налоговый кодекс Российской Федерации; Бюджетный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 08 августа 2001 года №129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (с изменениями и дополнениями); Федеральный закон от 06 октября 1999 года №184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; Федеральный закон от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральный закон от 29 ноября 2007 года №282-ФЗ «Об официальном статистическом учете и системе государственной статистики в Российской Федерации»; Федеральный закон от 09 февраля 2009 года №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; Федеральный закон от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральный закон от 28 декабря 2013 года №443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 года №943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»; Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральный закон Российской Федерации от 6 апреля 2011 года №63-ФЗ «Об электронной подписи»; Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года №601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления»; Указ Президента Российской Федерации от 11 августа 2016 года №403 «Об Основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2016 – 2018 годы»; Постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 года № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»; приказ Минфина России от 2 июля 2012 года №99н «Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)»;приказ от 30 июня 2009 г. МВД России N 495 и ФНС России N ММ-7-2-347 "Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений"; приказ Минфина Российской Федерации N 20н, МНС Российской Федерации N ГБ-3-04/39 от 10 марта 1999 г. "Об утверждении Положения о порядке проведения инвентаризации имущества налогоплательщиков при налоговой проверке"; приказ ФНС России от 2 августа 2005 г. N САЭ-3-06/354@ "Об утверждении Перечня должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях";
-приказ ФНС Российской Федерации от 17 февраля 2011 г. N ММВ-7-2/168@ "Об утверждении Порядка направления требования о представлении документов (информации) и порядка представления документов (информации) по требованию налогового органа в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи"; приказ ФНС России от 6 мая 2007 г. N ММ-3-06/281@ "Об утверждении рекомендуемых форм документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах"; приказ ФНС России от 30 мая 2007 г. N ММ-3-06/333@ "Об утверждении Концепции системы планирования выездных налоговых проверок"; приказ ФНС России от 8 мая 2015 г. N ММВ-7-2/189@ "Об утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению Акта налоговой проверки, требований к составлению Акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела, о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 Налогового кодекса Российской Федерации)" (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 28 мая 2015 г., регистрационный номер 37445); приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. N ММВ-7-2/520@ "Об утверждении Порядка представления в банки (операторам по переводу денежных средств) документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, и представления банками (операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых органов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи"; приказ ФНС России от 20 апреля 2015 г. N ММВ-7-16/163@ "Об утверждении Регламента организации внутреннего аудита в Федеральной налоговой службе" (с изменениями); Федеральный закон от 10 декабря 2003 г. N 173-ФЗ "О валютном регулировании и валютном контроле"; постановление Правительства Российской Федерации от 28 декабря 2005 г. N 819 "Об утверждении правил представления резидентами налоговым органам отчетов о движении средств по счетам (вкладам) в банках за пределами территории Российской Федерации".
Главный государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности. 

6.4.2. Иные профессиональные знания: основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета; основы налогообложения; основы финансовых и кредитных отношений; общие положения о налоговом контроле; принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации; принципы формирования налоговой системы Российской Федерации; порядок проведения мероприятий налогового контроля; принципы налогового администрирования, порядок и критерии отбора налогоплательщиков для формирования плана выездных налоговых проверок; понятие "налоговый контроль"; особенности проведения выездных налоговых проверок, в т.ч. консолидированной группы налогоплательщиков; порядок и сроки проведения выездных налоговых проверок; порядок и сроки рассмотрения материалов налоговой проверки; порядок осуществления мероприятий налогового контроля при проведении выездных налоговых проверок.
6.5. Наличие функциональных знаний:
понятие нормы права, нормативного правового акта, правоотношений и их признаки; порядок ведения дел в судах различной инстанции; принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора); виды, назначение и технологии организации проверочных процедур; институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган; процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения; ограничения при проведении проверочных процедур; меры, принимаемые по результатам проверки; плановые (рейдовые) осмотры; основания проведения и особенности внеплановых проверок; методы бюджетного планирования; принципы бюджетного учета и отчетности; принципы предоставления государственных услуг; требования к предоставлению государственных услуг; порядок предоставления государственных услуг в электронной форме; понятие и принципы функционирования, назначение портала государственных услуг; права заявителей при получении государственных услуг; обязанности государственных органов, предоставляющих государственные услуги; стандарт предоставления государственной услуги: требования и порядок разработки; порядок выезда за границу граждан, допущенных к государственной тайне; ответственность за правонарушения в области защиты государственной тайны; централизованная и смешанная формы ведения делопроизводства; система взаимодействия в рамках внутриведомственного и межведомственного электронного документооборота; система технической и противопожарной безопасности.
6.6. Наличие базовых умений: 
- умение мыслить системно (стратегически); умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; коммуникативные умения; умение управлять изменениями; умение руководить подчиненными, эффективно планировать, организовывать работу и контролировать ее выполнение; умение оперативно принимать и реализовывать управленческие решения; 
- умение определить нужды граждан, умение отстаивать, обеспечивать соблюдение и защищать права и свободы, гарантированные гражданам;
       - умение выполнить поставленную задачу, исполнить обязательство заранее или к назначенному времени;
- умение сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, при необходимости выполнять работу в короткие сроки без потери качества;
- умение устанавливать открытые, уважительные отношения, основанные на доверии и взаимопонимании;
- умение воспринять разные точки зрения и найти общие позиции, которые не вызывают споров;
- умение сосредоточить внимание на проблеме, а не на личностных качествах собеседника.
6.7. Наличие профессиональных умений: 
анализ факторов, влияющих на динамику показателей налоговой базы и поступлений администрируемых доходов; осуществление налогового мониторинга и анализа показателей поступления администрируемых доходов по секторам экономики и видам экономической деятельности в увязке с показателями их развития; разработка и уточнение среднеотраслевых индикаторов, характеризующих эффективный уровень уплаты налогов налогоплательщиками; практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах; проведение налогового мониторинга адекватности уплаты налогов показателям финансово-экономической деятельности налогоплательщиков по основным секторам экономики и видам деятельности; организация и проведение выездной налоговой проверки, а также рассмотрение и оформление ее результатов в соответствии с порядком и соблюдением сроков; подготовка решения о проведении выездной налоговой проверки; работа с информационными ресурсами по направлению досудебного урегулирования споров.
6.8. Наличие функциональных умений:
разработка, рассмотрение и согласование проектов нормативных правовых актов и других документов; проведение плановых и внеплановых выездных проверок; осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов; предоставление информации из реестров, баз данных, выдача справок, выписок, документов, разъяснений и сведений; рассмотрение запросов, ходатайств, уведомлений, жалоб; проведение экспертизы; проведение инвентаризации товарно-материальных ценностей; прием, учет, обработка и регистрация корреспонденции, комплектование, хранение, учет и использование архивных документов, составление номенклатуры дел; подготовка аналитических, информационных и других материалов.
III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности главного государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14,15,17,18 Федерального законаот27.07.2004№ 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на МИФНС России №18 по Самарской области и в соответствии с ИРМ (РМ 11-3-1), главный  государственный налоговый инспектор обязан: 
8.1 Своевременно и качественно исполнять поручения руководства Межрайонной ИФНС России №18 по Самарской области, данные в пределах их полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;
8.2. В целях обеспечения эффективности  работы инспекции своевременно и добросовестно, на высоком профессиональном уровне исполнять должностные обязанности в соответствии с настоящим регламентом.
8.3. Организовывать и контролировать выполнение должностных обязанностей отдела.
8.4. Соблюдать правила и номы охраны труда и техники безопасности.
8.5. Беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей, обеспечивать его целевое использование;
8.6.Обеспечивать соблюдение налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;
8.7.Осуществлять контроль, за своевременностью предоставления установленных форм отчетности.
8.8. Сообщать представителю нанимателя обо всех случаях обращения в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений.
8.9. Сообщать представителю нанимателя о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая приводит или может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта.
8.10.Соблюдать ограничения, не нарушать запреты, которые установлены законодательством Российской Федерации для государственных гражданских служащих.
8.11. Поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего выполнения должностных обязанностей.
8.12.Соблюдать установленные правила публичных выступлений и предоставления служебной информации.
8.13. Осуществлять иные функции, предусмотренные Налоговым кодексом Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, ФНС России и Управления.
8.14. Своевременно и качественно проводить выездные налоговые проверки по вопросам соблюдения налогового и валютного законодательства предприятиями, организациями и индивидуальными предпринимателями в соответствии с ежеквартальными планам проведения выездных проверок и осуществлять  оформление их результатов;
8.15. Рассматривать с участием правового отдела представленные налогоплательщиком возражения по актам выездных налоговых проверок.
8.16. Осуществлять передачу в юридический отдел на согласование проектов актов по результатам выездной проверки и проектов решений о привлечении к ответственности;
8.17. Готовить проекты решений о привлечении к ответственности либо об отказе в привлечении к ответственности за нарушения налогового законодательства, а также контролировать исполнение решений по результатам выездных налоговых проверок.
8.18.Оформлять протоколы об административном правонарушении, руководствуясь Кодексом РФ об административных правонарушениях;
8.19. Осуществлять комплекс мероприятий, направленных на обеспечение взыскания доначисленных сумм по результатам выездных проверок; 
8.20. Осуществлять взаимодействие с правоохранительными органами и иными контролирующими органами, другими отделами инспекции по предмету деятельности отдела.
8.21.Направлять материал  по результатам выездных налоговых проверок в правоохранительные органы по основаниям статей 198-199 УК РФ
8.22.Готовить материалы выездных проверок для направления в суды.
8.23.Принимать участие в рассмотрении писем, жалоб предприятий, организаций и индивидуальных предпринимателей по вопросам налогообложения;
8.24.	Представлять необходимую информацию по подготовке отчётов, как отделом выездных проверок, так и иными отделами инспекции.
8.25.Выполнять своевременно и качественно поручения и задания руководства инспекции и отдела;
8.26.Оказывать помощь сотрудникам отдела в проведении выездных налоговых проверок и заполнении информационных ресурсов.
8.27. Осуществлять своевременно и качественно заполнение в системе АИС-«Налог-3» информационных ресурсов относящихся к деятельности отдела.
8.28.Осуществлять самоконтроль за качеством проведения выездных  проверок соблюдения налогового и валютного законодательства предприятиями, организациями и индивидуальными предпринимателями по вопросам исчисления и уплаты налогов и сборов и их оформления;
8.29.Осуществлять проведение внутреннего контроля, а также организацию, координацию и/или методологическое сопровождение их выполнения. 
Объектом внутреннего контроля является деятельность  структурного   подразделения (отдела выездных проверок), должностных лиц отдела  по выполнению ими технологических процессов ФНС России (либо операций технологических процессов ФНС России)
К методам внутреннего контроля относятся:
- самоконтроль выполняемых должностным лицом действий; 
- контроль с применением автоматизированных контрольных процедур в случае полной или частичной автоматизации выполнения технологического процесса ФНС России;
        - контроль по уровню подчиненности в отношении выполняемых подчиненными должностными лицами технологических процессов ФНС России (либо операций технологических процессов ФНС России);
         8.30.Обеспечивает сохранность и конфиденциальность документов, находящихся в работе, допуск к информационным системам персональных данных;
          8.31. Рассматривать письма, жалобы предприятий, организаций и индивидуальных предпринимателей по вопросам налогообложения;
8.32. Обеспечивать в пределах своей компетенции защиту сведений, содержащих государственную и налоговую тайну, персональные данные работников (в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство) в соответствии с Налоговым кодексом, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;
8.33. поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего выполнения должностных обязанностей;
8.34. Проявлять корректность в общении с гражданами и работниками органов Федеральной налоговой службы;
8.35. Не допускать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб собственной репутации или авторитету органов Федеральной налоговой службы.
8.36. Использовать в работе федеральные информационные ресурсы касающихся деятельности отдела выездных проверок № 1;
8.37. Проведение выездных налоговых проверок и оформление результатов проверок соблюдения резидентами и нерезидентами актов валютного законодательства Российской Федерации и актов органов валютного регулирования;
8.38. Использование при проведении выездных налоговых проверок программных продуктов и комплексов (ПК «Валютный контроль», ПК «Банковские счета», ИР «Сведения БР» ЕГРЮЛ; ЕГРН; ИР «Таможня-Ф»; ИР «Риски»; ИР «Трансфертная цена»;	ИР «Однодневки»; ИР «Схемы уклонения»; ИР «Беларусь-обмен»; АСК «НДС-2»; ПК «ВАИ» и др.).
8.39. Просмотр сведений и направление запросов при проведении мероприятий налогового контроля связанных с проведением налоговых проверок в базе данных Федерального информационного ресурса (ФИР):
Единый государственный реестр налогоплательщиков (ЕГРН), Сведения о физических лицах, Полные сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц (ЕГРЮЛ), Полные сведения, содержащиеся в государственном реестре индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП), Банковские счета» для ИФНС + поиск налогоплательщиков, «Таможенный союз - обмен» (Сведения об уплате косвенных налогов при импорте / экспорте между РФ, Республикой Беларусь и Республикой Казахстан), Расчеты с бюджетом, Сведения о денежных средствах, списанных с расчетных счетов налогоплательщиков банками, но не зачисленных на счета по учету доходов бюджетов («Зависшие платежи»), База данных деклараций об объемах производства и оборота этилового спирта, алкогольной продукции «Декларации по алкоголю»,  Справочник кредитных организаций, Ведомость учета принятых и введенных налоговых деклараций, СЛПФЛ и Реестр дисквалифицированных лиц, Контрольно-кассовая техника, Ограничения, Предпроверочный анализ налогоплательщиков, Таможня-Ф, НДС, Однодневки, Приостановление операций по счетам, Статистика по задаче «Личный 
кабинет», Статистика по задаче «Публикация сведений о доходах государственных служащих», Программный комплекс визуального анализа информации для автоматизации процессов налогового контроля (ПК ВАИ), Доступ к отчетам из комплекса ПАК Аналитика, Статистика по работе задачи «Портал государственных услуг», Валютный контроль, Постановка ФЛ на налоговый учет через Интернет, Выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП в сети Интернет, Учет схем уклонения от налогообложения, Просмотр списка пользователей открытых и общедоступных сведений ЕГРЮЛ/ЕГРИП, доступ к которым предоставляется бесплатно, Риски, Истребование документов, Недра, Сведения из Банка России, Банк-обмен, Взаимодействие с ФМС России, Среднесписочная численность работников, Лицензии, Личный кабинет, ФССП Исполнительное производство, Сведения о лицах, отказавшихся в суде от участия в организации, Сведения о максимальных розничных ценах на табачные изделия, Участники электронного документооборота счетов-фактур, Учет консолидированных групп налогоплательщиков, Допросы и осмотры, Трансфертная цена, СМЭВ, Сведения о платежах, Взаимодействие с Почтой России, Нормативно-справочная информация, Сведения госслужащих, "Регистрация ЮЛ и ИП (КФХ)", Утилизационный сбор, Спецдекларации.
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей заместитель начальника отдела имеет право:
9.1.Вести переписку с федеральными органами государственной власти, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, налоговыми органами, организациями и гражданами по курируемому направлению.
9.2. Рассматривать в установленном порядке дела о нарушениях налогового законодательства в пределах своей компетенции.
9.3.Организовывать рассмотрение писем организаций и граждан, вести приём граждан по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.
9.4.Вносить начальнику инспекции предложения по совершенствованию налогового администрирования.
9.5.Знакомиться с отзывами о профессиональной служебной деятельности и другими документами до внесения их в личное дело, материалами личного дела, а также на приобщение к личному делу письменных объяснений и других документов и материалов.
9.6. На защиту своих персональных данных.
9.7. На профессиональное развитие в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
9.8. На удаленный доступ к федеральным информационным ресурсам (ФИР), сопровождаемым МИ ФНС России по ЦОД, а также на удаленный доступ к базам данных нижестоящих налоговых органов в соответствии с Порядком подключения пользователей к услугам удаленного доступа к информационным ресурсам федерального и местного уровней.
    9.9.Проводить выездные налоговые проверки в порядке, установленном налоговым кодексом  Российской Федерации; проверять все документы, связанные с исчислением и уплаты налогов, получать необходимые объяснения, справки и сведения по вопросам, возникающим при проведении выездных налоговых проверок;
    9.10.Запрашивать и получать в установленном порядке от структурных подразделений Инспекции материалы и информацию, входящую в его компетенцию.
        9.11.На удаленный доступ к федеральным информационным ресурсам (ФИР),   сопровождаемым МИ ФНС России по ЦОД.
        
10.  Главный  государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004№ 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст. 3961; 2017, № 15 (ч. 1), ст. 2194), приказами (распоряжениями) ФНС России, положением о ИФНС России по Октябрьскому району г. Самары, утвержденным руководителем УФНС России по Самарской области, положением об отделе выездных проверок, приказами УФНС России по Самарской области (далее – управление), приказами инспекции, поручениями руководства инспекции.
11. Главный государственный налоговый инспектор за не исполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать 
Управленческие и иные решения
12. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор в праве самостоятельно принимать решения по вопросам: 
- принимать участие в рассмотрении, согласовании, визировании протокола, акта, служебной записки, отчета, плана и т.д.;
- информировать вышестоящего руководителя для принятия им соответствующего решения;
- осуществлять проверку документов и при необходимости возвращать их на переоформление или запрашивать дополнительную информацию.
13. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам: 
- исполнять соответствующий документ или направлять его другому исполнителю;
- принимать решение о соответствии представленных документов требованиям законодательства, их достоверности и полноты;
- заверять надлежащим образом копию какого-либо документа и др.

V. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и(или) проектов управленческих и иных решений
14. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: 
В пределах функциональной компетенции принимает участие в подготовке нормативных  актов и (или)  проектов  управленческих  и иных  решений  в  части вопросов определенных данным должностным регламентом. 
Подготовка информации, анализ факторов, влияющих на содержание проекта, оценка результатов, визирование документа, согласование, осуществление правовой экспертизы документа и т.д.
15. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
- положений об инспекции и отделе;
- графика отпусков гражданских служащих отдела;
- иных актов по поручению  руководства инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов 
управленческих и иных решений, порядок согласования и 
принятия данных решений
16. В соответствии со своими должностными обязанностями главный государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия
17. Взаимодействие главного государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а так же с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, 
ст. 3196; 2009, № 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом 
Федеральной налоговой службы
18. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции  главного государственного налогового инспектора не принимает участие в оказании государственных услуг, осуществляемых  Межрайонной ИФНС России №18  по Самарской области.

IX. Показатели эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности
19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:
- выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
- своевременности и оперативности выполнения поручений;
- качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
- профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
- способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
- творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
- осознанию ответственности за последствия своих действий.



Начальник отдела
[bookmark: _GoBack]выездных проверок № 1               ___________________                 Р.Р. Рахматуллина 












Лист ознакомления

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
(при наличии)
	Дата и подпись в ознакомлении с должностным регламентом и в получении его копии
	Дата и номер приказа о назначении на должность
	Дата и номер приказа об освобождении от должности

	
	Денисова Елена Владимировна
	
	
	






