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Регистрационный номер (код) должности по Реестру должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденному Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы», –

11-3-4-096

I. Общие положения

               1.Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) государственного налогового инспектора отдела урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства Межрайонной Инспекции ФНС России № 31 по Свердловской области (далее –государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории «специалисты».

                2.Назначение на должность и освобождение от должности государственного налогового инспектора осуществляются приказом Межрайонной Инспекции ФНС России № 31 по Свердловской области  (далее – инспекция).

               Государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства.


 В случае служебной необходимости  в период отсутствия  государственного налогового инспектора  его обязанности выполняют другие работники отдела в соответствии с указаниями начальника отдела и должностными регламентами. В случае служебной необходимости старший государственный налоговый инспектор выполняет обязанности других работников отдела урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства в соответствии с указаниями начальника отдела.


3.В своей деятельности государственный налоговый инспектор руководствуется и обеспечивает выполнение требований, установленных Конституцией Российской Федерации; Федеральным Законом от 27 мая 2003 года № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»; Федеральным Законом от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»; Трудовым Кодексом Российской Федерации; Налоговым Кодексом Российской Федерации; Кодексом этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы, утвержденным приказом ФНС России от 11.04.2011 № ММВ-7-4/260@ «Об утверждении Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы»; указами и распоряжениями Президента Российской Федерации; федеральными законами и иными законодательными актами; постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации; иными федеральными нормативными правовыми актами, касающимися деятельности ФНС России (территориального органа ФНС России); иными нормативными правовыми актами, касающиеся деятельности государственного служащего; нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации; решениями коллегии, приказами, указаниями, распоряжениями и иными актами ФНС России, Управления ФНС России по Свердловской области (далее - Управление), Инспекции; Положением об Инспекции; Положением об отделе урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства, Инструкцией по делопроизводству в Инспекции,  настоящим должностным регламентом, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации; документами, регламентирующими работу со служебной информацией. 

II. Квалификационные требования к уровню и характеру знаний и навыков, образованию, стажу гражданской службы (государственной службы иных видов) или стажу (опыту) работы по специальности

4. Для замещения должности  государственного налогового инспектора отдела урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства устанавливаются следующие квалификационные требования:

          а) наличие высшего образования;

- при назначении на указанную должность требования к стажу работы не предъявляются;

 б) наличие профессиональных знаний, включая знание Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, указов Президента Российской Федерации и постановлений Правительства Российской Федерации, иных нормативных актов и служебных документов, регулирующих соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению конкретных должностных обязанностей, правовых основ прохождения федеральной государственной гражданской службы, правил делового этикета, служебного распорядка управления, порядка работы со служебной информацией, основ делопроизводства, правил охраны труда, техники безопасности и противопожарной безопасности, аппаратного и программного обеспечения, возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота, общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности;

в) наличие профессиональных навыков, необходимых для обеспечения выполнения задач и функций по организационному, информационному, документационному, финансово-экономическому, хозяйственному и иному обеспечению деятельности инспекции, реализации управленческих решений, исполнительской дисциплины, подготовки деловой корреспонденции, работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, работы с информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет, работы в операционной системе, управления электронной почтой, работы в текстовом редакторе, работы с электронными таблицами, работы с базами данных, управления электронной почтой, подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

5. Основные права  государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18  Федерального Закона    от  27 июля   2004 года  № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации». 

6. Государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506, Положением об Управлении, утвержденным руководителем ФНС России «28» мая 2012 г., Положением об отделе, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами Управления, поручениями руководства Управления:

   Исходя из задач и функций, определенных Положением об Инспекции, Положением об отделе урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства на  государственного налогового инспектора отдела урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства выполняет  следующие обязанности:  

Разрабатывает  и осуществляет  мероприятия по соблюдению налогоплательщиками действующего налогового законодательства; принимает  все предусмотренные действующим законодательством меры по урегулированию сумм задолженности; по повышению эффективности работы по урегулированию задолженности и обеспечения процедур банкротства; разрабатывает  предложения по ее совершенствованию и устранению недостатков; 

Проводит мониторинг состояния, структуры, динамики и причин образования задолженности налогоплательщиков (плательщиков сборов), налоговых агентов  - организаций, индивидуальных предпринимателей, налогоплательщиков (плательщиков сборов) - физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями;

  Проводит анализ необходимых материалов, подтверждающих неисполнение налогоплательщиком (плательщиком сборов), налоговым агентом - организацией, индивидуальным предпринимателем, налогоплательщиком (плательщиком сборов) – физическим лицом, не являющегося индивидуальным предпринимателем,  обязанностей по уплате налогов (сборов), пеней и налоговых санкций и других обязательных платежей в бюджетную систему Российской Федерации;

 Формирует  документы по выявлению недоимки и осуществляет  контроль за формированием документов по выявлению недоимки у  налогоплательщиков (плательщиков сборов), налоговых агентов  - организаций, индивидуальных предпринимателей, налогоплательщиков (плательщиков сборов) - физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями;

Проводит  работу по направлению в адрес налогоплательщиков (плательщиков сборов), налоговых агентов  - организаций, индивидуальных предпринимателей, налогоплательщиков (плательщиков сборов) - физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями требований об уплате задолженности в соответствии со статьями 69, 70 Налогового Кодекса Российской Федерации;

Проводит мониторинг полноты и своевременности применения мер в соответствии со статьями  69 и 70  Налогового Кодекса РФ;

Проводит работу по взысканию задолженности за счет денежных средств на счетах налогоплательщика (плательщика сборов) – организации, индивидуального предпринимателя или налогового агента – организации, индивидуального предпринимателя в банках в соответствии со статьей 46 Налогового Кодекса РФ;

Проводит работу по приостановлению операций по счетам в банках налогоплательщика (плательщика сборов) – организации, индивидуального предпринимателя или налогового агента – организации, индивидуального предпринимателя в соответствии со статьей 76 Налогового Кодекса РФ в качестве способа обеспечения исполнения обязанности по уплате налогов и сборов;

Проводит  работу по отмене приостановления операций по счетам в банках налогоплательщика (плательщика сборов) – организации, индивидуального предпринимателя или налогового агента – организации, индивидуального предпринимателя в соответствии со статьей 76 Налогового Кодекса РФ; 

Подготавливает   и передает  в юридический отдел Инспекции документов с целью взыскания задолженности налогоплательщика в судебном порядке в соответствии со статьей 45 Налогового Кодекса РФ;

 Проводит мониторинг полноты и своевременности применения мер принудительного взыскания задолженности в соответствии со статьей 46  Налогового Кодекса РФ;

Проводит мониторинг полноты и своевременности применения мер в соответствии со статьей 76  Налогового Кодекса РФ;

Проводит  мониторинг полноты и своевременности применения мер взыскания задолженности налогоплательщика в судебном порядке в соответствии со статьей 45 Налогового Кодекса РФ;

 Осуществляет  контроль за исполнением банками обязанности по исполнению поручений на перечисление налоговых платежей; решений о приостановлении операций по счетам, принятых для обеспечения исполнения решений о взыскании задолженности;

Проводит работу по взысканию  задолженности за счет иного  имущества налогоплательщика (плательщика сборов) – организации, индивидуального предпринимателя или налогового агента – организации, индивидуального предпринимателя в соответствии со статьей 47 Налогового Кодекса РФ;

 Проводит анализ и подготовку необходимых материалов с целью взыскания задолженности за счет имущества налогоплательщика (плательщика сборов) – физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем, в соответствии со статьей 48 Налогового Кодекса РФ; 

Осуществляет передачу в службу судебных приставов судебных актов судов общей юрисдикции, осуществляет контроль за исполнением данных судебных актов; 

Проводит  мониторинг полноты и своевременности применения мер принудительного взыскания в соответствии со статьями 47 и 48 Налогового Кодекса РФ;

 Осуществляет взаимодействие со службой судебных приставов при осуществлении контроля за проведением работы в соответствии со статьями 47 и 48 Налогового Кодекса РФ, а также при осуществлении мероприятий в части обеспечения процедур банкротства; 

  Проводит  работу по наложению ареста на имущество налогоплательщика (плательщика сборов) – организации или налогового агента - организации в соответствии со статьей 77 Налогового Кодекса РФ в качестве способа обеспечения исполнения обязанности по уплате налогов и сборов,  взаимодействовать с органами прокуратуры при осуществлении контроля за проведением данной работы;

 Проводит инвентаризацию сумм переплаты и имеющейся задолженности по налогам, сборам, пеням и налоговым санкциям и другим обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации с целью проведения зачетов в соответствии с  Налоговым Кодексом РФ;  

 Проводит  работу по направлению в адрес налогоплательщиков (плательщиков сборов), налоговых агентов  - организаций, индивидуальных предпринимателей, налогоплательщиков (плательщиков сборов) - физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями  уведомлений о фактах излишней уплаты налога и сумме излишне уплаченного налога, извещений о принятых решениях о зачете (возврате) в соответствии со статьями 78, 79, 333.40, 176,176.1  Налогового Кодекса РФ;

 Проводит  зачеты  (возвраты) излишне уплаченных или излишне взысканных сумм налогов (сборов), пеней и налоговых санкций, а также возвраты излишне уплаченных сумм государственной пошлины по заявлениям налогоплательщиков (плательщиков сборов), налоговых агентов  - организаций, индивидуальных предпринимателей, налогоплательщиков (плательщиков сборов) - физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями в соответствии со статьями 78,79,333.40 Налогового Кодекса РФ;

 Проводит мониторинг правильности и своевременности принятия решений о зачете (возврате) излишне уплаченных или излишне взысканных сумм налогов (сборов), пеней и налоговых санкций, а также о возврате излишне уплаченных сумм государственной пошлины по заявлениям налогоплательщиков (плательщиков сборов), налоговых агентов  - организаций, индивидуальных предпринимателей, налогоплательщиков (плательщиков сборов) - физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями в соответствии со статьями 78,79, 333.40 Налогового Кодекса РФ;

 Проводит зачеты (возвраты) сумм налога на добавленную стоимость, подлежащих возмещению по результатам проведения камеральной налоговой проверки,  в соответствии со статьей 176 Налогового Кодекса РФ; 

Проводит зачеты (возвраты) сумм налога на добавленную стоимость, заявленных к возмещению, в заявительном порядке со статьей 176.1 Налогового Кодекса РФ; 

Проводит  мониторинг правильности и своевременности принятия решений о зачете (возврате) сумм налога на добавленную стоимость, подлежащих возмещению по результатам проведения камеральной налоговой проверки, в соответствии со статьей 176 Налогового Кодекса РФ; сумм налога на добавленную стоимость, заявленных к возмещению, в заявительном порядке со статьей 176.1 Налогового Кодекса РФ; 

Проводит анализ и подготовку соответствующего пакета документов о состоянии расчетов с бюджетной системой Российской Федерации при реорганизации и ликвидации организаций, изменении места учета налогоплательщиков;

 Проводит  работу по направлению исполнительных листов Арбитражных судов в службу судебных приставов, в органы федерального казначейства с целью взыскания государственной пошлины; осуществлять взаимодействие  со службой судебных приставов и с органами федерального казначейства при проведении  данной работы;

 Осуществляет подготовку материалов для юридического отдела в случае назначения рассмотрения дела в арбитражных судах и судах общей юрисдикции;  

Осуществляет  контроль за выполнением судебных актов арбитражных судов и судов общей юрисдикции;

Участвует в  судах соответствующей юрисдикции  по рассмотрению вопросов, относящихся к деятельности отдела; 

 Осуществляет  подготовку и передачу в юридический отдел Инспекции материалов для обеспечения производства по делам о налоговых правонарушениях, нарушениях законодательства о налогах и сборах;

Проводит работу по реструктуризации задолженности в соответствии с постановлениями  Правительства Российской Федерации, осуществляет контроль по соблюдению налогоплательщиками условий реструктуризации задолженности, условий предоставления  отсрочек (рассрочек), инвестиционных налоговых кредитов;  

Проводит работу с неплатежеспособными банками, а также с налогоплательщиками, предъявившими платежные поручения на перечисление денежных средств через неплатежеспособные банки;

 Проводит работу по списанию признанной безнадежной к взысканию задолженности, в том числе по организациям, отвечающим признакам недействующего юридического лица;  

 Достоверно формирует  данные в программном комплексе «ЭОД» и в информационных ресурсах «Журнал работы налоговых органов по обеспечению процедур банкротства» и «Журнал результатов работы налоговых органов по принудительному взысканию недоимки» при проведении соответствующей работы;  «Журнал учета работы по зачетам и возвратам»; «Журнала учета сумм обязательных платежей налогоплательщиков, не перечисленных банками в бюджетную систему Российской Федерации»

 Рассматривает  письма, заявления (жалобы), запросы налогоплательщиков, других инспекций и сторонних организаций, поступившие в инспекцию, по курируемым отделом вопросам и подготавливать ответы по ним в установленный срок;

Осуществляет  подготовку  информации и материалов по запросам других отделов Инспекции;

 Формирует  достоверную и качественную отчетность  в установленные сроки;  

 Выполняет  контрольные задания Управления качественно и в установленные сроки; 

 Проводит работу  по информированию и консультированию налогоплательщиков (плательщиков сборов), налоговых агентов - организаций, индивидуальных предпринимателей, по вопросам урегулирования задолженности; 

 Корректно и внимательно относиться к налогоплательщикам, их представителям, иным участникам отношений, регулируемых законодательством о налогах и сборах, не унижать их честь и достоинство;

Выполняет другие обязанности по направлениям деятельности отдела согласно поручениям начальника и заместителя начальника отдела, заместителя начальника инспекции,  начальника инспекции, данных в пределах их полномочий, за исключением противоречащих законодательству Российской Федерации;

Выполняет  инструкции на рабочие места РМ9-1, РМ9-2, РМ9-3, РМ9-4, РМ9-5, РМ9-6, РМ9-7, РМ9-8; 

 Систематически изучает  налоговое и правовое законодательство, повышать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения должностных обязанностей; 

 Участвует в семинарах, проводимых в инспекции  в Управлении; 

 Замещает  отдельных работников отдела в случае их отсутствия;

 Оказывает  практическую помощь работникам отдела урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства , принимает  участие  в стажировке вновь принятых работников;

Cоблюдает установленные в Инспекции режимы: пропускной, внутриобъектовый и пожарной безопасности, а также выполнять требования по соблюдению личной безопасности при исполнении своих должностных  обязанностей;

 Соблюдает трудовую и исполнительскую дисциплину в Инспекции; служебный распорядок Инспекции;

 Cоблюдает  требования служебных документов по защите информации;

 Соблюдает  требования инструкции по делопроизводству Инспекции;

 Участвует   в проведении мероприятий по гражданской обороне;

  Не разглашает    сведения, составляющие государственную, налоговую и иную, охраняемую законом тайну, информацию служебного пользования, иную информацию, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;  выполнять порядок работы со служебной информацией;

Выполняет план работы отдела, ведет  делопроизводство, обеспечивет сохранность служебных документов и удостоверения, печатей,  штампов, а также имущества, находящегося в его пользовании; обеспечивает ежедневное опломбирование кабинета (по окончании рабочего дня), в котором находится личное рабочее место.

 Осуществляет иные функции, предусмотренные Налоговым Кодексом РФ, законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации; нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации, приказами, указаниями, распоряжениями и иными актами ФНС России,  Управления и  Инспекции;

 выполняет  основные обязанности государственного гражданского служащего, определенные ст. 15 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", соблюдать ограничения, установленные ст. 16 Федерального Закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ;

 Ежегодно представляет  в инспекцию сведения о своих доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера и о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своего супруга и несовершеннолетних детей;

Уведомляет   руководство инспекции, органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения лиц в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений;

Принимает  меры по недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов, в письменной форме уведомлять  своего непосредственного начальника о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения;

 При владении ценными бумагами, акциями (долями участия, паями уставных (складочных) капиталах организаций), в целях предотвращения конфликта интересов передает  ценные бумаги, акции (доли участия, паи в уставных (складочных) капиталах организаций) в доверительное управление в соответствии с законодательством Российской Федерации;

 В течение двух лет после увольнения с государственной службы при заключении трудовых договоров сообщает  представителю нанимателя (работодателю) сведения о последнем месте своей службы;

  Проходит государственную дактилоскопическую регистрацию;

 При работе с УБД к ФИР обязательно соблюдает  режимные ограничения, установленные инструкцией по работе с УДФИР;

 Исполняет   дополнительные  обязанности по линии ГО и ЧС, установленных приказами начальника инспекции;

 Выполняет  требования по порядку использования устройств сотовой, пейджинговой и транкинговой связи в месте расположения инспекции; 

В пределах функциональных обязанностей отдела в полном объеме владеет  навыками работы в программных комплексах (далее по тексту в ПК) - "ЭОД", "СЭД регион" и др. ПК используемых в инспекции;

 Обеспечивает соблюдение и защиту прав и законных интересов граждан;

  Действует   в строгом соответствии с Налоговым Кодексом и иными федеральными законами;

Реализовывает  в пределах своей компетенции права и обязанности налоговых органов;

 Содержит   рабочего места в чистоте и порядке.

 В месте расположения инспекции и при исполнении должностных обязанностей вне расположения инспекции обязательно соблюдает  общие принципы поведения государственного гражданского служащего и  делового стиля в одежде.

Выполняет  другие поручения руководства инспекции.

Исходя из установленных полномочий, в пределах функциональной компетенции, старший государственный налоговый инспектор отдела урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства имеет право:

Представлять отдел, как в Инспекции, так и во всех органах государственной, представительной, исполнительной и судебной власти;

Привлекать работников по программированию и администрированию баз данных для поддержания их в работоспособном состоянии, а также для обучения приемам и навыкам работы с базой данных;

 Самостоятельно принимать решения в пределах своей компетенции;

 Вести прием налогоплательщиков (плательщиков сборов), их представителей, осуществлять необходимую переписку;

Получать от налогоплательщиков (плательщиков сборов), их представителей,  документы и материалы для ознакомления и принятия решений по ним;

 В установленном порядке получать от руководства Инспекции, вышестоящих налоговых органов, других организаций необходимые для выполнения своих обязанностей документы и материалы, а также знакомиться с соответствующими документами и материалами, находящимися в их пользовании и хранении;

Вносить предложения по улучшению и совершенствованию организации работы на своем рабочем месте;

Работать с документами, имеющими гриф «Для служебного пользования»;

Реализовывать другие права, связанные с осуществлением прав и обязанностей отдела.

7.Государственный  налоговый инспектор несёт ответственность за неисполнение  (ненадлежащее исполнение) должностных обязанностей определенных настоящим регламентом, задачами и функциями Инспекции и отдела, функциональными особенностями замещаемой должности гражданской службы.

 Государственный налоговый инспектор отдела урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства несет ответственность за следующие нарушения:

Некачественное и несвоевременное выполнение, возложенных на него задач и обязанностей;

Несоблюдение законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Министерства финансов Российской Федерации, приказов, указаний, распоряжений и иных актов ФНС России, Управления и Инспекции; 

За разглашение сведений, составляющих государственную, налоговую и иную, охраняемую законом тайну, информации служебного пользования, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;

Несоблюдение трудовой  и исполнительской дисциплины в  Инспекции;

Несоблюдение служебного распорядка Инспекции; 

Несоблюдение требований инструкции по делопроизводству Инспекции;

Утрату (порча) служебных документов и имущества, находящегося в его пользовании;

Утрату (порча) служебного удостоверения;

Утрату металлических печатей для опечатывания кабинета; 

Некачественное и несвоевременное выполнение других своих  должностных обязанностей, предусмотренных настоящим  регламентом.

 Представление подложных документов или заведомо ложных  сведений при поступлении на гражданскую службу;

 Несоблюдение ограничений, невыполнение обязательств и требований к служебному поведению, нарушение запретов, установленных Федеральным законом от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе РФ».

Нарушение положений Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы, утвержденного приказом ФНС России от 11.04.2011 №ММВ-7-4/260;

Несоблюдение ограничений, нарушений запретов и неисполнение обязанностей, установленных Федеральным Законом «О противодействии коррупции» от 25.12.2008 № 273-ФЗ.

Государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506, Положением об Инспекции, утвержденным руководителем Управления ФНС России по Свердловской области  «01» декабря 2011 г., Положением об отделе урегулирования задолженности, приказами (распоряжениями) ФНС России,  приказами Управления, приказами Инспекции, поручениями руководства Инспекции.

IV. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

8..При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор  вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:

- своевременного и качественного исполнения своих должностных обязанностей;

- исполнения поручений начальника (заместителя начальника) отдела урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства, данные в пределах его полномочий;

- организации работы по реализации возложенных  задач и функций;

- выполнения поручений Управления и Инспекции, реализации иных полномочий, поставленных законодательством Российской Федерации;

- обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами;

- иным вопросам, связанным с деятельностью отдела урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства

9.При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор  обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

 -   информировать вышестоящего руководителя для принятия им соответствующего решения;

 - принимать все предусмотренные действующим законодательством меры по урегулированию сумм задолженности;  

- проводить мониторинг состояния, структуры, динамики и причин образования задолженности налогоплательщиков (плательщиков сборов), налоговых агентов  - организаций, индивидуальных предпринимателей;

- осуществлять подготовку и проводить анализ необходимых материалов, подтверждающих неисполнение налогоплательщиком (плательщиком сборов), налоговым агентом - организацией, индивидуальным предпринимателем обязанностей по уплате налогов (сборов), пеней и налоговых санкций и других обязательных платежей в бюджетную систему Российской Федерации;

- исполнять соответствующий документ;

- заверять надлежащим образом копии документов, касающихся отдела урегулирования задолженности;

- принимать решение о соответствии представленных документов требованиям законодательства, их достоверности и полноты.

V. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор  вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

10. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

- по вопросам применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах, иным вопросам;

11. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

документов, нормативно-правовых актов по поручению непосредственного руководителя и руководства инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

12. В соответствии со своими должностными обязанностями  государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

 Подготовка проектов документов осуществляется в соответствии с административным регламентом ФНС России, приказами и распоряжениями ФНС России, Управления, Инспекции, а также в соответствии с требованиями нормативных документов по делопроизводству в ФНС России

.

VII. Порядок служебного взаимодействия

13. Взаимодействие  государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими инспекции,  управления и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст.3196; 2007, № 13, ст.1531; 2009, № 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации",  и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона № 79-ФЗ, Кодексом этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы, утвержденным приказом ФНС России от 11.04.2011 № ММВ-7-4/260@, а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы

14.В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции государственный налоговый инспектор отдела урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства выполняет организационное, информационное обеспечение и другое обеспечение (принимает участие в обеспечении) оказания следующих видов государственных услуг, осуществляемых Инспекцией:

информирование (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков о действующем законодательстве о налогах и сборах, принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, о порядке уплаты налогов и сборов, о правах и обязанностях налогоплательщиков, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц;

 иных услуг, связанных с деятельностью отдела урегулирования задолженности обеспечения процедур банкротства.  

IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности

15. Эффективность профессиональной служебной деятельности  государственного  налогового инспектора оценивается по следующим показателям:

 -  качественным и своевременным исполнением своих должностных обязанностей;

- отсутствием замечаний руководства в связи с исполнением служебной деятельности;

-  снижением задолженности (недоимки) по обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации;

- своевременности и полноты применения мер принудительного взыскания задолженности в соответствии с Налоговым Кодексом РФ, приказами, указаниями,  распоряжениями и иными актами ФНС России и Управления;

- эффективности мер принудительного взыскания задолженности в соответствии с действующим налоговым законодательством;

- своевременности и правильности проведения зачетов и возвратов излишне уплаченных или излишне взысканных сумм налогов (сборов), пеней и налоговых санкций, сумм налога на добавленную стоимость, подлежащих возмещению по результатам проведения камеральной налоговой проверки, сумм налога на добавленную стоимость, заявленных к возмещению, в заявительном порядке, а также возвратов излишне уплаченных сумм государственной пошлины по заявлениям налогоплательщиков (плательщиков сборов), налоговых агентов  - организаций, индивидуальных предпринимателей, налогоплательщиков (плательщиков сборов) - физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями в соответствии со статьями 78,79, 176, 176.1, 333.40 Налогового Кодекса РФ;

- своевременности, правильности и полноты проведения работы по списанию признанной безнадежной к взысканию задолженности, в том числе по организациям, отвечающим признакам недействующего юридического лица;  

- выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

-  своевременности и оперативности выполнения поручений;

- качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

-  профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

- способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

- творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

-  осознанию ответственности за последствия своих действий.

