МИНФИН РОССИИ
ФЕДЕРАЛЬНАЯ НАЛОГОВАЯ СЛУЖБА
УПРАВЛЕНИЕ ФЕДЕРАЛЬНОЙ НАЛОГОВОЙ СЛУЖБЫ ПО СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПРИКАЗ

	 «____» апреля 2013 г.
	
	№ 01-02-04/_____


г. Смоленск
Об утверждении Положения об обеспечении безопасности персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных налоговых органов Смоленской области

Руководствуясь требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении Перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Положение об обеспечении безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных налоговых органов Смоленской области (далее – Положение) Приложение № 1.

2. Обработку персональных данных субъектов персональных данных (Приложение 2) осуществлять в информационных системах персональных данных, указанных в Перечне информационных систем персональных данных налоговых органов Смоленской области (Приложение № 3).

3. К обработке персональных данных субъектов персональных данных допускать работников, занимающих должности, указанные в Перечне должностей работников налоговых органов Смоленской области, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных (Приложение № 4).
4. Утвердить Перечень должностей служащих налоговых органов Смоленской области, ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных (Приложение № 5).
5. Утвердить Должностную инструкцию ответственного за организацию обработки персональных данных в налоговом органе Смоленской области (Приложение № 6).
6. Утвердить Инструкцию сотрудника, обрабатывающего персональные данные на объектах вычислительной техники (Приложение № 7).
7. Установить места хранения носителей персональных данных в УФНС России по Смоленской области (далее – Управление) в соответствии с Приложением № 8.

8. Назначить ответственным за организацию обработки и защиты персональных данных в Управлении начальника отдела кадров и безопасности А.А. Джумкова.
9. Утвердить Типовые формы документов, используемых при обработке персональных данных (Приложения № 9, 10, 11, 12).

10. Начальникам отделов Управления ознакомить с настоящим приказом под роспись подчинённых работников, допущенных к обработке персональных данных.

· Начальникам Инспекции ФНС России по г. Смоленску, Межрайонных инспекций ФНС России по Смоленской области (далее по тексту – Инспекции):

· при организации обработки персональных данных субъектов персональных данных в Инспекциях руководствоваться Положением, утверждённым настоящим приказом;

· утвердить собственными приказами Перечень помещений (мест), в которых разрешается хранение носителей персональных данных;
· назначить ответственных за организацию обработки и защиты персональных данных в Инспекции;
· внести дополнения (функциональные обязанности) в должностные регламенты сотрудников, допущенных к обработке персональных данных.

11. Признать утратившим силу приказ УФНС России по Смоленской области от 12.04.2012 № 01-02-04/139@ «Об утверждении Положения об обеспечении безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных». 

12. Контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой.

Приложения: 1. Положение об обеспечении безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных налоговых органов Смоленской области, на 18 листах.

2. Перечень персональных данных, обрабатываемых в налоговых органах Смоленской области, на 1 листе.

3. Перечень информационных систем персональных данных Управления Федеральной налоговой службы по Смоленской области, на 2 листах.

4. Перечень должностей работников налоговых органов Смоленской области, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных, на 1 листе.

5. Перечень должностей служащих налоговых органов Смоленской области, ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных, на 1 листе.

6. Должностная инструкция ответственного за организацию обработки персональных данных в налоговом органе Смоленской области, на 3 листах.
7. Инструкция сотрудника, обрабатывающего персональные данные на объектах вычислительной техники, на 3 листах.
8. Перечень помещений (мест), в которых разрешено хранение носителей персональных данных субъектов, на 1 листе.
9. Типовая форма согласия на обработку персональных данных, на 2 листах.

10. Типовое обязательство государственного гражданского служащего, непосредственно осуществляющего обработку персональных данных, в случае расторжения с ним служебного контракта прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему в связи с исполнением должностных обязанностей, на 1 листе.

11. Типовая форма разъяснения субъекту персональных данных юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные, на 1 листе.

12. Журнал учета инструктажа сотрудников по вопросам обработки и обеспечению безопасности персональных данных (Форма), на 1 листе.
	И.о. руководителя УФНС России 

по Смоленской области
	Т.А. Рыбалко


