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Межрайонная ИФНС России

по крупнейшим налогоплательщикам по Ульяновской области 
объявляет о приеме документов

для участия  в конкурсе на замещение следующих вакантных должностей государственной гражданской службы Российской Федерации: 

- старшего специалиста 3 разряда административного отдела;

- ведущего специалиста-эксперта правового отдела;
- старшего государственного налогового инспектора отдела выездных проверок;

- главного государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок;

- старшего государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок.
 Для замещения должности старшего специалиста 3 разряда административного отдела устанавливаются следующие квалификационные требования.

1. Наличие профессионального образования.

2. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ        «О противодействии коррупции»; знаний в области информационно-коммуникационных технологий.

3. Наличие профессиональных знаний: Федеральный закон от 29 декабря 1994 г.       № 77-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов»; Федеральный закон от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Федеральный закон от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; приказ Минкультуры России от 31 марта 2010 г. № 558 «Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения»; приказ Минкультуры России от 25 августа 2015 г. № 526  «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учёта и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях»; Приказ ФНС России от 15.02.2012 № ММВ-7-10/88@ «Об утверждении Перечня документов, образующихся в деятельности Федеральной налоговой службы, её территориальных органов и подведомственных организаций, с указанием сроков хранения»; Указ Президента Российской Федерации от 21 мая 2012 г. № 636 «О структуре федеральных органов исполнительной власти»; постановление Правительства Российской Федерации от 27 декабря 2006 г. № 808 «Об утверждении перечня федеральных органов исполнительной власти и организаций, осуществляющих депозитарное хранение документов Архивного фонда Российской Федерации, находящихся в федеральной собственности»; постановление Правительства Российской Федерации от 15 июня 2009 г. № 477 «Об утверждении Правил делопроизводства в федеральных органах исполнительной власти»; приказ Минкультуры России от 31 июля 2007 г. № 1182 «Об утверждении Перечня типовых архивных документов, образующихся в научно-технической и производственной деятельности организаций, с указанием сроков хранения»; Указ Президента Российской Федерации от 06.03.1997 № 188 «Об утверждении перечня сведений конфиденциального характера»; Типовая инструкция по делопроизводству в управлении Федеральной налоговой службы по субъекту Российской Федерации и в межрегиональной инспекции Федеральной налоговой  службы, утвержденная  приказом  ФНС России  от  01.07.2014   №ММВ-7-10/346@.

Старший специалист 3 разряда должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.

3.2. Иные профессиональные знания: особенности оборота документов Архивного фонда Российской Федерации; нормативные и методические документы, касающиеся деятельности архива; системы хранения и классификации архивных документов; виды справочно-поисковых средств архива; порядок составления планово-отчетной документации; основы документационного обеспечения управления; теории и практики архивного дела

4. Наличие функциональных знаний: централизованная и смешанная формы ведения делопроизводства; система взаимодействия в рамках внутриведомственного и межведомственного электронного документооборота; понятие, процедура рассмотрения обращений граждан.

5. Наличие базовых умений: мыслить системно (стратегически); планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; управлять изменениями.

6. Наличие профессиональных умений: проведение методической и консультативной работы по вопросам архивного дела; владение методикой анализа состояния работы архивных учреждений и федеральных органов исполнительной власти по комплектованию и документационному обеспечению управления.

7. Наличие функциональных умений: прием, учет, обработка и регистрация корреспонденции, комплектование, хранение, учет и использование архивных документов, выдача архивных справок, составление номенклатуры дел.

Должностные обязанности

1. Основные права и обязанности старшего специалиста 3 разряда, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 20.1 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ«О государственной гражданской службе Российской Федерации».

2. В целях реализации задач и функций, возложенных на Инспекцию, на старшего специалиста 3 разряда возлагаются следующие обязанности:

участвует в организации и обеспечении единой системы делопроизводства и документооборота в Инспекции (как традиционного, так и  электронного); 

исполняет обязанности секретаря начальника Инспекции; 

организует личный приём граждан начальником Инспекции (заместителем  начальника), ведёт карточки личного приёма граждан;

проверяет правильность оформления структурными подразделениями Инспекции документов, представляемых для подписания начальнику Инспекции (заместителю начальнику), 

 работает со средствами криптографической защиты информации в соответствии с  действующими правилами их применения, учета и хранения;

осуществляет функции оператора ЭПЯ. Приём, регистрация и отправка корреспонденции;

осуществляет регистрацию входящих и исходящих документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения. Контролирует правильность оформления документов «ДСП» исполнителями; 

оказывает структурным подразделениям Инспекции методическую помощь по вопросам документационного обеспечения и архивного делопроизводства;

участвует в проведении проверки сохранности документов ограниченного распространения в структурных подразделениях Инспекции и составлении соответствующего акта; 
-осуществляет контроль за состоянием исполнительской дисциплины в структурных подразделениях Инспекции: контролирует своевременность исполнения отделами Инспекции поручений УФНС России по Ульяновской области, выполнения приказов, распоряжений, решений расширенных аппаратных совещаний и других нормативных актов УФНС России по Ульяновской области и Инспекции, заявлений граждан, жалоб и запросов налогоплательщиков, а также других документов, поставленных на контроль руководством Инспекции;

заносит резолюции начальника Инспекции и заместителя начальника в регистрационные карточки документов (в СЭД-РЕГИОН) и осуществляет постановку документов на контроль;

осуществляет снятие с контроля обращений граждан;

участвует в распространении отечественного и зарубежного опыта в области документационного обеспечения Инспекции, применения современных информационных технологий и программно-технических средств для качественной подготовки и обработки документов. Участвует в профессиональной подготовке и переподготовке кадров, проведении совещаний  и семинаров по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

соблюдает установленные в Инспекции правила внутреннего распорядка и порядка работы со служебной информацией;

исполняет функции ответственного дежурного Инспекции по приёму и передаче сигналов оповещения или проверки связи;

своевременное и качественное исполняет поручения руководства УФНС России по Ульяновской области и Инспекции, данные в пределах их полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

в целях обеспечения эффективной работы Инспекции исполняет должностные обязанности в соответствии с настоящим Регламентом своевременно и добросовестно и на высоком профессиональном уровне;

соблюдает правила и нормы охраны труда и техники безопасности;

сохраняет государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей, обеспечение его целевого использования;

обеспечивает соблюдение налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;

осуществляет иные функции, предусмотренные Налоговым кодексом Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
Для замещения должности ведущего специалиста-эксперта правового отдела устанавливаются следующие квалификационные требования.

1. Наличие высшего образования.

2. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от                    27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ        «О противодействии коррупции»; знаний в области информационно-коммуникационных технологий.

3. Наличие профессиональных знаний: Конституция Российской Федерации;  Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации; Уголовный кодекс Российской Федерации; Кодекс административного судопроизводства Российской Федерации; Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях; Федеральные конституционные законы; Федеральный конституционный закон от 28 апреля 1995 г. № 1-ФКЗ «Об арбитражных судах в Российской Федерации»; Федеральный конституционный закон от 31 декабря 1996 г. № 1-ФКЗ «О судебной системе в Российской Федерации»; Федеральный закон от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»; Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральный закон от 2 октября 2007 г. № 229-ФЗ  «Об исполнительном производстве»; Федеральный закон от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; Федеральный конституционный закон от 7 февраля 2011 г. № 1-ФКЗ «О судах общей юрисдикции в Российской Федерации»; Федеральный конституционный закон от 5 февраля 2014 г. № 3-ФКЗ «О Верховном Суде Российской Федерации»; акты Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, подлежащие применению в гражданском судопроизводстве по экономическим спорам; Семейный кодекс Российской Федерации; Земельный кодекс Российской Федерации; Жилищный кодекс Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской Федерации; акты Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, регулирующие гражданские, семейные, земельные, жилищные отношения, отношения в сфере труда и занятости населения, социального обеспечения и социального страхования и иные отношения, подлежащие рассмотрению в порядке гражданского судопроизводства; Налоговый кодекс Российской Федерации; Бюджетный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 08 августа 2001 г. № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»; Федеральный закон от 06 октября 1999 г. № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; Федеральный закон от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральный закон от 29 ноября 2007 г. № 282-ФЗ «Об официальном статистическом учете и системе государственной статистики в Российской Федерации»; Федеральный закон от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральный закон от 28 декабря 2013 г. № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»; Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральный закон Российской Федерации от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 601 “Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления”; Указ Президента Российской Федерации от 11 августа 2016 г. №403 «Об Основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2016¬2018 годы»;  постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»; приказ Минфина России от 2 июля 2012 г. № 99н «Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)»; постановление Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, а также государственной корпорации по атомной энергии «Росатом» и ее должностных лиц; приказ ФНС России от 13 февраля 2013 г. № ММВ-7-9/78 @ «Об утверждении концепции развития досудебного урегулирования налоговых споров в системе налоговых органов Российской Федерации на 2012-2018 годы».  

3.1.Ведущий специалист-эксперт должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.

3.2. Иные профессиональные знания: общепризнанные принципы и нормы международного права и международные договоры Российской Федерации, федеральные конституционные законы; судебная практика и постановления Пленума Верховного Суда Российской Федерации, а также практика Конституционного Суда Российской Федерации по вопросам применения норм гражданского и арбитражно-процессуального законодательства; система и структура органов государственной власти; прямое действие норм Конституции Российской Федерации и ее применение в судебной практике; структура и принципы организации судебной системы Российской Федерации; стадии уголовного, гражданского, административного судопроизводства и производства по делам об административных правонарушениях; виды судебных актов Верховного Суда Российской Федерации; требования законодательства Российской Федерации в области персональных данных и их защиты; наличие высокого уровня правосознания и правовой культуры, понимание социальной значимости своей профессии; правила антикоррупционного поведения, понимание своей ответственности перед обществом и государством; применение современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного электронного документооборота; порядок организации гражданского судопроизводства по экономическим спорам; понятие и сущность кассационного и надзорного производства в Верховном Суде Российской Федерации, его отличие от иных стадий арбитражного процесса; порядок оформления материалов дела к судебному заседанию; порядок подготовки процессуальных документов, опосредующих стадии рассмотрения дела в Верховном Суде Российской Федерации; порядок и пределы рассмотрения дел в кассационной и надзорной инстанциях Верховного Суда Российской Федерации; порядок извещения лиц, участвующих в деле, о дате, времени и месте проведения судебного заседания; порядок возмещения судебных расходов, понесенных лицами, участвующими в деле, рассматриваемом в порядке гражданского судопроизводства по экономическим спорам; установленный судебный порядок в зале судебного заседания и способы его поддержания; порядок организация административного судопроизводства, производства по делам об административных правонарушениях; порядок оформления материалов дела к судебному заседанию; порядок подготовки процессуальных документов, опосредующих стадии рассмотрения дела в Верховном Суде Российской Федерации; порядок и пределы рассмотрения дел в кассационной и надзорной инстанциях Верховного Суда Российской Федерации; порядок извещения лиц, участвующих в деле, о дате, времени и месте проведения судебного заседания; порядок возмещения судебных расходов, понесенных лицами, участвующими в деле, рассматриваемом в порядке административного судопроизводства;  установленный судебный порядок в зале судебного заседания и способы его поддержания; судебная практика и постановления по вопросам применения норм административного законодательства, законодательства об административном судопроизводстве и законодательства об административных правонарушениях; порядок организации судопроизводства по гражданским делам; порядок оформления материалов дела к судебному заседанию; порядок подготовки процессуальных документов, опосредующих стадии рассмотрения дела в Верховном Суде Российской Федерации; порядок и пределы рассмотрения дел в кассационной и надзорной инстанциях Верховного Суда Российской Федерации; порядок извещения лиц, участвующих в деле, о дате, времени и месте проведения судебного заседания; порядок возмещения судебных расходов, понесенных лицами, участвующими в деле, рассматриваемом в порядке гражданского судопроизводства; установленный судебный порядок в зале судебного заседания и способы его поддержания; судебная практика и постановления по вопросам применения норм гражданского и гражданско-процессуального законодательства; основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета; основы налогообложения;  основы финансовых и кредитных отношений;  общие положения о налоговом контроле;  принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации; принципы формирования налоговой системы Российской Федерации; порядок проведения мероприятий налогового контроля; принципы налогового администрирования; порядок и сроки рассмотрения материалов налоговых проверок; принципы и основные направления досудебного урегулирования налоговых споров; рассмотрение налоговых споров налогоплательщиков в досудебном и судебном порядке; передовой отечественный и зарубежный опыт в сфере досудебного урегулирования налоговых споров; судебная практика в области разрешения налоговых споров.

4. Наличие функциональных знаний: порядок ведения дел в судах различной инстанции; порядок рассмотрения налоговых споров налогоплательщиков в досудебном порядке. 

5. Наличие базовых умений: мыслить системно (стратегически); планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; управлять изменениями.

6. Наличие профессиональных умений: работа с законодательством в области гражданского и арбитражного процессуального права, анализировать, толковать и правильно применять нормы материального и процессуального права при рассмотрении арбитражных дел; анализ и правильное применение судебной арбитражной практики; анализ фактов и правоотношения при рассмотрении арбитражных дел, оперировать основными понятиями арбитражного процесса; составления и оформления процессуальных документов; работа с заявлениями и жалобами граждан и организаций, составления писем, отчетов, справок и обобщений по вопросам судебной деятельности в области гражданского и арбитражного процессуального законодательства; работа с административным законодательством, законодательством об административном судопроизводстве, законодательством об административных правонарушениях, анализировать, толковать и правильно применять нормы материального и процессуального права при рассмотрении административных дел; анализ и применение судебной практики по конкретным категориям административных дел; анализ фактов и правоотношений при рассмотрении административных дел, умение оперировать основными понятиями административного судопроизводства; составления и оформления процессуальных документов; работа с заявлениями и жалобами граждан и организаций, составления писем отчетов, справок и обобщений по вопросам судебной деятельности в области административного законодательства, законодательства об административном судопроизводстве и законодательства об административных правонарушениях; работа с законодательством в области гражданского и гражданско-процессуального права, анализировать, толковать и правильно применять нормы материального и процессуального права при рассмотрении гражданских дел; анализ и правильное применение судебной практики по конкретным категориям гражданских дел; анализ фактов и правоотношений при рассмотрении гражданских дел, умение оперировать основными понятиями гражданского процесса; составления и оформления процессуальных документов; работа с заявлениями и жалобами граждан и организаций, составления писем, отчетов, справок и обобщений по вопросам судебной деятельности в области гражданского и гражданского процессуального законодательства; работа с информационными ресурсами по направлению досудебного урегулирования споров; умение анализировать, толковать и правильно применять нормы материального и процессуального права, а также судебную арбитражную практику при рассмотрении налоговых споров налогоплательщиков в досудебном порядке; составления и оформления заключений и правовых позиций. 

7. Наличие функциональных умений: ведение исковой и претензионной работы; досудебное урегулирование налоговых споров.

Должностные обязанности, права и ответственность

1. Основные права и обязанности ведущего специалиста-эксперта, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 20.1 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
2. В целях реализации задач и функций, возложенных на Инспекцию, на ведущего специалиста-эксперта возлагаются следующие обязанности:
проводит правовую экспертизу актов, решений по результатам налоговых проверок;
визирует проекты актов по результатам камеральных и выездных налоговых проверок, проекты актов об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных НК РФ налоговых правонарушениях, проекты решений, выносимых начальником (заместителями начальника) Инспекции по результатам рассмотрения материалов налоговых проверок и вынесенных в порядке ст.101.4 НК РФ;

составляет докладные записки на имя руководителя в случае несогласия с выводами, содержащимися в проекте акта или решения по результатам налоговых проверок в связи с их необоснованностью, несоответствия действующему законодательству и противоречием сложившейся судебной практике;

осуществляет подготовку заключений по правовым вопросам, возникающим в деятельности Инспекции;

проводит правовую экспертизу документов, подготавливаемых в Инспекции;

оказывает правовую помощь (с учетом судебной практики) структурным подразделениям Инспекции при осуществлении налоговых проверок;

осуществляет подготовку  заключений на заявления и жалобы на акты ненормативного характера, действия (бездействия) Инспекции по вопросам применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах либо иных актов законодательства Российской Федерации, контроль за исполнением которых возложен на управление;

участвует в рассмотрении возражений (разногласий) налогоплательщиков (налоговых агентов, плательщиков сборов) по актам выездных и камеральных налоговых проверок, назначенных и проведенных инспекцией, а также по актам об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях;

осуществляет подготовку протоколов рассмотрения материалов налоговых проверок;

подготавливает по результатам рассмотрения письменных возражений, ходатайств  по актам выездных и камеральных налоговых проверок, назначенных и проведенных инспекцией, а также по актам об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях служебные записки на имя начальника (заместителя начальника) Инспекции, содержащие  правовую позицию  по представленным письменным возражениям (ходатайствам);

участвует в рассмотрении материалов налоговых проверок при отсутствии возражений налогоплательщика;

проводит правовую экспертизу материалов о привлечении юридических лиц и их должностных лиц к административной ответственности, ведет административное производство;

обобщает и анализирует практику рассмотрения налоговых споров во внесудебном порядке в Инспекции и вносит предложения по ее совершенствованию;

принимает участие в организации и обеспечении единой системы делопроизводства и документооборота в Инспекции в соответствии с Инструкцией по делопроизводству и Регламенту ведения делопроизводства пользователями СЭД-ИФНС в Инспекции;

владеет навыками работы в программных продуктах, в т.ч. Системы ЭОД, АИС Налог-3, осуществляет ввод данных информационных ресурсов «Журнал учета заявлений/исков по делам с участием налоговых органов», «Журнал учета работы по досудебному урегулированию» в программах ЭОД и АИС Налог-3, а также осуществляет контроль правильности и своевременности заполнения информационных ресурсов;

подготавливает аналитическую информацию по предмету деятельности отдела по заданиям вышестоящего налогового органа;

представляет интересы в судебных органах при оспаривании налогоплательщиками актов ненормативного характера, действий (бездействий) Инспекции в судебном порядке, в т.ч. в рамках реализации полномочий, предусмотренных пп. 2 п. 2 ст. 45 НК РФ;

направляет на согласование в УФНС России по Ульяновской области проекты исковых заявлений по пп. 2 п. 2 ст. 45 НК РФ в порядке, предусмотренном п. 5 приказа ФНС России от 14.10.2016 № ММВ-7-18/560@ «Об организации работы по представлению интересов налоговых органов в судах»;

подготавливает и передает необходимые материалы в судебные органы;

во исполнение приказов ФНС России, УФНС России по Ульяновской области направляет материалы судебных дел в вышестоящий налоговый орган;

составляет докладные записки о целесообразности (нецелесообразности) дальнейшего обжалования судебных актов;

осуществляет анализ и мониторинг по вопросам, относящимся к компетенции правового отдела;

взаимодействует с иными подразделениями территориального налогового органа и правоохранительными органами для принятия мер реагирования в целях пресечения должностных нарушений, выявленных по результатам рассмотрения обращений (жалоб);

выявляет типичные причины возникновения налоговых споров, рассматриваемых в досудебном порядке на уровне Инспекции, и принимает меры по их устранению, в том числе, путем реагирования на должностные нарушения, участия в работе по устранению нестыковок различных ведомственных разъяснений;

принимает участие в подготовке и проведении семинаров и технических учеб, проводимых в Инспекции, отделе;

соблюдает правила технической эксплуатации компьютерной и иной оргтехники;

соблюдает установленные в Инспекции правила внутреннего трудового распорядка и порядка работы со служебной информацией;

соблюдает требования по информационной безопасности, утвержденные в Инспекции нормативно-правовыми документами по защите информации;

постоянно повышает свой профессиональный уровень;

своевременно и качественно исполняет поручения руководства ФНС России, УФНС России по Ульяновской области, Инспекции, данные в пределах их полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

в целях обеспечения эффективной работы Инспекции исполняет должностные обязанности в соответствии с настоящим Регламентом своевременно и добросовестно и на высоком профессиональном уровне;

соблюдает правила и нормы охраны труда и техники безопасности;

сохраняет государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей, обеспечивает его целевое использование;

обеспечивает соблюдение налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;

осуществляет иные функции, предусмотренные Налоговым кодексом Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

исполняет другие поручения руководства отдела, представляет предложения по улучшению организации работы отдела, Инспекции по направлению деятельности отдела.

Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора отдела выездных проверок устанавливаются следующие квалификационные требования.

1. Наличие высшего образования.

2. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; знаний в области информационно-коммуникационных технологий.

3. Наличие профессиональных знаний: Налоговый кодекс Российской Федерации; Бюджетный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 08 августа 2001 г. № 129-ФЗ “О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей” (с изменениями и дополнениями); Федеральный закон от 06 октября 1999 г. № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; Федеральный закон от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральный закон от 29 ноября 2007 г. № 282-ФЗ «Об официальном статистическом учете и системе государственной статистики в Российской Федерации»; Федеральный закон от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральный закон от 28 декабря 2013 г. № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. № 943-1  «О налоговых органах Российской Федерации»; Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральный закон Российской Федерации от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 601 “Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления”; Указ Президента Российской Федерации от 11 августа 2016 г. № 403 «Об Основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2016¬2018 годы»; постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»; приказ Минфина России от 2 июля 2012 г. № 99н «Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)»; приказ от 30 июня 2009 г. МВД России № 495 и ФНС России № ММ-7-2-347 «Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений»; приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/518@ «Об утверждении Порядка направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) о наличии счетов (специальных банковских счетов) в банке и (или) об остатках денежных средств на счетах (специальных банковских счетах), о представлении выписок по операциям на счетах (специальных банковских счетах), справок об остатках электронных денежных средств и переводах электронных денежных средств организаций (индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты) на бумажном носителе, а также форм соответствующих запросов»; приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/520@ «Об утверждении Порядка представления в банки (операторам по переводу денежных средств) документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, и представления банками (операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых органов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи»; приказ Минфина Российской Федерации № 20н, МНС Российской Федерации № ГБ-3-04/39 от 10 марта 1999 г. «Об утверждении Положения о порядке проведения инвентаризации имущества налогоплательщиков при налоговой проверке»; приказ ФНС России от 02 августа 2005 г. № САЭ-3-06/354@ «Об утверждении Перечня должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»; приказ ФНС России от 17 февраля 2011 г. № ММВ-7-2/168@ «Об утверждении Порядка направления требования о представлении документов (информации) и порядка представления документов (информации) по требованию налогового органа в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи»; приказ ФНС России от 06 мая 2007 г. № ММ-3-06/281@ «Об утверждении рекомендуемых форм документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах»; приказ ФНС России от 30 мая 2007 г. № ММ-3-06/333@ «Об утверждении Концепции системы планирования выездных налоговых проверок»; приказ ФНС России от 08 мая 2015 г. № ММВ-7-2/189@ «Об утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению Акта налоговой проверки, требований к составлению Акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 Налогового кодекса Российской Федерации)» (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 28 мая 2015, регистрационный номер 37445).

Старший государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.

3.2. Иные профессиональные знания: основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета; основы налогообложения; основы финансовых и кредитных отношений; общие положения о налоговом контроле; принципы формирования налоговой системы Российской Федерации; порядок проведения мероприятий налогового контроля;  принципы налогового администрирования; понятие «налоговый контроль»; особенности проведения выездных налоговых проверок, в т.ч. консолидированной группы налогоплательщиков;
порядок и сроки проведения выездных налоговых проверок; порядок и сроки рассмотрения материалов налоговой проверки; порядок осуществления мероприятий налогового контроля при проведении выездных налоговых проверок.

4. Наличие функциональных знаний: принципы, методы, технологии и механизмы проведения выездных налоговых проверок; виды, назначение и технологии организации проверочных процедур; процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения; ограничения при проведении проверочных процедур; меры, принимаемые по результатам проверки.

5. Наличие базовых умений: мыслить системно (стратегически); планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; управлять изменениями.

6. Наличие профессиональных умений: работа с налоговым законодательством, умение анализировать, толковать и правильно применять нормы налогового законодательства при проведении выездных налоговых проверок; умение анализировать и правильно применять имеющуюся в налоговом органе информацию; умение работать с информационными ресурсами по направлению деятельности

7. Наличие функциональных умений: организация и проведение выездной налоговой проверки, качественное проведение мероприятий налогового контроля рассмотрение и оформление результатов выездной проверки в соответствии с порядком и соблюдением сроков.
Должностные обязанности, права и ответственность

1. Основные права и обязанности старшего государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 20.1 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

2. В целях реализации задач и функций, возложенных на Инспекцию, на старшего государственного налогового инспектора возлагаются следующие обязанности:

принимает участие в организации и обеспечении единой системы делопроизводства и документооборота в Инспекции в соответствии с Инструкцией по делопроизводству и Регламенту ведения делопроизводства пользователями СЭД-Регион в Инспекции, в т.ч. с грифом «ДСП» с материалами проверок;

своевременно и в полном объеме заполняет информационный ресурс в ПК «Система ЭОД»;

осуществляет проверку соблюдения законодательства о налогах и сборах, правильности их исчисления и уплаты в бюджет;

на основании решения начальника (заместителя начальника) инспекции проводит выездные налоговые проверки юридических лиц с использованием информации, полученной из внутренних и внешних источников, а также документов, полученных в ходе проведения контрольных мероприятий, в соответствии с Налоговым кодексом РФ, с учетом Регламентов и Методических рекомендаций ФНС России по вопросам проведения выездных налоговых проверок и оформления их результатов;

проводит мероприятия налогового контроля в соответствии с главой 14 Налогового кодекса РФ;

осуществляет оформление результатов налоговых проверок в соответствии с главой 14 Налогового кодекса РФ;

участвует в рассмотрении материалов выездных проверок;

осуществляет подготовку проекта решения по акту проверки;

составляет протоколы об административных правонарушениях и своевременно направляет Мировым судьям;

совместно с работниками правового отдела принимает участие в заседаниях Арбитражного суда при рассмотрении исковых заявлений налогоплательщиков по результатам проведенных выездных проверок;

при наличии факта нарушения законодательства о налогах и сборах, содержащего признаки преступления, осуществляет подготовку материалов выездных налоговых проверок для передачи в следственные органы, уполномоченные производить предварительное следствие по уголовным делам о преступлениях;

принимает участие в подготовке и проведении семинаров и технических учеб, проводимых в инспекции, отделе;

принимает участие в подготовке информации и ответов на запросы вышестоящих налоговых органов;

соблюдает установленные в Инспекции  правила внутреннего трудового распорядка и порядка работы со служебной информацией;

постоянно повышает свой профессиональный уровень;

исполняет другие поручения руководства Отдела, дает предложения по улучшению организации работы отдела, инспекции по направлению деятельности отдела;

соблюдает требования по информационной безопасности, утвержденные в инспекции нормативно-правовыми документами по защите информации.

соблюдает   правила и нормы охраны труда и техники безопасности;

обеспечивает сохранение государственного имущества, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей, обеспечивает его целевого использования;

обеспечивает соблюдение налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;

 осуществляет иные функции, предусмотренные Налоговым кодексом Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Для замещения должности главного государственного налогового инспектора камеральных проверок устанавливаются следующие квалификационные требования.

1. Наличие высшего образования.

2. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; знаний в области информационно-коммуникационных технологий.

3. Наличие профессиональных знаний:

3.1. В сфере законодательства Российской Федерации: Налоговый кодекс Российской Федерации; Бюджетный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 06 октября 1999 г. № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральный закон от 28 декабря 2013 г.  № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»; Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральный закон Российской Федерации от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 601 “Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления”; Указ Президента Российской Федерации от 11 августа 2016 г. №403 «Об Основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2016¬2018 годы»; постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»; приказ Минфина России от 2 июля 2012 г. № 99н «Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)»; приказ МНС России от 17 ноября 2003 г. № БГ-3-06/627@ «Об утверждении единых требований к формированию информационных ресурсов по камеральным и выездным налоговым проверкам»; приказ ФНС России от 13 декабря 2006 г. № САЭ-3-06/860@ «Об утверждении Формы Акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, предусмотренных статьями 120, 122, 123), и требований к его составлению»; приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/518@ «Об утверждении Порядка направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) о наличии счетов (специальных банковских счетов) в банке и (или) об остатках денежных средств на счетах (специальных банковских счетах), о представлении выписок по операциям на счетах (специальных банковских счетах), справок об остатках электронных денежных средств и переводах электронных денежных средств организаций (индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты) на бумажном носителе, а также форм соответствующих запросов»; приказ ФНС России от 03 октября 2012 г. № ММВ-7-8/662@ «Об утверждении форм документа о выявлении недоимки, требования об уплате налога, сбора, пени, штрафа, процентов, а также документов, используемых налоговыми органами при применении обеспечительных мер и мер взыскания задолженности по обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации»; приказ ФНС России от 15 июля 2013 г. № ММВ-7-3/239@ «О проведении пилотного проекта программного обеспечения, реализующего функции задачи «Автоматизированная система контроля за возмещением НДС».

Главный государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.

3.2. Иные профессиональные знания: 

основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета; основы налогообложения; основы финансовых отношений и кредитных отношений;  общие положения о налоговом контроле; принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации; принципы формирования налоговой системы Российской Федерации; порядок проведения мероприятий налогового контроля; принципы налогового администрирования; порядок и сроки проведения камеральных проверок; требования к составлению акта камеральной проверки; судебно-арбитражная практика в части камеральных проверок; схемы ухода от налогов; порядок определения налогооблагаемой базы.

4. Наличие функциональных знаний: понятие нормы права, нормативного правового акта, правоотношений и их признаки; понятие проекта нормативного правового акта, инструменты и этапы его разработки; понятие официального отзыва на проекты нормативных правовых актов: этапы, ключевые принципы и технологии разработки; классификация моделей государственной политики; задачи, сроки, ресурсы и инструменты государственной политики; принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора); виды, назначение и технологии организации проверочных процедур;  понятие единого реестра проверок, процедура его формирования; институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган; процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения; ограничения при проведении проверочных процедур; меры, принимаемые по результатам проверки; плановые (рейдовые) осмотры; основания проведения и особенности внеплановых проверок.

5. Наличие базовых умений: мыслить системно (стратегически); планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; организовывать работу и контролировать ее выполнение; коммуникативные умения.

6. Наличие профессиональных умений: составление акта по результатам проведения камеральной налоговой проверки. 

7. Наличие функциональных умений: необходимых для выполнения работы в сфере, соответствующей направлению деятельности отдела; осуществления экспертизы проектов нормативных правовых актов; обеспечения выполнения поставленных руководством задач; эффективного планирования служебного времени, анализа и прогнозирования деятельности в порученной сфере; использования опыта и мнения коллег; работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; управления электронной почтой; подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах, подготовки деловой корреспонденции и актов инспекции; проведение плановых и внеплановых документарных (камеральных) проверок (обследований); осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов.

Должностные обязанности, права и ответственность

1. Основные права и обязанности главного государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 20.1 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

2. В целях реализации задач и функций, возложенных на Инспекцию, определенных Положением об отделе камеральных проверок на главного государственного налогового инспектора возлагаются следующие обязанности:

Проведение камеральных налоговых проверок и оформление их результатов в строгом соответствии с действующим налоговым законодательством и требованиями к оформлению материалов проверки с учетом сопоставления показателей представленной отчетности и косвенной информации из внутренних и внешних источников.

Анализ данных налоговой и бухгалтерской отчетности, сравнение  показателей экономической  деятельности с соответствующими показателями за аналогичные периоды  прошлых  лет, а также междокументальный контроль посредством формирования аналитических выборок.

Осуществление мероприятий налогового контроля в рамках проведения камеральных проверок в соответствии с Налоговым Кодексом РФ.

Осуществление контроля за полнотой и своевременностью представления налоговой и бухгалтерской отчетности. 

Оформление результатов камеральных налоговых проверок в соответствии с Налоговым Кодексом, Приказами ФНС России.

Оформление заключений о необходимости включения организаций в план проведения выездных проверок.

Своевременная передача в отдел работы с налогоплательщиками копий решений о привлечении к налоговой ответственности, решений ВНО и судебных органов, вступивших в законную силу, в соответствии с действующим Регламентом Инспекции.

Привлечение налогоплательщиков к административной ответственности по выявленным нарушениям в сфере налогового и валютного законодательства.

Осуществление взаимодействия с отделом анализа и планирования выездных налоговых проверок в целях выявления схем уклонения от налогообложения налогоплательщиков, выработка предложений по их предотвращению.

Подготовка аналитических и информационных материалов для руководства Инспекции по вопросам, находящимся в компетенции Отдела. 

Ведение в установленном порядке делопроизводства, хранение и сдача в архив документов Отдела.

Проведение в ходе камеральной налоговой проверки, на основе налоговой декларации по НДС, в которой исчислена сумма налога к уплате, мероприятий налогового контроля в отношении выявленных расхождений, в том числе с использованием информационного ресурса АСК НДС-2, формирование доказательственной базы и оформление результатов проведенных мероприятий;

Ввод пояснений в АСК НДС-2, представленных налогоплательщиками на требования о представлении пояснений, выставленные в соответствии с пунктом 3 статьи 88 Кодекса;

Формирование базы данных ПИК «НДС» и представление информации по показателям на региональный уровень в установленные сроки.

Подготовка решений о приостановлении операций налогоплательщика по его счетам в банке и переводов его электронных денежных средств (решений об отмене данных решений) в соответствии с подпунктами 2 пунктов 3 и 3.1 статьи 76 Кодекса;

Получение информации о деятельности  налогоплательщиков из внешних источников и проведению мониторинга и анализа указанной информации в целях качественного и результативного проведения камеральных налоговых проверок.

Осуществление контроля за своевременным, качественным и полным формированием информационных ресурсов по предмету деятельности отдела.

 Совместно с юристами принятие участия в рассмотрении материалов проверки, включая представленные налогоплательщиком возражения, материалы  по актам камеральных  налоговых проверок.

Своевременное направление в юридический отдел материалов камеральных налоговых проверок для обеспечения производства по делам о налоговых правонарушениях и  нарушениях законодательства о налогах и сборах в соответствии с действующими приказами Межрайонной инспекции ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам по Ульяновской области.

Осуществление контроля за соблюдением резидентами и нерезидентами валютного законодательства.

Осуществление контроля за соблюдением законодательства в части трансфертного ценообразования

Своевременная передача материалов проверок в Следственный комитет РФ в соответствии с Налоговым кодексом РФ.

Участие при необходимости в заседаниях Арбитражного суда при рассмотрении исковых заявлений налогоплательщиков по результатам проведенных проверок.

Осуществление контроля за обоснованностью представляемых налогоплательщиками уточненных налоговых деклараций: уменьшающих налоговые обязательства, увеличивающих убытки и суммы возмещения НДС.

Участие в совещаниях, проводимых начальником Инспекции при   рассмотрении вопросов, отнесенных к компетенции отдела.

Своевременное и качественное формирование статистической отчетности по предмету деятельности отдела и исполнение заданий Управления ФНС России по Ульяновской области, руководства Инспекции.

Проведение технической учебы по изучению налогового законодательства, регламентов работы, обзоров по итогам проведенных аудиторских проверок внутреннего аудита ФНС России и Управления ФНС России по Ульяновской области.

Повышение своего профессионального уровня.

Принятие участия в организации и обеспечении единой  системы делопроизводства и документооборота в Инспекции в соответствии с Инструкцией по делопроизводству и Регламенту ведения делопроизводства пользователями СЭД-ИФНС в Инспекции.

Формирование в соответствии с требованиями по делопроизводству дел с материалами проверок и материалами проверок с грифом «ДСП» для сдачи их в текущий архив Инспекции.

Осуществление иных функций по поручению руководства Инспекции, представление предложений по улучшению организации работы отдела, Инспекции по направлению деятельности.

Соблюдение требований по информационной безопасности, утвержденных в Инспекции нормативно-правовыми документами по защите информации.

Соблюдение правил технической эксплуатации электронно-вычислительной техники, а также правил внутреннего трудового распорядка и исполнительской дисциплины.

Осуществление организации выполнения технологических процессов ФНС России при внедрении программного обеспечения (в том числе при тестировании программного обеспечения, при проведении пилотных проектов, при проведении опытной эксплуатации и вводе в промышленную эксплуатацию программного обеспечения) и при обновлении версий программного обеспечения, оказывающим влияние на выполнение технологических процессов ФНС России.

Подготавливать, корректировать и поддерживать в актуальном состоянии справочники и таблицы нормативно-справочной информации, ведение которых закреплено за подразделениями Инспекции приказом Инспекции.

Выполнять необходимые действия для обеспечения выполнения технологических процессов ФНС России в части технологических операций (заданий), выполняемых в программном обеспечении автоматически, по согласованию с сотрудником Инспекции, на которого возложены обязанности ответственного технолога.

Подготавливать предложения сотруднику Инспекции, на которого возложены обязанности ответственного технолога, по функциональным ролям (список доступных режимов, шаблонов ролей) для сотрудников Инспекции.

Анализировать и систематизировать проблемы в организации выполнения технологических процессов ФНС России и информировать об этих проблемах с предложениями по их устранению сотрудника Инспекции, на которого возложены обязанности ответственного технолога.

Осуществлять контроль за соблюдением порядка, сроков и качества рассмотрения обращений налогоплательщиков, в том числе поступающих через Интернет-сервисы ФНС России.

Сохранение государственного имущества, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей, обеспечение его целевого использования;

Обеспечение соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;

Осуществление иных функций, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок устанавливаются следующие квалификационные требования.

1. Наличие высшего образования.

2. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; знаний в области информационно-коммуникационных технологий.

3. Наличие профессиональных знаний:

3.1. В сфере законодательства Российской Федерации: Налоговый кодекс Российской Федерации; Бюджетный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 06 октября 1999 г. № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральный закон от 28 декабря 2013 г.  № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»; Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральный закон Российской Федерации от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 601 “Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления”; Указ Президента Российской Федерации от 11 августа 2016 г. №403 «Об Основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2016¬2018 годы»; постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»; приказ Минфина России от 2 июля 2012 г. № 99н «Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)»; приказ МНС России от 17 ноября 2003 г. № БГ-3-06/627@ «Об утверждении единых требований к формированию информационных ресурсов по камеральным и выездным налоговым проверкам»; приказ ФНС России от 13 декабря 2006 г. № САЭ-3-06/860@ «Об утверждении Формы Акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, предусмотренных статьями 120, 122, 123), и требований к его составлению»; приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/518@ «Об утверждении Порядка направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) о наличии счетов (специальных банковских счетов) в банке и (или) об остатках денежных средств на счетах (специальных банковских счетах), о представлении выписок по операциям на счетах (специальных банковских счетах), справок об остатках электронных денежных средств и переводах электронных денежных средств организаций (индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты) на бумажном носителе, а также форм соответствующих запросов»; приказ ФНС России от 03 октября 2012 г. № ММВ-7-8/662@ «Об утверждении форм документа о выявлении недоимки, требования об уплате налога, сбора, пени, штрафа, процентов, а также документов, используемых налоговыми органами при применении обеспечительных мер и мер взыскания задолженности по обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации»; приказ ФНС России от 15 июля 2013 г. № ММВ-7-3/239@ «О проведении пилотного проекта программного обеспечения, реализующего функции задачи «Автоматизированная система контроля за возмещением НДС».

Старший государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.

3.2. Иные профессиональные знания: 

основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета; основы налогообложения; основы финансовых отношений и кредитных отношений;  общие положения о налоговом контроле; принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации; принципы формирования налоговой системы Российской Федерации; порядок проведения мероприятий налогового контроля; принципы налогового администрирования; порядок и сроки проведения камеральных проверок; требования к составлению акта камеральной проверки; судебно-арбитражная практика в части камеральных проверок; схемы ухода от налогов; порядок определения налогооблагаемой базы.

4. Наличие функциональных знаний: понятие нормы права, нормативного правового акта, правоотношений и их признаки; понятие проекта нормативного правового акта, инструменты и этапы его разработки; понятие официального отзыва на проекты нормативных правовых актов: этапы, ключевые принципы и технологии разработки; классификация моделей государственной политики; задачи, сроки, ресурсы и инструменты государственной политики; принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора); виды, назначение и технологии организации проверочных процедур;  понятие единого реестра проверок, процедура его формирования; институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган; процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения; ограничения при проведении проверочных процедур; меры, принимаемые по результатам проверки; плановые (рейдовые) осмотры; основания проведения и особенности внеплановых проверок.

5. Наличие базовых умений: мыслить системно (стратегически); планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; организовывать работу и контролировать ее выполнение; коммуникативные умения.

6. Наличие профессиональных умений: составление акта по результатам проведения камеральной налоговой проверки. 

7. Наличие функциональных умений: необходимых для выполнения работы в сфере, соответствующей направлению деятельности отдела; осуществления экспертизы проектов нормативных правовых актов; обеспечения выполнения поставленных руководством задач; эффективного планирования служебного времени, анализа и прогнозирования деятельности в порученной сфере; использования опыта и мнения коллег; работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; управления электронной почтой; подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах, подготовки деловой корреспонденции и актов инспекции; проведение плановых и внеплановых документарных (камеральных) проверок (обследований); осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов.

Должностные обязанности, права и ответственность

1. Основные права и обязанности старшего государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 20.1 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

2. В целях реализации задач и функций, возложенных на Инспекцию, определенных Положением об отделе камеральных проверок на старшего государственного налогового инспектора возлагаются следующие обязанности:

Проведение камеральных налоговых проверок и оформление их результатов в строгом соответствии с действующим налоговым законодательством и требованиями к оформлению материалов проверки с учетом сопоставления показателей представленной отчетности и косвенной информации из внутренних и внешних источников.

Анализ данных налоговой и бухгалтерской отчетности, сравнение  показателей экономической  деятельности с соответствующими показателями за аналогичные периоды  прошлых  лет, а также междокументальный контроль посредством формирования аналитических выборок.

Осуществление мероприятий налогового контроля в рамках проведения камеральных проверок в соответствии с Налоговым Кодексом РФ.

Осуществление контроля за полнотой и своевременностью представления налоговой и бухгалтерской отчетности. 

Оформление результатов камеральных налоговых проверок в соответствии с Налоговым Кодексом, Приказами ФНС России.

      Оформление заключений о необходимости включения организаций в план проведения выездных проверок.

Своевременная передача в отдел работы с налогоплательщиками копий решений о привлечении к налоговой ответственности, решений ВНО и судебных органов, вступивших в законную силу, в соответствии с действующим Регламентом Инспекции.

Привлечение налогоплательщиков к административной ответственности по выявленным нарушениям в сфере налогового и валютного законодательства.

Осуществление взаимодействия с отделом анализа и планирования выездных налоговых проверок в целях выявления схем уклонения от налогообложения налогоплательщиков, выработка предложений по их предотвращению.

Подготовка аналитических и информационных материалов для руководства Инспекции по вопросам, находящимся в компетенции Отдела. 

Ведение в установленном порядке делопроизводства, хранение и сдача в архив документов Отдела.

Проведение в ходе камеральной налоговой проверки, на основе налоговой декларации по НДС, в которой исчислена сумма налога к уплате, мероприятий налогового контроля в отношении выявленных расхождений, в том числе с использованием информационного ресурса АСК НДС-2, формирование доказательственной базы и оформление результатов проведенных мероприятий;

Ввод пояснений в АСК НДС-2, представленных налогоплательщиками на требования о представлении пояснений, выставленные в соответствии с пунктом 3 статьи 88 Кодекса;

Формирование базы данных ПИК «НДС» и представление информации по показателям на региональный уровень в установленные сроки.

Подготовка решений о приостановлении операций налогоплательщика по его счетам в банке и переводов его электронных денежных средств (решений об отмене данных решений) в соответствии с подпунктами 2 пунктов 3 и 3.1 статьи 76 Кодекса;

Получение информации о деятельности  налогоплательщиков из внешних источников и проведению мониторинга и анализа указанной информации в целях качественного и результативного проведения камеральных налоговых проверок.

Осуществление контроля за своевременным, качественным и полным формированием информационных ресурсов по предмету деятельности отдела.

 Совместно с юристами принятие участия в рассмотрении материалов проверки, включая представленные налогоплательщиком возражения, материалы  по актам камеральных  налоговых проверок.

Своевременное направление в юридический отдел материалов камеральных налоговых проверок для обеспечения производства по делам о налоговых правонарушениях и  нарушениях законодательства о налогах и сборах в соответствии с действующими приказами Межрайонной инспекции ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам по Ульяновской области.

Осуществление контроля за соблюдением резидентами и нерезидентами валютного законодательства.

Осуществление контроля за соблюдением законодательства в части трансфертного ценообразования

Своевременная передача материалов проверок в Следственный комитет РФ в соответствии с Налоговым кодексом РФ.

Участие при необходимости в заседаниях Арбитражного суда при рассмотрении исковых заявлений налогоплательщиков по результатам проведенных проверок.

Осуществление контроля за обоснованностью представляемых налогоплательщиками уточненных налоговых деклараций: уменьшающих налоговые обязательства, увеличивающих убытки и суммы возмещения НДС.

Участие в совещаниях, проводимых начальником Инспекции при   рассмотрении вопросов, отнесенных к компетенции отдела.

Своевременное и качественное формирование статистической отчетности по предмету деятельности отдела и исполнение заданий Управления ФНС России по Ульяновской области, руководства Инспекции.

Проведение технической учебы по изучению налогового законодательства, регламентов работы, обзоров по итогам проведенных аудиторских проверок внутреннего аудита ФНС России и Управления ФНС России по Ульяновской области.

Повышение своего профессионального уровня.

Принятие участия в организации и обеспечении единой  системы делопроизводства и документооборота в Инспекции в соответствии с Инструкцией по делопроизводству и Регламенту ведения делопроизводства пользователями СЭД-ИФНС в Инспекции.

Формирование в соответствии с требованиями по делопроизводству дел с материалами проверок и материалами проверок с грифом «ДСП» для сдачи их в текущий архив Инспекции.

Осуществление иных функций по поручению руководства Инспекции, представление предложений по улучшению организации работы отдела, Инспекции по направлению деятельности.

Соблюдение требований по информационной безопасности, утвержденных в Инспекции нормативно-правовыми документами по защите информации.

Соблюдение правил технической эксплуатации электронно-вычислительной техники, а также правил внутреннего трудового распорядка и исполнительской дисциплины.

Осуществлять контроль за соблюдением порядка, сроков и качества рассмотрения обращений налогоплательщиков, в том числе поступающих через Интернет-сервисы ФНС России.

Сохранение государственного имущества, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей, обеспечение его целевого использования;

Обеспечение соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;

Осуществление иных функций, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
Денежное содержание состоит из:

	
	Главный государственный налоговый инспектор
	Старший государственный налоговый инспектор
	Ведущий специалист-эксперт
	Старший специалист 

3 разряда


Месячного оклада в соответствии с замещаемой должностью

	государственной гражданской службы Российской Федерации (должностного оклада)
	        5 246 руб.
	  4 723 руб.
	      4 374 руб.
	3 675 руб.

	Месячного оклада в соответствии с присвоенным классным чином
	до 1 663 руб. 
	до 1 576 руб. 
	до 1 576 руб.
	до 1 576 руб. 


Ежемесячной надбавки за выслугу

	лет  на государственной гражданской службе Российской Федерации
	до 30% 

должностного оклада



	Ежемесячной надбавки к должностному окладу за особые условия государственной гражданской службы Российской Федерации
	90-120% 

должностного

оклада


	60-90% 

должностного

оклада


	60-90% 

должностного

оклада


	60-90%

должностного

оклада



	Премии за выполнение особо важных и сложных заданий
	       в соответствии с положением, утвержденным Представителем нанимателя



	Ежемесячного  денежного поощрения
	Один должностной оклад



	Единовременной выплаты при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска
	Три месячных оклада денежного содержания




 Гражданский служащий, изъявивший желание участвовать в конкурсе в ФНС России, в территориальном налоговом органе, где он замещает должность гражданской службы, представляет в службу кадров заявление на имя представителя нанимателя.

Гражданский служащий, изъявивший желание участвовать в конкурсе в ФНС России, в территориальном налоговом органе, при этом замещающий должность гражданской службы в ином государственном органе, представляет в службу кадров заявление на имя представителя нанимателя и заполненную, подписанную им и заверенную кадровой службой государственного органа, в котором гражданский служащий замещает должность гражданской службы, анкету по форме, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 26 мая 2005 г. N 667-р, с фотографией.

Гражданин Российской Федерации, изъявивший желание участвовать в конкурсе, представляет в службу кадров следующие документы:

а) личное заявление;

б) заполненную и подписанную анкету по форме, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 26 мая 2005 г. N 667-р, с фотографией;

в) копию паспорта или заменяющего его документа (подлинник соответствующего документа предъявляется лично по прибытии на конкурс);

г) документы, подтверждающие необходимое профессиональное образование, квалификацию и стаж работы:

копию трудовой книжки (за исключением случаев, когда служебная (трудовая) деятельность осуществляется впервые), заверенную нотариально или кадровой службой по месту работы (службы), или иные документы, подтверждающие трудовую (служебную) деятельность гражданина;

копии документов об образовании и о квалификации, а также по желанию гражданина копии документов, подтверждающих повышение или присвоение квалификации по результатам дополнительного профессионального образования, документов о присвоении ученой степени, ученого звания, заверенные нотариально или кадровой службой по месту работы (службы);

д) документ об отсутствии заболевания, препятствующего поступлению на гражданскую службу или ее прохождению;

е) иные документы, предусмотренные федеральными законами, указами Президента Российской Федерации и постановлениями Правительства Российской Федерации.

Вышеуказанные документы  в течение 21 календарного дня со дня размещения объявления об их приеме на официальном сайте государственной информационной системы в области государственной службы в сети "Интернет" представляются в службу кадров гражданином (гражданским служащим) лично, посредством направления по почте или в электронном виде с использованием указанной информационной системы.

Конкурс заключается в оценке профессионального уровня кандидатов для замещения вакантной должности гражданской службы, их соответствия квалификационным требованиям к этой должности и определении победителя.

Конкурс проводится в 2 этапа.

На первом этапе осуществляется:

а) подготовка и публикация объявления о приеме документов для участия в конкурсе;

б) проверка представленных документов и достоверности сведений, представленных гражданином (гражданским служащим).

На официальных сайтах ФНС России и государственной информационной системы в области государственной службы в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть "Интернет") размещается объявление о приеме документов для участия в конкурсе, а также следующая информация о конкурсе:

наименование вакантной должности гражданской службы;

место прохождения гражданской службы;

квалификационные требования для замещения вакантной должности;

условия прохождения гражданской службы;

перечень, а также место и время приема документов, подлежащих представлению для участия в конкурсе;

срок, до истечения которого принимаются указанные документы;

предполагаемая дата проведения конкурса, место и порядок его проведения;

другие информационные материалы.

На основании представленных документов конкурсная комиссия принимает решение о допуске кандидатов к участию в конкурсе, оформленное протоколом

Конкурсная комиссия не позднее чем за 15 календарных дней до начала второго этапа конкурса размещает на своем официальном сайте и официальном сайте государственной информационной системы в области государственной службы в сети "Интернет" информацию о дате, месте и времени его проведения, список граждан (гражданских служащих), допущенных к участию в конкурсе (далее - кандидаты), и направляет кандидатам соответствующие сообщения в письменной форме, при этом кандидатам, которые представили документы для участия в конкурсе в электронном виде, - в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, с использованием указанной информационной системы. 

На втором этапе осуществляется:

а) оценка профессиональных и личностных качеств кандидатов;

б) принятие решения конкурсной комиссией;

в) назначение на вакантную должность гражданской службы.

Гражданин (гражданский служащий) не допускается к участию в конкурсе в связи с его несоответствием квалификационным требованиям для замещения вакантной должности гражданской службы, а также в связи с ограничениями, установленными законодательством Российской Федерации о гражданской службе для поступления на гражданскую службу и ее прохождения, о чем он уведомляется в письменной форме с объяснением причин отказа.

Несвоевременное представление документов, представление их не в полном объеме или с нарушением правил оформления без уважительной причины являются основанием для отказа гражданину (гражданскому служащему) в их приеме.

Сообщения о результатах конкурса в 7-дневный срок со дня его завершения направляются кандидатам в письменной форме, при этом кандидатам, которые представили документы для участия в конкурсе в электронном виде, - в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, с использованием государственной информационной системы в области государственной службы. Информация о результатах конкурса в этот же срок размещается на официальных сайтах ФНС России и указанной информационной системы в сети "Интернет".
Прием документов проводится с 08 июня  2018 года по 28 июня 2018 года по адресу: ул. Кузнецова, д.16-А, комн.309, в рабочие дни  с  9.00 до 16.00, время обеда с 12.00 -12.48, электронная почта i730300@r73.nalog.ru.

Информация об условиях проведения конкурса на замещение вакантной должности государственной гражданской службы РФ и об условиях прохождения государственной гражданской службы размещена на сайте: www.nalog.ru рубрика «ФНС России» - «Федеральная государственная гражданская служба в ФНС России»

Информация о вакантных должностях и должностных обязанностях так же размещена на Федеральном портале государственной службы и управленческих кадров http://gossluzhba.gov.ru
Конкурс планируется провести 20 июля 2018 года в 9.00 по адресу: г.Ульяновск, ул.Кузнецова, д.16-А, комн.303, Межрайонная ИФНС России по крупнейшим налогоплательщикам по Ульяновской области. 

Подробная информация по проведению конкурса по контактным телефонам: 67-91-01;67-91-02
