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Должностной регламент
государственного налогового инспектора
отдела камерального контроля НДС №1
Управления Федеральной налоговой службы по Ульяновской области

I. Общие положения

1.1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее – гражданская служба) государственного налогового инспектора отдела камерального контроля НДС № 1 Управления Федеральной налоговой службы по Ульяновской области (далее – государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".
Регистрационный номер (код) должности в соответствии с Реестром должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы», - 11-3-4-071.
1.2. Области профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора: регулирование налоговой деятельности, регулирование в сфере налога на добавленную стоимость, регулирование экономики деятельности хозяйствующих субъектов и предпринимательства.
[bookmark: _GoBack]1.3. Виды профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора: регулирование в сфере налогообложения акцизами, регулирование экономики в сфере производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и осуществление налогового контроля посредством проведения камеральных налоговых проверок.
1.4. Назначение на должность и освобождение от должности государственного налогового инспектора осуществляются руководителем Управления Федеральной налоговой службы по Ульяновской области (далее – Управление).
1.5.  Государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела либо лицу, исполняющему его обязанности.
1.6. В период временного отсутствия государственного налогового инспектора отдела исполнение его должностных обязанностей возлагается на другого гражданского служащего, замещающего должность государственного налогового инспектора, специалиста 1 разряда.
1.7. На гражданского служащего, замещающего должность государственного налогового инспектора, в случае служебной необходимости и с его согласия может быть возложено исполнение должностных обязанностей по должности старшего государственного налогового инспектора.




II. Квалификационные требования
для замещения должности гражданской службы

2. Для замещения должности государственного налогового инспектора отдела устанавливаются следующие квалификационные требования.
2.1. Наличие высшего образования.
2.2. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от                    27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ        «О противодействии коррупции»; знаний в области информационно-коммуникационных технологий.
2.3. Наличие профессиональных знаний: Налоговый кодекс Российской Федерации; Бюджетный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 08 августа 2001 г.                  № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (с изменениями и дополнениями); Федеральный закон от 06 октября 1999 г. № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; Федеральный закон от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральный закон от 29 ноября 2007 г. № 282-ФЗ «Об официальном статистическом учете и системе государственной статистики в Российской Федерации»; Федеральный закон от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральный закон от 28 декабря 2013 г.               № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. № 943-1                   «О налоговых органах Российской Федерации»; Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральный закон Российской Федерации от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления»; Указ Президента Российской Федерации от 11 августа 2016 г. № 403 «Об Основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2016¬2018 годы»; постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»; приказ Минфина России от     2 июля 2012 г. № 99н «Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)»; постановление Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2011 г. № 1137 «О формах и правилах заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по налогу на добавленную стоимость»; приказ ФНС России от 29 октября 2014 г. № ММВ-7-3/558@ «Об утверждении формы налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость, порядка ее заполнения, а также формата представления налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость в электронной форме», приказ Минфина Российской Федерации от 14 ноября 2006 г. № 146н «Об утверждении формы налоговой декларации по акцизам на табачные изделия и Порядка ее заполнения»; приказ ФНС России от 12 января 2016 г. № ММВ-7-3/1@ «Об утверждении формы и формата представления налоговой декларации по акцизам на этиловый спирт, алкогольную и (или) подакцизную спиртосодержащую продукцию в электронной форме и порядка ее заполнения, а также формы и формата представления налоговой декларации по акцизам на автомобильный бензин, дизельное топливо, моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, прямогонный бензин, средние дистилляты, бензол, параксилол, ортоксилол, авиационный керосин, природный газ, автомобили легковые и мотоциклы в электронной форме и порядка ее заполнения»; постановление Правительства Российской Федерации от 23 июля 1996 г.№ 875  «О мерах по стабилизации виноградарско-винодельческой отрасли Российской Федерации»; постановление Правительства Российской Федерации от 28 июня 2006 г. № 396  «О требованиях к автоматическим средствам измерения и учета концентрации и объема безводного спирта в готовой продукции, объема готовой продукции»; постановление Правительства Российской Федерации от 09 марта 2010 г. № 136  «О некоторых мерах по ведению единой государственной автоматизированной»; информационной системы учета объема производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и о внесении изменений в отдельные акты Правительства Российской Федерации»; постановление Правительства Российской Федерации от 17 июля 2012 г. № 723 «О государственном сводном реестре выданных, приостановленных и аннулированных лицензий на производство и оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции»; постановление Правительства Российской Федерации от 09 августа 2012 г. № 815 «О представлении деклараций об объеме производства, оборота и (или) использования этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, об использовании производственных мощностей, об объеме собранного винограда и использованного для производства винодельческой продукции винограда»; постановление Правительства Российской Федерации от 28 сентября 2015 г. № 1027 «О реализации мер по пресечению незаконных производства и (или) оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции»; постановление Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2015 г. № 1459 «О функционировании единой государственной автоматизированной информационной системы учета объема производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции».
Государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.
2.3.2. Иные профессиональные знания: основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета; основы налогообложения; основы финансовых и кредитных отношений; общие положения о налоговом контроле; принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации; принципы формирования налоговой системы Российской Федерации; порядок проведения мероприятий налогового контроля; принципы налогового администрирования; состав налогоплательщиков налога на добавленную стоимость, акцизов; документы, подтверждающие право на освобождение от уплаты налога на добавленную стоимость; особенности налогообложения при ввозе товаров на территорию Российской Федерации и иные территории, находящиеся под ее юрисдикцией; особенности налогообложения при вывозе товаров с территории Российской Федерации; порядок определения налоговой базы, понятия налоговые акцизы, подакцизные товары; основные направления налоговой политики в сфере регулирования алкогольного рынка; зарубежный опыт регулирования алкогольного рынка.
2.4. Наличие функциональных знаний: принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора); виды, назначение и технологии организации проверочных процедур; понятие единого реестра проверок, процедура его формирования;
институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган; процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения; ограничения при проведении проверочных процедур; меры, принимаемые по результатам проверки; плановые (рейдовые) осмотры; основания проведения и особенности внеплановых проверок.
2.5. Наличие базовых умений: мыслить системно (стратегически); планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; управлять изменениями.
2.6. Наличие профессиональных умений: расчетно-экономическая  деятельность в сфере налога на добавленную стоимость, определение налоговой базы при реализации (передаче) подакцизных товаров, в отношении которых установлены твердые (специфические) налоговые ставки; ведение единой государственной автоматизированной информационной системы учета объема производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции.
2.7. Наличие функциональных умений: проведение плановых и внеплановых документарных (камеральных) проверок (обследований); проведение плановых и внеплановых выездных проверок; формирование и ведение реестров, кадастров, регистров, перечней, каталогов, лицевых счетов для обеспечения контрольно-надзорных полномочий;
осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

3.1. Основные права и обязанности государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 20.1 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
3.2. В целях реализации задач и функций, возложенных на Управление, на государственного налогового инспектора возлагаются следующие обязанности:
- проведение камеральных налоговых проверок налоговых деклараций и иных документов, служащих основанием для исчисления и уплаты налога на добавленную стоимость, деклараций по косвенным налогам при импорте товаров с учетом сопоставления показателей представленной отчетности и косвенной информации из внутренних и внешних источников, междокументарный контроль, за исключением налоговых деклараций, в которых заявлен НДС к возмещению из бюджета (обеспечение 100-%-го проведения автоматизированного камерального контроля в отношении представленных налоговых деклараций с использованием внутридокументарных и междокументарных  контрольных соотношений, в т.ч. с истребованием документов), ввод пояснений в АСК НДС-2, представленных налогоплательщиками на требования о    представлении пояснений, выставленные в соответствии с пунктом 3 статьи 88 Кодекса;
- проведение камеральных налоговых проверок налоговых деклараций и иных документов, служащих основанием для исчисления и уплаты акцизов, в течение 5 рабочих дней со дня представления  налогоплательщиками налоговых деклараций «Налоговая декларация по акцизам на подакцизные товары, за исключением табачных изделий» осуществление  сверки указанных в них объемах реализации подакцизной продукции с объемами отгрузки подакцизного товара покупателям по ТТН, согласно сведениям ЕГАИС;
- проведение мероприятий налогового контроля в рамках камеральных налоговых проверок деклараций по НДС к уплате в бюджет (включая обоснованность применения налогоплательщиком налоговой ставки 0 процентов и налоговых вычетов по НДС), акцизам, по косвенным налогам при импорте товаров. Анализ и систематизация полученных результатов;
- контроль правомерности применения налогоплательщиками льгот и освобождения при исчислении налога на добавленную стоимость;
-   осуществление мероприятий по легализации налоговой базы по НДС;
- организация работы по получению информации о деятельности налогоплательщиков из внешних источников (в т.ч. информации от правоохранительных и других контролирующих органов). Анализ указанной информации в целях качественного и результативного проведения контрольных мероприятий.
- оформление результатов камеральных налоговых проверок (составление актов и  проектов решений по результатам  камеральных налоговых проверок, в т. ч. в соответствие со ст. 119, 126, 122, 129.1, 135.1 НК РФ);
- организация взаимодействия с правовым отделом Управления в виде передачи документов о налоговом нарушении, а также иных материалов камеральных налоговых проверок для обеспечения правового сопровождения проводимых проверок; 
- осуществление ввода данных по документам о налоговых нарушениях, вынесенным по результатам рассмотрения материалов камеральных проверок в КПЭ «АИС Налог-3» и обеспечение вручения (отправки) указанных документов налогоплательщикам (налоговым агентам) и (или) лицам, совершившим нарушения законодательства о налогах и сборах, просмотр разноски начислений по решениям на следующий день после даты вступления его в силу;
- осуществление взаимодействия с правоохранительными органами и иными контролирующими органами по предмету деятельности; 
- организация работы с органами, уполномоченными лицами, обязанными в соответствии с законодательством о налогах и сборах представлять в налоговые органы информацию, необходимую для налогового контроля; 
- участие в подготовке ответов на письменные запросы налогоплательщиков по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;            
- обеспечение организации работы по актуализации информационных ресурсов федерального уровня;
- подготовка информационных материалов для руководства Управления по вопросам, находящимся в компетенции;
- организация приостановления и возобновления операций по расчетным счетам организаций за неисполнение обязанности по предоставлению в установленный срок налоговой декларации, по передаче налоговому органу квитанции о приеме требования о представлении документов, требования о представлении пояснений и (или) уведомлений о вызове в налоговый орган в соответствии с  подпунктом 2 пункта 3 статьи 76 Кодекса и  подпункта 1.1 пункта 3 статьи 76 Кодекса в случае неисполнения налогоплательщиком-организацией установленной пунктом 5.1 статьи 23 Кодекса обязанности по обеспечению получения от налогового органа по месту нахождения организации документов в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи через оператора электронного документооборота, проверка правомерности автоматического открытия налоговых обязательств (для исключения открытия налоговых обязательств организаций, снятых с учёта);
- проведение работы в программном комплексе ЕАЭС-Обмен (проставление отметок на заявлениях о ввозе товаров и уплате косвенных налогов). Контроль выгрузки сведений на федеральный уровень в ЕАЭС-Обмен по установленному формату;
- осуществление налогового контроля с использованием Национальной система прослеживаемости товара. Участие в подготовке ответов налогоплательщикам по вопросам прослеживаемости;
- осуществление риск-ориентированного камерального контроля с применением информационно-аналитической системы контрольного блока (далее – ИАС КБ;
- выдача свидетельств о регистрации организации (лица), совершающих операции с подакцизными товарами. Контроль правомерности использования выданных свидетельств;
- проставление отметок на извещениях об уплате (освобождении от уплаты) авансового платежа акциза;
- проведение мероприятий по выявлению налогоплательщиков, не представляющих отчетность, с целью направления данной информации в структурное подразделение Управления, в функции которого входит исключение налогоплательщиков из ЕГРЮЛ;
- выполнение технологических процессов ФНС России в соответствии с перечнем операций технологических процессов ФНС России, проведение контрольных процедур в отношении отдельных операций по направлениям деятельности, входящим в компетенцию Отдела и карт внутреннего контроля деятельности по технологическим процессам ФНС России;
- осуществление производств по делам об административных правонарушениях в отношении должностных лиц организаций по привлечению  к административной ответственности  по  статьям 15.5, 15.6, 19.4, 19.7 КоАП РФ,  представление в правовой отдел для согласования материалов по данным делам; направление протокола об административном правонарушении на рассмотрение в судебный орган (иной орган), уполномоченный рассматривать дело об административном правонарушении, либо вынесение постановления по делу об административном правонарушении (в случаях, предусмотренных КоАП РФ) с соблюдением сроков и требований, установленных КоАП РФ и;
- осуществление ведения журнала об административных правонарушениях в ПК «АИС Налог-3» по административным правонарушениям, выявленным при реализации задач и функций Отдела;
- обеспечение ведения информационных ресурсов системы АИС «Налог-3», относящихся к компетенции Отдела;
- участие в организации и осуществлении мероприятий по профессиональной подготовке и переподготовке кадров для налоговых органов, проведение совещания, семинаров по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
- ведение в установленном порядке делопроизводства и хранения документов Отдела, осуществление их передачи на архивное хранение;
- обеспечение в пределах своей компетенции защиты сведений, составляющих государственную, налоговую и иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну;
- принятие участия в мероприятиях по мобилизационной подготовке Управления к деятельности в военное время;
- участие в мероприятиях по поддержанию готовности Управления к ведению гражданской обороны, предупреждению и ликвидации последствий в случаях чрезвычайных ситуаций, стихийных бедствий, техногенных катастроф и т.п.;
- своевременное и качественное исполнение поручений руководства ФНС России и Управления, данные в пределах их полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;
- в целях обеспечения эффективной работы Управления исполнение должностных обязанностей в соответствии с настоящим Регламентом своевременно и добросовестно и на высоком профессиональном уровне;
-  соблюдение правил и норм охраны труда и техники безопасности;
-  сохранение государственного имущества, в том числе предоставленного ему для исполнения должностных обязанностей, обеспечение его целевого использования;
-  обеспечение соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;
- соблюдение служебного распорядка Управления Федеральной налоговой службы по Ульяновской области;
сообщает представителю нанимателя о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта;
- по поручению руководства Управления осуществление иные функции, относящиеся к компетенции Отдела.

3.3. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей государственный налоговый инспектор имеет право:
реализовывать в пределах своей компетенции права налоговых органов, определенные Налоговым кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами и другими нормативными правовыми актами;
           обеспечение надлежащих организационно-технических условий, необходимых для исполнения должностных обязанностей;
           получение в установленном порядке информации и материалов, необходимых для исполнения должностных обязанностей, а также на внесение предложений о совершенствовании деятельности отдела;
          отдых, обеспечиваемый установлением нормальной продолжительности служебного времени, предоставлением выходных дней и нерабочих праздничных дней, а также ежегодных оплачиваемых основного и дополнительного отпусков;
          оплату труда и другие выплаты в соответствии с Федеральным законом, иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации и со служебным контрактом;
          профессиональную переподготовку, повышение квалификации и стажировку в порядке, установленном Федеральным Законом от  27 июля 2004 года  № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» и другими федеральными законами;
          представлять и защищать интересы налоговой службы в пределах полномочий, предоставленных действующим законодательством;
         на защиту своих персональных данных;
          на удаленный доступ к федеральным информационным ресурсам, сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России.
          осуществление иных прав, предусмотренных Положением об отделе, иными          нормативными актами;
3.4. Государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о ФНС России, об Управлении, приказами (распоряжениями) ФНС России, Управления и иными нормативными правовыми актами.
3.5. Государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. Кроме того, государственный налоговый инспектор отдела несет ответственность:
за некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на Управление, заданий, приказов, распоряжений и указаний вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных;
за несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;
за имущественный ущерб, причиненный по его вине;
за разглашение налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;
за действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;
за несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной гражданской службы;
за нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы;
за несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, Управления, иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе.

IV. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор   вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

4.1. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам, входящим  в функции отдела и в соответствии с должностным регламентом.
4.2. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор  обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:
организации проведения камеральных налоговых проверок;
подготовки проектов ответов на письма и заявления налогоплательщиков, заключений на жалобы предприятий, организаций и граждан; 
разработки мероприятий по устранению недостатков по результатам комплексных и тематических проверок, проводимых ФНС России, Межрегиональными инспекциями и УФНС России по субъектам Российской Федерации;
обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами;
иным вопросам.

V. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор   вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и  (или) проектов управленческих и иных решений

5.1. Государственный налоговый инспектор в пределах функциональной компетенции вправе участвовать в подготовке (обсуждении) нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих, иных решений по вопросам:
применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;
подготовки нормативных актов, утверждаемых государственными органами субъектов Российской Федерации по вопросам налогов и сборов;
иным вопросам.
5.2. Государственный налоговый инспектор в пределах функциональной компетенции обязан участвовать в подготовке (обсуждении) нормативных проектов документов:
подготовка информации;
разработка и оценка возможных вариантов, выбор наиболее приемлемого варианта;
положения об отделе;
графика отпусков гражданских служащих отдела;
иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства Управления.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов
управленческих и иных решений, порядок согласования и 
принятия данных решений

6. В соответствии со своими должностными обязанностями государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

7. Взаимодействие государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 2009, № 29, ст. 3658), требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы, утвержденного приказом ФНС России от 11.04.2011 № ММВ-7-4/260@,а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом 
Федеральной налоговой службы

8. В соответствии с замещаемой должностью и в пределах функциональной компетенции, государственный налоговый инспектор выполняет организационное обеспечение оказания следующих видов государственных услуг, осуществляемых Управлением:
бесплатное информирование (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов).


IX. Показатели эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности

9. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:
выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
своевременности и оперативности выполнения поручений;
качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.



























