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Должностной регламент
	старшего государственного налогового инспектора 
отдела регистрации и учёта налогоплательщиков

	Инспекции Федеральной налоговой службы № 31 по г. Москве 

	(наименование должности, наименование структурного подразделения налогового органа Российской Федерации, 
наименование налогового органа Российской Федерации)

	


I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) старшего государственного налогового инспектора отдела регистрации и учёта налогоплательщиков Инспекции Федеральной налоговой службы № 31 по г. Москве (далее – старший государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".
Регистрационный номер (код) должности – 11-3-4-095.
2. Область профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора отдела регистрации и учета налогоплательщиков: осуществление контроля за регистрацией и учётом налогоплательщиков.
3. Вид профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора отдела регистрации и учета налогоплательщиков: осуществление контроля посредством исполнения функциональных обязанностей регистрации и учета налогоплательщиков, а также осуществление планирования и реализации проведения комплекса контрольных мероприятий по проверке полноты и достоверности сведений, содержавшихся в документах, представленных для государственной регистрации юридических лиц, а также сведений, содержащихся (подлежащих внесению) в ЕГРЮЛ в рамках исполнения основных положений должностного регламента.
4. Назначение на должность и освобождение от должности старшего государственного налогового инспектора отдела регистрации и учета налогоплательщиков осуществляется начальником ИФНС России № 31 по г. Москве.
5. Старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков непосредственно подчиняется начальнику (заместителю начальника) отдела регистрации и учета налогоплательщиков.

II. Квалификационные требования 
для замещения должности гражданской службы

6. Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора отдела регистрации и учета налогоплательщиков устанавливаются следующие требования.
6.1. Наличие высшего образования по специальности, направлению подготовки: «Государственное и муниципальное управление», «Менеджмент», «Экономика», «Юриспруденция» или иные специальности и направления подготовки, содержащиеся в ранее применяемых перечнях специальностей и направлений подготовки, для которых законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанным специальностям и направлениям подготовки.  
6.2. Квалификационные требования к стажу государственной гражданской службы или стажу работы по специальности не предъявляются.
6.3. Наличие базовых знаний: включая знание Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов; указов Президента Российской Федерации, постановлений Правительства Российской Федерации, иных нормативных правовых актов применительно к исполнению должностных обязанностей; правовых основ прохождения федеральной государственной гражданской службы; правил делового этикета, порядка работы с обращениями граждан; правил и норм охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты; служебного распорядка ИФНС России № 31 по г. Москве; порядка работы со служебной информацией, порядка работы с персональными данными и конфиденциальной информацией; инструкции по делопроизводству; возможности и особенности применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота; общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности; должностного регламента.

        6.4. Наличие профессиональных знаний:
6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации:
· Конституция Российской Федерации;
· Трудовой кодекс Российской Федерации от 30 декабря 2001 г. № 197-ФЗ;
· Налоговый кодекс Российской Федерации от 31 июля 1998 г. № 146-ФЗ;
· Федеральный закон от 6 октября 1999 г. № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» (в части структуры законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации);
· Федеральный закон от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
· Федеральный закон от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
· Указ Президента Российской Федерации от 9 марта 2004 г. № 314 «О системе и структуре федеральных органов исполнительной власти»;
· Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления»;
· Указ Президента Российской Федерации от 11 августа 2016 г. № 403 «Об основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2016 - 2018 годы»;
· распоряжение Правительства Российской Федерации от 12 сентября   2016 г. № 1919-р «Об утверждении плана мероприятий («дорожной карты») по реализации Основных направлений развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2016 - 2018 годы».
· Приказ Минфина России от 2 июля 2012 г. № 99н «Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)»;
· Федеральный закон от 8 августа 2001 г. № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».
Старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.
6.4.2. Иные профессиональные знания:
- основные направления организации работы с налогоплательщиками;
- порядок государственной регистрации юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств;
- порядок постановки на учет, внесения изменений в учетные данные и снятия с учета физических лиц и организаций;
- порядок формирования и ведения Единого государственного реестра налогоплательщиков (ЕГРН);
- порядок формирования и ведения Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
- порядок формирования и ведения Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП);
- порядок формирования и ведения Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства (ЕРМСП);
- порядок предоставления сведений, содержащихся в ЕГРЮЛ, ЕГРИП, ЕГРН, ЕРМСП, РАФП, реестре дисквалифицированных лиц;
- порядок взаимодействия налоговых органов с Банком России при сообщении банка в электронном виде налоговому органу об открытии или о закрытии счета, вклада (депозита), об изменении реквизитов счета, вклада (депозита) организаций и физических лиц;
- порядок взаимодействия налоговых органов с таможенными органами, ОВД, следственными органами и органами управления государственными внебюджетными фондами РФ и иными органами государственной власти Российской Федерации и местного самоуправления, определяемый межведомственными соглашениями;
- порядок работы налогового органа с материалами и документами, содержащими конфиденциальные сведения об организациях и физических лицах, формирование и хранение служебной документации;
- порядок реализации комплекса контрольных мероприятий по проверке полноты и достоверности сведений, содержавшихся в документах, представленных для государственной регистрации юридических лиц, а также сведений, содержащихся (подлежащих внесению) в ЕГРЮЛ.
        6.5. Наличие функциональных знаний: 
- наличие профессиональных навыков, необходимых для осуществления контроля в сфере, соответствующей направлению деятельности структурного подразделения, осуществления экспертизы проектов нормативных правовых актов, обеспечения выполнения поставленных руководством задач, умение своевременно интегрировать в рабочий процесс доведенные до исполнения Приказы, инструкции и иные ненормативные правовые акты вышестоящих налоговых органов Российской Федерации;
- наличие профессиональных навыков, необходимых для осуществления контроля в сфере, соответствующей направлению деятельности структурного подразделения с учетом сложившейся устойчивой судебно-арбитражной практики по обжалованию реализованных контрольных мероприятий по проверке полноты и достоверности сведений, содержавшихся в документах, представленных для государственной регистрации юридических лиц, а также сведений, содержащихся (подлежащих внесению) в ЕГРЮЛ;
6.6. Наличие базовых умений: 
· умение мыслить системно (стратегически);
· умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;
· коммуникативные умения;
· умение управлять изменениями.
6.7. Наличие профессиональных умений: 
· анализ результатов учета налогоплательщиков и реализованных контрольных мероприятий по проверке полноты и достоверности сведений, содержавшихся в документах, представленных для государственной регистрации юридических лиц, а также сведений, содержащихся (подлежащих внесению) в ЕГРЮЛ.
6.8. Наличие функциональных умений: 
· навыки делового письма;
· работа со специализированным программным обеспечением, информационно-коммуникационными сетями, ведомственными информационными ресурсами;
· подготовка презентационных материалов.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности старшего государственного налогового инспектора отдела регистрации и учета налогоплательщиков, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел регистрации и учета налогоплательщиков (далее – отдел) ИФНС России № 31 по г. Москве (далее – Инспекция), на старшего государственного налогового инспектора отдела регистрации и учета налогоплательщиков возлагаются следующие должностные обязанности:
- старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков обязан самостоятельно выполнять контроль по направлениям, закрепленным за отделом;
- при распределении направлений работниками отдела, предложения о внесении изменений старшим государственным налоговым инспектором отдела регистрации и учета налогоплательщиков вносятся руководству отдела в зависимости от периодичности проведения оперативного самоконтроля;
- старшим государственным налоговым инспектором отдела регистрации и учета налогоплательщиков обеспечивается участие в обсуждении в отделе результатов самоконтроля;
- старшим государственным налоговым инспектором отдела регистрации и учета налогоплательщиков принимаются меры по проведению комплекса мероприятий по устранению нарушений (без нарушения хронологии ведения информационных ресурсов территориального уровня);
- при необходимости, старшим государственным налоговым инспектором отдела регистрации и учета налогоплательщиков принимается участие в подготовке служебных записок с приложением результатов самоконтроля (на учтенных электронных носителях) в другие отделы, к предмету деятельности которых относится решение вопросов по устранению нарушений. Служебная записка согласовывается с начальником (заместителем начальника) отдела регистрации и учета налогоплательщиков, начальником Инспекции (заместителем начальника Инспекции по курируемым вопросам);
- старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков принимает участие в обобщении результатов оперативного самоконтроля по конкретному направлению и ведении их учета в динамике;
- старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков принимает непосредственное участие в процессе постановки на налоговый учет предприятий и организаций по месту нахождения обособленных подразделений, филиалов, представительств, месту нахождения недвижимого имущества и транспортных средств и т.д. в сроки, установленные действующим законодательством Российской Федерации;
- старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков принимает непосредственное участие в процессе постановки на налоговый учет юридических лиц в случаях изменения адреса регистрации (места нахождения);
- старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков принимает непосредственное участие в процессе подготовки и представления в отделы УФНС России по г. Москве отчетов, связанных с деятельностью отдела;
- старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков осуществляет прием налогоплательщиков физических лиц и индивидуальных предпринимателей по вопросам постановки на налоговый учет, снятию с налогового учета, перевода в другие налоговые Инспекции, присвоению идентификационных номеров налогоплательщикам с выдачей свидетельства о присвоении ИНН, ведение Единого Государственного реестра налогоплательщиков Инспекции;
- старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков принимает непосредственное участие в процессе ведения архива регистрационных дел, хранения, комплектации и обеспечения их целостности;
- старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков принимает непосредственное участие в процессе подготовки информационных материалов для руководства отдела и Инспекции по вопросам, находящимся в компетенции отдела;
-  старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков принимает непосредственное участие в процессе ведения в установленном порядке делопроизводства и обеспечения сохранности номенклатурных дел;
- старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков осуществляет мероприятия, направленные на профилактику и противодействие коррупции в отделе;
- старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков принимает участие в проведении в отделе изучения действующего законодательства о налогах и сборах, арбитражной практики, а также обмен опытом по результатам реализованных мероприятий налогового контроля;
- старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков оказывает практическую помощь в работе молодым специалистам;
- старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков принимает непосредственное участие в процессе взаимодействия отдела с таможенными органами, ОВД, следственными органами и органами управления государственными внебюджетными фондами РФ и иными органами государственной власти Российской Федерации и местного самоуправления, определяемый межведомственными соглашениями;
- старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков обеспечивает порядок работы с материалами и документами, содержащими конфиденциальные сведения об организациях и физических лицах, формирование и хранение документов;
- старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков принимает непосредственное участие в процессе ведения делопроизводства в отделе и обеспечивает сохранность бланков строгой отчетности;
- старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков принимает непосредственное участие в процессе соблюдения правил служебного распорядка и пожарной безопасности;
- старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков принимает меры по недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов;
- старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков обязан в письменной форме обязан уведомить своего непосредственного начальника о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения, как только ему станет об этом известно;
- старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков обязан, в целях предотвращения конфликта интересов, передать принадлежащие ему ценные бумаги, акции (доли участия, паи в уставных (складочных) капиталах организаций) в доверительное управление в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков принимает непосредственное участие в процессе реализации комплекса контрольных мероприятий по проверке полноты и достоверности сведений, содержавшихся в документах, представленных для государственной регистрации юридических лиц, а также сведений, содержащихся (подлежащих внесению) в ЕГРЮЛ;
- старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков принимает непосредственное участие в процессе реализации комплекса проверочных мероприятий в отношении собственников помещений по адресам нахождения которых присвоены признаки «массовой» регистрации юридических лиц в рамках исполнения Приказов, инструкций и иных ненормативных правовых актов вышестоящих налоговых органов Российской Федерации, регламентирующих комплекс мероприятий налогового контроля по выявлению и пресечению правонарушений в области государственной регистрации юридических лиц, а также иных сведений, подлежащих внесению в ЕГРЮЛ;
- старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков принимает непосредственное участие в процессе реализации комплекса проверочных мероприятий в отношении физических лиц которым присвоены признаки «массовых» руководителей и/или учредителей (участников) юридических лиц в рамках исполнения Приказов, инструкций и иных ненормативных правовых актов вышестоящих налоговых органов Российской Федерации, регламентирующих комплекс мероприятий налогового контроля по выявлению и пресечению правонарушений в области государственной регистрации юридических лиц, а также иных сведений, подлежащих внесению в ЕГРЮЛ;
- старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков принимает непосредственное участие в процессе реализации комплекса мер по выявлению организаций - «источников» и организаций - «получателей» налоговой выгоды от деятельности хозяйствующих субъектов, в отношении которых установлены признаки правонарушений (возможных правонарушений) при государственной регистрации вносимых в ЕГРЮЛ сведений;
- старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков принимает непосредственное участие в процессе реализации комплекса проверочных мероприятий в целях выявления и пресечения неправомерного использования квалифицированной электронной подписи налогоплательщиков в отношениях в сфере государственной регистрации юридических лиц, а также иных сведений, подлежащих внесению в ЕГРЮЛ;
- старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков принимает непосредственное участие в процессе реализации анализа эффективности проведения мероприятий налогового контроля, а также анализа собранных результатов проверочной деятельности должностными лицами отдела, реализуемой в соответствии с Положением об отделе, в том числе, на предмет наличия схем умышленного внесения (представления в регистрирующий орган) в ЕГРЮЛ недостоверных сведений, а также неправомерного использования квалифицированной электронной подписи налогоплательщиков в отношениях в сфере государственной регистрации юридических лиц и принимает участие в выработке предложений по предотвращению подобного рода противоправных действий; 
- старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков обязан соблюдать правила эксплуатации оргтехники, не допускать к работе на технических средствах посторонних лиц;
- нести ответственность за сохранность служебного удостоверения; 
- выполняет функцию оператора по взаимодействию ЛК ФЛ.
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков имеет право:
- вносить предложения по совершенствованию работы отдела регистрации и учёта налогоплательщиков Инспекции и по взаимодействию с другими подразделениями;
- на ознакомление с документами, определяющими его права и обязанности по замещаемой должности государственной гражданской службы, оценку качества работы, а также на организационно-технические условия, необходимые для исполнения им должностных обязанностей;
- на получение в установленном порядке информации и материалов, необходимых для исполнения должностных обязанностей;
- на ознакомление со всеми материалами своего личного дела, отзывами о своей деятельности и другими документами до внесения их в личное дело, приобщение к личному делу своих объяснений;
- на переподготовку (переквалификацию) и повышение квалификации за счет средств соответствующего бюджета;
- участвовать в организации и осуществлении мероприятий по профессиональной подготовке работников отдела, проведении совещаний, семинаров по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
- на пенсионное обеспечение с учетом стажа государственной гражданской службы;
- на проведение по его требованию служебного расследования для опровержения сведений, порочащих его честь и достоинство;
- на объединение в профессиональные союзы (ассоциации) для защиты своих прав, социально-экономических и профессиональных интересов;
- в необходимых случаях выезжать в служебные командировки;
- обращаться в соответствующие государственные органы или в Суд для разрешения споров, связанных с государственной гражданской службой, в том числе по вопросам проведения квалификационных экзаменов и аттестации, их результатов, содержания выданных характеристик, приема на государственную службу, ее прохождения, реализации прав государственного служащего, перевода на другую государственную должность государственной службы, дисциплинарной ответственности государственного служащего, несоблюдения гарантий правовой и социальной защиты государственного служащего, увольнения с государственной службы;
- участвовать в подготовке ответов на письменные запросы налогоплательщиков по вопросам, входящим в компетенцию отдела; 
- участвовать в производстве по делам об административных правонарушениях (составление протоколов);
- осуществлять контроль за соблюдением сроков исполнения документов, заданий, поручений руководства;
- осуществлять контроль за обеспечением сохранности служебных документов;
- осуществлять контроль за соблюдением правил эксплуатации оргтехники, не допускать к работе на технических средствах посторонних лиц;
- принимает непосредственное участие в процессе реализации правил служебного распорядка и пожарной безопасности;
- принимать меры по недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов;
- в письменной форме уведомить своего непосредственного начальника о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения, как только ему станет об этом известно;
- в целях предотвращения конфликта интересов передать принадлежащие ему ценные бумаги, акции (доли участия, паи в уставных (складочных) капиталах организаций) в доверительное управление в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- принимать участие в подготовке и составлении отчетов, информации и пояснительных записок к ним по предмету деятельности отдела;
- участвовать в рассмотрении писем, заявлений, жалоб налогоплательщиков и в подготовке ответов на вопросы, входящие в компетенцию отдела;
- принимать участие в формировании установленной отчетности по предмету деятельности отдела;
- принимать участие в процессе реализации комплекса контрольных мероприятий по проверке полноты и достоверности сведений, содержавшихся в документах, представленных для государственной регистрации юридических лиц, а также сведений, содержащихся (подлежащих внесению) в ЕГРЮЛ;
- принимать участие в процессе реализации комплекса проверочных мероприятий в отношении собственников помещений по адресам нахождения которых присвоены признаки «массовой» регистрации юридических лиц в рамках исполнения Приказов, инструкций и иных ненормативных правовых актов вышестоящих налоговых органов Российской Федерации, регламентирующих комплекс мероприятий налогового контроля по выявлению и пресечению правонарушений в области государственной регистрации юридических лиц, а также иных сведений, подлежащих внесению в ЕГРЮЛ;
- принимать участие в процессе реализации комплекса проверочных мероприятий в отношении физических лиц которым присвоены признаки «массовых» руководителей и/или учредителей (участников) юридических лиц в рамках исполнения Приказов, инструкций и иных ненормативных правовых актов вышестоящих налоговых органов Российской Федерации, регламентирующих комплекс мероприятий налогового контроля по выявлению и пресечению правонарушений в области государственной регистрации юридических лиц, а также иных сведений, подлежащих внесению в ЕГРЮЛ;
- принимать участие в процессе реализации комплекса мер по выявлению организаций - «источников» и организаций - «получателей» налоговой выгоды от деятельности хозяйствующих субъектов, в отношении которых установлены признаки правонарушений (возможных правонарушений) при государственной регистрации вносимых в ЕГРЮЛ сведений;
- принимать участие в процессе реализации комплекса проверочных мероприятий в целях выявления и пресечения неправомерного использования квалифицированной электронной подписи налогоплательщиков в отношениях в сфере государственной регистрации юридических лиц, а также иных сведений, подлежащих внесению в ЕГРЮЛ;
- принимать участие в процессе анализа эффективности проведения мероприятий налогового контроля, а также анализа собранных результатов проверочной деятельности должностными лицам отдела, реализуемой в соответствии с Положением об отделе, в том числе, на предмет наличия схем умышленного внесения (представления в регистрирующий орган) в ЕГРЮЛ недостоверных сведений, а также неправомерного использования квалифицированной электронной подписи налогоплательщиков в отношениях в сфере государственной регистрации юридических лиц и принимает участие в выработке предложений по предотвращению подобного рода противоправных действий;
- осуществлять иные полномочия, входящие в компетенцию отдела регистрации и учета налогоплательщиков. 
10. Старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст. 3961; 2017, № 15 (ч. 1), ст. 2194), приказами (распоряжениями) ФНС России, распоряжениями и решениями руководства  УФНС России по г. Москве, положением об Инспекции, Положением об отделе регистрации и учета налогоплательщиков,  настоящим должностным регламентом,  поручениями руководства Инспекции.
11. Старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков вправе или 
обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков вправе самостоятельно принимать решения по вопросам, определенным должностным регламентом.
13. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:
· обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с федеральными законами и иными нормативными актами Российской Федерации;
· подготовки ответов на письменные запросы налогоплательщиков по вопросам, входящим в компетенцию отдела регистрации и учета налогоплательщиков;
· оказания практической помощи в работе молодым специалистам;
· участия в производстве по делам об административных правонарушениях (составление протоколов);
· целесообразности и обоснованности проведения комплекса контрольных мероприятий по проверке полноты и достоверности сведений, содержавшихся в документах, представленных для государственной регистрации юридических лиц, а также сведений, содержащихся (подлежащих внесению) в ЕГРЮЛ;
· целесообразности и обоснованности проведения комплекса проверочных мероприятий в отношении собственников помещений по адресам нахождения которых присвоены признаки «массовой» регистрации юридических лиц в рамках исполнения Приказов, инструкций и иных ненормативных правовых актов вышестоящих налоговых органов Российской Федерации, регламентирующих комплекс мероприятий налогового контроля по выявлению и пресечению правонарушений в области государственной регистрации юридических лиц, а также иных сведений, подлежащих внесению в ЕГРЮЛ;
· целесообразности и обоснованности проведения комплекса проверочных мероприятий в отношении физических лиц которым присвоены признаки «массовых» руководителей и/или учредителей (участников) юридических лиц в рамках исполнения Приказов, инструкций и иных ненормативных правовых актов вышестоящих налоговых органов Российской Федерации, регламентирующих комплекс мероприятий налогового контроля по выявлению и пресечению правонарушений в области государственной регистрации юридических лиц, а также иных сведений, подлежащих внесению в ЕГРЮЛ;
· целесообразности и обоснованности проведения комплекса мер по выявлению организаций - «источников» и организаций - «получателей» налоговой выгоды от деятельности хозяйствующих субъектов, в отношении которых установлены признаки правонарушений (возможных правонарушений) при государственной регистрации вносимых в ЕГРЮЛ сведений;
· целесообразности и обоснованности проведения комплекса проверочных мероприятий в целях выявления и пресечения неправомерного использования квалифицированной электронной подписи налогоплательщиков в отношениях в сфере государственной регистрации юридических лиц, а также иных сведений, подлежащих внесению в ЕГРЮЛ.
· иным вопросам, относящимся к компетенции старшего государственного налогового инспектора отдела регистрации и учета налогоплательщиков.

V. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) 
проектов управленческих и иных решений

14. Старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: проектов ненормативных правовых актов Инспекции по вопросам, входящим в компетенцию отдела в рамках применения законодательства о государственной гражданской службе.
15. Старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: 
· положений об отделе;
· приказов и распоряжений Инспекции (в рамках должностного регламента);
· графика отпусков гражданских служащих отдела;
· иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства Инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, ведомственными нормативными актами и распорядительными документами.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие старшего государственного налогового инспектора отдела регистрации и учета налогоплательщиков с федеральными государственными гражданскими служащими Инспекции, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 2009, № 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Кодексом этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы, утвержденным приказом ФНС России от 11.04.2011 
№ ММВ-7-4/260@, а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом 
Федеральной налоговой службы

18. Старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков в соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетентности выполняет организационное, информационное и техническое обеспечение (принимает участие в обеспечении) оказания видов государственных услуг, оказываемых Инспекцией:
- принимает участие в разработке соответствующих рекомендаций по практике применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;
- создает условия для реализации прав граждан, организаций и учреждений на обжалование решений (в том числе нормативных актов), действий или бездействия налоговых органов и их должностных лиц;
- осуществляет проведение государственных статистических наблюдений в налоговой системе Российской Федерации.


IX. Показатели эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора отдела регистрации и учета налогоплательщиков оценивается по следующим показателям:
· выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
· своевременности и оперативности выполнения поручений;
· качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
· профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
· способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
· творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
· осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.
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