
 

Должностной регламент 

Старшего государственного налогового инспектора отдела выездных проверок №2  

Инспекции Федеральной налоговой службы №25 по г. Москве  

 

I. Общие положения 

 

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - 

гражданская служба) старшего государственного налогового инспектора отдела выездных 

проверок № 2 ИФНС России №25 по г.Москве относится к старшей группе должностей 

гражданской службы категории "специалисты". 

 

Регистрационный номер (код) должности - 11-1-4-095 

 

2. Область профессиональной служебной деятельности старшего государственного 

налогового инспектора отдела выездных проверок № 2:  

Знания в сфере законодательства Российской Федерации: 

Налоговый кодекс Российской Федерации; 

Бюджетный кодекс Российской Федерации; 

Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. N 943-1 "О налоговых органах 

Российской Федерации"; 

Федеральный закон от 6 октября 1999 г. N 184-ФЗ "Об общих принципах 

организации законодательных (представительных) и исполнительных органов 

государственной власти субъектов Российской Федерации"; 

Федеральный закон от 8 августа 2001 г. N 129-ФЗ "О государственной регистрации 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей"; 

Федеральный закон от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 

Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О 

персональных данных"; 

Федеральный закон от 29 ноября 2007 г. N 282-ФЗ "Об официальном статистическом 

учете и системе государственной статистики в Российской Федерации"; 

Федеральный закон от 9 февраля 2009 г. N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к 

информации о деятельности государственных органов и органов местного 

самоуправления"; 

Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг"; 

Федеральный закон Российской Федерации от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ "Об 

электронной подписи"; 

Федеральный закон от 28 декабря 2013 г. N 443-ФЗ "О федеральной 

информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон "Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 

Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. N 601 "Об основных 

направлениях совершенствования системы государственного управления"; 

Указ Президента Российской Федерации от 11 августа 2016 г. N 403 "Об Основных 

направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 

2016 - 2018 годы"; 

постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. N 506 

"Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе"; 

приказ Минфина России от 2 июля 2012 г. N 99н "Административный регламент 

Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по 

бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, 
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плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, 

законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных 

правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях 

налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых 

органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)". 

Иные правовые акты, знание которых необходимо для надлежащего исполнения 

гражданским служащим должностных обязанностей. 

Иные профессиональные знания в области: 

0.1. основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета; 

0.2. основы налогообложения; 

0.3. основы финансовых и кредитных отношений; 

0.4. общие положения о налоговом контроле; 

0.5. принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации; 

0.6. принципы формирования налоговой системы Российской Федерации; 

0.7. порядок проведения мероприятий налогового контроля; 

0.8. принципы налогового администрирования. 

В случае служебной необходимости обязанности старшего государственного 

налогового инспектора отдела выездных проверок №2 исполняет сотрудник отдела, 

назначенный начальником отдела, имеющий аналогичные функции.  

В своей деятельности старший государственный налоговый инспектор 

руководствуется: 

Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, 

Налоговым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2004г. № 79-

ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федеральным 

законом от 25.12.2008г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», другими 

федеральными законами, международными договорами Российской Федерации, актами 

Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами органов власти города Москвы и органов местного 

самоуправления, принимаемыми в пределах их полномочий по вопросам налогов и 

сборов, Положением о Федеральной налоговой службе Российской Федерации, 

положением об инспекции Федеральной налоговой службы №25 по г. Москве, 

нормативными и иными правовыми актами ФНС России, правовыми актами управления 

Федеральной налоговой службы по г. Москве, положением об отделе выездных проверок 

№ 2; решениями, распоряжениями и приказами начальника инспекции (заместителя 

начальника инспекции, курирующего отдел выездных проверок № 2); настоящим 

должностным регламентом и иными нормативными актами и служебными документами. 

3. Вид профессиональной служебной деятельности старшего государственного 

налогового инспектора отдела выездных проверок №2:  

Знания в сфере законодательства Российской Федерации: 

Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая: Глава 34 "Страховые 

взносы"); 

постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 г. N 410 "О 

порядке взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской 

Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами 

федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в 

области налогов и сборов"; 

постановление Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2007 г. N 995 "О 

порядке осуществления федеральными органами государственной власти 

(государственными органами), органами управления государственными внебюджетными 

фондами Российской Федерации и (или) находящимися в их ведении казенными 

учреждениями, а также Центральным банком Российской Федерации бюджетных 
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полномочий главных администраторов доходов бюджетов бюджетной системы 

Российской Федерации"; 

постановление Правительства Российской Федерации от 25 декабря 2009 г. N 1088 

"О государственной автоматизированной системе "Управление"; 

постановление Правительства Российской Федерации от 26 мая 2010 г. N 367 "О 

Единой межведомственной информационно-статистический системе"; 

постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. "О 

порядке раскрытия федеральными органами исполнительной власти информации о 

подготовке проектов нормативных правовых актов и результатах их общественного 

обсуждения"; 

постановление Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 г. N 1284 

"Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных 

органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и 

территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных 

отделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также о 

применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о 

досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 

должностных обязанностей"; 

постановление Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2012 г. N 1318 

"О порядке проведения федеральными органами исполнительной власти оценки 

регулирующего воздействия проектов нормативных правовых актов, проектов поправок к 

проектам федеральных законов и проектов решений Совета Евразийской Экономической 

Комиссии, а также о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской 

Федерации"; 

распоряжение Правительства Российской Федерации от 6 мая 2008 г. N 671-р "Об 

утверждении Федерального плана статистических работ"; 

приказ Минфина России N 65н, ФНС Российской Федерации N ММ-3-1/295@ от 30 

июня 2008 г. "Об утверждении периодичности, сроков и формы представления 

информации в соответствии с Правилами взаимодействия органов государственной власти 

субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с 

территориальными органами федерального органа исполнительной власти, 

уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов, утвержденными 

постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 г. N 410". 

Иные правовые акты, знание которых необходимо для надлежащего исполнения 

гражданским служащим должностных обязанностей. 

Иные профессиональные знания принципов формирования статистической 

налоговой отчетности, порядка применения бюджетной классификации Российской 

Федерации. 

Требования к профессиональным умениям в области осуществления налогового 

мониторинга и анализа показателей поступления администрируемых доходов по секторам 

экономики и видам экономической деятельности в увязке с показателями их развития; 

разработка и уточнение среднеотраслевых индикаторов, характеризующих 

эффективный уровень уплаты налогов налогоплательщиками; 

практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах; 

проведение налогового мониторинга адекватности уплаты налогов показателям 

финансово-экономической деятельности налогоплательщиков по основным секторам 

экономики и видам деятельности. 

4.  Назначение на должность и освобождение от должности старшего 

государственного налогового инспектора отдела выездных проверок №2 ИФНС России 

№25 по г.Москве осуществляется приказом начальника Инспекции. 

5. Старший государственный налоговый инспектор отдела выездных проверок № 2 

непосредственно подчиняется начальнику отдела выездных проверок №2 ИФНС России 
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№25 по г.Москве. 

 

II. Квалификационные требования для замещения должности 

гражданской службы 

 

6. Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора 

отдела выездных проверок № 2 устанавливаются следующие требования: 

6.1. Наличие высшего образования – бакалавриат, по следующим специальностям: 

- финансы и кредит; 

- налоги и налогообложение; 

- менеджмент; 

- бухгалтерский учет и аудит; 

- юриспруденция; 

- экономика и управление на предприятии (по отраслям); 

- информатика и вычислительная техника. 

 

6.2. Наличие не менее четырех лет стажа государственной гражданской службы или 

стажа работы по специальности, направлению подготовки. 

 

6.3. Наличие базовых знаний: включая знание Конституции Российской Федерации, 

федеральных конституционных законов, Налогового кодекса Российской Федерации, 

других федеральных законов, международных договоров Российской Федерации, актов 

Президента и Правительства Российской Федерации, нормативных правовых актов 

Министерства финансов Российской Федерации, нормативных правовых актов органов 

власти города Москвы и органов местного самоуправления, принимаемых в пределах их 

полномочий по вопросам налогов и сборов, иных нормативных актов и служебных 

документов, регулирующих соответствующую сферу деятельности применительно к 

исполнению должностных обязанностей, правовых основ и процесса прохождения 

федеральной государственной гражданской службы, основ управления, организации труда 

и делопроизводства, норм делового общения, форм и методов работы с применением 

автоматизированных средств управления, передового отечественного и зарубежного 

опыта налогового администрирования, форм и методов работы со средствами массовой 

информации, обращениями граждан, правил делового этикета; правил и норм охраны 

труда, техники безопасности, а  также правил противопожарной безопасности; 

служебного распорядка Инспекции; порядка работы со служебной информацией, 

настоящего должностного регламента; знание аппаратного и программного обеспечения; 

возможностей и особенностей применения, современных информационно-

коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование 

возможностей межведомственного документооборота; общих вопросов в области 

обеспечения информационной безопасности. 

В соответствии с дополнительными квалификационными требованиями к 

профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных 

обязанностей федеральными государственными гражданскими служащими центрального 

аппарата и территориальных органов Федеральной налоговой службы, старший 

государственный налоговый инспектор должен обладать следующими 

профессиональными знаниями: систем взаимодействия с гражданами и организациями; 

учетных систем, обеспечивающих поддержку выполнения Федеральной налоговой 

службой основных задач и функций; систем межведомственного взаимодействия; систем 

управления государственными информационными ресурсами; информационно-

аналитическими системами, обеспечивающими сбор, обработку, хранение и анализ 

данных; систем управления электронными архивами; систем обеспечения 
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информационной безопасности; систем управления эксплуатацией. 

6.4. Наличие профессиональных знаний: 

6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: 

Налоговый кодекс Российской Федерации; 

приказ МВД России N 495 и ФНС России N ММ-7-2-347 от 30 июня 2009 г. "Об 

утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по 

предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений"; 

приказ ФНС России от 2 августа 2005 г. N САЭ-3-06/354@ "Об утверждении 

Перечня должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных 

составлять протоколы об административных правонарушениях"; 

приказ ФНС России от 6 мая 2007 г. N ММ-3-06/281@ "Об утверждении 

рекомендуемых форм документов, используемых налоговыми органами при реализации 

своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах"; 

приказ ФНС России от 30 мая 2007 г. N ММ-3-06/333@ "Об утверждении Концепции 

системы планирования выездных налоговых проверок"; 

приказ ФНС Российской Федерации от 17 февраля 2011 г. N ММВ-7-2/168@ "Об 

утверждении Порядка направления требования о представлении документов 

(информации) и порядка представления документов (информации) по требованию 

налогового органа в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи"; 

приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. N ММВ-7-2/520@ "Об утверждении Порядка 

представления в банки (операторам по переводу денежных средств) документов, 

используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, 

регулируемых законодательством о налогах и сборах, и представления банками 

(операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых 

органов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи"; 

приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. N ММВ-7-2/518@ "Об утверждении Порядка 

направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных 

средств) о наличии счетов (специальных банковских счетов) в банке и (или) об остатках 

денежных средств на счетах (специальных банковских счетах), о представлении выписок 

по операциям на счетах (специальных банковских счетах), справок об остатках 

электронных денежных средств и переводах электронных денежных средств организаций 

(индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, 

адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты) на бумажном носителе, а также форм 

соответствующих запросов"; 

приказ ФНС России от 8 мая 2015 г. N ММВ-7-2/189@ "Об утверждении форм 

документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и 

используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, 

регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления 

срока проведения выездной налоговой проверки, порядка взаимодействия налоговых 

органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к 

составлению Акта налоговой проверки, требований к составлению Акта об обнаружении 

фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской 

Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, 

дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 

Налогового кодекса Российской Федерации)"; 

приказ Минфина Российской Федерации N 20н, МНС Российской Федерации N ГБ-

3-04/39 от 10 марта 1999 г. "Об утверждении Положения о порядке проведения 

инвентаризации имущества налогоплательщиков при налоговой проверке". 

Иные правовые акты, знание которых необходимо для надлежащего исполнения 

гражданским служащим должностных обязанностей. 
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6.4.2. Иные профессиональные знания:  

- основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета,  

- основы налогообложения,  

- порядок проведения мероприятий налогового контроля, 

- требования к составлению документов, 

- требования к составлению Актов, свидетельствующих об обнаружении фактов 

нарушений законодательства о налогах и сборах, 

- требования к составлению протоколов об административных правонарушениях. 

 

6.5. Наличие функциональных знаний:  

- порядок и критерии отбора налогоплательщиков для формирования плана 

выездных налоговых проверок; 

- понятие «налоговый контроль»; 

- особенности проведения выездных налоговых проверок, в т.ч. консолидированной 

группы налогоплательщиков; 

- порядок и сроки проведения выездных налоговых проверок; 

- порядок и сроки рассмотрения материалов налоговой проверки; 

- порядок осуществления мероприятий налогового контроля при проведении 

выездных налоговых проверок. 

 

6.6. Наличие базовых умений:  

- умение мыслить системно; 

- умение планировать и рационально использовать рабочее время; 

- умение достигать результата; 

- коммуникативные умения; 

- умение работать в стрессовых условиях; 

- умение совершенствовать свой профессиональный уровень. 

 

6.7. Наличие профессиональных умений:  

- умение руководить подчиненными, эффективно планировать работу и 

контролировать ее выполнение; 

- оперативно принимать и реализовывать управленческие решения; 

- вести деловые переговоры с представителями государственных органов местного 

самоуправления, организаций; 

- соблюдать этику делового общения. 

 

6.8. Наличие функциональных умений:  

- владение знаниями в области бухгалтерского и налогового учета; 

- организация и проведение выездной налоговой проверки, а также рассмотрение и 

оформление ее результатов в соответствии с порядком и соблюдением сроков; 

- подготовка решения о проведении выездной налоговой проверки; 

- систематизация и свод данных, обобщающих сведения о проведении выездных 

налоговых проверках для составления отчетов. 

 

III. Должностные обязанности, права и ответственность 

 

7. Основные права и обязанности старшего государственного налогового инспектора, 

а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в 

его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27.07.2004 

N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации". 

8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел выездных проверок 

№2 ИФНС России №25 по г.Москве, старший государственный налоговый инспектор 
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отдела выездных проверок №2 обязан:  

- соблюдать Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные 

законы, федеральные законы, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, 

конституции (уставы), законы и иные нормативные правовые акты субъектов Российской 

Федерации и обеспечивать их исполнение; 

- исполнять должностные обязанности в соответствии с должностным регламентом; 

- исполнять поручения соответствующих руководителей, данные в пределах их 

полномочий, установленных законодательством Российской Федерации; 

- соблюдать при исполнении должностных обязанностей права и законные интересы 

граждан и организаций; 

- соблюдать служебный распорядок государственного органа; 

- поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения 

должностных обязанностей; 

- не разглашать сведения, составляющие государственную и иную охраняемую 

федеральным законом тайну, а также сведения, ставшие ему известными в связи с 

исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной 

жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство; 

- беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для 

исполнения должностных обязанностей; 

- представлять в установленном порядке предусмотренные федеральным законом 

сведения о себе и членах своей семьи, а также сведения о полученных им доходах и 

принадлежащем ему на праве собственности имуществе, являющихся объектами 

налогообложения, об обязательствах имущественного характера (далее - сведения о 

доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера); 

- сообщать о выходе из гражданства Российской Федерации или о приобретении 

гражданства другого государства в день выхода из гражданства Российской Федерации 

или в день приобретения гражданства другого государства; 

- соблюдать ограничения, выполнять обязательства и требования к служебному 

поведению, не нарушать запреты, которые установлены настоящим Федеральным законом 

и другими федеральными законами; 

- сообщать представителю нанимателя о личной заинтересованности при исполнении 

должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать 

меры по предотвращению такого конфликта. 

Соблюдать ограничения, связанные с государственной гражданской службой, 

установленные статьей 16 Федерального закона «О государственной гражданской службе 

Российской Федерации». 

Не нарушать запретов, связанных с государственной гражданской службой, 

установленные статьей 17 Федерального закона «О государственной гражданской службе 

Российской Федерации». 

Соблюдать требования к служебному поведению государственного гражданского 

служащего, установленные статьей 18 Федерального закона «О государственной 

гражданской службе Российской Федерации». 

Уведомлять в соответствии со статьей 9 Федерального закона «О противодействии 

коррупции» представителя нанимателя, органы прокуратуры или другие государственные 

органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к 

совершению коррупционных правонарушений. 

В соответствии со статьей 11 Федерального закона «О противодействии коррупции»: 

- принимать меры по недопущению любой возможности возникновения конфликта 

интересов; 

- в письменной форме уведомлять своего непосредственного начальника о 

возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения, как только ему 

станет об этом известно; 
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- в целях предотвращения конфликта интересов передавать принадлежащие ему 

ценные бумаги, акции (доли участия, паи в уставных (складочных) капиталах 

организаций) в доверительное управление в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

В соответствии с подпунктом «б» пункта 1 Указа Президента Российской Федерации 

от 21.07.2010 № 925 «О мерах по реализации отдельных положений Федерального закона 

«О противодействии коррупции», в течение 2 лет со дня увольнения с федеральной 

государственной службы при  заключении трудовых договоров и (или) выполнением 

работы на условиях гражданско-правового договора в коммерческих или некоммерческих 

организациях, если отдельные функции по государственному управлению этими 

организациями входили в должностные (служебные) обязанности федерального 

государственного служащего, сообщать работодателю сведения о последнем месте 

федеральной государственной службы с соблюдением законодательства Российской 

Федерации о государственной тайне. 

Исходя из задач и функций, определенных положением об инспекции и положением 

об отделе выездных проверок №2, на старшего государственного налогового инпектора 

возлагаются следующие обязанности: 

1) организация контроля и участие в проведении мероприятий налогового контроля, 

в том числе при проведении выездных налоговых проверок налогоплательщиков 

(налоговых агентов и плательщиков сборов), филиалов и иных обособленных 

подразделений, а также консолидированных групп налогоплательщиков или в 

установленном порядке их участников; 

2) обеспечение своевременной организации и контроля работы по проведению в 

установленном порядке в ходе выездных налоговых проверок осмотров территорий и 

помещений налогоплательщиков (участников консолидированной группы 

налогоплательщиков), по истребованию документов (информации, сведений), по 

проведению выемки документов и предметов, по проведению инвентаризации имущества 

и дополнительных мероприятий налогового контроля;  

3) организация контроля и осуществление работы, в ходе проведения выездной 

налоговой проверки, по выявлению схем уклонения от налогообложения и (или) 

контролируемых сделок, по которым налоговые органы уведомлены не были; 

4) осуществление подготовки в установленном порядке всех материалов для 

принятия решения по результатам проведения мероприятий налогового контроля, в том 

числе по выездным налоговым проверкам налогоплательщиков (налоговых агентов и 

плательщиков сборов) и консолидированных групп налогоплательщиков; 

5) обеспечение своевременной организации и контроля работы по проведению в 

установленном порядке в ходе мероприятий налогового контроля допросов свидетелей, по 

истребованию документов (информации, сведений) о налогоплательщике (налоговом 

агенте, плательщике сборов и консолидированной группы налогоплательщика) и (или) 

информации о конкретных сделках, по привлечению экспертов, специалистов и 

переводчиков; 

6) осуществление взаимодействия при оформлении результатов мероприятий 

налогового контроля с правовым отделом и с иными отделами инспекции по предмету 

деятельности отдела;  

7) обеспечение своевременной организации и контроля работы по истребованию в 

установленном порядке, у банков в отношении их клиентов необходимых для налогового 

контроля выписок по операциям на счетах, по вкладам (депозитам), справок об остатках 

электронных денежных средств и о переводах электронных денежных средств; 

8) организация работы по участию и подготовки должным образом материалов для 

обеспечения производства процедуры рассмотрения по делам о налоговых и 

административных правонарушениях в отношении налогоплательщиков (налоговых 



агентов и плательщиков сборов), а также в отношении ответственных и других 

участников консолидированных групп налогоплательщиков;  

9) обеспечение своевременной организации и контроля работы по истребованию у 

нотариусов в ходе проведения выездной налоговой проверки необходимой информации 

(сведений) об организациях (индивидуальных предпринимателях), а также организация 

работы по истребованию необходимой информации (сведений) у иных лиц о 

налогоплательщике (налоговом агенте, плательщике сборов и участнике 

консолидированной группы налогоплательщика) и (или) о конкретных сделках при 

проведении и оформлении результатов налоговых проверок для выявления, 

предупреждения и пресечения налоговых правонарушений; 

10) информирование в установленном порядке налогоплательщиков (налоговых 

агентов и плательщиков сборов), консолидированных групп налогоплательщиков по 

вопросам, входящим в компетенцию отдела;  

11) организация контроля по осуществлению в установленном порядке 

взаимодействия и обмена информации с правоохранительными, со следственными, иными 

контролирующими и регистрирующими органами при проведении и реализации 

результатов мероприятий налогового контроля, в том числе по выездным налоговым 

проверкам для выявления, предупреждения и пресечения налоговых правонарушений; 

12) проведение анализа материалов выездных налоговых проверок на предмет 

наличия схем уклонения от налогообложения, в том числе крупнейших 

налогоплательщиков, участие в выработке предложений по их предотвращению;  

13) организация передачи в правовой отдел материалов мероприятий налогового 

контроля, для обеспечения производства по делам о налоговых и административных 

правонарушениях;  

14) участие в рассмотрении возражений (разногласий, объяснений, пояснений) 

налогоплательщиков (налоговых агентов и плательщиков сборов) и консолидированных 

групп налогоплательщиков по актам, составленным по результатам осуществленных 

мероприятий налогового контроля;  

15) участие в рассмотрении заявлений и жалоб на действия (бездействия) 

должностных лиц отдела, по вопросам применения законодательства Российской 

Федерации о налогах и сборах, либо иных актов законодательства Российской Федерации;  

16) контроль работы по осуществлению передачи в установленном порядке в 

правоохранительные, в следственные и иные контролирующие органы информации и 

материалов, полученных по результатам проведения мероприятий налогового контроля, в 

том числе по результатам рассмотрения материалов выездной налоговой проверки для 

принятия соответствующих мер;  

17) организация контроля и работы по формированию в установленном порядке 

информационных ресурсов и отчетности, подготовки информационных материалов для 

руководства инспекции по вопросам, находящимся в компетенции отдела;  

18) обеспечение своевременной организации и участие в проведении работы по 

контролю за уплатой налогов и сборов (штрафов, пеней) дополнительно начисленных по 

результатам проведения мероприятий налогового контроля; 

19) организация и участие в арбитражном судопроизводстве и в судах общей 

юрисдикции по делам, связанным с предметом деятельности отдела;  

20) ведение работы по отбору налогоплательщиков (налоговых агентов и 

плательщиков сборов) для рассмотрения вопроса о включении их в план выездных 

налоговых проверок инспекции и (или) иных налоговых органов;  

21) осуществление анализа эффективности проведения выездных налоговых 

проверок, в том числе крупнейших налогоплательщиков, участие в выработке 

предложений по повышению эффективности;  

22) организация контроля и участие в проведение проверок и осуществление 

производства по делам об административных правонарушениях, возбужденным за 



нарушение валютного законодательства Российской Федерации и актов органов 

валютного регулирования, предусмотренных статьей 15.25 Кодекса Российской 

Федерации об административных правонарушениях, и связанной с этим необходимостью 

составления протоколов об административных правонарушениях по статьям 17.7, 17.9, 

части 1 статьи 19.4, статье 19.4.1, части 1 статьи 19.5, статьям 19.6, 19.7 и части 1 ст.20.25 

КоАП РФ, подготовкой дел к рассмотрению и их рассмотрению по существу, вынесению 

постановлений по делам об административных правонарушениях и обеспечению их 

исполнений. 

23) внесение предложений и участие в Плане работы инспекции, направленного на 

совершенствование работы по проведению предпроверочного анализа и налоговых 

проверок, разработанного по результатам мониторинга качества проведения 

предпроверочного анализа налогоплательщиков (налоговых агентов и плательщиков 

сборов), в отношении которых вынесены решения по результатам выездных налоговых 

проверок; 

24) организация и ведение работы с бумажной корреспонденцией и с информацией 

поступающей в отдел по электронным каналам связи, в том числе с использованием Lotus 

Notes;  

25) участие в организации и осуществлении мероприятий по профессиональной 

подготовке и переподготовке кадров, проведение совещаний, тематических учеб, 

семинаров по вопросам, находящимся в компетенции отдела;  

26) организация контроля и работы по подготовке и передаче по запросу управления 

необходимых материалов и информации;  

27) подготовка и передача в структурные подразделения инспекции материалов и 

информации, необходимой для правильности исчисления налогов и сборов;  

28) контроль работы по ведению в установленном порядке делопроизводства и 

хранения документов отдела, осуществление их передачи на архивное хранение;  

29) в пределах компетенции отдела анализировать выполнение поставленных задач;  

30) осуществление наставничества федеральных государственных гражданских 

служащих (разработка и утверждение у начальника инспекции планов наставничества и 

отзывов по результатам наставничества в отношении государственных гражданских 

служащих отдела);  

31) осуществление адаптации федеральных государственных гражданских служащих 

(разработка и утверждение у начальника инспекции индивидуальных планов адаптации и 

отзывов о прохождении адаптации государственных гражданских служащих отдела); 

32) участие в составление и представление на утверждение начальника инспекции 

планов проведения профессионально-экономической учебы с сотрудниками отдела; 

33) проведение с сотрудниками отдела профессионально-экономической учебы в 

соответствии с годовыми планами;  

34) проведение инструктажа по технике безопасности на рабочем месте сотрудников 

отдела; 

35) в соответствии с поручением вышестоящего налогового органа принятие участия 

в разработке проектов нормативных правовых актов, методических рекомендаций, 

регламентов, писем и иных актов по вопросам соблюдения законодательства о налогах и 

сборах, и иного законодательства, контроль за исполнением которого возложен на 

налоговые органы; 

36) участие в планировании, организации, регулировании и контроле деятельности 

отдела;  

37) осуществление иных обязанностей по поручению начальника инспекции 

(заместителя начальника инспекции, курирующего отдел выездных проверок № 2) 

начальника отдела выездных проверок № 2, необходимых для выполнения поставленных 

перед отделом задач, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации, 

федеральными законами и иными нормативными правовыми актами, в том числе 



доведенные руководством инспекции в ходе совещаний и (или) для проведения 

тематических учеб с сотрудниками отдела. 

Исходя из задач и функций, определенных положением об инспекции и положением 

об отделе, на старшего государственного налогового инспектора возлагается работа по 

реализации возложенных на отдел задач и функций, в том числе: 

координация деятельности отдела, в пределах делегированных начальником отдела 

полномочий; 

осуществление контроля за качественным и своевременным рассмотрением 

гражданскими служащими  материалов по вопросам, относящимся к направлениям 

деятельности отдела; 

осуществление контроля над правильностью применения мер ответственности к 

налогоплательщикам, предусмотренных  законодательством Российской Федерации; 

рассмотрение материалов налоговых проверок, осуществляемых государственными 

служащими и выработка решений по ним; 

соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с 

Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными законами иными 

нормативными правовыми актами;  

осуществление иных функций, необходимые для выполнения поставленных перед 

отделом задач, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации законами и 

иными нормативными актами Российской Федерации. 

9. Основные права государственного служащего определены статьей 14 

Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе 

Российской Федерации». В целях исполнения возложенных должностных обязанностей, 

исходя из установленных полномочий и в пределах функциональной компетенции 

старший государственный налоговый инспектор отдела выездных проверок №2 имеет 

право:  

по поручению начальника инспекции (заместителя начальника инспекции, 

курирующего отдел выездных проверок № 2), начальника отдела представлять инспекцию 

в органах государственной власти соответствующего субъекта Российской Федерации, а 

также в судебных органах Российской Федерации, иных органах государственной власти; 

получать в установленном порядке от структурных подразделений инспекции 

необходимые материалы и информацию по вопросам, относящимся к компетенции 

отдела; 

осуществлять иные права, предусмотренные положением об отделе, иными 

нормативными актами. 

Иные права старшего государственного налогового инспектора исходя из 

установленных полномочий и в пределах функциональной компетенции: 

пользоваться в установленном порядке федеральными, региональными и 

территориальными информационными ресурсами; 

вносить предложения по развитию и совершенствованию деятельности инспекции. 

10. Старший государственный налоговый инспектор отдела выездных проверок №2 

осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные 

законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой 

службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 

30.09.2004 N 506 "Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе" 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, N 40, ст. 3961; 2017, N 15 (ч. 1), 

ст. 2194), приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами (распоряжениями) 

управления, приказами инспекции, поручениями руководства инспекции. 

11. Старший государственный налоговый инспектор отдела выездных проверок №2 

за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть 

привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
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IV. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор  

отдела выездных проверок №2 

вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие 

и иные решения 

 

12. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый 

инспектор отдела выездных проверок №2 вправе самостоятельно принимать решения по 

вопросам:  

организации работы по реализации возложенных на него должностных 

обязанностей; 

выполнения поручений управления, начальника инспекции (заместителя начальника 

инспекции, курирующего отдел выездных проверок №2) начальника отдела, реализации 

иных полномочий, установленных законодательством Российской Федерации; 

обеспечения соблюдения охраняемой законом тайны в соответствии с Трудовым 

кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными 

правовыми актами; 

информирования вышестоящего руководителя для принятия им соответствующего 

решения; принимать решение о соответствии представленных документов требованиям 

действующего законодательства. 

13. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый 

инспектор отдела выездных проверок №2 обязан самостоятельно принимать решения по 

вопросам:  

определенным начальником отдела выездных проверок № 2; 

применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах; 

реализации полномочий, делегированных начальником инспекции (заместителем 

начальника инспекции, курирующего отдел выездных проверок №2) начальником отдела, 

в соответствии с положением об отделе, законодательством Российской Федерации. 

 

V. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор  

отдела выездных проверок №2 

вправе или обязан участвовать при подготовке проектов 

нормативных правовых актов и (или) проектов 

управленческих и иных решений 

 

14. Старший государственный налоговый инспектор отдела выездных проверок №2 в 

соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) 

следующих проектов по вопросам:  

применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах; 

подготовки нормативных актов, утверждаемых государственными органами 

субъектов Российской Федерации, по вопросам подведомственной сферы; 

подготовки предложений по повышению должности и присвоению классного чина 

сотрудникам отдела в соответствии с установленным порядком; 

иных вопросов в пределах своей компетенции и делегированных начальником 

инспекции (заместителем начальника инспекции, курирующим отдел выездных проверок 

№ 2) начальником отдела, полномочий. 

15. Старший государственный налоговый инспектор отдела выездных проверок №2 в 

соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) 

следующих проектов:  

- положение об инспекции и отделе выездных проверок № 2; 

- графика отпусков сотрудников отдела; 



- должностных регламентов государственных гражданских служащих отдела, 

должностных инструкции работников отдела, замещающих должности, не относящихся к 

государственной службе; 

- иных актов по поручению руководства инспекции. 

 

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения 

проектов управленческих и иных решений, порядок 

согласования и принятия данных решений 

 

16. В соответствии со своими должностными обязанностями старший 

государственный налоговый инспектор отдела выездных проверок №2 принимает 

решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации. 

 

VII. Порядок служебного взаимодействия 

 

17. Взаимодействие старшего государственного налогового инспектора отдела 

выездных проверок №2 с федеральными государственными гражданскими служащими 

ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с 

другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе 

общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных 

Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 N 885 "Об утверждении общих 

принципов служебного поведения государственных служащих" (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2002, N 33, ст. 3196; 2009, N 29, ст. 3658), и 

требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 

27.07.2004 N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а 

также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и 

приказами (распоряжениями) ФНС России. 

 

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых 

гражданам и организациям в соответствии с административным 

регламентом Федеральной налоговой службы 

 

18. Старший государственный налоговый инспектор отдела выездных проверок №2 

осуществляет организационное обеспечение оказания следующих видов государственных 

услуг: информирование (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков о 

действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в 

соответствии с ним нормативных правовых актах, о порядке исчисления и уплаты налогов 

и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, полномочиях налоговых органов и 

их должностных лиц. 

 

IX. Показатели эффективности и результативности 

профессиональной служебной деятельности 

 

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности 

старшего государственного налогового инспектора отдела выездных проверок №2 

оценивается по следующим показателям: 

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять 

высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной 

дисциплины; 

своевременности и оперативности выполнения поручений; 
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качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с 

установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически 

грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических 

ошибок); 

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных 

правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами); 

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, 

умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты; 

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в 

освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро 

адаптироваться к новым условиям и требованиям; 

осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений. 

 

 

 

 


