О правилах оформления расчетных документов
Основные принципы оформления расчетных документов на перечисление налогов (сборов)
1. Оформление одного расчетного документа допускается только по одному налогу (сбору) согласно классификации доходов бюджетов Российской Федерации.

2. В одном расчетном документе по одному коду бюджетной классификации Российской Федерации не может быть указано более одного показателя основания платежа и типа платежа.

3. При невозможности указать конкретное значение показателя в реквизитах «106» – «110» и «Код» распоряжения о переводе денежных средств указывается ноль «0».

4. Наличие в расчетном документе незаполненных полей не допускается.  

В соответствии с пунктом 7 статьи 45  Налогового кодекса Российской Федерации поручение на перечисление налога в бюджетную систему Российской Федерации  на соответствующий счет Федерального казначейства заполняется налогоплательщиком в соответствии с правилами заполнения поручений. Указанные правила  устанавливаются Министерством финансов Российской Федерации по согласованию с Центральным банком Российской Федерации.
Действующий порядок оформления платежных документов регламентирован приказом Минфина России от 12.11.2013 № 107н «Об утверждении Правил указания информации в реквизитах распоряжений о переводе денежных средств в уплату платежей в бюджетную систему Российской Федерации».

Форматы расчетных документов установлены Положением о правилах осуществления перевода денежных средств, утвержденным Центральным Банком Российской Федерации от 19.06.2012 № 383-П. Поля, отведенные для проставления значений каждого из реквизитов в расчетных документах, обозначены номерами:
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При заполнении налогоплательщиками поручений на перечисление налогов (сборов) информация в полях расчетных документов может принимать следующие значения:
 статус лица, оформившего расчетный документ  (поле 101) – 

01- налогоплательщик (плательщик сборов) – юридическое лицо;
02- налоговый агент;
06- участник внешнеэкономической деятельности – юридическое лицо;
09- индивидуальный предприниматель;
10- нотариус, занимающийся частной практикой;
11- адвокат, учредивший адвокатский кабинет;
12- глава крестьянского (фермерского) хозяйства;
13- иное физическое лицо – клиент банка (владелец счета);
14- налогоплательщик, производящий выплаты физическим лицам;
16- участник внешнеэкономической деятельности – физическое лицо;
17- участник внешнеэкономической деятельности – индивидуальный       

      предприниматель;
21 – ответственный участник консолидированной группы налогоплательщиков;

22 - участник консолидированной группы налогоплательщиков.
код бюджетной классификации (поле 104) – указывается в соответствии с Указаниями о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденными приказом Минфина России от 01.07.2013 № 65н             (в редакции приказа Минфина России от 16.12.2013 № 121н).

В 14-м разряде кода бюджетной классификации доходов бюджетов следует указывать, если Указаниями не установлено иное:
1- при уплате налога (сбора);
2- при уплате пени и процентов по соответствующему налогу (сбору);
3- при уплате суммы денежных взысканий (штрафов) по соответствующему налогу (сбору).

Внимание: при перечислении денежных средств на коды бюджетной классификации, в которых 4-6 разряды принимают значения 
113 (доходы от оказания платных услуг и компенсации затрат государства), 

114 (доходы от продажи материальных и нематериальных активов), 

115 (административные платежи и сборы),

116 (штрафы, санкции, возмещение ущерба), 

207 (прочие безвозмездные поступления),

- в 14-ом разряде указывается 6.

код ОКТМО (поле 105) - в связи с переходом на использование в бюджетном процессе кодов ОКТМО (Общероссийского классификатора территорий муниципальных образований) в реквизите «105» распоряжения о переводе денежных средств вместо кода ОКАТО следует указывать значение кода ОКТМО, присвоенного территории муниципального образования.

Внимание: муниципальным образованиям Санкт-Петербурга присвоены восьмизначные коды ОКТМО. 
основание платежа (поле 106) может принимать следующие значения:  
«ТП» - платежи текущего года,
 «ЗД» - добровольное погашение задолженности по истекшим налоговым, расчетным (отчетным) периодам при отсутствии требования налогового органа об уплате налогов (сборов); 
«БФ» - текущий платеж физического лица – клиента банка (владельца счета), уплачиваемый со своего банковского счета; 
«ТР» - погашение задолженности по требованию налогового органа об уплате налогов (сборов); 
«РС» - погашение рассроченной задолженности;

«ОТ» - погашение отсроченной задолженности;

«РТ» - погашение реструктурируемой задолженности;
«ПБ» - погашение должником задолженности в ходе процедур, применяемых в деле о банкротстве; 
«ПР» - погашение задолженности, приостановленной к взысканию;,  
 «АП» - погашение задолженности по акту проверки;

«АР» - погашение задолженности но исполнительному документу;

«ИН» - погашение инвестиционного налогового кредита;

«ТЛ» - погашение учредителем (участником) должника, собственником имущества должника - унитарного предприятия или третьим лицом задолженности в ходе процедур, применяемых в деле о банкротстве;

«ЗТ» - погашение текущей задолженности в ходе процедур, применяемых в деле о банкротстве.

 налоговый период  (поле 107) – показатель периода, за который осуществляется уплата или доплата налога (сбора), состоящий из 10 знаков (3-й и 6-й знаки разделительные, заполняются точкой «.»)
	Периодичность
	1-  2-й знаки
	 4 -  5-й знаки
	7-10-й знаки

	Месячная
	МС
	Номер месяца текущего отчетного года (01- 12)
	Год, за который производится уплата налога 

( 20* *  )

	Квартальная
	КВ
	Номер квартала (01- 04)
	

	Полугодовая
	ПЛ
	Номер полугодия (01, 02)
	

	Годовая 
	ГД
	При уплате налога один раз в год – 00.
	

	Если предусмотрено более одного срока уплаты налога (сбора) и установлены конкретные даты уплаты налога (сбора) для каждого срока, то в показателе налогового периода указываются эти даты

	Конкретная дата
	Число (01-31)
	Месяц  (01-12)
	Год, за который производится уплата налога 

( 20* *  )

	Используется при уплате отсроченной, рассроченной, реструктурируемой задолженности, погашении приостановленной к взысканию задолженности, погашении задолженности по требованию об уплате налогов (сборов) от налогового органа или погашении задолженности в связи с введением внешнего управления
	


 Например: «МС.02.20**», «КВ.01.20**», «ПЛ.02.20**», «ГД.00.20**», «05.08.20**», «0»;
Взаимосвязь значений полей  расчетного документа 106 «Основание платежа», 107 «Налоговый период», 108 «Номер документа», 109 «Дата документа»
	106 
«Основание платежа»
	107
«Налоговый период»
	108 
«Номер документа»
	109
«Дата документа»

	ТП
	Период, за который осуществляется уплата или доплата налога (сбора), или конкретная дата.

В случае досрочной уплаты указывается первый предстоящий налоговый период
	0
	Дата подписания декларации (расчета) налогоплательщиком (уполномоченным лицом)

	ЗД
	Истекший налоговый период, за который осуществляется добровольная доплата налога (сбора) при отсутствии требования об уплате
	0
	0

	БФ
	Период, за который осуществляется уплата или доплата налога (сбора), или конкретная дата
	Значение реквизита «Индекс документа» из извещения – при уплате по извещению, полученному от налогового органа.

0 – при уплате на основании декларации
	Дата извещения

Дата представления налоговой декларации в налоговый орган (дата почтовой отправки)

	ТР
	Срок уплаты, установленный в требовании налогового органа об уплате налогов (сборов)
	Номер требования налогового органа об уплате налогов (сборов)
	Дата требования

	РС
	Дата уплаты части рассроченной суммы налога в соответствии с установленным графиком рассрочки
	Номер решения налогового органа о рассрочке
	Дата решения о рассрочке

	ОТ
	Дата завершения отсрочки
	Номер решения налогового органа об отсрочке
	Дата решения об отсрочке

	РТ 
	Дата уплаты части реструктурируемой задолженности в соответствии с графиком реструктуризации
	Номер решения налогового органа о реструктуризации
	Дата решения о реструктуризации

	ПБ
	Дата завершения процедуры, применяемой в деле о банкротстве
	Номер дела, рассмотренного арбитражным судом
	Дата принятия арбитражным судом решения о введении процедуры банкротства

	ПР
	Дата завершения приостановления взыскания
	Номер решения о приостановлении взыскания
	Дата решения о приостановлении взыскания

	АП
	0
	Номер акта проверки
	Дата акта проверки

	АР
	0
	Номер исполнительного документа и возбужденного на основании его исполнительного производства
	Дата вынесения исполнительного документа и возбужденного на его основании исполнительного производства

	ИН
	Дата уплаты части инвестиционного налогового кредита
	Номер решения о предоставлении инвестиционного налогового кредита
	Дата решения о предоставлении инвестиционного налогового кредита


тип платежа  (поле 110) –
 «0» - уплата налога (сбора), в том числе авансового платежа, взноса, налоговых санкций, установленных Налоговым кодексом Российской Федерации, административных штрафов, а также иных платежей, администрируемых налоговыми органами;

«ПЕ» - уплата пени; 

«ПЦ» - уплата процентов. 
