
Должностной регламент 

главного государственного налогового инспектора 

отдела оперативного контроля 

Межрайонной ИФНС России № 9 по Санкт-Петербургу 

I. Общие положения 
 

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - 

гражданская служба) главного государственного налогового инспектора  Меж-

районной ИФНС России № 9 по Санкт-Петербургу (далее – главный государ-

ственный налоговый инспектор) относится к ведущей группе должностей граж-

данской службы категории "специалисты". 

Регистрационный номер (код) должности - 11-3-3-094 

2. Область профессиональной служебной деятельности главного государ-

ственного налогового инспектора:  регулирование налоговой деятельности. 

3. Вид профессиональной служебной деятельности главного государствен-

ного налогового инспектора: виды профессиональной служебной деятельности, 

входящие в область «Регулирование налоговой деятельности», и в область «Регу-

лирование финансовой деятельности и финансовых рынков» в части, относящейся 

к сфере деятельности Федеральной налоговой службы. 

4. Назначение на должность и освобождение от должности главного госу-

дарственного налогового инспектора осуществляется приказом Межрайонной 

ИФНС России    № 9 по Санкт-Петербургу (далее - инспекция). 

5. Главный государственный налоговый инспектор непосредственно подчи-

няется начальнику отдела. 

 

II. Квалификационные требования  

для замещения должности гражданской службы 
 

6. Для замещения должности главного государственного налогового ин-

спектора   устанавливаются следующие требования: 

6.1. Наличие высшего образования по специальности, направлению подго-

товки: "Государственное и муниципальное управление", "Государственный 

аудит", "Экономика", "Финансы и кредит", "Менеджмент",  "Юриспруденция" или 

иные специальности и направления подготовки, содержащиеся в ранее применяе-

мых перечнях специальностей и направлений подготовки, для которых законода-

тельством об образовании Российской Федерации установлено соответствие ука-

занным специальностям и направлениям подготовки (требования к специально-

сти, направлению подготовки указываются по решению представителя нанимате-

ля). 

6.2. Без предъявления требований к стажу. 

6.3. Наличие базовых знаний: знание государственного языка Российской 

Федерации (русского языка), знание основ Конституции Российской Федерации, 

Федерального закона от 27 мая 2003 г. N 58-ФЗ "О системе государственной 

службы Российской Федерации", Федерального закона от 27 июля 2004 г. N 79-

ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", Федераль-
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ного закона от 25 декабря 2008 г. N 273-ФЗ "О противодействии коррупции", зна-

ния и умения в области информационно-коммуникационных технологий. 

6.4. Наличие профессиональных знаний:  

6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: Налоговый кодекс Рос-

сийской Федерации, Кодекс об административных правонарушениях (в части от-

ветственности за нарушение законодательства),  Закон Российской Федерации от 

21 марта 1991 г. N 943-1 "О налоговых органах Российской Федерации",  поста-

новление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г.         N 506 

"Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе", Указ Президента 

Российской Федерации от 30 ноября 1995 г. № 1203 "Об утверждении Перечня 

сведений, отнесенных к государственной тайне", Федеральный закон от 22 мая 

2003 г. N 54-ФЗ "О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении 

наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием электронных 

средств платежа", Федеральный закон от 11 ноября 2003 г. N 138-ФЗ "О лотере-

ях", Федеральный закон от 29 декабря 2006 г. N 244-ФЗ "О государственном регу-

лировании деятельности по организации и проведению азартных игр и о внесении 

изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации", Феде-

ральный закон от 4 мая 2011 г. N 99-ФЗ                   "О лицензировании отдельных 

видов деятельности", Федеральный закон от          22 декабря 2008 г. N 268-ФЗ 

"Технический регламент на табачную продукцию", постановление Правительства 

Российской Федерации от 30 июня 2010 г. N 489 "Об утверждении правил подго-

товки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального 

контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей", приказ Минфина России от 17 октября 2011 

г. N 132н "Об утверждении Административного регламента исполнения Феде-

ральной налоговой службой государственной функции по осуществлению кон-

троля и надзора за соблюдением требований к контрольно-кассовой технике, по-

рядком и условиями ее регистрации и применения", приказ Минфина России от 

22 июля 2013 г. N 69н "Об утверждении Административного регламента предо-

ставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по ведению 

Государственного реестра контрольно-кассовой техники", приказ Минфина Рос-

сии от 8 июля 2014 г. N 59н "Об утверждении Порядка ведения единого реестра 

лотерейных терминалов и состава сведений, включаемых в единый реестр лоте-

рейных терминалов". 

Главный  государственный налоговый инспектор должен знать иные норматив-

ные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с 

областью и видом его профессиональной служебной деятельности. 

 6.4.2. Иные профессиональные знания: порядок применения контрольно-

кассовой техники, основы оперативного контроля, способы оперативного кон-

троля, организация планирования оперативного контроля, порядок проведения 

проверок по вопросам соблюдения требований к контрольно-кассовой технике, 

порядка и условий ее регистрации и применения, полноты учета выручки денеж-

ных средств и использования специальных банковских счетов, порядок осуществ-

ления контроля и надзора в сфере госрегулируемых видов деятельности, порядок 

лицензирования деятельности по производству и реализации защищенной от под-

делок полиграфической продукции и деятельности по организации и проведению 

азартных игр в букмекерских конторах и тотализаторах (для ЦА ФНС России), 

порядок ведение реестра лицензий на осуществление деятельности по производ-
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ству и реализации защищенной от подделок полиграфической продукции, реестра 

лицензий на осуществление деятельности по организации и проведению азартных 

игр в букмекерских конторах и тотализаторах, единого реестра лотерейных тер-

миналов, государственного реестра саморегулируемых организаций организато-

ров азартных игр в букмекерских конторах, государственного реестра саморегу-

лируемых организаций организаторов азартных игр в тотализаторах (для ЦА ФНС 

России), порядок предоставления государственной услуги по выдаче специальных 

марок для маркировки табачной продукции, производимой на территории Россий-

ской Федерации (для ЦА ФНС России и УФНС России по субъектам Российской 

Федерации). 

6.5. Наличие функциональных знаний: знания аппаратного и программного 

обеспечения, возможностей и особенностей применения современных информа-

ционных технологий в государственных органах, включая использование воз-

можностей межведомственного документооборота и общих вопросов в области 

обеспечения информационной безопасности. 

6.6 Наличие базовых умений: умение мыслить системно (стратегически), уме-

ние планировать, рационально использовать служебное время и достигать резуль-

тата, коммуникативные умения, умение  работать в стрессовых условиях, совер-

шенствовать свой профессиональный уровень, умение руководить подчиненны-

ми, эффективно планировать работу и контролировать ее выполнение, оперативно 

принимать и реализовывать управленческие решения, вести деловые переговоры с 

представителями государственных органов, органов местного самоуправления, 

организаций, соблюдать этику делового общения. 

6.7. Наличие профессиональных умений: проведение проверок организаций и 

индивидуальных предпринимателей по вопросам: применения контрольно-

кассовой техники (далее - ККТ), использования бланков строгой отчетности, то-

варных чеков, квитанций и иных документов, подтверждающих прием денежных 

средств (далее - проверки соблюдения законодательства о применении ККТ), а 

также по осуществлению регистрации ККТ, используемой организациями и инди-

видуальными предпринимателями в соответствии с законодательством Россий-

ской Федерации; полноты учета выручки денежных средств, проведение проверок 

соблюдения платежными агентами, банковскими платежными агентами и банков-

скими платежными субагентами обязанностей по сдаче в кредитную организацию 

полученных от плательщиков при приеме платежей наличных денежных средств 

для зачисления в полном объеме на свой специальный банковский счет (счета), 

использования платежными агентами, поставщиками, банковскими платежными 

агентами, банковскими платежными субагентами специальных банковских счетов 

для осуществления расчетов, лицензирование деятельности по производству и ре-

ализации защищенной от подделок полиграфической продукции и деятельности 

по организации и проведению азартных игр в букмекерских конторах и тотализа-

торах (для ЦА ФНС России), ведение реестра лицензий на осуществление дея-

тельности по производству и реализации защищенной от подделок полиграфиче-

ской продукции, реестра лицензий на осуществление деятельности по организа-

ции и проведению азартных игр в букмекерских конторах и тотализаторах, едино-

го реестра лотерейных терминалов, государственного реестра саморегулируемых 

организаций организаторов азартных игр в букмекерских конторах, государствен-

ного реестра саморегулируемых организаций организаторов азартных игр в тота-

лизаторах (для ЦА ФНС России), предоставление государственной услуги по вы-



даче специальных марок для маркировки табачной продукции, производимой на 

территории Российской Федерации (для ЦА ФНС России и УФНС России по 

субъектам Российской Федерации), разработка форм статистической налоговой 

отчетности и порядка по их составлению о результатах контрольной работы нало-

говых органов (включая взаимодействие с правоохранительными органами), осу-

ществления валютного контроля, проверок соблюдения законодательства о при-

менении ККТ, проверок полноты учета выручки, проверок использования специ-

альных банковских счетов, осуществлении государственного контроля и надзора 

в сфере госрегулируемых видов деятельности, о выдаче специальных марок для 

маркировки табачной продукции, производимой на территории Российской Феде-

рации, ведение в установленном порядке реестра контрольно-кассовой техники, 

реестра фискальных накопителей, реестра экспертных организаций, выдача раз-

решений на обработку фискальных данных. 

6.8. Наличие функциональных умений: иметь навыки работы с внутренними и 

периферийными устройствами компьютера, работы с информационно-

телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет, работы в операци-

онной системе, управления электронной почтой, работы в текстовом редакторе, 

работы с электронными таблицами, подготовки презентаций, использование гра-

фических объектов в электронных документах, работы с базами данных. 

III. Должностные обязанности, права и ответственность 
 

7. Основные права и обязанности главного государственного налогового 

инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, ко-

торые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Фе-

дерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской 

службе Российской Федерации". 

8. В целях реализации задач и функций, возложенных на Межрайонную 

ИФНС России № 9 по Санкт-Петербургу главный государственный налоговый 

инспектор обязан:  

обеспечивать в пределах своей компетенции защиту сведений, составляющих 

государственную и налоговую тайну; 

взаимодействовать в установленном порядке с органами государственной 

власти, местного самоуправления, юридическими и физическими лицами по во-

просам входящим в компетенцию отдела; 

принимать участие в совещаниях, проводимых руководством инспекции, при 

рассмотрении вопросов, отнесенных к компетенции отдела; 

 строго соблюдать требования по обращению с информационными 

ресурсами; 

контролировать формирование и представление в установленном порядке и в 

надлежащие сроки в Управление ФНС России по Санкт-Петербургу отчётов по 

предмету деятельности отдела; 

обеспечивать выполнение требований руководящих и нормативных докумен-

тов ФНС России и УФНС России по Санкт-Петербургу, указаний, приказов и рас-

поряжений начальника инспекции; 

соблюдать правила служебного распорядка и Положения о пропускном и 

внутриобъектовом режиме в инспекции; 
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соблюдать нормы служебной этики, не совершать действий, затрудняющих 

работу инспекции, а также приводящих к подрыву ее авторитета; 

уведомлять представителя нанимателя о всех случаях обращения к нему каких 

– либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений; 

осуществлять отбор налогоплательщиков для проведения проверок соблю-

дения законодательства о применении ККТ по результатам анализа имеющихся 

материалов, полученных из внутренних и внешних источников; 

планировать и организовывать проведение проверок по вопросам соблюде-

ния законодательства о применении ККТ и оформлять в установленном порядке 

результаты проверок; 

осуществлять контроль за соблюдением учреждениями, организациями и 

индивидуальными предпринимателями законодательства РФ, регламентирующего 

применение ККТ или использование БСО при осуществлении денежных расчетов 

с населением, за полнотой учета денежных средств, полученных с применением 

ККТ; 

осуществлять регистрацию и другие работы по учету ККТ; 

участвовать в проведении выездных тематических налоговых проверок по 

вопросам, входящим в компетенцию отдела; 

осуществлять взаимодействие с правоохранительными органами; 

выявлять в  ходе оперативных проверок соблюдение законодательства о 

применении ККТ организаций и физических лиц, осуществляющих торговую дея-

тельность (оказывающих платные услуги) на контролируемой территории, но не 

состоящих на учете в налоговом органе. Передача данной информации в отдел ре-

гистрации и учета налогоплательщиков, а также в установленном порядке право-

охранительным органам; 

участвовать в оперативных проверках объектов налогообложения игорного 

бизнеса; 

составлять протоколы осмотров помещений, объектов налогообложения 

игорного бизнеса, передача материалов проверки в камеральный отдел; 

осуществлять контроль правильности исчисления, полноты своевременно-

сти уплаты штрафных санкций, предъявляемых налогоплательщику за нарушение 

требований законодательства и нормативных правовых актов по вопросам, вхо-

дящим в компетенцию отдела; 

проводить анализ отчетных и статистических данных, результатов техноло-

гических проверок, обследований организаций и подготовка на их основе пред-

ложений по совершенствованию методов контроля; 

участвовать в производстве по делам об административных правонаруше-

ниях (составление протоколов об административных правонарушениях); 

участвовать в рассмотрении обращений, жалоб, исков, претензий налого-

плательщиков, относящихся к компетенции отдела, готовить ответы на обраще-

ния по вопросам, входящим в обязанности отдела; 

участвовать в подготовке ответов на письменные запросы налогоплатель-

щиков; 

готовить информационные материалы для руководства инспекции по во-

просам, находящимся в компетенции отдела; 

участвовать в организации и осуществлении мероприятий по профессио-

нальной подготовке и переподготовке кадров для налоговых органов, проведении 

совещаний, семинаров по вопросам входящим в компетенцию отдела; 



формировать установленную отчетность по предмету деятельности отдела; 

иные обязанности, возложенные приказами и распоряжениями начальника ин-

спекции. 

9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей главный 

государственный налоговый инспектор имеет право:  

запрашивать и получать сведения и материалы, необходимые для принятия 

решений по вопросам, отнесенным к установленной сфере деятельности;  

повышать квалификацию за счет средств соответствующего бюджета (в 

пределах выделенного бюджетного финансирования); 

 получать доступ к документам и материалам, содержащим сведения, отно-

сящиеся к служебной тайне, в составе и объеме, необходимом для выполнения 

своих должностных обязанностей;  

представительствовать от имени инспекции по  вопросам, входящим в круг 

его обязанностей;  

принимать участие в совещаниях по обсуждению вопросов, связанных с де-

ятельностью инспекции. 

10. Главный государственный налоговый инспектор осуществляет иные 

права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Рос-

сийской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержден-

ным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 

г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (Со-

брание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст. 3961; 2017, № 15 

(ч.1), ст. 2194), Положением о Межрайонной ИФНС России № 9 по Санкт-

Петербургу, утвержденным руководителем управления ФНС России по Санкт-

Петербургу, приказами (распоряжениями) ФНС России. 

11. Главный государственный налоговый инспектор за неисполнение или 

ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к 

ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

IV. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый 

инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и 

иные решения 
 

12. При исполнении служебных обязанностей главный государственный 

налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам: 

привлечения юридических и физических лиц к ответственности за совершение 

налоговых правонарушений в соответствии с действующим законодательством, 

применения мер принудительного взыскания задолженности, предусмотренных 

действующим законодательством. 

13. При исполнении служебных обязанностей главный государственный 

налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам: 

применения предусмотренных законодательством Российской Федерации мер 

ограничительного, предупредительного и профилактического характера, а также 

санкций, направленных на недопущение и (или) ликвидацию последствий, вы-

званных нарушением юридическими и физическими лицами обязательных требо-

ваний в установленной сфере деятельности;  

другие вопросы в пределах своей компетенции. 
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V. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый ин-

спектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов норматив-

ных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений 
 

14. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей 

компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проек-

тов: 

применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах; 

подготовки нормативных актов, утверждаемых государственными органами 

субъектов Российской Федерации по вопросам подведомственной сферы; 

приобретения и осуществления имущественных и неимущественных прав в 

рамках полномочий инспекции; 

15. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей 

компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проек-

тов: 

положений об инспекции и отделах инспекции; 

графика отпусков гражданских служащих инспекции; 

иных актов по поручению руководства инспекции. 

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих 

и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений 
 

16. В соответствии со своими должностными обязанностями главный госу-

дарственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные 

законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Феде-

рации. 

VII. Порядок служебного взаимодействия 
 

17. Взаимодействие главного государственного налогового инспектора с 

федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, госу-

дарственными служащими иных государственных органов, а также с другими 

гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе 

общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных 

Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об 

утверждении общих принципов служебного поведения государственных служа-

щих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст.3196; 

2007, № 13, ст.1531; 2009, № 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, 

установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О 

государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответ-

ствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и прика-

зами (распоряжениями) ФНС России. 

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организа-

циям в соответствии с административным регламентом Федеральной нало-

говой службы 
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18. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должно-

стью и в пределах функциональной компетенции главный государственный нало-

говый инспектор выполняет контроль за информационным, организационным и 

методологическим исполнением следующих видов государственных функций, 

осуществляемых инспекцией: 

консультирование юридических и физических лиц по вопросам, отнесен-

ным к компетенции отдела; 

информирование  налогоплательщиков по вопросам функционирования ин-

спекции, по результатам ее контрольной деятельности; 

бесплатное информирование (в том числе в письменной форме)   налогопла-

тельщиков о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах 

и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, о порядке исчис-

ления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, 

полномочиях налоговых органов и их должностных лиц; 

прием налоговых деклараций (расчетов) и индивидуальное информирование 

налогоплательщиков о результатах приема налоговых деклараций (расчетов); 

иные услуги. 

IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной слу-

жебной деятельности 
 

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной дея-

тельности главный государственный налоговый инспектор оценивается по следу-

ющим показателям: 

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохра-

нять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению слу-

жебной дисциплины; 

своевременности и оперативности выполнения поручений; 

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с 

установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, 

юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и 

грамматических ошибок); 

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нор-

мативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению рабо-

тать с документами); 

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных 

заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приори-

теты; 

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и иници-

ативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способ-

ности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям; 

осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых 

решений. 
 


