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Должностной регламент
государственного  налогового  инспектора  правового отдела

Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы  № 2 

по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре 

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее – гражданская служба) государственного  налогового  инспектора  правового отдела Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 2 по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре (далее  -  заместитель начальника отдела) относится к старшей  группе должностей гражданской службы категории "специалисты".
Регистрационный номер (код) должности – 11-3-4-095.
2. Область профессиональной служебной деятельности государственного  налогового  инспектора  отдела: правовое обеспечение деятельности Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 2 по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре (далее по тексту – Инспекция).

3. Вид профессиональной служебной деятельности государственного  налогового  инспектора  отдела: виды профессиональной служебной деятельности, входящие в правовое обеспечение деятельности Инспекции.

4. Назначение на должность и освобождение от должности государственного  налогового  инспектора  отдела осуществляется  начальником Инспекции.

5. Государственный  налоговый  инспектор  отдела непосредственно подчиняется начальнику отдела, а в его отсутствие исполняющему обязанности начальника отдела, начальнику Инспекции, а в его отсутствие исполняющему обязанности начальника Инспекции.
II. Квалификационные требования

для замещения должности гражданской службы
1. Для замещения должности государственного  налогового  инспектора  отдела  устанавливаются следующие требования:
1.1 Наличие высшего образования минимального уровня профессионального образования – бакалавриат, без предъявлений требований  к  стажу 
1.2. Наличие базовых знаний: знание государственного языка Российской Федерации (русского языка); знание основ Конституции Российской Федерации, законодательства о гражданской службе, законодательства о противодействии коррупции; знания в области информационно-коммуникационных технологий; наличие необходимых профессиональных и личностных качеств.
1.3. Наличие профессиональных знаний: 

1.3.1. В сфере законодательства Российской Федерации: Налоговый кодекс Российской Федерации, Гражданский кодекс Российской Федерации, Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации, Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях, Кодекс административного судопроизводства Российской Федерации, Конституция Российской Федерации, Закон Российской Федерации от 21.03.1991 № 943-1 "О налоговых органах Российской Федерации", Положение о Федеральной налоговой службе, Федеральный закон от 27.07.2004 N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", иные федеральные законы,  указы Президента Российской Федерации и постановления  Правительства Российской Федерации. 

Государственный  налоговый  инспектор  отдела должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности. 

1.3.2. Иные профессиональные знания: основы налогового учета; основы налогообложения; общие положения о налоговом контроле; принципы формирования налоговой системы Российской Федерации; порядок проведения мероприятий налогового контроля; принципы налогового администрирования, понятие базовых информационных ресурсов; основы правовой системы Российской Федерации.

1.4. Наличие функциональных знаний: понятие нормы права, нормативного правового акта, правоотношений и их признаков; порядок ведения дел в судах различных инстанций; принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора); процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения; ограничения при проведении проверочных процедур; меры, принимаемые по результатам проверки; виды, назначение и технологии организации проверочных процедур; централизованная и смешанная формы ведения делопроизводства; система взаимодействия в рамках внутриведомственного и межведомственного электронного документооборота; понятие контрактной системы в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (далее – закупки) и основные принципы осуществления закупок; правила эксплуатации зданий и сооружений; система технической и противопожарной безопасности; в области обеспечения информационной безопасности.
1.6. Наличие базовых умений: наличие общих и управленческих умений, свидетельствующим о наличии необходимых профессиональных и личностных качеств (обеспечение выполнения поставленных руководством задач, анализ и прогнозирование деятельности в порученной сфере, использование опыта и мнения коллег); умение мыслить системно (стратегически); умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; коммуникативное умение; умение управлять изменениями; умение руководить подчиненными, эффективно планировать, организовывать работу и контролировать ее выполнение; умение оперативно принимать и реализовывать управленческие решения.

1.7. Наличие профессиональных умений: применение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах, судебной практики при рассмотрении налоговых споров; рассмотрение материалов налоговых проверок  в сроки установленные законодательством Российской Федерации; работа с информационными ресурсами по направлению деятельности отдела; осуществления  экспертизы  проектов нормативных правовых актов Инспекции; подготовка документов необходимых для правового сопровождения деятельности Инспекции.

1.8. Наличие функциональных умений: разработка, рассмотрение и согласование проектов нормативных правовых актов и других документов Инспекции;  рассмотрение запросов, ходатайств, уведомлений, жалоб; проведение экспертизы документов; ведение исковой и претензионной работы; учет и использование архивных документов, составление номенклатуры дел.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

1. Основные права и обязанности государственного  налогового  инспектора  отдела, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".

2. Государственный  налоговый  инспектор  отдела осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 года № 506, положением о Межрайонной ИФНС России № 2 по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре, утвержденным руководителем Управления 15.06.2021, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами Управления, поручениями руководителя Управления (заместителя руководителя Управления, координирующего деятельность Инспекции).

3. В целях реализации задач и функций, возложенных на Инспекцию, государственный  налоговый  инспектор отдела обязан: 

3.1 соблюдать Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, конституции (уставы), законы и иные нормативные правовые акты субъектов Российской Федерации и обеспечивать их исполнение;

3.2. добросовестно исполнять должностные обязанности в соответствии с должностным регламентом;

3.3.  исполнять поручения  начальника правового отдела, данные в пределах его полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

3.4. соблюдать при исполнении должностных обязанностей права и законные интересы граждан и организаций;

3.5. придерживаться принципов, утвержденных Указом Президента РФ от 12.08.2002 № 885 "Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих".

3.6. соблюдать установленные в Инспекции правила внутреннего трудового распорядка, должностные регламенты, порядок работы со служебной информацией;

3.7. поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения должностных обязанностей;

3.8. не разглашать сведения, составляющие государственную и иную охраняемую федеральным законом тайну, а также сведения, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной  жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство;

3.9. беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей;

3.10. представлять в установленном порядке предусмотренные федеральным законом сведения о себе и членах своей семьи, а также сведения о полученных им доходах и принадлежащем ему на праве собственности имуществе, являющихся объектами налогообложения, об обязательствах имущественного характера (далее - сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера);

3.11. сообщать о выходе из гражданства Российской Федерации или о приобретении гражданства другого государства в день выхода из гражданства Российской Федерации или в день приобретения гражданства другого государства;

3.12. соблюдать ограничения, выполнять обязательства и требования к служебному поведению, не нарушать запреты, которые установлены действующим законодательством;

3.13. сообщать представителю нанимателя о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта;

3.14. представлять Инспекцию по вопросам, отнесенным к компетенции отдела во всех органах государственной, представительной и судебной власти, муниципальных органах, в учреждениях, организациях, общественных объединениях, действующих на территории Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры (ТП 115.02.01.00.0050 «Представление интересов налоговых органов в судах по вопросам, связанным с реализацией полномочий в сфере налогообложения, государственных функций и государственных услуг по искам налоговых органов», ТП 115.02.01.00.0060 «Представление интересов налоговых органов в судах по вопросам, связанным с реализацией полномочий в сфере налогообложения, государственных функций и государственных услуг по жалобам (исковым заявлениям) на акты налоговых органов, действия или бездействие их должностных лиц»);

3.15. рассмотрение заявлений по вопросам применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах, либо иных актов законодательства Российской Федерации, контроль за исполнением которых возложен на налоговый орган (ТП 103.08.00.00.0010  «Рассмотрение обращений налоговых органов по вопросам применения налоговыми органами санкций за нарушение законодательства о налогах и сборах либо иных актов законодательства, контроль за исполнением которых возложен на ФНС России, и подготовка разъяснительных писем на них»);

3.16. взаимодействие с иными подразделениями налогового органа или/и правоохранительными органами для принятия мер реагирования в целях пресечения должностных нарушений, выявленных по результатам рассмотрения налоговых споров в досудебном порядке в Инспекции.

3.17. в соответствии с поручением вышестоящего налогового органа принимает участие в разработке проектов нормативно-правовых актов, методических рекомендаций, регламентов, писем и иных актов по вопросам досудебного урегулирования налоговых споров, контроля за соблюдением законодательства о налогах и сборах, и иного законодательства, контроль за исполнением которого возложен на налоговые органы (ТП 113.02.00.00.0010 «Подготовка и направление в Минфин России и другие федеральные органы исполнительной власти предложений и проектов нормативных правовых актов по внесению изменений в законодательство Российской Федерации»);
3.18. осуществление контроля  над соблюдением законодательства о налогах и сборах, правильностью исчисления налогов и других  обязательных платежей, установленных законодательством  РФ,  местными органами самоуправления в пределах их компетенции;

3.19. обеспечение  правильности  применения финансовых санкций,    предусмотренных  налоговым законодательством  Российской Федерации за нарушение обязательств перед бюджетом и законодательства о налогах  и сборах при рассмотрении возражений налогоплательщиков (налоговых агентов) на акты выездных налоговых проверок;

3.20. проведение правовой экспертизы документов, подготавливаемых в Инспекции, и оказание правовой помощи отделам Инспекции по вопросам применения законодательства Российской Федерации (ТП 103.08.00.00.0020 «Подготовка разъяснений по вопросу применения налоговыми органами санкций за нарушения законодательства о налогах и сборах либо иных актов законодательства, контроль за исполнением которых возложен на ФНС России»);
3.21. оформление и предъявление в суды общей юрисдикции и арбитражные суды исков по всем основаниям. Подготовка и направление исковых заявлений о взыскании задолженности в судебном порядке в соответствии с п.п. 2 п. 2 ст. 45 Налогового кодекса (ТП 115.02.01.00.0010 «Учет рассмотрения дел и результатов по искам налоговых органов к налогоплательщикам юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, рассматриваемых арбитражными судами»,  115.02.01.00.0020 «Учет рассмотрения дел и результатов по искам (административным искам) налоговых органов к физическим лицам, рассматриваемым судами общей юрисдикции»);
Направление материалов судебных дел в электронном виде с  использованием сети Интернет

Обеспечивать своевременное и качественное внесение в ПП «Учет судебных исков» АИС «Налог-3» всех текущих судебных дел, находящихся в производстве суда первой, апелляционной и кассационной инстанции, в производстве  городских (районных) судов (ТП 115.02.01.00.0010 «Учет рассмотрения дел и результатов по искам налоговых органов к налогоплательщикам юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, рассматриваемых арбитражными судами»,  115.02.01.00.0020 «Учет рассмотрения дел и результатов по искам (административным искам) налоговых органов к физическим лицам, рассматриваемым судами общей юрисдикции», 115.02.01.00.0030 «Учет рассмотрения дел и результатов по искам налогоплательщиков юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, рассматриваемых арбитражными судами», 115.02.01.00.0040 «Учет рассмотрения дел и результатов по искам (административным искам) налогоплательщиков физических лиц, рассматриваемых судами общей юрисдикции»);
3.22. представление и защита законных прав и интересов Инспекции в судебных, правоохранительных и иных органах (ТП 115.02.01.00.0050 «Представление интересов налоговых органов в судах по вопросам, связанным с реализацией полномочий в сфере налогообложения, государственных функций и государственных услуг по искам налоговых органов», ТП 115.02.01.00.0060 «Представление интересов налоговых органов в судах по вопросам, связанным с реализацией полномочий в сфере налогообложения, государственных функций и государственных услуг по жалобам (исковым заявлениям) на акты налоговых органов, действия или бездействие их должностных лиц»);

3.23. согласование материалов, направляемых в правоохранительные органы для решения вопроса о возбуждении уголовного дела при выявлении обстоятельств, позволяющих предполагать совершение нарушения законодательства о налогах и сборах, содержащего признаки состава преступления (103.06.14.00.0010 «Направление в правоохранительные органы материалов для решения вопроса о возбуждении уголовных дел»);
3.24. визирование проектов актов по результатам камеральных и выездных налоговых проверок, визирование проектов решений, выносимых начальником (заместителями начальника) Инспекции по результатам рассмотрения материалов налоговых проверок.

3.25. обязанность составления в случае несогласия с выводами, содержащимися в проекте акта или решения, в связи с их незаконностью, необоснованностью и противоречием сложившейся судебной практики, докладной записки на имя начальника Инспекции, содержащей выводы правового отдела об обоснованности выводов, содержащихся в проектах актов и решений инспекции, принятых по результатам камеральных и выездных налоговых проверок, о полноте собранной доказательственной базы.

3.26. при визировании проектов актов и решений по результатам рассмотрения материалов налоговых проверок должна учитываться сложившаяся устойчивая судебная практика, в частности, постановления Пленума Высшего Арбитражного Суда Российской Федерации, а также постановления и информационные  письма Президиума  Высшего  Арбитражного  Суда  Российской Федерации, судебные  акты иных судов, вынесенные по соответствующему вопросу с учетом аналогичной аргументации;

3.27. участие в составе единых проектных групп в рабочих совещаниях – в сроки, установленные в рабочем порядке;

3.28. обеспечение согласования проектов решений по результатам обоснованности либо о необоснованности применения налогоплательщиками заявительного порядка возмещения налога на добавленную стоимость с использованием банковской гарантии – в течение одного полного рабочего дня. В случае несогласия с выводами отдела камеральных проверок об обоснованности либо необоснованности применения налогоплательщиками заявительного порядка возмещения налога на добавленную стоимость с использованием банковской гарантии обеспечить  согласование проектов решений с оговоркой «с замечаниями», представляя соответствующие докладные записки с указанием перспектив судебных рисков -  в течение одного полного рабочего дня с момента поступления документов;

3.29. обеспечение согласования проектов решений об обеспечительных мерах (замене обеспечительных мер или их отмене) - не позднее двух рабочих дней, после поступления документов;

3.30. проводить анализ судебной практики и подготовка разъяснений по ее применению в соответствии с законодательством Российской Федерации;
3.31. участие в подготовке и подготовка ответов на письменные запросы налогоплательщиков;

3.32. подготовка информационных материалов для руководства Инспекции по вопросам, находящимся в его компетенции;

3.33.  подготовка  и отправление контрольных заданий в Управление   ФНС России  по Ханты-Мансийскому автономному округу-Югре по вопросам находящимся в его компетенции;

3.34.  формирование и своевременная отправка установленной отчетности по форме 3-НС, 6-НСП, 1СНК (ТП 111.02.00.00.0010 «Формирование статистической налоговой отчетности и предоставление данных внешним пользователям в порядке информационного взаимодействия», ТП 115.02.01.01.0010 «Формирование отчёта по форме 6-НСП», ТП 115.02.01.01.0020 «Формирование отчёта по форме 1-СНК»);
3.35. консультирование по вопросам налогового  законодательства налогоплательщиков;

3.36. производство, участие и юридическое сопровождение дел о налоговых и административных правонарушениях, нарушениях законодательства о налогах и сборах. Осуществление контроля за полнотой и качеством представленных структурными подразделениями Инспекции материалов дел об административных правонарушениях, направление материалов дел об административном правонарушении в судебные органы в соответствии с требованиями Кодекса об административных правонарушениях Российской Федерации. Своевременно и качественно осуществлять внесение  сведений  по поступившим постановлениям об административном правонарушении в АИС Налог–3 (ТП 103.14.00.00.0010 «Деятельность должностных лиц налоговых органов по осуществлению полномочий, предоставленных КоАП»);

3.37. осуществление ведения делопроизводства в отделе в установленном порядке;

3.38. осуществляет мероприятия самоконтроля (мониторинга) в рамках должностного регламента в целях оперативного выявления и устранения имеющихся, а также предупреждения возможных нарушений и недостатков.

3.39. участие в организации и осуществлении мероприятий по профессиональной подготовке и переподготовке кадров для налоговых органов, проведение совещаний, семинаров по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
3.40. обобщение практики рассмотрения налоговых споров в досудебном порядке в Инспекции и внесение предложений по ее совершенствованию руководству Инспекции и в подразделение досудебного урегулирования налоговых споров вышестоящего налогового органа (ТП 115.01.01.00.0010 Досудебное урегулирование споров с налогоплательщиками (заинтересованными лицами) по жалобам (апелляционным жалобам) на акты налоговых органов ненормативного характера, на действия (бездействие) должностных лиц налоговых (регистрирующих) органов);
3.41. рассмотрение возражений (разногласий) налогоплательщиков (налоговых агентов, плательщиков сборов) по актам, составленным по результатам осуществленных мероприятий налогового контроля и иных актов (ТП 103.06.09.00.0080 «Рассмотрение материалов ВНП и принятие по ним решения»);

3.42. проведение анализа причин возникновения налоговых споров и принятие мер по их дальнейшему исключению, анализа причин удовлетворения жалоб, возражений налогоплательщиков, с целью не допущения в дальнейшем возникновения аналогичных споров,  в том числе в судебном порядке (ТП 115.01.01.00.0010 Досудебное урегулирование споров с налогоплательщиками (заинтересованными лицами) по жалобам (апелляционным жалобам) на акты налоговых органов ненормативного характера, на действия (бездействие) должностных лиц налоговых (регистрирующих) органов);
3.43. осуществление мониторинга судебной практики по налоговым спорам в целях учета позиции судебных органов при осуществлении в последующем процедур досудебного урегулирования налоговых споров в Инспекции.

3.44. ведение учета сведений о количестве и результатах рассмотрения споров во внесудебном порядке, о результатах рассмотрения жалоб, своевременно и в полном объеме вести журнал досудебного урегулирования в подсистеме «Досудебное урегулирование» АИС «Налог-3» ИР ЖДСУ;

3.45. обеспечение направления возражений налогоплательщиков в течение трех рабочих дней с момента поступления в Инспекцию.

3.46.  подготовка заключений по жалобам физических и юридических лиц в вышестоящий налоговый орган;
3.47. ведение информационного ресурса «Налоговые споры» (ТП 115.01.01.00.0040 «Формирование информационного ресурса «Налоговые споры»); 
3.48. подготовка и направление ежеквартальной информации нарастающим итогом о результатах обращения налогоплательщиков в судебные органы после рассмотрения жалоб, в удовлетворении которых Федеральной налоговой службой или Управлением было полностью или частично отказано;
3.49. ведение  договорной работы (подготовка проектов договоров, протоколов разногласий, согласования, писем о пролонгации и других документов).
3.50. осуществление внутреннего налогового аудита;

3.51. замещение работников отдела во время их отсутствия;
3.52. координирует и контролирует направления деятельности отдела в части привлечения лиц к административной ответственности, организации работы единых проектных групп в соответствии с приказом Инспекции.

3.53. В случае исполнения обязанностей  начальника правового отдела, заместитель начальника правового отдела координирует и контролирует правовое направление;
3.54. Обеспечение сохранность и конфиденциальность персональных данных при их обработке в соответствии с  требованиями  Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
4. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей государственный  налоговый  инспектор  отдела имеет право: 

4.1. выходить к начальнику Инспекции (заместителю начальника) с предложениями направленными на совершенствование налогового законодательства, работы  Инспекции по  улучшению собираемости налогов и других  обязательных платежей, другим вопросам;
4.2. запрашивать от других отделов необходимую для осуществления деятельности отдела информацию и документы, выходить  к начальникам отделов Инспекции с предложениями  направленными на совершенствование  работы  Инспекции и другим вопросам;
4.3. требовать от отделов Инспекции устранение нарушений законодательства Российской Федерации, если таковые имели место;
4.4. ходатайствовать  об установлении надбавок и доплат, предусмотренных действующим законодательством РФ;
4.5. на рабочее место, организованное в соответствии с общими требованиями к автоматизированному рабочему месту офисного служащего (стол, стул, полки для складирования документов, персональный компьютер, иные необходимые атрибуты). Персональный компьютер должен быть подключен к ЛВС инспекции и оснащен средствами доступа к информационной правовой системе, как, например «Гарант», «Консультант Плюс», информационным базам Инспекции (ИК «Физические лица» - на просмотр; АРМ – на просмотр).
4.6. осуществлять иные права, предусмотренные действующим законодательством РФ, исходя из своих должностных обязанностей и полномочий.

5. Государственный  налоговый  инспектор правового отдела за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

- за неисполнение (ненадлежащее исполнение)  должностных обязанностей в соответствии с административным регламентом Инспекции, задачами  и функциями правового отдела, функциональными особенностями замещаемой в нем должности гражданской службы:

- за невыполнение задач и функций, возложенных на Отдел, за несоблюдение требований действующего на территории Российской Федерации законодательства и ведомственных нормативных актов, за неисполнение приказов, распоряжений, иных локальных актов УФНС России № 2 по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре, руководства Инспекции, начальника Отдела, за порчу или утрату  имущества и документов, находящихся в ведении Отдела, за не соблюдение Правил внутреннего служебного (трудового) распорядка и исполнительской дисциплины.

- за несоблюдение правил по охране труда, технике безопасности и противопожарной безопасности.

IV. Перечень вопросов, по которым государственный  налоговый  инспектор  отдела вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

1. При  исполнении  служебных  обязанностей государственный  налоговый  инспектор  отдела в пределах функциональной компетенции вправе принимать или принимает решение по вопросам:

- защиты государственных интересов в судах: 

- подача и подписание искового заявления.
2. При выполнении обязанностей начальника правового отдела вправе принимать решение по вопросам:

- организации работы отдела по реализации возложенных на него задач  и функций, составления плана работ, распределения должностных обязанностей работников отдела, закрепленных в должностных регламентах.

V. Перечень вопросов, по которым государственный  налоговый  инспектор отдела вправеили обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых
актов и (или) проектов управленческих и иных решений

1. Государственный  налоговый  инспектор отдела  в  соответствии  со  своей  компетенцией  вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

1.1. в пределах функциональной компетенции принимает участие в подготовке нормативных  актов и (или)  проектов  управленческих  и иных  решений  в  части  аудиторского и правового  обеспечения подготовки соответствующих документов по вопросам применения санкций (освобождения от ответственности) к лицам, допустившим нарушения налогового законодательства РФ.

2. Заместитель начальника отдела в  соответствии со  своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
2.1. положений об инспекции и отделе;
2.2. графика отпусков гражданских служащих отдела;
2.3. иных актов по поручению руководства инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

В соответствии со своими должностными обязанностями государственный  налоговый  инспектор отдела принимает решения в сроки, установленные административными регламентами ФНС России, приказами и распоряжениями ФНС России, Управления, инструкцией по делопроизводству в территориальных органах ФНС России и иными законодательными и нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

Взаимодействие государственного  налогового  инспектора отдела с федеральными государственными гражданскими   служащими   инспекции,   управления   и   ФНС   России,   государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения
гражданских   служащих,   утвержденных   Указом   Президента   Российской   Федерации   от 12  августа  2002  г.  №   885   «Об  утверждении  общих  принципов  служебного  поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст.3196; 2007, № 13, ст. 1531; 2009, № 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, установленных   статьей    18   Федерального   закона   от   27   июля   2004   г. № 79-ФЗ   "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.
VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом
Федеральной налоговой службы
В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции государственный  налоговый  инспектор отдела выполняет налогово-аудиторское и правовое обеспечение (принимает участие в обеспечении) оказания следующих видов государственных услуг, осуществляемых Инспекцией:

- создание условий для реализации прав граждан, организаций и учреждений на обжалование решений (в том числе нормативных актов), действий или бездействия налоговых органов и их должностных лиц;
- оказание консультаций о практике применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах.
IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной
служебной деятельности

1. Эффективность профессиональной служебной деятельности государственного  налогового  инспектора отдела оценивается по следующим показателям:
1.1. выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
1.2. своевременности и оперативности выполнения поручений;
1.3. качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
1.4. профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
1.5. способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
1.6. творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
1.7. осознанию ответственности за последствия своих действий.
2. Результативность профессиональной служебной деятельности государственного  налогового  инспектора отдела определяется на основании достижения таких показателей, как качественное и своевременное исполнение обязанностей, определенных настоящим должностным регламентом, низкий процент обжалования налогоплательщиками решений налогового органа по результатам выездных налоговых проверок и низкий процент удовлетворения таких исков,  сокращения количества обращений граждан в судебные органы по налоговым спорам, рассмотрения налоговых споров в пользу налоговых органов и.т.д.
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