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	Должностной регламент

	государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок 

	Межрайонной ИФНС России № 2 по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре

	



I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее – гражданская служба) государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 2 по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре (далее – государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".
Регистрационный номер (код) должности по Реестру должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденному Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О реестре должностей федеральной государственной гражданской службы» - 11-3-4-096.
2. Область профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора: регулирование налоговой деятельности, регулирование финансовой деятельности и финансовых рынков.
3. Вид профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора: виды профессиональной служебной деятельности, входящие в область «Регулирование налоговой деятельности» и в область «Регулирование финансовой деятельности и финансовых рынков» в части, относящейся к сфере деятельности Федеральной налоговой службы.
4. Назначение на должность и освобождение от должности государственного налогового инспектора  осуществляется Начальником Межрайонной ИФНС России № 2 по Ханты-Мансийскому автономному округу-Югре (далее - Инспекция).
5. Государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела камеральных проверок  Инспекции.

II. Квалификационные требования 
для замещения должности гражданской службы 

6. Для замещения должности государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования.
6.1. Наличие высшего образования, соответствующего направлению деятельности.
6.2. Наличие базовых знаний: знание государственного языка Российской Федерации (русского языка); знание основ Конституции Российской Федерации, законодательства о гражданской службе, законодательства о противодействии коррупции; знания в области информационно-коммуникационных технологий; наличие необходимых профессиональных и личностных качеств.
6.3. Наличие профессиональных знаний:
6.3.1. В сфере законодательства Российской Федерации: Налоговый кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 27.07.2004 N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ "О противодействии коррупции", Федеральный закон от 08.08.2001 № 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей"; Закон Российской Федерации от 21.03.1991 № 943-1 "О налоговых органах Российской Федерации"; Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных"; Федеральный закон Российской Федерации от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи"; Положение о Федеральной налоговой службе; Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов).
Государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности. 
6.3.2. Иные профессиональные знания: основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета; основы налогообложения; основы финансовых и кредитных отношений; общие положения о налоговом контроле; принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации; принципы формирования налоговой системы Российской Федерации; порядок проведения мероприятий налогового контроля; принципы налогового администрирования, понятие базовых информационных ресурсов; знание перечня документов (сведений), обмен которыми между органами и организациями при оказании государственных услуг и исполнении государственных функций осуществляется в электронном виде; порядок организации и обеспечения безопасности хранения, обработки и передачи по каналам связи с использованием средств криптографической защиты информации с ограниченным доступом, не содержащей сведений, составляющих государственную тайну.
6.4. Наличие функциональных знаний: понятие нормы права, нормативного правового акта, правоотношений и их признаков; принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора); виды, назначение и технологии организации проверочных процедур; принципы предоставления государственных услуг; требования к предоставлению государственных услуг; порядок предоставления государственных услуг в электронной форме; понятие и принципы функционирования, назначение портала государственных услуг; права заявителей при получении государственных услуг; обязанности государственных органов, предоставляющих государственные услуги; стандарт предоставления государственной услуги: требования и порядок разработки; система взаимодействия в рамках внутриведомственного и межведомственного электронного документооборота; основные мероприятий мобилизационной подготовки.
6.5. Наличие базовых умений: наличие общих умений, свидетельствующим о наличии необходимых профессиональных и личностных качеств (обеспечение выполнения поставленных руководством задач, анализ и прогнозирование деятельности в порученной сфере, использование опыта и мнения коллег); умение мыслить системно (стратегически); умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; коммуникативное умение.
6.6. Наличие профессиональных умений, необходимых для обеспечения выполнения задач и функций по организационному, информационному, документационному, финансово-экономическому, хозяйственному и иному обеспечению деятельности инспекции, реализации управленческих решений, исполнительской дисциплины, работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; управления электронной почтой; подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах, подготовки деловой корреспонденции.
6.7. Наличие функциональных умений: разработка, рассмотрение и согласование проектов нормативных правовых актов и других документов; проведение камеральных проверок (обследований); рассмотрение запросов, ходатайств, уведомлений, жалоб; учет, обработка корреспонденции, комплектование, хранение, учет и использование архивных документов, составление номенклатуры дел;.


III. Должностные обязанности, права и ответственность
7. Основные права и обязанности государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".
8. Государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. N 506, положением о Межрайонной  инспекции Федеральной налоговой службы № 2 по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре, утвержденным руководителем управления ФНС России по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре 01.03.2011, положением об отделе камеральных проверок №1, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами управления ФНС России по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре (далее Управление), приказами инспекции, поручениями руководства инспекции.
Должностные обязанности государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок № 1:
8.1. В соответствии с положениями (сроками) статьи 88 Налогового кодекса, проводит камеральные налоговые проверки с сопоставлением внутридокументных и междокументных контрольных соотношений налоговых деклараций в соответствии с положением об отделе камеральных проверок № 1, с учетом совокупности показателей представленной отчетности и полученных сведений (информации), используя автоматизированную информационную систему ФНС России – «АИС Налог-3» с учетом подсистем, а также федеральные информационные ресурсы (ФИР); 
8.1.1. проведение камеральных налоговых проверок по налогу на добавленную стоимость (далее – НДС), акцизам в т.ч. по вопросам импорта и экспорта товаров, а также проверок заявлений о ввозе товаров и уплате косвенных налогов (проставление отметок на соответствующих заявлениях налогоплательщиков) и уплаты косвенных налогов. При проверках предусматривается обязательное проведение своевременного и полного комплекса мероприятий налогового контроля по вопросам обоснованности (правомерности) применения: налоговой ставки 0 процентов, возмещения НДС, налоговых вычетов по НДС, возможного занижения исчисленного налога, в т.ч. и в отношении налогоплательщиков, экспортирующих и (или) импортирующих товары (по операциям при перемещении товаров через таможенную границу Российской Федерации), анализ и  систематизация полученных результатов;
8.1.2. проведение сопоставительных анализов с бухгалтерской и налоговой отчетностью, а также анализа по контролю полного и своевременного восстановления НДС по авансам,  проведение иных аналитических выборок (анализов) с последующим проведением мероприятий налогового контроля в отношении выявленных расхождений (отклонений) до момента устранения налогоплательщиком выявленных несоответствий и (или) получения обоснованных пояснений;  
8.1.3. проведение проверок и контрольных мероприятий по вопросу обоснованности применения налогоплательщиками заявленного освобождения от исполнения обязанностей налогоплательщика, связанных с исчислением и уплатой НДС в соответствии с положениями статьи 145 Налогового кодекса, а также проведение проверок и контрольных мероприятий по вопросу обоснованности применения налоговых льгот; 
8.1.4. обеспечение качественного ведения (документирования) документов внутреннего контроля, в т.ч. перечня операций, карт внутреннего контроля, а также заполнения журнала внутреннего контроля;
8.1.5. качественное и своевременное формирование справок, докладных записок, актов (проектов) в Управление по проверкам деклараций по НДС с учетом критериев системы оценки качества с обязательным соблюдением установленных требований;
8.1.6. проведение в ходе камеральной налоговой проверки, на основе налоговой декларации по НДС, мероприятий налогового контроля в отношении выявленных расхождений, в том числе с использованием информационного ресурса ПК «АСК НДС - 2», формирование доказательственной базы и оформление результатов проведенных мероприятий;
8.1.7. ввод пояснений (ответов) в АИС «Налог-3», представленных налогоплательщиками на требования о представлении пояснений (документов), направленные в соответствии с положениями ст. 88, 93, 93.1 Налогового кодекса и своевременное завершение процедур истребования;
8.1.8. обеспечение своевременного проведения контрольных мероприятия в рамках проверок в отношении налогоплательщиков, в т.ч. имеющих признаки «фирм-однодневок» или контрагентов с этими признаками, а также имеющих расхождения в счетах фактурах покупателя и продавца;
8.1.9. проведение проверок соблюдения налогоплательщиками валютного законодательства. При выявлении нарушений соблюдения валютного законодательства, своевременное оформление результатов проверки с последующим направлением пакета документов налогоплательщику и в структурные подразделения Инспекции. Обеспечение качественного и своевременного ведения и ввода сведений по проверкам в ПК «АИС Налог-3» (ИР «Валютный контроль»).
8.1.10. по окончанию проверки соблюдения валютного законодательства в случае выявления нарушений валютного законодательства, составление протокола об административном правонарушении с последующей передачей материалов в правовой отдел для формирования проекта постановления о назначении административного наказания за нарушение валютного законодательства либо направления в суд.
8.2. оформление материалов по привлечению к налоговой ответственности налогоплательщиков в случае несвоевременного предоставления деклараций, документов (информации), а также за неуплату налогов по представленным уточненным налоговым декларациям. 
8.3. ежеквартальная подготовка списков налогоплательщиков, представляющих «нулевую отчетность», направление запросов выписок о движении денежных средств по всем счетам в банках, после проведенного анализа полученной информации при выявлении нарушений, проводит мероприятия налогового контроля в целях сбора качественной доказательственной базы, направленной на получение уточненной отчетности или (и) предоставления обоснованных пояснений налогоплательщиком;
8.4. своевременное и качественное оформление (составление), вручение (направление) материалов о выявленных в ходе камеральной налоговой проверки налоговых правонарушениях, в соответствии с положениями статьи 100 Налогового кодекса (рассматриваемые в порядке, предусмотренном статьёй 101), а также о выявленных в ходе иных мероприятий налогового контроля налоговых правонарушениях (рассматриваемые в порядке, предусмотренном статьёй 101.4), в т.ч. по вопросам рассмотрения целесообразности принятия (отмены, замены) обеспечительных мер, направленных на обеспечение возможности взыскания недоимки, пеней и штрафов, указанных в решении;
8.5. осуществление подготовки актов и проектов решений по результатам проведенных проверок и своевременную передачу в правовой отдел для согласования;
8.6. участие при представлении интересов Инспекции в арбитражных судах, судах общей юрисдикции различной подведомственности и подсудности, во всех судебных инстанциях по вопросам, определенным настоящим должностным регламентом и входящим в компетенцию отдела;
8.7. участие в рассмотрении представленных налогоплательщиками возражений (объяснений) по результатам проведенных камеральных налоговых проверок, рассматриваемых в порядке, предусмотренном статьёй 101 Налогового кодекса, а также по материалам о выявленных в ходе иных мероприятий налогового контроля налоговых правонарушениях, рассматриваемых в порядке, предусмотренном статьёй 101.4 Налогового кодекса;
8.8. участие в производстве по делам об административных правонарушениях (составление протоколов об административных правонарушениях);
8.9. осуществление своевременного направления (выгрузки) и приёма файлов, в т.ч. о грузовых таможенных декларациях, МВИ, протоколов принятия статистической отчетности;
8.10. проведение анализа схем уклонения от налогообложения, проведение контрольных мероприятий в отношении налогоплательщиков, а также представление предложений по их предотвращению. Проведение анализа деятельности налогоплательщиков и контрагентов с использованием программных комплексов, а также с использованием федеральных информационных ресурсов (ФИР);
8.11. формирование и своевременное направление, утверждение статистической отчетности, по вопросам, входящим в компетенцию отдела, в строгом соответствии с методическими указаниями, разъяснениями по порядку ее составления. Формирование и направление аналитических записок с проведением сравнительного анализа статистической налоговой отчетности;
8.12. направление документов налогоплательщикам, подключенным к системе электронного документооборота, по телекоммуникационным каналам связи;
8.13. участие в организации и проведении рабочих встреч с налогоплательщиками в формате «круглого стола», рабочих встреч межведомственного взаимодействия, заседаний комиссий, единых проектных групп по вопросам, входящим в компетенцию отдела с последующим оформлением (согласованием) протокола и (или) проекта приказа и регистрацией их в ПК «Lotus Notes» (при необходимости);
8.14. проведение мероприятий налогового контроля в отношении налогоплательщиков, не предоставляющих отчетность, в т.ч. направляет необходимые уведомления, проводит анализ по банковским выпискам операций на счетах, при выявлении нарушений информирует отдел выездных налоговых проверок;
8.15. проведение анализа и утверждение списков для формирования проектов решений о приостановлении (возобновлении) операций налогоплательщиков по счетам в банке и переводов его электронных денежных средств в соответствии с положениями п. 3 и п. 4 статьи 76 Налогового кодекса с последующим согласованием руководителя (заместителя руководителя) налогового органа и своевременным направлением в адрес банка и налогоплательщика;
8.16. обеспечение своевременного и качественного ведения (заполнения) всех разделов информационного ресурса ПК «АИС Налог-3», в т.ч. по вопросу своевременного отражения актов и решений по результатам проведенных проверок, рассматриваемых в порядке, предусмотренном статьёй 101 Налогового кодекса, а также статьёй 101.4 Налогового кодекса, в карточках расчетов с бюджетом налогоплательщика;
8.17. обеспечение своевременного и качественного ведения (заполнения) всех разделов информационного ресурса, связанного с истребованием документов (ст. 93 и ст. 93.1 Налогового кодекса), осуществляет контроль за соблюдением процессуальных сроков истребования документов и полнотой привлечения к налоговой и административной ответственности налогоплательщиков в случае несвоевременного предоставления истребованных документов (информации), а также своевременным завершением процедур истребования. 
8.18. обеспечение применения и изучения разработанных руководств пользователя (инструкций на рабочее место) по подсистемам ПК «АИС Налог-3 по всем вопросам, входящим в компетенцию отдела, на постоянной основе;
8.19. на постоянной основе обеспечивает применение и изучение изменений, вносимых в Законодательство о налогах и сборах;
8.20. подготовка материалов (анализ таблиц, сопоставление данных и т.п.), пояснений по вопросам при проведении проверки внутреннего аудита Инспекции. Проведение контрольных мероприятий по устранению нарушений, установленных проверками внутреннего аудита, заполнение плана мероприятий;
8.21. проведение в отделе экономических (технических) учеб, с последующим оформлением (согласованием) протоколов, участие в проведении семинаров (круглых столов) с налогоплательщиками по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
8.22. формирует ответы на письменные запросы налогоплательщиков, осуществляет подготовку информационных материалов для руководства инспекции, анализирует и формирует отчетность по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
8.23. формирование и направление пакета документов, по результатам проведенных камеральных налоговых проверок в Управление по Ханты – Мансийскому автономному округу - Югре для решения вопроса о возбуждении уголовного дела при выявлении обстоятельств, позволяющих предполагать совершение юридическими лицами нарушения законодательства о налогах и сборах, содержащего признаки состава преступления;
8.24. выполнение своевременного ввода данных (доопределение) налоговых деклараций и иных документов, служащих основанием для исчисления и уплаты налогов, сборов и других платежей в бюджетную систему Российской Федерации, по вопросам, в ходящим в компетенцию отдела;
8.25. выполнение обязанности (функции) отсутствующего сотрудника отдела камеральных проверок № 1, с которым существует взаимозаменяемость;
8.26. осуществление ведения в установленном порядке делопроизводства, хранение и передачу документов отдела в ведомственный архив Инспекции. Обеспечивает своевременное и качественное ведение ПК «Lotus Notes», в т.ч. обеспечивает контроль за своевременным и качественным исполнением поручений;
8.27. исполнение иных поручений по указанию начальника отдела, данные в пределах его полномочий, установленных законодательством Российской Федерации, или заместителя начальника отдела;
8.28. выполнение Плана работы отдела камеральных проверок № 1 и заполнение результатов его исполнения;
8.29. проведение мероприятий по внутреннему контролю (самоконтролю), в том числе по вопросам полноты и качества ведения информационных ресурсов (в части вопросов, ходящих в компетенцию отдела), с последующим документированием (заполнением отчетов и необходимых журналов) и контролем их устранения, на постоянной основе;
8.30. проведение анализа источников информации для анализа рисков при формировании перечня операций и карт внутреннего контроля, а также заполнения журнала внутреннего контроля (риски, возникающие в ходе выполнения контрольной работы;  нарушения, выявленные по результатам мероприятий внутреннего аудита, а также нарушения, отраженные в жалобах и обращениях граждан, нарушения, выявленные самостоятельно в ходе осуществления деятельности по выполнению технологических процессов; риски, отраженные в обзорах и поручениях об организации внутреннего контроля; риски, отобранные по результатам самостоятельного анализа Реестра рисков);
8.31. осуществление контроля по своевременному внесению информации в журнал внутреннего контроля (информация о нарушении вносится не позднее 1 рабочего дня со дня поступления сведений о выявленном нарушении (самостоятельного его выявления), информация о мерах по устранению и минимизации выявленных нарушений отражается не позднее 2 рабочих дней после внесения записи о выявленном нарушении);
8.32. при установлении в ходе камеральной проверки должностных лиц, которые отказались от участия в деятельности организаций (пакет документов: протокола допроса свидетеля, заявление подписанта об аннулировании сертификата ключа проверки электронной подписи), в срок не позднее двух рабочих дней, за днем установления данного факта вносит сведения о компрометации электронной подписи в «Реестр скомпрометированных СКЭП», а также при необходимости направляет в адрес удостоверяющих центров письма об аннулировании электронных подписей данных налогоплательщиков. Также данная информация с приложением протокола допроса свидетеля направляется в отдел учета и работы с налогоплательщиками для проведения дальнейших действий;
8.33. Исполняет должностные обязанности в соответствии с технологическими процессами:
- 103.05.01.00.0010 "Взаимодействие с органами Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)"; 
- 103.05.01.00.0020 "Взаимодействие с органами Государственной инспекции безопасности дорожного движения (ГИБДД) по приему сведений об объектах транспорта и их владельцах"; 
- 103.05.01.00.0030 "Взаимодействие с органами Государственного надзора за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники (Гостехнадзор)"; 
- 103.06.01.01.0030 "Мониторинг налогоплательщиков, осуществляющих производство и оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей пищевой продукции, в части сопоставления их налоговых деклараций по акцизам с данными, полученными от Росалкогольрегулирования"; 
- 103.06.01.11.0020 "Передача в банки от налоговых органов запросов справок (выписок) по счетам (вкладам, депозитам, об электронных денежных средствах) и прием (обработка) налоговыми органами от банков соответствующих ответов"; 
- 103.06.01.11.0030 "Передача в банки от налоговых органов решений о приостановлении (возобновлении) операций по счетам (переводов электронных денежных средств) и прием (обработка) налоговыми органами от банков соответствующих ответов"; 
- 103.06.01.11.0040 "Анализ представленной банками (операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых органов"; 
- 103.06.02.02.0000 "Прием бухгалтерской отчетности, обработка бухгалтерской отчетности и налоговых деклараций (расчетов)"; 
- 103.06.02.02.0010 "Прием и обработка документов, представленных в налоговые органы в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи с применением усиленной квалифицированной электронной подписи"; 
- 103.06.02.03.0000 "Направление документов налогоплательщикам"; 
- 103.06.04.00.0010 "Приём, учёт, анализ, хранение и передача данных об отметках в извещении об уплате авансового платежа акциза (извещении об освобождении от уплаты авансового платежа акциза) на спирт, алкогольную и спиртосодержащую продукцию"; 
- 103.06.05.00.0010 "Контроль исполнения налогоплательщиком обязанности по представлению налоговой и бухгалтерской отчетности"; 
- 103.06.06.00.0000 "Камеральная налоговая проверка соблюдения законодательства о налогах и сборах"; 
- 103.06.06.00.0010 "Камеральная налоговая проверка соблюдения законодательства о налогах и сборах (за исключением деклараций по НДС и акцизам с заявленной суммой к возмещению)"; 
- 103.06.06.00.0020 "Камеральная налоговая проверка налоговой декларации по НДС с суммой налога, заявленной к возмещению"; 
- 103.06.06.00.0030 "Камеральная налоговая проверка налоговой декларации по НДС, в которой заявлено право на возмещение налога, в заявительном порядке, установленном статьей 176.1 НК РФ"; 
- 103.06.06.00.0040 "Сопоставление сведений об операциях контрагентов, подлежащих отражению в налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость"; 
- 103.06.06.00.0050 "Камеральная налоговая проверка налоговой декларации по акцизам с суммой, заявленной к возмещению"; 
- 103.06.06.00.0110 "Выполнение контрольных мероприятий в рамках Комиссии по НДС"; 
- 103.06.06.00.0120 "Контроль за правомерностью применения налоговых льгот по НДС"; 
- 103.06.10.00.0010 "Вызов налогоплательщика в налоговые органы для дачи пояснений"; 
- 103.06.10.00.0030 "Допрос свидетеля"; 
- 103.06.10.00.0040 "Осмотр территорий, помещений, документов, предметов"; 
- 103.06.10.00.0050 "Истребование документов при проведении налоговой проверки"; 
- 103.06.10.00.0060 "Истребование документов (информации) о налогоплательщике, плательщике сборов и налоговом агенте или информации о конкретных сделках"; 
- 103.06.10.00.0080 "Экспертиза"; 
- 103.06.10.00.0090 "Привлечение специалиста"; 
- 103.06.10.00.0091 "Привлечение переводчика"; 
- 103.06.14.00.0010 "Направление в правоохранительные органы материалов для решения вопроса о возбуждении уголовных дел"; 
- 103.06.20.00.0010 "Контроль за исполнением банками обязанностей, установленных Налоговым кодексом Российской Федерации"; 
- 103.06.22.00.0010 "Производство по делу о предусмотренных НК РФ налоговых правонарушениях, установленное статьей 101.4 НК РФ"; 
- 103.07.00.00.0000 "Формирование единой методологической позиции в области налогообложения"; 
- 103.17.00.00.0010 "Прием уведомлений об изменении порядка уплаты налога на прибыль организаций в бюджет субъекта Российской Федерации через ответственное обособленное подразделение"; 
- 108.01.00.00.0040 "Проведение предпроверочного анализа налогоплательщика на предмет соблюдения положений валютного законодательства РФ"; 
- 108.01.00.00.0050 "Проведение проверок соблюдения положений валютного законодательства РФ"; 
- 108.01.00.00.0060 "Прием и обработка отчетов о движении средств резидентов (организаций, индивидуальных предпринимателей, иных физических лиц) в банке за пределами территории Российской Федерации"; 
- 111.02.00.00.0010 "Формирование статистической налоговой отчетности и предоставление данных внешним пользователям в порядке информационного взаимодействия"; 
- 112.01.00.00.0000 "Информационное взаимодействие налоговых органов государств-членов ЕАЭС в отношении российских импортеров"; 
- 112.02.00.00.0000 "Информационное взаимодействие налоговых органов государств-членов ЕАЭС в отношении российских экспортеров"; 
- 120.00.00.00.0000 "Запрос, прием и обработка сведений от юридических лиц о своих бенефициарных владельцах в рамках исполнения требований федерального закона от 07.08.2001 №115-ФЗ"; 
- 206.02.01.00.0030 "Оформление, регистрация и отправка (рассылка) исходящих и внутренних документов"; 
- 206.02.02.00.0030 "Оформление, регистрация и отправка (рассылка) исходящих документов по обращениям граждан".

9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей государственный налоговый инспектор имеет право: 
· представлять интересы Инспекции во взаимоотношениях с Управлением, органами государственной власти, органами местного самоуправления, судебными органами, организациями по вопросам, определенным настоящим должностным регламентом;
· получать в установленном порядке необходимые материалы, знакомиться с информацией, по вопросам, входящим в компетенцию Инспекции;
· знакомиться с отзывами о профессиональной служебной деятельности и другими документами до внесения их в личное дело, материалами личного дела, а также на приобщение к личному делу письменных объяснений и других документов и материалов;
· на защиту своих персональных данных;
· на профессиональное развитие в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
· на удаленный доступ к федеральным информационным ресурсам, сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России в соответствии с Порядком подключения пользователей к услугам удаленного доступа к информационным ресурсам федерального и местного уровней;
· осуществлять иные права, предусмотренные Положением об Инспекции, иными нормативными актами.
10. Государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, Положением об Инспекции, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами (распоряжениями) Управления, Инспекции поручениями начальника Инспекции (заместителя начальника Инспекции, координирующего деятельность Инспекции).
11. Государственный налоговый инспектор может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. Кроме того, государственный налоговый инспектор несет ответственность за:
· неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей:
· некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на Инспекцию, заданий, приказов, распоряжений, поручений и указаний, вышестоящих в порядке подчиненности руководителей (за исключением незаконных);
· несоблюдение законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных актов Минфина России, приказов, распоряжений, инструкций и методических указаний ФНС России, Управления, Инспекции, иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе;
· разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;
· действие или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан; 
· несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;
· несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной гражданской службы;
· нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных  гражданских служащих Федеральной налоговой службы.
IV. Перечень вопросов, по которым начальник инспекции вправе или обязан  самостоятельно принимать управленческие и иные решения
12. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам: 
· координации проведения совместно с правоохранительными и иными контролирующими органами мероприятий по проверке соблюдения законодательства о налогах и сборах;
· координации взаимодействия функциональных подразделений в рамках внедрения и эксплуатации АИС «Налог-3»;
13. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:
· выполнения решений по реализации функций налогового администрирования; 
· определения форм и методов работы со средствами массовой информации, обращениями граждан, соблюдения правил делового этикета сотрудниками Инспекции;
· обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актам; 
· заверения надлежащим образом копий документов;
· иным вопросам, предусмотренным Положением об Инспекции, иными нормативными актами.

V. Перечень вопросов, по которым начальник инспекции вправе или обязан
участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов 
и (или) проектов управленческих и иных решений
14. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
· разъяснений по порядку применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;
15. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: 
· графика отпусков гражданских служащих Инспекции;
· иных решений по поручению руководства Инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих
 и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений
16. В соответствии со своими должностными обязанностями государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия
17. Взаимодействие государственного налогового инспектора  с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих», требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» и требований Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы, утвержденным приказом ФНС России от 11.04.2011 № ММВ-7-4/260@, а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям
 в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы

18. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции государственный налоговый инспектор выполняет организационное обеспечение оказания следующих видов государственных услуг, осуществляемых Инспекцией:
· бесплатное информирование (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов).

IX. Показатели эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора  оценивается по следующим показателям:
· качественное проведение контрольных мероприятий и формирование доказательной базы;
· обеспечению достоверности представляемой на региональный уровень статистической отчетности;
· выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность, соблюдению служебной дисциплины;
· своевременности и оперативности выполнения поручений, качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
· профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
· способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
· творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий;
· [bookmark: _GoBack]осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.
