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Должностная инструкция
Ответственного за организацию обработки персональных данных 
в Управлении Федеральной налоговой службы по Чукотскому автономному округу

1. [bookmark: _GoBack]Ответственный за организацию обработки персональных данных назначается приказом руководителя Управления Федеральной налоговой службы по Чукотскому автономному округу.
2. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, выполняет следующие функциональные обязанности:
· организовывает работу по ведению на основе применения современных информационных технологий, прогрессивных форм и методов обработки персональных данных и контроля по исполнению работниками, допущенными к обработке персональных данных, своих обязанностей;
· обеспечивает контроль за соблюдением порядка оформления первичных учетных документов, содержащих персональные данные;
· обеспечивает систематический внутренний контроль за правильностью обработки персональных данных, соблюдением порядка документооборота, технологии обработки учетной информации и её защиты от несанкционированного доступа;
· подготавливает предложения, направленные на улучшение организации обработки персональных данных в Управлении, устранение угроз утраты персональных данных;
· контролирует получение и передачу в необходимых случаях материалов в государственные, следственные и судебные органы;
· контролирует сохранность документов, содержащих персональные данные, и сдачу их в установленном порядке в архив;
· незамедлительно сообщает руководителю (курирующему заместителю руководителя) о возникновении ситуации, представляющей угрозу обработке персональных данных.
3. Ответственный за организацию обработки персональных данных в Управлении несёт ответственность за:
· невыполнение или ненадлежащее выполнение своих функций и порученных ему задач;
· неправомерное использование предоставленных полномочий, а также использование их в личных целях;
· непринятие мер по пресечению выявленных нарушений, создающих угрозу обработке персональных данных и работникам, допущенным к обработке персональных данных.
4. Ответственный за организацию обработки персональных данных за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
