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Проект
Административный регламент
исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции
по выдаче в установленном порядке лицензий на осуществление деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции,
в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией
I. Общие положения

1. Административный регламент исполнения государственной функции по выдаче в установленном порядке лицензий на осуществление деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией (далее – Регламент) разработан в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 47, ст. 4933) в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения государственной функции по выдаче в установленном порядке лицензий на осуществление деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией (далее – государственная функция) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении государственной функции.
2. Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 8 августа 2001 г. № 128-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 33, ст. 3430; 2002, № 11, ст. 1020; № 12, ст. 1093; № 50, ст. 4925; 2003, № 2, ст. 169; № 9, ст. 805; № 11, ст. 956; № 13, ст. 1178; № 52, ст. 5037; 2004, № 45, ст. 4377; 2005, № 13, ст. 1078; № 27, ст. 2719; 2006, № 1, ст. 11; № 31, ст. 3455; № 50, ст. 5279; 2007, № 1, ст. 7, 15; № 7, ст. 834; № 30, ст. 3749, 3750) (далее – Федеральный закон);

постановлением Правительства Российской Федерации от 16 января 2007 г.     № 15 «О лицензировании деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 4, ст. 520) (далее – постановление);
Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 7 февраля 2003 г. № 14н «О реализации постановления Правительства Российской Федерации от        11 ноября 2002 г. № 817» (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2003, № 15, зарегистрировано в Минюсте России 17 марта 2003 г. регистрационный № 4271; 2005, № 32, зарегистрировано в Минюсте России 02 августа 2005 г. регистрационный № 6860).
3. Исполнение государственной функции осуществляется Федеральной налоговой службой (далее – ФНС России).
4. Место нахождения ФНС России: Москва, ул. Неглинная, д. 23.

5. Почтовый адрес для направления обращений: ФНС России, ул. Неглинная, д. 23, Москва, 127381.

6. Место нахождения экспедиции ФНС России, ул. Неглинная, д. 23.

7. Часы работы экспедиции:

	Понедельник – четверг
	10.00 – 18.00

	Пятница
	10.00 – 16.45

	Перерыв
	12.30 – 13.15

	Суббота, Воскресенье
	Выходной день


8. Часы работы и приема посетителей в ФНС России (время местное):

	Понедельник – четверг
	10.00 – 17.00

	Пятница
	10.00 – 16.00

	Перерыв
	12.30 – 13.15

	Суббота, Воскресенье
	Выходной день


9. Телефон справочной службы: (495) 913-00-09.

10. Электронный адрес www.nalog.ru.

11. Консультации по процедурам выдачи разрешений могут предоставляться:

по письменным обращениям;
по электронным обращениям;
по телефону.

12. При консультировании по письменным и электронным обращениям ответ на обращение направляется по почте в адрес заявителя в срок, не превышающий тридцать дней со дня поступления письменного обращения.

13. При осуществлении консультирования по телефону должностные лица ФНС России обязаны, в соответствии с поступившим запросом, предоставить информацию по следующим вопросам:

о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства ФНС России заявления о предоставлении лицензий;

сведения о нормативных правовых актах по вопросам предоставления лицензий;

сведения об обязательных требованиях, установленных для предоставления лицензий;

по конкретному заявлению о предоставлении лицензии о результатах проверки соответствия представленных документов установленным требованиям.

14. Иные вопросы рассматриваются ФНС России только на основании соответствующего письменного или электронного обращения в срок, не превышающий тридцать дней со дня поступления обращения.

15. Срок исполнения государственной функции сорок пять дней со дня поступления заявления о предоставлении лицензии и прилагаемых к нему документов.
16. Основанием для отказа в исполнении государственной функции является:

наличие в документах, представленных соискателем лицензии, недостоверной или искаженной информации;

несоответствие соискателя лицензии, принадлежащих ему или используемых им объектов лицензионным требованиям и условиям, установленным пунктом 4 постановления.
II. Административные процедуры
1. Последовательность административных действий (процедур)

при осуществлении государственной функции

17. Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:

рассмотрение заявления о предоставлении лицензии и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении лицензии;

рассмотрение заявления о предоставлении дубликата или копии лицензии;
рассмотрение заявления о переоформлении лицензии.
2. Рассмотрение заявления о предоставлении лицензии и принятие решения
о предоставлении или об отказе в предоставлении лицензии
18. Административная процедура «Рассмотрение заявления о предоставлении лицензии и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении лицензии» осуществляется на основании поступившего в ФНС России заявления соискателя лицензии о предоставлении лицензии.
19. Заявление о предоставлении лицензии составляется в письменной форме.

20. В заявлении о предоставлении лицензии указываются:

1) полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, адреса мест осуществления лицензируемого вида деятельности, который намерен осуществлять заявитель, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц, – для юридического лица;
2) фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, адреса мест осуществления лицензируемого вида деятельности, который намерен осуществлять заявитель, данные документа, удостоверяющего его личность, основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, – для индивидуального предпринимателя;

3) идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке соискателя лицензии на учет в налоговом органе;

4) лицензируемый вид деятельности.

21. К заявлению о предоставлении лицензии прилагаются:

1) копии учредительных документов (с представлением оригиналов в случае, если верность копий не засвидетельствована в нотариальном порядке) – для юридического лица;

2) документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за рассмотрение лицензирующим органом заявления о предоставлении лицензии;
3) копии документов (дипломы, аттестаты, удостоверения), подтверждающих квалификацию работников соискателя лицензии;

4) копии документов или заверенные в установленном порядке выписки из документов, которые подтверждают стаж работы по специальности не менее пяти лет;

5) инструкция по режиму охраны помещений (территории), используемых для осуществления лицензируемой деятельности, и учету защищенной полиграфической продукции с приложением форм по учету указанной продукции, схем охранной и пожарной сигнализаций, схем расположения постов охраны с их описанием, утвержденных руководителем соискателя лицензии;

6) образцы защищенной полиграфической продукции с описанием элементов защиты и указанием уровня защищенности, изготовленные соискателем лицензии и предполагаемые к использованию при изготовлении указанной продукции (шесть экземпляров каждого образца);

7) копии документов, подтверждающих прохождение автоматизированными системами, обрабатывающими конфиденциальную информацию, процедуры оценки соответствия в соответствии с законодательством Российской Федерации;

8) копии документов, подтверждающих право на используемые для осуществления лицензируемой деятельности программы для электронно-вычислительных машин и базы данных;

9) копии документов, подтверждающих право собственности, право хозяйственного ведения или оперативного управления на помещения, предназначенные для осуществления лицензируемой деятельности, либо копии договоров аренды указанных помещений или безвозмездного пользования ими, а также перечень имеющегося оборудования, обеспечивающего законченный цикл изготовления защищенной полиграфической продукции, и схема его расположения.

22. Документы и копии документов, указанные в подпунктах 3-9 пункта 21 настоящего Регламента, подписываются (заверяются) соискателем лицензии.

22. Заявление о предоставлении лицензии может быть направлено по почте или доставлено непосредственно в ФНС России соискателем лицензии или уполномоченным им лицом.
24. Заявление о предоставлении лицензии и прилагаемые к нему документы в день поступления в ФНС России принимаются по описи, копия которой с отметкой о дате приема указанных заявления и документов направляется (вручается) соискателю лицензии.
25. Прием и регистрация полученного заявления осуществляется должностными лицами структурного подразделения ФНС России, ответственного за делопроизводство.

26. Должностное лицо структурного подразделения ФНС России, ответственного за предоставление лицензий, после получения зарегистрированного заявления проводит проверку полноты сведений, содержащихся в документах представленных в соответствии с пунктом 6 Положения о лицензировании деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией, утвержденным постановлением (далее – Положение).
27. В случае выявления неполноты сведений должностное лицо структурного подразделения ФНС России, ответственного за предоставление лицензий, в срок, не превышающий десяти дней, направляет (вручает) соискателю лицензии уведомление о необходимости представления недостающих сведений.
28. Оформление уведомления о необходимости представления недостающих сведений осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за выдачу лицензий.

29. В уведомлении о необходимости представления недостающих сведений указываются:

1) наименование органа;

2) дата и номер уведомления;

3) полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя;

5) идентификационный номер налогоплательщика;

6) недостающие документы.

30.Уведомление о необходимости представления недостающих сведений подписывается руководителем ФНС России или уполномоченным им должностным лицом.

31. Вручение уведомления о необходимости представления недостающих сведений осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за предоставление лицензий, соискателю лицензии или его представителю при наличии документов, подтверждающих полномочия соискателя лицензии или его представителя в соответствии с графиком приема посетителей в ФНС России, установленным пунктом 8 настоящего Регламента.
32. Отправка уведомления о необходимости представления недостающих сведений осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за делопроизводство, в срок, не превышающий десяти дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов.
33. Запрашиваемые недостающие документы могут быть направлены по почте или доставлены непосредственно в ФНС России соискателем лицензии или уполномоченным им лицом.
34. При рассмотрении заявления о предоставлении лицензии должностное лицо структурного подразделения ФНС России, ответственного за предоставление лицензий, проводит проверку достоверности сведений о соискателе лицензии, содержащихся в представленных в соответствии с пунктом 6 Положения документах, а также проверку возможности выполнения соискателем лицензии лицензионных требований и условий в порядке, предусмотренном статьей 12 Федерального закона.

35. Рассмотрение представленных соискателем лицензии документов осуществляется с привлечением экспертной комиссии по рассмотрению материалов, представленных для получения лицензий на осуществление деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией (далее – экспертная комиссия) в порядке, предусмотренном приказом Министерства финансов Российской Федерации от 7 февраля 2003 г. № 14н «О реализации постановления Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 г. № 817».
36. ФНС России принимает решение о предоставлении или об отказе в предоставлении лицензии в срок, не превышающий сорока пяти дней со дня поступления заявления о предоставлении лицензии и прилагаемых к нему документов.
37. Решение о предоставлении лицензии принимается на основании решения экспертной комиссии о соответствии соискателя лицензии лицензионным требованиям и условиям.
38. Решение о предоставлении лицензии оформляется соответствующим актом ФНС России.

39. Оформление решения о предоставлении лицензии и лицензии производит должностное лицо структурного подразделения ФНС России, ответственного за предоставление лицензий.
40. В решении о предоставлении лицензии и в документе, подтверждающем наличие лицензии, указываются:

1) наименование лицензирующего органа;

2) полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, адреса мест осуществления лицензируемого вида деятельности, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица;

3) фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, адреса мест осуществления лицензируемого вида деятельности, данные документа, удостоверяющего его личность, основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя;

4) лицензируемый вид деятельности;
5) срок действия лицензии;

6) идентификационный номер налогоплательщика;

7) номер лицензии;

8) дата принятия решения о предоставлении лицензии.

41. Документ, подтверждающий наличие лицензии оформляется на бланке ФНС России по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 11 апреля 2006 г. № 208 «Об утверждении формы документа, подтверждающего наличие лицензии» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 16, ст. 1746; 2007, № 24, ст. 2927), в двух экземплярах, один из которых вручается соискателю лицензии, другой хранится в лицензионном деле лицензиата.
42. Решение о предоставлении лицензии и документ, подтверждающий наличие лицензии, подписываются руководителем ФНС России или уполномоченным им должностным лицом.
43. Уведомление о предоставлении лицензии направляется (вручается) соискателю лицензии в письменной форме.
44. Оформление уведомления о предоставлении лицензии производит должностное лицо структурного подразделения ФНС России, ответственного за предоставление лицензий.

45. Уведомление о предоставлении лицензии подписывается руководителем ФНС России или уполномоченным им должностным лицом.
46. Направление уведомления о предоставлении лицензии осуществляется должностными лицами структурного подразделения ФНС России, ответственного за делопроизводство.

47. Вручение уведомления о предоставлении лицензии осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за предоставление лицензии, соискателю лицензии или уполномоченному им лицу в соответствии с графиком приема посетителей в ФНС России, установленным пунктом 8 настоящего Регламента.

48. Документ, подтверждающий наличие лицензии, выдается в течение трех дней после представления соискателем лицензии документа, подтверждающего уплату государственной пошлины за предоставление лицензии.
49. Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за предоставление лицензии, может быть направлен по почте или доставлен непосредственно в ФНС России соискателем лицензии или уполномоченным им лицом.
50. Выдача документа, подтверждающего наличие лицензии, осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за предоставление лицензий, соискателю лицензии или уполномоченному им лицу в соответствии с графиком приема посетителей в ФНС России, установленным пунктом 8 настоящего Регламента.
51. Решения об отказе в предоставлении лицензии принимается на основании решения экспертной комиссии о несоответствии соискателя лицензии, лицензионным требованиям и условиям.
52. Решение об отказе в предоставлении лицензии оформляется соответствующим актом ФНС России.

53. Оформление решения об отказе в предоставлении лицензии производит должностное лицо структурного подразделения ФНС России, ответственного за предоставление лицензий.

54. В решении об отказе в предоставлении лицензии указываются:

1) наименование лицензирующего органа;

2) полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица;

3) фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность, основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя;

4) идентификационный номер налогоплательщика;

5) дата принятия решения об отказе в предоставлении лицензии.
6) основания отказа в предоставлении лицензии.

55. Решение об отказе в предоставлении лицензии подписывается руководителем ФНС России или уполномоченным им должностным лицом.

56. Уведомление об отказе в предоставлении лицензии направляется (вручается) соискателю лицензии в письменной форме с указанием причин отказа, в том числе реквизитов акта проверки возможности выполнения соискателем лицензии лицензионных требований и условий, если причиной отказа является невозможность выполнения соискателем лицензии указанных требований и условий.
57. Оформление уведомления об отказе в предоставлении лицензии производит должностное лицо структурного подразделения ФНС России, ответственного за предоставление лицензий.
58. Отправка уведомления осуществляется должностными лицами структурного подразделения ФНС России, ответственного за делопроизводство.

59. Вручение уведомления о предоставлении лицензии осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за предоставление лицензии, соискателю лицензии или уполномоченному им лицу в соответствии с графиком приема посетителей в ФНС России, установленным пунктом 8 настоящего Регламента.
60. За рассмотрение заявления о предоставлении документа подтверждающего наличие лицензии уплачивается государственная пошлина в размерах и порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

3. Рассмотрение заявления о предоставлении дубликата или копии документа,

подтверждающего наличие лицензии
61. Административная процедура «Рассмотрение заявления о предоставлении дубликата или копии документа, подтверждающего наличие лицензии» осуществляется на основании поступившего в ФНС России заявления лицензиата о предоставлении дубликата или копии документа, подтверждающего наличие лицензии.
62. Выдача дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии, осуществляется в случае утраты документа, подтверждающего наличие лицензии.
63. Заявление о предоставлении дубликата или копии документа, подтверждающего наличие лицензии, может быть направлено по почте или доставлено непосредственно в ФНС России лицензиатом или уполномоченным им лицом.
64. Прием и регистрация заявления о предоставлении дубликата или копии документа, подтверждающего наличие лицензии, осуществляется должностными лицами структурного подразделения ФНС России, ответственного за делопроизводство.

65. Выдача дубликата или копии документа, подтверждающего наличие лицензии, осуществляется в течении пяти дней с даты получения заявления лицензиата о предоставлении дубликата или копии документа, подтверждающего наличие лицензии.
66. Оформление дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии, осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за предоставление лицензий, в двух экземплярах (на каждом проставляется пометка «дубликат»), один из которых направляется (вручается) лицензиату, а другой хранится в лицензионном деле лицензиата.

67. Оформление копии документа, подтверждающего наличие лицензии, осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за предоставление лицензий.
68. Копия документа, подтверждающего наличие лицензии, подписывается руководителем ФНС России или уполномоченным им должностным лицом и заверяется печатью ФНС России.
69. Дубликат или копия документа, подтверждающего наличие лицензии, предоставляется лицензиату за плату в размере десяти рублей, зачисляемую в соответствующий бюджет.
70. Вручение дубликата или копии подтверждающего наличие лицензии документа осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за предоставление лицензии, соискателю лицензии или уполномоченному им лицу в соответствии с графиком приема посетителей в ФНС России, установленным пунктом 8 настоящего Регламента.
4. Рассмотрение заявления о переоформлении документа,
подтверждающего наличие лицензии
71. Административная процедура «Рассмотрение заявления о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии» осуществляется на основании поступившего в ФНС России заявления лицензиата или его правопреемника о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии.

72. Переоформление документа подтверждающего наличие лицензии осуществляется в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или места его нахождения либо изменения имени или места жительства индивидуального предпринимателя, а также в случае изменения адресов мест осуществления юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем лицензируемого вида деятельности и в иных предусмотренных федеральным законом случаях.

73. Заявление о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, может быть направлено по почте или доставлено непосредственно в ФНС России лицензиатом или уполномоченным им лицом, не позднее чем через пятнадцать дней со дня внесения соответствующих изменений в единый государственный реестр юридических лиц или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей либо со дня изменения адресов мест осуществления юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем лицензируемого вида деятельности.
74. Прием и регистрация заявления о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, осуществляется должностными лицами структурного подразделения ФНС России, ответственного за делопроизводство.
75. В заявлении о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, указываются новые сведения о лицензиате или его правопреемнике и данные документа, подтверждающего факт внесения соответствующих изменений в единый государственный реестр юридических лиц или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей.

76. В случае реорганизации юридических лиц в форме слияния при наличии на дату государственной регистрации правопреемника реорганизованных юридических лиц у каждого участвующего в слиянии юридического лица лицензии на один и тот же вид деятельности такой правопреемник вправе подать заявление о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, в порядке, предусмотренном пунктом 1 статьи 11 Федерального закона.

77. Основанием для принятия уведомления об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, является представление лицензиатом или его правопреемником неполных или недостоверных сведений.

78. Оформление уведомления об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за предоставление лицензий, в течение десяти дней со дня получения ФНС России заявления о переоформлении лицензии.
79. Уведомление об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, оформляется в письменной форме.

80. В уведомление об отказе в переоформлении лицензии указываются причины отказа в переоформлении лицензии.

81. Уведомление об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, подписывается руководителем ФНС России или уполномоченным им должностным лицом.

82. Направление уведомления об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, осуществляется должностными лицами структурного подразделения ФНС России, ответственного за делопроизводство.

83. Вручение уведомления об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, осуществляется должностным лицом структурного подразделения ФНС России, ответственного за предоставление лицензий, соискателю лицензии или уполномоченному им лицу в соответствии с графиком приема посетителей в ФНС России, установленным пунктом 8 настоящего Регламента.
84. За рассмотрение заявления о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, уплачивается государственная пошлина в размерах и порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.
85. Заявление соискателя лицензии или лицензиата и прилагаемые к нему документы, акты лицензирующего органа о предоставлении лицензии, об отказе в предоставлении лицензии, о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, один экземпляр документа, подтверждающего наличие лицензии и другие документы составляют лицензионное дело соискателя лицензии или лицензиата и подлежат хранению в ФНС России в порядке, установленном ФНС России.
86. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий (административных процедур) по исполнению государственной функции осуществляется должностным лицом ФНС России – руководителем структурного подразделения, ответственного за предоставление лицензий.
Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции

87. Обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции, осуществляется в судебном порядке.
