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Приложение

к приказу

Министерства финансов

Российской Федерации

от _______ 2008 г. № ___

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ИСПОЛНЕНИЯ ФЕДЕРАЛЬНОЙ НАЛОГОВОЙ СЛУЖБОЙ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ ПО 
УЧЕТУ ОРГАНИЗАЦИЙ И ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ, ВЕДЕНИЮ ЕДИНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО РЕЕСТРА НАЛОГОПЛАТЕЛЬЩИКОВ И ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ СОДЕРЖАЩИХСЯ В НЕМ СВЕДЕНИЙ
I. Общие положения

1. Административный регламент исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по учету организаций и физических лиц, ведению Единого государственного реестра налогоплательщиков и предоставлению содержащихся в нем сведений (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) Федеральной налоговой службы, порядок взаимодействия между ее структурными подразделениями и должностными лицами (далее - специалисты), а также взаимодействие Федеральной налоговой службы с организациями, физическими лицами (в том числе индивидуальными предпринимателями), иными органами государственной власти и местного самоуправления, при осуществлении полномочий по осуществлению учета организаций и физических лиц, ведению Единого государственного реестра налогоплательщиков (далее - ЕГРН), предоставлению содержащихся в нем сведений.
2. Государственная функция исполняется Федеральной налоговой службой (далее – ФНС России), межрегиональными (межрайонными) инспекциями ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам, инспекциями ФНС России по районам, районам в городах, городам без районного деления, инспекциями ФНС России межрайонного уровня (далее – территориальные налоговые органы).

3. Государственная функция по учету организаций и физических лиц, ведению ЕГРН и предоставлению содержащихся в нем сведений осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации (“Российская газета”, 1993, № 237; Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 3, ст. 152; 1996, № 7, ст. 676; 2001, № 24, ст. 2421; 2003, № 30, ст. 3051; 2004, № 13, ст. 1110; 2005, № 42, ст. 4212);
Налоговым кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 31, ст. 3824; 2006, № 31(часть I), ст.3436);

Федеральным законом от 26.09.1997 № 125-ФЗ «О свободе совести и религиозных объединениях» (Собрание законодательств Российской Федерации, 1997, № 39, ст.4465; 2002, № 12, ст.1093; 2003, № 50, ст.4855; 2004, № 27, ст.2711);
Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 30, ст. 3032, 2006, № 31 (1 часть), ст. 3420);

Федеральным законом от 18.07.2006 № 109-ФЗ «О миграционном учете иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 30, ст. 3285);

Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ “Об информации, информационных технологиях и о защите информации” (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31, ст. 3448);

Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ “О персональных данных” (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, №31, ст. 3451);

Правилами ведения Единого государственного реестра налогоплательщиков, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 26.02.2004 № 110 «О совершенствовании процедур государственной регистрации и постановки на учет юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 10, ст. 864, 2005, №51, ст. 5546; 2006, № 3, ст.297; 2007, № 32, ст.4146);

постановлением Правительства Российской Федерации от 30.04.2004 № 506 «Об утверждении положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст.3961; 2005, № 8, ст.654; № 12, ст.1042; № 23, ст.2270; № 42, ст.4277; № 48, ст.5042; 2006, № 24, ст.2602; № 33, ст.3638; № 52 (часть III), ст.5587; 2007, № 15, ст.1800; № 24, ст.2920);

Приказом Минфина России от 24.01.2005 № 8н «Об утверждении формы заявления о регистрации объекта (объектов) налогообложения налогом на игорный бизнес», зарегистрированным Минюстом России 16 февраля 2005 г. № 6333 (“Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти”, 2005, № 9);

Приказом Минфина России от 08.04.2005 № 55н «О порядке постановки на учет налогоплательщиков налога на игорный бизнес», зарегистрированным Минюстом России 26 апреля 2005 г. № 6554 (“Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти”, 2005, № 20);

Приказом Минфина России от 11.07.2005 № 85н «Об утверждении особенностей постановки на учет крупнейших налогоплательщиков», зарегистрированным Минюстом России 28 июля 2005 г. № 6834 (“Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти”, 2005, № 179);

Приказом МНС России от 07.04.2000 № АП-3-06/124 «Об утверждении положения об особенностях учета в налоговых органах иностранных организаций», зарегистрированным Минюстом России 2 июня 2000 г. № 2258 (“Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти”, 2000, № 25);

Приказом МНС России от 31.12.2003 № БГ-3-09/731 «Об утверждении Особенностей постановки на учет в налоговом органе организации или индивидуального предпринимателя в качестве налогоплательщика налога на добычу полезных ископаемых», зарегистрированным Минюстом России 21 января 2004 г. № 5447 (“Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти”, 2004, № 7);

Приказом МНС России от 03.03.2004 № БГ-3-9/178 «Об утверждении порядка и условий присвоения, применения, а также изменения идентификационного номера налогоплательщика и форм документов, используемых при постановке на учет, снятии с учета юридических и физических лиц», зарегистрированным Минюстом России 24 марта 2004 г. № 5685 (“Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти”, 2004, № 15);

Приказом МНС России от 17.03.2004 № САЭ-3-09/207 «Об утверждении форм документов, используемых при учете налогоплательщиков при выполнении соглашений о разделе продукции, а также особенностей учета иностранных организаций, выступающих в качестве инвестора по соглашению о разделе продукции или оператора соглашения», зарегистрированным Минюстом России 1 апреля 2004 г. № 5699 (“Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти”, 2004, № 71);

Приказом ФНС России от 26.04.2005 № САЭ-3-09/178 «Об утверждении формы № 9-КНУ «Уведомление о постановке на учет в налоговом органе юридического лица в качестве крупнейшего налогоплательщика», зарегистрированным Минюстом России 25 мая 2005 г. № 6638 (“Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти”, 2005, № 23);

Приказом ФНС России от 01.12.2006 № САЭ-3-09/826@ «Об утверждении форм документов, используемых при постановке на учет и снятии с учета российских организаций и физических лиц», зарегистрированным Минюстом России 27 декабря 2006 г. № 8683 (“Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти”, 2007, № 6);

Приказом ФНС России от 17.09.2007 № ММ-3-09/536@ «Об утверждении форм сведений, предусмотренных статьей 85 Налогового кодекса Российской Федерации», зарегистрированным Минюстом России 19 октября 2007 г. № 10369 (“Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти”, 2007, № 48);

Приказом ФНС России от 17.01.2008 № ММ-3-09/11@ «Об утверждении форм сообщений налогоплательщиками сведений, предусмотренных пунктами 2, 3 статьи 23 Налогового кодекса Российской Федерации», зарегистрированным Минюстом России 1 февраля 2008 г. № 11078 (“Российская газета”, 2008, № 39);

Приказом ФНС России от 05.02.2008 № ММ-3-6/45@ «Об утверждении форм заявлений о постановке на учет организаций и индивидуальных предпринимателей - налогоплательщиков единого налога на вмененный доход в налоговом органе по месту осуществления предпринимательской деятельности», зарегистрированным Минюстом России 29 февраля 2008 г. № 11262 (“Российская газета ”, 2008, № 55).
4. При исполнении государственной функции осуществляется взаимодействие с федеральными органами исполнительной власти и их территориальными подразделениями:

Министерством иностранных дел Российской Федерации;

Федеральной миграционной службой;

Федеральной регистрационной службой;

Федеральным государственным учреждением «Государственная регистрационная палата при Министерстве юстиции Российской Федерации»;

Федеральной службой по надзору в сфере транспорта;

Федеральным агентством воздушного транспорта;
Федеральной палатой адвокатов Российской Федерации;

Федеральной нотариальной палатой;
Государственными инспекциями по маломерным судам;
Государственными инспекциями безопасности дорожного движения Российской Федерации;
Россельхознадзором;
Торгово-промышленной палатой Российской Федерации;
капитанами морских торговых портов;

органами ЗАГС;

органами опеки и попечительства;

органами, осуществляющими учет и (или) регистрацию пользователей природными ресурсами.

5. При исполнении государственной функции осуществляется взаимодействие с заявителями.
Заявителями могут являться:

руководитель организации или иное лицо, имеющее право без доверенности действовать от имени этой организации;

руководитель обособленного подразделения, филиала, представительства организации (действующий на основании доверенности);

физическое лицо;

законный или уполномоченный представитель организации или физического лица.
II. Требования к порядку исполнения государственной функции
Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции

5. Информация о порядке исполнения государственной функции предоставляется:

непосредственно в территориальных органах ФНС России, исполняющих государственную функцию;

с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования.

6. Информация о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресах, адресах электронной почты ФНС России, Управлений ФНС России по субъектам Российской Федерации (далее – Управления ФНС России) приводятся в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
Информация о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресах, адресах электронной почты территориальных органов ФНС России размещается на Интернет-сайтах Управлений ФНС России.
7. Информация о графике (режиме) работы ФНС России и ее территориальных органов - Управлений ФНС России, межрегиональных (межрайонных) инспекций ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам, инспекций ФНС России по районам, районам в городах, городам без районного деления, инспекций ФНС России межрайонного уровня - предоставляется по телефонам для справок, а также размещается:

на Интернет-сайтах ФНС России, территориальных органов ФНС России;

на информационном стенде перед входом в здание, в котором располагается территориальный орган ФНС России.

8. Информация о процедуре исполнения государственной функции сообщается по номерам телефонов для справок, а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), на информационных стендах территориальных органов ФНС России, публикуется в средствах массовой информации.
9. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, представляемых для учета организаций и физических лиц, и Интернет-сайтах территориальных органов ФНС России размещаются:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению государственной функции;

извлечения из Административного регламента (полная версия с приложениями размещается на Интернет-сайте);

перечни документов, необходимых для постановки на учет (внесения изменений, снятия с учета) (далее - учет) организаций и физических лиц, и рекомендации к оформлению указанных документов;

образцы оформления заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при учете организаций и физических лиц;

информация о графике работы и размещении специалистов, осуществляющих прием (выдачу) документов, предварительную запись для представления документов;

порядок информирования по процедуре исполнения государственной функции, а также информация о размещении специалиста, осуществляющего информирование;

порядок обжалования решений, действий (бездействия) органов, осуществляющих учет организаций и физических лиц, и их должностных лиц, исполняющих государственную функцию;

график приема руководителем (заместителями руководителя) территориального органа ФНС России граждан и представителей организаций.

10. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен  номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
11. Информирование по процедуре исполнения государственной функции осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени, установленного пунктом 18 настоящего Административного регламента.

12. Информирование осуществляется по следующим вопросам:

перечень документов, необходимых для учета организаций и физических лиц;

график и порядок приема и выдачи (направления) документов;

срок постановки на учет, снятия с учета организаций и физических лиц;

порядок предоставления содержащихся в ЕГРН сведений;
порядок обжалования действий (бездействия) органов, осуществляющих учет организаций и физических лиц, и их должностных лиц, исполняющих государственную функцию, и решений, принимаемых в ходе исполнения государственной функции.
13. Информирование осуществляется при непосредственном обращении в ФНС России, территориальные налоговые органы или по телефонам указанных органов.
Максимальный срок ожидания в очереди при осуществлении информирования составляет 45 минут.

Сроки исполнения государственной функции

14. Срок исполнения государственной функции (за исключением снятия с учета организации в налоговом органе по месту нахождения обособленного подразделения в случае принятия организацией решения о прекращении деятельности (закрытии) своего обособленного подразделения) не может превышать 5 рабочих дней со дня представления заявителем документов, необходимых для осуществления учета, запросов для предоставления сведений, содержащихся в ЕГРН.

Срок исполнения государственной функции по снятию с учета организации в налоговом органе по месту нахождения обособленного подразделения в случае принятия организацией решения о прекращении деятельности (закрытии) своего обособленного подразделения не может превышать 10 рабочих дней со дня подачи организацией заявления о снятии с учета по форме № 1-4-Учет, но не ранее окончания выездной налоговой проверки в случае ее проведения.

15. При непосредственном обращении заявителей в территориальные налоговые органы, исполняющие государственную функцию, максимальное время ожидания в очереди при приеме (выдаче) документов, предоставлении сведений из ЕГРН составляет 45 минут.
16. Максимальное время ожидания при подаче документов для учета, запросов для предоставления сведений из ЕГРН по предварительной записи составляет 15 минут с момента наступления назначенного времени.

Требования к местам исполнения государственной функции

17. Заявителям гарантируются надлежащим образом оборудованные помещения, удобные графики работы территориальных налоговых органов, участвующих в исполнении государственной функции.

18. Прием (выдача) документов при учете, предоставлении сведений из ЕГРН осуществляется в течение всего рабочего дня территориального налогового органа (без перерыва на обед) в соответствии со следующим графиком (режимом) работы:

Понедельник                     9.00 – 18.00

Вторник                             9.00 – 18.00

Среда                                 9.00 – 18.00

Четверг                              9.00 – 18.00

Пятница                             9.00 – 16.45

Суббота, воскресенье       выходной день

19. В соответствии с федеральными законами, а также по решению руководителя территориального налогового органа график (режим) работы может быть изменен, в том числе, с учетом природно-климатических условий территории, графика (режима) движения общественного транспорта.

20. Работа специалистов, осуществляющих прием (выдачу) документов, во время перерыва для отдыха и питания организуется по сменному графику.

21. Помещения для исполнения государственной функции размещаются на нижних этажах зданий территориальных налоговых органов в специально выделенных для этого помещениях и снабжаются табличками с указанием номера приемного окна (кабинета), названия подразделения территориального налогового органа, ответственного за исполнение государственной функции, с указанием фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, ответственных за исполнение государственной функции.

Каждое помещение для исполнения государственной функции оснащается телефоном, ксероксом, сканером и принтером.

22. Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями или скамьями, столами (стойками) для возможности оформления документов, а также имеющие туалет.

На столах (стойках) находятся писчая бумага и канцелярские принадлежности (шариковые ручки).

23. Рабочие места специалистов, ответственных за исполнение государственной функции, оборудуются компьютерами и оргтехникой. Подразделениям, ответственным за исполнение государственной функции, обеспечивается доступ в Интернет и выделяются бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для исполнения государственной функции.

24. По решению руководителя территориального налогового органа может быть установлена предварительная запись для представления документов.

Предварительная запись может осуществляться при обращении в территориальный налоговый орган непосредственно или по телефону. Обратившемуся сообщается время приема и окно или кабинет, в который следует обратиться в назначенное время.

Специалист, осуществляющий прием (выдачу) документов в порядке очереди, не может одновременно осуществлять прием по предварительной записи.

Количество окон (кабинетов), в которых осуществляется прием по предварительной записи, не должно превышать количества окон (кабинетов), в которых прием осуществляется в порядке очереди.

Требования к парковочным местам

25. На территории, прилегающей к месторасположению территориальных налоговых органов, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Количество парковочных мест определяется исходя из интенсивности и количества заявителей, обратившихся в территориальный налоговый орган за определенный период.

На стоянке должно быть не менее 10 машино-мест, из них не менее одного места - для парковки специальных транспортных средств инвалидов.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
Требования к оформлению входа в здание

26. Здание (строение), в котором расположен территориальный налоговый орган, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение.

Входы в помещение территориального налогового органа оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

27. Центральный вход в здание территориального налогового органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию о территориальном налоговом органе, осуществляющем исполнение государственной функции:

наименование;

место нахождения;

режим работы;

адрес официального Интернет-сайта;

телефонные номера и электронный адрес справочной службы.

Документы, необходимые для исполнения государственной функции

28. Постановке на учет (снятию с учета) подлежат:

· российские организации;

· иностранные организации;

· физические лица (граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства):

а) индивидуальные предприниматели;

б) адвокаты;

в) нотариусы, занимающиеся частной практикой (за исключением иностранных граждан и лиц без гражданства);

г) иные физические лица.
Основания для постановки на учет в налоговом органе:
· российские организации - по месту нахождения, индивидуальные предприниматели - по месту жительства;

· российские и иностранные организации (далее - организации), осуществляющие деятельность в Российской Федерации через обособленные подразделения, - по месту нахождения обособленных подразделений (по месту осуществления деятельности иностранной организации через филиал, представительство);

· российские организации, индивидуальные предприниматели - в качестве налогоплательщиков ЕНВД – по месту осуществления видов предпринимательской деятельности, установленных пунктом 2 статьи 346.26 Налогового кодекса Российской Федерации (далее - Кодекс);

· российские организации, индивидуальные предприниматели - в качестве налогоплательщиков налога на игорный бизнес – по месту установки объекта (объектов) налогообложения;

· российские организации - в качестве налогоплательщиков при выполнении соглашения о разделе продукции – по месту нахождения участка недр, предоставленного инвестору в пользование на условиях соглашения о разделе продукции, по месту нахождения налогоплательщика (в случае расположения участка недр, предоставленного в пользование на условиях соглашения о разделе продукции, на континентальном шельфе Российской Федерации и (или) в пределах исключительной экономической зоны Российской Федерации);

· российские организации, индивидуальные предприниматели - в качестве налогоплательщиков налога на добычу полезных ископаемых – по месту нахождения участка недр, по месту нахождения организации (месту жительства физического лица), если налогоплательщики осуществляют добычу полезных ископаемых на континентальном шельфе Российской Федерации, в исключительной экономической зоне Российской Федерации, а также за пределами территории Российской Федерации, если эта добыча осуществляется на территориях, находящихся под юрисдикцией Российской Федерации (либо арендуемых у иностранных государств или используемых на основании международного договора) на участке недр, предоставленном налогоплательщику в пользование;

· организации - в качестве крупнейших налогоплательщиков – в налоговом органе по месту нахождения крупнейшего налогоплательщика либо в межрегиональных (межрайонных) инспекциях ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам;

· организации – владельцы недвижимого имущества и (или) транспортных средств - по месту нахождения недвижимого имущества, принадлежащего им на праве собственности, праве хозяйственного ведения или оперативного управления, и (или) транспортных средств;

· адвокаты и нотариусы, занимающиеся частной практикой, - по месту жительства;

· физические лица, зарегистрированные в установленном порядке по месту жительства, - по месту жительства;

· физические лица, в отношении которых поступили сведения о регистрации факта рождения, - по месту жительства;

· физические лица - владельцы недвижимого имущества и (или) транспортных средств - по месту нахождения принадлежащего им недвижимого имущества и (или) транспортных средств;

· физические лица, в отношении которых поступили сведения об установлении в отношении них опеки (попечительства), - по месту жительства;

· физические лица, в отношении которых оформлено право на наследство на недвижимое имущество (в том числе земельный участок), транспортное средство, - по месту жительства;

· физические лица, ранее не состоявшие на учете в налоговых органах, в отношении которых поступили сведения о первичной выдаче документа, удостоверяющего личность, - по месту жительства;

· физические лица, обратившиеся в налоговый орган с заявлением о постановке на учет, - по месту жительства (месту пребывания).

29. Формы документов, необходимые для исполнения государственной функции и используемые при учете организаций и физических лиц в соответствии с Кодексом, установлены:

- Приказом ФНС России от 01.12.2006 № САЭ-3-09/826@ «Об утверждении форм документов, используемых при постановке на учет и снятии с учета российских организаций и физических лиц»: 
форма № 1-1-Учет "Свидетельство о постановке на учет российской организации в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации" (далее - Свидетельство по форме № 1-1-Учет);

форма № 1-2-Учет "Заявление о постановке на учет российской организации в налоговом органе по месту нахождения ее обособленного подразделения на территории Российской Федерации" (далее - Заявление по форме № 1-2-Учет);

форма № 1-3-Учет "Уведомление о постановке на учет российской организации в налоговом органе на территории Российской Федерации" (далее - Уведомление по форме № 1-3-Учет);

форма № 1-4-Учет "Заявление о снятии с учета российской организации в налоговом органе по месту нахождения ее обособленного подразделения на территории Российской Федерации" (далее - Заявление по форме № 1-4-Учет);

форма № 1-5-Учет "Уведомление о снятии с учета российской организации в налоговом органе на территории Российской Федерации" (далее - Уведомление по форме № 1-5-Учет);

форма № 2-1-Учет "Свидетельство о постановке на учет физического лица в налоговом органе на территории Российской Федерации" (далее - Свидетельство по форме № 2-1-Учет);

форма № 2-2-Учет "Заявление физического лица о постановке на учет в налоговом органе на территории Российской Федерации" (далее - Заявление по форме № 2-2-Учет);

форма № 2-3-Учет "Уведомление о постановке на учет физического лица в налоговом органе на территории Российской Федерации" (далее - Уведомление по форме № 2-3-Учет);

форма № 2-4-Учет "Уведомление о снятии с учета физического лица в налоговом органе на территории Российской Федерации" (далее - Уведомление по форме № 2-4-Учет);
- Приказом ФНС России от 17.09.2007 № ММ-3-09/536@ «Об утверждении форм сведений, предусмотренных статьей 85 Налогового кодекса Российской Федерации»:

форма Н "Сведения о физическом лице, получившем лицензию на право нотариальной деятельности и (или) назначенном на должность нотариуса, занимающегося частной практикой (освобожденном от нее)"; 

форма А "Сведения об адвокате";

форма Р "Сведения о факте регистрации акта гражданского состояния о рождении";

форма С "Сведения о факте регистрации акта гражданского состояния о смерти";

форма РФЛ1 "Сведения о регистрации гражданина Российской Федерации по месту жительства";

форма РФЛ2 "Сведения о регистрации иностранного гражданина (лица без гражданства) по месту жительства на территории Российской Федерации";

форма НИ "Сведения о зарегистрированных правах на объекты недвижимого имущества, за исключением земельных участков";

форма Т "Сведения о факте регистрации транспортного средства и о его владельце";

форма ОП "Сведения об опеке и попечительстве";

форма ПН "Сведения о выдаче свидетельства о праве на наследство";

форма Д "Сведения о нотариальном удостоверении договора дарения";

форма ПР "Сведения о предоставлении прав на пользование природными ресурсами";

форма ЗП "Сведения о фактах первичной выдачи или замены документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации";

форма УП "Сведения о фактах подачи гражданином заявления об утрате документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации";

форма АФ "Сведения об аккредитации (лишении аккредитации) филиалов (представительств) иностранного юридического лица";

- Приказом МНС России от 07.04.2000 № АП-3-06/124 «Об утверждении положения об особенностях учета в налоговых органах иностранных организаций»:

форма № 2001И "Заявление о постановке на учет иностранной организации" (далее - Заявление по форме № 2001И);

форма № 2002М "Заявление о постановке на учет международной организации" (далее - Заявление по форме № 2002М);

форма № 2003Д "Заявление о постановке на учет дипломатического представительства" (далее - Заявление по форме № 2003Д);

форма № 2004ИМ "Заявление о постановке на учет";

форма № 2005ИМ "Заявление о выдаче Свидетельства об учете в налоговом органе";

форма № 2006ИМД "Заявление о снятии с учета" (далее - Заявление по форме № 2006ИМД);

форма № 2401ИМД "Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе" (далее - Заявление по форме № 2401ИМД);

форма № 2402ИМ "Свидетельство об учете в налоговом органе";

форма № 2501И "Уведомление о постоянном представительстве иностранной организации";

форма № 2503И "Уведомление о доходах от деятельности в Российской Федерации";

форма № 2503М "Уведомление о доходах от деятельности в Российской Федерации";

форма № 2504И "Уведомление об источниках инвестиционных доходов";

форма № 2504М "Уведомление об источниках инвестиционных доходов";

форма № 2502И "Уведомление о движимом имуществе";

форма № 2301И "Сообщение об открытии нового отделения иностранной организации" (далее - Сообщение по форме № 2301И);

форма № 2302ИМ "Сообщение о недвижимом имуществе и транспортных средствах";

форма № 2303ИМ "Сообщение о закрытии счета";

форма № 2201И "Информационное письмо об учете в налоговом органе отделения иностранной организации";

форма № 2202ИМ "Информационное письмо об учете в налоговом органе недвижимого имущества и транспортных средств";

форма № 2203ИМД "Информационное письмо о снятии с учета в налоговом органе";

- Приказом Минфина России от 24.01.2005 № 8н «Об утверждении формы заявления о регистрации объекта (объектов) налогообложения налогом на игорный бизнес»;

- Приказом ФНС России от 05.02.2008 № ММ-3-6/45@ «Об утверждении форм заявлений о постановке на учет организаций и индивидуальных предпринимателей - налогоплательщиков единого налога на вмененный доход в налоговом органе по месту осуществления предпринимательской деятельности»:

форма № ЕНВД-1 "Заявление о постановке на учет организации - налогоплательщика единого налога на вмененный доход в налоговом органе по месту осуществления предпринимательской деятельности, подлежащей налогообложению единым налогом на вмененный доход" (далее – Заявление по форме № ЕНВД-1);

форма № ЕНВД-2 "Заявление о постановке на учет индивидуального предпринимателя - налогоплательщика единого налога на вмененный доход в налоговом органе по месту осуществления предпринимательской деятельности, подлежащей налогообложению единым налогом на вмененный доход" (далее - Заявление по форме № ЕНВД-2);

- Приказом МНС России от 17.03.2004 № САЭ-3-09/207 «Об утверждении форм документов, используемых при учете налогоплательщиков при выполнении соглашений о разделе продукции, а также особенностей учета иностранных организаций, выступающих в качестве инвестора по соглашению о разделе продукции или оператора соглашения»:

форма № 9-СРПЗ "Заявление о постановке на учет в налоговом органе налогоплательщика при выполнении соглашения о разделе продукции" (далее – Заявление по форме № 9-СРПЗ);

форма № 9-СРПС "Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе налогоплательщика при выполнении соглашения о разделе продукции" (далее -Свидетельство по форме № 9-СРПС);

- Приказом МНС России от 31.12.2003 №БГ-3-09/731 «Об утверждении Особенностей постановки на учет в налоговом органе организации или индивидуального предпринимателя в качестве налогоплательщика налога на добычу полезных ископаемых»:
форма № 9-НДПИ-1 "Уведомление о постановке на учет в налоговом органе организации в качестве налогоплательщика налога на добычу полезных ископаемых" (далее – Уведомление по форме № 9-НДПИ-1);

форма № 9-НДПИ-2 "Уведомление о постановке на учет в налоговом органе индивидуального предпринимателя в качестве налогоплательщика налога на добычу полезных ископаемых" (далее – Уведомление по форме № 9-НДПИ-2);

- Приказом ФНС России от 26.04.2005 № САЭ-3-09/178 «Об утверждении формы № 9-КНУ «Уведомление о постановке на учет в налоговом органе юридического лица в качестве крупнейшего налогоплательщика» (далее -Уведомление по форме № 9-КНУ);
- Приказом ФНС России от 17.01.2008 № ММ-3-09/11@ «Об утверждении форм сообщений налогоплательщиками сведений, предусмотренных пунктами 2, 3 статьи 23 Налогового кодекса Российской Федерации»:

форма № С-09-1 "Сообщение об открытии (закрытии) счета (лицевого счета)"; 

форма № С-09-2 "Сообщение об участии в российских и иностранных организациях";

форма № С-09-3 "Сообщение о создании (закрытии) на территории Российской Федерации обособленного подразделения" (далее – Сообщение по форме № С-09-3);

форма № С-09-4 "Сообщение о реорганизации или ликвидации организации".

30. Постановка на учет, снятие с учета, внесение изменений в сведения об организации, индивидуальном предпринимателе, содержащиеся в ЕГРН, в налоговом органе по месту нахождения, месту жительства осуществляется на основании сведений, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ) и в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (далее - ЕГРИП) соответственно.

Документом, подтверждающим постановку на учет, является Свидетельство по форме № 1-1-Учет для организации или по форме № 2-1-Учет для индивидуального предпринимателя.

Индивидуальному предпринимателю одновременно выдается также Уведомление по форме № 2-3-Учет, подтверждающее факт постановки в этом качестве.

Если физическому лицу, зарегистрированному в качестве индивидуального предпринимателя, ранее было выдано Свидетельство по форме № 2-1-Учет, ему выдается (направляется по почте) только Уведомление по форме № 2-3-Учет.

Документом, подтверждающим снятие с учета, является Уведомление по форме № 1-5-Учет для организации или по форме № 2-4-Учет для индивидуального предпринимателя.

При изменении места нахождения организации, в случае если изменение места нахождения организации приводит к изменению налогового органа, налоговый орган по новому месту нахождения выдает новое Свидетельство по форме № 1-1-Учет. Свидетельство по форме № 1-1-Учет (по форме № 12-1-7, утвержденной приказом МНС России от 27.11.1998 №ГБ-3-12/309, по форме № 09-1-2, утвержденной Приказом МНС России от 03.03.2004 №БГ-3-09/178), выданное налоговым органом по прежнему месту нахождения, признается недействительным.

В случае изменения наименования организации выдается новое Свидетельство по форме № 1-1-Учет.

31. Постановка на учет организации в налоговых органах по месту нахождения ее обособленных подразделений.

31.1. Организации обязаны согласно пункту 2 статьи 23 Кодекса письменно сообщать в налоговый орган по месту нахождения организации обо всех обособленных подразделениях, созданных на территории Российской Федерации, - в течение одного месяца со дня создания обособленного подразделения или прекращения деятельности организации через обособленное подразделение (закрытия обособленного подразделения), независимо от наличия (отсутствия) обязанности постановки на учет организации по месту нахождения обособленного подразделения на основании Заявления по форме № 1-2-Учет.

31.2. Постановка на учет организации в налоговых органах по месту нахождения ее обособленных подразделений осуществляется налоговыми органами на основании:

· Сообщения по форме № С-09-3, представляемого этой организацией в соответствии с пунктом 2 статьи 23 Кодекса в налоговый орган по месту ее нахождения;

· копии документов, подтверждающих создание обособленного подразделения.

31.3. При постановке на учет организации, осуществляющей деятельность в Российской Федерации через обособленное подразделение, не состоящей на учете по основаниям, предусмотренным Кодексом, в налоговых органах на территории муниципального образования, в котором создано это обособленное подразделение, в налоговый орган по месту нахождения обособленного подразделения предоставляются:

· Заявление по форме № 1-2-Учет - в течение одного месяца со дня создания обособленного подразделения;

· копия заверенного в установленном порядке Свидетельства по форме № 1-1-Учет (по форме № 12-1-7, по форме № 09-1-2);

· копия заверенных в установленном порядке документов, подтверждающих создание обособленного подразделения. В качестве документов, подтверждающих создание обособленного подразделения, могут быть представлены: выписка из ЕГРЮЛ, содержащая сведения о филиале (представительстве), либо учредительные документы организации с указанием в них сведений об обособленном подразделении, либо положение об обособленном подразделении, либо распоряжение (приказ) о его создании.

31.4. Постановка на учет по Заявлению по форме № 1-2-Учет нескольких обособленных подразделений организации, находящихся в одном муниципальном образовании на территориях, подведомственных разным налоговым органам, может быть осуществлена налоговым органом по месту нахождения одного из ее обособленных подразделений, определенному организацией самостоятельно, о чем организацией сообщается письменно (в произвольной форме) в данный налоговый орган.

31.5. Организация вправе представить Сообщение по форме № С-09-3 и (или) Заявление по форме № 1-2-Учет, одновременно с Заявлением по формам № Р11001, № Р12001, № Р13001 либо Уведомлением по форме № Р13002, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 19.06.2002 № 439 «Об утверждении форм и требований к оформлению документов, используемых при государственной регистрации юридических лиц, а также физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей» (далее – Постановление № 439) в случае наличия в указанных формах соответствующих листов, содержащих сведения о представительствах и (или) филиалах организации.
31.6. Документом, подтверждающим постановку на учет, является Уведомление по форме № 1-3-Учет.

31.7. Снятие с учета организации по месту нахождения ее обособленного подразделения осуществляется налоговым органом по Заявлению по форме №1-4-Учет.

Документом, подтверждающим снятие с учета, является Уведомление по форме № 1-5-Учет.

32. Постановка на учет в налоговых органах организаций (индивидуальных предпринимателей) - налогоплательщиков единого налога на вмененный доход.

32.1. Постановка на учет в налоговых органах налогоплательщиков единого налога на вмененный доход, не состоящих на учете в налоговом органе по месту осуществления деятельности по какому-либо основанию, установленному Кодексом, осуществляется налоговыми органами на основании:

· Заявления по форме № ЕНВД-1 или Заявления по форме № ЕНВД-2, которое подается не позднее 5 дней с начала осуществления деятельности;

· Свидетельства по форме № 1-1-Учет (по форме № 12-1-7, по форме № 09-1-2) для организаций или Свидетельства по форме № 2-1-Учет (по форме № 12-2-4, утвержденной приказом МНС России от 27.11.1998 №ГБ-3-12/309, по форме № 09-2-2, утвержденной Приказом МНС России от 03.03.2004 №БГ-3-09/178) для индивидуальных предпринимателей;

· свидетельства о государственной регистрации юридического лица по форме Р51001 или свидетельства о внесении записи в ЕГРЮЛ о юридическом лице, зарегистрированном до 1 июля 2002 года по форме № 57001, утвержденных Постановлением № 439 - для организаций либо свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя по форме № 61001 или свидетельства о внесении в ЕГРИП записи об индивидуальном предпринимателе, зарегистрированном до 1 января 2004 года по форме № 67001, утвержденных Постановлением № 439 - для индивидуальных предпринимателей;

· документа, удостоверяющего личность - для индивидуальных предпринимателей.
32.2. Постановка на учет в налоговых органах налогоплательщиков единого налога на вмененный доход, состоящих на учете в налоговом органе по месту осуществления деятельности по какому-либо основанию, установленному Кодексом, осуществляется налоговыми органами на основании:

Заявления по форме № ЕНВД-1 для организаций или Заявления по форме № ЕНВД-2 для индивидуальных предпринимателей, которое подается не позднее 5 дней с начала осуществления деятельности.

32.3. Документом, подтверждающим постановку на учет, является Уведомление по форме № 1-3-Учет для организаций или по форме № 2-3-Учет для индивидуальных предпринимателей.

32.4. Снятие с учета налогоплательщиков единого налога на вмененный доход осуществляется налоговым органом по месту осуществления деятельности на основании заявления налогоплательщика о снятии с учета (в произвольной форме с указанием даты прекращения деятельности).

Документом, подтверждающим снятие с учета, является Уведомление по форме № 1-5-Учет для организации или по форме № 2-4-Учет для индивидуального предпринимателя.

33. Постановка на учет организаций (индивидуальных предпринимателей
) - налогоплательщиков налога на игорный бизнес, не состоящих на учете в налоговых органах на территории того субъекта Российской Федерации, где устанавливается (устанавливаются) объект (объекты) налогообложения.

33.1. Постановка на учет налогоплательщиков налога на игорный бизнес, не состоящих на учете в налоговых органах на территории того субъекта Российской Федерации, где устанавливается объект налогообложения, осуществляется на основании:

· заявления о регистрации объекта (объектов) налогообложения налогом на игорный бизнес, которое подается в срок не позднее, чем за два дня до даты установки каждого объекта налогообложения;

· свидетельства о государственной регистрации юридического лица по форме Р51001 или свидетельства о внесении записи в ЕГРЮЛ о юридическом лице, зарегистрированном до 1 июля 2002 года по форме № 57001, утвержденных Постановлением № 439 - для организаций либо свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя по форме № 61001 или свидетельства о внесении в ЕГРИП записи об индивидуальном предпринимателе, зарегистрированном до 1 января 2004 года по форме № 67001, утвержденных Постановлением № 439 - для индивидуальных предпринимателей;

· Свидетельства по форме № 1-1-Учет (по форме № 12-1-7, по форме № 09-1-2) для организаций или Свидетельства по форме № 2-1-Учет (по форме № 12-2-4, по форме № 09-2-2) для индивидуальных предпринимателей;

· документа, удостоверяющего личность - для индивидуальных предпринимателей.
33.2. Документом, подтверждающим постановку на учет, является Уведомление по форме № 1-3-Учет для организаций или по форме № 2-3-Учет для индивидуальных предпринимателей.

34. Постановка на учет организаций – налогоплательщиков при выполнении соглашений о разделе продукции.

34.1. Налогоплательщики подлежат постановке на учет в налоговом органе по месту нахождения участка недр, предоставленного инвестору в пользование на условиях соглашения, на основании:

· Заявления по форме № 9-СРПЗ, которое подается в течение 10 дней с даты вступления соглашения о разделе продукции в силу;

· копии Свидетельства по форме № 1-1-Учет (по форме № 12-1-7, по форме № 09-1-2), заверенной в установленном порядке;

· уведомления об использовании права на применение специального налогового режима при выполнении соглашения о разделе продукции в произвольной форме;

· соглашения о разделе продукции;

· решения об утверждении результатов аукциона на предоставление права пользования участком недр на иных условиях, чем раздел продукции, в соответствии с Законом Российской Федерации от 21.02.1992 № 2395-1 "О недрах" и о признании аукциона несостоявшимся в связи с отсутствием участников.

34.2. В случае расположения участка недр, предоставленного в пользование на условиях соглашения о разделе продукции, на континентальном шельфе Российской Федерации и (или) в пределах исключительной экономической зоны Российской Федерации, то постановка на учет производится в налоговом органе по месту нахождения налогоплательщика на основании:

· Заявления по форме № 9-СРПЗ, которое подается в течение 10 дней с даты вступления соглашения о разделе продукции в силу;

· уведомления об использовании права на применение специального налогового режима при выполнении соглашения о разделе продукции в произвольной форме;

· соглашения о разделе продукции;

· решения об утверждении результатов аукциона на предоставление права пользования участком недр на иных условиях, чем раздел продукции, в соответствии с Законом Российской Федерации от 21.02.1992 № 2395-1 "О недрах" и о признании аукциона несостоявшимся в связи с отсутствием участников.

34.3. Если в качестве инвестора по соглашению выступает объединение организаций, не имеющее статуса юридического лица, постановке на учет в налоговом органе по местонахождению участка недр, предоставляемого в пользование на условиях соглашения, подлежат все организации, входящие в состав указанного объединения на основании:

· Заявления по форме № 9-СРПЗ, которое подается в течение 10 дней с даты вступления соглашения о разделе продукции в силу, в отношении каждой организации;

· копии Свидетельства по форме № 1-1-Учет (по форме № 12-1-7, по форме № 09-1-2), заверенной в установленном порядке – в отношении каждой организации;

· уведомления об использовании права на применение специального налогового режима при выполнении соглашения о разделе продукции в произвольной форме – в отношении каждой организации;

· соглашения о разделе продукции – в одном экземпляре;

· решения об утверждении результатов аукциона на предоставление права пользования участком недр на иных условиях, чем раздел продукции, в соответствии с Законом Российской Федерации от 21.02.1992 № 2395-1 "О недрах" и о признании аукциона несостоявшимся в связи с отсутствием участников – в одном экземпляре.

34.4. При заключении инвестором по соглашению о разделе продукции нескольких соглашений о разделе продукции, то постановка на учет в налоговом органе осуществляется по каждому соглашению отдельно.

34.5. Документом, подтверждающим постановку на учет, является Свидетельство по форме № 9-СРПС.

Свидетельство по форме № 9-СРПС выдается каждой организации, входящей в состав объединения юридических лиц, не имеющего статуса юридического лица.

34.6. Снятие с учета в налоговом органе инвестора по соглашению о разделе продукции при прекращении срока действия соглашения производится налоговым органом на основании сведений, имеющихся в налоговом органе.

34.7. При изменении условий соглашения о разделе продукции, связанных с изменением инвестора или состава объединения юридических лиц, не имеющего статуса юридического лица, или досрочным прекращением действия соглашения о разделе продукции, снятие с учета в налоговом органе налогоплательщика по соглашению производится на основании:

· заявления налогоплательщика о снятии с учета, составленного в произвольной форме;

· копий заверенных в установленном порядке документов, подтверждающих указанные изменения;

· Свидетельства по форме № 9-СРПС.

34.8. Документом, подтверждающим снятие с учета, является уведомление в произвольной форме.

35. Постановка на учет (снятие с учета) организации или индивидуального предпринимателя в налоговых органах в качестве налогоплательщиков налога на добычу полезных ископаемых в налоговом органе по месту нахождения участка недр, по месту нахождения организации (месту жительства физического лица), если налогоплательщики осуществляют добычу полезных ископаемых на континентальном шельфе Российской Федерации, в исключительной экономической зоне Российской Федерации, а также за пределами территории Российской Федерации, если эта добыча осуществляется на территориях, находящихся под юрисдикцией Российской Федерации (либо арендуемых у иностранных государств или используемых на основании международного договора) на участке недр, предоставленном налогоплательщику в пользование, осуществляется на основании сведений о предоставлении прав на пользование природными ресурсами, представляемых органами, осуществляющими учет и (или) регистрацию пользователей природными ресурсами, а также лицензирование деятельности, связанной с пользованием этими ресурсами, в соответствии с пунктом 7 статьи 85 Кодекса.

Документом, подтверждающим постановку на учет, является Уведомление по форме № 9-НДПИ-1 для организаций или по форме № 9-НДПИ-2 для индивидуальных предпринимателей.

Документом, подтверждающим снятие с учета, является Уведомление по форме № 1-5-Учет для организаций или по форме № 2-4-Учет для индивидуальных предпринимателей.

36. Постановка на учет (снятие с учета) организации в качестве крупнейшего налогоплательщика осуществляется в налоговом органе по месту нахождения крупнейшего налогоплательщика, либо в межрегиональной (межрайонной) инспекции ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам на основании документов, изданных ФНС России в установленном порядке. 

Документом, подтверждающим постановку на учет, является Уведомление по форме № 9-КНУ.

Документом, подтверждающим снятие с учета, является Уведомление по форме № 1-5-Учет.

37. Постановка на учет (снятие с учета) организации в налоговых органах по месту нахождения принадлежащего ей недвижимого имущества и (или) транспортных средств, осуществляется на основании сведений, поступивших от органов, указанных в статье 85 Кодекса.

Документом, подтверждающим постановку на учет, является Уведомление по форме № 1-3-Учет для организации. 

Документом, подтверждающим снятие с учета, является Уведомление по форме № 1-5-Учет для организации.

В случае если в налоговом органе по месту нахождения принадлежащего организации недвижимого имущества и (или) транспортных средств, в котором организация уже состоит на учете по тому же основанию, Уведомление по форме №1-3-Учет не выдается (не направляется).
38. Постановка на учет в налоговом органе иностранной организации, осуществляющей деятельности в Российской Федерации через филиалы, представительства.
38.1. Постановка на учет в налоговом органе по месту нахождения отделения иностранной организации (отделения иностранной организации, созданного филиалом этой иностранной организации, находящимся на территории другого иностранного государства) осуществляется на основании:

· Заявления по форме № 2001И – не позднее 30 дней с даты начала осуществления деятельности;
· устава (учредительный договор) иностранной организации (если законодательство государства регистрации иностранной организации не предусматривает наличия устава (учредительного договора), то представляется подтверждающий это законоположение документ, выданный уполномоченным органом в стране регистрации);

· выписки из торгового реестра страны происхождения иностранной организации или сертификат об инкорпорации или другой документ аналогичного характера, подтверждающий факт регистрации иностранной организации в соответствии с законодательством страны ее места нахождения, содержащие информацию об органе, зарегистрировавшем иностранную организацию, регистрационном номере, дате и месте регистрации.
Для иностранных организаций, создание которых не требует регистрации (внесение в торговый реестр и т.п.), - устава (учредительный договор) или другого документа, содержащего информацию о получении права на ведение деятельности:
· справки налогового органа страны происхождения иностранной организации в произвольной форме о регистрации иностранной организации в качестве налогоплательщика в стране инкорпорации, с указанием кода налогоплательщика (или его аналога);

· решения иностранной организации об открытии отделения в Российской Федерации или, в случае отсутствия такого решения, копии договора, на основании которого осуществляется деятельность в Российской Федерации;

· положения об отделении иностранной организации;

· заверенной в установленном порядке копии генеральной доверенности о наделении руководителя отделения иностранной организации в Российской Федерации необходимыми полномочиями.
Документом, подтверждающим постановку на учет, является Свидетельство по форме № 2401ИМД.
В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, представляются также документы, свидетельствующие о внесении записи в сводный государственный реестр аккредитованных на территории Российской Федерации представительств иностранных компаний или государственный реестр филиалов иностранных юридических лиц, аккредитованных на территории Российской Федерации.
38.2. Постановка вновь созданного отделения иностранной организации (отделения иностранной организации, созданного филиалом этой иностранной организации, находящимся на территории другого иностранного государства), расположенного на территории, подведомственной налоговому органу, в котором данная иностранная организация состоит на учете по месту нахождения ранее созданного отделения, осуществляется на основании:

· Сообщения по форме № 2301И;

· решения иностранной организации об открытии нового отделения, в случае отсутствия такого решения, копии договора, на основании которого осуществляется деятельность в Российской Федерации;

· положения о вновь созданном отделении иностранной организации;

· заверенной в установленном порядке копии генеральной доверенности о наделении руководителя отделения иностранной организации в Российской Федерации необходимыми полномочиями.

В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, представляются также документы, свидетельствующие о внесении записи в сводный государственный реестр аккредитованных на территории Российской Федерации представительств иностранных компаний или государственный реестр филиалов иностранных юридических лиц, аккредитованных на территории Российской Федерации.
Документом, подтверждающим постановку на учет, является Свидетельство по форме № 2401ИМД.
38.3. Постановка на учет в налоговом органе иностранной организации, деятельность которой создает постоянное представительство согласно пункту 9 статьи 306 Кодекса, осуществляется на основании:

· указанных в п. 37.1. настоящего Административного регламента документов;

· копии договора (соглашения, контракта), определяющего обязательства сторон.
Документом, подтверждающим постановку на учет, является Свидетельство по форме № 2401ИМД.

38.4. Постановка на учет в налоговом органе по месту нахождения дипломатического представительства на территории Российской Федерации осуществляется на основании:

· Заявления по форме № 2003Д;
· для представительств, иных, чем посольства и консульства, - документов, подтверждающих соответствующий статус представительства.
Документом, подтверждающим постановку на учет, является Свидетельство по форме № 2401ИМД.

38.5. Постановка на учет международной организации в налоговом органе по месту нахождения постоянно действующего исполнительного органа осуществляется на основании:

· Заявления по форме № 2002М;

· заверенной в установленном порядке копии учредительных документов (международного договора, устава или иного аналогичного документа, подтверждающего соответствующий статус международной организации и ее постоянно действующего исполнительного органа).
Документом, подтверждающим постановку на учет, является Свидетельство по форме № 2401ИМД.

38.6. Постановка на учет международных или иностранных некоммерческих неправительственных организаций в налоговых органах по месту нахождения их филиалов и представительств, осуществляется на основании:

· Заявления по форме № 2002М;

· заверенной в установленном порядке копии учредительных документов;

· решения руководящего органа международной или иностранной некоммерческой неправительственной организации о создании филиала или представительства;

· положения о филиале или представительстве международной или иностранной некоммерческой неправительственной организации;

· решения о назначении руководителя филиала или представительства международной или иностранной некоммерческой неправительственной организации.
В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, представляются также документы, свидетельствующие о внесении сведений о филиале и представительстве в реестр филиалов и представительств международных организаций и иностранных некоммерческих неправительственных организаций в порядке, предусмотренном статьей 13.2 Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях».
Документом, подтверждающим постановку на учет, является Свидетельство по форме № 2401ИМД.

38.7. Постановка на учет отделений иностранных некоммерческих неправительственных организаций, государственная регистрация которых осуществляется в соответствии со специальным порядком (статья 10 Федерального закона от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»), производится в налоговых органах по месту их нахождения на основании:

· сведений, содержащихся в ЕГРЮЛ.

Документом, подтверждающим постановку на учет, является Свидетельство по форме № 2401ИМД.

38.8. Постановка на учет иностранных организаций, международных и иностранных некоммерческих неправительственных организаций, дипломатических представительств в налоговых органах по месту нахождения принадлежащего им недвижимого имущества и (или) транспортных средств осуществляется на основании сведений о государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о регистрации транспортных средств и об их владельцах, поступивших от органов, указанных в пункте 4 статьи 85 Кодекса.

Документом, подтверждающим постановку на учет, является Уведомление по форме, которая устанавливается федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным по контролю и надзору в области налогов и сборов.

38.9. При отсутствии оснований для постановки на учет, предусмотренных пунктами 38.1. – 38.8. настоящего Административного регламента, иностранные организации, международные и иностранные некоммерческие неправительственные организации (в том числе банки и иные финансово – кредитные учреждения) при открытии счетов в банках на территории Российской Федерации, подлежат постановке на учет в налоговом органе по месту постановки на учет банка (филиала банка), в котором ими открываются счета, на основании:

· Заявления по форме № 2001И;
а) для иностранных организаций:
· устава (учредительного договора) иностранной организации (если законодательство государства регистрации иностранной организации не предусматривает наличия устава (учредительного договора), то представляется подтверждающий это законоположение документ, выданный уполномоченным органом в стране регистрации);

· выписки из торгового реестра страны происхождения иностранной организации или сертификата об инкорпорации или другого документа аналогичного характера, подтверждающего факт регистрации иностранной организации в соответствии с законодательством страны ее места нахождения, содержащих информацию об органе, зарегистрировавшем иностранную организацию, регистрационном номере, дате и месте регистрации;

· для иностранных организаций, создание которых не требует регистрации (внесение в торговый реестр и т.п.), - устава (учредительного договора) или другого документа, содержащего информацию о получении права на ведение деятельности;

· справки налогового органа иностранного государства в произвольной форме о регистрации иностранной и международной организации, иностранной некоммерческой неправительственной организации и дипломатического представительства в качестве налогоплательщика в стране инкорпорации с указанием кода налогоплательщика (или его аналога);

б) для международных и иностранных некоммерческих неправительственных организаций:

· заверенных в установленном порядке копий учредительных документов.

Документом, подтверждающим постановку на учет, является Свидетельство по форме № 2401ИМД.

38.10. Постановка на учет иностранных организаций, выступающих в качестве инвестора по соглашению о разделе продукции или оператора соглашения, осуществляется в налоговом органе по месту нахождения участка недр, предоставленного в пользование на основании соглашения о разделе продукции, осуществляется на основании:

· Заявления по форме № 2001И;

· соглашения о разделе продукции;

· решения об утверждении результатов аукциона на предоставление права пользования участком недр на иных условиях, чем раздел продукции, в соответствии с Законом Российской Федерации от 21.02.1992 № 2395-1 "О недрах" и о признании аукциона несостоявшимся в связи с отсутствием участников;

· легализованной выписки из торгового реестра, или сертификата об инкорпорации, или другого документа аналогичного характера, содержащего информацию об органе, зарегистрировавшем иностранную организацию, регистрационном номере, дате и месте регистрации. Вместо подлинников указанных документов могут быть представлены копии, заверенные в установленном порядке. Для организаций, создание которых не требует специальной регистрации (внесение в торговый реестр и т.п.), - легализованных копий учредительных документов или других документов, содержащих информацию о получении права на ведение предпринимательской деятельности;

· справки налогового органа иностранного государства в произвольной форме о регистрации иностранной организации в качестве налогоплательщика в стране инкорпорации с указанием кода налогоплательщика (или его аналога);

· решения уполномоченного органа иностранной организации о создании отделения в Российской Федерации или, в случае отсутствия такого решения, копии договора, на основании которого осуществляется деятельность в Российской Федерации;

· доверенности, выданной иностранной организацией на главу (управляющего) отделения.

38.11. Если в качестве инвестора по соглашению выступает объединение организаций, не имеющее статуса юридического лица, с участием иностранных организаций, то постановка их на учет осуществляется на основании:

· Заявления по форме № 2001И – в отношении каждой иностранной организации;

· соглашения о разделе продукции – в одном экземпляре;

· решения об утверждении результатов аукциона на предоставление права пользования участком недр на иных условиях, чем раздел продукции, в соответствии с Законом Российской Федерации от 21.02.1992 № 2395-1 "О недрах" и о признании аукциона несостоявшимся в связи с отсутствием участников – в одном экземпляре;

· легализованной выписки из торгового реестра, или сертификата об инкорпорации, или другого документа аналогичного характера, содержащего информацию об органе, зарегистрировавшем иностранную организацию, регистрационном номере, дате и месте регистрации. Вместо подлинников указанных документов могут быть представлены копии, заверенные в установленном порядке. Для организаций, создание которых не требует специальной регистрации (внесение в торговый реестр и т.п.), - легализованных копий учредительных документов или других документов, содержащих информацию о получении права на ведение предпринимательской деятельности – в отношении каждой иностранной организации;

· справки налогового органа иностранного государства в произвольной форме о регистрации иностранной организации в качестве налогоплательщика в стране инкорпорации с указанием кода налогоплательщика (или его аналога) – в отношении каждой иностранной организации;

· решения уполномоченного органа иностранной организации о создании отделения в Российской Федерации или, в случае отсутствия такого решения, копии договора, на основании которого осуществляется деятельность в Российской Федерации – в отношении каждой иностранной организации;

· доверенности, выданной иностранной организацией на главу (управляющего) отделения – в отношении каждой иностранной организации.

38.12. При заключении иностранной организацией нескольких соглашений о разделе продукции, то постановка на учет в налоговом органе осуществляется по каждому соглашению отдельно.

38.13. Документом, подтверждающим постановку на учет, является Свидетельство по форме № 9-СРПС.

Свидетельство по форме № 9-СРПС выдается каждой иностранной организации, входящей в состав объединения юридических лиц, не имеющего статуса юридического лица.

39. Изменения в сведениях об иностранных организациях, международных и иностранных некоммерческих неправительственных организациях, дипломатических представительствах подлежат учету налоговыми органами, осуществившими постановку их на учет, на основании сообщения, составленного в произвольной форме с приложением соответствующих документов, удостоверяющих произведенные изменения, и представленного в налоговый орган в течение 10 дней с момента изменения сведений.

Изменения в сведениях об отделениях иностранных некоммерческих неправительственных организациях подлежат учету налоговыми органами по месту нахождения отделений на основании сведений, содержащихся в ЕГРЮЛ.
40. Снятие с учета иностранной организации.

40.1. Снятие с учета иностранной организации в налоговом органе по месту нахождения отделения, постоянного представительства, или международной организации в налоговом органе по месту нахождения постоянно действующего исполнительного органа, филиала или представительства, или иностранной некоммерческой неправительственной организации в налоговом органе по месту нахождения филиала или представительства осуществляется при представлении следующих документов:

· Заявления по форме № 2006ИМД – не позднее 3 дней со дня принятия решения об окончании деятельности;

· копии решения о закрытии отделения, постоянного представительства (филиала, представительства) или, в соответствующих случаях, копии акта сдачи работ;

· декларации о доходах и расчетов (декларации) по налогам, составленные на дату окончания деятельности иностранной организации, международной организации, иностранной некоммерческой неправительственной организации.

40.2. Снятие с учета отделения иностранной некоммерческой неправительственной организации осуществляется на основании сведений, содержащихся в ЕГРЮЛ.

40.3. Снятие с учета дипломатического представительства осуществляется при представлении  в налоговый орган по месту постановки на учет следующих документов:

· Заявления по форме № 2006ИМД;

· декларации о доходах и расчетов (декларации) по налогам, составленные на дату окончания деятельности дипломатического представительства.

40.4. Снятие с учета иностранных организаций, международных организаций, иностранных некоммерческих неправительственных организаций, поставленных на учет в налоговых органах в связи с открытием счета в банке, осуществляется налоговым органом по месту постановки на учет банка (филиала банка), в котором им открывался счет, на основании сообщения о закрытии счетов иностранной организации, международной организации, иностранной некоммерческой неправительственной организации, полученного от банка (филиала банка).
40.5. Снятие с учета иностранных организаций, международных и иностранных некоммерческих неправительственных организаций, дипломатических представительств в налоговых органах по месту нахождения принадлежащего им недвижимого имущества и (или) транспортных средств осуществляется на основании сведений о государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о регистрации транспортных средств и об их владельцах, поступивших от органов, указанных в пункте 4 статьи 85 Кодекса.

Документом, подтверждающим снятие с учета, является Уведомление по форме, которая устанавливается федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным по контролю и надзору в области налогов и сборов.

40.6. При изменении условий соглашения о разделе продукции, связанных с изменением инвестора или состава объединения юридических лиц, не имеющего статуса юридического лица, или досрочным прекращением действия соглашения о разделе продукции, снятие с учета в налоговом органе налогоплательщика по соглашению производится на основании:

· заявления налогоплательщика о снятии с учета, составленного в произвольной форме;

· декларации по налогам, предусмотренным статьей 346.35 Кодекса, по каждому налогу, по каждому соглашению отдельно, составленные на дату окончания деятельности иностранной организации;

· письма из банка (филиала банка) о закрытии счетов иностранной организации;

· копий заверенных в установленном порядке документов, подтверждающих указанные изменения;

· Свидетельства по форме № 9-СРПС.

Документом, подтверждающим снятие с учета, является уведомление в произвольной форме.

41. Учет физических лиц.

41.1. Постановке на учет и внесению сведений в ЕГРН (снятию с учета, внесению изменений в сведения, содержащиеся в ЕГРН), осуществляемым налоговым органом на основании сведений, сообщаемых органами, указанными в статье 85 Кодекса, подлежат следующие физические лица:

нотариусы, занимающиеся частной практикой;

адвокаты;

физические лица, зарегистрированные в установленном порядке по месту жительства;

физические лица, в отношении которых поступили сведения о регистрации факта рождения, смерти;

физические лица – владельцы недвижимого имущества и (или) транспортных средств;

физические лица, в отношении которых поступили сведения об установлении в отношении них опеки (попечительства);

физические лица, в отношении которых оформлено право на наследство на недвижимое имущество (в том числе земельный участок), транспортное средство;

физические лица, ранее не состоявшие на учете в налоговых органах, в отношении которых поступили сведения о первичной выдаче документа, удостоверяющего личность.

Документом, подтверждающим постановку на учет, является Уведомление по форме № 2-3-Учет, выдаваемое по всем основаниям, указанным в настоящем пункте, за исключением постановки на учет по сведениям о регистрации фактов рождения.

В случае если физическому лицу, являющемуся адвокатом и нотариусом, занимающимся частной практикой, ранее было выдано Свидетельство по форме № 2-1-Учет (по форме № 12-2-4, по форме № 09-2-2), ему выдается (направляется по почте) только Уведомление по форме № 2-3-Учет.

В случае если в налоговом органе по месту нахождения принадлежащего физическому лицу недвижимого имущества и (или) транспортных средств, в котором физическое лицо уже состоит на учете по тому же основанию, Уведомление по форме № 2-3-Учет не выдается (не направляется).
Документом, подтверждающим снятие с учета, является Уведомление по форме № 2-4-Учет.

41.2. Физическое лицо, не состоящее на учете, в том числе законный представитель ребенка в возрасте до 14 лет, физическое лицо, поставленное на учет на основании сведений, сообщаемых органами, указанными в статье 85 Кодекса, и имеющее Уведомление по форме № 2-3-Учет (по форме № 12-2-5, утвержденной приказом МНС России от 27.11.1998 №ГБ-3-12/309, по форме № 09-2-3, утвержденной Приказом МНС России от 03.03.2004 №БГ-3-09/178), вправе обратиться в налоговый орган по месту жительства (месту пребывания) для постановки на учет, получения Свидетельства по форме № 2-1-Учет со следующими документами:

· Заявлением по форме № 2-2-Учет;

· документом, удостоверяющим личность физического лица и подтверждающим регистрацию по месту жительства (месту пребывания).

Заявление по форме № 2-2-Учет с приложением заверенной в установленном порядке копии документа, удостоверяющего личность физического лица и подтверждающего регистрацию по месту жительства (месту пребывания), может быть направлено в налоговый орган по месту жительства (месту пребывания) физического лица (с указанием адреса для взаимодействия, если он отличается от адреса места жительства (места пребывания)) по почте с уведомлением о вручении.

Документом, подтверждающим постановку на учет, является Свидетельство по форме № 2-1-Учет.

В случае изменения физическим лицом места жительства Свидетельство по форме № 2-1-Учет, выданное физическому лицу налоговым органом, замене не подлежит, Свидетельства по форме № 12-2-4, по форме № 09-2-2 подлежат замене на Свидетельство по форме № 2-1-Учет.
При изменении фамилии, имени, отчества, пола, даты рождения, места рождения физическому лицу, имеющему Свидетельство по форме № 2-1-Учет (по форме № 12-2-4, по форме № 09-2-2), новое Свидетельство по форме № 2-1-Учет с указанием в нем присвоенного ранее идентификационного номера налогоплательщика (ИНН) может быть выдано (направлено по почте) налоговым органом по месту жительства (месту пребывания) физического лица, на основании Заявления по форме № 2-2-Учет, представленного в порядке, установленном настоящим пунктом Регламента. Ранее выданное Свидетельство по форме № 2-1-Учет (по форме № 12-2-4, по форме № 09-2-2) признается недействительным. 

В случае, если указанный в Свидетельстве по форме № 2-1-Учет (по форме № 12-2-4, по форме № 09-2-2) ИНН признан недействительным, Свидетельство по форме № 2-1-Учет (по форме № 12-2-4, по форме № 09-2-2) признается недействительным. Свидетельство, признанное недействительным, в налоговый орган не представляется.
41.3. Постановке на учет в налоговых органах в целях налогового контроля подлежат иностранные граждане, зарегистрированные органами миграционного учета по месту жительства (пребывания) в Российской Федерации, а также собственники недвижимого имущества - иностранные граждане, в отношении которых оформлено право на наследство на недвижимое имущество (в том числе земельный участок), не имеющие регистрации по месту жительства (пребывания) на территории Российской Федерации.

В целях учета в налоговых органах место проживания иностранного гражданина приравнивается к месту жительства.

При учете в налоговых органах иностранных граждан используются формы сведений, заявлений, свидетельства, уведомлений, применяемые при учете граждан Российской Федерации.

Документы, необходимые для постановки на учет иностранных граждан, представляются в налоговые органы на русском языке или на иностранном языке с переводом на русский язык. Верность перевода и подлинность подписи переводчика должны быть заверены в установленном порядке.
· 41.4. Для постановки на учет в налоговом органе и получения документа, подтверждающего постановку на учет с присвоением идентификационного номера налогоплательщика (ИНН), иностранный гражданин вправе обратиться в налоговый орган по месту жительства (пребывания) с Заявлением по форме № 2-2-Учет.

41.5. Для постановки на учет в налоговом органе иностранный гражданин, имеющий вид на жительство, представляет следующие документы:

· Заявление по форме № 2-2-Учет;

· паспорт иностранного гражданина;

· вид на жительство иностранного гражданина с отметкой о регистрации по месту жительства в Российской Федерации.

Для постановки на учет в налоговом органе лицо без гражданства, имеющее вид на жительство, представляет следующие документы:

· Заявление по форме № 2-2-Учет;

· вид на жительство лица без гражданства с отметкой о регистрации по месту жительства в Российской Федерации.

Документом, подтверждающим постановку на учет в налоговом органе по месту жительства, является Свидетельство по форме № 2-1-Учет.

41.6. Для постановки на учет в налоговом органе иностранный гражданин, имеющий разрешение на временное проживание в Российской Федерации, представляет следующие документы:

· Заявление по форме № 2-2-Учет;

· паспорт иностранного гражданина с отметкой о разрешении на временное проживание в Российской Федерации и отметкой о регистрации по месту проживания в Российской Федерации.

Для постановки на учет в налоговом органе лицо без гражданства, имеющее разрешение на временное проживание в Российской Федерации, представляет следующие документы:

· Заявление по форме № 2-2-Учет;

· разрешение на временное проживание лица без гражданства в Российской Федерации с отметкой о регистрации по месту проживания в Российской Федерации.

Для иностранных граждан, имеющих разрешение на временное проживание в Российской Федерации, адрес временного проживания, содержащийся в документе, удостоверяющем личность иностранного гражданина, используется в качестве адреса места жительства.

Документом, подтверждающим постановку на учет в налоговом органе по месту проживания, является Свидетельство по форме № 2-1-Учет.

41.7. Для постановки на учет в налоговом органе иностранный гражданин, поставленный на учет органом миграционного учета по месту пребывания, представляет следующие документы:

· Заявление по форме № 2-2-Учет;

· паспорт иностранного гражданина;

· отрывную часть бланка Уведомления о прибытии с отметкой органа миграционного учета (в случае регистрации по месту пребывания после вступления в силу с 15 января 2007 года Федерального закона № 109-ФЗ);

· миграционную карту с отметкой органа миграционного учета о регистрации по месту временного пребывания (в случае регистрации по месту пребывания до вступления в силу Федерального закона № 109-ФЗ).

Документом, подтверждающим постановку на учет в налоговом органе по месту пребывания, является Уведомление по форме № 2-3-Учет.

41.8. Постановка на учет (снятие с учета, внесение изменений в сведения, содержащиеся в ЕГРН) иностранных граждан осуществляется также на основании сведений, поступивших от органов, указанных в пунктах 2, 3, 4, 5, 6 статьи 85 Кодекса.

41.9. В случае снятия с учета Уведомление по форме № 2-4-Учет выдается иностранному гражданину по его письменному заявлению, составленному в произвольной форме.

42. О всех фактах постановки на учет (снятия с учета) налогоплательщика по основаниям, предусмотренным Кодексом, в налоговых органах, не совпадающих с налоговым органом по месту нахождения (месту жительства) данного налогоплательщика, указанные налоговые органы обязаны информировать налоговый орган по месту нахождения (месту жительства) налогоплательщика для внесения соответствующих сведений в ЕГРН.

О снятии с учета (постановке на учет при изменении места нахождения, места жительства, внесении изменений) в налоговых органах по месту нахождения организации (месту жительства физического лица) указанные налоговые органы обязаны информировать иные налоговые органы по месту учета организации (физического лица) по основаниям, предусмотренным Кодексом, для внесения соответствующих сведений в ЕГРН.

43. Изменения в сведениях об организациях или индивидуальных предпринимателях, содержащихся в ЕГРН, подлежат учету налоговыми органами по месту постановки их на учет по основаниям, предусмотренным Кодексом, на основании сведений, содержащихся в соответствующей записи ЕГРЮЛ (ЕГРИП).

Изменения в сведениях о физических лицах, не относящихся к индивидуальным предпринимателям, содержащихся в ЕГРН, учитываются налоговыми органами по месту их постановки на учет по основаниям, предусмотренным Кодексом, на основании сведений, сообщаемых органами, указанными в статье 85 Кодекса.

44. При утрате Свидетельства по форме № 1-1-Учет для организаций или Свидетельства по форме № 2-1-Учет для физических лиц в налоговый орган по месту учета заявителем представляются:

· заявление об утере или порче Свидетельства по форме № 1-1-Учет для организаций или Свидетельства по форме № 2-1-Учет для физических лиц;

· документ, подтверждающий оплату;

· Свидетельство по форме № 1-1-Учет для организаций или Свидетельство по форме № 2-1-Учет для физических лиц (в случае его порчи).

45. Для предоставления сведений, содержащихся в ЕГРН, заявителем представляется в налоговый орган запрос, составленный в произвольной форме.

Требования к представляемым документам 

46. Документы, необходимые для учета, представляются на бумажном носителе и по возможности в электронном виде. Вид носителя и формат информации, предоставляемой в электронном виде, устанавливаются ФНС России.

Юридическая сила документов, предоставленных в электронном виде, подтверждается в соответствии с законодательством Российской Федерации.

47. Заявления (сообщения) заполняются заявителями от руки печатными буквами чернилами или шариковой ручкой синего или черного цвета либо машинописным текстом.

48. Заявление подписывается заявителем.

График приема руководителем (заместителями руководителя) налогового органа

49. График приема руководителем (заместителями руководителя) территориального налогового органа граждан и представителей организаций устанавливается руководителем территориального налогового органа. Время приема руководством территориального налогового органа составляет не менее 1 часа в неделю.

50. Время ожидания в очереди на прием к руководителю (заместителю руководителя) территориального налогового органа составляет не более 30 минут.

III. Административные процедуры

Последовательность административных процедур при осуществлении государственной функции
51. Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры (действия):

прием и регистрация документов;

ввод в информационную систему сведений, содержащихся в представленных документах;

осуществление учетных действий;
ведение территориального раздела ЕГРН;
предоставление сведений, содержащихся в ЕГРН;
подготовка и оформление документов, подлежащих выдаче заявителю;
комплектование учетного дела налогоплательщика;
выдача (направление) документов, подлежащих выдаче заявителю.

Прием и регистрация документов

52. Основанием для приема документов является получение документов, представленных непосредственно или направленных по почте с уведомлением о вручении.

Документы, представленные в электронном виде, проверяются на чтение и на наличие вирусов. Нечитаемые и зараженные вирусом документы в электронном виде не принимаются.
53. Специалист, ответственный за прием документов, определяет обоснованность предоставления документов заявителем в данный налоговый орган, учитывая, что учетные действия осуществляются налоговым органом по месту нахождения организации, обособленного подразделения, месту жительства физического лица, месту осуществления деятельности налогоплательщиков единого налога на вмененный доход, месту установки объекта (объектов) налогообложения налогом на игорный бизнес.

В случае непосредственного обращения заявителя в ненадлежащий налоговый орган документы не принимаются, и специалист, ответственный за прием документов, сообщает ему адрес налогового органа, в который следует обратиться.

54. Специалист, ответственный за прием документов, регистрирует в установленном порядке представленные документы.
Специалист, ответственный за прием документов, в случае непосредственного обращения заявителя предоставляет информацию о дне получения документов.

55. Специалист, ответственный за прием документов, проверяет представленный комплект документов на полноту представления и правильность заполнения представленных по установленной форме заявлений, сообщений.

В случае представления неполного пакета документов либо неправильного (неполного) их заполнения, или поступления в ненадлежащий налоговый орган специалист, ответственный за прием документов, подготавливает письмо о возврате документов с указанием причин их возврата.

Сформированные письма вместе с представленным пакетом документов передаются для оформления специалисту, ответственному за подготовку документов.

56. Специалист, ответственный за прием документов, определяет обоснованность предоставления сведений органами, поименованными в статье 85 Кодекса, в данный налоговый орган, учитывая, что органы, поименованные в пунктах 1-7, 9 статьи 85 Кодекса, предоставляют сведения в налоговый орган по месту своего нахождения, а органы, осуществляющие выдачу и замену документов, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации (пункт 8 статьи 85 Кодекса) – в налоговый орган по месту жительства физического лица.

В случае поступления сведений по статье 85 Кодекса в ненадлежащий налоговый орган специалист, ответственный за прием документов, подготавливает письмо о направлении сведений в надлежащий налоговый орган.

Сформированные письма вместе с представленным сведениями по статье .85 Кодекса передаются для оформления специалисту, ответственному за подготовку документов.

57. Специалист, ответственный за прием документов, в установленном порядке передает поступившие документы и сведения по статье 85 Кодекса для ввода в информационную систему. 

58. При обращении физического лица в налоговый орган по месту жительства по вопросу внесения отметки об ИНН в паспорт гражданина Российской Федерации, специалист, ответственный за прием документов, проверяет сведения о физическом лице, содержащиеся в базе данных ЕГРН данного налогового органа на действительность предъявленного налогоплательщиком Свидетельства по форме № 2-1-Учет (по форме № 12-2-4, по форме № 09-2-2), включая указанный в нем ИНН, а также соответствие сведений паспорта сведениям, содержащимся в ЕГРН.

При подтверждении действительности Свидетельства по форме № 2-1-Учет (по форме № 12-2-4, по форме № 09-2-2) и ИНН специалист, ответственный за прием документов, в установленном порядке вносит в паспорт отметку об ИНН.

59. Общий максимальный срок приема одного комплекта документов не может превышать 20 минут.

Ввод в информационную систему сведений, содержащихся в представленных документах

60. Основанием для ввода в информационную систему сведений, содержащихся в представленных документах, является получение специалистом, осуществляющим функции по вводу, принятых документов и сведений по статье 85 Кодекса.

61. Специалист, осуществляющий функции по вводу, на основании поступивших документов и сведений по статье 85 Кодекса (на бумажном носителе или в электронном виде):

 вносит в информационную систему сведения, указанные в приложении 2 к настоящему Административному регламенту;

осуществляет контроль введенных сведений в электронном виде со сведениями из поступивших документов;

передает в установленном порядке документы и сведения по статье 85 Кодекса, специалисту, осуществляющему функции по учету.
62. Максимальный срок выполнения действия не устанавливается, но ограничивается требованиями к установленному Кодексом сроку учета организаций и физических лиц.
Осуществление учетных действий
63. Основанием для проведения учетных действий и включения сведений в ЕГРН является получение специалистом, осуществляющим функции по учету, документов и сведений по статье 85 Кодекса, на основании которых были внесены сведения в информационную систему.
64. Специалист, осуществляющий функции по учету, автоматизировано и визуально проводит логический контроль введенной информации.

При обнаружении фактов некорректного ввода информации специалист, осуществляющий функции по учету, возвращает документы специалисту, осуществляющему функции по вводу, для корректировки.

65. Специалист, осуществляющий функции по учету:

при постановке на учет присваивает либо использует ранее присвоенный в установленном законодательством Российской Федерации порядке идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

присваивает код причины постановки на учет (снятия с учета);

вносит изменения в сведения, содержащиеся в ЕГРН;

вносит дату осуществления учетных действий;
в случае необходимости осуществляет процедуру признания ИНН недействительным;
формирует проекты Свидетельств о постановке на учет, уведомлений о постановке на учет (снятии с учета) в электронном виде;

передает в установленном порядке документы и сведения по статье 85 Кодекса, на основании которых были осуществлены учетные действия, специалисту, ответственному за подготовку документов.

66. Максимальный срок выполнения действия ограничивается требованиями к установленному Кодексом сроку учета организаций и физических лиц.
Ведение территориального раздела ЕГРН
67. Основанием для начала осуществления процедуры является осуществление учетных действий и внесение сведений в базу данных ЕГРН.
Специалист, осуществляющий функции по учету, на постоянной основе проводит анализ полноты и достоверности включенных в ЕГРН сведений. При обнаружении неполного и/или недостоверного заполнения сведений принимает меры к их устранению. 

68. Специалист, ответственный за формирование и передачу информации, в порядке, установленном индивидуальными правовыми актами ФНС России:

формирует и передает сведения о постановке на учет российской организации (отделения иностранной некоммерческой неправительственной организации) и индивидуального предпринимателя (ИНН, код причины постановки на учет для организации и дата постановки на учет) в регистрирующий орган для внесения в ЕГРЮЛ (ЕГРИП);
формирует средствами информационной системы файлы, содержащие внесенные в ЕГРН сведения, для направления получателям сведений: 

· в налоговые органы по месту нахождения организации, месту жительства физического лица - о постановках на учет (снятии с учета) в иных налоговых органах;

· в иные налоговые органы – о снятии с учета (постановке на учет при изменении места нахождения, места жительства, внесении изменений) в налоговых органах по месту нахождения организации (месту жительства физического лица); 

· на вышестоящий уровень;

направляет сформированные файлы получателю сведений по телекоммуникационным каналам связи с использованием средств криптографической защиты информации либо на сменных магнитных носителях с пометкой «Для служебного пользования»;

осуществляет контроль получения направленных файлов получателем сведений.

Максимальный срок выполнения действия ограничивается рабочим днем, следующим за днем постановки на учет (снятия с учета, внесения изменений).

69. Специалист, ответственный за формирование и передачу информации, в установленный срок формирует сведения об ИНН, признанных недействительными, а также о сериях и номерах бланков Свидетельств по форме № 2-1-Учет (по форме № 12-2-4, по форме № 09-2-2), признанных недействительными, и передает указанные сведения для размещения на сайте соответствующего УФНС России по субъекту Российской Федерации. 
Предоставление сведений, содержащихся в ЕГРН

70. Основанием для начала осуществления процедуры является получение специалистом, уполномоченным предоставлять сведения, запроса.

71. Специалист, уполномоченный предоставлять сведения:

проверяет представленные документы; 
осуществляет поиск требуемой информации в ЕГРН; 
формирует сведения из реестра;

при отсутствии в ЕГРН сведений о конкретной организации или физическом лице либо при отсутствии возможности определить конкретное лицо на основании информации, содержащейся в запросе, подготавливается справка об отсутствии запрашиваемой информации.

72. Специалист, уполномоченный предоставлять сведения, передает указанные в пункте 71 настоящего Административного регламента документы специалисту, ответственному за подготовку документов, подлежащих выдаче заявителю. 
73. Максимальный срок выполнения действия составляет не более 5 дней со дня получения запроса. Срочное предоставление информации осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем получения запроса.

Подготовка и оформление документов, подлежащих выдаче заявителю
74. Основанием для подготовки и оформления документов, подлежащих выдаче заявителю, является получение специалистом, ответственным за подготовку документов, сформированных в электронном виде писем, свидетельств, уведомлений, ответов на запросы, а также документов, на основании которых были проведены учетные действия. 

75. Специалист, ответственный за подготовку документов:

проверяет сформированные в электронном виде письма, свидетельства, уведомления, ответы на запросы. При наличии ошибок в установленном порядке возвращает документы специалисту, допустившему ошибки. В случае соответствия их представленным документам подготавливает соответствующие исходящие документы, обеспечивает их надлежащее оформление и подписание уполномоченным должностным лицом, назначаемым приказом руководителя территориального налогового органа;

вносит в информационную систему реквизиты (серию и номер) свидетельств о постановке на учет;
передает оформленные и подписанные надлежащим образом документы, подлежащие выдаче заявителю, в установленном порядке специалисту, ответственному за выдачу документов, или в подразделение, осуществляющее отправку почтовой корреспонденции, для направления в установленном порядке заявителю почтовым отправлением;

передает в установленном порядке документы, на основании которых в ЕГРН были внесены сведения, а также копии документов, подлежащих выдаче заявителю специалисту, уполномоченному формировать учетные дела.
76. Максимальный срок выполнения действий 20 минут.
Комплектование учетного дела налогоплательщика 

77. Основанием для начала исполнения процедуры является получение специалистом, уполномоченным формировать учетные дела, поступивших и образовавшихся при осуществлении учетных действий документов.

78. Специалист, уполномоченный формировать учетные дела, в целях обеспечения целостности (комплектности) учетных дел располагает все поступающие документы в хронологической, вопросно-логической последовательности или их сочетании по мере их поступления. В каждом учетном деле ведется опись включаемых документов, которая заполняется по мере их поступления.

При формировании учетного дела не должна нарушаться целостность прошивки каждого отдельного документа, включаемого в дело.
Учетное дело может состоять из нескольких томов.
79. Учетное дело идентифицируется:

для организаций - наименованием юридического лица и ИНН;

для физических лиц - фамилией, именем, отчеством и ИНН. 

80. Датой начала ведения учетного дела признается дата первоначальной постановки на учет организации или физического лица в данном налоговом органе. Датой закрытия учетного дела признается дата снятия с учета налогоплательщика в налоговом органе.
81. Специалист, уполномоченный формировать учетные дела, при снятии организации или физического лица с учета в связи с изменением места нахождения, места жительства (соответственно), влекущего за собой смену налогового органа, передает дело в подразделение, осуществляющее отправку почтовой корреспонденции, для направления в налоговый орган по новому месту нахождения, месту жительства.

82. Специалист, уполномоченный формировать учетные дела, передает в установленном порядке укомплектованные учетные дела на хранение в подразделение, осуществляющее ведение архива налогового органа.
83. Максимальный срок выполнения действий по формированию учетного дела 20 минут.
Выдача (направление) документов, подлежащих выдаче заявителю
84. Основанием для выдачи документов, подлежащих выдаче заявителю, является прием подготовленных свидетельств, уведомлений, писем, ответов на запросы и других документов специалистом, ответственным за выдачу документов.

85. Специалист, ответственный за выдачу документов, выдает заявителю документ, подлежащий выдаче заявителю. При этом обязательно проверяется документ, удостоверяющий его личность, а у уполномоченного лица дополнительно - оформленная установленным образом доверенность.
86. Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

87. Документы, подлежащие выдаче заявителю, неистребованные в день, указанный при приеме документов, передаются в подразделение, осуществляющее отправку почтовой корреспонденции, для направления в установленном порядке заявителю почтовым отправлением.
IV. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции

88. Специалист, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность их регистрации, правильность внесения отметки об ИНН в паспорт гражданина Российской Федерации.
89. Специалист, осуществляющий функции по вводу, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка осуществления функции по вводу документов в информационную систему.
90. Специалист, осуществляющий функции по учету, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка постановки на учет, снятия с учета, внесения изменений в сведения ЕГРН; ведения территориального раздела ЕГРН; формирования средствами информационной системы файлов для передачи, в зависимости от их назначения, в ЕГРЮЛ, ЕГРИП, на вышестоящий уровень либо в иной налоговый орган.
91. Специалист, ответственный за подготовку документов, подлежащих выдаче заявителю, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка подготовки необходимых документов.
92. Специалист, осуществляющий функции по предоставлению сведений, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления сведений, содержащихся в ЕГРН.
93. Специалист, уполномоченный формировать учетные дела, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка формирования учетных дел, подготовку по запросу копий документов, содержащихся в учетном деле, подготовку и передачу учетных дел в налоговые органы по новому месту нахождения организаций, месту жительства физических лиц.
94. Специалист, ответственный за выдачу документов, подлежащих выдаче заявителю, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка выдачи (направления) данных документов заявителю.

95. Персональная ответственность специалистов территориальных налоговых органов определяется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

96. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, осуществляется должностными лицами территориальных органов ФНС России, ответственными за организацию работы по исполнению государственной функции.

97. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается внутренними распорядительными документами (приказами, распоряжениями) территориального налогового органа.

98. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к исполнению государственной функции, осуществляется назначенными руководителем (заместителем руководителя) должностными лицами территориального налогового органа.

99. В целях осуществления контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, за полнотой и качеством исполнения государственной функции Управления ФНС России, ФНС России могут проводить плановые и внеплановые проверки.
Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц ФНС России, территориальных налоговых органов.

100. Проверки осуществляются на основании приказов, распоряжений Управлений ФНС России, ФНС России. 

101. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением государственной функции (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с исполнением государственной функции (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.
При проверке может быть использована информация, предоставленная гражданами, их объединениями и организациями.

102. Для проведения проверок формируется комиссия, в состав которой включаются государственные гражданские служащие Управлений ФНС России,  ФНС России.

Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и приказами, распоряжениями ФНС России.

103. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и нарушения.
Справка подписывается председателем и членами комиссии, с одной стороны, и руководителем и ответственными должностными лицами проверяемого территориального налогового органа, с другой стороны.
104. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при исполнении государственной функции

105. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц территориальных налоговых органов и ФНС России, решений, принятых в ходе исполнения государственной функции на основании Административного регламента в досудебном и судебном порядке.

106. В досудебном (внесудебном) порядке заявители могут обжаловать действия (бездействие) должностных лиц:
территориальных налоговых органов в Управления ФНС России или ФНС России;

Управлений ФНС России и ФНС России – в Минфин России.
107. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (через законного и (или) уполномоченного представителя) или направить жалобу почтовой связью.
Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в Управления ФНС России, ФНС России или Минфин России.

108. Должностные лица ФНС России, Управлений ФНС России, территориальных налоговых органов проводят личный прием заявителей (их законных и (или) уполномоченных представителей).

Личный прием должностными лицами ФНС России, Управлений ФНС России, территориальных налоговых органов проводится в установленные для приема дни и время.

109. Информирование заявителей (их законных и (или) уполномоченных представителей) о днях и времени приема, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве лица, осуществляющего прием, проводится уполномоченным специалистом территориального налогового органа при личном обращении или с использованием средств телефонной связи.
В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

110. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

В исключительных случаях (в том числе при направлении ФНС России запроса в соответствующий территориальный налоговый орган о представлении дополнительных документов и материалов), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, руководитель ФНС России, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заявителя.
111. Заявитель в жалобе в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляет жалобу, а также свои фамилию, имя, отчество, полное наименование для организации, ИНН, адрес места нахождения (для организации), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы), ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.
112. В случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
113. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.
114. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в нем вопросов.

О недопустимости злоупотребления правом сообщается заявителю, направившему жалобу.

В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель ФНС России, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы рассматривались в ФНС России. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу.
115. Заявитель вправе обжаловать действия или бездействие должностных лиц территориального налогового органа в судебном порядке.
116. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, действиях или бездействии должностных лиц территориального налогового органа, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, содержащихся в:

приложении 1 к Административному регламенту;
на Интернет-сайте органов, исполняющих государственную функцию.

Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:
наименование организации, фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, которыми подается сообщение, их адрес места нахождения, места жительства, ИНН;
наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

суть нарушения прав и законных интересов, противоправного действия (бездействия);
сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.
Приложение № 1

к Административному регламенту исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по учету организаций и физических лиц, ведению Единого государственного реестра налогоплательщиков
и предоставлению содержащихся
в нем сведений
СВЕДЕНИЯ

О МЕСТОНАХОЖДЕНИИ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ,

ИНТЕРНЕТ-АДРЕСАХ, АДРЕСАХ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ ФНС РОССИИ

И УПРАВЛЕНИЙ ФНС РОССИИ ПО СУБЪЕКТАМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Федеральная налоговая служба

Адрес: ул. Неглинная, д. 23, Москва, 127381

Телефон: (495) 913-00-09

Адрес сайта: www.№alog.ru
Управление ФНС России по Республике Адыгея

Адрес: ул. Привокзальная, д. 331, г. Майкоп, 385000

Телефон: (8772) 53-56-13, ф. 53-36-12

Адрес сайта: www.r01.№alog.ru
Управление ФНС России по Республике Башкортостан

Адрес: пр. Салавата Юлаева, д. 55, г. Уфа, 450078

Телефон: (347) 229-70-90, ф. 228-38-55

Адрес сайта: www.r02.№alog.ru
Управление ФНС России по Республике Бурятия

Адрес: ул. Цивилева, д. 3, г. Улан-Удэ, Республика Бурятия, 670034

Телефон: (3012) 44-12-74, ф. 55-21-76
Адрес сайта: www.r03.№alog.ru
Управление ФНС России по Республике Алтай

Адрес: ул. Чорос-Гуркина, д. 40, г. Горно-Алтайск, 649000

Телефон: (38822) 9-27-77, ф. 9-27-12
Адрес сайта: www.r04.№alog.ru
Управление ФНС России по Республике Дагестан

Адрес: ул. М. Ярагского, д. 93, г. Махачкала, 367015

Телефон: (8722) 64-15-47, ф. 67-94-25

Адрес сайта: www.r05.№alog.ru

Управление ФНС России по Республике Ингушетия

Адрес: ул. А. Горчханова, д. 5а, г. Магас, 386102

Телефон: (8734) 55-15-02, ф. 55-15-06

Адрес сайта: www.r06.№alog.ru
Управление ФНС России по Кабардино-Балкарской Республике

Адрес: ул. Ногмова, д. 55, г. Нальчик, 360004

Телефон: (8662) 42-31-62, ф. 42-09-36

Адрес сайта: www.r07.№alog.ru
Управление ФНС России по Республике Калмыкия

Адрес: ул. Губаревича, д. 4, г. Элиста, 358000

Телефон: (84722) 3-44-66, ф. 3-54-06

Адрес сайта: www.r08.№alog.ru
Управление ФНС России по Карачаево-Черкесской Республике

Адрес: ул. Красноармейская, д. 70, г. Черкесск, 369000

Телефон: (87822) 6-69-78, ф. 6-41-79

Адрес сайта: www.r09.№alog.ru
Управление ФНС России по Республике Карелия

Адрес: ул. Кондопожская, д. 15/5, г. Петрозаводск, 185028

Телефон: (8142) 79-20-00, ф. 79-20-81

Адрес сайта: www.r10.№alog.ru
Управление ФНС России по Республике Коми

Адрес: ул. Первомайская, д. 53, г. Сыктывкар, ГСП-2, 167982

Телефон: (8212) 24-62-54, ф. 21-63-47

Адрес сайта: www.r11.№alog.ru
Управление ФНС России по Республике Марий Эл

Адрес: ул. Пушкина, д. 30, г. Йошкар-Ола, 424000

Телефон: (8362) 41-76-00, ф. 68-70-35

Адрес сайта: www.r12.№alog.ru
Управление ФНС России по Республике Мордовия

Адрес: ул. Московская, д. 3/1, г. Саранск, 430000

Телефон: (8342) 47-36-68, ф. 32-70-15

Адрес сайта: www.r13.№alog.ru
Управление ФНС России по Республике Саха (Якутия)

Адрес: ул. Губина, д. 2, г. Якутск, 677018

Телефон: (4112) 39-30-00, ф. 45-29-57

Адрес сайта: www.r14.№alog.ru
Управление ФНС России по Республике Северная Осетия - Алания

Адрес: ул. Джанаева, д. 39, г. Владикавказ, 362027

Телефон: (8672) 40-21-03, ф. 40-21-15

Адрес сайта: www.r15.№alog.ru
Управление ФНС России по Республике Татарстан

Адрес: ул. Театральная, д. 13а, г. Казань, 420111

Телефон: (843) 235-11-06, ф. 235-11-04

Адрес сайта: www.r16.№alog.ru
Управление ФНС России по Республике Тыва

Адрес: ул. Ленина, д. 11, г. Кызыл, 667000

Телефон: (39422) 9-40-01, ф. 3-64-70

Адрес сайта: www.r17.№alog.ru
Управление ФНС России по Удмуртской Республике

Адрес: ул. Коммунаров, д. 367, г. Ижевск, 426008,

Телефон: (3412) 48-83-00, ф. 48-83-02

Адрес сайта: www.r18.№alog.ru
Управление ФНС России по Республике Хакасия

Адрес: ул. Крылова, д. 76, а/я 171, г. Абакан, 655017

Телефон: (3902) 22-99-00, ф. 23-20-05

Адрес сайта: www.r19.№alog.ru
Управление ФНС России по Чеченской Республике

Адрес: ул. Субботников, д. 60, г. Грозный, 364021

Телефон: (8712) 22-28-17, ф. 22-28-16

Адрес сайта: www.r20.№alog.ru
Управление ФНС России по Чувашской Республике

Адрес: ул. Нижегородская, д. 8, г. Чебоксары, 428018

Телефон: (8352) 30-27-00, ф. 42-69-64

Адрес сайта: www.r21.№alog.ru
Управление ФНС России по Алтайскому краю

Адрес: пр. Комсомольский, д. 118, г. Барнаул, 656038

Телефон: (3852) 66-96-77, ф. 36-46-19

Адрес сайта: www.r22.№alog.ru
Управление ФНС России по Краснодарскому краю

Адрес: ул. Гоголя, д. 90, г. Краснодар, 350000

Телефон: (861) 262-37-30, ф. 262-68-04

Адрес сайта: www.r23.№alog.ru
Управление ФНС России по Красноярскому краю, Таймырскому (Долгано-Ненецкому) и Эвенкийскому автономным округам

Адрес: ул. Партизана Железняка, д. 46, г. Красноярск, 660133

Телефон: (3912) 63-91-01, ф. 62-94-69

Адрес сайта: www.r24.№alog.ru
Управление ФНС России по Приморскому краю

Адрес: ул. 1-я Морская, д. 2, г. Владивосток, 690007

Телефон: (4232) 41-12-30, ф. 41-06-31
Адрес сайта: www.r25.№alog.ru
Управление ФНС России по Ставропольскому краю

Адрес: ул. Ленина, д. 293, г. Ставрополь, 355003

Телефон: (8652) 94-03-77, ф. 35-40-39

Адрес сайта: www.r26.№alog.ru
Управление ФНС России по Хабаровскому краю

Адрес: ул. Дзержинского, д. 41, г. Хабаровск, 680000

Телефон: (4212) 29-23-01, ф. 32-72-16

Адрес сайта: www.r27.№alog.ru
Управление ФНС России по Амурской области

Адрес: пер. Советский, д. 65/1, г. Благовещенск, 675000

Телефон: (4162) 39-05-50, ф. 39-05-01

Адрес сайта: www.r28.№alog.ru
Управление ФНС России по Архангельской области и Ненецкому автономному округу

Адрес: ул. Свободы, д. 33, г. Архангельск, 163000

Телефон: (8182) 63-54-00, ф. 63-55-00

Адрес сайта: www.r29.№alog.ru
Управление ФНС России по Астраханской области

Адрес: проспект Губернатора Анатолия Гужвина, д. 10, г. Астрахань, 414014

Телефон: (8512) 32-17-00, 32-17-22

Адрес сайта: www.r30.№alog.ru
Управление ФНС России по Белгородской области

Адрес: ул. Преображенская, д. 61, г. Белгород, 308600

Телефон: (4722) 30-15-02, ф. 30-15-05

Адрес сайта: www.r31.№alog.ru
Управление ФНС России по Брянской области

Адрес: ул. Крахмалева, д. 53, г. Брянск, 241037

Телефон: (4832) 65-09-99, ф. 65-21-35

Адрес сайта: www.r32.№alog.ru
Управление ФНС России по Владимирской области

Адрес: ул. Диктора Левитана, д. 2, г. Владимир, 600001

Телефон: (4922) 32-44-95, ф. 24-76-73

Адрес сайта: www.r33.№alog.ru
Управление ФНС России по Волгоградской области

Адрес: пр. им. Ленина, д. 90, г. Волгоград, 400005

Телефон: (8442) 74-29-05, ф. 74-29-41

Адрес сайта: www.r34.№alog.ru
Управление ФНС России по Вологодской области

Адрес: ул. Герцена, д. 1, г. Вологда, 160000

Телефон: (8172) 57-06-00, ф. 57-05-61
Адрес сайта: www.r35.№alog.ru
Управление ФНС России по Воронежской области

Адрес: ул. К.Маркса, д. 46, г. Воронеж, 394006

Телефон: (4732) 39-39-12, 77-76-90
Адрес сайта: www.r36.№alog.ru
Управление ФНС России по Ивановской области

Адрес: ул. Почтовая, д. 24, г. Иваново, 153000

Телефон: (4932) 31-22-50, ф. 30-01-55

Адрес сайта: www.r37.№alog.ru
Управление ФНС России по Иркутской области и Усть-Ордынскому Бурятскому автономному округу

Адрес: ул. Декабрьских событий, д. 47а, г. Иркутск, 664007

Телефон: (3952) 24-18-71, ф. 33-46-86

Адрес сайта: www.r38.№alog.ru
Управление ФНС России по Калининградской области

Адрес: Каштановая аллея, д. 28, г. Калининград, 236010

Телефон: (4012) 99-04-00, ф. 21-08-73

Адрес сайта: www.r39.№alog.ru
Управление ФНС России по Калужской области

Адрес: ул. Московская, д. 282, г. Калуга, 248021

Телефон: (4842) 55-32-03, ф. 59-31-03

Адрес сайта: www.r40.№alog.ru
Управление ФНС России по Камчатскому краю
Адрес: пр. Рыбаков, д. 13, к. А, г. Петропавловск-Камчатский, 683024

Телефон: (4152) 23-05-05, ф. 26-75-06

Адрес сайта: www.r41.№alog.ru
Управление ФНС России по Кемеровской области

Адрес: пр. Кузнецкий, д. 70, г. Кемерово, 650000

Телефон: (3842) 32-57-09, ф. 34-96-90

Адрес сайта: www.r42.№alog.ru
Управление ФНС России по Кировской области

Адрес: ул. Воровского, д. 37, г. Киров, 610002

Телефон: (8332) 37-84-00, ф. 37-82-79

Адрес сайта: www.r43.№alog.ru
Управление ФНС России по Костромской области

Адрес: пл. Конституции, д. 2, г. Кострома, 156961

Телефон: (4942) 39-07-00, ф. 32-56-21

Адрес сайта: www.r44.№alog.ru
Управление ФНС России по Курганской области

Адрес: ул. Климова, д. 60, г. Курган, 640000

Телефон: (3522) 49-83-00, ф. 41-78-05

Адрес сайта: www.r45.№alog.ru
Управление ФНС России по Курской области

Адрес: ул. М. Горького, д. 37, г. Курск, 305000

Телефон: (4712) 56-02-17, ф. 56-69-39

Адрес сайта: www.r46.№alog.ru
Управление ФНС России по Ленинградской области

Адрес: пр. Металлистов, д. 34, Санкт-Петербург, 195027

Телефон: (812) 292-87-00, ф. 292-87-47

Адрес сайта: www.r47.№alog.ru
Управление ФНС России по Липецкой области

Адрес: ул. Октябрьская, д. 26, г. Липецк, 398001

Телефон: (4742) 72-00-01, 22-35-80

Адрес сайта: www.r48.№alog.ru
Управление ФНС России по Магаданской области

Адрес: ул. Пролетарская, д. 12, г. Магадан, 685000

Телефон: (4132) 62-54-49, ф. 62-42-00

Адрес сайта: www.r49.№alog.ru
Управление ФНС России по Московской области

Адрес: ул. Сивашская, д. 5, Москва, 117638

Телефон: (495) 310-75-20, ф.317-37-88

Адрес сайта: www.r50.№alog.ru
Управление ФНС России по Мурманской области

Адрес: ул. Заводская, д. 7, г. Мурманск, 183032

Телефон: (8152) 23-00-36, ф. 23-00-79

Адрес сайта: www.r51.№alog.ru
Управление ФНС России по Нижегородской области

Адрес: ул. Фрунзе, д. 7, г. Нижний Новгород, 603950

Телефон: (8312) 32-11-57, ф. 36-41-07

Адрес сайта: www.r52.№alog.ru
Управление ФНС России по Новгородской области

Адрес: ул. Людогоща, д. 5/68, г. Великий Новгород, 173005,

Телефон: (8162) 77-37-53, ф. 73-28-15

Адрес сайта: www.r53.№alog.ru
Управление ФНС России по Новосибирской области

Адрес: ул. Каменская, д. 49, г. Новосибирск, 630005

Телефон: (383) 224-17-96, ф. 224-82-11

Адрес сайта: www.r54.№alog.ru
Управление ФНС России по Омской области

Адрес: ул. Маршала Жукова, д. 72, к. 1, г. Омск, 644010

Телефон: (3812) 35-94-00, ф. 32-12-62

Адрес сайта: www.r55.№alog.ru
Управление ФНС России по Оренбургской области

Адрес: ул. 60 лет Октября, д. 11а, Оренбург, 460021

Телефон: (3532) 72-94-85, ф. 72-74-59

Адрес сайта: www.r56.№alog.ru
Управление ФНС России по Орловской области

Адрес: пл. Мира, д. 7а, г. Орел, 302030

Телефон: (4862) 47-07-77, ф. 47-07-18

Адрес сайта: www.r57.№alog.ru
Управление ФНС России по Пензенской области

Адрес: ул. Коммунистическая, д. 32, г. Пенза, 440008

Телефон: (8412) 47-68-79, ф. 64-44-75

Адрес сайта: www.r58.№alog.ru
Управление ФНС России по Пермскому краю

Адрес: ул. Окулова, д. 46, г. Пермь, 614990

Телефон: (342) 291-00-00, 291-00-69

Адрес сайта: www.r59.№alog.ru
Управление ФНС России по Псковской области

Адрес: ул. Спортивная, д. 5а, г. Псков, 180017

Телефон: (8112) 69-92-00, ф. 69-92-87

Адрес сайта: www.r60.№alog.ru
Управление ФНС России по Ростовской области

Адрес: ул. Социалистическая, д. 96/98, г. Ростов-на-Дону, 344002

Телефон: (8632) 40-70-15, ф. 40-93-73

Адрес сайта: www.r61.№alog.ru
Управление ФНС России по Рязанской области

Адрес: проезд Завражнова, д. 5, г. Рязань, 390013

Телефон: (4912) 96-36-02, ф. 96-29-84

Адрес сайта: www.r62.№alog.ru
Управление ФНС России по Самарской области

Адрес: ул. Циолковского, д. 9, г. Самара, 443002

Телефон: (846) 279-42-51, ф. 242-04-70

Адрес сайта: www.r63.№alog.ru
Управление ФНС России по Саратовской области

Адрес: ул. Рабочая, д. 24, г. Саратов, 410028

Телефон: (8452) 51-44-00, ф. 51-60-85

Адрес сайта: www.r64.№alog.ru
Управление ФНС России по Сахалинской области

Адрес: ул. К. Маркса, д. 14, г. Южно-Сахалинск, 693000

Телефон: (4242) 74-02-00, 74-02-86

Адрес сайта: www.r65.№alog.ru
Управление ФНС России по Свердловской области

Адрес: ул. Пушкина, д. 11, г. Екатеринбург, 620075

Телефон: (343) 371-33-72, ф. 371-98-97

Адрес сайта: www.r66.№alog.ru
Управление ФНС России по Смоленской области

Адрес: пл. Ленина, д. 1, г. Смоленск, 214008

Телефон: (4812) 38-65-91, 38-63-15

Адрес сайта: www.r67.№alog.ru
Управление ФНС России по Тамбовской области

Адрес: ул. Интернациональная, д. 55, г. Тамбов, 392036

Телефон: (4752) 47-14-74, ф. 47-18-92

Адрес сайта: www.r68.№alog.ru
Управление ФНС России по Тверской области

Адрес: ул. Вагжанова, д. 23, г. Тверь, 170100

Телефон: (4822) 50-67-01, ф. 50-67-07

Адрес сайта: www.r69.№alog.ru
Управление ФНС России по Томской области

Адрес: пр. Фрунзе, д. 55, г. Томск, 634061

Телефон: (3822) 28-00-01, ф. 28-00-50

Адрес сайта: www.r70.№alog.ru
Управление ФНС России по Тульской области

Адрес: ул. Тургеневская, д. 66, г. Тула, 300041

Телефон: (4872) 33-21-62, ф. 31-16-30

Адрес сайта: www.r71.№alog.ru
Управление ФНС России по Тюменской области

Адрес: Товарное шоссе, д. 15, г. Тюмень, 625003

Телефон: (3452) 49-20-05, ф. 45-61-90

Адрес сайта: www.r72.№alog.ru
Управление ФНС России по Ульяновской области

Адрес: ул. Гончарова, д. 19, г. Ульяновск, 432063

Телефон: (8422) 41-37-78, ф. 41-27-93

Адрес сайта: www.r73.№alog.ru
Управление ФНС России по Челябинской области

Адрес: пр. Ленина, д. 79, г. Челябинск, 454080

Телефон: (351) 263-92-72, ф. 265-55-06

Адрес сайта: www.r74.№alog.ru
Управление ФНС России по Читинской области и Агинскому Бурятскому автономному округу

Адрес: ул. Анохина, д. 63, г. Чита, 672000

Телефон: (3022) 32-51-32, ф. 62-51-44

Адрес сайта: www.r75.№alog.ru
Управление ФНС России по Ярославской области

Адрес: ул. Кооперативная, д. 11, г. Ярославль, 150003

Телефон: (4852) 59-67-10, ф. 59-68-20

Адрес сайта: www.r76.№alog.ru
Управление ФНС России по г. Москве

Адрес: ул. Б. Тульская, д. 15, г. Москва, 115191

Телефон: (495) 958-25-40, 957-64-10, ф. 958-25-58

Адрес сайта:www.r77.№alog.ru
Управление ФНС России по Санкт-Петербургу

Адрес: наб.р. Фонтанки, д. 76, г. Санкт-Петербург, 191180

Телефон: (812) 272-01-88, ф. 315-22-42

Адрес сайта: www.r78.№alog.ru
Управление ФНС России по Еврейскому автономному округу

Адрес: пр. 60-летия СССР, д. 24, г. Биробиджан, 679000

Телефон: (42622) 6-22-09, ф. 4-00-67

Адрес сайта: www.r79.№alog.ru
Управление ФНС России по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре 

Адрес: ул. Дзержинского, д. 2, г. Ханты-Мансийск, 628012

Телефон: (34671) 9-46-00, ф. 3-48-07

Адрес сайта: www.r86.№alog.ru
Управление ФНС России по Чукотскому автономному округу

Адрес: ул. Энергетиков, д. 14, г. Анадырь, 689000,

Телефон: (42722) 2-94-04, ф. 2-43-68

Адрес сайта: www.r87.№alog.ru
Управление ФНС России по Ямало-Ненецкому автономному округу

Адрес: ул. В. Подшибякина, д. 51, г. Салехард, 629001

Телефон: (34922) 3-77-00, ф. 3-77-42

Адрес сайта: www.r89.№alog.ru
Приложение № 2
к Административному регламенту исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по учету организаций и физических лиц, ведению Единого государственного реестра налогоплательщиков
и предоставлению содержащихся
в нем сведений
Единый государственный реестр налогоплательщиков содержит следующие сведения:

I. Сведения о российской организации:

а) ИНН, КПП и дата постановки на учет организации в налоговом органе;
б) ОГРН, ГРН, дата внесения записи о государственной регистрации; для организации, зарегистрированной до 1 июля 2002 г., - регистрирующий орган (наименование, адрес, ИНН/КПП), регистрационный номер, дата регистрации;

в) наименование организации;
г) организационно-правовая форма;

д) адрес (место нахождения);

е) способ образования организации (создание или реорганизация);

ж) сведения об учредителях (участниках) организации;

з) сведения о правопреемстве - для организаций, созданных в результате реорганизации иных организаций, для организаций, в учредительные документы которых вносятся изменения в связи с реорганизацией, а также для организаций, прекративших свою деятельность в результате реорганизации;

и) сведения о внесении изменений;

к) сведения о прекращении деятельности организации, дата снятия с учета организации в налоговом органе;

л) размер уставного капитала;

м) сведения о лице, имеющем право без доверенности действовать от имени организации (фамилия, имя, отчество, должность, реквизиты документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, ИНН (при наличии));

н) сведения о лицензиях, полученных организацией;

о) сведения о филиалах и представительствах организации;

п) коды по Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности;

р) номер и дата регистрации организации в качестве страхователя:

в территориальном органе Пенсионного фонда Российской Федерации;

в исполнительном органе Фонда социального страхования Российской Федерации;

в территориальном фонде обязательного медицинского страхования;

с) сведения о банковских счетах организации;
т) сведения о серии и номере свидетельства о постановке на учет, дате выдачи, серии и номере документа, подтверждающего внесение записи в государственный реестр;
у) дата последнего представления организацией документов отчетности, предусмотренных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

ф) дата начала (окончания) применения упрощенной системы налогообложения;

II. Сведения об иностранной организации:

а) ИНН, КПП и дата постановки на учет организации в налоговом органе;
б) наименование организации;
в) адрес (место нахождения);

г) код организации по справочнику КИО;

д) сведения о серии и номере свидетельства о постановке на учет, дате выдачи;

е) страна регистрации (инкорпорации);

ж) наименование, адрес регистрирующего органа, регистрационный номер иностранной организации;

з) код организации в стране регистрации или его аналог;
и) сведения о банковских счетах организации;

к) организационная форма ведения деятельности в стране регистрации;

л) размер уставного капитала;

м) виды деятельности;
н) сведения об учредителях организации;

о) сведения о филиалах (отделениях) организации;

п) сведения о главе (управляющем) филиала (отделения) организации;

р) причина, дата снятия с учета в налоговом органе;

с) сведения об учете в налоговом органе организации в связи с открытием ею счетов в банках на территории Российской Федерации;
т) сведения о выполнении соглашений о разделе продукции;
III. Сведения об индивидуальном предпринимателе:

а) ИНН, дата постановки на учет в налоговом органе;

б) ОГРНИП, ГРНИП, дата государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя и данные документа, подтверждающего факт внесения в единый государственный реестр;

в) фамилия, имя и (если имеется) отчество;
г) пол;

д) дата и место рождения;

е) гражданство;

ж) место жительства в Российской Федерации;

з) данные документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (для гражданина Российской Федерации);

и) при представлении документа, удостоверяющего личность, отличного от паспорта, представляются реквизиты документа, подтверждающего регистрацию физического лица по месту жительства;

к) вид и данные документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина (для иностранного гражданина);

л) вид и данные документа, удостоверяющего личность лица без гражданства (для лица без гражданства);

м) вид, данные и срок действия документа, подтверждающего право физического лица временно или постоянно проживать в Российской Федерации (для иностранных граждан или лиц без гражданства);

н) дата и способ прекращения физическим лицом деятельности в качестве индивидуального предпринимателя (по заявлению, либо в связи со смертью, либо в связи с принятием судом решения о признании несостоятельным (банкротом) или о прекращении деятельности в качестве индивидуального предпринимателя в принудительном порядке, либо в связи с вступлением в силу приговора суда, которым назначено наказание в виде лишения права заниматься предпринимательской деятельностью на определенный срок, либо в связи с аннулированием документа, подтверждающего право временно или постоянно проживать в Российской Федерации, или окончанием срока действия указанного документа);

о) причина, дата снятия с учета в налоговом органе;

п) сведения о лицензиях, полученных индивидуальным предпринимателем;

р) коды по Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности;
с) номер и дата регистрации индивидуального предпринимателя в качестве страхователя:

в территориальном органе Пенсионного фонда Российской Федерации;

в исполнительном органе Фонда социального страхования Российской Федерации;

в территориальном фонде обязательного медицинского страхования;

т) сведения о банковских счетах индивидуального предпринимателя;

у) сведения о серии и номере свидетельства о постановке на учет, дате выдачи, серии и номере документа, подтверждающего внесение записи в государственный реестр;
ф) дата начала (окончания) применения упрощенной системы налогообложения;
IV. Сведения об иных категориях физических лиц:

а) ИНН, дата постановки на учет физического лица в налоговом органе;

б) фамилия, имя и (если имеется) отчество;

в) пол;

г) дата и место рождения;

д) гражданство;

е) место жительства в Российской Федерации;

ж) данные документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (для гражданина Российской Федерации);

з) при представлении документа, удостоверяющего личность, отличного от паспорта, представляются реквизиты документа, подтверждающего регистрацию физического лица по месту жительства;

и) вид и данные документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина (для иностранного гражданина);

к) вид и данные документа, удостоверяющего личность лица без гражданства (для лица без гражданства);

л) вид, данные и срок действия документа, подтверждающего право физического лица временно или постоянно проживать в Российской Федерации (для иностранных граждан или лиц без гражданства);

м) причина, дата снятия с учета в налоговом органе;

н) сведения о серии и номере свидетельства о постановке на учет;

V. Сведения об органах, поименованных в статье 85 Кодекса, - наименование органа, ОГРН, ИНН/КПП;

· сведения о назначении нотариусом - дата выдачи и регистрационный номер лицензии на право нотариальной деятельности, номер и дата приказа о назначении физического лица на должность нотариуса, занимающегося частной практикой (об освобождении от должности), а также дата назначения на должность.

Сведения о физическом лице, получившем лицензию и (или) назначенном на должность нотариуса, занимающегося частной практикой;

· сведения о назначении адвокатом - регистрационный номер в региональном реестре адвокатов, дата и номер решения о присвоении (приостановлении, возобновлении, прекращении) статуса адвоката, дата и номер распоряжения территориального органа Росрегистрации о внесении сведений об адвокате в реестр (о приостановлении, возобновлении, прекращении статуса адвоката). Сведения об избранной адвокатами форме адвокатского образования: форма и место осуществления адвокатской деятельности, дата предоставления адвокатами указанных сведений.

Сведения об адвокатах, являющихся членами адвокатской палаты;

· сведения о постановке физического лица на регистрационный учет по месту жительства: адреса нового и прежнего места жительства, дата постановки на регистрационный учет по новому месту жительства, дата снятия с регистрационного учета по прежнему месту жительства (в случае регистрации физического лица по месту жительства по удостоверяющему личность документу, отличному от паспорта, - номер свидетельства о регистрации по месту жительства).
Сведения о физическом лице, поставленном на регистрационный учет по месту жительства.

Сведения о детях - гражданах Российской Федерации в возрасте до 14 лет (о детях иностранных граждан, въехавших в Российскую Федерацию вместе с родителями или с одним из них, в возрасте до 18 лет), поставленных на регистрационный учет по месту жительства одного из родителей (усыновителей, опекунов): фамилия, имя, отчество, пол, дата и место рождения, серия и номер свидетельства о рождении;

· сведения о родившемся (умершем), серия, номер и дата выдачи свидетельства о рождении (смерти), номер и дата составления записи акта о рождении (смерти);

· сведения о фактах замены документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации, и об изменении персональных данных, включаемых в документ: сведения о физическом лице, содержащиеся во вновь выданном документе, и реквизиты замененного и вновь выданного документов.

Сведения о фактах подачи гражданином Российской Федерации заявления об утрате документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации: дата подачи заявления, сведения о подавшем заявление физическом лице (включая реквизиты утраченного документа);
· Сведения о недвижимом имуществе:

а) вид (название) объекта недвижимости;

б) кадастровый номер (условный номер) объекта (при переходе права - предыдущий кадастровый номер (условный номер) объекта);

в) вид права (право собственности или иное предусмотренное законодательством Российской Федерации основание);

г) адрес места нахождения объекта.

Сведения о регистрации права: дата регистрации возникновения (перехода, прекращения) права, серия и номер документа, подтверждающего регистрацию права.

Сведения о правообладателе;

· Сведения о транспортном средстве:

а) для автомобилей, мотоциклов, мотороллеров, автобусов, самоходных машин и механизмов на пневматическом и гусеничном ходу, снегоходов и мотосаней - марка, модель, модификация, серия и номер регистрационного знака;

б) для морских, речных транспортных средств (в том числе смешанного (река-море) плавания) - тип, название судна, регистрационный номер, вид права (право собственности или иное предусмотренное законодательством Российской Федерации основание);

в) для воздушных транспортных средств - тип, государственный и регистрационный знаки, наименование эксплуатанта, вид права (право собственности или иное предусмотренное законодательством Российской Федерации основание).

Дата регистрации (снятия с регистрации), серия и номер документа о регистрации.

Сведения о лице, на которое зарегистрировано транспортное средство;

· Сведения об имуществе, находящемся в собственности подопечного и являющемся объектом налогообложения - вид и место нахождения имущества, доля подопечного в праве собственности, реквизиты документа, удостоверяющего право собственности на имущество.

Сведения об управляющем имуществом подопечного.

Реквизиты документа, подтверждающего назначение лица управляющим имуществом подопечного.

· Сведения об установлении опеки - регистрационный номер, даты регистрации и выдачи документа о назначении опекуном или попечителем (о прекращении опекунства или попечительства), выданного органом местного самоуправления.

Серия, номер и дата выдачи документа (удостоверения) о назначении опекуном (попечителем), выданного органом опеки и попечительства.

Сведения о подопечном;

· Сведения об имуществе, переходящем в порядке дарения или наследования - вид и место нахождения имущества, доля одариваемого или наследника в праве собственности, реквизиты договора дарения либо документа, удостоверяющего право на наследство.

Сведения о наследодателе: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, пол, гражданство, реквизиты документа, удостоверявшего личность, адрес последнего места жительства, дата смерти, реквизиты документа, удостоверяющего факт смерти.

Сведения о дарителе, одаряемом, наследодателе, наследнике;

· Сведения об учете и регистрации пользователей природными ресурсами, а также лицензирование деятельности, связанной с пользованием этими ресурсами - сведения о лицензии:

а) серия, номер, вид;

б) целевое назначение и виды работ;

в) место нахождения участка недр (республика, край, область, округ, город, район);

г) дата регистрации лицензии, номер в реестре;

д) срок окончания действия лицензии;

е) дата переоформления лицензии;

ж) серия, номер, вид переоформленной лицензии;

з) дата принятия решения об отзыве лицензии;

и) дата прекращения права пользования участком недр.

Сведения о лицензиате.

Приложение № 3
к Административному регламенту исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по учету организаций и физических лиц, ведению Единого государственного реестра налогоплательщиков
и предоставлению содержащихся
в нем сведений
Блок-схемы

последовательности действий при исполнении

Федеральной налоговой службой государственной
функции по учету организаций и физических лиц,

ведению Единого государственного реестра

налогоплательщиков и представлению

содержащихся в нем сведений
Блок-схема

общей структуры последовательности действий при

исполнении Федеральной налоговой службой

государственной функции по учету организаций

и физических лиц, ведению Единого государственного

реестра налогоплательщиков и

представлению содержащихся в нем сведений

	Начало исполнения функции: непосредственное или направленное почтовым отправлением получение документов


	прием и регистрация документов


	ввод в информационную систему сведений,

содержащихся в представленных документах



	предоставление сведений,

содержащихся в ЕГРН


осуществление учетных действий

ведение территориального раздела ЕГРН
комплектование учетного дела налогоплательщика
	подготовка и оформление документов,

подлежащих выдаче заявителю



	выдача (направление) документов, подлежащих выдаче заявителю



	Завершение исполнения

государственной функции


Блок-схема

последовательности действий при приеме документов

	1



	Начало исполнения государственной функции: непосредственное или направленное почтовым

отправлением получение документов



	специалист, ответственный за прием документов,

определяет обоснованность предоставления документов заявителем в данный налоговый орган, на полноту
представления, правильность заполнения форм



	специалист, ответственный за прием документов, регистрирует представленные

документы

	в случае представления неполного пакета

документов, неправильного (неполного) их заполнения или поступления в ненадлежащий налоговый орган специалист, ответственный за прием документов, подготавливает письмо о возврате документов с указанием причин их возврата

	письмо вместе с представленным пакетом документов передает для оформления специалисту, ответственному за подготовку документов



	специалист, ответственный за прием документов,

передает поступившие запросы о предоставлении

сведений, содержащихся в ЕГРН, специалисту,

осуществляющему функции по предоставлению сведений



	5

	специалист, ответственный за прием документов,

в установленном порядке передает поступившие

документы для ввода в информационную систему



	2


Блок-схема

последовательности действий при вводе в
информационную систему сведений,

содержащихся в представленных документах
	2



	получение специалистом, осуществляющим функции по вводу, принятых документов и сведений по статье 85 Кодекса




	внесение в информационную систему специалистом, осуществляющим

функции по вводу, поступивших сведений





	после завершения ввода специалист, осуществляющий функции по вводу, передает документы специалисту,

осуществляющему функции по учету





	3


Блок-схема

последовательности действий при
осуществлении учетных действий

	3



	получение специалистом, осуществляющим

функции по учету, документов и сведений по статье 85 Кодекса, на основании которых были внесены сведения в информационную систему



	специалист, осуществляющий функции по учету,

автоматизировано и визуально проводит

логический контроль введенной информации



	при обнаружении фактов некорректного ввода

информации специалист, осуществляющий

функции по учету, возвращает документы

специалисту, осуществляющему функции

по вводу, для корректировки



	2


	специалист, осуществляющий функции по учету,

осуществляет постановку на учет (снятие с учета,

внесение изменений в сведения, содержащиеся в ЕГРН)



	формирует проекты свидетельств о постановке на учет, уведомлений

в электронном виде

	4

	специалист, осуществляющий функции по учету,

передает документы специалисту, ответственному

за подготовку документов

	

	6


Блок-схема

последовательности действий при
ведении территориального раздела ЕГРН

	4



	внесение сведений в базу данных ЕГРН



	специалист, ответственный за формирование и передачу информации, формирует и передает сведения о постановке на учет организации и индивидуального предпринимателя в регистрирующий орган для внесения в ЕГРЮЛ (ЕГРИП)



	специалист, осуществляющий функции по учету,

проводит ежедневный анализ полноты и

достоверности включенных в ЕГРН сведений



	специалист, ответственный за формирование и передачу информации, осуществляет передачу сведений в электронном виде в иные налоговые органы, в которых организация или физическое лицо состоит на учете по основаниям, предусмотренным Кодексом



	специалист, осуществляющий функции по учету,

принимает меры к устранению неполного

и недостоверного заполнения сведений


	специалист, ответственный за формирование и передачу информации, информационными средствами формирует базу данных о налогоплательщиках для передачи информации ЕГРН на вышестоящий уровень



	специалист, ответственный за формирование и передачу информации, информационными средствами формирует сведения об ИНН, признанных недействительными, о сериях и номерах бланков свидетельств о постановке на учет, признанных недействительными, и передает их для публикации


Блок-схема

последовательности действий при
предоставлении сведений, содержащихся в ЕГРН

	5



	получение специалистом, уполномоченным предоставлять сведения, запроса на выдачу сведений, содержащихся в ЕГРН



	специалист, уполномоченный предоставлять сведения, проверяет представленные документы и осуществляет поиск требуемой информации в ЕГРН


	при отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений либо при отсутствии возможности определить конкретное лицо на основании информации специалист, уполномоченный предоставлять сведения, подготавливает справку об отсутствии информации


	формирует проект ответа на запрос в электронном виде



	специалист, осуществляющий функции по предоставлению

сведений, передает документы специалисту, ответственному

за подготовку документов



	6


Блок-схема

последовательности подготовки документов,

подлежащих выдаче заявителю

	6



	получение сформированных в электронном виде писем,

свидетельств, уведомлений, ответов на запросы, а также документов, на основании которых были проведены учетные действия и их проверка специалистом, ответственным за подготовку документов



	при наличии ошибок в документах специалист, ответственный за подготовку документов, возвращает их для корректировки



	1 (2, 3, 5)


	специалист, ответственный за подготовку документов,

подготавливает соответствующие исходящие документы,

обеспечивает их надлежащее оформление и подписание

уполномоченным должностным лицом



	специалист, ответственный за подготовку документов, вносит в информационную систему реквизиты

свидетельств о постановке на учет



	специалист, ответственный за подготовку документов, передает документы, подлежащие выдаче заявителю,

специалисту, ответственному за выдачу документов



	8

	специалист, ответственный за подготовку документов, передает документы, на основании которых в ЕГРН

были внесены сведения, а также копии документов,

подлежащих выдаче заявителю, специалисту,

уполномоченному формировать учетные дела


	7


Блок-схема

последовательности действий при комплектовании

учетного дела налогоплательщика

	7



	получение специалистом, уполномоченным формировать

учетные дела, поступивших и образовавшихся при

осуществлении учетных действий документов


	специалист, уполномоченный формировать учетные дела, располагает в делах все поступающие документы в хронологической, вопросно-логической последовательности
или их сочетании по мере их поступления и ведет опись включаемых документов



	специалист, уполномоченный формировать учетные дела,

при изменении места нахождения (места жительства)

налогоплательщика, влекущего смену налогового органа,

передает дело в подразделение, осуществляющее отправку

почтовой корреспонденции, для направления в налоговый

орган по новому месту нахождения (месту жительства)



	специалист, уполномоченный формировать учетные дела,

передает укомплектованные учетные дела на хранение в

подразделение, осуществляющее ведение архива налогового органа


Блок-схема

последовательности выдачи (направления)

документов, подлежащих выдаче заявителю
	8



	получение подготовленных свидетельств, уведомлений, писем, ответов на запросы и других документов

специалистом, ответственным за выдачу документов



	специалист, ответственный за выдачу документов, выдает документы заявителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность, или лицу, уполномоченному заявителем, при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и оформленной установленным образом доверенности



	неистребованные документы, подлежащие выдаче заявителю, передаются в подразделение, осуществляющее отправку

почтовой корреспонденции, для направления в установленном порядке заявителю почтовым отправлением


� Для налогоплательщиков – индивидуальных предпринимателей положения настоящего пункта Регламента действуют до 30.06.2009





