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Информация  о приеме документов 

для участия в конкурсе 

1. Межрайонная ИФНС России по крупнейшим налогоплательщикам по Архангельской области и Ненецкому автономному округу (далее – Инспекция)  (163013, г. Архангельск, ул. Адмирала Кузнецова, д. 15 кор.1,  телефон (8182) 41-12-02, факс: (8182) 41-14-11,) в лице исполняющего обязанности начальника Инспекции Сапроновой Ирэны Георгиевны, действующей на основании Приказа УФНС России по крупнейшим налогоплательщикам по Архангельской области и Ненецкому автономному округу от 04.08.2015 № 01-07/019, предусматривает провести конкурс на замещение вакантной должности государственной гражданской службы Российской Федерации:

Главного государственного налогового инспектора 

отдела выездных  проверок  №2
2. Квалификационные требования: 
На должность главного государственного налогового инспектора:


Высшее образование, не менее 2 лет стажа государственной гражданской службы (государственной службы иных видов) или не менее 4 лет стажа работы по специальности (для лиц, имеющих дипломы специалиста или магистра с отличием, в течение трех лет со дня выдачи диплома - не менее одного года стажа государственной гражданской службы (государственной службы иных видов) или стажа работы по специальности).


3.  Приём документов на конкурс осуществляется в течение 21 дня с момента публикации данной информации на сайте.
 4. Адрес места приема документов: 163013, г. Архангельск, ул. Адмирала Кузнецова, 15, кор.1, Межрайонная ИФНС России по крупнейшим налогоплательщикам по Архангельской области и Ненецкому автономному округу, административный отдел, каб. № 333, телефон (8-182),41-12-03,41-12-02, факс:41-11-11. 
Ответственный за прием документов – Андрианова Наталья Анатольевна – ведущий специалист - эксперт административного отдела Межрайонной ИФНС России по крупнейшим налогоплательщикам по Архангельской области и Ненецкому автономному округу.

Предположительная дата проведения конкурсов – 02 ноября 2015 года

5. Для участия в конкурсе:

5.1.  Гражданин  представляет следующие документы:

а) личное заявление (оформленное в рукописном виде, форма прилагается)

б) собственноручно заполненную и подписанную анкету установленного образца (форма прилагается);

в) копию паспорта или заменяющего его документа (соответствующий документ предъявляется лично по прибытию на конкурс);

г) документы, подтверждающие необходимое профессиональное образование, стаж работы и квалификацию:

 - копию трудовой книжки (за исключением случаев, когда служебная (трудовая) деятельность осуществляется впервые) или иные документы, подтверждающие трудовую (служебную) деятельность гражданина;

 - копии документов о профессиональном образовании, а также по желанию гражданина - о дополнительном профессиональном образовании, о присвоении ученой степени, ученого звания, заверенные нотариально или кадровыми службами по месту работы (службы);

д) документ об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на гражданскую службу или ее прохождению (медицинскую справку формы 001-ГС/У);

е) анкету установленной формы - для кандидатов, участвующих в конкурсе на замещение гражданской должности, исполнение служебных обязанностей по которой связано с использованием сведений, составляющих государственную тайну;

ж) две фотографии (3 х 4) и две фотографии (4 х 6), выполненные на матовой бумаге в цветном изображении, без уголка, в строгом костюме; 
з) иные документы, предусмотренные Федеральным законом, другими федеральными законами, указами Президента Российской Федерации и постановлениями Правительства Российской Федерации.

5.2. Государственный гражданский служащий Межрайонной ИФНС России по крупнейшим налогоплательщикам по Архангельской области и Ненецкому автономному округу представляет в службу кадров заявление на имя представителя нанимателя.
5.3.  Гражданский служащий, изъявивший желание участвовать в конкурсе замещающий должность гражданской службы в ином государственном органе, представляет в службу кадров:

а)  заявление на имя представителя нанимателя;

б) собственноручно заполненную, подписанную и заверенную кадровой службой государственного органа, в котором гражданский служащий замещает должность гражданской службы, анкету по форме, утвержденной Правительством Российской Федерации, с приложением фотографии

6. 1 этап конкурса проводится в следующий рабочий день после окончания приёма заявлений претендентов по адресу: 163013, г. Архангельск, ул. Адмирала Кузнецова, 15, кор.1, Межрайонная ИФНС России по крупнейшим налогоплательщикам по Архангельской области и Ненецкому автономному округу, административный отдел, каб. № 333. 
В первом этапе конкурса участвуют только представленные претендентами документы, личное участие кандидатов не требуется.
О месте и времени проведения второго этапа конкурса (Тестирования и собеседования) претендентам будет сообщено письменно, не позднее, чем за 15 дней до проведения 2 этапа конкурса.
7. Конкурсная комиссия находится по адресу: 163013, г. Архангельск, ул. Адмирала Кузнецова, 15, кор.1, Межрайонная ИФНС России по крупнейшим налогоплательщикам по Архангельской области и Ненецкому автономному округу, каб. № 333, телефон (8-182)41-12-03, факс41-11-11,) Здесь же претенденты могут ознакомиться с иными сведениями, и порядком ознакомления с этими сведениями.

По указанному адресу претенденты могут ознакомиться с любой интересующей их информацией о проведении конкурса, в том числе с должностными регламентами, законодательными актами и иными документами.
8. Конкурс заключается в оценке профессионального уровня претендентов на замещение вакантной должности гражданской службы, их соответствия установленным квалификационным требованиям к должности гражданской службы.

При проведении конкурса комиссия оценивает кандидатов на основании представленных ими документов об образовании, прохождении гражданской или иной государственной службы, осуществлении другой трудовой деятельности, а также на основе выбранных конкурсных процедур с использованием не противоречащих федеральным законам и другим нормативным правовым актам Российской Федерации методов оценки профессиональных и личностных качеств кандидатов, включая индивидуальное собеседование по вопросам исполнения предусмотренных должностным регламентом должностных обязанностей по должности гражданской службы, на которую претендуют кандидаты, и тестирование по вопросам, связанным с прохождением государственной гражданской службы Российской Федерации в органах ФНС России.

Тестовые испытания кандидатов проводятся в письменной форме. Количество тестовых вопросов на знание Закона о государственной гражданской службе Российской Федерации, Налогового кодекса, Конституции Российской Федерации – не менее 33 , допустимое количество неправильных ответов на вопросы - не более  8  (т.е. не более 25 процентов), тестовые испытания предполагают проверку навыков делового письма. 
9. Победитель определяется по результатам проведения 2 этапа  конкурса открытым голосованием простым большинством голосов членов конкурсной комиссии, присутствующих на заседании.

Победителем конкурса признается участник, успешно прошедший тестовые испытания и имеющий большее количество положительных выводов экспертов по результатам собеседования.

10. Решение конкурсной комиссии принимается в отсутствие кандидата и является основанием для назначения его на вакантную должность гражданской службы, либо отказа в этом. Претендент (кандидат) на замещение должности гражданской службы вправе обжаловать решение конкурсной комиссии в соответствии с Законом о государственной гражданской службе. Претендент (кандидат) на замещение вакантной должности гражданской службы, не допущенный к участию в конкурсе, вправе обжаловать это решение в соответствии с законодательством Российской Федерации.

По результатам конкурса издается приказ Межрайонной ИФНС России по крупнейшим налогоплательщикам  по Архангельской области и Ненецкому автономному округу о назначении победителя конкурса на вакантную должность гражданской службы и заключается служебный контракт с победителем конкурса.

Кандидатам, участвовавшим в конкурсе, о результатах конкурса направляется сообщение в письменной форме в течение 7 дней со дня его завершения.

Информация о результатах конкурса размещается на сайте Федеральной налоговой службы  в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования  www.nalog.ru. (в строке «Ваш регион» выбрать 29-Архангельская область и Ненецкий АО → раздел «О ФНС России» → Государственная гражданская служба в ФНС России → Конкурс на замещение вакантных должностей → Конкурсы на замещение вакантных должностей в территориальных органах) и на Федеральном портале управленческих кадров.
11. Документы претендентов на замещение вакантной должности гражданской службы, не допущенных к участию в конкурсе, и кандидатов, участвовавших в конкурсе, могут быть им возвращены по письменному заявлению в течение трех лет со дня завершения конкурса, после чего подлежат уничтожению.

	Исполняющий обязанности начальника Межрайонной ИФНС России по крупнейшим налогоплательщикам по Архангельской области и Ненецкому автономному округу
	
	И.Г. Сапронова


Начальнику  Межрайонной ИФНС России по крупнейшим налогоплательщикам по Архангельской области и Ненецкому автономному округу

Т.В. Мардановой






от ______________________________________

                                                                 
______________________________________

                                   



            (фамилия, имя, отчество)

_______________________________________________________________________

Год рождения _____________________________________________________________________________

Образование _____________________________________________________________________________

Проживаю:____________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Тел.__________________________________________________________________________

(рабочий, домашний)

Заявление

Прошу допустить меня к участию в конкурсе на замещение вакантной должности государственной гражданской службы Российской Федерации                                                                                                         
(указать наименование должности)
в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2004 г.     № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе Российской Федерации», с Методикой проведения конкурса на замещение вакантной должности государственной гражданской службы), в том числе с квалификационными требованиями, предъявляемыми к вакантной должности, ознакомлен.
С проведением процедуры оформления допуска к сведениям, составляющим государственную и иную охраняемую законом тайну, согласен.

К заявлению прилагаю: (перечислить прилагаемые документы).

____________________

___________________________________

   Дата                        




Подпись   

   Расшифровка подписи

(Заявление оформляется полностью в рукописном виде).

	Место

для фотографии


АНКЕТА

(заполняется собственноручно)
1. Фамилия ________________________________________________                    

    Имя ____________________________________________________                     

    Отчество ________________________________________________

	2.  Если изменяли фамилию, имя или отчество, то укажите их,  а  также когда, где и   по   какой причине изменяли               
	

	3. Число, месяц, год и место рождения    (село,  деревня,  город, район, область,  край,  республика, страна)
	

	4. Гражданство (если  изменяли, то укажите, когда и  по   какой  причине,  если имеете гражданство другого государства - укажите)                     
	

	5. Образование (когда и какие  учебные заведения окончили, номера дипломов) 

Направление   подготовки или 

Специальность по диплому  

 Квалификация по диплому
	

	6. Послевузовское профессиональное   образование:     аспирантура, адъюнктура,    докторантура (наименование  образовательного или научного  учреждения, год окончания)

Ученая    степень,   ученое   звание (когда присвоены,  номера дипломов,   аттестатов)     
	

	7. Какими иностранными  языками  и языками народов Российской  Федерации владеете и  в  какой  степени (читаете и   переводите  со словарем, читаете и   можете  объясняться,   владеете свободно)
	

	8. Классный чин  федеральной  гражданской             службы,  дипломатический ранг,  воинское  или     специальное     звание,  классный чин правоохранительной службы, классный  чин  гражданской   службы   субъекта  Российской Федерации,  квалификационный         разряд государственной службы (кем и когда присвоены)       
	

	9. Были ли Вы судимы (когда   и  за что)  

                      
	

	10. Допуск  к   государственной  тайне, оформленный  за   период  работы,  службы,   учебы,   его  форма,  номер   и   дата   (если имеется)                       
	


11. Выполняемая работа с начала трудовой   деятельности   (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу, работу по совместительству,    предпринимательскую деятельность и т.п.).

При заполнении данного пункта необходимо   именовать   организации так, как они назывались в свое время, военную службу записывать  с указанием должности и номера воинской части.

	Месяц и год
	Должность       
с указанием организации
	Адрес     организации  
(в т.ч.   за   границей)

	поступления
	ухода
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


12. Государственные награды, иные награды и знаки отличия_____________________________________________________________________________________________________________________________________

13. Ваши близкие родственники (отец, мать, братья, сестры и дети), а также муж (жена), в том числе бывшие.  Если родственники изменяли фамилию, имя, отчество,  необходимо также указать их прежние фамилию, имя, отчество.

	Степень
родства
	Фамилия,
имя,  
отчество
	Год, число,
месяц   и место  
рождения
	Место работы (наименование и адрес   организации), должность
	Домашний адрес  
(адрес  регистрации, фактического   
проживания)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


14. Ваши близкие родственники (отец, мать, братья, сестры и дети), а также муж (жена), в том числе бывшие, постоянно проживающие за границей и (или) оформляющие документы для выезда  на   постоянное место жительства в другое государство___________________________________________________________

                   (фамилия, имя, отчество, с какого времени  они проживают за границей)

______________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

15. Пребывание за границей (когда, где, с какой целью) ______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
16. Отношение к воинской обязанности и воинское звание ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
17. Домашний адрес (адрес регистрации, фактического проживания), номер телефона (либо иной вид связи) ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
18. Паспорт или документ, его заменяющий ______________________________________________________________________________
(серия, номер, кем  и когда выдан)

______________________________________________________________________________
19. Наличие заграничного паспорта ______________________________________________________________________________
(серия, номер, кем   и когда выдан)

______________________________________________________________________________
20. Номер страхового   свидетельства   обязательного   пенсионного страхования (если имеется) ______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
21.ИНН (если имеется) ______________________________________________________________________________
22. Дополнительные сведения (участие в выборных   представительных органах, другая информация, которую желаете сообщить о себе) ______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
23. Мне известно, что заведомо ложные сведения, сообщенные о  себе в анкете, и мое несоответствие квалификационным требованиям  могут повлечь отказ в участии в конкурсе и приеме на должность.

    На проведение в отношении   меня    проверочных    мероприятий  согласен (согласна).

"__"__________20__г.                         


Подпись ________________

ВЫПИСКА

Должностной регламент

главного государственного налогового инспектора

отдела выездных проверок №1 Межрайонной ИФНС России по крупнейшим налогоплательщикам по Архангельской области и Ненецкому автономному округу

Регистрационный номер (код) должности по Реестру должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденному Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей федеральной

государственной гражданской службы», - 11-3-3-094

…

III. Должностные обязанности, права и ответственность

4. Основные права и обязанности главного государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

5. Главный государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506, Положением о Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам по Архангельской области и Ненецкому автономному округу, утвержденным руководителем управления ФНС России по Архангельской области и Ненецкому автономному округу «01» марта 2011 г., положением об отделе выездных проверок № 1, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами управления ФНС России по субъекту Российской Федерации (далее - управление), приказами инспекции, поручениями руководства инспекции.

Главный государственный налоговый инспектор:

- проводит подготовку выездных налоговых проверок налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов на основе изучения предпроверочного анализа, а так же анализа всей имеющейся в налоговом органе информации из внешних и внутренних источников о налогоплательщиках, запланированных к проверке;

- контролирует соблюдение  налогоплательщиками, плательщиками сборов и налоговыми агентами, состоящими на учете в Инспекции, законодательства о налогах и сборах, и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов, правильностью  исчисления, полнотой и своевременностью внесения в соответствующие бюджеты налогов, сборов и иных обязательных платежей;

- проводит выездные налоговые проверки по всем налогам и сборам в соответствии с установленным законодательством о налогах и сборах, и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов;

 - осуществляет контроль за  правильностью  исчисления, полнотой и своевременностью внесения в соответствующие бюджеты налогов, сборов и иных обязательных платежей;

- о результатам проверок составляет акты, готовит  решения о налоговых правонарушениях;

- участвует в рассмотрении представленных налогоплательщиками возражений (объяснений) по актам выездных налоговых проверок;

- участвует в судебных заседаниях арбитражных судов по вынесенным решениям о привлечении (отказе) к налоговой ответственности за совершение налогового правонарушения;

- контролирует взыскание сумм, доначисленных в ходе выездных налоговых проверок, применяет весь комплекс мер по взысканию недоимки;

- представляет материалы проверок в юридический отдел для обеспечения производства по делам о нарушениях законодательства о налогах и сборах;

- участвует в производстве по делам об административных правонарушениях (составляет протоколы об административных правонарушениях);

- передает в отдел работы с налогоплательщиками, юридический отдел копии решений, вынесенных по результатам рассмотрения материалов выездных налоговых проверок;

- направляет поручения об истребовании документов в налоговые органы по контрагентам проверяемого налогоплательщика, направляет запросы в кредитные организации о предоставлении выписок по операциям на счетах организаций;

- направляет материалы выездных налоговых проверок в следственное управление Следственного комитета Российской Федерации для решения вопроса о возбуждении уголовного дела, в соответствии с п.3 ст.32 Налогового Кодекса Российской Федерации, обеспечив соблюдение порядка оформления материалов в соответствии с требованиями совместного приказа от 09.09.2011 №86/602/01-01/355 «О межведомственном взаимодействии при проведении проверок, передаче материалов, содержащих признаки налоговых преступлений, принятии процессуальных решений по ним и расследовании уголовных дел данной категории»;

- участвует в подготовке и обсуждении проектов актов (решений) по нарушениям, установленным в ходе проведения выездных налоговых проверок;

- осуществляет подготовку информационных материалов для руководства инспекции по вопросам, относящимся к компетенции отдела,

- проводит и принимает участие в проведении экономической учебы в отделе;

- обеспечивает соблюдение государственной, налоговой и иной, охраняемой законом тайны, в соответствии с Налоговым Кодексом РФ, Федеральным Законом  от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» и иными нормативными правовыми актами;

- корректно и внимательно относится к налогоплательщикам, их представителям и иным участникам налоговых правонарушений, не унижает их честь и достоинство;

- в случае временного отсутствия главного государственного налогового инспектора (отпуск, командировка, временная нетрудоспособность, или иные случаи, когда за государственным служащим сохраняется рабочее место) исполняет его должностные обязанности;

-по поручению начальника (заместителя начальника) инспекции, начальника отдела выполняет другую работу, исходя из функций, возложенных на отдел

Главный государственный налоговый инспектор имеет право:

- требовать от предприятий, учреждений и организаций документы, необходимые для проведения проверки, служащие основанием для исчисления и уплаты налогов, а также пояснения и документы, подтверждающие правильность исчисления и уплаты налогов, своевременной и полной подачи налоговой и бухгалтерской отчетности;

- требовать от предприятий исполнения решений по актам выездных  налоговых проверок, устранение выявленных нарушений законодательства о налогах и сборах, валютного законодательства и контролировать выполнение указанных требований;

- давать пояснения, объяснения по результатам проверки и брать объяснения у должностных лиц предприятий по фактам налоговых нарушений;

- получать доступ к сведениям, содержащимся в Едином государственном реестре юридических лиц (ЕГРЮЛ) и Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП), в том числе к паспортным данным физических лиц, в объеме, необходимом для исполнения задач и функций, возложенных должностным регламентом;

- для исполнения своих должностных обязанностей в соответствии с Порядком по подключению специалистов территориальных налоговых органов к ПК ЭОД в режиме удаленного доступа, имеет право на доступ к ПК ЭОД в режиме удаленного доступа, согласно ролям: Межинспекционный просмотр «ЕГРН»; Межинспекционный просмотр «Контрольная работа»; Межинспекционный просмотр «Запросы в банки» - по заявкам установленной формы;

- для исполнения своих должностных обязанностей в соответствии с  Порядком подключения пользователей к федеральным информационным ресурсам и сервисам, сопровождаемым МИ ФНС России по ЦОД, имеет право на доступ к федеральным информационным ресурсам и сервисам, сопровождаемым МИ ФНС России по ЦОД (далее – федеральные информационные ресурсы), согласно определенному перечню федеральных информационных ресурсов, указанному в заявке на предоставление услуги удаленного доступа к федеральным информационным ресурсам.

- осуществлять другие права, предусмотренные Налоговым Кодексом РФ и иными Федеральными Законами РФ в пределах своих должностных полномочий.

6. Главный государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

