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ОБЪЯВЛЕНИЕ 

Межрайонная ИФНС России по крупнейшим налогоплательщикам по Архангельской области и Ненецкому автономному округу (далее – Инспекция)  (163013, г. Архангельск, ул. Адмирала Кузнецова, д. 15,  кор.1,  телефон (+7 (8182) 41-12-02, факс: +7 (8182) 41-14-11,) в лице начальника Инспекции Мардановой Татьяны Викторовны, действующей на основании Приказа УФНС России по крупнейшим налогоплательщикам по Архангельской области и Ненецкому автономному округу от 28.10.2014 №01-04/373 «О назначении Т.В. Мардановой», предусматривает провести конкурс на замещение следующих вакантных должностей государственной гражданской службы Российской Федерации:

Старшего государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок
Государственного налогового инспектора отдела выездных проверок №2
Ведущего специалиста – эксперта отдела информатизации

Главного государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок.
Место прохождения государственной гражданской службы – г. Архангельск, ул. Адмирала Кузнецова, д.15, кор.1, каб.301.
2. Квалификационные требования по должности старшего государственного налогового  инспектора, государственного налогового инспектора, ведущего специалиста - эксперта: высшее образование, без предъявления требований к стажу.
3. Квалификационные требования по должностям главного государственного налогового  инспектора: высшее образование, стаж государственной службы не менее двух лет или не менее четырех лет  стажа работы по специальности, направлению подготовки.  Для лиц, имеющих дипломы специалиста или магистра с отличием в течение трех лет со дня выдачи диплома - не менее одного года стажа государственной гражданской службы (государственной службы иных видов) или стажа работы по специальности.
Профессиональные знания и навыки, необходимые для исполнения должностных обязанностей по данной должности.

Денежное содержание главного государственного налогового инспектора, старшего государственного налогового инспектора Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам  по Архангельской области и Ненецкому автономному округу состоит из:

	
	главный государственный налоговый инспектор
	старший государственный налоговый инспектор

	Месячного оклада в соответствии с замещаемой должностью государственной гражданской службы Российской Федерации (должностного оклада)
	5044 руб.
	4541 руб.

	Месячного оклада в соответствии с присвоенным классным чином


	1599 руб

советник государственной гражданской службы Российской Федерации  3 класса  
	1436 руб.

референт  государственной  гражданской службы РФ

1 класса

	Ежемесячной надбавки за выслугу лет  на государственной гражданской службе Российской Федерации
	до 30% 

должностного

оклада
	до 30% 

должностного

оклада

	Ежемесячной надбавки к должностному окладу за особые условия государственной гражданской службы Российской Федерации


	90-120% должностного

оклада
	60-90% должностного

оклада

	Ежемесячного  денежного поощрения


	1 должностного

оклада
	1 должностного

оклада

	Ежемесячной надбавки за работу в местностях, приравненных к районам Крайнего Севера
	до 50%
	до 50%

	Премии за выполнение особо важных и сложных заданий 
	в соответствии с положением, утвержденным Представителем нанимателя
	в соответствии с положением, утвержденным Представителем нанимателя

	Единовременной выплаты при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска 
	2 месячных оклада денежного содержания
	2 месячных оклада денежного содержания

	Материальной помощи 
	в соответствии с положением, утвержденным Представителем нанимателя
	в соответствии с положением, утвержденным Представителем нанимателя

	Других выплат, предусмотренных соответствующими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами
	
	


Условия прохождения гражданской службы определены Федеральным законом от 27.07.2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
4. Гражданский служащий Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам  по Архангельской области и Ненецкому автономному округу, изъявивший желание участвовать в конкурсе на замещение вакантной должности представляет заявление на имя начальника Инспекции.

Гражданин, изъявивший желание участвовать в конкурсе на замещение вакантной должности, представляет в отдел общего обеспечения Инспекции, следующие документы:

а) личное заявление;

б) собственноручно заполненную и подписанную анкету по форме, утвержденной распоряжение Правительства Российской Федерации от 26.05.2005 № 667-р (в ред. распоряжения Правительства РФ от 16.10.2007 № 1428-р) с приложением фотографии (цветная, матовая, размер 4х6, в деловом костюме);

в) копию паспорта или заменяющего его документа (подлинник соответствующего документа предъявляется лично по прибытии на конкурс);

г) документы, подтверждающие необходимое профессиональное образование, квалификацию и стаж работы:

копию трудовой книжки (за исключением случаев, когда служебная (трудовая) деятельность осуществляется впервые), заверенную нотариально или кадровой службой по месту работы (службы), или иные документы, подтверждающие трудовую (служебную) деятельность гражданина;

копии документов об образовании и о квалификации, а также по желанию гражданина копии документов, подтверждающих повышение или присвоение квалификации по результатам дополнительного профессионального образования, документов о присвоении ученой степени, ученого звания, заверенные нотариально или кадровой службой по месту работы (службы);

д) документ об отсутствии заболевания, препятствующего поступлению на гражданскую службу или ее прохождению(форма № 001-ГС/у, утверждена Приказом Минздравсоцразвития России от 14.12.2009 № 984н);

Государственный гражданский служащий, изъявивший желание участвовать в конкурсе, при этом замещающий должность государственной гражданской службы в ином государственном органе представляет в административный отдел Инспекции:

заявление на имя представителя нанимателя;

собственноручно заполненную анкету, подписанную и заверенную кадровой службой государственного органа, в котором гражданский служащий замещает должность гражданской службы, по форме, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 26.05.2005 № 667-р (в ред. распоряжения Правительства РФ от 16.10.2007 № 1428-р) с приложением фотографии (цветная, матовая, размер 4Х6, в деловом костюме).

Документы, необходимые для участия в конкурсе, представляются в Инспекцию в течение 21 дня со дня размещения объявления об их приеме на официальном сайте ФНС России в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет". Предполагаемая дата проведения конкурса 28 марта 2017 года.
Несвоевременное представление документов, представление их не в полном объеме или с нарушением правил оформления без уважительной причины являются основанием для отказа в их приеме. При наличии уважительной причины представитель нанимателя вправе перенести сроки их приема.
Первый этап конкурса проводится, в следующий служебный день после окончания приёма заявлений претендентов, в котором участвуют только представленные претендентами документы, личное участие кандидатов не требуется.

По результатам первого этапа конкурса, всем кандидатам, представившим документы для участия в конкурсе, направляется письменное уведомление о допуске  к участию во втором этапе конкурса (отказ в допуске), о его дате, месте и времени проведения не позднее, чем за 15 дней до проведения 2 этапа конкурса.

5. Адрес места приема документов:  163013, г. Архангельск, ул. Адмирала Кузнецова, д.15 кор.1 каб.301, Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам  по Архангельской области и Ненецкому автономному округу,  административный отдел, телефон (8182) 41-12-03; 41-12-02. 
Ответственный за прием документов – Уланова Анастасия Анатольевна, ведущий специалист – эксперт административного отдела.
6. Конкурсная комиссия находится по адресу: 163013, г. Архангельск, ул. Адмирала Кузецова, д.15 кор.1 каб.301, телефон (8182) 41-12-03; факс: (8182) 41-14-11
Здесь же претенденты могут ознакомиться с иными сведениями, и порядком ознакомления с этими сведениями.

Более полная информация о Федеральной налоговой службе размещена на официальном сайте государственного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»  www.r29.nalog.ru (в строке «Ваш регион» выбрать 29 – Архангельская область и Ненецкий АО) раздел «О ФНС России» → Государственная гражданская служба в ФНС России → Конкурс на замещение вакантных должностей → Конкурсы на замещение вакантных должностей в территориальных налоговых органах).
Информация о конкурсе также размещена в федеральной государственной информационной системе «Федеральный портал государственной службы и управленческих кадров» (www.gossluzhba.gov.ru) в разделе «Вакансии». 

В качестве самопроверки кандидатам рекомендуется прохождение тестов на соответствие базовым квалификационным требованиям к знаниям и навыкам, подготовленных Минтрудом России и размещенных на Федеральном портале управленческих кадров (на главной странице сайта http://gossluzhba.gov.ru в разделе «Образование» // «Тесты для самопроверки»). 

7. Конкурс заключается в оценке профессионального уровня претендентов на замещение вакантной должности гражданской службы, их соответствия установленным квалификационным требованиям к должности гражданской службы.

При проведении первого этапа конкурса конкурсная комиссия оценивает кандидатов на основании представленных ими документов об образовании, прохождении гражданской или иной государственной службы, осуществлении другой трудовой деятельности.

8. На втором этапе конкурса, на основе выбранных конкурсных процедур, с использованием не противоречащих федеральным законам и другим нормативным правовым актам Российской Федерации, применяются методы оценки профессиональных и личностных качеств кандидатов, включая индивидуальное собеседование по выполнению должностных обязанностей по должности гражданской службы, на которую претендуют кандидаты, и тестирование по вопросам, связанным с прохождением государственной гражданской службы.

Тестовые испытания кандидатов проводятся в письменной форме. Количество тестовых вопросов не более  30, допустимое количество неправильных ответов на вопросы - не более  7  (т.е. не более 25 процентов).

Тест составлен в виде перечня вопросов, и должен обеспечивать проверку знания участником конкурса законодательства Российской Федерации о государственной гражданской службе, должностного регламента гражданского служащего по вакантной должности государственной гражданской службы.

Далее проводится индивидуальное собеседование.

9. Победитель определяется по результатам проведения конкурса открытым голосованием простым большинством голосов членов конкурсной комиссии, присутствующих на заседании.

Победителем конкурса признается участник, успешно прошедший тестовые испытания и имеющий большее количество положительных выводов экспертов по результатам оценки профессиональных качеств.

10. Решение конкурсной комиссии принимается в отсутствие кандидата, и является основанием для назначения его на вакантную должность гражданской службы, либо отказа в этом. Претендент (кандидат) на замещение должности гражданской службы вправе обжаловать решение конкурсной комиссии в соответствии с Законом о государственной гражданской службе. Претендент (кандидат) на замещение вакантной должности гражданской службы, не допущенный к участию в конкурсе, вправе обжаловать это решение в соответствии с законодательством Российской Федерации.

По результатам конкурса издается приказ Межрайонной ИФНС России по крупнейшим налогоплательщикам по Архангельской области и Ненецкому автономному округу о назначении победителя конкурса на вакантную должность гражданской службы и заключается служебный контракт с победителем конкурса.

Конкурсная комиссия вправе также принять решение, имеющее рекомендательный характер, о включении кандидата в кадровый резерв Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам по Архангельской области и Ненецкому автономному округу кандидата, который не стал победителем конкурса на замещение вакантной должности гражданской службы, но профессиональные и личностные качества которого получили высокую оценку.

Кандидатам, участвовавшим в конкурсе, о результатах конкурса направляется сообщение в письменной форме в 7-дневный срок со дня его завершения.

Информация о результатах конкурса размещается на Интернет – сайте Управления Федеральной налоговой службы по Архангельской области и Ненецкому автономному округу в информационно - телекоммуникационной сети общего пользования www.nalog.ru.
11. Документы претендентов на замещение вакантной должности гражданской службы, не допущенных к участию в конкурсе, и кандидатов, участвовавших в конкурсе, могут быть им возвращены по письменному заявлению в течение трех лет со дня завершения конкурса, после чего подлежат уничтожению.

Приложения:

- образец заявления гражданина (гражданского служащего) о допуске к участию в конкурсе на замещение вакантной должности гражданской службы; 

- анкета; 
- образец заполнения анкеты;
- заключение медицинского учреждения о наличии (отсутствии) заболевания, препятствующего поступлению на государственную гражданскую службу Российской Федерации и муниципальную службу или ее прохождению (форма № 001-ГС/у) 

- выписка из должностного регламента 
	
	Начальнику Межрайонной ИФНС 
России по крупнейшим налогоплательщикам по Архангельской области и 
Ненецкому автономному округу
Т.В. Мардановой
от __________________________________

_____________________________________

_____________________________________

                   (фамилия, имя, отчество)




Год рождения ___________  Образование                 ___________________________________________

____________________________________________________________________________________
(вид образования, наименование учебного заведения, год окончания)
________________________________________________________________________________________________________________Проживаю:  ___________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

Телефон для связи______________________________________________________________________
(рабочий, домашний, мобильный)

 Заявление

Прошу допустить меня к участию в конкурсе на замещение вакантной должности государственной гражданской службы Российской Федерации

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________ (наименование должности государственной гражданской службы с указанием наименования отдела)

Межрайонной инспекции Федеральной налоговой по крупнейшим налогоплательщикам  по Архангельской области и Ненецкому автономному округу.

С Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе Российской Федерации, с Методикой проведения конкурса на замещение вакантной должности государственной гражданской службы, утвержденной приказом ФНС России от 15.04.2009г. № ММ-7-4/241@, в том числе с квалификационными требованиями, предъявляемыми к вакантной должности, ознакомлен.

К заявлению прилагаю: _____________________________________________________
________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

(перечислить прилагаемые документы).
____________________

___________________________________

   Дата                        




Подпись   
  Расшифровка подписи

(Заявление оформляетсяполностью в рукописном виде).
    УТВЕРЖДЕНА
распоряжением Правительства
Российской Федерации
от 26.05.2005 № 667-р

(в ред. распоряжения Правительства РФ от 16.10.2007 № 1428-р)

(форма)

АНКЕТА
(заполняется собственноручно)

	
	Место
для
фотографии

	1.
	Фамилия
	
	
	

	
	Имя
	
	
	

	
	Отчество
	
	
	


	2. Если изменяли фамилию, имя или отчество,
то укажите их, а также когда, где и по какой причине изменяли
	

	3. Число, месяц, год и место рождения (село, деревня, город, район, область, край, республика, страна)
	

	4. Гражданство (если изменяли, то укажите, когда и по какой причине, если имеете гражданство другого государства – укажите)
	

	5. Образование (когда и какие учебные заведения окончили, номера дипломов)

Направление подготовки или специальность по диплому

Квалификация по диплому
	

	6. Послевузовское профессиональное образование: аспирантура, адъюнктура, докторантура (наименование образовательного или научного учреждения, год окончания)
Ученая степень, ученое звание (когда присвоены, номера дипломов, аттестатов)
	

	7. Какими иностранными языками и языками народов Российской Федерации владеете и в какой степени (читаете и переводите со словарем, читаете и можете объясняться, владеете свободно)
	

	8. Классный чин федеральной гражданской службы, дипломатический ранг, воинское или специальное звание, классный чин правоохранительной службы, классный чин гражданской службы субъекта Российской Федерации, квалификационный разряд государственной службы, квалификационный разряд или классный чин муниципальной службы (кем и когда присвоены)
	

	9. Были ли Вы судимы, когда и за что (заполняется при поступлении на государственную гражданскую службу Российской Федерации)
	

	10. Допуск к государственной тайне, оформленный за период работы, службы, учебы, его форма, номер и дата (если имеется)
	


11. Выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п.).

При заполнении данного пункта необходимо именовать организации так, как они назывались в свое время, военную службу записывать с указанием должности и номера воинской части.

	Месяц и год
	Должность с указанием
организации
	Адрес
организации
(в т.ч. за границей)

	поступ​ления
	ухода
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


12. Государственные награды, иные награды и знаки отличия

13. Ваши близкие родственники (отец, мать, братья, сестры и дети), а также муж (жена), в том числе бывшие.

Если родственники изменяли фамилию, имя, отчество, необходимо также указать их прежние фамилию, имя, отчество.

	Степень родства
	Фамилия, имя,
отчество
	Год, число, месяц и место рождения
	Место работы (наименование и адрес организации), должность
	Домашний адрес (адрес регистрации, фактического проживания)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


14. Ваши близкие родственники (отец, мать, братья, сестры и дети), а также муж (жена), в том числе бывшие, постоянно проживающие за границей и (или) оформляющие документы для выезда на постоянное место жительства в другое государство  

(фамилия, имя, отчество,

с какого времени они проживают за границей)

15. Пребывание за границей (когда, где, с какой целью)  

16. Отношение к воинской обязанности и воинское звание  

17. Домашний адрес (адрес регистрации, фактического проживания), номер телефона (либо иной вид связи)  

18. Паспорт или документ, его заменяющий  

(серия, номер, кем и когда выдан)

19. Наличие заграничного паспорта  

(серия, номер, кем и когда выдан)

20. Номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования (если имеется)

21. ИНН (если имеется)  

22. Дополнительные сведения (участие в выборных представительных органах, другая информация, которую желаете сообщить о себе)  

23. Мне известно, что сообщение о себе в анкете заведомо ложных сведений и мое несоответствие квалификационным требованиям могут повлечь отказ в участии в конкурсе и приеме на должность, поступлении на государственную гражданскую службу Российской Федерации или на муниципальную службу в Российской Федерации.

На проведение в отношении меня проверочных мероприятий согласен (согласна).

	“
	
	”
	
	20
	
	 г.
Подпись
	

	М.П.
	Фотография и данные о трудовой деятельности, воинской службе и об учебе оформляемого лица соответствуют документам, удостоверяющим личность, записям в трудовой книжке, документам об образовании и воинской службе.


	“
	
	”
	
	20
	
	 г.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись, фамилия работника кадровой службы)


(образец)

по заполнению анкеты
А Н К Е Т А

(заполняется собственноручно)

	Место для

Фотографии




1. Фамилия     Иванова
           Имя              Нина

Отчество   Петровна

	2. Если изменяли фамилию, имя или отчество, то укажите их, а также когда, где и по какой причине изменяли 


	1) Фамилию, имя и отчество не изменяла;

2) Фамилию Петрова изменила на Соколову 1980 году в связи с регистрацией брака. Фамилию Соколова изменила на Петрову в 1982 году в связи с расторжением брака. Фамилию Петрова изменила на Иванову в 1982 году в связи с регистрацией брака. Имя и отчество не изменяла.

	3. Число, месяц, год и место рождения (село, деревня, город, район, область, край, республика, страна)


	31 декабря 1960 года в селе Малиновка Ключевского района Воронежской области   

	4. Гражданство (если изменяли, то укажите, когда, и по какой причине, если имеете гражданство другого государства – укажите)
	1) Гражданин Российской Федерации;

2) В 1997 году гражданство Республики Казахстан сменила на Российское гражданство, в связи с переездом на жительство в Россию   

	5. Образование (когда и какие учебные заведения окончили, номера дипломов)


	1) Высшее: в 1981 году закончила Челябинский политехнический институт, диплом серии АВ № 109486;

2) Высшее: в 2001 году закончила Челябинский государственный университет, диплом серии ВН  № 106829

	Направление подготовки или специальность по диплому


	1) приборостроение;

2) юриспруденция

	Квалификация по диплому


	1 ) инженер;

2) юрист

	6. Послевузовское профессиональное образование: аспирантура, адъюнктура, докторантура (наименование образовательного или научного учреждения, год окончания)
	1) Послевузовского образования не имею;

2) Окончила аспирантуру в 2004 году в Челябинском государственном университете

	Ученая степень, ученое звание (когда присвоены, номера дипломов, аттестатов)
	1) Ученой степени, ученого звания не имею;

2) Имею ученую степень кандидата юридических наук, ученое звание доцент 

	7. Какими иностранными языками и языками народов Российской Федерации владеете и в какой степени (читаете и переводите со словарем, читаете и можете объясняться, владеете свободно)
	1) Владею английским языком: читаю и могу объясняться. Языками народов Российской Федерации не владею;

2) Иностранными языками не владею. Свободно владею казахским языком

	8. Классный чин федеральной гражданской службы, дипломатический ранг, воинское или специальное звание, классный чин правоохранительной службы, классный чин гражданской службы субъекта Российской Федерации, квалификационный разряд государственной службы (кем и когда присвоены)
	1) Имею классный чин государственного служащего федеральной государственной службы:  «Советник налоговой службы Российской Федерации» III ранга, присвоенный приказом Министерства Российской Федерации по налогам и сборам от 01.09.2002 № БГ-3-15/89;

2) Классного чина федеральной гражданской службы, дипломатического ранга, воинского или специального звания, классного чина правоохранительной службы, классного чина гражданской службы субъекта Российской Федерации, квалификационного разряда государственной службы не имею

	9. Были ли Вы судимы (когда и за что)


	Не судима

	10. Допуск к государственной тайне, оформленный за период работы, службы, учебы, его форма, номер и дата (если имеется)
	1) Допуска к государственной тайне не имею;

2) Имела допуск к государственной тайне, оформленный в период работы в научно-исследовательском институте приборостроения формы __________ с 01.09. 1982 года 


11. Выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая учебу в высших и средних

специальных учебных заведениях, военную службу, работу по совместительству, предприниматель-

скую деятельность и т.п.).

При заполнении данного пункта необходимо именовать организации так, как они назывались 

в свое время, военную службу записывать с указанием должности и номера воинской части.

	Месяц и год
	Должность с указанием организации
	Адрес организации (в т.ч. за границей)

	поступления
	ухода
	
	

	09.1981
	07.1992
	Инженер научно-исследовательского комплекса 
	Челябинская область,

	
	
	научно-исследовательского института
	г. Энск, ул. Ленина, 1

	
	
	приборостроения
	

	07.1992
	05.1997
	Инженер-конструктор станкостроительного
	Казахская ССР,

	
	
	завода г. Алма-Ата Казахской ССР
	г. Алма-Ата

	01.1998
	09.1999
	Государственный налоговый инспектор 
	Челябинская область,

	
	
	Государственная налоговая инспекция по _______
	_____________район

	
	
	району Челябинской области
	ул. 1-го мая, 25

	09.1999
	11.2004
	Старший государственный налоговый инспектор, 
	Челябинская область,

	
	
	главный государственный налоговый инспектор
	_____________район,

	
	
	Инспекции Министерства Российской Федерации
	ул. 1-го мая, 25

	
	
	по налогам и сборам по ________ району
	

	
	
	Челябинской области
	

	11.2004
	Н/время
	Начальник отдела Межрайонной инспекции 
	Челябинская область,

	
	
	Федеральной налоговой службы № __ по
	_____________ район,

	
	
	Челябинской области
	ул. 1-го мая, 25

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


12. Государственные награды, иные награды и знаки отличия: 

1) Государственных наград, иных наград и знаков отличия не имею;

2) Государственных наград не имею. В 2003 году награждена ведомственным знаком 

отличия «Отличник Министерства Российской Федерации по налогам и сборам».
13. Ваши близкие родственники (отец, мать, братья, сестры и дети), а также муж (жена), в том числе

бывшие. Если родственники изменяли фамилию, имя, отчество, необходимо также указать их 

прежние фамилию, имя, отчество.

	Степень

родства
	Фамилия, имя, отчество
	Год, число, месяц и место рождения
	Место работы (наименование и адрес организации), должность
	Домашний адрес (адрес регистрации, фактического проживания)

	Отец
	Петров 
	10.10.1941   
	Умер в 1999 году 
	похоронен в 

	
	Петр
	с. Малиновка
	с. Малиновка
	Ключевского 

	
	Николаевич
	Ключевского района
	Района
	Воронежской 

	
	
	Воронежской области
	Области
	

	
	
	
	
	

	Мать
	Петрова
	01.01.1940
	Пенсионерка
	г. Воронеж,

	
	(Яковлева)
	с. Малиновка
	
	ул. Ленина,

	
	Нина Ивановна
	Ключевского района
	
	д.30, кв. 57

	
	
	Воронежской области
	
	

	
	
	
	
	

	Сестра
	Симонова
	20.06.1968
	Учитель начальных
	г. Воронеж,

	
	(Петрова)
	с. Малиновка
	классов средней
	ул. Ленина,

	
	Анна
	Ключевского района
	школы № 1
	д.30, кв. 57

	
	Петровна
	Воронежской области
	
	

	
	
	
	
	

	Дочь
	Беккер
	08.03.1981
	Воспитатель
	г. Челябинск,

	
	(Соколова)
	г. Алма-Ата
	Детского сада № 43
	ул. Мира,

	
	Елена
	Казахской ССР
	
	д. 25, кв.65

	
	Ивановна
	
	
	

	
	
	
	
	

	Муж
	Иванов
	03.04.1960
	Инженер цеха № 15 
	Челябинская обл.

	
	Игорь
	г. Челябинск
	ОАО «ЦС «Звездочка» 
	_________ район

	
	Сергеевич
	
	г.Северодвинск
	с. ______________

	
	
	
	
	ул. _____________

	
	
	
	
	д. 1, кв. 16

	
	
	
	
	

	Сын
	Иванов
	21.08.1986
	Студент 
	г. Челябинск,

	
	Николай
	с. _______________
	Челябинского
	ул. ____________

	
	Игоревич
	____________ района
	государственного
	д. 15, общежитие

	
	
	Челябинской области
	университета
	

	
	
	
	
	

	Бывший 
	Соколов
	01.01.1955
	Брак расторгнут в
	1982 году.

	муж
	Иван
	г. Воронеж
	Сведений о бывшем 
	муже не имею.

	
	Андреевич
	
	Связи с ним не поддер
	живаю.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


14. Ваши близкие родственники (отец, мать, братья, сестры и дети), а также муж (жена), в том числе бывшие, постоянно проживающие за границей и (или) оформляющие документы для выезда на постоянное место жительства в другое государство Близких родственников, постоянно поживающих за границей не имею. Дочь Беккер Е.И. оформляет документы для выезда на постоянное место жительства в Германию.

_________________________________________________________

Пребывание за границей (когда, где, с какой целью) с  01.03.2014 по 10.03.2014  по туристической путевке была в Италии.

16. Отношение к воинской обязанности и воинское звание Невоеннообязанная

_________________________________________________________

17. Домашний адрес (адрес регистрации, фактического проживания), номер телефона (либо иной вид связи) 454_________, Челябинская область, ________________ район, с. _______________, ул. _______________, д. 1, кв. 16. Дата регистрации по указанному адресу «___» _________ 2001

Фактически проживаю по тому же адресу.

Домашний телефон 2-15-15, рабочий 3-55-55

18. Паспорт или документ, его заменяющий паспорт гражданина Российской Федерации 7402  544206 ОВД __________________района Челябинской области (код подразделения 042-076) выдан 10.01.2004 
_________________________________________________________  

19. Наличие заграничного паспорта  не имею

_________________________________________________________

20. Номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования (если имеется)

023-562-456-01

21. ИНН (если имеется)  743025846552

22. Дополнительные сведения (участие в выборных представительных органах, другая информация, которую желаете сообщить о себе) Дополнительных сведений не имею

23. Мне известно, что заведомо ложные сведения, сообщенные о себе в анкете, и мое несоответствие квалификационным требованиям могут повлечь отказ в участии в конкурсе и приеме на должность.

На проведении в отношении меня проверочных мероприятий согласен (согласна).

«____» ___________ 20 ___ г.                                                                  Подпись _________________

	М.П.
	Фотография и данные трудовой деятельности, воинской службе и об учебе оформляемого лица соответствуют документам, удостоверяющим личность, записям в трудовой книжке, документам об образовании и воинской службе


«____» ___________ 20 ___ г.                                   ________________________________________                                                                                              
         (подпись, фамилия работника кадровой службы) 
Медицинская документация

Учетная форма № 001-ГС/у

Утверждена Приказом Минздравсоцразвития России
от 14.12.2009 № 984н

Заключение
медицинского учреждения о наличии (отсутствии) заболевания,
препятствующего поступлению на государственную гражданскую службу Российской Федерации и муниципальную службу или ее прохождению

	от “
	
	”
	
	20
	
	г.


1. Выдано  

(наименование и адрес учреждения здравоохранения)

2. Наименование, почтовый адрес государственного органа, органа муниципального образования *, куда представляется Заключение  Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам по Архангельской области и Ненецкому автономному округу, 163013, г. Архангельск, ул. Адмирала Кузнецова, д.15, кор.1
3. Фамилия, имя, отчество  

(Ф.И.О. государственного гражданского служащего Российской Федерации, муниципального служащего либо лица, поступающего на государственную гражданскую службу Российской Федерации, муниципальную службу)

4. Пол (мужской/женский)*  

5. Дата рождения  

6. Адрес места жительства  

7. Заключение

Выявлено наличие (отсутствие) заболеваний, препятствующих поступлению на государственную гражданскую службу Российской Федерации (муниципальную службу) или ее прохождению *.
	
	
	
	
	

	(должность врача)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	
	
	

	(должность врача)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	Главный врач учреждения здравоохранения
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


М.П.

ВЫПИСКА
Должностной регламент старшего государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок Межрайонной ИФНС России по крупнейшим налогоплательщикам по Архангельской области и

Ненецкому автономному округу

Регистрационный номер (код) должности по Реестру должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденному Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005 N 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной

гражданской службы», - 11-3-4-086

… 
III. Должностные обязанности, права и ответственность

3.1. Основные права и обязанности старшего государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

3.2. Старший государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506, Положением о Межрайонной ИФНС России по крупнейшим налогоплательщикам по Архангельской области и Ненецкому автономному округу, Положением об отделе камеральных проверок,  приказами (распоряжениями) ФНС России,  УФНС России по Архангельской области и Ненецкому автономному округу (далее – Управление), Инспекции, поручениями руководства  Инспекции.

3.3. Старший государственный налоговый инспектор обязан:

3.3.1. Соблюдать законодательство о налогах и сборах, действовать в  строгом соответствии с Налоговым кодексом и иными федеральными законами;

3.3.2. Обеспечивать своевременное и полное представление организациями бухгалтерской налоговой отчетности и других документов, связанных с исчислением и уплатой налогов и платежей в бюджет;

3.3.3. Проведение камеральных налоговых проверок бухгалтерской и налоговой отчетности курируемых юридических лиц, проведение камеральных налоговых проверок правомерности возмещения входного НДС, обоснованности применения налогоплательщиком налоговой ставки 0 процентов и налоговых вычетов по НДС, применения налоговых льгот;

3.3.4.  Осуществление мероприятий налогового контроля в рамках проведения проверки обоснованности применения налогоплательщиком налоговой ставки 0 процентов и налоговых вычетов по НДС, анализ и систематизация полученных результатов;

3.3.5. Проведение предварительных (до представления налогоплательщиком в налоговый орган документов на возмещение НДС) контрольных мероприятий за соблюдением экспортерами законодательства о налогах и сборах;

3.3.6. Обеспечение полного заполнения базы ПИК «НДС» по организациям – экспортерам;

3.3.7.  Проведение мероприятий валютного контроля;

3.3.8. Проведение контрольных мероприятий в отношении организаций, осуществляющих  экспорт (импорт) товаров, выполнение работ, оказание услуг на территории Евразийского экономического союза. 

3.3.9. Проверка Заявлений о ввозе товаров и уплате косвенных налогов, своевременное и достоверное заполнение информационного ресурса «ЕАЭС–обмен».

3.3.10. Обеспечивать заполнение информационных ресурсов в соответствии с порядком, установленным приказами ФНС России, Управления, Инспекции;

3.3.11. Использовать при подготовке и       проведении камеральных    проверок    налоговых деклараций информационные ресурсы;

3.3.12.Принимать меры, установленные законодательством, к налогоплательщикам, не представившим налоговые декларации в установленный срок; 

3.3.13. Готовить предложения по устранению выявленных нарушений и применению санкций за нарушения законодательства о налогах и сборах;

3.3.14. Производить реализацию материалов проверки в сроки, установленные Налоговым Кодексом РФ;

3.3.15. Готовить материалы на нарушителей налогового законодательства для привлечения их к административной ответственности в установленные сроки;

3.3.16. В течение 10 дней направлять материалы в следственные органы для решения вопроса о возбуждении уголовного дела, если в течение двух месяцев со дня истечения срока исполнения требования об уплате налога (сбора), направленного налогоплательщику (плательщику сбора) на основании решения о привлечении к ответственности за совершение налогового правонарушения, налогоплательщик (плательщик сбора) не уплатил в полном объеме указанные в данном требовании суммы недоимки, размер которой позволяет предполагать факт совершения нарушения законодательства о налогах и сборах, содержащего признаки преступления, соответствующих пеней и штрафов;

3.3.17. Готовить заключения о необходимости включения налогоплательщиков в план проведения выездных налоговых проверок;

3.3.18. Проверять исходные документы на наличие в них ошибок, выявленных в результате налогового контроля;

3.3.19. Проводить контрольные мероприятия в отношении налоговых агентов, допустивших нарушения в порядке исчисления, удержания и перечисления налога на доходы физических лиц; 

3.3.20. Корректно и внимательно относиться к налогоплательщикам, их представителям и иным участникам налоговых правоотношений, не унижать их честь и достоинство;                              

 3.3.21. Готовить информацию на запросы вышестоящих налоговых и других  органов;

 3.3.22. Принимать участие в проведении экономической учебы в отделе, изучении поступающих инструкций, писем, разъяснений по налоговому законодательству, разборе материалов проверок; 

 3.3.23. Исполнять приказы, распоряжения и указания вышестоящих должностных лиц в порядке подчиненности руководителей, отданные в пределах их должностных полномочий, за исключением незаконных;

 3.3.24. Строго хранить налоговую и иную, охраняемую законом тайну, а также сведения     конфиденциального характера, ставшие известными в связи с исполнением должностных обязанностей; 

 3.3.25. Строго хранить  сведения ограниченного доступа, ставшие известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство;

 3.3.26. Соблюдать установленный порядок работы с конфиденциальной информацией, требования по информационной безопасности; 

 3.3.27. Соблюдать Инструкцию по делопроизводству Межрайонной ИФНС России по крупнейшим налогоплательщикам по Архангельской области и Ненецкому автономному округу;
3.3.28. Соблюдать установленный в Инспекции служебный распорядок, должностной регламент, порядок работы со служебной информацией;  

 3.3.29. Беречь государственное имущество, в том числе предоставленное для исполнения должностных обязанностей;

 3.3.30. Соблюдать требования пожарной безопасности, охраны труда, технической эксплуатации электронно-вычислительной техники, техники безопасности труда; 

 3.3.31. Поддерживать уровень квалификации, достаточный для исполнения своих должностных обязанностей;  

 3.3.32. Сообщать представителю нанимателя о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта;

 3.3.33. Представлять в установленном порядке предусмотренные  федеральным законом сведения о  себе и членах семьи;

 3.3.34. Осуществлять иные функции, предусмотренные Налоговым кодексом РФ, законами и иными нормативными правовыми актами.

3.4. Главный государственный налоговый инспектор  имеет право:
3.4.1. Вносить руководству отдела предложения по любым вопросам, отнесенным к компетенции должностного лица;

3.4.2. Готовить переписку по вопросам, относящимся к компетенции должностного лица;

3.4.3. Участвовать   в   подготовке   заключений по   проектам документов, представленных на заключение другими отделами Инспекции;

 3.4.4. Готовить запросы и знакомиться с полученными от отделов Инспекции рекомендациями, предложениями и заключениями по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

 3.4.5. Использовать для подготовки и проведения камеральных налоговых проверок    информационные ресурсы.           

              3.4.6. Работать с документами отделов инспекции для выполнения возложенных задач;

              3.4.7. Вызывать на основании письменного уведомления в налоговые органы налогоплательщиков    и иных обязанных лиц для дачи пояснений в связи с уплатой (перечислениями) ими налогов;

              3.4.8. Требовать от налогоплательщиков и иных обязанных лиц устранения выявленных нарушений законодательства о налогах и сборах и контролировать выполнение указанных требований; 

              3.4.9. Привлекать для проведения налогового контроля специалистов, экспертов и переводчиков;

              3.4.10. Вызывать в качестве свидетелей лиц, которым известны какие-либо обстоятельства, имеющие значение для налогового контроля;

              3.4.11. Получать в установленном порядке информацию и материалы, необходимые для исполнения должностных обязанностей;

              3.4.12. Знакомиться с должностным регламентом и иными документами, определяющими права и обязанности по замещаемой должности гражданской службы, критериями оценки эффективности исполнения должностных обязанностей, показателями результативности профессиональной служебной деятельности и условиями должностного роста;

             3.4.13. Знакомиться с отзывами о профессиональной служебной деятельности и другими документами до внесения их в личное дело, материалами личного дела, а также на приобщение к личному делу  письменных объяснений и других документов и материалов;

              3.4.14. На обеспечение надлежащих организационно-технических условий, необходимых для исполнения должностных обязанностей;

              3.4.15.   На защиту своих персональных данных;

              3.4.16.   На должностной  рост на конкурсной основе;

              3.4.17. На дополнительное профессиональное образование в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

              3.4.19. Пользоваться социальными гарантиями и материальным обеспечением в соответствии с действующим законодательством;

              3.4.20. Осуществлять иные права, предусмотренные законодательством РФ, законодательством субъекта РФ, нормативными правовыми актами представительных органов местного самоуправления, актами Министерства финансов РФ, Федеральной налоговой службы России и Управления;

     3.5. Старший государственный налоговый инспектор несёт  персональную ответственность, как дисциплинарную, так и материальную за неисполнение (ненадлежащее исполнение) должностных обязанностей в соответствии с настоящим Регламентом, задачами и функциями отдела, функциональными особенностями замещаемой должности гражданской службы:  

               -за некачественное и несвоевременное  выполнение задач, возложенных на отдел, заданий, приказов, распоряжений и указаний вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных;

              - за несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;

              - за действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;

              - за несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной гражданской службы;

              - за нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы;

              -   за нарушение трудовой и исполнительской дисциплины;

              - за  разглашение, утрату  носителей, нарушение порядка хранения и использования, несанкционированное копирование и передачу сведений ограниченного доступа, ставшие известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство;

              - за сохранность имущества и служебных документов, используемых при исполнении должностных обязанностей, в том числе обеспечение сохранности печатей, штампов и соблюдение правил их использования;

              - за несоблюдение требований пожарной безопасности, охраны труда, технической эксплуатации электронно-вычислительной техники, техники безопасности труда;

              - за нарушение требований приказа ФНС России от 11.02.2013г. № ММВ-7-4/69@ «Об изменении порядка подключения пользователей к услуге удаленного доступа к федеральным информационным ресурсам, сопровождаемым ФКУ «Налог-сервис» ФНС»;

               - за несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Министерства финансов России, актов ФНС России, Управления, Инспекции, иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе.
ВЫПИСКА
Должностной регламент главного государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок Межрайонной ИФНС России по крупнейшим налогоплательщикам по Архангельской области и

Ненецкому автономному округу

Регистрационный номер (код) должности по Реестру

должностей федеральной государственной гражданской службы,

утвержденному Указом Президента Российской Федерации

от 31.12.2005 N 1574 "О Реестре должностей федеральной

государственной гражданской службы", - 11-3-3-094

…

III. Должностные обязанности, права и ответственность

3.1. Основные права и обязанности главного государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".

3.2. Главный государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506, Положением о Межрайонной ИФНС России по крупнейшим налогоплательщикам по Архангельской области и Ненецкому автономному округу, Положением об отделе камеральных проверок,  приказами (распоряжениями) ФНС России,  УФНС России по Архангельской области и Ненецкому автономному округу (далее – Управление), Инспекции, поручениями руководства  Инспекции.

3.3. Главный государственный налоговый инспектор обязан:

3.3.1. Соблюдать законодательство о налогах и сборах, действовать в  строгом соответствии с Налоговым кодексом и иными федеральными законами;

3.3.2. Обеспечивать своевременное и полное представление организациями бухгалтерской налоговой отчетности и других документов, связанных с исчислением и уплатой налогов и платежей в бюджет;

3.3.3. Проведение камеральных налоговых проверок бухгалтерской и налоговой отчетности курируемых юридических лиц, проведение камеральных налоговых проверок правомерности возмещения входного НДС, обоснованности применения налогоплательщиком налоговой ставки 0 процентов и налоговых вычетов по НДС, применения налоговых льгот;

3.3.4.  Осуществление мероприятий налогового контроля в рамках проведения проверки обоснованности применения налогоплательщиком налоговой ставки 0 процентов и налоговых вычетов по НДС, анализ и систематизация полученных результатов;

3.3.5. Проведение предварительных (до представления налогоплательщиком в налоговый орган документов на возмещение НДС) контрольных мероприятий за соблюдением экспортерами законодательства о налогах и сборах;

3.3.6. Обеспечение полного заполнения базы ПИК «НДС» по организациям – экспортерам;

3.3.7.  Проведение мероприятий валютного контроля;

3.3.8. Проведение контрольных мероприятий в отношении организаций, осуществляющих  экспорт (импорт) товаров, выполнение работ, оказание услуг на территории Евразийского экономического союза. 

3.3.9. Проверка Заявлений о ввозе товаров и уплате косвенных налогов, своевременное и достоверное заполнение информационного ресурса «ЕАЭС–обмен».

3.3.10. Обеспечивать заполнение информационных ресурсов в соответствии с порядком, установленным приказами ФНС России, Управления, Инспекции;

3.3.11. Использовать при подготовке и       проведении камеральных    проверок    налоговых деклараций информационные ресурсы;

3.3.12.Принимать меры, установленные законодательством, к налогоплательщикам, не представившим налоговые декларации в установленный срок; 

3.3.13. Готовить предложения по устранению выявленных нарушений и применению санкций за нарушения законодательства о налогах и сборах;

3.3.14. Производить реализацию материалов проверки в сроки, установленные Налоговым Кодексом РФ;

3.3.15. Готовить материалы на нарушителей налогового законодательства для привлечения их к административной ответственности в установленные сроки;

3.3.16. В течение 10 дней направлять материалы в следственные органы для решения вопроса о возбуждении уголовного дела, если в течение двух месяцев со дня истечения срока исполнения требования об уплате налога (сбора), направленного налогоплательщику (плательщику сбора) на основании решения о привлечении к ответственности за совершение налогового правонарушения, налогоплательщик (плательщик сбора) не уплатил в полном объеме указанные в данном требовании суммы недоимки, размер которой позволяет предполагать факт совершения нарушения законодательства о налогах и сборах, содержащего признаки преступления, соответствующих пеней и штрафов;

3.3.17. Готовить заключения о необходимости включения налогоплательщиков в план проведения выездных налоговых проверок;

3.3.18. Проверять исходные документы на наличие в них ошибок, выявленных в результате налогового контроля;

3.3.19. Проводить контрольные мероприятия в отношении налоговых агентов, допустивших нарушения в порядке исчисления, удержания и перечисления налога на доходы физических лиц; 

3.3.20. Корректно и внимательно относиться к налогоплательщикам, их представителям и иным участникам налоговых правоотношений, не унижать их честь и достоинство;                              

 3.3.21. Готовить информацию на запросы вышестоящих налоговых и других  органов;

 3.3.22. Принимать участие в проведении экономической учебы в отделе, изучении поступающих инструкций, писем, разъяснений по налоговому законодательству, разборе материалов проверок; 

 3.3.23. Исполнять приказы, распоряжения и указания вышестоящих должностных лиц в порядке подчиненности руководителей, отданные в пределах их должностных полномочий, за исключением незаконных;

 3.3.24. Строго хранить налоговую и иную, охраняемую законом тайну, а также сведения     конфиденциального характера, ставшие известными в связи с исполнением должностных обязанностей; 

 3.3.25. Строго хранить  сведения ограниченного доступа, ставшие известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство;

 3.3.26. Соблюдать установленный порядок работы с конфиденциальной информацией, требования по информационной безопасности; 

 3.3.27. Соблюдать Инструкцию по делопроизводству Межрайонной ИФНС России по крупнейшим налогоплательщикам по Архангельской области и Ненецкому автономному округу;
3.3.28. Соблюдать установленный в Инспекции служебный распорядок, должностной регламент, порядок работы со служебной информацией;  

 3.3.29. Беречь государственное имущество, в том числе предоставленное для исполнения должностных обязанностей;

 3.3.30. Соблюдать требования пожарной безопасности, охраны труда, технической эксплуатации электронно-вычислительной техники, техники безопасности труда; 

 3.3.31. Поддерживать уровень квалификации, достаточный для исполнения своих должностных обязанностей;  

 3.3.32. Сообщать представителю нанимателя о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта;

 3.3.33. Представлять в установленном порядке предусмотренные  федеральным законом сведения о  себе и членах семьи;

 3.3.34. Осуществлять иные функции, предусмотренные Налоговым кодексом РФ, законами и иными нормативными правовыми актами.

3.4. Главный государственный налоговый инспектор  имеет право:
3.4.1. Вносить руководству отдела предложения по любым вопросам, отнесенным к компетенции должностного лица;

3.4.2. Готовить переписку по вопросам, относящимся к компетенции должностного лица;

3.4.3. Участвовать   в   подготовке   заключений по   проектам документов, представленных на заключение другими отделами Инспекции;

 3.4.4. Готовить запросы и знакомиться с полученными от отделов Инспекции рекомендациями, предложениями и заключениями по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

 3.4.5. Использовать для подготовки и проведения камеральных налоговых проверок    информационные ресурсы;

              3.4.6. Работать с документами отделов инспекции для выполнения возложенных задач;

              3.4.7. Вызывать на основании письменного уведомления в налоговые органы налогоплательщиков    и иных обязанных лиц для дачи пояснений в связи с уплатой (перечислениями) ими налогов;

              3.4.8. Требовать от налогоплательщиков и иных обязанных лиц устранения выявленных нарушений законодательства о налогах и сборах и контролировать выполнение указанных требований; 

              3.4.9. Привлекать для проведения налогового контроля специалистов, экспертов и переводчиков;

              3.4.10. Вызывать в качестве свидетелей лиц, которым известны какие-либо обстоятельства, имеющие значение для налогового контроля;

              3.4.11. Получать в установленном порядке информацию и материалы, необходимые для исполнения должностных обязанностей;

              3.4.12. Знакомиться с должностным регламентом и иными документами, определяющими права и обязанности по замещаемой должности гражданской службы, критериями оценки эффективности исполнения должностных обязанностей, показателями результативности профессиональной служебной деятельности и условиями должностного роста;

             3.4.13. Знакомиться с отзывами о профессиональной служебной деятельности и другими документами до внесения их в личное дело, материалами личного дела, а также на приобщение к личному делу  письменных объяснений и других документов и материалов;

              3.4.14. На обеспечение надлежащих организационно-технических условий, необходимых для исполнения должностных обязанностей;

              3.4.15.   На защиту своих персональных данных;

              3.4.16.   На должностной  рост на конкурсной основе;

              3.4.17. На дополнительное профессиональное образование в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

              3.4.19. Пользоваться социальными гарантиями и материальным обеспечением в соответствии с действующим законодательством;

              3.4.20. Осуществлять иные права, предусмотренные законодательством РФ, законодательством субъекта РФ, нормативными правовыми актами представительных органов местного самоуправления, актами Министерства финансов РФ, Федеральной налоговой службы России и Управления;

     3.5. Главный государственный налоговый инспектор несёт  персональную ответственность, как дисциплинарную, так и материальную за неисполнение (ненадлежащее исполнение) должностных обязанностей в соответствии с настоящим Регламентом, задачами и функциями отдела, функциональными особенностями замещаемой должности гражданской службы:  

               -за некачественное и несвоевременное  выполнение задач, возложенных на отдел, заданий, приказов, распоряжений и указаний вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных;

              - за несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;

              - за действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;

              - за несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной гражданской службы;

              - за нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы;

              -   за нарушение трудовой и исполнительской дисциплины;

              - за  разглашение, утрату  носителей, нарушение порядка хранения и использования, несанкционированное копирование и передачу сведений ограниченного доступа, ставшие известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство;

              - за сохранность имущества и служебных документов, используемых при исполнении должностных обязанностей, в том числе обеспечение сохранности печатей, штампов и соблюдение правил их использования;

              - за несоблюдение требований пожарной безопасности, охраны труда, технической эксплуатации электронно-вычислительной техники, техники безопасности труда;

              - за нарушение требований приказа ФНС России от 11.02.2013г. № ММВ-7-4/69@ «Об изменении порядка подключения пользователей к услуге удаленного доступа к федеральным информационным ресурсам, сопровождаемым ФКУ «Налог-сервис» ФНС»;

               - за несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Министерства финансов России, актов ФНС России, Управления, Инспекции, иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе.

ВЫПИСКА
Должностной регламент ведущего специалиста - эксперта отдела информатизации Межрайонной ИФНС России по крупнейшим налогоплательщикам по Архангельской области и

Ненецкому автономному округу

Регистрационный номер (код) должности по Реестру

должностей федеральной государственной гражданской службы,

утвержденному Указом Президента Российской Федерации

от 31.12.2005 N 1574 "О Реестре должностей федеральной

государственной гражданской службы", - 11-3-4-087

…
III. Должностные обязанности, права и ответственность

3.1. Основные права и обязанности ведущего специалиста-эксперта, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".

3.2. Ведущий специалист-эксперт осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. N 506, действующим положением о Межрайонной ИФНС России по крупнейшим налогоплательщикам по Архангельской области и Ненецкому автономному округу, утвержденным руководителем Управления, положением об отделе информатизации, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами Управления, приказами Инспекции, поручениями руководства Инспекции.

3.3. Обязанности ведущего специалиста-эксперта:

-
устанавливает, своевременно обновляет и оперативно устраняет нарушения работы программных средств, обеспечивающих автоматизацию процессов налогового администрирования информационно-телекоммуникационной системы  (ИТКС) Инспекции;

-
поддерживает в актуальном состоянии базу данных «Электронный паспорт оборудования»;  

-
своевременно обновляет классификаторы и справочники системы «ЭОД»;

· консультирует сотрудников Инспекции по вопросам пользования компьютерной техникой и прикладными программными средствами общего применения;

· взаимодействует в установленном порядке с отделами Инспекции;

· участвует в изучении поступивших инструкций, писем, и других документов;

· повышает свой профессиональный уровень как самостоятельно, так и на различных семинарах, курсах повышения квалификации в специальных учебных заведениях, на экономической учебе, организуемой в Инспекции;

· выполняет поручения начальника отдела, связанные с функциями отдела, а также задания, предусмотренные планами работы отдела и Инспекции в пределах компетенции отдела;

· обеспечивает, в соответствии с Инструкцией о делопроизводстве, установленный порядок прохождения документов, корреспонденции и их хранение;

· соблюдает установленные в Инспекции правила служебного распорядка, настоящий должностной регламент, порядок работы со служебной информацией, со сведениями ограниченного распространения;

· не разглашает сведения конфиденциального характера ставшие известными при выполнении должностных обязанностей;

· корректно и внимательно относится к налогоплательщикам, их представителям и иным участникам налоговых правоотношений;

Осуществляет функции по информационной безопасности Инспекции:

- выполняет функции специалиста по технической защите информации в отношении сведений конфиденциального характера, в том числе осуществляет администрирование программных, технических средств и систем, расположенных и функционирующих в Инспекции.

- осуществляет в Инспекции методическое руководство защитой охраняемых сведений путем выполнения комплекса практических мероприятий и применения средств защиты информации от утечки по техническим каналам, несанкционированного доступа, программно-технических воздействий с целью нарушения целостности (модификации, уничтожения) и доступности информации в процессе ее обработки, передачи и хранения.

- контролирует состояние защиты информации с целью своевременного выявления и предотвращения утечки информации по техническим каналам, исключение несанкционированного доступа к ней и предотвращение специальных программно-технических воздействий, вызывающих нарушение конфиденциальности, целостности или доступности информации.

- выполняет обязанности администратора средств криптографической защиты информации, осуществляет контроль за эксплуатацией средств криптографической защиты информации и электронной подписи в Инспекции.

- выполняет обязанности администратора удаленного доступа к федеральным информационным ресурсам (далее - ФИР), осуществляет контроль за использованием ФИР, осуществляет работу по правомерности предоставления доступа к услуге удаленного доступа ФИР в Инспекции.

·  осуществляет подготовку и представление в Управление отчетов и сведений по вопросам защиты информации и информационной безопасности;
·  ведет в установленном порядке делопроизводство и хранение документов, касающихся вопросов защиты информации и информационной безопасности, осуществляет их передачу на архивное хранение.
3.4 Права ведущего специалиста-эксперта определены статьей 14 Федерального Закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

Исходя из установленных полномочий, ведущий специалист-эксперт имеет право:

· получать в установленном порядке информацию и материалы, необходимые для исполнения должностных обязанностей;

· вносить предложения по улучшению работы отдела и Инспекции и внедрению передовых методов работы;

· принимать участие в семинарах, проводимых Управлением;

· повышать свой профессиональный уровень на курсах повышения квалификации.

3.5 Ответственность. Ведущий специалист-эксперт несёт ответственность за неисполнение (ненадлежащее исполнение) должностных обязанностей в соответствии с 

Положением об Инспекции, задачами и функциями отдела, установленными Положением об отделе, функциональными особенностями замещаемой в нем должности гражданской службы за:

-  некачественное и несвоевременное исполнение задач и функций, возложенных на него должностным регламентом;

- несоблюдение законов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, приказов, распоряжений, инструкций и методических указаний ФНС России, УФНС России по Архангельской области и Ненецкому автономному округу и Инспекции, указаний и распоряжений начальника отдела;

-  разглашение сведений конфиденциального характера, ставших ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей;

- сохранность имущества и документов, находящихся в пользовании ведущего специалиста-эксперта;

- обеспечение защиты конфиденциальности информации;

- соблюдение требований служебного распорядка Инспекции и исполнительской дисциплины.

ВЫПИСКА
Должностной регламент государственного налогового инспектора отдела выездных проверок №2 Межрайонной ИФНС России по крупнейшим налогоплательщикам по Архангельской области и

Ненецкому автономному округу

Регистрационный номер (код) должности по Реестру

должностей федеральной государственной гражданской службы,

утвержденному Указом Президента Российской Федерации

от 31.12.2005 N 1574 "О Реестре должностей федеральной

государственной гражданской службы", - 11-3-4-096

…

III. Должностные обязанности, права и ответственность

4. Основные права и обязанности государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".

5. Государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. N 506, Положением о Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам по Архангельской области и Ненецкому автономному округу, утвержденным руководителем управления ФНС России по Архангельской области и Ненецкому автономному округу «01» марта 2011 г., положением об отделе выездных проверок №2, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами управления ФНС России по Архангельской области и Ненецкому автономному округу (далее - управление), приказами инспекции, поручениями руководства инспекции.
Государственный налоговый инспектор:

- проводит подготовку выездных налоговых проверок налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов на основе изучения предпроверочного анализа, а так же анализа всей имеющейся в налоговом органе информации из внешних и внутренних источников о налогоплательщиках, запланированных к проверке;

- контролирует соблюдение  налогоплательщиками, плательщиками сборов и налоговыми агентами, состоящими на учете в Инспекции, законодательства о налогах и сборах, и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов, правильностью  исчисления, полнотой и своевременностью внесения в соответствующие бюджеты налогов, сборов и иных обязательных платежей;
- проводит выездные налоговые проверки по всем налогам и сборам в соответствии с установленным законодательством о налогах и сборах, и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов;

 - осуществляет контроль за  правильностью  исчисления, полнотой и своевременностью внесения в соответствующие бюджеты налогов, сборов и иных обязательных платежей;
- по результатам проверок составляет акты, готовит  решения о налоговых правонарушениях;

- участвует в рассмотрении представленных налогоплательщиками возражений (объяснений) по актам выездных налоговых проверок;

- участвует в судебных заседаниях арбитражных судов по вынесенным решениям о привлечении (отказе) к налоговой ответственности за совершение налогового правонарушения;

- контролирует взыскание сумм, доначисленных в ходе выездных налоговых проверок, применяет весь комплекс мер по взысканию недоимки;

- представляет материалы проверок в юридический отдел для обеспечения производства по делам о нарушениях законодательства о налогах и сборах;

- участвует в производстве по делам об административных правонарушениях (составляет протоколы об административных правонарушениях);

- передает в отдел работы с налогоплательщиками, юридический отдел копии решений, вынесенных по результатам рассмотрения материалов выездных налоговых проверок;
- направляет поручения об истребовании документов в налоговые органы по контрагентам проверяемого налогоплательщика, направляет запросы в кредитные организации о предоставлении выписок по операциям на счетах организаций;

- направляет материалы выездных налоговых проверок в следственное управление Следственного комитета Российской Федерации для решения вопроса о возбуждении уголовного дела, в соответствии с п.3 ст.32 Налогового Кодекса Российской Федерации, обеспечив соблюдение порядка оформления материалов в соответствии с требованиями совместного приказа от 09.09.2011 №86/602/01-01/355 «О межведомственном взаимодействии при проведении проверок, передаче материалов, содержащих признаки налоговых преступлений, принятии процессуальных решений по ним и расследовании уголовных дел данной категории»;

- участвует в подготовке и обсуждении проектов актов (решений) по нарушениям, установленным в ходе проведения выездных налоговых проверок;

- осуществляет подготовку информационных материалов для руководства инспекции по вопросам, относящимся к компетенции отдела,

- проводит и принимает участие в проведении экономической учебы в отделе;

- обеспечивает соблюдение государственной, налоговой и иной, охраняемой законом тайны, в соответствии с Налоговым Кодексом РФ, Федеральным Законом  от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» и иными нормативными правовыми актами;

- корректно и внимательно относится к налогоплательщикам, их представителям и иным участникам налоговых правонарушений, не унижает их честь и достоинство;

- в случае временного отсутствия государственного налогового инспектора (отпуск, командировка, временная нетрудоспособность, или иные случаи, когда за государственным служащим сохраняется рабочее место) исполняет его должностные обязанности;
-по поручению начальника (заместителя начальника) инспекции, начальника отдела выполняет другую работу, исходя из функций, возложенных на отдел
Государственный налоговый инспектор имеет право:

- требовать от предприятий, учреждений и организаций документы, необходимые для проведения проверки, служащие основанием для исчисления и уплаты налогов, а также пояснения и документы, подтверждающие правильность исчисления и уплаты налогов, своевременной и полной подачи налоговой и бухгалтерской отчетности;

- требовать от предприятий исполнения решений по актам выездных  налоговых проверок, устранение выявленных нарушений законодательства о налогах и сборах, валютного законодательства и контролировать выполнение указанных требований;

- давать пояснения, объяснения по результатам проверки и брать объяснения у должностных лиц предприятий по фактам налоговых нарушений;

- получать доступ к сведениям, содержащимся в Едином государственном реестре юридических лиц (ЕГРЮЛ) и Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП), в том числе к паспортным данным физических лиц, в объеме, необходимом для исполнения задач и функций, возложенных должностным регламентом;

- для исполнения своих должностных обязанностей в соответствии с Порядком по подключению специалистов территориальных налоговых органов к ПК ЭОД в режиме удаленного доступа, имеет право на доступ к ПК ЭОД в режиме удаленного доступа, согласно ролям: Межинспекционный просмотр «ЕГРН»; Межинспекционный просмотр «Контрольная работа»; Межинспекционный просмотр «Запросы в банки» - по заявкам установленной формы;

- для исполнения своих должностных обязанностей в соответствии с  Порядком подключения пользователей к федеральным информационным ресурсам и сервисам, сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис ФНС России, утвержденным приказом ФНС России от 16.09. 2014 № ММВ-7-6/476@ (далее – федеральные информационные ресурсы), согласно определенному перечню федеральных информационных ресурсов, указанному в заявке на предоставление услуги удаленного доступа к федеральным информационным ресурсам.

- осуществлять другие права, предусмотренные Налоговым Кодексом РФ и иными Федеральными Законами РФ в пределах своих должностных полномочий.

6. Государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

* Нужное подчеркнуть.





