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Должностной регламент

государственного налогового инспектора отдела выездных проверок Инспекции Федеральной налоговой службы по Центральному округу г. Братска Иркутской области
I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы 
(далее – гражданская служба) государственного налогового инспектора отдела выездных проверок Инспекции Федеральной налоговой службы по Центральному округу г. Братска Иркутской области (далее – старший государственный налоговый инспектор Инспекции) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории «специалисты».

Регистрационный номер (код) должности – 11-3-4-095.

2. Область профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора: регулирование налоговой деятельности.
3. Вид профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора: осуществление налогового контроля в части выездных проверок.
4. Назначение на должность и освобождение от должности государственного налогового инспектора Инспекции осуществляются начальником Инспекции Федеральной налоговой службы по Центральному округу г. Братска Иркутской области.

5. Государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела.

II. Квалификационные требования 
для замещения должности гражданской службы 

6. Для замещения должности государственного налогового инспектора устанавливаются следующие квалификационные требования.

6.1. Наличие требования к стажу гражданской службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки, который необходим для замещения должности гражданской службы не предъявляется.

6.2. Наличие высшего образования. 

6.3. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка), основ Конституции Российской Федерации, законодательства о гражданской службе, законодательства о противодействии коррупции, федеральных конституционных законов, федеральных законов, указов Президента Российской Федерации и постановлений Правительства Российской Федерации, иных нормативных актов и служебных документов, регулирующих соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению конкретных должностных обязанностей, основ управления и организации труда, процесса прохождения гражданской службы, норм делового общения, форм и методов работы с применением автоматизированных средств управления, служебного распорядка инспекции, порядка работы со служебной информацией, основ делопроизводства, правил охраны труда и противопожарной безопасности; аппаратного и программного обеспечения; возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота; общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности.

6.4. Наличие профессиональных знаний:

6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: Налоговый кодекс Российской Федерации; Бюджетный кодекс Российской Федерации; кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях, Уголовно-процессуальный кодекс Российской Федерации, Уголовный кодекс Российской Федерации, Гражданский кодекс Российской Федерации, Федеральный закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. N 943-1 "О налоговых органах Российской Федерации"; Федеральный закон от 27.07.2004 N 79-ФЗ (ред. от 29.07.2017) "О государственной гражданской службе Российской Федерации"; Федеральный закон от 18 июля 2011 г. № 227-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием принципов определения цен для целей налогообложения"; Федеральный закон от 10 декабря 2003 г. № 173-ФЗ "О валютном регулировании и валютном контроле"; Федеральный закон от 6 декабря 2011 г. N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете"; Инструкция Банка России от 04 июня 2012 г. № 138-И "О порядке представления резидентами и нерезидентами уполномоченным банкам документов и информации, связанных с проведением валютных операций, порядке оформления паспортов сделок, а также порядке учета уполномоченными банками валютных операций и контроля за их проведением";  постановление Правительства Российской Федерации от 17 февраля 2007 г. № 98 "Об утверждении Правил представления резидентами и нерезидентами подтверждающих документов и информации при осуществлении валютных операций уполномоченным Правительством Российской Федерации органам валютного контроля";  постановление Правительства Российской Федерации от 28 декабря 2005 г. № 819 "Об утверждении правил представления юридическими лицами -резидентами и индивидуальными предпринимателями - резидентами налоговым органам отчетов о движении средств по счетам (вкладам) в банках за пределами территории Российской Федерации"; постановление Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2015 г. № 1365 "О порядке представления физическими лицами - резидентами налоговым органам отчетов о движении средств по счетам (вкладам) в банках за пределами территории Российской Федерации"; приказ от 30 июня 2009 г. МВД России № 495 и ФНС России № ММ-7-2-347 "Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений"; приказ Минфина России от 29 июля 1998 г. N 34н "Об утверждении Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации";
приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/518@ "Об утверждении Порядка направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) о наличии счетов (специальных банковских счетов) в банке и (или) об остатках денежных средств на счетах (специальных банковских счетах), о представлении выписок по операциям на счетах (специальных банковских счетах), справок об остатках электронных денежных средств и переводах электронных денежных средств организаций (индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты) на бумажном носителе, а также форм соответствующих запросов"; приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/520@ "Об утверждении Порядка представления в банки (операторам по переводу денежных средств) документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, и представления банками (операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых органов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи"; приказ Минфина Российской Федерации № 20н, МНС Российской Федерации № ГБ-3-04/39 от 10 марта 1999 г. "Об утверждении Положения о порядке проведения инвентаризации имущества налогоплательщиков при налоговой проверке"; приказ ФНС России от 02 августа 2005 г. № САЭ-3-06/354@ «Об утверждении Перечня должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях"; приказ ФНС Российской Федерации от 17 февраля 2011 г. № ММВ-7-2/168@ "Об утверждении Порядка направления требования о представлении документов (информации) и порядка представления документов (информации) по требованию налогового органа в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи"; приказ ФНС России от 06 мая 2007 г. № ММ-3-06/281@ "Об утверждении рекомендуемых форм документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах"; приказ ФНС России от 30 мая 2007 г. № ММ-3-06/333@ "Об утверждении Концепции системы планирования выездных налоговых проверок"; приказ ФНС России от 08 мая 2015 г. № ММВ-7-2/189@ "Об утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению Акта налоговой проверки, требований к составлению Акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 Налогового кодекса Российской Федерации)" (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 28 мая 2015, регистрационный номер 37445); приказ Минфина России от 13 ноября 2008 г. № 108н "Об утверждении перечня государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны)";  приказ Минпромторга России от 30 октября 2012 г. № 1598 "Об утверждении перечня кодов товаров в соответствии с товарной номенклатурой ВЭД, сделки в отношении которых признаются контролируемыми в соответствии со статьей 105.14 НК Российской Федерации"; приказ ФНС России от 26 марта 2012 г. № ММВ-7-13/182@ "Об утверждении форм документов, используемых ФНС России при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока рассмотрения заявления о заключении соглашения о ценообразовании для целей налогообложения и прилагаемых к нему документов"; приказ ФНС России от 27 июля 2012 г. № ММВ-7-13/524@ "Об утверждении формы уведомления о контролируемых сделках, порядка ее заполнения, а также формата представления уведомления о контролируемых сделках в электронной форме и порядка представления налогоплательщиком уведомления о контролируемых сделках в электронной форме"; приказ ФНС России от 10 октября 2012 г. № ММВ-7-13/704@ "Об утверждении формы извещения о контролируемых сделках и Порядка направления налоговым органом, проводящим налоговую проверку, извещения о контролируемых сделках в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный по контролю и надзору в области налогов и сборов"; приказ ФНС России от 26 ноября 2012 г. № ММВ-7-13/907@ "Об утверждении форм документов, применяемых при проведении и оформлении результатов проверки полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами, оснований и порядка продления срока проведения проверки полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами, требований к составлению акта проверки полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами"; приказ ФНС России от 27 августа 2013 г. № ММВ-7-13/292@ "О внесении изменений в приказы ФНС России от 06 марта 2007 г. № ММ-3-06/106@, от 31 мая 2007 г. № ММ-3-06/338@";  приказ ФНС России от 19 ноября 2013 г. № ММВ-7-13/512@ "Об утверждении форм документов, применяемых при проведении симметричных корректировок и обратных корректировок налогоплательщиками, являющимися другими сторонами контролируемой сделки, порядка выдачи уведомления о возможности симметричных корректировок и порядка выдачи уведомления о необходимости обратных корректировок".

Государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности. 

6.4.2. Иные профессиональные знания: порядок и критерии отбора налогоплательщиков для формирования плана выездных налоговых проверок; понятие "налоговый контроль"; особенности проведения выездных налоговых проверок, в т. ч. консолидированной группы налогоплательщиков; порядок и сроки проведения выездных налоговых проверок; порядок и сроки рассмотрения материалов налоговой проверки; порядок осуществления мероприятий налогового контроля при проведении выездных налоговых проверок; правила и методы трансфертного ценообразования; принципы контроля цен для целей налогообложения в Российской Федерации и рекомендации ОЭСР в отношении трансфертного ценообразования; методы определения рыночных цен для целей налогообложения; понятие функционального анализа и выбор метода ценообразования для налоговых целей; арбитражная практика в Российской Федерации по вопросам определения рыночных цен для целей налогообложения; характеристика компаний с учетом их функционального профиля и взаимосвязь с выбором метода определения рыночных цен; понятие ценообразование в сделках с нематериальными активами для налоговых целей; порядок определение рыночного интервала рентабельности; особенности ценообразования на услуги: методика распределения затрат для расчета стоимости услуг и применение надбавки; возможные пути предотвращения / разрешения споров с налоговыми органами по вопросам, связанным с контролем цен для целей налогообложения; понятие взаимозависимые лица. Знание правоприменительной практики по вопросам, связанных с применением Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях и валютного законодательства Российской Федерации; принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора).

6.5. Наличие функциональных знаний: понятие нормы права, нормативного правового акта, правоотношений и их признаки, понятие, процедура рассмотрения обращений граждан, принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора), виды, назначение и технологии организации проверочных процедур, институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган, процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения, ограничения при проведении проверочных процедур, меры, принимаемые по результатам проверки, централизованная и смешанная формы ведения делопроизводства, система взаимодействия в рамках внутриведомственного и межведомственного электронного документооборота, порядок работы со служебной информацией.

6.6. Наличие базовых умений: умение мыслить системно (стратегически); умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; коммуникативные умения; умение управлять изменениями, эффективно планировать, организовывать работу;  умение оперативно принимать и реализовывать управленческие решения, в области информационно-коммуникационных технологий.

6.7. Наличие профессиональных умений: отбор налогоплательщиков для формирования плана выездных налоговых проверок; подготовка решения о проведении выездной налоговой проверки; организация и проведение выездной налоговой проверки, составление акта по результатам проведения выездной налоговой проверки, а также рассмотрение и оформление ее результатов в соответствии с порядком и соблюдением сроков; работа с информационными ресурсами.

6.8. Наличие функциональных умений: подготовка аналитических, информационных и других материалов; организация и проведение мониторинга применения законодательства; проведение плановых и внеплановых выездных проверок; осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов; прием и согласование документации, заявок, заявлений; подготовка материалов для проведения экспертизы.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности государственного налогового инспектора отдела Инспекции, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18, 19, 20, 20.1, 20.2 Федерального закона от 27.07.2004 №79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

8. В целях реализации задач и функций, возложенных на Инспекцию, государственный налоговый инспектор обязан: 

8.1. Осуществлять подготовку, организацию и проведение выездных налоговых проверок налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов (юридических и физических лиц), состоящих на учете в Инспекции:

- проводить анализ на основе налоговой отчетности и иных документов о деятельности налогоплательщиков, полученных налоговыми органами;

- использовать данные фискальной памяти ККТ или бланков строгой отчётности при осуществлении денежных расчетов с населением, 

- выявлять нарушения налогового законодательства и изданных в соответствии с ним других нормативных правовых документов в части налогообложения юридических и физических лиц в рамках  выездных налоговых проверок;

- осуществлять при проведении налоговой проверки иные формы налогового контроля, предусмотренные законодательством;

- оформлять результаты выездных налоговых проверок в точном соответствии с Налоговым кодексом РФ; сотрудник, проводящий выездную налоговую проверку и сотрудник, на которого возложены полномочия бригадира проверки (руководителя проверяющей группы), несет ответственность за полноту формирования приложений к акту и организацию ознакомления проверяемого налогоплательщика с материалами проверки; обеспечивает соблюдение прав налогоплательщика в рамках проведения контрольных мероприятий, соблюдение процедур рассмотрения материалов проверки, вручения акта и решения;

- обеспечивать применение санкций в соответствии с законодательством о налогах и сборах;

- использовать информационные ресурсы (физических лиц; предприятий и организаций, представляющих информацию) для контроля налогообложения по курируемым налогам.

8.2. Осуществлять налоговый контроль в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами и сделок, приравненных к сделкам между взаимозависимыми лицами:

- в ходе проведения выездных налоговых проверок выявлять и проводить анализ сделок между взаимозависимыми лицами и сделок, приравненных к сделкам между взаимозависимыми лицами;

- с целью выявления контролируемых сделок использовать информацию о налогоплательщике, поступающую в налоговый орган из внутренних и внешних источников;

- использовать информацию, содержащуюся в информационном ресурсе «Трансфертная цена» с целью выявления факта непредставления налогоплательщиками уведомлений или представления уведомлений, содержащих недостоверные сведения;

- составлять и направлять в вышестоящий налоговый орган мотивированное заключение при наличии достаточных основании полагать, что выявленная сделка налогоплательщика является частью группы однородных сделок, совершенных в целях создания условий, при которых такая сделка не отвечала бы признакам контролируемой сделки;

- составлять акт об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 Налогового кодекса РФ), в случае выявления в ходе выездной налоговой проверки контролируемой сделки и фактов, свидетельствующих о предусмотренных статьей 1294 Налогового кодекса РФ налоговых правонарушениях, выразившихся в неправомерном непредставлении в установленный срок налогоплательщиком в территориальный налоговый орган уведомления о контролируемых сделках, совершенных в календарном году, или представлении налогоплательщиком в территориальный налоговый орган уведомления, содержащего недостоверные сведения. 

8.3. Проводить мероприятия валютного контроля по соблюдению резидентами и нерезидентами (за исключением кредитных организаций и валютных бирж) законодательства РФ о валютном регулировании и валютном контроле.

8.4. Вести учёт и обработку запросов и ответов в другие налоговые органы, банки, результатов выездных проверок в «Системе ЭОД». Вести информационные ресурсы в АИС «Налог», касающиеся деятельности отдела, в том числе ИР «Выездные налоговые проверки», в полном объеме. Вести информационный ресурс «Ограничения» в АИС «Налог-3» в части выездных налоговых проверок.

8.5. Участвовать в рассмотрении материалов выездной налоговой проверки, письменных возражений (объяснений)  лица, в отношении которого проведена проверка, и документов, подтверждающих их обоснованность.

8.6. Готовить проект Решения о привлечении к ответственности по результатам выездной налоговой проверки налогоплательщиков (юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц).

8.7. Готовить проект Решения о привлечении лица к ответственности за налоговое правонарушение по актам о нарушении законодательства о налогах и сборах.

8.8. Участвовать в процессе подготовки проекта Решения о принятии (отмене, замене) обеспечительных мер в виде запрета на отчуждение (передачу в залог) имущества налогоплательщика (плательщика сборов) или налогового агента без согласия налогового органа, а также в виде приостановления операций по счетам в банке  по результатам рассмотрения материалов налоговой проверки. Обеспечивать своевременность информирования регистрирующих органов (Росреестр, ГИБДД МВД России, органы Гостехнадзора) о принятом решении.

8.9. Обеспечивать производство по делам о налоговых и административных правонарушениях.

8.10. Передавать в правовой отдел материалы выездных налоговых проверок, материалы по делам о нарушениях законодательства о налогах и сборах лицами, не являющимися налогоплательщиками, плательщиками сборов или налоговыми агентами, для обеспечения производства по делам о налоговых правонарушениях.

8.11. Передавать в отдел урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства выписки из решений по результатам выездных налоговых проверок, решений о привлечении лица к ответственности за налоговое правонарушение для своевременного направления требования об уплате налога, сбора, пени, штрафа налогоплательщику.

8.12. Осуществлять контроль за своевременной оплатой доначисленных сумм, работа с налогоплательщиками-должниками, в том числе в рамках пп. 2 п. 2 статьи 45 НК РФ.

8.13. Приостанавливать операции по счетам налогоплательщиков (плательщиков сбора) – организаций в банках, в случаях и порядке предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации.

8.14. Проводить анализ способов ухода налогоплательщиков от налогообложения и вносить предложения по совершенствованию налогового законодательства.

8.15. Участвовать совместно с правовым отделом в судебных заседаниях по вопросам, отнесенным к компетенции отдела. 

8.16. Осуществлять взаимодействие с правоохранительными органами, госкомитетами по предмету деятельности отдела; реализация совместных проверок, анализ и обобщение результатов совместных мероприятий. 

8.17. Участвовать в обучении специалистов по предмету деятельности отдела (в том числе, по использованию новых информационных технологий).

8.18. Осуществлять взаимодействие с другими отделами Инспекции в целях реализации постановленных перед отделом задач.

8.19. Информировать отдел, регистрации, учета и работы с налогоплательщиками о наличии оснований для инициирования ликвидации налогоплательщиков (юридических лиц и физических лиц).

8.20. Осуществлять контрольные процедуры по операциям технологического процесса, закрепленные в карте внутреннего контроля.

8.21. Вести в установленном порядке делопроизводство и обеспечивать сохранность номенклатурных дел и имущества отдела.

8.22. Оказывать консультационные услуги налогоплательщикам по вопросам применения законодательства о налогах и сборах в пределах деятельности отдела.
8.23. Выполнять приказы, распоряжения, указания, поручения начальника Инспекции, заместителей начальника Инспекции, начальника отдела.

8.24. Замещать отсутствующего сотрудника отдела по распоряжению начальника отдела.

8.25. Осуществлять иные функции, предусмотренные Налоговым кодексом Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

8.26. Старший государственный налоговый инспектор должен неукоснительно соблюдать требования законодательства РФ регламентирующего деятельность отдела, а так же инструкций, методических указаний, технологического процесса, и другого инструктивного материала утвержденного приказами и распоряжениями ФНС России, УФНС России по Иркутской области и инспекции. 


8.27. Организовывать работу по передаче налогоплательщиков в иные налоговые органы.


8.28. Участвовать в подготовке информаций для УФНС России по Иркутской области и налоговых органов других регионов, формирование отчетности отдела, анализ деятельности отдела и подготовка по нему документов.
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей старший государственный налоговый инспектор имеет право: 

9.1. Выходить с предложениями к руководству Инспекции и начальнику отдела, направленными на совершенствование налогового законодательства, работы отдела по улучшению собираемости налогов и других обязательных платежей, другим вопросам деятельности отдела.
9.2. Готовить проекты решений (постановлений) о привлечении к налоговой и административной ответственности предприятий, учреждений, организаций, их должностных лиц и граждан при установлении фактов нарушений ими законодательства о налогах и сборах и других обязательных платежах в бюджет.

9.3. Использовать в работе персональную справочно-информационную базу данных, нормативно-методическую ба​зу данных.

9.4. В соответствии с возложенными обязанностями имеет право доступа в «Систему ЭОД», «Систему ЭОД местного уровня», систему АИС «Налог-3». Имеет право пользоваться услугой удаленного доступа к информационным ресурсам, сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России.       

9.5. Государственный налоговый инспектор имеет право входа на удаленном доступе к Федеральным и региональным информационным ресурсам.
10. Государственный инспектор осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, приказами (распоряжениями) ФНС России и иными нормативными правовыми актами.
11. Государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
IV. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязан
 самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:

- определения метода проведения выездной налоговой проверки;

- определения видов контрольных мероприятий, осуществление которых необходимо в рамках проверки;
- организации и осуществления контроля за исполнением обязанностей по уплате налогоплательщиками налогов и сборов;

· равномерного распределения своих должностных обязанностей в течение рабочего времени для повышения качества и результативности выполняемой работы;

13. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

- определения круга документов, оценка которых необходима при проведении выездной налоговой проверки;

- осуществления контрольных мероприятий в точном соответствии с порядком, установленным Налоговым кодексом РФ;

- составления протоколов об административных правонарушениях в отношении должностных лиц организаций, юридических и физических лиц;

- составления актов об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, предусмотренных статьями 120, 122, 123);

- защиты и соблюдения прав налогоплательщика во время проведения выездной налоговой проверки, в рамках проведения контрольных мероприятий;

- изготовления надлежащим образом копий документов, выписок из документов, относящихся к выездной налоговой проверке.

- иные управленческие решения.

V. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) 
проектов управленческих и иных решений

14. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: 

14.1. Подготовка проектов актов выездных налоговых проверок, проектов решений (постановлений) о привлечении к налоговой и административ​ной ответственности предприятий, учреждений, организаций, их должностных лиц и граждан при установлении фактов нарушений ими законодательства о налогах и сборах и других обязательных платежах в бюджет;

14.2. организация работы по осуществлению контроля за соблюдением налогового законодательства налогоплательщиками, налоговыми агентами;

14.3. организация и осуществление контроля за исполнением обязанностей по уплате налогов налогоплательщиками, налоговыми агентами  – юридическими и физическими лицами. 
15. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

15.1. положений об инспекции и отделе;

15.2. графика отпусков гражданских служащих отдела;

15.3. иных актов по поручению руководства инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов 
управленческих и иных решений, порядок согласования и 

принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 2009, № 29, ст. 3658), требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы, утвержденного приказом ФНС России от 11.04.2011 №ММВ-7-4/260@, а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом 

Федеральной налоговой службы

18. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции государственный налоговый инспектор не оказывает государственных услуг в соответствии с административными регламентами Федеральной налоговой службы, кроме государственных услуг, осуществляемых Инспекцией:

18.1. бесплатное информирование (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов);

18.2. оказание заинтересованным лицам консультаций по вопросам функционирования и развития налоговой системы в соответствии с законодательством Российской Федерации;

18.3. иных услуг, предусмотренных деятельностью Инспекции. 
IX. Показатели эффективности и результативности

профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора  оценивается по следующим показателям:

- выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

- своевременности и оперативности выполнения поручений;

- качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

- профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

- способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

- творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

- осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.

