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                                                        УТВЕРЖДАЮ

                                Начальник Межрайонной ИФНС России

                                                                                                                     № 14 по Иркутской области                                                                                                                                                                 

                                  _____________________В.В. Онищенко
  от "___" _______________  201__г.

Должностной регламент 
Главного государственного налогового инспектора правового  отдела Межрайонной Инспекции Федеральной налоговой службы №14 по Иркутской области 

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) главного государственного налогового инспектора правового отдела Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы №14 по Иркутской области (далее — главный государственный налоговый инспектор) относится к ведущей группе должностей гражданской службы категории “специалисты”.

  Регистрационный номер (код) должности по Реестру должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденному Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005 N 1574 "О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы", - 11-3-3-094.

2. Область профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора – регулирование налоговой деятельности.

3. Вид профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора – осуществление налогового контроля.
4. Назначение на должность и освобождение от должности главного государственного налогового инспектора осуществляются начальником  Межрайонной ИФНС России №14 по Иркутской области (далее - Инспекция).

5. Главный государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела.
                                 II. Квалификационные требования 
для замещения должности гражданской службы
6. Для замещения должности главного государственного налогового инспектора устанавливаются следующие квалификационные требования:

6.1. Наличие высшего образования.

6.2. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации, законодательства о гражданской службе, законодательства о противодействии коррупции; федеральных законов, указов Президента Российской Федерации и постановлений Правительства Российской Федерации, иных нормативных актов и служебных документов, регулирующих соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению конкретных должностных обязанностей, основ управления и организации труда, процесса прохождения гражданской службы. 
6.3. Наличие профессиональных знаний:
6.3.1. В сфере законодательства Российской Федерации главный государственный налоговый инспектор должен знать законодательство Российской Федерации: Налоговый кодекс Российской Федерации;  Бюджетный кодекс Российской Федерации;  Федеральный закон от 06 октября 1999 г. № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; Федеральный закон от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральный закон от 29 ноября 2007 г. № 282-ФЗ «Об официальном статистическом учете и системе государственной статистики в Российской Федерации»; Федеральный закон от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;  Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральный закон от 28 декабря 2013 г. № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»;  Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных»;  Федеральный закон Российской Федерации от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 601 “Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления”; Указ Президента Российской Федерации от 11 августа 2016 г. №403 «Об Основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2016¬2018 годы»; постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»;  приказ Минфина России от 2 июля 2012 г. № 99н «Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)»; Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 г. № 195-ФЗ; Федеральный закон от 08 августа 2001 г. № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»; Федеральный закон от 2 мая 2005 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации»;  постановление Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, а также государственной корпорации по атомной энергии «Росатом» и ее должностных лиц; приказ ФНС России от 13 февраля 2013 г. № ММВ-7-9/78 @ «Об утверждении концепции развития досудебного урегулирования налоговых споров в системе налоговых органов Российской Федерации на 2012-2018 годы».
Главный государственный налоговый инспектор Отдела должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности. 

6.3.2. Иные профессиональные знания: основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета;  основы налогообложения; основы финансовых и кредитных отношений;  общие положения о налоговом контроле; принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации; принципы формирования налоговой системы Российской Федерации; порядок проведения мероприятий налогового контроля; принципы налогового администрирования; основы налогового контроля, порядок проведения контрольных мероприятий;  порядок и сроки рассмотрения материалов налоговых проверок; принципы и основные направления досудебного урегулирования налоговых споров; рассмотрение налоговых споров налогоплательщиков в досудебном и судебном порядке;  судебная практика в области разрешения налоговых споров; порядок применения контрольно-кассовой техники; требования к составлению актов выявленных нарушений.
6.4. Наличие функциональных знаний: понятие нормы права, нормативного правового акта, правоотношений и их признаки, процедура мероприятий налогового контроля: порядок, этапы, инструменты проведения, ограничения при проведении мероприятий налогового контроля, меры, принимаемые по результатам проверки, порядок ведения дел в судах различной инстанции, процедура рассмотрения обращений граждан, централизованная и смешанная формы ведения делопроизводства, система взаимодействия в рамках внутриведомственного и межведомственного электронного документооборот, порядок работы со служебной информацией. 

6.5. Наличие базовых умений: мыслить системно (стратегически); планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;  коммуникативных умений;  управления изменениями;   умения в области информационно-коммуникационных технологий.
  6.6. Наличие профессиональных умений: осуществления экспертизы проектов нормативных правовых актов, обеспечения выполнения поставленных руководством задач, эффективного планирования служебного времени, анализа и прогнозирования деятельности в порученной сфере, использования опыта и мнения коллег, работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-телекоммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет); в операционной системе; в текстовом редакторе; с электронными таблицами; с базами данных; управления электронной почтой; подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах, подготовки деловой корреспонденции и актов инспекции.

  6.7. Наличие функциональных умений:  разработка, рассмотрение и согласование проектов нормативных правовых актов и других документов; подготовка аналитических, информационных и других документов; подготовка аналитических, информационных и других материалов; организация и проведение мониторинга применения законодательства; проведение консультаций; работа со служебной информацией; ведение исковой и претензионной работы.

III. Должностные обязанности, права и ответственность
7. Основные права и обязанности главного государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".

8. В целях реализации задач и функций, возложенных на Инспекцию, главный государственный налоговый инспектор обязан:
8.1. осуществлять защиту государственных интересов в арбитражных судах и судах общей юрисдикции, у мировых судей в соответствии со следующим порядком выполнения работ:

8.2. Получить требование об уплате налога, пени, штрафа с реестром о его направлении налогоплательщику (почтовым уведомлением о его получении), либо заявление налогоплательщика, предъявленное к налоговому органу, от начальника юридического отдела;

8.3. В системе ЭОД, АИС «Налог-3» по лицевому счету налогоплательщика проверять уплату налогов, пени и штрафов, указанных в требовании, после его поступления в правовой отдел и перед отправкой искового заявления в Суд;  

8.4. Подготовить служебную записку в соответствующий отдел Инспекции для представления копий документов и материалов, необходимых для подготовки искового заявления или отзыва на заявление налогоплательщика, таких как: актов, решений и других материалов налоговых проверок, сведений о имуществе, земле и транспорте физического лица, деклараций налогоплательщиков, представленных на бумажном носителе и т.д.;

8.5. Распечатать в системе ЭОД декларации налогоплательщиков, представленные на магнитном носителе, в электронном виде, по ТКС, учетные данные налогоплательщика -физического лица, необходимые для подготовки исковых заявлений (заявлений о выдаче судебных приказов); 

8.6. На основании собранных материалов составить проект искового заявления или отзыва на исковое заявление, согласовать проект с начальником отдела;

8.7. После согласования с начальником отдела распечатать на гербовых бланках необходимое количество экземпляров искового заявления (отзыва на иск), направить на подпись руководителю Инспекции;

8.8. Зарегистрировать исковое заявление (отзыв на иск) в системе СЭД Регион;

8.9. Передать исковое заявление (отзыв на иск) с приложениями в отдел общего и хозяйственного обеспечения для направления ответчику (должнику, истцу);

8.10. Забрать из отдела общего и хозяйственного обеспечения реестр о направлении (вручении) искового заявления (отзыва на иск) ответчику (должнику, истцу);

8.11. Сформировать пакет документов для направления в Суд и направить его в Суд;

8.12. Получить от начальника отдела определение Суда (судебную повестку, извещение) о назначении дела к слушанию;

8.13. Во исполнение Приказа ФНС России «Об организации работы по представлению интересов налоговых органов в судах» направить в УФНС России по Иркутской области материалы судебных дел, в порядке и сроки, установленные данным Приказом; 

8.14. В случае необходимости запросить и получить из соответствующих отделов Инспекции оригиналы документов, необходимых для судебного разбирательства;

8.15. В соответствии с определением Суда подготавливает необходимые документы для представления сторонам по делу и Суду;

8.16. В случае необходимости совместно со специалистом соответствующего отдела принимает участие в судебном разбирательстве; обеспечивает явку в судебное заседание тогда, когда она признается обязательной;

8.17. При наличии оснований обжаловать в установленные законодательством сроки и порядке решения судов, вынесенные не в пользу Инспекции, а также в установленные законодательством сроки подготовить исковое заявление в случае получения определения мирового судьи об отмене судебного приказа;

8.18. В случае отсутствия оснований для обжалования решений Судов подготовить заключение с правовым и документальным обоснованием и ссылкой на судебную практику об отсутствии оснований для обжалования указанных решений Судов, согласовать данное заключение у начальника отдела и передать его на согласование заместителю начальника Инспекции, координирующего деятельность отдела;

8.19. В соответствии с Технологическим процессом по обработке решений судебных инстанций…, утвержденного распоряжением Управления ФНС России по Иркутской области, в порядке и сроки,  установленные в нем, разносить в систему ЭОД решения судов в «Журнал учета заявлений/исков по делам с участием налоговых органов»;

8.20. В случае, если согласно решению (определения, постановления) Суда подлежат уменьшению суммы налогов, пеней, штрафов, доначисленные по результатам налоговых проверок, в трехдневный срок, с момента поступления данного решения (определения, постановления) в Инспекцию, передать его копию со служебной запиской об уменьшении доначисленных сумм налогов, пеней, штрафов для разности в лицевой счет налогоплательщика в соответствующий отдел Инспекции; 

8.21. Сформировать судебное дело и подшить его в папку в соответствии с номенклатурой дел Отдела;

8.22. Возвратить оригиналы документов в соответствующие отделы Инспекции.

8.23. Проводить анализ дел, рассмотренных в судах, решение по которым вынесено не в пользу Инспекции, подготовка соответствующего обзора судебной практики, ознакомить с данным обзором заинтересованных отделов инспекции.

8.24. Осуществлять правовую экспертизу документов, подготавливаемых в Инспекции.

8.25. Оказывать правовую помощь в применении законодательства РФ отделам Инспекции.

8.26. Участвовать в рассмотрении представленных налогоплательщиком возражений по актам выездных, камеральных налоговых проверок, а также актам об обнаружении фактов, свидетельствующих о нарушениях законодательства о налогах и сборах.

8.27. Осуществлять юридическое сопровождение дел о налоговых правонарушениях:

8.28. Получать проект акта и другие материалы выездной, камеральной налоговой проверки, а также акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о нарушениях законодательства о налогах и сборах;

8.29. При отсутствии замечаний визировать акт, при наличии замечаний, в том числе по комплектности материалов, возвратить в отдел выездных или камеральных налоговых проверок с указанием на необходимость устранения недостатков;

8.30. Составлять в случае несогласия с выводами, содержащимися в проекте акта, в связи с его незаконностью, необоснованностью и противоречием сложившейся судебной практики, докладную записку на имя руководителя налогового органа, содержащую выводы юридического отдела об обоснованности выводов, содержащихся в проекте акта Инспекции, принятого по результатам камеральной, выездной налоговой проверки, а также акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о нарушениях законодательства о налогах и сборах, о полноте собранной доказательственной базы;

8.31. Возвращать акт проверки в отдел выездных или камеральных проверок для рассмотрения их по существу и подготовки проекта решения по делу;

8.32. Получать проект решения и другие материалы выездной, камеральной налоговой проверки и проверки законодательства о налогах и сборах;

8.33. При наличии замечаний, в том числе по комплектности материалов, возвращать в отдел выездных или камеральных налоговых проверок с указанием на необходимость устранения недостатков;

8.34. При отсутствии замечаний визировать решение и возвращать в отдел выездных или камеральных налоговых проверок.

8.35. Составлять в случае несогласия с выводами, содержащимися в проекте решения, в связи с его незаконностью, необоснованностью и противоречием сложившейся судебной практики, докладную записку на имя руководителя налогового органа, содержащую выводы юридического отдела об обоснованности выводов, содержащихся в проекте решения Инспекции, принятого по результатам камеральной, выездной налоговой проверки, и проверки законодательства о налогах и сборах, о полноте собранной доказательственной базы.

8.36. Согласовывать материалы, направляемые в следственные органы, уполномоченные производить предварительное следствие по уголовным делам о преступлениях, предусмотренных ст. 198-199.2 УК ПФ, для решения вопроса о возбуждении уголовного дела.  
8.37. Осуществлять юридическое сопровождение дел об административных правонарушениях (в том числе нарушениях законодательства о применении ККМ и др.) с последующим представлением на утверждение начальнику Инспекции:

8.38. Получить комплект документов по административному правонарушению от начальника юридического отдела Инспекции;

8.39. Проверять полноту и правильность составления протокола об административном правонарушении. При наличии замечаний возвращать протокол в соответствующий отдел с указанием на устранение замечаний;

8.40. По делам, рассматриваемым должностным лицом налогового органа, подготавливать соответствующий проект постановления; по делам, рассматриваемым Судами, подготавливать сопроводительное письмо и направлять в суд.

8.41. Обеспечивать соблюдение прав налогоплательщиков в рамках проведения выездных, камеральных проверок, оформления документов по проведенным контрольным мероприятиям, проверкам, а также в ходе рассмотрения материалов проверок

8.42. Участвовать в подготовке и осуществлять подготовку ответов на письменные запросы налогоплательщиков;

8.43. Своевременно выполнять задания, приказы, распоряжения и указания вышестоящих в порядке подчиненности руководителей;

8.44. Осуществлять контроль за ведением информационного ресурса «Журнал учета заявлений/ исков по делам с участием налоговых органов».

8.44. Осуществлять ежедневный анализ и контроль за получением информации в системе «Электронное правосудие» о движении судебных дел, находящихся в производстве налогового органа.

8.45. Осуществлять контрольные процедуры по операциям технологического процесса, закрепленные в карте внутреннего контроля отдела

8.46. Неукоснительно соблюдать требования законодательства РФ, регламентирующего деятельность отдела, а также инструкции, методические указания, технологические процессы и другой инструктивный материал, утвержденные приказами и распоряжениями ФНС России, УФНС России по Иркутской области и Инспекции. 

8.47. Главный государственный налоговый инспектор обязан хранить государственную, служебную, коммерческую тайну, ставшую известной в связи с исполнением должностных обязанностей.

8.48. Подготавливать проекты заявлений о взыскании задолженности на основании пп.2 и 3 п.2 ст.45 НК РФ, в порядке, установленном Письмом ФНС России от 24.03.2015 №СА-4-7/4709@, Письмом УФНС России по Иркутской области от 30.03.2015 №08-16/005004 @, Регламентом организации работы по реализации Межрайонной Инспекции ФНС  России №14 по Иркутской области обязанности, установленной подпунктом 2 пункта 2 статьи 45 Налогового Кодекса Российской Федерации (утвержденного Приказом Инспекции от 0.03.2015 №02-01-02/28 @); направлять проекты указанных заявлений на согласование в вышестоящий налоговый орган в порядке, установленном пунктом 6 приказа ФНС России от 09.02.2011 № ММВ-7-7/147@ «Об организации работы по представлению интересов налоговых органов в судах», письмом УФНС России по Иркутской области от 19.12.2014 №08-14/021109 @; направлять в суды (арбитражные суды) согласованные вышестоящим налоговым органом заявления о взыскании задолженности, предъявляемые в порядке пп.2 и 3 п.2 ст.45 НК РФ.

8.49. Осуществлять  ведение в установленном порядке делопроизводство, хранение документов и  их передачу на архивное хранение.

8.50. Осуществлять иные функций, предусмотренные  Налоговым кодексом Российской Федерации, законом и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации по поручению руководства Инспекции.

9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей главный  государственный налоговый инспектор  имеет право: 

9.1. Готовить запросы в сторонние организации на получение информации, необходимой для работы;

9.2. Запрашивать и получать от отделов Инспекции и других Инспекций информацию и материалы необходимые для работы, имеет право доступа к Федеральным информационным ресурсам для осуществления своих должностных обязанностей;

9.3. Знакомиться с необходимыми для осуществления своих обязанностей и функций материалами и документами;

9.4. Ходатайствовать о привлечении к защите интересов Инспекции в судебных процессах сотрудников Управления ФНС России по Иркутской области.

        9.5. Имеет право доступа: АИС Налог (ПК «ЭОД»),  работа с правовыми базами (ПК «Консультант»), интернет (Internet Explorer), система электронного документооборота (ПК «СЭД Регион»), АИС Налог (АИС «Налог-3»), федеральный информационный ресурс.  
       9.6. Выходить с предложениями к руководству Инспекции:

- срока отпуска по графику отпусков;

- режима труда и отдыха по служебному распорядку;

· персональной системы оплаты труда, персонального размера материального вознагра​ждения;

- персонального вида, уровня социального обеспечения и обслуживания деятельности.
9.7. Главный государственный  налоговый инспектор имеет другие права, определенные действующим законодательством Россий​ской Федерации, в том числе: 

- трудовым законодательством;

- законодательством о прохождении государственной службы;

- налоговым кодексом Российской Федерации (часть первая);

- иным законодательством о налогах и сборах.

         Использование приведенных нормативно-правовых актов  должно осуществляться с учетом принимаемых изменений и дополнений.    
   9.8. Главный государственный  налоговый инспектор  имеет право доступа к информационным ресурсам, сопровождаемым ФКУ Налог-Сервис, имеет право доступа к сетевым информационным ресурсам.
        9.9. Главный государственный налоговый инспектор  за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения
10. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

юридического сопровождения дел о налоговых и административных правонарушениях;

защиты государственных интересов в Судах; 
анализа судебной практики и подготовки разъяснений по её применению;
возникающим в процессе исполнения должностных обязанностей, установленных в разделе 3 настоящего должностного регламента.

V. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор вправе и обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений
11. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: участвует в подготовке нормативных  правовых актов и (или) проектов иных решений в части методологического, технического,  информационного, другого обеспечения подготовки соответствующих документов.  

12. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

графика отпусков гражданских служащих отдела;

иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов  управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

13. В соответствии со своими должностными обязанностями главный государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия
14. Взаимодействие главного государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими инспекции, управления и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. N 885 "Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 33, ст. 3196; 2007, N 13, ст. 1531; 2009, N 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.
VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы
15. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции главный государственный налоговый инспектор выполняет организационное, информационное, техническое, другое обеспечение (принимает участие в обеспечении) оказания следующих видов государственных услуг, осуществляемых Инспекцией:  
- разработка соответствующих методических рекомендаций по практике применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;

- информирование общественности о научно-технических выставках,  специализированных изданиях, литературе о налоговой системе Российской Федерации;

- создание системы обеспечения информацией заинтересованных лиц и оказание им консультаций по вопросам функционирования и развития налоговой системы в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- информирование  налогоплательщиков по  результатам  контрольной  деятельности налоговых органов; 

- другие услуги.

ХI. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности
16. Эффективность профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

своевременности и оперативности выполнения поручений;

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению радикально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

осознанию ответственности за последствия своих действий.

 Начальник правового отдела                          ___________________                         Л.С.Гурбанова 
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