Объявление (информация) о приеме документов 

для участия в конкурсе

1. Наименование должностей гражданской службы;
Перечень

вакантных должностей гражданской службы, на замещение которых объявлен конкурс в Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 8 по Московской области

	№
	Отдел
	Вакантная должность
	Денежное содержание
	Коман-

дировки
	Нормир. или ненормир. служ. день

	1 
	Отдел регистрации и учета налогоплательщиков
	Старший государственный налоговый инспектор (1)

	11807.00-

16847.00


	нет 

	нормир.




2. Место прохождения гражданской службы:

Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 8 по Московской области 
140501, Московская область, г. Луховицы, ул. Тимирязева, д. 15.

3. Требования, предъявляемые к претенденту на замещение должностей гражданской службы: 
         - старший государственный налоговый инспектор:

Образование: профессиональное высшее образование.
Стаж работы:  без предъявления требований к стажу.
Знания и навыки: 
Квалификационные требования к профессиональным знаниям:

Государственные гражданские служащие должны знать:

Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы;

указы Президента Российской Федерации, постановления Правительства Российской Федерации, иные нормативные правовые акты применительно к исполнению должностных обязанностей;

правовые основы прохождения федеральной государственной гражданской службы;
правила делового этикета, порядок работы с обращениями граждан; 
правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты;

служебный распорядок центрального аппарата, территориального органа Федеральной налоговой службы;

порядок работы со служебной информацией,  инструкцию по делопроизводству;
должностной регламент.



Квалификационные требования к профессиональным навыкам:

должны иметь навыки:

работы в сфере, соответствующей направлению деятельности структурного подразделения, выполнению поставленных задач;
квалифицированного планирования работы, экспертизы проектов нормативных правовых актов, подготовки служебных документов;

ведения делопроизводства, составления делового письма;

сбора и систематизации актуальной информации в установленной сфере деятельности, применения компьютерной и другой оргтехники, пользования программными продуктами. 

4. Перечень, а также место и время приема документов, подлежащих представлению для участия в конкурсе: 

Место приёма документов: Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 8 по Московской области  140501, Московская область, г. Луховицы, ул. Тимирязева, д. 15.

Кабинет 205

Время приёма документов: с 0900 до 1800


Контакты: Главный специалист - эксперт отдела общего обеспечения


       Литвинова Елена Викторовна.
                               тел. 8 (496) 639-40-50 
Перечень документов:

1. Личное заявление (по образцу). 

2.  Анкета (заполнять все пункты по образцу).

3.  Медицинская справка (форма 001-ГС/у).

4.  Две цветные матовые фотографии в строгой одежде: 1ф.-3х4, 1ф.-4х6.

5.  Дипломы, аттестат + копия каждого документа.

6.  Справка с места учебы (если учится).

7.  Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории Российской Федерации (ИНН) + копия.

8.  Страховое пенсионное свидетельство + копия.

9.  Паспорт + копия (все заполненные страницы).

10.  Трудовая книжка + копия.

11. Военный билет либо прописное свидетельство (если       военнообязанный) + копии.

12. Удостоверения (варианты – пенсионное, участник боевых действий, участник ликвидации последствий аварий, удостоверения к наградам и т.д.) + копии.

13. Если отсутствует прописка в г. Москве, либо в Московской области обязательное предоставление временной регистрации + копия.

14. Справка о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданина, претендующего на замещение должности федеральной государственной службы

15. Справка о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруга (супруги) и несовершеннолетних детей гражданина, претендующего на замещение должности федеральной государственной службы

16. Страховой медицинский полис обязательного медицинского страхования граждан + копия.

17. Копии документов о присвоении гражданскому служащему классного чина государственной гражданской службы Российской Федерации (иного классного чина, квалификационного разряда, дипломатического ранга).

18. Свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния + копии.

19. Характеристика (для ранее замещавших должности государственной службы).
5. Срок, до истечения которого принимаются указанные документы:

С 28 августа по 17 сентября  2014 года.

*Всем кандидатам, кто в указанный срок не подаст пакет документов, и заявление на участие будет отказано в соответствии с п. 10  «Методики проведения конкурса на замещение вакантной должности государственной гражданской службы в Федеральной налоговой службе» 

6. Предполагаемая дата проведения конкурса, место и порядок его проведения:

07 октября 2014 года.

7. Другие информационные материалы.
Заявление для участия в конкурсе и анкета заполняются вручную.

