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I. Общие положения


1.1 Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба)  государственного налогового инспектора отдела выездных проверок Межрайонной ИФНС России №1 по Рязанской области (далее – государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".


1.2. Назначение на должность и освобождение от должности  государственного налогового инспектора осуществляются приказом начальника Межрайонной ИФНС России по Рязанской области (далее - инспекция).

Государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела.


1.3. В своей деятельности руководствуется  Конституцией Российской Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Минфина России, ФНС России, положением об инспекции, должностным регламентом, документами, регламентирующими работу со служебной информацией, иными федеральными и региональными нормативно-правовыми актами Российской Федерации.


1.4. В своей деятельности государственный налоговый инспектор может  замещать временно отсутствующего другого государственного налогового инспектора отдела выездных проверок.

        В период  временного отсутствия гражданского служащего  его полномочия делегируются другому  государственному налоговому инспектору отдела выездных проверок.

II. Квалификационные требования к уровню и характеру

знаний и навыков, образованию, стажу гражданской службы

(государственной службы иных видов) или стажу (опыту)

работы по специальности

   Для замещения должности государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования:

2.1. В соответствии со статьей 12 Федерального Закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» государственный налоговый инспектор должен иметь высшее образование.
2.2. Квалификационные требования к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей  государственного налогового инспектора,  устанавливаются на основании приказов  ФНС России, утверждающих квалификационные требования к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей федеральными государственными гражданскими служащими центрального аппарата и территориальных органов Федеральной налоговой службы; приказа ФНС России от 16.04.2012 № ММВ-7-4/241@ «Об утверждении перечня должностей федеральной государственной гражданской службы в Федеральной налоговой службе, к которым предъявляются квалификационные требования к профессиональным знаниям и навыкам в области информационно-коммуникационных технологий специального уровня»:


 Государственный налоговый инспектор должен знать:

 Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы; указы Президента Российской федерации, постановления Правительства Российской Федерации, иные нормативные акты и служебные документы, регулирующие соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению конкретных должностных обязанностей; правовые основы прохождения федеральной государственной гражданской службы, основы управления,  организации труда и делопроизводства, нормы делового общения, формы и методы работы с применением автоматизированных средств управления, служебный распорядок управления, порядок работы со служебной информацией; правила охраны труда и противопожарной безопасности,  формы и методы работы со средствами массовой информации, обращениями граждан, правила делового этикета; настоящий должностной регламент.


Государственный налоговый инспектор должен иметь следующие знания базового уровня в области информационно-коммуникационных технологий: 

знание аппаратного и программного обеспечения, возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота, общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности.

Государственный налоговый инспектор должен иметь профессиональные навыки: 

работы в сфере, соответствующей направлению деятельности отдела выездных проверок, организации и обеспечения выполнения поставленных руководством задач;

квалифицированного планирования работы, экспертизы проектов нормативных правовых актов, подготовки служебных документов, анализа и прогнозирования последствий, подготавливаемых решений;

ведения деловых переговоров, составления делового письма; 

взаимодействия с органами государственной власти, общественными организациями; 

сбора и систематизации актуальной информации в установленной сфере деятельности, применения компьютерной и другой оргтехники 

Государственный налоговый инспектор должен иметь следующие навыки базового уровня в области информационно-коммуникационных технологий: навыки работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, навыки работы с информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет, навыки работы в операционной системе, в текстовом редакторе, управления электронной почтой, работы с электронными таблицами, подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах, навыки работы с базами данных.
III. Должностные обязанности, права и ответственность

3.1. Основные права и обязанности государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".

3.2. Государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. N 506, положением об Межрайонной ИФНС России №1 по Рязанской области, утвержденным руководителем управления ФНС России по Рязанской области 24.01.2008г., положением об отделе выездных проверок, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами управления ФНС России по Рязанской области, приказами инспекции, поручениями руководства инспекции.
3.3 Государственный налоговый инспектор отдела выездных проверок обязан: 

1. Осуществлять контроль за соблюдением законодательства о применении контрольно-кассовой техники, проводить плановые и внеплановые проверки организатора (оператора) лотереи на предмет соответствия лотерей их условиям и законодательству Российской Федерации. Осуществлять работу по регистрации и снятие с учета ККТ.

2. Предоставлять заместителю начальника отдела курирующего работу по контролю за применение контрольно – кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов материалов проведенных проверок.

3. Отвечает и несет персональную ответственность за порядок работы с документами, содержащими сведения, составляющими служебную тайну налоговых органов, в соответствии с инструкцией, утвержденной Приказом МНС России от 04.03.2002 г. № БГ-4-18/5ДСП.

4. Составлять отчеты для передачи в Управление о состоянии контрольной работы проведенной сотрудниками отдела осуществляющими контроль за применением ККТ при осуществлении наличных денежных расчетов.
5. Выполнять другие указания и распоряжения руководства инспекции, начальника отдела и главного государственного налогового инспектора.
6. Исполнять обязанности технолога в отделе.

7. Имеет право доступа к региональным информационным ресурсам.

8. Составлять акты и протоколы об административных правонарушениях, проводить административное расследование.

9. Своевременно осуществлять ввод данных в  систему ЭОД.
10. Соблюдать требования нормативных актов по защите служебной информации налоговых органов:
            имеет право доступа к сведениям ограниченного доступа в объеме, представленными полномочиями по пунктам:
п/п1 Сведения составляющие служебную, налоговую, банковскую, профессиональную или иную тайну.
п/п4 Персональные данные. Сведения о номере, о дате выдачи и об органе, выдавшем документ, удостоверяющий личность физического лица.

п/п5 Сведения о банковских счетах юридических лиц и индивидуальных предпринимателей. 

             п/п7 Информация, полученная в результате проведения мероприятий по контролю за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации приказа ФНС России от 05.06.2007 № ММ-4-27/17ДСП «Об утверждении Перечня сведений ограниченного доступа»     
5. Соблюдать государственную, налоговую и иную охраняемую законом тайну в соответствии с налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативно-правовыми актами.
     15. При выполнении должностных обязанностей руководствоваться инструкциями на рабочее место РМ 12-7, РМ 12-8. 
3.4     Государственный налоговый инспектор имеет право:

- на защиту своих персональных данных;

- на получение дополнительного профессионального образования, повышение квалификации  в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- знакомиться со сведениями, составляющими государственную тайну, при наличии оформленного допуска к государственной тайне; 

- доступа к сведениям, составляющим налоговую тайну в объеме, необходимом для 
3.5. Государственный налоговый инспектор несет персональную ответственность, как дисциплинарную, так и материальную  за неисполнение (ненадлежащее исполнение) должностных обязанностей в соответствии с настоящим Регламентом, задачами  и функциями отдела инспекции, функциональными особенностями замещаемой должности гражданской службы:

-  за некачественное и несвоевременное выполнение заданий, приказов, распоряжений и указаний вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных; за несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;

-  за имущественный ущерб, причиненный по его вине;

- за разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;

- за действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;

- за несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной гражданской службы;

- за нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных  гражданских служащих Федеральной налоговой службы;

- за несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, управления,  иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим  Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе
IV. Перечень вопросов, по которым  государственный

налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно

принимать управленческие и иные решения

4.1. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции государственный налоговый инспектор вправе принимать решения необходимые для выполнения своих должностных обязанностей: возбуждать дела об административных правонарушениях.
4.2. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

- взаимодействия с другими подразделениями инспекции для выполнения своих должностных обязанностей;

- соответствия представленных документов требованиями законодательства;
- составления отчетов о состоянии контрольной работы, проведенной отделом,

- представления информации по запросам УФНС России по Рязанской области, правоохранительных органов, прокуратуры, других контролирующих органов и иных организаций;

- организации взаимодействия  с правоохранительными органами и иными контролирующими органами по вопросам, возникающим при проведении проверок.

V. Перечень вопросов, по которым 

государственный налоговый инспектор вправе или обязан

участвовать при подготовке проектов нормативных правовых

актов и (или) проектов управленческих и иных решений

5.1. В пределах функциональной компетенции принимает участие в подготовке нормативных актов и (или) проектов управленческих и иных решений в части обеспечения подготовки соответствующих документов по вопросам проведения проверочных мероприятий на объектах торговли и оказания услуг.

5.2. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

- положений об отделе;
- графика отпусков гражданских служащих отдела;
-иных документов по поручению непосредственного начальника (заместителя начальника) отдела и руководства инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения

проектов управленческих и иных решений, порядок

согласования и принятия данных решений

Подготовка проектов документов осуществляется в соответствии с требованиями Инструкции по делопроизводству УФНС России по Рязанской области, нормативно-правовыми актами, которыми государственный налоговый инспектор руководствуется в своей служебной деятельности: КоАП РФ, Налоговый кодекс РФ, Закон №54-ФЗ от 22.05.2003 г. «О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) с использованием платежных карт», Закон от 03.06.2009 N 103-ФЗ «О деятельности по приему платежей физических лиц, осуществляемой платежными агентами», Закон от 11.11.2003 N 138-ФЗ «О лотереях», Закон от 29.12.2006 N 244-ФЗ « О государственном регулировании деятельности по организации и проведению азартных игр и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации», временный регламент организации работы по контролю за соблюдением законодательства о применении ККТ (Письмо МНС России от 26.10.2000 г. № АС-14-16/350 дсп).
VII. Порядок служебного взаимодействия

Служебное взаимодействие с гражданскими служащими ФНС России, УФНС России по Рязанской области и его территориальных органов, других  государственных органов, гражданами, а также с организациями, в связи с исполнением государственным налоговым инспектором должностных обязанностей, определяется в соответствии с административным регламентом Межрайонной ИФНС России № 1 по Рязанской области и предусматривает: проведение контрольной работы на территории области в составе МОГ  УФНС по Рязанской области, выдачу документов регистрации ККТ.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых

гражданам и организациям в соответствии с административным

регламентом Федеральной налоговой службы

 Государственным налоговым инспектором отдела выездных проверок государственные услуги не оказываются.

IX. Показатели эффективности и результативности

профессиональной служебной деятельности

Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора отдела выездных проверок определяется на основании достижения (учитывается степень участия в достижении) таких показателей, как: полное выполнение запланированных мероприятий по контролю за применением ККТ, достижение результативности проверочных мероприятий, а также выполнение дополнительных задач, поставленных перед отделом.

Государственный налоговый инспектор

___________________________                          _____________          _______________

(наименование отдела)                                                                                       (подпись)                                              ( ФИО)
СОГЛАСОВАНО:

Начальник отдела

________________________________ _______________                _____________
(наименование отдела управления)     (подпись)                     (ФИО)
