Объявление о приеме документов 

для участия в конкурсе №1 на замещение вакантной должности 

государственной гражданской службы Российской Федерации

в Управлении Федеральной налоговой службы по Республике Крым
	 Управление Федеральной налоговой службы по Республике Крым объявляет о приеме документов для участия в конкурсе №1 на замещение вакантной должности федеральной государственной гражданской службы в Управлении Федеральной Налоговой Службы по Республике Крым (далее – Конкурс):  
	

	Структурное подразделение
	Наименование вакантной должности
	Количество вакантных должностей

	Финансовый отдел
	Главный специалист-эксперт
	1

	
	Ведущий специалист-эксперт
	1

	Отдел кадров
	Ведущий специалист-эксперт
	1

	Правовой отдел
	Главный государственный налоговый инспектор
	1

	
	Старший государственный налоговый инспектор
	1

	Хозяйственный отдел
	Главный специалист-эксперт
	1

	
	Ведущий специалист-эксперт
	1

	
	Специалист-эксперт
	1

	Аналитический отдел
	Старший государственный налоговый инспектор
	1

	Отдел работы с налогоплательщиками
	Старший государственный налоговый инспектор
	1

	Отдел регистрации и учета налогоплательщиков
	Главный государственный налоговый инспектор
	3

	
	Старший государственный налоговый инспектор
	3

	Отдел камерального контроля
	Главный государственный налоговый инспектор
	2


	
	Старший государственный налоговый инспектор
	1

	
	Государственный налоговый инспектор
	1

	Отдел урегулирования задолженности 
	Старший государственный налоговый инспектор
	1

	Контрольный отдел
	Главный государственный налоговый инспектор
	1

	
	Старший государственный налоговый инспектор
	1

	Отдел досудебного урегулирования налоговых споров
	Старший государственный налоговый инспектор
	1

	Отдел обеспечения процедур банкротства
	Старший государственный налоговый инспектор
	1


	Наименование должности (должностные обязанности)
	Квалификационные требования

	Главный специалист-эксперт 

финансового отдела 
         Должностные обязанности:

- составляет и представляет в установленные сроки бюджетную, налоговую, статистическую и иную отчетность в ФНС России, другие федеральные органы исполнительной власти и государственные внебюджетные фонды;

- осуществляет учет материальных ценностей, находящихся на балансе Управления, и обеспечивает  контроль  за их сохранностью;

- ведет учет расчетов с дебиторами и кредиторами в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств и осуществляет их своевременную выверку;

- осуществляет начисление и своевременное перечисление налогов, страховых взносов и других платежей в федеральный бюджет и в государственные внебюджетные фонды;

- осуществляет контроль за соответствием принятых бюджетных обязательств по заключаемым государственным контрактам (договорам), утвержденным лимитам бюджетных обязательств;

- осуществляет контроль  за соблюдением финансовой и бюджетной дисциплины Управления и  нижестоящих налоговых органов;

- организует и осуществляет внутренний финансовый аудит в форме проведения в установленном порядке проверок подведомственных налоговых органов за соблюдением внутренних стандартов и процедур ведения бюджетного учета средств федерального бюджета, иных источников, определенных законодательством Российской Федерации;

- формирует и представляет руководству Управления полную и достоверную информацию о финансово-хозяйственном состоянии налоговых органов на основании данных бухгалтерской (бюджетной) отчетности, данных мониторингов и иной официально полученной информации;

- осуществляет анализ финансово-хозяйственной деятельности Управления и  нижестоящих налоговых органов по результатам бухгалтерской (бюджетной) отчетности;

- осуществляет своевременное предупреждение негативных явлений в финансово-хозяйственной деятельности налоговых органов, выявление и мобилизацию внутрихозяйственных резервов, проведение мониторингов расходов денежных и материальных средств;

- осуществляет рассмотрение обращений, писем и жалоб как физических, так и юридических лиц по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

- осуществляет   организацию  и  проведении  семинаров,  совещаний с работниками отдела и работниками структурных подразделений  нижестоящих налоговых органов, отвечающих за разработку плановых, финансовых, бухгалтерских документов и ведение бюджетного учета;

- осуществляет подготовку и представляет руководству Управления аналитические материалы по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;

- осуществляет ведение регистров бухгалтерского учета (главных книг, оборотно-сальдовых ведомостей);

- осуществляет  администрирование доходов, ведение журнала операций №7 «Расчеты с дебиторами по доходам».

	к уровню профессионального образования: высшее профессиональное образование. 

к стажу работы: без предъявления требований к стажу.

к профессиональным знаниям:

должен знать:

- Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы; Налоговый кодекс РФ; указы Президента Российской Феде​ра​ции, постановления Прави​тель​ства РФ, иные норма​тив​ные правовые акты при​менительно к ис​пол​нению должностных обязанностей; правовые основы прохож​де​ния феде​раль​​ной государственной граж​данской службы;

- правила делового этикета, порядок работы с обращениями граждан;  прави​ла и нормы охраны труда, техники безо​пасности и противопожарной защиты;

- служебный распорядок территори​ального органа Федеральной налоговой службы; порядок работы со служебной информацией, инструкцию по дело​про​из​​водству; аппаратное и программное обе​с​печение; возможности и осо​бен​ности применения современных инфор​мационно-коммуникационных техноло​гий в государственных органах, 

- общие вопросы в области обеспечения информационной безопасности.

должен иметь навыки:

- навыки, необходимые для выполнения работы в сфере, соответствующей направ​лению деятельности Отдела, 

- проведения экспертизы проектов нормативных правовых актов, выпол​нения поставленных задач,  эффектив​ного планирования работы, 

-ведения делопроизводства, состав​ления делового письма, сбора и систематизации актуальной информации в установленной сфере деятельности, 

- владения современной оргтехникой и программными продуктами, в области информа​ционно-коммуникационных тех​но​логий.

	Ведущий специалист-эксперт

финансового отдела

         Должностные обязанности:

- составляет и представляет в установленные сроки бюджетную, налоговую, статистическую и иную отчетность в ФНС России, другие федеральные органы исполнительной власти и государственные внебюджетные фонды;

- осуществляет учет материальных ценностей, находящихся на балансе Управления, и обеспечивает  контроль  за их сохранностью;

- ведет учет расчетов с дебиторами и кредиторами в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств и осуществляет их своевременную выверку;

- осуществляет начисление и своевременное перечисление налогов, страховых взносов и других платежей в федеральный бюджет и в государственные внебюджетные фонды;

- осуществляет контроль за соответствием принятых бюджетных обязательств по заключаемым государственным контрактам (договорам), утвержденным лимитам бюджетных обязательств;

- осуществляет контроль  за соблюдением финансовой и бюджетной дисциплины Управления и  нижестоящих налоговых органов;

- организует и осуществляет внутренний финансовый аудит в форме проведения в установленном порядке проверок подведомственных налоговых органов за соблюдением внутренних стандартов и процедур ведения бюджетного учета средств федерального бюджета, иных источников, определенных законодательством Российской Федерации;

- осуществляет анализ финансово-хозяйственной деятельности Управления и  нижестоящих налоговых органов по результатам бухгалтерской (бюджетной) отчетности;

- осуществляет подготовку и представляет руководству Управления аналитические материалы по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;

- осуществляет ведение регистров бухгалтерского учета (главных книг, оборотно-сальдовых ведомостей).

	к уровню профессионального образования: высшее профессиональное образование. 

к стажу работы: без предъявления требований к стажу.

к профессиональным знаниям:

должен знать:

- Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы; Налоговый кодекс РФ; указы Президента Российской Феде​ра​ции, постановления Прави​тель​ства РФ, иные норма​тив​ные правовые акты при​менительно к ис​пол​нению должностных обязанностей; правовые основы прохож​де​ния феде​раль​​ной государственной граж​данской службы;

- правила делового этикета, порядок работы с обращениями граждан;  прави​ла и нормы охраны труда, техники безо​пасности и противопожарной защиты;

- служебный распорядок территори​ального органа Федеральной налоговой службы; порядок работы со служебной информацией, инструкцию по дело​про​из​​водству; аппаратное и программное обе​с​печение; возможности и осо​бен​ности применения современных инфор​мационно-коммуникационных техноло​гий в государственных органах, 

- общие вопросы в области обеспечения информационной безопасности.

должен иметь навыки:

- навыки, необходимые для выполнения работы в сфере, соответствующей направ​лению деятельности Отдела, 

- проведения экспертизы проектов нормативных правовых актов, выпол​нения поставленных задач,  эффектив​ного планирования работы, 

-ведения делопроизводства, состав​ления делового письма, сбора и систематизации актуальной информации в установленной сфере деятельности, 

- владения современной оргтехникой и программными продуктами, в области информа​ционно-коммуникационных тех​но​логий.

	Главный государственный налоговый инспектор правового отдела
Должностные обязанности: 

- представляет интересы Управления в арбитражных судах и судах общей юрисдикции и других органах при рассмотрении правовых вопросов;

- проводит правовую экспертизу документов, подготавливаемых в Управлении, и оказывает правовую помощь структурным подразделениям Управления по вопросам применения законодательства Российской Федерации;

- дает заключения по правовым вопросам по запросам структурных подразделений Управления;

- оказывает организационную и правовую помощь нижестоящим территориальным органам Республики Крым при их участии в судебных заседаниях;

- анализирует практику рассмотрения в судах налоговых споров, причины возникновения и разрешения судами споров в пользу налогоплательщиков;

- разрабатывает распорядительные и методические документы по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

- участвует в работе по досудебному урегулированию споров (жалоб) налогоплательщиков на акты нижестоящих территориальных органов Республики Крым, действия (бездействия) их должностных лиц;

- участвует в соответствии с действующим законодательством в проведении служебных проверок;

- участвует в рассмотрении представленных налогоплательщиками возражений (объяснений) по актам камеральных и выездных (повторных выездных) налоговых проверок;

- согласовывает (визирует) проекты актов по результатам налоговых проверок (до составления справки о проведенной проверке). Визирует проекты решений, по результатам рассмотрения материалов налоговых проверок.

- проводит мониторинг соответствия законодательства субъекта Российской Федерации и нормативных правовых актов органов местного самоуправления федеральным законам;

- анализирует и обобщает правовую практику нижестоящих территориальных органов Республики Крым, готовит предложения по ее совершенствованию;

- осуществляет сбор, обобщение, качественное и своевременное составление, анализ и представление в ФНС России установленной отчетности;

- участвует в проведении внутреннего аудита налоговых органов Республики Крым по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;

- осуществляет дистанционный мониторинг деятельности подведомственных налоговых органов;

- осуществляет контроль за устранением нарушений и недостатков, выявленных проведенными аудиторскими проверками (постпроверочный контроль);


	к уровню профессионального образования: высшее профессиональное образование. 

к стажу работы: не менее двух лет стажа гражданской службы или не менее четырех лет стажа работы по специальности

к профессиональным знаниям:

должен знать:

- Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы; Налоговый кодекс РФ; указы Президента Российской Феде​ра​ции, постановления Прави​тель​ства РФ, иные норма​тив​ные правовые акты при​менительно к ис​пол​нению должностных обязанностей; правовые основы прохож​де​ния феде​раль​​ной государственной граж​данской службы;

- правила делового этикета, порядок работы с обращениями граждан;  прави​ла и нормы охраны труда, техники безо​пасности и противопожарной защиты;

-служебный распорядок территори​ального органа Федеральной налоговой службы; порядок работы со служебной информацией, инструкцию по дело​про​из​​водству; аппаратное и программное обе​с​печение; возможности и осо​бен​ности применения современных инфор​мационно-коммуникационных техноло​гий в государственных органах, 

- общие вопросы в области обеспечения информационной безопасности.

должен иметь навыки:

- навыки, необходимые для выполнения работы в сфере, соответствующей

 направ​лению деятельности Отдела, 

- проведения экспертизы проектов нормативных правовых актов, выпол​нения поставленных задач,  эффектив​ного планирования работы, 

-ведения делопроизводства, состав​ления делового письма, сбора и систематизации актуальной информации в установленной сфере деятельности, 

- владения современной оргтехникой и программными продуктами, в области информа​ционно-коммуникационных тех​но​логий 

	Старший государственный налоговый инспектор правового отдела
Должностные обязанности: 

- проводит правовую экспертизу документов, подготавливаемых в Управлении, и оказывает правовую помощь структурным подразделениям Управления по вопросам применения законодательства Российской Федерации;

- готовит заключения по правовым вопросам по запросам структурных подразделений Управления;

- подготавливает разъяснения для структурных подразделений Управления и нижестоящих территориальных органов Республики Крым по применению законодательства о налогах и сборах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, и согласует их с ФНС России;

- анализирует практику рассмотрения в судах налоговых споров, причины возникновения и разрешения судами споров в пользу налогоплательщиков;

- участвует в работе по досудебному урегулированию споров (жалоб) налогоплательщиков на акты нижестоящих территориальных органов ФНС России, действия (бездействия) их должностных лиц;

- участвует в рассмотрении представленных налогоплательщиками возражений (объяснений) по актам камеральных и выездных (повторных выездных) налоговых проверок;

- согласует (визирует) проекты актов по результатам налоговых проверок (до составления справки о проведенной проверке). Визирует проекты решений, по результатам рассмотрения материалов налоговых проверок;

- принимает участие в разъяснительной работе и подготовке материалов по вопросам, находящимся в ведении структурного подразделения для публикации в средствах массовой информации.


	к уровню профессионального образования: высшее профессиональное образование. 

к стажу работы: без предъявления требований к стажу.

к профессиональным знаниям:

должен знать:

- Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы; Налоговый кодекс РФ; указы Президента Российской Феде​ра​ции, постановления Прави​тель​ства РФ, иные норма​тив​ные правовые акты при​менительно к ис​пол​нению должностных обязанностей; правовые основы прохож​де​ния феде​раль​​ной государственной граж​данской службы;

- правила делового этикета, порядок работы с обращениями граждан;  прави​ла и нормы охраны труда, техники безо​пасности и противопожарной защиты;

- служебный распорядок территори​ального органа Федеральной налоговой службы; порядок работы со служебной информацией, инструкцию по дело​про​из​​водству; аппаратное и программное обе​с​печение; возможности и осо​бен​ности применения современных инфор​мационно-коммуникационных техноло​гий в государственных органах, 

- общие вопросы в области обеспечения информационной безопасности.

должен иметь навыки:

- навыки, необходимые для выполнения работы в сфере, соответствующей направ​лению деятельности Отдела, 

- проведения экспертизы проектов нормативных правовых актов, выпол​нения поставленных задач,  эффектив​ного планирования работы, 

-ведения делопроизводства, состав​ления делового письма, сбора и систематизации актуальной информации в установленной сфере деятельности, 

- владения современной оргтехникой и программными продуктами, в области информа​ционно-коммуникационных тех​но​логий.


	Главный специалист-эксперт хозяйственного отдела
Должностные обязанности:

- Осуществляет контроль за разработкой, согласованием предпроектной и проектной документации, проведением ее экспертизы, за ходом строительства и капитального ремонта административных и иных зданий и сооружений Управления и налоговых органов Республики Крым;


- Вносит предложения по перспективному планированию и ежегодному формированию лимитов капитальных вложений за счет всех источников финансирования по капитальному строительству и капитальному ремонту;

- Организует и выполняет мероприятия по социальному и бытовому обеспечению деятельности Управления;

- Вносит предложения по распоряжению объектами недвижимости Управления и налоговых органов Республики Крым;

- Анализирует состояние материально-технической базы налоговых органов области (административных зданий и сооружений);

- Участвует в проведении совещаний, семинаров и оказывает методическую и практическую помощь налоговым органам Республики Крым по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

- Формирует заказы на выполнение работ, связанных с выполнением задач Отдела.


	к уровню профессионального образования: высшее профессиональное образование. 

к стажу работы: без предъявления требований к стажу.

к профессиональным знаниям: должен знать:

- Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы; Налоговый кодекс РФ; указы Президента Российской Феде​ра​ции, постановления Прави​тель​ства РФ, иные норма​тив​ные правовые акты при​менительно к ис​пол​нению должностных обязанностей; правовые основы прохож​де​ния феде​раль​​ной государственной граж​данской службы;

- правила делового этикета, порядок работы с обращениями граждан;  прави​ла и нормы охраны труда, техники безо​пасности и противопожарной защиты;

- служебный распорядок территори​ального органа Федеральной налоговой службы; порядок работы со служебной информацией, инструкцию по дело​про​из​​водству; аппаратное и программное обе​с​печение; возможности и осо​бен​ности применения современных инфор​мационно-коммуникационных техноло​гий в государственных органах, 

- общие вопросы в области обеспечения информационной безопасности.

должен иметь навыки:

- навыки, необходимые для выполнения работы в сфере, соответствующей направ​лению деятельности Отдела, 

-ведения делопроизводства, состав​ления делового письма, сбора и систематизации актуальной информации в установленной сфере деятельности, 

- владения современной оргтехникой и программными продуктами, в области информа​ционно-коммуникационных тех​но​логий

	Ведущий  специалист-эксперт хозяйственного отдела

Должностные обязанности:

- Формирует заказы на выполнение работ, связанных с выполнением задач Отдела;

- Готовит документы для размещения заказов на поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг для нужд Управления в разрезе функциональных обязанностей структурного подразделения;

- Разрабатывает самостоятельно либо совместно с другими структурными подразделениями Управления проекты нормативных актов, а также правовых актов индивидуального характера в рамках компетенции Отдела;

- Разрабатывает распорядительные и методические документы по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;

- Осуществляет подготовку и представляет руководству Управления аналитические материалы по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;

- Участвует в установленном руководителем Управления ФНС России по Республике Крым порядке в проводимых Управлением процедурах размещения государственных заказов, инициатором которых выступает Отдел
	к уровню профессионального образования: высшее профессиональное образование. 
к стажу работы: без предъявления требований к стажу.

к профессиональным знаниям: должен знать:

- Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы; Налоговый кодекс РФ; указы Президента Российской Феде​ра​ции, постановления Прави​тель​ства РФ, иные норма​тив​ные правовые акты при​менительно к ис​пол​нению должностных обязанностей; правовые основы прохож​де​ния феде​раль​​ной государственной граж​данской службы;

- правила делового этикета, порядок работы с обращениями граждан;  прави​ла и нормы охраны труда, техники безо​пасности и противопожарной защиты;

- служебный распорядок территори​ального органа Федеральной налоговой службы; порядок работы со служебной информацией, инструкцию по дело​про​из​​водству; аппаратное и программное обе​с​печение; возможности и осо​бен​ности применения современных инфор​мационно-коммуникационных техноло​гий в государственных органах, 

- общие вопросы в области обеспечения информационной безопасности.

должен иметь навыки:

- навыки, необходимые для выполнения работы в сфере, соответствующей направ​лению деятельности Отдела, 

-ведения делопроизводства, состав​ления делового письма, сбора и систематизации актуальной информации в установленной сфере деятельности, 

- владения современной оргтехникой и программными продуктами, в области информа​ционно-коммуникационных тех​но​логий.

	Специалист-эксперт хозяйственного отдела

Должностные обязанности:

- Составляет отчетность по охране и условиям труда по формам, установленным Росстатом;

- Участвует в подготовке документов для назначения выплат по страхованию в связи с несчастными случаями на производстве или профессиональными заболеваниями; 

-  Организует расследования несчастных случаев на производстве. Осуществляет учет и анализ состояния и причин производственного травматизма, профессиональных заболеваний и заболеваний, обусловленных производственными факторами;

- Обеспечивает требования охраны профессиональной служебной деятельности (охраны труда) работников Управления;

- Обеспечивает организационные мероприятия пожарной безопасности Управления;

- Организует транспортное обеспечение руководства Управления ФНС России по Республике Крым, структурных подразделений Управления и отдельных его работников;

- Осуществляет контроль за эксплуатацией транспортных средств Управления.


	к уровню профессионального образования: высшее профессиональное образование. 
к стажу работы: без предъявления требований к стажу.

к профессиональным знаниям: должен знать:

- Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы; Налоговый кодекс РФ; указы Президента Российской Феде​ра​ции, постановления Прави​тель​ства РФ, иные норма​тив​ные правовые акты при​менительно к ис​пол​нению должностных обязанностей; правовые основы прохож​де​ния феде​раль​​ной государственной граж​данской службы;

- правила делового этикета, порядок работы с обращениями граждан;  прави​ла и нормы охраны труда, техники безо​пасности и противопожарной защиты;

- служебный распорядок территори​ального органа Федеральной налоговой службы; порядок работы со служебной информацией, инструкцию по дело​про​из​​водству; аппаратное и программное обе​с​печение; возможности и осо​бен​ности применения современных инфор​мационно-коммуникационных техноло​гий в государственных органах, 

- общие вопросы в области обеспечения информационной безопасности.

должен иметь навыки:

- навыки, необходимые для выполнения работы в сфере, соответствующей направ​лению деятельности Отдела, 

-ведения делопроизводства, состав​ления делового письма, сбора и систематизации актуальной информации в установленной сфере деятельности, 

- владения современной оргтехникой и программными продуктами, в области информа​ционно-коммуникационных тех​но​логий.

	Старший государственный налоговый инспектор аналитического отдела

Должностные обязанности:

- проводит аудиторские проверки внутреннего аудита (комплексные, тематические, дистанционные), дистанционный мониторинг и постпроверочный контроль Инспекций по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;

- обеспечение внешних пользователей информацией по данным статистической налоговой отчетности в рамках соглашений (приказов) об информационном взаимодействии и мотивированных запросов, согласно утвержденному руководством перечню адресатов; 

  - обрабатывает информацию, поступающую из УФК по Республике Крым, подлежащую передаче Инспекциям, межрегиональным инспекциям ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам, управлениям ФНС России других субъектов Российской Федерации, ОПФРФ по Республике Крым, контролирует полноту, корректность и своевременность представления данных в соответствии с нормативными документами;

       - обрабатывает информацию, поступающую от Инспекций, межрегиональных ИФНС России по крупнейшим налогоплательщикам и Управлений ФНС России по другим субъектам РФ, в соответствии с утвержденным Порядком для дальнейшего направления в органы Федерального казначейства;

          - подготавливает и направляет в Финансовый отдел Управления «Реестр о поступлении в бюджеты», «Реестр начисленных сумм налогов, сборов, пеней, процентов и налоговых санкций»;

        - проводит с межрегиональными инспекциями ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам и УФК по Республики Крым  сверку данных о поступивших налогах, сборах и иных обязательных платежах, администрируемых ФНС России доходов. Осуществляет своевременное урегулирование имеющихся расхождений;

- рассматривает запросы, письма, жалобы Инспекций, налогоплательщиков, органов исполнительной и законодательной власти, органов местного самоуправления, готовит мотивированные ответы и заключения по предмету деятельности отдела.


	к уровню профессионального образования: высшее профессиональное образование. 
к стажу работы: без предъявления требований к стажу.

к профессиональным знаниям: должен знать:

- Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы; Налоговый кодекс РФ; указы Президента Российской Феде​ра​ции, постановления Прави​тель​ства РФ, иные норма​тив​ные правовые акты при​менительно к ис​пол​нению должностных обязанностей; правовые основы прохож​де​ния феде​раль​​ной государственной граж​данской службы;

- правила делового этикета, порядок работы с обращениями граждан;  прави​ла и нормы охраны труда, техники безо​пасности и противопожарной защиты;

- служебный распорядок территори​ального органа Федеральной налоговой службы; порядок работы со служебной информацией, инструкцию по дело​про​из​​водству; аппаратное и программное обе​с​печение; возможности и осо​бен​ности применения современных инфор​мационно-коммуникационных техноло​гий в государственных органах, 

- общие вопросы в области обеспечения информационной безопасности.
должен иметь навыки:

- навыки, необходимые для выполнения работы в сфере, соответствующей направ​лению деятельности Отдела, 

-ведения делопроизводства, состав​ления делового письма, сбора и систематизации актуальной информации в установленной сфере деятельности, 

- владения современной оргтехникой и программными продуктами, в области информа​ционно-коммуникационных тех​но​логий.


- осуществляет организацию и подготовку ответов на письменные запросы налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и о принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также разъясняет порядок заполнения налоговых деклараций (расчетов);

	 - выполняет целевые задачи ФНС России (приказов, поручений);

- осуществляет взаимодействие со СМИ, общественными организациями, органами исполнительной власти в рамках проводимых информационно-разъяснительных мероприятий;

- проводит консультационную работу по запросам территориальных органов ФНС России по Республике Крым по вопросам, курируемым отделом;

- осуществляет предоставление СМИ сведений о деятельности налоговых органов, мероприятиях с участием их представителей, действиях и позициях руководителей налоговой службы, а также информирует о заявлениях, обращениях ФНС России и Управления;

- при необходимости, проводит проведение опросов налогоплательщиков по вопросам деятельности ФНС России;

- принимает участие в организации семинаров с налогоплательщиками в территориальных органах ФНС России по Республике Крым и подготовке методических материалов для них;

- осуществляет контроль за своевременным приемом и передачей сведений по форме 2- НДФЛ;

- использует НСИ (нормативно- справочной информации) по предмету деятельности отдела и вносит предложения по ее содержанию;

- организует работу по представлению налогоплательщиками отчетности, в том числе в электронном виде;

- готовит материалы по вопросам, находящимся в компетенции отдела, для публикации в средствах массовой информации;

- принимает участие в проведении обучения работников инспекций, совещаниях, семинарах, оказывает практическую помощь инспекциям по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

- рассматривает запросы, письма, жалобы налогоплательщиков, органов исполнительной и законодательной власти, органов местного самоуправления, готовит мотивированные ответы и заключения по предмету деятельности отдела.
	к уровню профессионального образования: высшее профессиональное образование. 
к стажу работы: без предъявления требований к стажу.

к профессиональным знаниям: должен знать:

- Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы; Налоговый кодекс РФ; указы Президента Российской Феде​ра​ции, постановления Прави​тель​ства РФ, иные норма​тив​ные правовые акты при​менительно к ис​пол​нению должностных обязанностей; правовые основы прохож​де​ния феде​раль​​ной государственной граж​данской службы;

- правила делового этикета, порядок работы с обращениями граждан;  прави​ла и нормы охраны труда, техники безо​пасности и противопожарной защиты;

- служебный распорядок территори​ального органа Федеральной налоговой службы; порядок работы со служебной информацией, инструкцию по дело​про​из​​водству; аппаратное и программное обе​с​печение; возможности и осо​бен​ности применения современных инфор​мационно-коммуникационных техноло​гий в государственных органах, 

- общие вопросы в области обеспечения информационной безопасности.

должен иметь навыки:

- навыки, необходимые для выполнения работы в сфере, соответствующей направ​лению деятельности Отдела, 

-ведения делопроизводства, состав​ления делового письма, сбора и систематизации актуальной информации в установленной сфере деятельности, 

- владения современной оргтехникой и программными продуктами, в области информа​ционно-коммуникационных тех​но​логий.

	Главный государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков

Должностные обязанности: 

- осуществляет контроль за соблюдением законодательства о государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, об учете налогоплательщиков, о постановке и снятии с учета налогоплательщиков, об идентификационных номерах налогоплательщиков, о подготовке дел о правонарушениях, связанных с учетом налогоплательщиков, государственной регистрацией;

- доводит и контролирует исполнение нормативных актов по вопросам государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, учета налогоплательщиков, их постановки и снятия с учета, о применении идентификационных номеров налогоплательщиков (ИНН).

- осуществляет контроль за исполнением  нижестоящими налоговыми органами процедуры передачи российских организаций, индивидуальных предпринимателей, физических лиц, не относящихся к индивидуальным предпринимателям, в иной налоговый орган в случае изменения места нахождения (места жительства), прекращения деятельности организации через обособленное подразделение», в части вопросов, входящих в компетенцию отдела;

- организует работу нижестоящих налоговых органов по осуществлению государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, учету налогоплательщиков, постановке и снятию с учета налогоплательщиков, по присвоению идентификационных номеров налогоплательщикам, учету сведений о счетах налогоплательщиков, открытых в кредитных организациях;

- организует работу по исключению из ЕГРЮЛ отдельных видов недействующих юридических лиц, специальный порядок которой установлен федеральными законами. Контролирует организацию и проведение работы регистрирующих (налоговых) органов Республики Крым по исключению из ЕГРЮЛ недействующих юридических лиц;

- контролирует деятельность территориальных налоговых органов при отработке выявления факта недостоверности сведений об адресе (месте нахождения) юридического лица о внесении данных сведения в ЕГРЮЛ; о направлении в адрес юридического лица, его учредителей, лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, уведомление о необходимости представления в течение месяца со дня получения уведомления в регистрирующий орган достоверных сведений об адресе места нахождения организации;

- контролирует деятельность территориальных налоговых органов за выявлением налоговым органом по месту учёта юридического лица  достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения в виде представления в налоговый орган, осуществляющий соответствующую государственную регистрацию юридического лица документов, содержащих заведомо ложные сведения об адресе (месте нахождения) юридического лица;

- готовит и направляет инструктивные и методические указания, обзоры и иные аналитические материалы для нижестоящих налоговых органов;

- осуществляет формирование, анализ статистической и иной отчетности, относящейся к деятельности отдела в соответствии с приказами, инструкциями и методическими указаниями ФНС России;

- контролирует работу подразделений регистрации и учета налогоплательщиков нижестоящих налоговых органов по соблюдению государственными органами, перечисленными в ст.85 Налогового кодекса Российской Федерации, сроков представления сведений, предназначенных для ввода в базу данных ЕГРН;

- осуществляет организацию в нижестоящих налоговых органах  в соответствии с действующим законодательством учета налогоплательщиков на основании сведений, представляемых регистрирующими органами, поименованными в ст.85 Налогового кодекса Российской Федерации и формирование их в учетные дела налогоплательщиков;

- осуществляет организацию в нижестоящих налоговых органах в соответствии с действующим законодательством учета сведений, представляемых органами, выдающими лицензии, свидетельства или иные подобные документы организациям и физическим лицам, осуществляющим на свой риск деятельность, направленную на систематическое получение дохода от оказания платных услуг и неподлежащим регистрации в этом качестве в соответствии с законодательством Российской Федерации либо о тех, у которых отозваны или прекратили действие указанные документы;

- проводит подготовительную и разъяснительную работу по заключению совместных приказов, договоров и соглашений с регистрирующими органами, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Республики Крым, органами местного самоуправления по информационному взаимодействию на региональном уровне в части вопросов, касающихся государственной регистрации и учета налогоплательщиков;

- осуществляет и организует в нижестоящих налоговых органах работу по выявлению налогоплательщиков-организаций, физических лиц - индивидуальных предпринимателей и других категорий, уклоняющихся от постановки на учет;

- осуществляет и организует в нижестоящих налоговых органах работу по подготовке дел о правонарушениях, связанных с учетом налогоплательщиков, государственной регистрацией юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

- принимает участие в работе по подготовке соглашений о порядке информационного взаимодействия налоговых органов с территориальными органами Минюста России, Минфина России, Банка России, ГТК России, МВД России, Федеральной службы государственной статистики, других министерств и ведомств, а также с внебюджетными фондами, кредитными организациями в части получения и использования в работе информации, необходимой для учета налогоплательщиков;

- рассматривает заявления и жалобы налогоплательщиков на акты налогового органа ненормативного характера, действия или бездействие должностных лиц, если, по мнению налогоплательщика, такие акты, действия или бездействие должностных лиц нарушают их права, а также по запросам отделов управления;

- принимает участие в аудиторских проверках внутреннего аудита и тематических проверках нижестоящих налоговых органов;

- осуществляет контроль и обеспечение полноты и достоверности сведений, содержащихся в базах данных ЕГРЮЛ, ЕГРИП и ЕГРН местного, регионального и федерального уровней.
	к уровню профессионального образования: высшее профессиональное образование. 
к стажу работы: не менее двух лет стажа гражданской службы или не менее четырех лет стажа работы по специальности
к профессиональным знаниям: должен знать:

- Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы; Налоговый кодекс РФ; указы Президента Российской Феде​ра​ции, постановления Прави​тель​ства РФ, иные норма​тив​ные правовые акты при​менительно к ис​пол​нению должностных обязанностей; правовые основы прохож​де​ния феде​раль​​ной государственной граж​данской службы;

- правила делового этикета, порядок работы с обращениями граждан;  прави​ла и нормы охраны труда, техники безо​пасности и противопожарной защиты;

- служебный распорядок территори​ального органа Федеральной налоговой службы; порядок работы со служебной информацией, инструкцию по дело​про​из​​водству; аппаратное и программное обе​с​печение; возможности и осо​бен​ности применения современных инфор​мационно-коммуникационных техноло​гий в государственных органах, 

- общие вопросы в области обеспечения информационной безопасности.

должен иметь навыки:

- навыки, необходимые для выполнения работы в сфере, соответствующей направ​лению деятельности Отдела, 

-ведения делопроизводства, состав​ления делового письма, сбора и систематизации актуальной информации в установленной сфере деятельности, 

- владения современной оргтехникой и программными продуктами, в области информа​ционно-коммуникационных тех​но​логий.

	Старший государственный налоговый инспектор отдела регистрации и учета налогоплательщиков

Должностные обязанности:

· организует работу нижестоящих налоговых органов по осуществлению государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, учету налогоплательщиков, постановке и снятию с учета налогоплательщиков, по присвоению идентификационных номеров налогоплательщикам, учету сведений о счетах налогоплательщиков, открытых в кредитных организациях;
·  принимает участие в организации проведения работы регистрирующих (налоговых) органов Республики Крым по исключению из ЕГРЮЛ недействующих юридических лиц;

·  осуществляет контроль за организацией работы нижестоящих налоговых органов по соблюдению правил заполнения налогоплательщиками документов, представляемых при государственной регистрации и для проведения учетных процедур по внесению о них сведений и исключении их из ЕГРЮЛ, ЕГРИП и ЕГРН;

·  осуществляет и организует информационную работу нижестоящих налоговых органов по подготовке ответов на запросы правоохранительных и судебных органов, министерств и ведомств, организаций и учреждений, граждан с учетом требований законодательства по защите информации с использованием сведений ЕГРЮЛ, ЕГРИП и ЕГРН на платной и бесплатной основе;

·  принимает участие в работе по подготовке соглашений о порядке информационного взаимодействия налоговых органов с территориальными органами Минюста России, Минфина России, Банка России, ГТК России, МВД России, Федеральной службы государственной статистики, других министерств и ведомств, а также с внебюджетными фондами, кредитными организациями в части получения и использования в работе информации, необходимой для учета налогоплательщиков;

·  принимает участие в подготовке руководству Управления предложений по совершенствованию работы по государственной регистрации и учету налогоплательщиков, состоянию работы по Республике Крым,  а также по другим вопросам, входящим в компетенцию отдела;

· принимает участие в работе ведомственных комиссий по приемке программного обеспечения в опытную и промышленную эксплуатацию в Управлении по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

·  принимает участие в пропаганде налогового законодательства и информационных мероприятиях, представление в установленном порядке в информационно - коммуникационный отдел  материалов для подготовки публикации и размещения в Интернете на сайте Управления порядка государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, учета налогоплательщиков, иным вопросам, входящим в компетенцию отдела; 

·  принимает участие в проведении курсовых мероприятий по обучению работников нижестоящих налоговых органов по вопросам осуществления процедур государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, методики и технологии учета налогоплательщиков, иным вопросам, входящим в компетенцию отдела;

·  рассматривает и готовит в установленном порядке и в сроки ответы на письма и запросы налоговых органов, министерств и ведомств, организаций и учреждений, по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

·  контролирует деятельность территориальных налоговых органов при отработке выявления факта недостоверности сведений об адресе (месте нахождения) юридического лица о внесении данных сведения в ЕГРЮЛ; о направлении в адрес юридического лица, его учредителей, лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, уведомление о необходимости представления в течение месяца со дня получения уведомления в регистрирующий орган достоверных сведений об адресе места нахождения организации;

·  контролирует деятельность территориальных налоговых органов за выявлением налоговым органом по месту учёта юридического лица  достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения в виде представления в налоговый орган, осуществляющий соответствующую государственную регистрацию юридического лица документов, содержащих заведомо ложные сведения об адресе (месте нахождения) юридического лица;

·  контролирует доведение налоговыми органами банкам, в которых открыты банковские счета организации информации об установлении факта недостоверности сведений об адресе (месте нахождения) юридического лица;

·  контролирует деятельность территориальных налоговых органов за направлением соответствующих материалов в правоохранительные органы по подследственности для рассмотрения вопроса о возбуждении уголовного дела (в случае получения информации о подложности представленных документов, непричастности лица, сведения о котором внесены в ЕГРЮЛ, к представлению заявления о государственной регистрации или деятельности данной организации, либо наличии иных признаков уголовно наказуемых деяний;

·  контролирует деятельность территориальных налоговых органов по передаче материалов в юридическое подразделение для направления в арбитражный суд заявлений о ликвидации организации, в случае не устранения недостоверности сведений об адресе (месте нахождения) юридического лица в течение установленного законодательством срока;

· контролирует деятельность территориальных налоговых органов по передаче материалов в юридическое подразделение для направления в арбитражный суд заявлений о ликвидации организации, в случае не устранения недостоверности сведений об адресе (месте нахождения) юридического лица в течение установленного законодательством срока;
·  принимает участие в аудиторских проверках внутреннего аудита и тематических проверках нижестоящих налоговых органов;
· осуществляет контроль и обеспечение полноты и достоверности сведений, содержащихся в базах данных ЕГРЮЛ, ЕГРИП и ЕГРН местного, регионального и федерального уровней;

·  осуществляет контроль за своевременным получением, внедрением и эксплуатацией в нижестоящих налоговых органах новых версий программных продуктов, нормативно-справочной информации, используемых в работе по автоматизированному ведению баз данных ЕГРЮЛ, ЕГРИП и ЕГРН регионального и местного уровня;

·  осуществляет методическое сопровождение эксплуатируемых программных продуктов, в том числе Системы ЭОД, АИС «Налог-3» местного уровня по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

·  проводит обучение пользователей Системы ЭОД, АИС «Налог-3» местного уровня по тематике, соответствующей направлению деятельности отдела;

·  осуществляет мониторинг по проблемам и ошибкам, касающимся методологии работы при эксплуатации Системы ЭОД, АИС «Налог-3» местного уровня по режимам системы, закрепленным за отделом;

·  организует и контролирует работу регистрирующих (нижестоящих налоговых органов) представлению сведений, содержащихся в ЕГРЮЛ, ЕГРИП в органы государственных внебюджетных фондов и статистики в рамках реализации концепции «одного окна»;

·  принимает участие в организации и осуществлении мероприятий по профессиональной подготовке кадров, проведении совещаний-семинаров по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

·  обеспечивает технологию централизованного ведения НСИ. Использует  НСИ (нормативно- справочной информации) по предмету деятельности отдела и вносит предложения по ее содержанию.
	к уровню профессионального образования: высшее профессиональное образование. 
к стажу работы: без предъявления требований к стажу.

к профессиональным знаниям: должен знать:

- Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы; Налоговый кодекс РФ; указы Президента Российской Феде​ра​ции, постановления Прави​тель​ства РФ, иные норма​тив​ные правовые акты при​менительно к ис​пол​нению должностных обязанностей; правовые основы прохож​де​ния феде​раль​​ной государственной граж​данской службы;

- правила делового этикета, порядок работы с обращениями граждан;  прави​ла и нормы охраны труда, техники безо​пасности и противопожарной защиты;

- служебный распорядок территори​ального органа Федеральной налоговой службы; порядок работы со служебной информацией, инструкцию по дело​про​из​​водству; аппаратное и программное обе​с​печение; возможности и осо​бен​ности применения современных инфор​мационно-коммуникационных техноло​гий в государственных органах, 

- общие вопросы в области обеспечения информационной безопасности.

должен иметь навыки:

- навыки, необходимые для выполнения работы в сфере, соответствующей направ​лению деятельности Отдела, 

-ведения делопроизводства, состав​ления делового письма, сбора и систематизации актуальной информации в установленной сфере деятельности, 

- владения современной оргтехникой и программными продуктами, в области информа​ционно-коммуникационных тех​но​логий.

	Главный государственный налоговый инспектор отдела камерального контроля

Должностные обязанности: 

- организует, координирует и анализирует работу ИФНС России по городам (району) Республики Крым, Межрайонных ИФНС России по Республике Крым (далее – инспекции) по вопросам контроля за соблюдением законодательства по НДС (в части правомерности заявленных к возмещению сумм НДС) организациями всех форм собственности и ведомственной принадлежности, ИП;

- осуществляет непосредственный контроль инспекций за правильностью исчисления заявленных к возмещению сумм НДС налогоплательщиками. Обеспечивает единый методологический подход;

- проводит анализ бухгалтерской и налоговой отчетности и иных документов по деятельности налогоплательщиков, имеющихся у налоговых органов, при проведении камеральных проверок отчетности по НДС (в части правомерности заявленных к возмещению сумм НДС). Обеспечивает контроль за проведением камеральных налоговых проверок деклараций по НДС (в части правомерности заявленных к возмещению сумм НДС);

- совместно с другими отделами Управления принимает участие в планировании выездных налоговых проверок и в предпроверочной подготовке по результатам камеральных проверок деклараций по НДС (в части правомерности заявленных к возмещению сумм НДС);

- осуществляет контроль за обоснованностью возмещения (зачета) из федерального бюджета сумм налога на добавленную стоимость по операциям, подлежащим налогообложению на внутреннем рынке, импортным операциями при экспорте товаров (работ, услуг) налогоплательщиками – экспортерами;

- в целях повышения эффективности контрольной работы инспекций по НДС (в части правомерности заявленных к возмещению сумм НДС), анализирует и использует федеральные и региональные информационные ресурсы; 

- принимает участие в проведении мероприятий по отработке и внедрению новых перспективных технологий в рамках перехода на АИС «Налог-3», входящих в компетенцию отдела;

- осуществляет организацию взаимодействия с правоохранительными и иными контролирующими органами, в части компетенции отдела, осуществляет контроль за эффективностью использования информации из внутренних и внешних источников инспекциями при проведении камеральных проверок деклараций по НДС (в части правомерности заявленных к возмещению сумм НДС); 

 - накапливает и распространяет положительный опыт проведения камерального анализа бухгалтерской и налоговой отчетности по НДС (в части правомерности заявленных к возмещению сумм НДС) для использования при подготовке и планировании выездных налоговых проверок. Обобщает и систематизирует нарушения налогового законодательства; 

 - организует и осуществляет взаимодействие с управлениями ФНС России по субъектам Российской Федерации, межрегиональными инспекциями ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам по вопросам налогового администрирования НДС (в части правомерности заявленных к возмещению сумм НДС);

- вносит предложения по рассмотрению вопросов на совещаниях при руководителе Управления и коллегиях Управления, представляет материалы в установленном порядке по вопросам администрирования по НДС (в части правомерности заявленных к возмещению сумм НДС);

 - готовит материалы, принимает участие в работе комиссий, проводимых Управлением, Советом министров Республики Крым, иными контролирующими органами по предмету деятельности отдела, разрабатывает мероприятия по реализации принятых комиссиями решений;

 - разрабатывает методику организации работы по вопросам налогового администрирования НДС (в части правомерности заявленных к возмещению сумм НДС).
- Изучает практику работы инспекций по камеральным проверкам отчетности по налогу на добавленную стоимость вносит необходимые предложения руководству Управления по совершенствованию работы инспекций в данном направлении, готовит обзорные письма в рамках компетенции, распространяет положительный опыт проведения камеральных проверок по вопросам правомерности заявленных к возмещению сумм НДС;

- подготавливает и представляет в Федеральную налоговую службу установленную статистическую отчетность по форме 2-НДС «Отчет о возмещении налога на добавленную стоимость», информацию по полученным заданиям и отдельным поручениям в рамках компетенции;

 - проводит работу по получению, обобщению и анализу показателей отчетности и другой информации инспекций по вопросам НДС (в части правомерности заявленных к возмещению сумм НДС);

 - участвует в организации и проведении мероприятий по повышению профессиональной подготовки и деловой квалификации работников отдела и работников инспекций, а также по организации и проведению с их участием совещаний, семинаров, оказывает практическую помощь инспекциям по входящим в компетенцию вопросам;

- принимает участие в подготовке и проведении семинаров с налогоплательщиками по вопросам НДС (в части правомерности заявленных к возмещению сумм НДС);

- участвует в разработке годовых и квартальных планов контрольной работы Управления по администрированию НДС (в части контроля за правомерностью заявленных к возмещению сумм НДС);

- участвует в разработке проектов приказов Управления в части вопросов, касающихся контроля за правомерностью заявленных к возмещению сумм НДС.
	к уровню профессионального образования: высшее профессиональное образование. 
к стажу работы: не менее двух лет стажа гражданской службы или не менее четырех лет стажа работы по специальности
к профессиональным знаниям: должен знать:

- Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы; Налоговый кодекс РФ; указы Президента Российской Феде​ра​ции, постановления Прави​тель​ства РФ, иные норма​тив​ные правовые акты при​менительно к ис​пол​нению должностных обязанностей; правовые основы прохож​де​ния феде​раль​​ной государственной граж​данской службы;

- правила делового этикета, порядок работы с обращениями граждан;  прави​ла и нормы охраны труда, техники безо​пасности и противопожарной защиты;

- служебный распорядок территори​ального органа Федеральной налоговой службы; порядок работы со служебной информацией, инструкцию по дело​про​из​​водству; аппаратное и программное обе​с​печение; возможности и осо​бен​ности применения современных инфор​мационно-коммуникационных техноло​гий в государственных органах, 

- общие вопросы в области обеспечения информационной безопасности.

должен иметь навыки:

- навыки, необходимые для выполнения работы в сфере, соответствующей направ​лению деятельности Отдела, 

-ведения делопроизводства, состав​ления делового письма, сбора и систематизации актуальной информации в установленной сфере деятельности, 

- владения современной оргтехникой и программными продуктами, в области информа​ционно-коммуникационных тех​но​логий.

	Старший государственный налоговый инспектор отдела камерального контроля

Должностные обязанности: 

- координирует и анализирует работу ИФНС России по городам (району) Республики Крым, Межрайонных ИФНС России по Республике Крым (далее – инспекции)  по вопросам контроля за соблюдением законодательства по налогам и сборам (по налогу на добавленную стоимость и акцизах; по валютному контролю), организациями всех форм собственности и ведомственной принадлежности, ИП в части возмещения НДС;

- осуществляет непосредственный контроль и обеспечивает единый методологический подход за правильностью исчисления и своевременностью уплаты налога на добавленную стоимость и акцизах, по валютному контролю инспекциями и налогоплательщиками;

- проводит анализ бухгалтерской и налоговой отчетности и иных документов по деятельности налогоплательщиков, имеющихся у налоговых органов, при проведении камеральных проверок отчетности по НДС. Обеспечивает контроль за проведением камеральных налоговых проверок;

- принимает участие в проведении мероприятий по отработке и внедрению новых перспективных технологий в рамках перехода на АИС «Налог-3», входящих в компетенцию отдела;

- осуществляет организацию взаимодействия с правоохранительными и иными контролирующими органами, в части компетенции отдела, осуществляет контроль за эффективностью использования информации из внутренних и внешних источников нижестоящими налоговыми органами при проведении камеральных проверок деклараций по НДС и акцизам;

- участвует в подготовке предложений по изменению законодательства Российской Федерации, по совершенствованию механизма исчисления и уплаты НДС и акциза, ведомственных инструктивных и информационно-справочных документов по вопросам деятельности отдела; 

- организует и осуществляет взаимодействие с управлениями ФНС России по субъектам Российской Федерации, межрегиональными инспекциями ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам по вопросам налогового администрирования НДС и акцизов;

- оказывает методологическую, консультативную и практическую помощь инспекциям, проводит аудиторские (аудиторские тематические) проверки внутреннего аудита, в том числе методами дистанционного контроля, принимает меры к устранению выявленных недостатков и нарушений. Изучает практику работы инспекций по камеральным проверкам налогов (по налогу на добавленную стоимость и акцизах), готовит обзорные письма в рамках компетенции;

- участвует в рассмотрении заявлений и жалоб на акты ненормативного характера, действия (бездействие) нижестоящих налоговых органов, а также их должностных лиц по вопросам применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах, либо иных актов законодательства Российской Федерации, контроль за исполнением которых возложен на отдел.

- участвует в подготовке исковых заявлений и отзывов на исковые заявления по вопросам, связанным с компетенцией отдела, а также участвует в судебных заседаниях при их рассмотрении;

- проводит работу по получению, обобщению и анализу показателей отчетности и другой информации инспекций по компетентным вопросам.
	к уровню профессионального образования: высшее профессиональное образование. 
к стажу работы: без предъявления требований  к стажу работу

к профессиональным знаниям: должен знать:

- Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы; Налоговый кодекс РФ; указы Президента Российской Феде​ра​ции, постановления Прави​тель​ства РФ, иные норма​тив​ные правовые акты при​менительно к ис​пол​нению должностных обязанностей; правовые основы прохож​де​ния феде​раль​​ной государственной граж​данской службы;

- правила делового этикета, порядок работы с обращениями граждан;  прави​ла и нормы охраны труда, техники безо​пасности и противопожарной защиты;

- служебный распорядок территори​ального органа Федеральной налоговой службы; порядок работы со служебной информацией, инструкцию по дело​про​из​​водству; аппаратное и программное обе​с​печение; возможности и осо​бен​ности применения современных инфор​мационно-коммуникационных техноло​гий в государственных органах, 

- общие вопросы в области обеспечения информационной безопасности.

должен иметь навыки:

- навыки, необходимые для выполнения работы в сфере, соответствующей направ​лению деятельности Отдела, 

-ведения делопроизводства, состав​ления делового письма, сбора и систематизации актуальной информации в установленной сфере деятельности, 

- владения современной оргтехникой и программными продуктами, в области информа​ционно-коммуникационных тех​но​логий.

	Государственный налоговый инспектор отдела камерального контроля

Должностные обязанности: 

- координирует и анализирует работу ИФНС России по городам (району) Республики Крым, Межрайонных ИФНС России по Республике Крым (далее – инспекции) по вопросам контроля за соблюдением законодательства по НДС и акцизам организациями всех форм собственности и ведомственной принадлежности;

- осуществляет непосредственный контроль инспекций за правильностью исчисления сумм НДС и акцизов налогоплательщиками; 

- проводит анализ бухгалтерской и налоговой отчетности и иных документов по деятельности налогоплательщиков, имеющихся у налоговых органов, при проведении камеральных проверок отчетности по НДС и акцизов;

- в целях повышения эффективности контрольной работы инспекций  анализирует и использует федеральные и региональные информационные ресурсы;

- принимает участие в проведении мероприятий по отработке и внедрению новых перспективных технологий в рамках перехода на АИС   «Налог-3», входящих в компетенцию отдела;

- организует и осуществляет взаимодействие с управлениями ФНС России по субъектам Российской Федерации, межрегиональными инспекциями ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам по компетентным вопросам;


- принимает участие в подготовке материалов, принимает участие в работе комиссий, проводимых Управлением, Советом министров Республике Крым, иными контролирующими органами по предмету деятельности отдела, разрабатывает мероприятия по реализации принятых комиссиями решений;

- оказывает методологическую, консультативную и практическую помощь инспекциям, проводит аудиторские (аудиторские тематические) проверки внутреннего аудита, в том числе методами дистанционного контроля, обобщает материалы камеральных проверок, принимает меры к устранению выявленных недостатков и нарушений. Изучает практику работы инспекций по камеральным проверкам, вносит необходимые предложения руководству Управления по совершенствованию работы инспекций в данном направлении, готовит обзорные письма в рамках компетенции, распространяет положительный опыт проведения камеральных проверок;

- подготавливает и представляет в Федеральную налоговую службу информацию по полученным заданиям и отдельным поручениям в рамках компетенции отдела;

- проводит работу по получению, обобщению и анализу показателей отчетности и другой информации инспекций по компетентным вопросам; 

- участвует в организации и проведении мероприятий по повышению профессиональной подготовки и деловой квалификации работников отдела и работников инспекций,  а также по организации и проведению с их участием совещаний, семинаров, оказывает практическую помощь инспекциям по входящим в компетенцию вопросам.
	к уровню профессионального образования: высшее профессиональное образование. 
к стажу работы: без предъявления требований  к стажу работу

к профессиональным знаниям: должен знать:

- Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы; Налоговый кодекс РФ; указы Президента Российской Феде​ра​ции, постановления Прави​тель​ства РФ, иные норма​тив​ные правовые акты при​менительно к ис​пол​нению должностных обязанностей; правовые основы прохож​де​ния феде​раль​​ной государственной граж​данской службы;

- правила делового этикета, порядок работы с обращениями граждан;  прави​ла и нормы охраны труда, техники безо​пасности и противопожарной защиты;

- служебный распорядок территори​ального органа Федеральной налоговой службы; порядок работы со служебной информацией, инструкцию по дело​про​из​​водству; аппаратное и программное обе​с​печение; возможности и осо​бен​ности применения современных инфор​мационно-коммуникационных техноло​гий в государственных органах, 

- общие вопросы в области обеспечения информационной безопасности.

должен иметь навыки:

- навыки, необходимые для выполнения работы в сфере, соответствующей направ​лению деятельности Отдела, 

-ведения делопроизводства, состав​ления делового письма, сбора и систематизации актуальной информации в установленной сфере деятельности, 

- владения современной оргтехникой и программными продуктами, в области информа​ционно-коммуникационных тех​но​логий.

	Старший государственный налоговый инспектор отдела урегулирования задолженности 

Должностные обязанности: 

- осуществляет мониторинг состояния, структуры, динамики и причин образования задолженности по налогам, сборам и другим платежам в бюджетную систему Российской Федерации;

- осуществляет контроль за деятельностью инспекций по предоставлению права на реструктуризацию задолженности;, по списанию задолженности, безнадежной к взысканию; по проведению зачетов и возвратов излишне уплаченных и излишне взысканных налогов, сборов, а также пени; 

- осуществляет контроль за администрированием крупнейших налогоплательщиков  по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

- организует взаимодействие с региональными и местными органами законодательной и исполнительной власти по предмету деятельности Отдела;

- осуществляет своевременную подготовку информаций, отчетов, других документов для ФНС России, руководству Управления и другим внешним и внутренним пользователям по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

- обеспечивает подготовку и направление в инспекции обзорных писем об организации работы по направлениям деятельности Отдела, о качестве представляемой ими налоговой отчетности, находящейся в компетенции Отдела;

-  участвует в проведении всех форм внутреннего аудита налоговых органов области по вопросам, отнесенным к компетенции отдела; 

- осуществляет дистанционный мониторинг деятельности подведомственных налоговых органов;

- осуществляет контроль за устранением нарушений и недостатков, выявленных проведенными аудиторскими проверками (постпроверочный контроль);

- принимает участие в работе комиссий при руководителе Управления, ведет подготовку и оформление необходимой документации, входящей в компетенцию Отдела;

- предоставляет консультации, разъяснения и ответы на запросы инспекций, органов исполнительной и законодательной власти по вопросам, входящим в компетенцию Отдела; 

- осуществляет подготовку материалов по вопросам, находящимся в компетенции Отдела, для публикации в средствах массовой информации;

- осуществляет сопровождение программного комплекса «ЭОД местного уровня» по вопросам, входящим в компетенцию Отдела; 

- осуществляет взаимодействие с отделом работы с налогоплательщиками, их регистрации и учета Управления по проблемным вопросам при формировании акта совместной  сверки расчетов, справки о состоянии расчетов по налогам, сборам, взносам (№39) и справки об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций (при поступлении данной информации от структурного подразделения работы с налогоплательщиками, их регистрации и учета Управления ФНС России в Республике Крым);

- ведет в установленном порядке делопроизводство и хранение документов, включая документы с грифом «Для служебного пользования», осуществляет их передачу на архивное хранение
	к уровню профессионального образования: высшее профессиональное образование. 
к стажу работы: без предъявления требований  к стажу работу

к профессиональным знаниям: должен знать:

- Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы; Налоговый кодекс РФ; указы Президента Российской Феде​ра​ции, постановления Прави​тель​ства РФ, иные норма​тив​ные правовые акты при​менительно к ис​пол​нению должностных обязанностей; правовые основы прохож​де​ния феде​раль​​ной государственной граж​данской службы;

- правила делового этикета, порядок работы с обращениями граждан;  прави​ла и нормы охраны труда, техники безо​пасности и противопожарной защиты;

- служебный распорядок территори​ального органа Федеральной налоговой службы; порядок работы со служебной информацией, инструкцию по дело​про​из​​водству; аппаратное и программное обе​с​печение; возможности и осо​бен​ности применения современных инфор​мационно-коммуникационных техноло​гий в государственных органах, 

- общие вопросы в области обеспечения информационной безопасности.

должен иметь навыки:

- навыки, необходимые для выполнения работы в сфере, соответствующей направ​лению деятельности Отдела, 

-ведения делопроизводства, состав​ления делового письма, сбора и систематизации актуальной информации в установленной сфере деятельности, 

- владения современной оргтехникой и программными продуктами, в области информа​ционно-коммуникационных тех​но​логий.

	Главный государственный налоговый инспектор контрольного отдела

Должностные обязанности:

- осуществляет организацию, координацию и при необходимости непосредственно участвует в проведении контрольных мероприятиях в отношении налогоплательщиков, отобранных для сопровождения,  с привлечением при необходимости в установленном порядке работников других отделов Управления и инспекций, правоохранительных и иных контролирующих органов;

- разрабатывает методологическую базу в целях повышения эффективности и результативности проверок  (направление обзорных писем, подготовка материалов к тематическим  совещаниям, разъяснений, направление в ФНС России предложений по совершенствованию  нормативно-правовых  актов и иное);

- принимает в необходимых случаях участие в рассмотрении заявлений и жалоб юридических лиц и граждан, связанных с вопросами применения положений действующих законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих процедуры проведения проверок, оформления и реализации их результатов;

- осуществляет организацию и координацию взаимодействия Управления с правоохранительными и иными контролирующими органами по вопросам взаимного обмена информацией, проведению скоординированных контрольных мероприятий и другим вопросам взаимодействия в сфере деятельности по выявлению, предупреждению и пресечению налоговых и прочих правонарушений (за исключением взаимодействия при планировании налоговых проверок);

-  рассматривает материалы и готовит заключения по обращениям правоохранительных и контролирующих органов, а также готовит предложения по их привлечению к выездным налоговым проверкам;

- организует формирование установленной отчетности по предмету деятельности отдела, анализ и подготовку в адрес инспекций рекомендаций, аналитических (обзорных) писем по результатам анализа отчетности (информации). Проводит анализ качества аналитических записок к формам отчетности, представляемых инспекциями  в адрес Управления;

- осуществляет контроль за достоверностью, содержащихся в отчетности данных, представляемых в ФНС России и соблюдением установленных сроков ее представления. Организует проверку полноты и своевременности внесения данных в информационные ресурсы инспекциями, корректность их заполнения;

- участвует в проведении всех форм внутреннего аудита инспекций по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела. Проводит анализ и сопоставление выявленных нарушений и недостатков с результатами ранее проведенных аудиторских проверок;

- осуществляет дистанционный мониторинг деятельности инспекций;

- осуществляет контроль за устранением нарушений и недостатков, выявленных проведенными аудиторскими проверками (постпроверочный контроль);

- осуществляет подготовку материалов по вопросам, находящимся в компетенции Отдела, для публикации в средствах массовой информации и размещения на интернет-сайте Управления;

- принимает участие в необходимых случаях в судебных разбирательствах по искам, предъявленным налогоплательщиками к налоговым органам, и по искам налоговых органов, предъявленным налогоплательщикам;

- осуществляет анализ состояния контрольной работы за применением ККТ, платежных карт и бланков строгой отчетности, соблюдением порядка работы с денежной наличностью и порядка ведения кассовых операций, а также практику применения законодательных и нормативных правовых актов по данному вопросу;

- осуществляет контроль за предоставлением подведомственными территориальными органами  федеральной налоговой службой государственной услуги по регистрации контрольно-кассовой техники, используемой организациями и индивидуальными предпринимателями в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- осуществляет организационное обеспечение работы инспекций по контролю за исполнением условий, предусмотренных лицензиями на осуществление деятельности по организации и проведению азартных игр в букмекерских конторах и тотализаторах, а также за  использованием спецсчетов платежными агентами, в том числе банковскими;

- осуществляет контроль за работой инспекций в части надзора за проведением лотерей, в том числе за целевым использованием выручки от проведения лотерей, по проведению проверок технического состояния лотерейного оборудования;

- организует работу инспекций по проведению проверок технического состояния игрового оборудования.

	к уровню профессионального образования: высшее профессиональное образование. 
к стажу работы: не менее двух лет стажа гражданской службы или не менее четырех лет стажа работы по специальности

к профессиональным знаниям: должен знать:

- Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы; Налоговый кодекс РФ; указы Президента Российской Феде​ра​ции, постановления Прави​тель​ства РФ, иные норма​тив​ные правовые акты при​менительно к ис​пол​нению должностных обязанностей; правовые основы прохож​де​ния феде​раль​​ной государственной граж​данской службы;

- правила делового этикета, порядок работы с обращениями граждан;  прави​ла и нормы охраны труда, техники безо​пасности и противопожарной защиты;

- служебный распорядок территори​ального органа Федеральной налоговой службы; порядок работы со служебной информацией, инструкцию по дело​про​из​​водству; аппаратное и программное обе​с​печение; возможности и осо​бен​ности применения современных инфор​мационно-коммуникационных техноло​гий в государственных органах, 

- общие вопросы в области обеспечения информационной безопасности.

должен иметь навыки:

- навыки, необходимые для выполнения работы в сфере, соответствующей направ​лению деятельности Отдела, 

-ведения делопроизводства, состав​ления делового письма, сбора и систематизации актуальной информации в установленной сфере деятельности, 

- владения современной оргтехникой и программными продуктами, в области информа​ционно-коммуникационных тех​но​логий.

	Старший государственный налоговый инспектор контрольного отдела 

Должностные обязанности:

- осуществляет организацию, координацию и при необходимости непосредственно участвует в проведении контрольных мероприятиях в отношении налогоплательщиков, отобранных для сопровождения,  с привлечением при необходимости в установленном порядке работников других отделов Управления и инспекций, правоохранительных и иных контролирующих органов;

- разрабатывает методологическую базу в целях повышения эффективности и результативности проверок  (направление обзорных писем, подготовка материалов к тематическим  совещаниям, разъяснений, направление в ФНС России предложений по совершенствованию  нормативно-правовых  актов и иное);

- принимает в необходимых случаях участие в рассмотрении заявлений и жалоб юридических лиц и граждан, связанных с вопросами применения положений действующих законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих процедуры проведения проверок, оформления и реализации их результатов;

- осуществляет организацию и координацию взаимодействия Управления с правоохранительными и иными контролирующими органами по вопросам взаимного обмена информацией, проведению скоординированных контрольных мероприятий и другим вопросам взаимодействия в сфере деятельности по выявлению, предупреждению и пресечению налоговых и прочих правонарушений (за исключением взаимодействия при планировании налоговых проверок);

-  рассматривает материалы и готовит заключения по обращениям правоохранительных и контролирующих органов, а также готовит предложения по их привлечению к выездным налоговым проверкам;

- организует формирование установленной отчетности по предмету деятельности отдела, анализ и подготовку в адрес инспекций рекомендаций, аналитических (обзорных) писем по результатам анализа отчетности (информации). Проводит анализ качества аналитических записок к формам отчетности, представляемых инспекциями  в адрес Управления;

- осуществляет контроль за достоверностью, содержащихся в отчетности данных, представляемых в ФНС России и соблюдением установленных сроков ее представления. Организует проверку полноты и своевременности внесения данных в информационные ресурсы инспекциями, корректность их заполнения;

- участвует в проведении всех форм внутреннего аудита инспекций по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела. Проводит анализ и сопоставление выявленных нарушений и недостатков с результатами ранее проведенных аудиторских проверок;

- осуществляет дистанционный мониторинг деятельности инспекций;

- осуществляет контроль за устранением нарушений и недостатков, выявленных проведенными аудиторскими проверками (постпроверочный контроль);

- осуществляет подготовку материалов по вопросам, находящимся в компетенции Отдела, для публикации в средствах массовой информации и размещения на интернет-сайте Управления;

- принимает участие в необходимых случаях в судебных разбирательствах по искам, предъявленным налогоплательщиками к налоговым органам, и по искам налоговых органов, предъявленным налогоплательщикам;

- осуществляет анализ состояния контрольной работы за применением ККТ, платежных карт и бланков строгой отчетности, соблюдением порядка работы с денежной наличностью и порядка ведения кассовых операций, а также практику применения законодательных и нормативных правовых актов по данному вопросу;

- осуществляет контроль за предоставлением подведомственными территориальными органами  федеральной налоговой службой государственной услуги по регистрации контрольно-кассовой техники, используемой организациями и индивидуальными предпринимателями в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- осуществляет организационное обеспечение работы инспекций по контролю за исполнением условий, предусмотренных лицензиями на осуществление деятельности по организации и проведению азартных игр в букмекерских конторах и тотализаторах, а также за  использованием спецсчетов платежными агентами, в том числе банковскими;

- осуществляет контроль за работой инспекций в части надзора за проведением лотерей, в том числе за целевым использованием выручки от проведения лотерей, по проведению проверок технического состояния лотерейного оборудования;

- организует работу инспекций по проведению проверок технического состояния игрового оборудования.


	к уровню профессионального образования: высшее профессиональное образование. 
к стажу работы: без предъявления требований к стажу работы

к профессиональным знаниям: должен знать:

- Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы; Налоговый кодекс РФ; указы Президента Российской Феде​ра​ции, постановления Прави​тель​ства РФ, иные норма​тив​ные правовые акты при​менительно к ис​пол​нению должностных обязанностей; правовые основы прохож​де​ния феде​раль​​ной государственной граж​данской службы;

- правила делового этикета, порядок работы с обращениями граждан;  прави​ла и нормы охраны труда, техники безо​пасности и противопожарной защиты;

- служебный распорядок территори​ального органа Федеральной налоговой службы; порядок работы со служебной информацией, инструкцию по дело​про​из​​водству; аппаратное и программное обе​с​печение; возможности и осо​бен​ности применения современных инфор​мационно-коммуникационных техноло​гий в государственных органах, 

- общие вопросы в области обеспечения информационной безопасности.

должен иметь навыки:

- навыки, необходимые для выполнения работы в сфере, соответствующей направ​лению деятельности Отдела, 

-ведения делопроизводства, состав​ления делового письма, сбора и систематизации актуальной информации в установленной сфере деятельности, 

- владения современной оргтехникой и программными продуктами, в области информа​ционно-коммуникационных тех​но​логий.

	Старший государственный налоговый инспектор отдела досудебного урегулирования налоговых споров.

Должностные обязанности: 

- рассмотрение заявлений и жалоб на акты ненормативного характера, действия (бездействие) ИФНС России по городам (району) Республики Крым, Межрайонными ИФНС России по Республике Крым (далее – инспекции), а также их должностных лиц по вопросам применения законодательства о налогах и сборах, либо иных актов законодательства Российской Федерации, контроль за исполнением которых возложен на налоговые органы;

- рассмотрение возражений (разногласий) налогоплательщиков (налоговых агентов, плательщиков сборов) (далее – рассмотрение возражений) по актам повторных выездных налоговых проверок, назначенных и проведенных Управлением;

- подготовка экспертных заключений по результатам рассмотрения возражений по актам повторных выездных налоговых проверок, назначенных и проведенных Управлением;

- подготовка заключений по жалобам в соответствии с запросами ФНС России;

- обобщение и анализ практики рассмотрения налоговых споров во внесудебном порядке в инспекциях и внесение предложений по ее совершенствованию, а также предложений по изменению методических указаний ФНС России;

- рассмотрение запросов инспекций  по процедуре рассмотрения налоговых споров в досудебном порядке;

- осуществление мониторинга судебной практики по налоговым спорам в целях учета позиции судебных органов при осуществлении в последующем процедур досудебного урегулирования налоговых споров в Управлении;

- участие в судебных заседаниях по проблемным вопросам, относящимся к компетенции отдела;

- ведение информационных ресурсов по предмету деятельности отдела;

- составление, анализ установленной отчетности по предмету деятельности отдела;

- использование НСИ (нормативно - справочной информации) по предмету деятельности отдела и внесение предложений по ее содержанию;

- ведение делопроизводства и хранения документов Отдела, осуществление их передачи на архивное хранение.


	к уровню профессионального образования: высшее профессиональное образование. 
к стажу работы: без предъявления требований к стажу работы

к профессиональным знаниям: должен знать:

- Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы; Налоговый кодекс РФ; указы Президента Российской Феде​ра​ции, постановления Прави​тель​ства РФ, иные норма​тив​ные правовые акты при​менительно к ис​пол​нению должностных обязанностей; правовые основы прохож​де​ния феде​раль​​ной государственной граж​данской службы;

- правила делового этикета, порядок работы с обращениями граждан;  прави​ла и нормы охраны труда, техники безо​пасности и противопожарной защиты;

- служебный распорядок территори​ального органа Федеральной налоговой службы; порядок работы со служебной информацией, инструкцию по дело​про​из​​водству; аппаратное и программное обе​с​печение; возможности и осо​бен​ности применения современных инфор​мационно-коммуникационных техноло​гий в государственных органах, 

- общие вопросы в области обеспечения информационной безопасности.

должен иметь навыки:

- навыки, необходимые для выполнения работы в сфере, соответствующей направ​лению деятельности Отдела, 

-ведения делопроизводства, состав​ления делового письма, сбора и систематизации актуальной информации в установленной сфере деятельности, 

- владения современной оргтехникой и программными продуктами, в области информа​ционно-коммуникационных тех​но​логий.



	Старший государственный налоговый инспектор отдела обеспечения процедур банкротства

Должностные обязанности:

- осуществляет мониторинг состояния, структуры, динамики и причин образования задолженности по налогам, сборам и другим платежам в бюджетную систему Российской Федерации;

- подготавливает документы для представления в деле о банкротстве и процедурах банкротства требований об уплате обязательных платежей в бюджет и государственные внебюджетные фонды и требований Российской Федерации по денежным обязательствам;

- осуществляет подготовку документов о банкротстве и реализации соответствующих процессуальных прав Управления при рассмотрении дел о несостоятельности (банкротстве) арбитражными судами;

- осуществляет координацию совместной деятельности инспекций со Службой судебных приставов Управления ФССП по Республике Крым, с другими контролирующими и правоохранительными органами  по предмету деятельности отдела;

- осуществляет взаимодействие с региональными и местными органами законодательной и исполнительной власти по предмету деятельности отдела;

- обеспечивает своевременную подготовку информаций, отчетов, других документов для ФНС России, руководству Управления и другим внешним и внутренним пользователям по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

- подготавливает и направляет в подведомственные налоговые инспекции обзорные письма об организации работы по направлениям деятельности Отдела, о качестве представляемой ими отчетности, находящейся в компетенции Отдела;

- участвует в проведении всех форм внутреннего аудита налоговых органов Республики Крым по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела; 

- осуществляет дистанционный мониторинг деятельности подведомственных налоговых инспекций;

- осуществляет контроль за устранением нарушений и недостатков, выявленных проведенными аудиторскими проверками (постпроверочный контроль);

- участвует в работе комиссий при руководителе управления, ведет подготовку и оформление необходимой документации, входящей в компетенцию отдела;

- предоставляет консультации, разъяснения и ответы на запросы подведомственных налоговых инспекций, органов исполнительной и законодательной власти по вопросам, входящим в компетенцию Отдела; 

- подготавливает материалы по вопросам, находящимся в компетенции Отдела, для публикации в средствах массовой информации; 

- осуществляет сопровождение программного комплекса «ЭОД местного уровня» по вопросам, входящим в компетенцию Отдела; 

- участвует в подготовке отзывов на исковые заявления по вопросам, относящимся к компетенции Отдела, а также участие в заседании судов при их рассмотрении. По поручениям руководства Управления и начальника Отдела  принимает  участие в работе межведомственных комиссий и рабочих групп, создаваемых в соответствии с совместными приказами Управления со службой судебных приставов, законодательными и исполнительными органами Республики Крым; 

- обобщает и анализирует информацию о ходе дел о несостоятельности (банкротстве). Осуществляет контроль за реализацией функций уполномоченного органа в процедурах, применяемых в деле о банкротстве организаций и индивидуальных предпринимателей.
	к уровню профессионального образования: высшее профессиональное образование. 
к стажу работы: без предъявления требований к стажу работы

к профессиональным знаниям: должен знать:

- Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы; Налоговый кодекс РФ; указы Президента Российской Феде​ра​ции, постановления Прави​тель​ства РФ, иные норма​тив​ные правовые акты при​менительно к ис​пол​нению должностных обязанностей; правовые основы прохож​де​ния феде​раль​​ной государственной граж​данской службы;

- правила делового этикета, порядок работы с обращениями граждан;  прави​ла и нормы охраны труда, техники безо​пасности и противопожарной защиты;

- служебный распорядок территори​ального органа Федеральной налоговой службы; порядок работы со служебной информацией, инструкцию по дело​про​из​​водству; аппаратное и программное обе​с​печение; возможности и осо​бен​ности применения современных инфор​мационно-коммуникационных техноло​гий в государственных органах, 

- общие вопросы в области обеспечения информационной безопасности.

должен иметь навыки:

- навыки, необходимые для выполнения работы в сфере, соответствующей направ​лению деятельности Отдела, 

-ведения делопроизводства, состав​ления делового письма, сбора и систематизации актуальной информации в установленной сфере деятельности, 

- владения современной оргтехникой и программными продуктами, в области информа​ционно-коммуникационных тех​но​логий.

	Ведущий специалист-эксперт отдела кадров

Должностные обязанности:

- организует и осуществляет работу по формированию кадрового состава Управления;

- осуществляет подготовку проектов актов Управления, связанных с поступлением на государственную гражданскую службу, ее прохождением, заключением служебного контракта, назначением на должность государственной гражданской службы, освобождением от замещаемой должности, увольнением государственного гражданского служащего, а также осуществляет оформление документов по приему, заключению трудового договора, перемещению, увольнению других категорий работников;

- осуществляет ведение реестра государственных гражданских служащих;

- формирует базу АИС «Кадры»;

- организует и обеспечивает проведение аттестации государственных гражданских служащих;

- готовит и оформляет материалы о присвоении классных чинов государственным гражданским служащим;

- организует и осуществляет работу по подготовке документов, необходимых для оформления ежемесячной надбавки за выслугу лет; 

- осуществляет   подготовку   предложений    по    структуре    и численности Управления и подчиненных налоговых органов;  

- составляет и ведет штатное расписание Управления, участвует в подготовке предложений по его изменению;

- организует персональный и статистический учет государственных гражданских служащих;

- принимает участие во внедрении современных кадровых технологий;

   - консультирует  государственных гражданских служащих Управления и подчиненных налоговых инспекций по вопросам прохождения государственной гражданской службы, обеспечивает их правовую защиту;

- осуществляет   контроль   выполнения  подчиненными налоговыми органами указаний об устранении выявленных проверками нарушений и недостатков, определенных законодательством Российской Федерации;

- рассматривает обращения юридических и физических лиц по вопросам, относящимся к компетенции отдела, подготавливает по ним проекты ответов и заключений;

- участвует  в аудиторских  проверках  внутреннего аудита и тематических проверках подчиненных налоговых инспекций. 


	к уровню профессионального образования: высшее профессиональное образование. 
к стажу работы: без предъявления требований к стажу работы

к профессиональным знаниям: должен знать:

- Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы; Налоговый кодекс РФ; указы Президента Российской Феде​ра​ции, постановления Прави​тель​ства РФ, иные норма​тив​ные правовые акты при​менительно к ис​пол​нению должностных обязанностей; правовые основы прохож​де​ния феде​раль​​ной государственной граж​данской службы;

- правила делового этикета, порядок работы с обращениями граждан;  прави​ла и нормы охраны труда, техники безо​пасности и противопожарной защиты;

- служебный распорядок территори​ального органа Федеральной налоговой службы; порядок работы со служебной информацией, инструкцию по дело​про​из​​водству; аппаратное и программное обе​с​печение; возможности и осо​бен​ности применения современных инфор​мационно-коммуникационных техноло​гий в государственных органах, 

- общие вопросы в области обеспечения информационной безопасности.

должен иметь навыки:

- навыки, необходимые для выполнения работы в сфере, соответствующей направ​лению деятельности Отдела, 

-ведения делопроизводства, состав​ления делового письма, сбора и систематизации актуальной информации в установленной сфере деятельности, 

- владения современной оргтехникой и программными продуктами, в области информа​ционно-коммуникационных тех​но​логий.


	Денежное содержание федеральных государственных гражданских служащих, замещающих должности главного государственного налогового инспектора состоит из:

	Месячного оклада в соответствии с замещаемой должностью государственной гражданской службы Российской Федерации (должностного оклада)
	5044 руб.

	Месячного оклада в соответствии с присвоенным классным чином
	В соответствии с присвоенным классным чином

	Ежемесячной надбавки за выслугу лет на государственной гражданской службе Российской Федерации
	до 30%

должностного оклада

	Ежемесячной надбавки к должностному окладу за особые условия государственной гражданской службы Российской Федерации
	90-120%

должностного оклада

	Премии за выполнение особо важных и сложных заданий
	в соответствии с положением, утвержденным Представителем нанимателя

	Ежемесячного  денежного поощрения
	Одного должностного оклада

	Единовременной выплаты при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска
	2 месячных оклада денежного содержания

	Материальной помощи
	в соответствии с положением, утвержденным Представителем нанимателя

	Других выплат, предусмотренных соответствующими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами
	

	

	Денежное содержание федеральных государственных гражданских служащих, замещающих должности главного специалиста-эксперта состоит из:

	Месячного оклада в соответствии с замещаемой должностью государственной гражданской службы Российской Федерации (должностного оклада)
	4541 руб.

	Месячного оклада в соответствии с присвоенным классным чином
	В соответствии с присвоенным классным чином

	Ежемесячной надбавки за выслугу лет на государственной гражданской службе Российской Федерации
	до 30%

должностного оклада

	Ежемесячной надбавки к должностному окладу за особые условия государственной гражданской службы Российской Федерации
	60-90%

должностного оклада

	Премии за выполнение особо важных и сложных заданий
	в соответствии с положением, утвержденным Представителем нанимателя

	Ежемесячного  денежного поощрения
	Одного должностного оклада

	Единовременной выплаты при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска
	2 месячных оклада денежного содержания

	Материальной помощи
	в соответствии с положением, утвержденным Представителем нанимателя

	Других выплат, предусмотренных соответствующими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами
	

	

	Денежное содержание федеральных государственных гражданских служащих, замещающих должности старшего госудраственного налогового инспектора состоит из:

	Месячного оклада в соответствии с замещаемой должностью государственной гражданской службы Российской Федерации (должностного оклада)
	4541 руб.

	Месячного оклада в соответствии с присвоенным классным чином
	В соответствии с присвоенным классным чином

	Ежемесячной надбавки за выслугу лет на государственной гражданской службе Российской Федерации
	до 30%

должностного оклада

	Ежемесячной надбавки к должностному окладу за особые условия государственной гражданской службы Российской Федерации
	60-90%

должностного оклада

	Премии за выполнение особо важных и сложных заданий
	в соответствии с положением, утвержденным Представителем нанимателя

	Ежемесячного  денежного поощрения
	Одного должностного оклада

	Единовременной выплаты при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска
	2 месячных оклада денежного содержания

	Материальной помощи
	в соответствии с положением, утвержденным Представителем нанимателя

	Других выплат, предусмотренных соответствующими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами
	

	

	Денежное содержание федеральных государственных гражданских служащих, замещающих должности ведущего специалиста-эксперта состоит из:

	Месячного оклада в соответствии с замещаемой должностью государственной гражданской службы Российской Федерации (должностного оклада)
	4205 руб.

	Месячного оклада в соответствии с присвоенным классным чином
	В соответствии с присвоенным классным чином

	Ежемесячной надбавки за выслугу лет на государственной гражданской службе Российской Федерации
	до 30%

должностного оклада

	Ежемесячной надбавки к должностному окладу за особые условия государственной гражданской службы Российской Федерации
	60-90%

должностного оклада

	Премии за выполнение особо важных и сложных заданий
	в соответствии с положением, утвержденным Представителем нанимателя

	Ежемесячного  денежного поощрения
	Одного должностного оклада

	Единовременной выплаты при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска
	2 месячных оклада денежного содержания

	Материальной помощи
	в соответствии с положением, утвержденным Представителем нанимателя

	Других выплат, предусмотренных соответствующими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами
	

	

	Денежное содержание федеральных государственных гражданских служащих, замещающих должности государственного налогового инспектора состоит из:

	Месячного оклада в соответствии с замещаемой должностью государственной гражданской службы Российской Федерации (должностного оклада)
	4036 руб.

	Месячного оклада в соответствии с присвоенным классным чином
	В соответствии с присвоенным классным чином

	Ежемесячной надбавки за выслугу лет на государственной гражданской службе Российской Федерации
	до 30%

должностного оклада

	Ежемесячной надбавки к должностному окладу за особые условия государственной гражданской службы Российской Федерации
	60-90%

должностного оклада

	Премии за выполнение особо важных и сложных заданий
	в соответствии с положением, утвержденным Представителем нанимателя

	Ежемесячного  денежного поощрения
	Одного должностного оклада

	Единовременной выплаты при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска
	2 месячных оклада денежного содержания

	Материальной помощи
	в соответствии с положением, утвержденным Представителем нанимателя

	Других выплат, предусмотренных соответствующими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами
	

	

	Денежное содержание федеральных государственных гражданских служащих, замещающих должности специалиста-эксперта состоит из:

	Месячного оклада в соответствии с замещаемой должностью государственной гражданской службы Российской Федерации (должностного оклада)
	3868 руб.

	Месячного оклада в соответствии с присвоенным классным чином
	В соответствии с присвоенным классным чином

	Ежемесячной надбавки за выслугу лет на государственной гражданской службе Российской Федерации
	до 30%

должностного оклада

	Ежемесячной надбавки к должностному окладу за особые условия государственной гражданской службы Российской Федерации
	60-90%

должностного оклада

	Премии за выполнение особо важных и сложных заданий
	в соответствии с положением, утвержденным Представителем нанимателя

	Ежемесячного  денежного поощрения
	Одного должностного оклада

	Единовременной выплаты при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска
	2 месячных оклада денежного содержания

	Материальной помощи
	в соответствии с положением, утвержденным Представителем нанимателя

	Других выплат, предусмотренных соответствующими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами
	


В соответствии со ст. 45 Федерального закона от 27.07.2004 №79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» для гражданского служащего Управления устанавливается пятидневная рабочая неделя продолжительностью 40 часов с двумя выходными днями (суббота и воскресенье).

В Управлении для должностей государственной гражданской службы установлен ненормированный служебный день.

Продолжительность служебного времени:

с понедельника по четверг с 9 часов 00 минут до 18 часов 00 минут,

в пятницу с 9 часов 00 минут до 16 часов 45 минут.

Продолжительность перерыва для отдыха и питания:

с 13 часов 00 минут до 13 часов 45 минут 

Федеральным государственным гражданским служащим предоставляется ежегодный оплачиваемый отпуск, который состоит из основного оплачиваемого отпуска и дополнительных оплачиваемых отпусков:

- Ежегодный основной оплачиваемый отпуск предоставляется продолжительностью 30 календарных дней. 

- Ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск за выслугу лет, продолжительность которого исчисляется из расчета 1 календарный день за каждый год гражданской службы, но не более 10 дней.

- Ежегодный дополнительный отпуск за ненормированный служебный день предоставляется продолжительностью  6 календарных дней (старшая группа должностей), 7 календарных дней (ведущая группа должностей). 

      Право на участие в Конкурсе имеют граждане Российской Федерации, достигшие возраста 18 лет, владеющие государственным языком Российской Федерации и соответствующие установленным законодательством Российской Федерации о государственной гражданской службе квалификационным требованиям предъявляемых к вакантной должности гражданской службы.

 Документы необходимые для участия в Конкурсе.

 Для участия в Конкурсе гражданин представляет следующие документы:

- личное заявление;

- собственноручно заполненную и подписанную анкету по форме, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 26.05.2006 №667-р (в ред. распоряжения Правительства Российской Федерации от 16.10.2007 №1428-р) (сокращения и исправления не допускаются) с приложением фотографии;

- копию паспорта или заменяющего его документа (подлинник соответствующего документа предъявляется лично по прибытии на конкурс);

- документы, подтверждающие необходимое профессиональное образование, квалификацию и стаж работы:

копию трудовой книжки (за исключением случаев, когда служебная (трудовая) деятельность осуществляется впервые), заверенную нотариально или кадровой службой по месту работы (службы), или иные документы, подтверждающие трудовую (служебную) деятельность гражданина
копии документов об образовании и о квалификации, а также по желанию гражданина копии документов, подтверждающие повышение или присвоение квалификации по результатам дополнительного профессионального образования, документов о присвоении ученой степени, ученого звания, заверенные нотариально или кадровой службой по месту работы (службы);

- документ об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на гражданскую службу или ее прохождению (учетная форма №001-ГС/у);

- копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;

- копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории Российской Федерации;

- сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданина (государственного гражданского служащего), супруги (супруга) и несовершеннолетних детей гражданина (государственного гражданского служащего) по формам, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от Президента РФ от 23.06.2014 N 460 «Об утверждении формы справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и внесении изменений в некоторые акты Президента Российской Федерации»;

- при наличии – документ, подтверждающий допуск к сведениям, составляющим государственную и иную охраняемую законом тайну; 

- копии документов воинского учета (для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу) (все страницы документа);

- копии документов о присвоении государственному гражданскому служащему классного чина государственной гражданской  Российской Федерации (иного классного чина, квалификационного разряда, дипломатического ранга);

- копии решений о награждении государственными наградами, присвоении почетных, воинских и специальных званий, присуждении государственных премий (если таковые имеются);

- копии решений о поощрении гражданского служащего, а также о наложении на него дисциплинарного взыскания до его снятия или отмены;

- копия свидетельства о заключении брака;

- копия свидетельства о расторжении брака (справка из ЗАГСА о первом браке);

- копия свидетельства о рождении детей (до 18 лет):

- копия страхового полиса обязательного медицинского страхования граждан.

      Для участия в Конкурсе гражданский служащий замещающий должность гражданской службы в Управлении Федеральной налоговой службы по Республике Крым представляет заявление на имя представителя нанимателя.

      Для участия в Конкурсе гражданский служащий замещающий должность гражданской службы в ином государственном органе представляет следующие документы:

- заявление на имя представителя нанимателя;

- подписанную и заверенную кадровой службой государственного органа, в котором гражданский служащий замещает должность гражданской службы, анкету по форме, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 26.05.2006 №667-р (в ред. распоряжения Правительства Российской Федерации от 16.10.2007 №1428-р) (сокращения и исправления не допускаются, в разделе трудовая деятельность просим указывать число, месяц и год - для расчета стажа) с приложением фотографии.

Государственный гражданский служащий вправе на общих основаниях участвовать в Конкурсе независимо от того, какую должность он замещает на период проведения Конкурса.

      При проведении Конкурса кандидатам гарантируется равенство прав в соответствии с законодательством Российской Федерации.

     Гражданин (гражданский служащий) не допускается к участию в Конкурсе в связи с его несоответствием квалификационным требованиям к вакантной должности гражданской службы, а также в связи с ограничениями, установленными законодательством Российской Федерации о государственной гражданской службе для поступления на гражданскую службу и ее прохождения.

     Несвоевременное представление документов, представление их не в полном объеме или с нарушением правил оформления без уважительной причины являются основанием для отказа в их приеме.

      Конкурс заключается в оценке профессионального уровня кандидатов на замещение вакантной должности гражданской службы, их соответствия квалификационным требованиям предъявляемых к этой должности.

      При проведении Конкурса конкурсная комиссия оценивает кандидатов на основании представленных ими документов об образовании, прохождении гражданской или иной государственной службы, осуществлении другой трудовой деятельности, а также на основе конкурсных процедур с использованием не противоречащих законодательству Российской Федерации методов оценки профессиональных и личностных качеств кандидатов по вопросам, связанным с выполнением должностных обязанностей по вакантной должности гражданской службы, на замещение которой претендуют кандидаты.

      Решение конкурсной комиссии принимается в отсутствии кандидата.

      Победитель определяется по результатам проведения Конкурса открытым голосованием простым большинством голосов членов конкурсной комиссии, присутствующих на заседании.

По результатам конкурса издается приказ Управления Федеральной налоговой службы по Республике Крым о назначении на должность победителя Конкурса и заключается служебный контракт.

       Прием документов для участия в Конкурсе будет проводиться с 08.06.2015 по 28.06.2015. Время приема документов понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, пятница – с 9.00 до 16.45. Обеденный перерыв с 13.00 до 14.00.
     Не позднее, чем за 15 дней до начала Конкурса гражданам (гражданским служащим), допущенным к участию в Конкурсе, направляется уведомление о дате, месте и времени его проведения.

     Кандидатам, участвовавшим в Конкурсе, сообщается о результатах Конкурса в письменной форме в 7-дневный срок со дня его завершения. Информация о результатах Конкурса также размещается в указанный срок на официальном сайте Управления Федеральной налоговой службы по Республике Крым  в сети Интернет.

     Представленные документы на замещение вакантной должности гражданской службы Российской Федерации, не допущенных к участию в Конкурсе, и кандидатов, участвовавших в Конкурсе, могут быть возвращены по письменному заявлению в течение трех лет со дня завершения Конкурса. Расходы, связанные с участием в Конкурсе (проезд к месту проведения Конкурса и обратно, наем жилого помещения, проживание, пользование услугами средств связи и другие), осуществляются кандидатами за счет собственных средств.

Адрес приема документов: 295006, Республика Крым, г. Симферополь, ул. А.Невского, д,29, каб. №408, контактные телефоны: 8(3652)54-80-15, 8(3652)25-71-07.
Конкурс планируется провести 20.07.2014 по адресу: 295006, Республика Крым, г. Симферополь, ул. А.Невского, д,29, каб. №408.

